Tomckas o0acts ToMckui paiioH
MynuuunajabHoe odpaszoBanue «Kanraiickoe cejibcKoe mocejieHue»

Aavunuctpauus Kanaraiickoro ceJbCKoro mocejaeHust

HOCTAHOBJEHMHE

ot 11 centsiops 2023 roga Ne 158
c.Kanran

06 YTBEPKJICHUH AJIMUHHCTPATUBHOTO periiaMmenTa
MPEIOCTABICHNUS MYHUIMNAIBHON yciyru «Bblgada JOKYMEHTOB
(€IMHOTO >KUITUIIHOTO JTOKYMEHTa, KOMUU (DUHAHCOBOTO JIUIIEBOTO
cyeTa, BBIMKUCKU U3 JOMOBOM KHUTH, KAPTOUKH y4eTa COOCTBEHHHUKA
YKUJIOTO TIOMEUIEHUS, BHIMUCKU U3 TIOXO035HCTBEHHOW KHUT'M U MHBIX
JOKYMEHTOB, COZEp KAIllUX aHAJOTHYHbIE CBEJICHUS )»

PykoBojactBysick enepanbHbiM 3ak0HOM OT 6 OKTs0pst 2003 Toma Nel31-d3 «O06 oOmux
NPUHLHMINIAX OpraHM3allMd MECTHOro caMmoympasieHuss B Poccuiickoit  @enepannn»,
®enepanbHbIM 3ak0HOM OT 27 mtonst 2010 roma Ne210-D3 «OO6 opraHuzauy MperocTaBiIeHUs
rOCyIJapCTBEHHBIX M MYHHMIMIAIBHBIX YCIyr», YCTaBOM MYHHUIMIAIBHOTO 00pa3oBaHus
«Kasralickoe celbCcKoe IOCETICHUE,

ITHOCTAHOBUJIAIO:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBINA PETIAMEHT MPEIOCTABICHUSI MYHHUITUTIATBHON YCITYTH
«Bblaua TOKyMEHTOB (€IMHOTO KUJIUIHOTO TOKyMEHTa, KOMKUU (DMHAHCOBOTO JIUIIEBOTO CYUETA,
BBIMTUCKU U3 JIOMOBOM KHHIHY, KAPTOUKH ydeTa COOCTBEHHHUKA >KHJIOTO MMOMEIIECHUS, BHITUCKU U3
MOXO03MCTBEHHON KHUTY U UHBIX TJOKYMEHTOB, COJICPKAlUX aHAJIOTUYHbIE CBE/ICHUS)» COTJIaCHO
MPUJIOKEHUIO K HACTOSIIIEMY ITOCTaHOBIICHUIO.

2. llpusznate yrpaTtuBmuM cwiry mnoctaHoBiaeHue ot 03.12.2013 roma Ne247 «OG06
YTBEPKIACHUM AJMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa MPEAOCTaBICHUS MYHUIIMIAIbHOM YCIyrU
«Bbljaua 1OKYMEHTOB (BBIMHMCKH W3 MOXO3SHCTBEHHON KHHUTH, KOMHUU (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO
cyera, CIIPaBOK O COCTaBE CEMbH, 00 MKAUBEHUH, C MECTA KUTEIHCTBA, O HAIMYUH MOJICOOHOTO
X03s5iiCTBa, O HAIWYMU B COOCTBEHHOCTH 3>KWJIOTO JIOMa, 3€MEIbHOrO YdacTKa M HWHBIX
JOKYMEHTOB)».

3. OnyOnukoBaTh HACTOSIIEE IMOCTAHOBICHHE B HWHGOPMAIMOHHOM OOIUIETeHE U
pa3MecTuTh Ha OQHUIMAIBHOM caiiTeé MyHUIIMNAIBHOTO oOpasoBaHus «Kanraiickoe cenbckoe
nocenenue» B ceti Murepuer (http://www.kaltai.ru).

4. Hacrosimee TOCTaHOBJIEHHE BCTylMaeT B CHIYy CO JHS ero oguuuaibHOro

OIyOJIMKOBaHUS.
5. KoHTponb, 3a UCHONHEHHMEM HACTOSILEro IOCTAaHOBJIEHHUS, BO3JIOKUTH Ha
VYnpassromnero aenaMu AaMuHucTpayy Kantaiickoro cebCcKkoro noceneHus.

I'maBa nocenenus
(I'maBa AqMuHHCTpaLUN) 3.B. MupoiHukoBa


http://www.kaltai.ru/

[Ipunoxxenue

YTBEPX/IEHO
IIOCTAHOBJIEHUEM AJIMHHHUCTPALUU

Kanraiickoro cenbCcKkoro rmocejieHus
oT 11.09.2023 roma Nel58

AJIMHHUCTPATHBHBIA perjamMeHT
NpeaocTaBJIeHHs MYHUIUNIAJTBHON YCJIyru « Bpiiaya J0KyMeHTOB (eAMHOI 0 *KUJIUIIHOT 0
AOKYMEHTA, KOIIUHM (PUHAHCOBOI'0 JMIEBOI'0 CYETA, BLIMMCKH U3 JOMOBOM KHHUIH,
KAPTOYKH y4eTa COOCTBEHHHMKA KUJIOT0 MOMELIECHHUs, BINMCKHU U3 NMOX03AHCTBEHHOM
KHUI'H U MHBIX JOKYMEHTOB, COAEPKALUMX AHAJOTHYHbIE CBEACHH )

1. O01ue moJ10KeHUus
IIpeamet peryJupoBaHus aAMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

1. AAMHHHUCTpPATHBHBIA pErJIAMEHT IMPEIOCTABJIICHUS MYHUITMNIAIBHON ycimyru «Bpigada
JOKYMEHTOB (€IMHOTO WJIMITHOTO IOKyMEHTa, KOIMMU (DMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETA, BHITUCKU
W3 JOMOBOW KHHUTH, KapTOYKH ydYeTa COOCTBEHHHMKA KHWJIOTO TIOMEIICHWS, BBINMHCKH W3
MOXO3MCTBEHHOW KHUTH W WHBIX JOKYMEHTOB, COJICPIKAINX aHAJIOTHIHBIC CBEACHHS)» (Haee —
aJIMHHHUCTPATHBHBIA PETJIAMEHT) yCTaHABJIMBACT CTAHJAPT IMPEIOCTABICHUS MYHHIIMITAILHOM
YCIYTH TIO BBIIaYe JOKYMEHTOB (€IMHOTO >KWIHMIIHOTO JOKYMEHTAa, KOIMHW (HUHAHCOBOTO
JUIEBOTO CueTa, BBINWCKU W3 JIOMOBOM KHUIHM, KAapTOUYKH YydeTa COOCTBEHHHKA IKUJIOTO
MOMEILIEHUS, BBIMUCKA M3 MOXO3SIWCTBEHHOM KHUTM W HHBIX JIOKYMEHTOB, COJEpXKallux
aHAJIOTUYHBIC CBEACHUS) (majiee — MyHUIMMAIbHAs yciayra) Ha Ttepputopun Kanraiickoro
CEJIbCKOTO TMOCENIEHUSs], COCTaB, MOCIEA0BATEIBHOCTh U CPOKH BBHITIOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp (AedcTBUi) MO NpeoCTaBICHUIO MyHUIIMTIATBHON YCIyrd, TpPeOOBaHUS K MOPSAKY UX
BBITIOJIHEHUS, POPMBI KOHTPOJIS 3@ UCIIOJIHEHUEM a]MUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEeHTa, 10CYAeOHBIH
(BHECYIeOHBIN) MOPSAAOK OOKATIOBAHUS PEIICHUNA W ACHUCTBUN (Oe3meicTBHSA) AIMUHUCTpAIUN
Kanraiickoro cenbckoro moceneHus, MODKHOCTHBIX Juill AnmuHuctpanuu Kanralickoro
CEJIbCKOTO MOoCeNeHus (J1ajee — CIelHaaIucTbl) JIMO0 MyHULIUTIATbHBIX CITYXKaIIHUX.

Kpyr 3asBureJieii
2. 3asBUTEISIMHU SBJITIOTCS (QU3HUYECKHE M FOPUINICCKHUE JIUIIA, JTHOO0 UX YIIOJTHOMOYCHHBIE
MPEACTaBUTENH (J1ajiee — 3asBUTEIIN).

TpeGoBanus kK NOPAAKY HHPOPMHPOBAHUS
0 NPeJ0CTABJIEHUN MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYIH

3. HudopmupoBaHue O TOpSAKE TPEAOCTABICHHUS  MYHHUIMIIAIBHON  yCIYTH
OCYIIECTBIISICTCS:

1) HenmocpeaCTBEHHO MpPU JIMYHOM NpueMe 3asButens B AnqmuHuctpauuu Kanraiickoro
CeJIbCKOTO MOCENIEHUs UM MHOTO(YHKIIMOHAILHOM LIEHTPE MPEI0CTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX
Y MYHUIUNATIBHBIX YCIYT (Aaee — MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP) 1o aapecy: Tomckast 001acTb,
Tomckuit paiion, c.Kanraii, yn.JIenuna, 1.74;

2) no TenedoHy y crenuanucta AaMuHucTpanuu KanTtaiickoro ceabcKoro NnoceiaeHus
8(3822)967-083, 968-293, 960-754 nr MHOTO(YHKIIMOHAIBHOM IIEHTPE;

3) mnHCBMEHHO, B TOM 4YHCJE IOCPEICTBOM JJICKTPOHHOW moutel  Kaltay-
sp@tomsky.gov70.ru, pakcumunbroit cBs3u 8(3822) 967083, 968293, 960754,

4) mocpeICTBOM pa3MeIIeHUsI B OTKPBITON U JOCTYIHOU hopme nHpopMariu:

B (enepanpHONl TOCyTapcTBeHHOW WHQOpMAIMOHHOW cucteme «EmuHBI TOpTan
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHULMNAIBHBIX ycuyr (dyHkumid)» (https://www.gosuslugi.ru/) (nanee —



EIIT'Y);

Ha 0UIIMATBHOM caiiTe B MH(POPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAITMOHHON ceTH «HTepHeT»:
Ha  odummaneHOM  caiite  AnmuHuCTpanuu — KanTaiickoro  CeIbCKOTO — MOCEJICHHUS
(http://www.kaltai.ru).

5) mocpeAcTBOM  pasMenieHuWs HWHPOpMAnUMM Ha  WHPOPMAIMOHHBIX  CTCHJAX,
pacmnoJIo’)KEHHBIX B 37aHMsX AamuHuctpanuu Kanraiickoro cenbckoro mnoceneHusi: Tomckas
obnacte, Tomckuii paiion, c.Kypnek, yn.Tpakrosas, 48; c.Kanraii, yn.Jleanna, 72; n.Kanaunka,
yn.Mupnas, 16, xoHtaktHbii  Tenepon  §(3822)967083, 968293, 960754 wm
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO IIEHTPA.

4. ndopmMupoBaHre OCYIIECTBISIETCS IO BOTIPOCAM, KaCAIOITHMCS:

a) croco0OB MoJjauu 3asBJIECHUS O MIPEIOCTABIEHUN MYHUIIMIIAIIBHOMN YCIIYTH;

0) agpecoB YIOJIHOMOUYEHHOIO OpraHa U MHOTO(DYHKIIMOHAJIbHBIX IIEHTPOB, 0OpallleHre B
KOTOpbIe HE0OX0IMMO JUIsl IPEJOCTAaBICHUS MyHUIIUIAIBHOMN YCIyTH;

B) CIIpaBOYHOM MH(popMaluu o0 padoTe YIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa;

I') JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsl MPEAOCTaBICHUS] MyHULIUIIATbHONW YCIYTU U YCIYT,
KOTOpBIE SBISIOTCA HEOOXOAMMBIMU M 00SI3aTENIbHBIMU JUISl [TPEIOCTABICHUS MYHULIUNIATbHON
YCIIyTH;

) IOPSIIKA U CPOKOB IIPEIOCTABIICHUSI MYHUIIMTIAIBHOM YCIIyTH;

€) MOopsAJKa MOJTYYEHHUsI CBEJIECHUN O XOJleé PACCMOTPEHHUsI 3asBIEHUS O MPEIOCTABICHUU
MYHHUIIMIIAIBHOM YCIIYTH U O pe3yibTaTaX MpeJ0CTaBIeHUSI MyHUIIUTIATbHON YCITYTH;

) IO BOMIpPOCaM NPEIOCTABIEHUS YCIYr, KOTOpbIE SIBISIIOTCS HEOOXOJUMBIMU H
00s3aTeNbHBIMU IS MIPEIOCTABIICHNS MYHUIIUTIATBHON YCITYTH;

3) mopsaka JocyaeOHOoro (BHECyIeOHOTo) oOKaloBaHMs HeWcTBUM (Oe31erCcTBU)
JOJKHOCTHBIX JIML, M NPUHUMAEMBIX MMM PEIICHUH TpU MPeIOCTaBICHUU MYHUIUNATbHON
YCIIYTH.

[Tonyuenune uHOpMaIMKM TO BOMPOCAM MPEAOCTABICHUS MYHUIUMIAIBHON YCIYTH U
YCIyT, KOTOpbIE SIBIIAIOTCA HEOOXOMUMBIMH U  00S3aTeNbHBIMM JJISl  MPEIOCTABIICHUS
MYHHIIMITAIBHOM YCITYTH, OCYILIECTBISETCS OECIUIaTHO.

5. Ilpu yctHOM oOparnieHnu 3asBUTeNss (JIMYHO WM MO TeNeOHY) JOJDKHOCTHOE JIMIIO
YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, paOOTHHUK MHOTO(YHKIMOHAJIBHOTO UEHTPA, OCYIIECTBISIOUIUI
KOHCYJIbTHPOBaHHE, TOAPOOHO M B BEXKIMBOW (KOppekTHOH) dopme uHpopmMupyer
oOpaTHBIIUXCS IO HHTEpecylomuM BompocaM. OTBeT Ha TeleOHHBIH 3BOHOK JIOJIKEH
HAaYMHATHCA ¢ MTHGOPMAIIUN O HAUMEHOBAHUU OpraHa, B KOTOPBI MO3BOHUI 3asiBUTENb, (DaMUITHH,
MMEHHU, OT4yecTBa (MOcienHee — NpU HAIWYMHM) U JIOJDKHOCTU CIEHUANNCTA, MPUHSBILETO
TerneQOoHHbI 3BOHOK. Eciu J0KHOCTHOE 5HIO YTOJTHOMOYEHHOTO OpraHa He MOKET
CaMOCTOSITENILHO J1aTh OTBET, Tese(POHHBINA 3BOHOK JIOJKEH ObITh IIepeapecoBaH (MepeBeieH) Ha
Jpyroe JOJHKHOCTHOE JIUIO UITH e 0OpaTUBIIEMYCS JIUILY JTOJDKEH OBITh cOOOIIeH TeneOHHbII
HOMeEp, IO KOTOPOMY MOXKHO OyJeT MOJYyYUTh HEOOX0IMMYI0 HH(POPMAIIHIO.

Ecnu mnoarotoBka oTBeTa TpeOyeT MNPOAODKUTENBHOTO BPEMEHH, OH Mpejsiaraet
3asgBUTEINIO OJUH U3 CIACAYIOIINX BAPUAHTOB AAbHEHIINX ACHCTBUNA:

W3JI0KUTH oOpallieHrne B TUCbMEHHOH (opMme;

Ha3HAYUTH JAPYroe BpeMs Al KOHCYIbTAIIUN.

JIOJKHOCTHOE  JIMIIO  YIIOJIHOMOYEHHOTO  OpraHa He  BIPAaB€  OCYILECTBIATH
nH()OPMHUPOBAHHE, BBHIXOAIIEE 32 PAMKH CTaHJIAPTHBIX MPOLEAYpP U YCIOBUN MPENOCTaBIECHUS
MYHHUIMIIAIBLHON YCIIYTH, U BIUAIONIEE IPSIMO WM KOCBEHHO Ha IIPUHUMAEMOE PEILICHUE.

[IpomomxuTensHOCTh HHDOPMHUPOBAHHUS 1O Tese(OHy HEe AOKHA MpeBbIIaTh 10 MUHYT.

WNudpopmupoBaHue ocyiecTBISETCS B COOTBETCTBUH € TpaIKOM ITpUeMa rpax/iaH.

6. Ilo nmuceMeHHOMY OOpalIEHHIO JODKHOCTHOE JHUIO YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a MPEJI0CTABICHHE MYHUIIUMAIBHOW YCIYTH, MOJAPOOHO B MUCHMEHHOH (opme
pa3bsICHAET 3asBUTEIIO CBEJICHUS IO BOTIPOCaM, yKa3aHHBIM B ITyHKTe 4 HacTosuiero Pernamenra
B NOpsJKE, yCTaHOBIEHHOM DenepanbHbIM 3akoHOM OT 2 Mast 2006 roga Ne59-@3 «O nopsnke
paccMmoTpeHus: obpamenuii rpaxkaan Poccuiickoit @enepanuny (nanee — OenepalbHBIN 3aKOH



Ne59-@3).

7. Ha EIIT'Y pa3smemmarorcsi cBefeHus, npeaycMoTpernslie [lonoxennem o denepanbHoit
rocyJapcTBeHHON WHpOpMaunoHHOW cucteme «DenepanbHblii peecTp TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIUOATBHBIX  yeayr (GyHKUMNA)», YTBEpKACHHBIM NOCTaHOBJIEHUWEM IIpaBuTennbcTBa
Poccuiickoit @enepanuu ot 24 oxts6ps 2011 roga Ne861.

Joctyn k nHGOpMAIMKA O CPOKAX M MOPAIKE MPEAOCTABICHHUS MYHHIUIAIBHOW YCIYTH
ocylIecTBIsieTcss 0e3 BBIMOJHEHUS 3asBUTEIEM KaKUX-THOO TpeOoBaHWi, B TOM uucie 0Oe3
HCI0JIb30BAHUS IIPOIPAMMHOIO 00€CIIeYeHHsI, YCTaHOBKAa KOTOPOrO0 Ha TEXHMUYECKHE CpE/CTBa
3asgBHUTENS TPEOYeT 3aKIIOYCHHUS JIMIEH3MOHHOTO WIJIM MHOTO COTJIAIICHHS C TPaBO00IIa1aTesieM
IIPOrpaMMHOTO OOecreyeHus, MpeayCMaTpUBAOLIEr0 B3MMaHUE IUIAThl, PErHCTPALUIO WU
aBTOPU3ALINIO 3asIBUTEIIS, WM MTPEIOCTABIIEHNE UM NTEPCOHAIBHBIX TAHHBIX.

8. Ha od¢unumanbHoM caiiTe YNOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, Ha CTEHJaX B MeECTax
MPEIOCTABJICHNUS MYHULHMINAIBHOW YCIYIM M YCIYr, KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOIUMBIMU U
00s3aTeNbHBIMU JIJISl NIPEAOCTABICHHUS] MYHUIIMIAIBHON YCIYyTHd, U B MHOTO()YHKIIMOHAJILHOM
LIEHTPE pa3MeIlaeTcs cleayrolas cCupaBoyHas HHpopMaus:

0 MECTe Hax0XACHUs U rpaduke paboThl YTOJIHOMOYEHHOTO OpraHa U UX CTPYKTYPHBIX
MOJApa3JeIeHni, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABIEHHE MYHHUIMNAIBHON YCIYI'M, a TaKxke
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIX LIEHTPOB;

CIpaBOYHbIE TeNe(OHBl CTPYKTYpHBIX THoOJpa3AefeHuil YMOJIHOMOYEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABIEHUE MYHHUIIMIAIBLHON YCIyrd, B TOM 4YHCle HOMEp TenedoHa-
aBTOMH(pOpMaTOpa (IIPH HAJTUYUN);

azpec opuIMaTBLHOTO caifTa, a TaKKe AJIEKTPOHHOM MOYTHl U (Wiau) Gopmbl oOpaTHOM
CBSI3M YTIOJJHOMOYEHHOTO opraHa B ceTu «HTepHeT».

9. B 3anax oxujgaHus Y IOJTHOMOYEHHOTO OpraHa pa3MellaloTcsi HOPMATUBHBIE TTPABOBbBIC
aKThl, PETYIUPYIOIIUE MOPSANOK TNPENOCTABICHUS MYHULUNAIBHON YCIYTH, B TOM YHCIE
AJMUHUCTPATUBHBIHN perylaMeHT, KOTOpbIE 10 TPEOOBAHUIO 3asBUTENIS IPEIOCTABIISIFOTCS MY AT
03HAaKOMJICHUSI.

10. Pa3memenne nadopmanuu 0 MopsAKe MPEIOCTaBICHUS MYHHUITUIIAILHON yCIyrd Ha
MH(GOPMALMOHHBIX CTEHAAX B MOMELICHUH MHOTO(QYHKIMOHAIBHOIO LIEHTPA OCYIIECTBISETCS B
COOTBETCTBUHM C COIJIALICHUEM, 3aKJIIOYEHHBIM MEXAY MHOIO(YHKIHMOHAJIBHBIM LIEHTPOM U
VYIOJHOMOYEHHBIM OpraHOM C Y4eTOM TpeOOBaHHMN K HH()OPMUPOBAHMIO, YCTAaHOBJIECHHBIX
AJMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.

11. Undpopmanus o xoJie pacCMOTPEHMsI 3asBIECHUS O MPEAOCTABICHUH MyHULMIIAIBHOM
YCIYyrd M O pe3yiabTaTax MpelOCTaBICHHMS MYHULUIAIBHOM YCIYTM MOKET OBITh HOJydeHa
3asgBUTENEM (ero npejacraBureneM) B inyHoM kabunere Ha EINI'Y, a Takxke B COOTBETCTBYOIEM
CTPYKTYPHOM I0/Ipa3/ieJIeHUH Y TIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa Ipy oOpalleHuu 3asBUTEIS JIUYHO, 110
TenedoHy MOCPEICTBOM IEKTPOHHOM MOYTHI.

2. CTanaapT npeaocTaBjieHUsi MyHUIMNAIbHON yCIyTH
HaunmeHoBaHMe MYHUIIMNIAJILHOM YCIYTH
12. MynununansHas yciyra «Bbeigaua TOKyMEHTOB (€IHHOTO KUJIUIIHOTO JOKYMEHTA,
KOMUU (MHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETa, BBIMUCKM U3 JOMOBOM KHUTH, KApTOUYKU ydeTa
CcOOCTBEHHHUKA KUJIOTO MOMEIEHUS, BBHIMUCKH U3 TTOXO3HCTBEHHOW KHUTY U UHBIX JOKYMEHTOB,
COJIepXKAaIIUX aHAJIOTUYHBIE CBEIACHUS )».

HaumeHnoBaHue oprana, npeocTaB/IsI0Iero MyHHIMIAIBHYIO YCJIYTY

13. IlpenocraBieHne MYHHIMIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISIETCS YTOJIHOMOYEHHBIM
opratoM - AnmuHucTpanuei Kaiaraiickoro ceinbCKOro MOCENEeHHUS.
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14. HemnocpeACTBEHHO TPEAOCTABICHUE MYHUIUIIAILHON YCIYTU  OCYIIECTBIISIET
cnenuanuct AxMuHuctpauuu Kanraiickoro cenbCckoro noceaeHusl.

15. Anmunuctpanus KantailcKoro cenbCKOro MOCENeHUsi HE BIpaBe TpeOOBaTh OT
3asBUTEJIS OCYIIECTBIICHUS ICHCTBHIA, B TOM YHCJIE COTJIACOBAHUH, HEOOXOAUMBIX JIJIs TOMYUYCHUS
MYHUIIUTIAIEHON YCIYTH ¥ CBA3aHHBIX C 0OpallleHueM B HHBIE TOCYIapCTBEHHBIE OpraHbl (OpraHbl
MECTHOTO CaMOYIPaBJIEHHUS) U OpraHU3alMH1, 32 UCKIIIOUEHUEM TIOJTYy4Y€HHUS YCIYT, BKIIOYEHHBIX B
MEPEYEHb YCIYT, KOTOPBIC SBIISIOTCS HEOOXOJWMBIMU M O0SI3aTEIBHBIMH TSI TPEAOCTABICHHS
MYHUIUTIATBHBIX YCIIYT.

Onucanue pe3yiabraTa NpeAocTaABJICHNUS MYHHIUNIAJIBHON YCJIYTH

16. PesympTaTamMu mpenoCTaBICHUS MyHUITUTIATBHOM YCITYTH SIBIISIFOTCS:

BbIJaya JIOKyMEHTa (€AMHOTO XKWJIUIIHOTO JOKYMEHTa, KONMUU (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO
cyera, BBIIUCKM M3 JIOMOBOM KHUTHM, KapTOYKH y4yeTa COOCTBEHHHKA >KHJIOTO IOMEILEHUS,
BBIIIUCKA U3 MOXO3AWCTBEHHOM KHHMIM W MHBIX JOKYMEHTOB, COJEpKaIlMX aHaJOTUYHbIE
CBEIICHMUS);

MOTHBHUPOBAHHBIN OTKa3 B BbIJJau€ JIOKYMEHTa (€UHOTO >KMJIUIIIHOTO TIOKyMEHTa, KON
(bMHAHCOBOIO JHMIIEBOTO CUE€Ta, BBIMMCKU W3 JIOMOBOW KHHIHM, KapTOUYKH y4deTa COOCTBEHHHKA
YKHUJIOTO TIOMEIICHHUS], BBIMUCKU U3 NMOXO3SIMCTBEHHON KHUTU M WHBIX JIOKYMEHTOB, COJEpPKaIINX
aHAJIOTMYHBIE CBEJICHMUS).

Cpok npegocraB/ieHUsI MYHHIMIIAJIBLHON yCIyTH

17. MyHununanbHas yciayra npeiocTaBisieTcs B TeUeHUe TPUALATH KaJleHIapHbIX JHEH
CO JTHS TIOCTYIIJICHUS 3asIBJICHUS B YIIOJIHOMOUYEHHBIN OpraH.

18. IlpuocTtaHoBIeHHE MPEAOCTABICHHUSI MyHULIUIIAILHOM YCIYTH HE MPEAYCMOTPEHO.

19. Bsimava (HampaBlieHHE) JOKYMEHTA 3asSBUTEIIO (€AMHOTO KUIIUIITHOTO JOKYMEHTA,
KOMUU (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOIO CYETa, BBIMIUCKM U3 JOMOBOM KHUTH, KApTOUYKU y4yeTa
COOCTBEHHHUKA KUJIOTO MOMEIIEHUS, BBIMUCKH U3 TOXO3HCTBEHHOW KHUTY U UHBIX JOKYMEHTOB,
COJIepKalluX aHaJOTMuYHbIe CBEJIEHUs) JIMOO OTKa3a B BblAaye JAOKYMEHTA OCYLIECTBIISIETCS B
CPOK, HE MpeBbIatomuid 1 pabounii 1eHb.

IlepeyeHb HOPpMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PeryJIMPYIOIIMX OTHOIIEHNSI, BOSHMKAIOIINE B
CBSI3H C NMPeI0CTABJIeHNeM MYHHIMIIAIbHOM YCJIYTH, ¢ YKa3aHUEeM UX PEKBU3UTOB U
HCTOYHMKOB 0PUIHUAIBLHOI0 ONY0JIMKOBAHUSA

20. [IIpenocraBieHre MyHULIUINIATHHON YCIYTH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHH C:

Koncturynueit Poccuiickoit @enepanmu;

Kunumaeim Konekcom Poccuiickoi denepanuu;

®denepanbHbiM 3akOHOM OT 6 okTsA0ps 2003 roma Nel31-d3 «O06 oOmux MpUHIIKIIAX
OpraHu3alui MECTHOro camoynpasieHus B Poccuiickoit denepanumny;

®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 24 HOs0ps 1995 roma Nel81-d3 «O couumanbHOW 3amure
nHBanuI0B B Pocculickont @enepanun»;

OenepanbHbiM  3akoHOM 0T 27 wutomst 2010 roma Ne210-®3 «O6 opranuzanmu
MPEAOCTABJICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHULIUIIAIbHBIX YCIIYT;

@enepanbHbIM 3ak0HOM OT 2 Mast 2006 roma Ne59-®d3 «O mopsake paccMOTPEHHS
obpamenuii rpaxaan Poccuiickoit @enepanmmy;

®enepanbHblil 3ak0H OT 27 utoist 2006 roga Nel152-D3 «O nepcoHaIbHBIX TaHHBIXY;

®enepanbHbIM 3ak0HOM OT 9 deBpainst 2009 roga Ne§-D3 «O6 obecrneueHuu A0CTyNa K
uHpopMallud O  JCSITENBHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHoB M  OPraHOB  MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUS»;
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3axoHoM Tomckoit obnactu ot 11 sHBapst 2007 roga Ne5-O3 «O0 oOparieHusIX rpakiaH
B TOCYJapCTBEHHbIE OpraHbl TOMCKOI 00JacTH M OpraHbl MECTHOTO CAMOYIPABIICHUSY.

HcuepnbiBaonmii nepeyeHb J0KYMEHTOB, HEO0OXOAMMBIX B COOTBETCTBHH €
HOPMAaTHBHBIMH NPaBOBbIMH akTamu Poccuiickoii @egepanuu AJ1s1 NpeIoCcTaBJIeHUS
MYHUIIUNIAJTBHOH YCJIYTH, MOJIEKANIUX NMPeICTABICHUIO 3asiBUTEJIEM, CIIOCOOBI X
MOJIyYeHUS 3asiBUTE/IeM, B TOM YHCJIe B 3JIEKTPOHHOI (popMe, OPAIOK UX NPeACTaABJICHUS

21. Jlns mpenocTaBiCHUS MYHHIMIIAIBHOW YCIYTH 3asBUTENEM TIPEAOCTABISIOTCS
JIMYHO CJIETYIOLIUE TOKYMEHTBHI:

1) 3asBieHue no gopme coriaacHo NpuoxkeHnto Ne2 K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJaMeHTY;

2) JOKYMEHT, YI0CTOBEPSIONIUI JTUIHOCTS;

3) mpaBOyCTaHABJIMBAIOIINE TOKYMEHTBI Ha )KUJIOC IOMEIICHNAE HITH 3eMENbHBIN
y4acTOK, B OTHOIIIEHUU KOTOPBIX 3alpallinBaeTcsi HHPpOpMaIus;

4) CBHIETEILCTBO O POKICHUH (ITaCHOPTa) ICTEH;

5) CBUIETEIBCTBO O CMEPTH.

JIOKyMEHTBI, yKa3aHHBIE B IOJMYHKTaX 3-5 HACTOSAIIETO MyHKTA, MPEICTABIISIOTCS B
COOTBETCTBUU C MPEAMETOM BBIJABAEMOTO B PE3YJIbTaTE MPEIOCTABIECHUS MyHUIIUTTAIBHON
YCIIyTU JOKYMEHTA.

22. B ciaydyae HEOOXOIUMOCTH TOJTyYCHHUs 3asSBUTENIEM HMHBIX JOKYMEHTOB B paMKax,
OCYILIECTBISIEMbIX AIMHUHUCTpanueil Kanrailckoro ceabCcKoro MOCeNeHUs MOJHOMOYMM 10
BbIJaue JIOKYMEHTOB, MPEACTABIECHUIO TaKXXe MOJUIeKAT COOTBETCTBYIOUIUE MOATBEPKAAIONINE
CBEICHHUS.

[Ipu npeacTaBneHuU KON JOKYMEHTOB 3asBUTEb 00s13aH MPEJOCTaBUTh OPUTHHAIIBI
TaKHUX JTIOKYMEHTOB JUIsl IPOBEPKH COOTBETCTBUS KOIUM JOKYMEHTOB UX OpUTHHAIaM, IOCTe
Yero OpUruHajibl TAKUX JOKYMEHTOB BO3BPAILlAlOTCS 3asBUTEITIO.

23. J1oKyMeHTBI, HEOOXOIMMBIE ISl MPEAOCTaBICHHUS] MYHUIIUIAIBHON YCIYT'H, MOTYT
OBITh IPEJCTAaBJICHBI B AIMUHUCTpanuio KanTaiickoro ceabCckoro moceaeHus ¢ UCIOJIb30BaHUEM
Eaunoro mopTana rocylapCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIbHBIX YCIyr ((QYHKIMI{), HOYTOBBIM
OTIpPaBJICHUEM, IIPU JTUYHOM OOpaICHUH.

24. Ecnu 3ampoc O TMPEAOCTaBICHUM MYHUIUNAIBHONW YCIYTM MpeACTaBiseTCs
MOCPEJICTBOM IIOYTOBOTO OTHPABIEHUS, TMOMJIUHHOCTb TMOANUCH 3asgBUTENS WIH €ro
MIPEJICTaBUTENsI HAa TAaKOM 3alpoce M BEPHOCTh KOMUU JIOKYMEHTOB, MPHJIAraeéMbIX K TaKOMY
3a1pocy, TOJKHBI OBITh 3aCBH/IETEILCTBOBAHBI HOTAPUAIBHO.

25. B cnyuae HampaBieHHUS 3asBJICHHUS B DJEKTPOHHOUM (opme 3asBUTENbL BIIpaBe
MPUJIOKUTh K TaKOMYy OOpAaIlEHUI0 HEOOXOJMMBbIE JOKYMEHTBHl M MaTepuaibl B 3JIEKTPOHHOMI

dhopwme.

HcuepnbiBaromuii nepevyeHb 10KYMEHTOB, HEO0X0JUMBIX B COOTBETCTBHU €
HOPMATHUBHBIMHU NPABOBHIMU AKTAMM /ISl IPEIOCTABJIEHUS MYHHIIUNIAJIBHOH YCJIYTH,
KOTOPble HAXOJASATCS B PACTIOPSIAKEHUH TOCYIaPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI0

caMOyNpaBJIeHUs1 M MHbIX OPTaHOB, YYACTBYIOIIMX B MPeI0CTABJIEHMH MYHHIMNIATbHOM
YCJIYI'H, 1 KOTOPBIE 3asiBUTE/Ib BIIPaBe NMPEACTABUTD, 4 TAK/KE CIIOCOOBI X MOJTyYeHHA
3asiBUTEJISIMH, B TOM YHCJIe B 3JICKTPOHHOH (opme, MOPSAIOK UX NMPEACTABICHUS

26. HepequL AOKYMCHTOB, HCO6XOI[I/IMBIX A MPEAOCTaBIICHUA MYI{HHHHaHBHOﬁ
YCIYIru, KOTOPBIC HAXOOATCS B PACIHOPSAKCHUU UHBIX OPraHOB:

1) MpaBOYCTAHABJIMBAKOIINEC NOKYMCHTBI U KaHaCTPOBLIﬁ MMacropT Ha KUJIOC MMOMCIUICHHEC
WU 3€MeIIbHBIN Y4aCTOK, B OTHOIICHHWHU KOTOPBIX 3alIpallinBaCTCA I/IH(I)OpMaI_II/ISI;

2) AOKYMCHTBI, ITIOATBCPIKAAOIINUE ITPABO HA JIbTOTHOC O6CJ’Iy>KI/IBaHI/IC 1 oOecIIeueHue.

HCHpe,I[CTaBJ'ICHI/IC 3asABUTCIIEM YKAa3aHHBIX NOKYMCHTOB HC ABJISICTCA OCHOBAHUCM IS
0TKa3a 3asiBUTCIIIO B IPCAOCTABIICHUU MYHHHHHaHLHOﬁ YCIIYT'U.
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27. Anvunuctpanus Kantalickoro cenbCKOTO TOCEICHHsI HE BIpaBe TpeOOBaTh OT
3asABUTCIIS:

1) mnpencraBieHuss TOKYMEHTOB W WH(GOPMAIMU WM OCYIISCTBICHUS JEHCTBUH,
MPEACTABICHUE WM OCYILIECTBJICHHE KOTOPBIX HE MPEITYyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMHU MPABOBBIMU
aKTaMH, pETryJIUPYIOIIUMH OTHOIICHMS, BO3HHUKAIOIIUE B CBSI3U C MPEIOCTaBICHUEM
MYHULUIIAJIBHON YCIYIH;

2) mpencTaBiICHHS JOKYMEHTOB M WH(POPMAIUU, KOTOPHIE HAXOISATCS B PacoOpsHKCHUN
OpraHOB, TMPEJOCTABISIOMIMX TOCYAAPCTBEHHBIE YCIYrd, OPraHoB, MPEAOCTABIISIONINX
MYHUIIUIIATBHBIE YCITYTH, HHBIX TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYITPaBJICHUS,
00 MOABEIOMCTBEHHBIX TOCYIaPCTBEHHBIM OpraHaM HJIM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIPABIICHUS
OpraHu3aIfii, yJ4acTBYIOIIUX B NPEIOCTAaBICHWN MYHHUIMIIAJLHOW YCIYTH, B COOTBETCTBUHU C
HOPMAaTHBHBIMH MpPaBOBbIMU akTaMHu Poccuiickoii ®enepannu, HOPMATUBHBIMH ITPAaBOBBIMHU
akTaMi TOMCKOM 00JacTH, MYHHUIIMTAIHHBIMH TPABOBBIMU aKTaMHU, 34 HCKIIOYEHHEM
JIOKYMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B OMpEEICHHBI YacThio 6 ctatbu 7 denepanbHOTO 3aKoHA OT 27
utonss 2010 roma  Ne210-®3 «OO opraHuM3alMy MPEeIOCTaBICHUS TOCYJIAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUIATBHBIX yeiryr» (manee — ®denepanpuenii 3akoH ot 27 wurons 2010 roma Ne210-D3)
MepeveHb JJOKYMEHTOB;

3) ocymiecTBIEeHUS IEHCTBHI, B TOM YUCJI€ COTJIACOBAHHUM, HEOOXOUMBIX ISl TIOTyICHUS
MYHUITUIIATILHOMN YCIIYTH M CBSI3aHHBIX C OOpaIleHNeM B MHBIE TOCYapCTBEHHBIE OPTaHbl, OPTaHbl
MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS, OPTaHW3aIlMU, 3a WUCKIIOUYEHHUEM TOJIYYCHUS YCIYyT U TOJTydeHUS
JOKYMEHTOB W WH(OpMAaIuu, MpeIoCTaBIsIeMbIX B Pe3yIbTaTe MPEIOCTABICHUS TaKUX YCIYT,
BKJIIOYEHHBIX B [lepedueHpb yciyr, KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOTUMBIMU W 00SI3aTE€IBHBIMH IS
MPEAOCTABJICHHUS MYHUIIUITAIBHBIX YCITYT;

4) mpeacTaBieHUs] TOKYMEHTOB M MH(OpMAaIiu, OTCYyTCTBUE U (MJIM) HEAOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE YKAa3bIBAJIUCH MPHU NMEPBOHAYATHLHOM OTKAa3€ B MPHUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOMMBIX
JUTSI TIPEI0CTaBIICHUSI MyHHITUTIATHHOM YCIyTH, TUOO B MPEA0CTABIICHUH MYHUIIMITAIIbHOM YCITYTH,
3a UCKJIIOYEHUEM CIIEAYIONIUX CITYyYacB:

W3MEHEHHE TPeOOBaHMII HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB, KACAIOIIMXCS MPEIOCTABICHUS
MYHUITMIIAILHON YCIIYTH, TIOCJIE TIEPBOHAYAJIBHOM TOJAaYu 3asBICHUS O TNIPEIOCTaBICHUU
MYHUIUTIATLHON YCIYTH;

HaJu4yue OIIMOOK B 3asfBJICHHM O NPEIOCTABICHUH MYHUIMMAIBHOW YCIAYTH |
JOKYMEHTaX, MOJaHHBIX 3asSBUTEJIEM IIOCJIEC MEPBOHAYAIBHOTO OTKAa3a B NpPHEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX ISl TPEJAOCTABICHUS] MYHUIIMMAIBHOW YCIYrH, JUOO B TIPEIOCTaBICHUU
MYHUITUIIAJILHON YCIYTd U HE BKIIFOYCHHBIX B IIPEICTABIICHHBIN paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

HWCTEUEHUE CpOKa JICWCTBHS JIOKYMEHTOB WJIM H3MEHEHHe UWHGOPMAIMU IOCie
MEPBOHAYAIILHOTO OTKa3a B TMpUEME JIOKYyMEHTOB, HEOOXOJWMBIX I MPEeJOCTaBIICHUS
MYHHIIMITATBEHON YCIIyTH, IUOO B MPEAOCTABICHUNA MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

BBISIBJICHHE JIOKYMEHTAJIBHO MOJATBEPXKIEHHOTO (hakTta (MPU3HAKOB) OMIMOOYHOIO WIIH
MPOTHBOTIPABHOTO ACUCTBUsS (O€3ACHCTBHSA) MOJKHOCTHOTO JIMIIA OPTaHa, MPEA0CTaBIISIIOIICTO
MYHHUIUIAIBHYIO YCIYTY, MYHHIIMIIATBHOTO CIIYKAIIEro MpH MepBOHAYaIbHOM OTKa3€e B MpUeMe
JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX [UIsl MPEIOCTABICHUS MYHHUIMMNAIbHOM yciayru, Jubo B
MPEAOCTABICHUM MYHHUIMNAIbHOM YCIYyrd, O Ye€M B MHCbBMEHHOM BHJE 3a MOJANHCHIO
PYKOBOJMTENSI OpraHa, MpPeIOCTaBISIOIIEr0 MYHUIUIIAIBHYIO YCIYry MpU NEpPBOHAYAIBHOM
OTKa3e B MpHeMEe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX AJSl MPEJOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH,
yBEIOMIISIETCS 3asIBUTEINb, A TAK)KE MPUHOCATCS U3BUHEHUS 33 JOCTABICHHBIE HEYI00CTBA.

MpeIOCTaBIeHUs Ha OyMa)kHOM HOCHTENE JOKYMEHTOB M WH(OpMAIMH, SIIEKTPOHHBIE
o0pa3bl KOTOPHIX paHee ObUIM 3aBEPEHBI B COOTBETCTBHH C MyHKTOM 7.2 yactu 1 ctathu 16
®epnepanpHoro 3akoHa ot 27 utong 2010 roga Ne210-d3, 3a uckitoueHHEM CIIyyaeB, €CIU
HaHECeHHE OTMETOK Ha TaKue JOKYMEHTHI OO0 UX U3BATHE SIBISETCS HEOOXOAUMBIM YCIOBHUEM
MPEAOCTABICHUSI TOCYJApCTBEHHOM WJIM MYHHUIMNAIBHOM YCIYrH, W HWHBIX CIIyYaes,
YCTaHOBJICHHBIX (pe/iepaabHBIMU 3aKOHAMHU.


consultantplus://offline/ref=269C9E85F3919E4362FE35BE4F75B749E9F916A15D9D84E29E480EE9253CEAFEF84292DB91674B569A606B605A5F3BE9EF6E689FT559J

3agBUTENb BOpPaBE IMPEICTABUTh YKa3aHHbIE JIOKYMEHTHI W HH(pOpMANMIO B
Anmunuctpanuio Kantaifickoro cenpCKoro noceineHus 1o COOCTBEHHOW MHULIMATHBE.

I/Ic‘lepﬂblBaIOHll/lﬁ NMEepeICHb OCHOBAHHUH 1J1 0TKa3a B nmpueMe 10KyMEHTOB,
H006XOI[HMBIX AJISL IPEeaoCTaBJICHUA MyHI/IIII/II[aJIbHOﬁ yciayru

28. OcHoBaHUS /IS OTKA3a B IPUEME IOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS IPEI0CTABIICHUS
MYHHUIUITAILHOW YCIYTHU:

OTCYTCTBHE TOKYMEHTA, yIOCTOBEPSIOLIETO JUYHOCTD;

OTCYTCTBHE Y 3asBUTEJI NIPABOYCTAHABIMBAIOLIEIO JOKYMEHTA, KaAaCTPOBOIO I1acopTa
Ha JKWJIOE TOMEIICHHE WJIM 3E€MEJIbHBIM Y4acTOK, B OTHOLICHHMH KOTOPOTO 3aIpaliuBaeTCs
nHopMmanus (B cliydae OTCYTCTBHS JAHHBIX JOKYMEHTOB B PaCIOPSDKEHHH TOCYAApCTBEHHBIX
OpPraHoB, OpPraHOB MECTHOIO CaMOYIpPaBJIEHHUS W HHBIX OPraHoOB, YYAaCTBYIOIIUX B
MPEAO0CTABICHUN MYHUIIUTTAILHON YCITYTH);

oOpallleHre ¢ 3apoCcoM O IPEIOCTABICHUN MyHUIIMNIAIBHOMN YCIIYTH HEYIOJTHOMOYEHHOT O
JULa.

HcuepnbiBaromyii nepe4yeHb OCHOBAHUH IS IPUOCTAHOBJICHUS MJIH
0TKa3a B IPEeJ0CTABJICHUN MYHULUIIAJIBbHON YCIYyTH

29. OcHOBaHUS I 0TKa3a B PEIOCTABIICHUN MYHUITUTIAIIBHON YCITYTH:

MPEOCTAaBJICHUE  3asBUTEJEM  HEJOCTOBEPHOM, HEMOJHOM WM  HEaKTyalbHOU
nHpopMaIuu;

HECOOTBETCTBUE 3allpoca 3asBUTENS CBEACHHUSIM W WHGOPMAIMH, COACPKAIIUMCSI B
MOJITBEPKIAFOIINX TOKYMEHTaX.

Henonyyenue wim HECBOEBPEMEHHOE TMOJYYCHUE JIOKYMEHTOB, 3alpOIICHHBIX B
COOTBETCTBUHU C IYHKTOM 206 HACTOSIIErO PEriiaMeHTa, HE MOXKET SIBJIATHCS OCHOBAHHEM IS
OTKa3a B MPEJI0CTABICHUN MYHUIIMTIIAJTbHOU YCIIYTH.

30. OcHoBaHus AJI1 TPHOCTAHOBJICHUS TMPEIOCTABICHHUS MYHHUIIMIIAJBLHON YCIYTH HE
MPETyCMOTPEHBI.

Ilepeuyennb yciayr, KOTOpbie ABJIAITCHA HEOOXOAUMBIMH U 00513aTeJIbHBIMU
JJIS1 TPeA0CTABJIEHUsI MYHHIMIIAJBHON YCJIYTd, B TOM YHCJI€e CBeIeHHs 0 JOKYMEHTe
(moKyMeHTaXx), BbIIaBaeMOM (BbIIaBa€MbIX) OPraHU3alMAMHU, YYACTBYIOIIMMH B
NpeI0CTABJIeHNH MYHUIMTIAJBHON yCIayTrd

31. VYcnyru, Heobxonumble U 00s3aTeNbHBIC [UISI MPEAOCTABICHHUS MYHHIIMIATbHOMN
yCIyTH, OTCYTCTBYIOT.

ITopsinok, pasMep U OCHOBAHMSA B3UMAHHUS rOCY/IaPCTBEHHON NMOLLITUHBI WM
HHOM IJ1aThl, B3MMAaEeMOii 32 NpeI0CcTaBJIeHne MYHUIUIIAJIbHOM YCJIYTH

32. IlpenocraBieHne MyHUIIUNATBHON YCIYTH OCYILECTBIIsETCS OECIIIaTHO.

MaxkcuMaJIbHBIHA CPOK OKHAAHHUS B 0OYepeaH NPH MoAaye 3a1npoca o npejocTaBJIeHun
MYHUIMNIATBHOM YCIYTH M NP MOJYYEeHHH pe3y/ibTaTa Mpel0oCTaBJeHHs YCJIYI 1

33. MakcumanbHOe BpeMs OXKHMJAHHMS B OUepeId NpU JMYHOW IMojaye 3asBJICHUS O
MIPEIOCTABICHUH MYHULIUTIATIBHON YCIYT'H COCTaBISIET 15 MUHYT.

MaxkcuManbHbli CPOK O’KUJIAHUS B OUEPEIM IIPH MTOTYUYEHUU Pe3yibTaTa IPEI0CTaBICHUS
MYHUIUTAIBHON YCIYTH HE JIOJKEH MPEBBIAaTh 15 MUHYT.
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Tpeﬁonaﬂnﬂ K MIOMCIICHUAM, B KOTOPLIX IPEAOCTABJACTCA MYHUIIMIIAJIbHAA yCJIyra, K
3aJ1y OKHJIaHUusA, MECTaM IJIsA 3aII0JTHCHHUSA 3alIPpOCOB O NMPEA0CTABJICHUN MyHHHHHaHLHOﬁ
yciayru, HH(])OpMaIII/IOHHbIM CTeHaM C IepeYHEM NOKYMCHTOB, H906X0)II/IMLIX AJIs
nmpeaoCcTraBJICHUA MyHHHHHaHLHOﬁ yYciayru, u 06pa3uaMn HX 3aII0JITHCHU A

34. MecTomo0OKeHne aJMUHUCTPATHBHBIX 3/IaHHUH, B KOTOPBIX OCYIIECTBIISETCS MPUEM
3asIBJICHUN U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJISl IPEAOCTABICHHS MyHULIUIIATbHON YCIIYTH, a TAKXKe
BbIJIa4a Pe3yIbTaTOB MPEIOCTABICHUS MYHUIIMITATBHOHN YCIIyTH, JOJDKHO 00€CIIeunBaTh ya00CTBO
JUIA TpaXJaH C TOYKH 3pPEHMsI MELIEXOJHOW JOCTYIHOCTH OT OCTAHOBOK OOIIECTBEHHOTO
TpaHCHopTa.

B cnydae, ecniu nMeeTcs BO3MOKHOCTh OpraHU3aIlMK CTOSIHKU (ITApKOBKHM) BO3JIE 3/1aHUS
(cTpoeHust), B KOTOpPOM pa3MELIEHO IOMEIIeHHEe IpueMa M BbIJAYd JIOKYMEHTOB,
OpraHU30BBIBAETCS CTOSIHKA (MTAPKOBKA) Ul IMYHOTO aBTOMOOMIIBHOTO TPAHCIIOPTA 3asiBUTENEH.
3a moJIb30BaHUE CTOSIHKOM (MTApKOBKOM) C 3asBUTENIEH TIaTa HE B3UMAETCS.

Jlisi TTapKOBKM CIICIIUAIBHBIX ABTOTPAHCHOPTHBIX CPEICTB HMHBAIUIOB HA CTOSHKE
(mapkoBke) Bbiaensercs He mMeHee 10% MecT (HO HE MeHee OJHOTO MecTa) JUisl OecIuIaTHOMN
MApKOBKH TPAHCIOPTHBIX CPECTB, YIpaBIsieMbIX nHBamHIamu I, I1 rpymnm, a Takke WHBaJIHIAMH
III rpynnel B mnopsAnke, ycraHoBieHHOM lIpaButensctBoM Poccuiickoit ®enepauuu, u
TPAHCHOPTHBIX CPEACTB, IEPEBO3SIINX TAKUX UHBAIUIOB ¥ (WIIN) JIETeH-HHBAINIOB.

B umemsx oOecrnedeHuss OecHpemsITCTBEHHOIO JOCTyNa 3asBUTENCH, B TOM 4YHUCIE
MEPEBUTAIONINXCS HAa WHBAIMIHBIX KOJISICKAX, BXOJ B 3/IaHUE M TOMEMIICHUS, B KOTOPBIX
MPEOCTABISIETCS MyHHIIATIANBHAS YCITyTa, 000pYAyeTCs MaHIycaMu, IIOPYYHIMHE, TaKTHIIbHBIMA
(KOHTPACTHBIMHU) IpeayNpexX JatoUMU JJIEMEHTaMU, UHBIMHU crielManbHbIMU
IIPUCIIOCOOICHUSAMU, MO3BOJISIOIUMEI 00€CIeUNTh OECIIPENATCTBEHHBIN JOCTYII U IEPEABHKEHUE
WHBAJUJOB, B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoii deaepanuum 0 COUMAIBHOMN
3alIUTe UHBAIUIOB.

LlenTpanpHBI BXOJ B 37aHUE YTIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa JIOJDKEH OBITh 00OpyIOBaH
nH(pOpMAITMOHHOM TabIUYKO# (BRIBECKOH), Coeprkaiiel nHpopmaIuo:

HaMEHOBAHMUE;

MECTOHAXO0K/JCHHUE U IOPUINYECKUI a/Ipec;

pexuM paboThI;

rpaduk npuemMa;

HOMepa Tene(OHOB ISl CIIPaBOK.

[lomemienus, B KOTOPbIX NPEAOCTABIACTCS MYyHULUIAIbHAs YCIyra, JOJIKHbI
COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3IUAEMUOIOI MUECKUM IIPaBUIaM U HOPMATHBAM.

[TomereHus, B KOTOPBIX MPEIOCTABISETCS MyHULIUIIANbHAS YCIIyTa, OCHAILAKOTCS:

IIPOTHBOIIOKAPHOM CUCTEMOM U CpeCTBAMU M0KapOTYILIECHUS;

CHCTEMOM OMOBEIEHUS O BOSHUKHOBEHUH UpE3BbIYAHON CUTYaINH;

CpeACTBaMU OKa3aHUs NEPBOM MEAULIMHCKONW OMOIIY;

TyaJeTHBIMU KOMHATaMH Ul IOCETUTENEH.

3an oxxujaHus 3asBuUTENed 000pPYOyeTcsl CTYJIbSIMM, CKaMbSMH, KOJHMYECTBO KOTOPBIX
onpenensercss UCXoasd U3 (aKTHUECKOM Harpy3ku M BO3MOYKHOCTEH /sl MX pa3MeIleHus B
MIOMEIIEHNH, a TaKKe HHPOPMALIMOHHBIMU CTEHJAMHU.

TexcTbl MaTepHaoB, pa3MELIeHHBIX HAa HH(OPMALIMOHHOM CTEeH/IEe, IeUaTatoTCsl Y10OHBIM
IUIsL YTeHus Wpu@ToM, 6€3 HCIIpaBIEHHH, C BbIJIEIEHHEM Hanbosee BaXXKHBIX MECT MOITYKUPHBIM
HIpUPTOM.

Mecra ans 3anofHEHMs 3asBICHHM 000pyayloTCs CTYIbSIMM, CTOJaMM (CToiKamMm),
OaHKaMM 3asBJICHUM, MTMCbMEHHBIMH NPUHA]IEKHOCTIMH.

Mecra npuema 3asBuTeneit 000pyayroTcss HHGOPMAIIMOHHBIMU TaOJMYKaMU (BBIBECKaMH)
C yKazaHHeM: HOMepa KaOuWHeTa M HaMMEHOBaHUs OTHena; (paMuINM, UMEHH U OTYecTBa
(mocneaHee — MpU HAIMYHMK), TOJDKHOCTH OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 32 IPUEM JIOKYMEHTOB; rpaduka
npuema 3asBUTENEH.
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Paboyee MecTo KaXJ0rO0 OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 33 MPHUEM JOKYMEHTOB, JOJDKHO OBITH
000pYZIOBaHO MEPCOHATIBHBIM KOMIBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JIOCTyNa K HEOOXOIMMBIM
MHGOPMAIMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, MEYATAIOIIUM YCTPOWCTBOM (MPUHTEPOM) U KOMHUPYIOIIUM
YCTPOMCTBOM.

JIu1io, OTBETCTBEHHOE 32 MPUEM JOKYMEHTOB, JIOJDKHO MMETh HACTOJBHYIO TaOJIHUKY C
yKa3aHueM (paMIIInu, UIMEHH, 0TYECTBA (TIOCIICAHEE - IPH HAIWYHUN) U JJOJDKHOCTH.

[Ipu npegocraBieHMY MyHULIMIIAJIBHON YCIIyTH MHBAIMIaM 00€CIIeUnBAIOTCSL:

BO3MOKHOCTh OECIIPENATCTBEHHOTO JO0CTyna K OOBEKTy (3laHHUIO, IMOMEUICHHIO), B
KOTOPOM MPEAO0CTaBISIETCS. MyHULIMITATIbHAS YCIIYTa;

BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITEJIbHOTO IEPEIBMIKEHUS 10 TEPPUTOPUH, HA KOTOPOH
PacroJIo’KeHbl 3JJaHHsI U MTOMEILEHUs, B KOTOPBIX IPEIOCTaBIsAeTCs] MyHULIMIIANbHAs ycayra, a
TaK)Ke BX0Jla B TaKe 0OBEKThI U BBIX0JIa U3 HUX, MOCATKU B TPAHCIIOPTHOE CPEICTBO U BHICAJIKU
U3 HETrO, B TOM YHCJI€ C HCTIOJIb30BAaHUEM KPECHIa-KOJISICKHU;

COMPOBOXKJCHUE HHBAJINAOB, UMEIOIIMX CTOWKHE paccTpoiicTBa (YHKUHU 3pEHUs U
CaMOCTOSITEJIbHOTO MEepPEeABIKECHHUS,

HaJuIexalliee pa3MelieHne o00py10BaHus U HOCUTENeH HHPOPMaLMU, HEOOXOAUMBIX IS
obecnieueHrs OecTpensTCTBEHHOTO AO0CTYyNa MHBAIMIOB 3JaHUSIM U MOMEHIEHHUSIM, B KOTOPBIX
MIPEeIOCTABIISIETCA MYHHUIIUTNIAIbHAS YCIIyTra, ¥ K MyHULIUIIAJIbHON YCIIyre C y4eTOM OTrpaHUuYeHUil
WX KU3HENESATENIbHOCTH;

ny6nupoBaHue HEOOXOAMMOMN JUIsl MHBAIMIOB 3BYKOBOW M 3pUTENBHOW MHPOpPMAINH, a
TaKKe HaJImucell, 3HaAKOB W HWHOM TEKCTOBOM u rpaduyeckoil HHPOpMAUM 3HAKAMU,
BBITIOJIHEHHBIMU pelibe(hHO-TOUeuHbIM HIpudTOoM bpaiins;

JIOIyCK CypAONEPEeBOIYMKA U TH(PIOCYPAONIEPEBOTUHKA;

JOMyCK COOAKU-NIPOBOJHUKA INPU HAJIMYMKM JOKYMEHTA, IOJTBEPXKAAIOLIETO e
crienuagbHoe OO0ydYeHHe, Ha OOBEKTHl (3JaHUs, MOMEIIEHHUS), B KOTOPBIX MPEAOCTABIISIIOTCS
MYHHULIMIIAJIbHAS YCIIYTH;

OKa3aHHe MHBAJIUAAM IOMOIIY B NPEOAOJIEHUN 0aphepOB, MEUIAIOMMX MOTYYEHUIO UMU
MYHHULIMIIAIBHBIX YCIIYT HApaBHE C IPYrUMHU JIMLAMHU.

Iloxka3aTeu JOCTYNHOCTH M Ka4eCTBA MYHUIIUNIAJIbHBIX YCJIYT (BO3MOKHOCTD MOJIyYeHH S
HH(OPMAIIUHU O X0/1€e NPeJOCTABIEHUSI MyYHUIINNIAIbHON YCJIYT'H, BO3MOKHOCTDb MOJTy4YeHUsI
YCJIYI'H B 3JIEKTPOHHOI (popme MM B MHOTO(pYHKIMOHAJIBHOM IIEHTPe)

35. IlokazaTensaMu JOCTYITHOCTH M KaueCTBAa MyHULIUTIAIBHON YCIYTH SIBJISIOTCS:

OCHOBHBIMU TOKa3aTeNsIMU JIOCTYIHOCTH MPEIOCTABICHHUS MYHHUIMIIAIBHOW YCIYTrH
SIBJISIFOTCSL:

HaJW4Yue MOJTHON U MOHATHON MH(OpMAaLUK O TOPSAKE, CPOKAX U XOAE MPEI0CTABICHUS
MYHHIIMIIATEHON B WH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETSIX OOIIEro IMOJIb30BaHUS (B
TOM uncie B cetu «MIHTepHETY»), CpelicTBaX MacCcoBOM MH(opManuy;

BO3MOYHOCTh TOJYYECHHUS 3asIBUTEIIEM YBEIOMIICHUN O MPEAOCTABICHUN MyHUIIUTIATHHON
ycayru ¢ nomousto EINNY;

BO3MOYHOCTb MOJTy4eHUsI HHPOPMAIIIH O X0/1€ MPEAO0CTaBICHISI MyHULIUTIATHHON YCITYTH,
B TOM YHUCJIE C UCTIOJIb30BaHNEM HH(POPMAITMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJOTHI.

36. OCHOBHBIMU TMOKa3aTeISIMH KadecTBa MPEAOCTaBICHHUS MYHUIIUNAIBHON YCIyTU
SIBJISTFOTCSI:

CBOEBPEMEHHOCTh MPEAOCTaBICHHUS] MYHUIIUNAIBHOW YCIAYTH B COOTBETCTBUU CO
CTaHJIaPTOM €€ MPEeO0CTaBICHHS, YCTAaHOBICHHBIM HACTOSIINM PerinaMenTom;

MUHUMAJIbHO BO3MOXHOE€ KOJIMYECTBO B3aWMOJCUCTBUIN TpaKJAaHWHA C JOJKHOCTHBIMU
JTUIAMH, YYACTBYIOIIUMH B MPEAOCTABICHUNA MYHUIIUITAILHOMN YCITyTH;

OTCYTCTBHE OOOCHOBAHHBIX JKajno0 Ha JehcTBus (Oe3meHCTBHE) COTPYAHHUKOB M HX
HEKOPPEKTHOE (HEBHUMATEIHHOE) OTHOIIECHHUE K 3asBUTEIISIM;

OTCYTCTBHE HApYIIEHWH YCTAaHOBJICHHBIX CpPOKOB B TMpOLECCe MPeAOCTaBICHUS
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MYHULUIIAJIBHON YCIYTH;

OTCYTCTBHE 3asBJICHUNM 00 oOcClHapuBaHWM peIIeHUH, aeicTBuii  (Oe3mencTBus)
Y10JIHOMOYEHHOTO OpraHa, €ro JOJDKHOCTHBIX JIMIL, NPUHUMAEMbIX (COBEPLIEHHBIX) MpHU
IIPEIOCTABICHUH MYHMLMIAIBHOM YCIYI'M, MO HTOraM pPacCMOTPEHHUS KOTOPBIX BBIHECEHBI
pemieHust 00 yJOBIECTBOPEHUHN (YACTUYHOM YAOBJIETBOPEHUH ) TPEOOBAHU 3asIBUTEIICH.

[Ipn mnonyyeHMM MYHUIMOAIBHOM YCIYTHW 3asBUTENb OCYLIECTBIISIET He Ooisiee 2
B3aUMO/ICHCTBUI C JOJKHOCTHBIMU JIMLIAMHU, B TOM YHCJIE!

IIpY 10JIa4€ 3alpoca Ha IMOJIyYeHUE MYHMIMIIAIBHON YCIYI'M U IMOJyYE€HUU pe3yJbTaTa
MIPEIOCTABJICHNS MYHULIUIIAIbHON YCIYTr'y 3asBUTENIEM JIMYHO — He OoJiee 2 B3aUMOJIEHCTBHIA;

IIpY 0JIa4€ 3alpoca Ha IMOJIyYeHUE MYHMIMIIAJIBHON YCIYIM U IMOJYYE€HUU pe3yibTaTa
MPEOCTABICHNUS YCIYTH C HCHOJb30BaHMeM EjuHOro moprasa TrocylapCTBEHHBIX H
MYHULIMNAIBHBIX  ycayr (QyHKIUIl), TMOYTOBBIM OTIIPaBI€HUEM — HENOCPEICTBEHHOE
B3auMO/IeiCTBUE HE TpeOyeTcs.

[IpoAOmKUTENBHOCTD KaKI0TO B3aUMOJICUCTBUS HE JIOJKHA MPEBbIIATh 15 MUHYT.

[IpenoctaBineHne MyHULMNAIBHOW YCIAYIrH MO SKCTEPPUTOPUATBHOMY HPHUHIMITY
HEBO3MOXKHO.

Huble TpeGoBaHMs, B TOM YKcJ/ie YYUTHIBAIOIIME 0COOCHHOCTH Mpei0CTABJIEHUS
MYHMUIMIAJIbHON YCJIYTH B MHOTOQYHKIIMOHAIBHBIX LHIEHTPAX MpPeJ10cTaBJIeHHS
roCcy1apCTBEeHHbIX M MYHHMIMNAJIBHBIX YCJIYT H 0COOEHHOCTH NMPeA0CTABJICHUS
MYHHUIUNIAJIBHOH YCJIYIM B 3JIEKTPOHHOM (popme

37. IlpenocraBieHre MYHHUIMIMAIBLHOM YCIYTH MO SKCTEPPUTOPHAIBHOMY MPHUHIUILY
OCYIIIECTBJISIETCSI B YaCTH 00eCIeueHrs BO3MOKHOCTH TMoauu 3asBiieHui nocpeactsom EINY u
MOJIy4YeHUs pe3yIbTaTa MyHHUIUIIAIBHOM YCIyTH B MHOTO(YHKIIMOHATIHLHOM LIEHTPE.

38. 3agBurensiM oOecreuyrMBaeTCs BO3MOXKHOCTh IPEACTABICHUS  3asABICHUS U
MpUJIaraéMpIX JOKYMEHTOB B (JOpMeE IEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB nocpenctsom EIITY.

B sToM ciydae 3asBUTENb WK €T0 NpeacTaBuTeNb aBTopusyercs Ha EINIY nocpeactsom
MOJTBEPKICHHOW ydeTHOW 3amucu B ECHA, 3anonHsieT 3asBJI€HUE O MPEAOCTABICHUU
MYHUIIMIIAIBEHON YCIYTU C UCTIOIb30BAaHUEM UHTEPAKTUBHON (POPMBI B 3JIEKTPOHHOM BUJIE.

3anoJIHEHHOE 3asBJICHUE O MPEJOCTABICHUM MYHULMNAIBHOW YCIYTM OTIPABISAETCA
3asiBUTEJIEM BMECTE C MPUKPEIUIEHHBIMH AJIEKTPOHHBIMU 00pa3aMu JOKYMEHTOB, HEOOX0JMMbIMU
JUISl IPEAOCTABIICHNUS] MyHULIMIAIIBHOW YCIIYTH, B YTIOJIJHOMOUYEHHbIN oprad. [Ipu aBTopusanuu B
ECHA 3asBneHue o npeoCTaBICeHUN MyHULIIMTIATBHOMU YCIIYTH CYUTAETCS TTOMMCAHHBIM IPOCTOM
JNIEKTPOHHOW MOJIUCHIO 3asBUTENS, IPEACTABUTEINS, YINOJIHOMOYEHHOTO Ha MOJIMCAaHUE
3asBJICHUA.

Pesynbrarhl mpenocTaBi€HUs MYHULMNAIBHOM YCIIYTM, HAIpPaBIAIOTCS 3asBUTEINIO,
MpeIcTaBUTENIO B TMuHbIN kabuneT Ha EIIT'Y B dopme 31eKTpOHHOT0 JOKYMEHTa, OANKUCAHHOTO
YCUJICHHOW KBaNU(UIIMPOBAHHON AJIEKTPOHHOMN MOJIMUCHI0 YIOJTHOMOYEHHOTO JIOJDKHOCTHOTO
JMna YIOoJHOMOYEHHOIO OpraHa B Cily4ae HalpaBlieHus 3asBieHus nocpeacrtsom EINTY.

B cinywsae nanpasnenus 3agsieHus nocpeactsoM EINY pesynbrar mpenocraBieHuUs
MYHHIIMIIATBHON YCIYyTH TakkKe MOXET OBbITh BBIJAH 3asSBUTENI0 Ha OyMa)XHOM HOCHTENE B
MHOTO(YHKIIHOHATBHOM LIEHTPE.

39. DeKTpOHHBIE JOKYMEHTBI MOT'YT OBITh ITPEJIOCTABJIECHBI B CIIEAYIOMUX popMmaTax: Xxml,
doc, docx, odt, xls, xIsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

JlomyckaeTcsi  (popMUpOBaHHE DIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa MyTeM CKaHUPOBAHUSA
HEMOCPEJCTBEHHO C OpPUTMHANA JTOKyMeHTa (MCTMOJIb30BaHUE KOMUI HE JOIMyCcKaeTcs), KOTOpoe
OCYIIIECTBIISIETCS C COXpaHEHUEM OpPHEHTAIlMU OpUTHHANA JOKyMeHTa B paspemenuu 300 - 500
dpi (macmtad 1:1) ¢ ucroabp30BaHUEM CIETYIOUINX PEKUMOB!

«4epHO-0emblit» (MPU OTCYTCTBUU B JOKYMEHTE TpaduuecKkux H300pakeHud u (Win)
I[BETHOTO TEKCTA);

«OTTEHKH ceporoy (MpH HATUYUHU B JOKYMEHTE TpadudecKuX N300paKeHHH, OTIMYHBIX OT
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[[BETHOTO TpauueCcKOro n300paKeHus);

«UBETHOW» WM «PEXKHUM TOJHOM IBeTonepeaadn» (P HATMYUH B JOKYMEHTE LIBETHBIX
rpaduuecKkux n300pakeHuil 1100 BETHOTO TEKCTa);

COXpAaHEHHEM BCEX AayTEHTHYHBIX MPU3HAKOB MOMJIMHHOCTH, & UMEHHO: IpadHuecKoit
MOJIITUCH JINIIA, TIEYaTH, YTIIOBOTO IITaMIIa OJIaHKa,

KOJIMYECTBO (PaiijIoB JOJDKHO COOTBETCTBOBATH KOJHMYECTBY OKYMEHTOB, KaXKIbId H3
KOTOPBIX COJICPKHUT TEKCTOBYIO U (MITH) TpadrUecKyr0 HH(OPMAIHIO.

DNEeKTPOHHBIE TOKYMEHTHI JI0JKHBI 00eCIeunBaTh:

BO3MOYHOCTb UIEHTU(UIUPOBATH JOKYMEHT U KOJIMYECTBO JINCTOB B IOKYMEHTE;

JUIs JOKYMEHTOB, COJEp’KalllMX CTPYKTYpUPOBaHHBbIE II0 YacTsAM, TIjaBaM, paslenam
(monpasnenaMm) JaHHbIE W 3aKJIAJKH, 00ECIeUMBaIOLIUE MEPEXO/bl M0 OIVIABIECHUIO U (MH) K
coJiepKalUMCs B TEKCTE€ PUCYHKaM U TaOJIUIaM.

JloKkyMeHTBI, IoIIeKalHe peAcTaBleHuto B popmarax xls, xIsx niu ods, popmupyrorest
B BUJIE OTJEJILHOTO IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.

3. Cocras, nNoc/1e10BaTEJIbHOCTh H CPOKHU BbINOJIHEHHS A/IMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP,
Tpeﬁonamm K NOPAJAKY HX BBINIOJTHEHHUSHA, B TOM YUCJIC 0CO0EHHOCTH BLINOJIHEHHS
aJIMUHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP B JIEKTPOHHOI (popme, a TaK:Ke 0COOEHHOCTH
BBINNOJTHCHUA AIMUHUCTPATHBHLIX IIPOLEAYP B MHOFO(l)yHKIII/IOHaJILHLIX HEHTpax

40. TlpemocraBicHWEe MYHHUIWIIATHLHOW YCIAYyrd BKIOYAeT B ce0s  Clleayromue
aMUHUCTPATUBHBIE IIPOLIETYPHI:

1) mpuem 3asiBIICHHS U TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIS TPEOCTABICHUS MYHHUITUTATBHOM
YCIyTH;

2) pacCMOTPEHHUE MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB,;

3) bopmupoBaHUE M HAIIPABICHUE MEKXBEIOMCTBEHHOTO 3arpoca (IIpyu HEOOXO0IUMOCTH);

4) npUHATHE pEIICHHS O TMpeaocTaBicHHH (00 OTKaze B MPEIOCTABICHHM)
MYHUIIUTIATBHOW YCIYr'W, TOATOTOBKAa JOKyMEHTa (0TKa3a B BbIJau€ COOTBETCTBYIOIIETO
JIOKYMEHTA);

5) BbIIaua JOKyMEHTa (€MHOTO JKIIHIIHOTO JOKYMEHTA, KOTIMH (PHHAHCOBOTO JIUIICBOTO
cueTa, BBIMUCKUA W3 JIOMOBOW KHHIM, KapTOYKH ydeTa COOCTBEHHHKA JKWJIOTO TOMEIICHUS,
BBIMIMCKH W3 TIOXO3SWCTBEHHOH KHHTM M WHBIX JIOKYMEHTOB, COJEpXAIUX aHAJIOTHYHBIC
CBe/IeHUs1) MO0 OTKa3a B BbIJaYe COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTA.

41. Tlpu mpenocTaBiICHUA MYHHIUIAIBHOW YCIYTH B AJIEKTPOHHOU (OpME 3asiBUTEIO
o0ecrieYnBarOTCS:

MoJIydeHUEe MHPOPMAIIMU O TIOPSIIKE U CPOKAX MPEIOCTABICHHUS MYHUIIUITAIBHON YCIIYTH;

(dbopMupoBaHKE 3asBICHHUS; IPUEM H PETUCTPAIUs Y TOJIHOMOYEHHBIM OPTaHOM 3asIBJIICHUS
Y MHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JUIsl IPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIAILHOM YCITYTH;

MOJIyYCHUE Pe3yJIbTaTa MPeJOCTaBICHUS MyHHIIUIAIBHOW YCIYTH;

MOJIyYCHUE CBEACHUH O X0JIe PACCMOTPEHHSI 3asIBJIICHUS; OCYIIICCTBICHHE OIICHKH KaueCTBa
MPEIOCTABJICHUSI MYHHIIUIAIBHOUW YCIYTH,

nocyneOHoe (BHecyneOHOe) oOkajloBaHHWE pelIeHuid u JedcTBuil  (Oe3mencTBuA)
YToJIHOMOYEHHOTO OpraHa Jubo AeicTBus (0e31eiiCTBIE) TOKHOCTHBIX JTUI] Y TOJTHOMOYEHHOTO
oprasa, mpeI0CTaBIAIONIEr0 MyHUITUTIAIBHYIO YCIYTY, TM00 MYHUIIUTIATHHOTO CIYXKAaIIlero.

Baok-cxema npeocTaBiieHMss MyHHIHNAJIbHON yCJIyru

42. brok-cxeMma Mociae10BaTeIbHOCTH ASHCTBHUM MpH MPEI0CTaBICHUN MYHUIIMITATbHON
ycayru npencrasieHa B [Ipunoxernnn Nel k aiMUHUCTPaTUBHOMY PETJIAMEHTY.
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HpueM U perucrpanus 3asiBJICHUA U TOKYMEHTOB,
HeOGXOI[I/IMLIX AJISL IPEAOCTaABJICHUA MyHI/IIII/II[aJ'[bHOi/i ycayru

43. OcHoBaHMEM I Havajla aIMUHUCTPATUBHOUN MPOIIEAYPHI SBISCTCS MOCTYILUICHUE B
Anmvunuctpanuio Kanralickoro ceiabCKOro MOCENeHUs MpHU JIMYHOM OOpalieHuH, MOYTOBBIM
OTIPABJICHUEM, B DJJICKTPOHHOW (QoOpMe 3asBIICHUS OT 3asBUTEIS O MPEIOCTABICHUU
MYHUIIMIIAILHON YCIYrd MO BbIJau€ JOKYMEHTOB (€IMHOTO KWJIUIIHOTO TOKYMEHTa, KOIUHU
(MHAHCOBOTO JIUIICBOTO CUETA, BBIMUCKH M3 JIOMOBOW KHHTH, KapTOYKH y4eTa COOCTBCHHHKA
YKUJIOTO TIOMEIIEHHUS, BBIMTUCKUA U3 MOX035UCTBEHHOW KHUTH M MHBIX IOKYMEHTOB, COACPIKAITUX
aHAJIOTMYHBIE CBEJICHMUS).

44. TlpueM u peructpanus 3asBICHUS O MPEIOCTABICHUU MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTH U
MpujlaraéMplx K HEMY JIOKYMEHTOB OCYIIECTBJSIETCS CHEIUATUCTOM AJIMUHUCTpAIUU
Kanraiickoro cenbCckoro noceneHus, OTBETCTBEHHBIM 3a IPUEM 3asIBJICHHUS.

45. Cnenunamuct AnMuHHCTpannu KanTaiickoro cembCKOro MmoceyeHus, OTBETCTBEHHBIN
3a MpUeM 3asiBJICHUS, POBEPSET MPEICTABICHHOE 3asBJICHUE U TIPHJIaraeMble K HEMY JOKYMEHTBI
Ha HaJM4We OCHOBAHWWA IS OTKa3a B MpHUEME JOKYMEHTOB, MPETyCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 28
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa, a TaKKE OCYIIECTBIISET CBEPKY KOIMUN TMPEACTaBICHHBIX
JOKYMEHTOB C UX OPUTHHAJIAMH.

46. Tlpy  yCTaHOBJICHMHM OCHOBaHWM Ui OTKa3a B TIpHEME JOKYMEHTOB,
MPETYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 28 aIMUHUCTPATUBHOTO PErjaMeHTa, CIICITHATUCT AJIMUHUCTPAIIAN
Kanraiickoro cenpCKOro TMoceneHus, OTBETCTBEHHBIM 3a TpPHUEM 3asBIICHUS, BO3BpaIlacT
3asBUTEITIO MPEJCTABICHHBIC TOKYMEHTHI C YKa3aHUEM MTPUYMH BO3BpaTa.

47. B cmydae OTCYTCTBUSI OCHOBAaHMW [UIsi OTKa3a B IpuUeMe JOKyMEHTOB,
MPEeyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 28 aIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, CHEIHATUCT ATIMUHUCTpALUN
Kanralickoro cenbCckoro noceyieHus, OTBETCTBEHHBIN 32 IPUEM 3asBJIICHHS], OCYLECTBIISIECT IPUEM
Y PETUCTPALMIO 3a5BJICHUS O IPEIOCTABICHUN MYHULIUITAIIBHON YCIIYTH U MPUJIAraéMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB M0 onucu. Komusi onmucu ¢ OTMETKOW O Jare ImpHeMa YKa3aHHBIX 3asBICHUSA U
JOKYMEHTOB:

IIpY JIMYHOM IIPUEME — B JIEHb NIPUEMA BPY4YaeTCsl 3asIBUTEIIIO;

[IpY HAIPABJICHUH 3asBJICHUS IOYTOBBIM OTIIPABICHUEM — B JIEHb PETUCTPALIMU 3asIBJICHUS
HaIlpaBJIsIE€TCA 3asBUTEIIO 3aKa3HBIM IOYTOBBIM OTIPABJICHUEM C YBEJOMJIEHUEM O BPYUYEHUH;

IIpY HaNpaBJICHUH 3asBJICHUS B AJIEKTPOHHON (popMe — B JIeHb PErUCTPALUU 3asBICHUS
HampaBJIIeTCS 3asABUTENIO 4Yepe3 JMYHBIAH KaOuHeT 3asBUTeNns Ha EnuHoMm mnopTtaie
roCy/IapCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT (QyHKIU).

[IpoomxuTeNbHOCTh U (WMJIM) MAaKCHUMAJbHBIM CPOK BBIMOJHEHHS aJIMHUHUCTPATHBHOTO
JNEUCTBUS 110 MPUEMY U PETUCTPALIMH 3asIBJICHUS U IIPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB HE JOJIKHbI
npeBbiaTh 10 MUHYT.

48. B cnyyae MOCTYIUIGHUS 3asBIICHUS U JOKYMEHTOB IMOCPEICTBOM MOYTOBOW HIIU
3IIEKTPOHHOMU CBS3M MIOCIIE PETUCTPALMU HE O3HEE AHS PErUCTPALUY 3asBJICHHUE U [TpUilaraeMble
K HEMY JOKYMEHTBI HarnpasJisaoTcs [ maBe Kanraiickoro cenbckoro noceyneHus sl BABUPOBAHUS,
MOCJIe BU3UPOBAaHUSA HE TO3/HEE CJEAYIOIIEro padouyero [HsS HAmpaBseTCs CHEIUAIUCTY
aMUHUCTpaIUU.

49. Pe3ynbTaTOM aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEIYpHI SBISETCS MPUEM U PETHUCTpAIus
3asBJICHUS U MIPEACTABJICHHBIX IOKYMEHTOB U Nlepe/iaya CIeUaIUCTy aAMUHUCTPALUH .

50. MakcuManbpHBI CpPOK BBITIONHEHUS aJIMUHHUCTPATUBHOW TPOIEAYpPHl «IpUEM U
perucTpanus 3asBJICHUS U PUJIaraeéMbIX K HEMY JTOKYMEHTOB» HE JIOJKEH MpeBbImaTh 10 MUHYT
MIPH JINYHOM TIpHeMe 3asBUTEN, 2 pabouuX THS — CO JHS MOCTYIJICHUS 3asBIICHUS TOCPEACTBOM
IOYTOBOM WJIM DJIEKTPOHHOU CBSI3H.

PaCCMOTpeHI/Ie NpeaACTABJICHHBLIX TOKYMCHTOB

51. OcHoBanuem Jid paCCMOTPCHUA 3asABJICHUA W NOPCACTABIICHHBIX JOKYMCHTOB
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SABJISACTCA MOCTYIIJICHHUEC 3as4ABJICHUA nu MpeACTaBJIICHHBIX AOKYMCHTOB CIICHUAINCTY,
OTBCTCTBCHHOMY 3a PACCMOTPCHUC 3asABJICHUSA W NPCACTABJICHHBIX JOKYMCHTOB. CHGLII/IaJII/ICT
aIMUHHCTPALMU OCYILLIECTBIIAET IIPOBEPKY IIPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB Ha JOCTOBEPHOCTb.

HpOI[OH)KI/ITeJIBHOCTb OCYHICCTBJICHUA AaIMHWHHUCTPATUBHOI'O I[CflCTBHSI 0 IMPOBCPKE
JOKYMEHTOB cocTaBJsieT He Oosiee 10 MUHYT.

52. CHGHI/I&JII/ICT AAMUHUCTPALIMKU TAKKC PACCMATPUBACT MPECACTABJIICHHBIC 3ajdBUTCICM
AOKYMCHTBI Ha IPCAMET H€O6XOIII/IMOCTI/I HaIrpasJICHUA MCEKBCIOMCTBCHHBIX 3aIlIPpOCOB B WHBIC
oprabbl, B PaCHOPsOKCHUMU KOTOPBIX HAXOAATCA CBCIACHUA U I/IH(l)OpMaIII/ISI, H€06XOI[I/IMI>I€ JIIs
MPEJOCTABICHUS MYHUIUIAIBHONW YCIYr'W, TpPEAyCMOTpEeHHBbIe IyHKTOM 21 Hacrosimero
peryiaMeHTa.

B cnyuae ecnm 3asBuUTENneM CaMOCTOSTEIBHO HE NPEACTABICHBI COOTBETCTBYIOIIUE
CBCACHUA U I/IH(l)OpMaHI/ISI CIICUAIMCT aAMUHUCTPAIH IPUHUMACT PCHICHUEC O H€O6XO}II/IMOCTI/I
HAaIpaBJICHNS TAaKOTO 3aIpoca.

53. B cmywae ecnam 3asBHUTENEM CaMOCTOSITENBHO NPEACTABICH HCUCPIBIBAIOIINHA
NnepCeUYCHb IOKYMCHTOB, H€O6XO)II/IMI)IX g IMPEeaOCTaBJICHUA MyHHHHHaHBHOﬁ YCIIYI'H,
CIEIUANNCT AJMUHUCTPAIlMA TPUHUMAET pelieHne o TpenocTaBieHnn (00 oOTkaze B
MPEIOCTABJICHNN) MYHUIIMTIAIBHON YCIYI U OCYIIECTBIISET MOJATOTOBKY JOKYMEHTa (OTKa3a B
BBIJIau€ COOTBETCTBYIONIETO JOKYMEHTA).

54. TIpoAoKUTENBHOCTh OCYIIECTBIECHUS! aIMUHUCTPATUBHOTO JEMCTBUS MO MPOBEPKE
JTOKYMEHTOB COCTaBIISET HE OoJiee 5 MUHYT.

55. TIpoaomKuUTeNbHOCTh U (MIM) MAaKCUMaIbHBINA CPOK aAMUHHCTPATUBHON MPOIIEAYpHI
10 PACCMOTPEHUIO IOKYMEHTOB U IPUHATHUIO PEIIEHHS HE MPEBBIIAECT 15 MUHYT.

56. Pe3ympTaToM agMHHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHl SBISETCS TNPHHATHE pPELICHUS O
HEOOXOJMMOCTH HAIPaBIICHHUS MEXBEIOMCTBEHHOT'O 3a1Ipoca.

dopMHUpoBaHHE H HATIPABJIeHHE MEKBEIOMCTBEHHOTI'0 3apoca
(mpu He0OXOAUMOCTH)

57. OcHoBaHMeM /Jis Hadaja aIMUHUCTPATUBHON TpOILEayphl MO (HOPMUPOBAHHIO U
HaIpaBJICHUIO MEKBEIOMCTBEHHOTO 3a1poca O MPEA0CTABICHUH JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPEAOCTABJICHUS MYHUIIMIIAJILHOW  YCIYrd, SBJSETCS HENPEACTABICHUE 3asBHTEIIEM B
Anmunuctpanuio KanTalicKoro cCenbCKOTO IMOCEICHHS JOKYMEHTOB W HMH(OpMaluu, KOTOpbhIS
MOT'YT OBITh IMOJTYYEHBI B PAMKaX MEKBEIOMCTBEHHOTO MH(GOPMAIIMOHHOTO B3aUMOICHCTBUS.

58. Ilpn moAroToBKE MEXBEIOMCTBEHHOTO 3aIlpoca CIEIUaIUuCT, OTBETCTBCHHBIM 3a
MOJTOTOBKY JIOKYMEHTOB, OMpEIEIsIeT TMepeueHb HEOOXOJAMMBIX I  IMPEJOCTABICHUS
MYHHIIMIIATBHON YCIYrd JTOKYMEHTOB (CBEACHUMU, COICPIKAIIMXCS B HUX) U TOCYJapCTBEHHBIE
OpraHbl, OpPraHbl MECTHOTO CaMOYIpaBIEHUS JIMOO TMOJBEIOMCTBEHHbIE TOCYAAPCTBEHHBIM
OpraHam WJIM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIPaBIIEHUsI OpPraHU3alMH, B KOTOPHIX JaHHbBIE TOKYMEHTbI
HaXOITCA.

59. ®opmupoBaHHe W HAMPABICHUE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB OCYILECTBISETCS B
COOTBETCTBUU ¢ TpeboBaHusMu DenepanbHoro 3akoHa oT 27 uronsa 2010 roga Ne210-d3 «O6
OpraHHu3aI|y MPEAOCTABICHUS TOCYITAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIYTY.

60. JIns mnpenocraBieHHs MYHHIIMIAIBHON YCIYTM CHENHMATUCT AJMUHHUCTPAIIUU
Kanraiickoro ceinbCKkoro nmoceneHus: HanpaBisieT MEKBEAOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI B!

1) Ynpasnenne ®enepanbHOM PEruCTPAIIMOHHON CIYXKObI, KagacTpa u KapTorpaduu mo
Tomckoli 061acTu B LIeJSX MOTyYeHHS BBIMUCKU U3 EIMHOTO rocyiapcTBEHHOTO peecTpa Mmpas
Ha HEJIBUKMMOE UMYILECTBO U CAEJIOK C HUM O IIPaBax Ha KUJIO€ MOMELIEHUE UIN Ha
3eMeNbHBIM yU4acTOK, KaAaCcTPOBOTO MACIOPTA HA KUJIO€ MOMEIIEHUE, 3€MEIbHBIM Y4aCTOK.

61. Cpok MoAroTOBKH U HAMPABJICHUS OTBETA HA 3aIIPOC O MPECTABICHUHU TOKYMEHTOB U
uHdopmanuy, IS TPEAOCTABICHUS  MYHUIMIAIBHOW  YCIYTH € HCIOJB30BAaHUEM
MEXBEJJOMCTBEHHOTO UH(POPMAITMOHHOTO B3aUMOICUCTBUS HE MOXKET MPEBBIIIATH MATH pabounx
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THEW CcO JHS TMOCTYIUIGHHS MEXBEIOMCTBEHHOTO 3alpoca B OpraH WIM OpraHU3alMuio,
MPEJOCTABIIAIONINE JOKYMEHT U HH(POPMAITHIO.

62. [locne HampaBlIeHHS  MEXKBEJOMCTBEHHOTO  3alpoca, IPEJICTaBICHHBIE B
AnmunaucTparuio Kanraiickoro cenbCKoro moceieHus JOKYMEHTh i HH(POpMAaIlUs, MepelatoTcs
CIIEIMAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 33 UX PACCMOTPEHUE.

63. B Teuenme opHOro pabouyero JHS € MOMEHTa TIOCTYIUIEHHS OTBETa Ha
ME)XBEJIOMCTBEHHBIN 3aIllpOC, TAKOH OTBET HAINPABISETCS CIEHUAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a
MOJITOTOBKY JIOKyMEHTOB, KOTOPBI MPHOOIIAET UX K COOTBETCTBYIOLIEMY 3aIIpOCY.

64. PesynmpTaToM aIMHHUCTPATHBHOM MpOLEAYpPHI SABISETCS 0000IIEHNE MOTYyIeHHOH B
paMKax MeKBEJOMCTBEHHOTO B3aMMOCUCTBUS MH(OpMaIK (JOKYMEHTOB), HEOOXOIMMOM ISt
MPEOCTABICHUSI MYHHIIUTIAIBHON YCIYTH 3asiBUTEIIO.

IIpunsiTHe pemieHus o NpeaocTaBjieHnu (00 0TKa3e B MPeIOCTABIEHUH)
MYHHIIMTIAJIbHOI YCIyIH, MOAr0TOBKA T0KyMeHTa (0TKa3a B Bblaue
COOTBETCTBYIOIIET0 IOKYMEHTA)

65. OcHOBaHMEM /Il Havaia afMHUHHCTPATUBHOU MPOIEAYPHI SBISETCS TOCTYIUICHHUE
paCCMOTpeHHI)IX )IOKYMCHTOB CIIcuaJIncToM a)IMI/IHI/ICTpaI_[I/H/I, B TOM 4YHUCIIC }IOKyMeHTOB n
nHpopmaluy, HEOOXOAUMBIX Uil MPENOCTaBIEHUS MYHHUIMNAIBHON YCIyrd, MNOJYyYEHHBIX
MTOCPEJICTBOM MEXBEJIOMCTBEHHOTO B3aUMOJICHCTBUS.

66. B cioydae cOOTBEeTCTBHS 3allpallliBaeMbIX CBEJICHWH, YKa3aHHBIX B 3asABJICHHHM Ha
Hpe)IOCTaBJ'IeHI/Ie MyHHHHHaHBHOﬁ YC.]'IYI‘I/I, CBCACHUAM H I/IH(l)OpMaHI/II/I, CO)Iep)KaH_[I/IMCSI B
MOATBEPXKIAIONIUX JOKYMEHTaX, MPEJICTABIICHHBIX 3asiBHUTEICM IO COOCTBEHHOW HWHHUIIMATHBE
JU00  TIOJIYYEHHBIX IOCPEICTBOM  MEXKBEJIOMCTBEHHOTO  B3aUMOJICHCTBHUS, CIICIIHAIUCT
aJIMHUHHUCTPAIIMK TPUHUMAET PEIICHHE O BBIJaYe JOKYMEHTa (SIMHOTO MJIUITHOTO JOKYMCHTA,
KONUK (MHAHCOBOTO JIMIICBOTO CYETAa, BBIMUCKH U3 JIOMOBOW KHUTH, KAapTOYKHA ydeTa
COOCTBEHHHUKA YKHUJIOTO TTOMEIICHUS, BBIMMHUCKH M3 TIOXO35HCTBEHHON KHUTH M HHBIX JOKYMEHTOB,
COJICPIKAITUX aHATOTHYHBIC CBEIICHHUS ).

67. B cnydae HETOCTOBEPHOCTH MPEACTABICHHBIX CBEACHHH JMOO HECOOTBETCTBUSA
3ampoca 3asBHTEIS CBEACHUSAM W HHOOPMALWHU, COJCPKAMUMCSA B  IOJITBEPIKIAFOIINX
JOKYMEHTaX, CHEIUAINCT aMUHUCTPALMN IPUHUMAET PEIICHHe 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHHIIMITAJILHOM YCIIYTH U BBIJIAYH JIOKyMEHTA.

68. PesynpTaTOM aJIMHUHUCTPATHBHOM MPOIEAYPHI ABISCTCS IPUHITHE PEIICHUS O BbIaue
JOKYMEHTOB (€IMHOTO MHWJIMIITHOTO JIOKYyMEHTa, KOIMUK (DMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETA, BHITUCKU
M3 JOMOBOM KHHUIHM, KapTOYKH ydYeTa COOCTBCHHHMKA JKHJIOIO IIOMEIICHHS, BBITUCKH U3
MOXO35IICTBEHHOW KHUTH M WHBIX JJOKYMEHTOB, COJICPIKAIIUX aHAJIIOTUYHBIC CBEICHUS) 00 00
OTKa3e B BbIJIa4ye JOKYMEHTOB.

69. B ciyyae mpuHSTHS pemieHHs O BbIa4e JTOKYMEHTOB CIEHUAIUCT aJMUHUCTPAIUA
OCYIIECTBIISIET O(POPMIICHHE STUHOTO KUIHIITHOTO JOKYMEHTA (€IMHOTO YKHJIHMIITHOTO IOKYMEHTA,
KONUM (PUHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETa, BBIMUCKK M3 JIOMOBOW KHUTH, KApTOYKH YydeTa
COOCTBEHHHUKA )KHJIOTO MTOMEIICHUS, BBITUCKU U3 TIOX031MCTBEHHON KHUTY U UHBIX JOKYMEHTOB,
COJIepKalllUX aHAJOTHMYHBIE CBEACHHWS) U TOCIEAYIONIYI0 PETHUCTPALUIO CIPABKU-BHIHCKH B
XKypnane, comepkaiiieM CBeIHUS O BbIJaue COOTBETCTBYIOIIUX TOKYMEHTOB.

70. B cnydae mpuHSATHS peleHus 00 0TKa3e B MPeJ0CTaBICHUN MYHUITUTIAIBHON YCIyTH
CHEIHATUCT aIMUHUCTPAIINH JIeJIaeT COOTBETCTBYIOIIYIO MOMETKY B JKypHaie v MoAroTaBInBaeT
peumieHne o0 OTKa3e B MPENOCTaBICHHUM MYHMIIMIIATBHOW yCAyru (B cllydyae MHCbMEHHOTO
oOparteHus).

71. Pe3ynpTaToOM aJMHHHCTPATHBHOW MPOIEAYPHI SIBISAETCS O(POPMIICHHBIH JOKYMEHT
(€IMHOTO XKUJIUITHOTO JOKYMEHTa, KOTHH ()MHAHCOBOTO JIUI[EBOTO CYETA, BHIMTUCKUA U3 IOMOBOI
KHHUTH, KapTOYKH ydeTa COOCTBEHHHKA >KUJIOTO TMOMEIIEHUS, BBIMTUCKA U3 TOXO03SHCTBEHHOU
KHHUTY ¥ UHBIX JOKyMEHTOB, COAEPIKAIINX aHAIOTMYHBIC CBEACHHUS ) JIMOO pelieHne 00 oTKase B
BBIJIaue JTIOKYMEHTA.
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72. VcnonHeHne aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI, BKIIOYAIOIIEH MPUHATUE PELICHHUS O
BbIJIau€e IOKyMEHTa (0TKa3e B BbIJaUe JOKYMEHTa) M 0(OPMIICHHE COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTA
(pemienust 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUH MyHULMTIAIILHONW YCIYT'H) OCYIIECTBISIETCS B TeUeHue 1
pabodero nHs.

Boigaua AOKYMCHTA (e}]HHOFO KWJINIIHOTO0 JOKYMEHTA, KOIIUH (l)I/IHaHCOBOFO JIUIEBOT 0
C4ueTa, BBINMUCKU U3 JIOMOBOM KHUTH, KAPTOYKH yI€Ta COOCTBEHHHKA JKIJIOT0 noMeuecHus,
BBINMMUCKH M3 MOX035CTBEHHOI KHUTH 1 HHBIX AOKYMEHTOB, COAcpiKalluX aHAJTOTHYHbIE
CBeIleHI/Iﬂ) Ju00 0TKAa3a B BbIJA4Y€ COOTBETCTBYIOLIECI0 TOKYMEHTA

73. OcHOBaHHEM /ISl HaYaJla aIMUHUCTPATHBHOMN MPOILEAYpHI SBISAETCS O(OPMIICHHBIN
JOKYMEHT (€IMHOTO >KUJUIIHOTO JTOKYMEHTA, KOMMU (DMHAHCOBOTO JIUIIEBOTO CUETa, BHITTUCKH U3
JIOMOBOM KHUTH, KapTOYKH Yyde€Ta COOCTBEHHHMKA KHUJIOTO TIOMEIIEHHUs, BBIITUCKH W3
MOXO35UCTBEHHOW KHUTM W HWHBIX JIOKYMEHTOB, COJIEpP)KAIIMX aHAJIOTHYHBIC CBEIEHUA) JIHOO
peuieHre o0 0TKa3e B Bbl1aye JOKYMEHTA.

74. CnenpiaiucT aJIMUHHCTPALIUM W3BEIIAET 3asABUTEIS O MPHUHATOM PEIICHUHA C
WCIIOJIb30BAHUEM CPEJICTB, YKa3aHHBIX B 3asBJICHUH Ha MPE0CTABICHUE MYHHITUTIATHHON YCIYTH.

75. Crnenmanvct aJMUHUCTPAIMH TIEpeaeT 3asBUTEN0 0QOPMIICHHBIH TOKYMEHT JTHOO
MOTHBHUPOBAaHHOE pelieHre 00 0TKa3e B BbIIaye JOKYMEHTA.

76. VcronHeHWe aJIMAHUCTPATHBHOMN MPOIETYPHl OCYIIECTBIIACTCS B JIeHb 0(OPMIICHUS
COOTBETCTBYIOIIETO JOKyMEHTa (pemieHuss o0 OTKa3e B MPEIOCTABIEHUU MYHMIIMIIAIbHOM
YCIIYTH).

77. Pe3ynpTaToM aJMUHUCTPATHBHOW MPOIEAYPHl SBISICTCS BbiAava (HaIrpaBJICHUE)
3asIBUTEIIIO TIOKYMEHTOB (€MHOT0 KUJIUIIHOTO TOKyMEHTa, KOTIMU (PMHAHCOBOTO JINLIEBOTO CUETA,
BBIMTUCKU U3 JIOMOBOM KHHMIHY, KAPTOUKH ydeTa COOCTBEHHHUKA >KHJIOTO MOMEIEHUs, BHITUCKU U3
MOXO3AMCTBEHHON KHMIM M WHBIX JIOKYMEHTOB, COJEpalllUX aHaJOTHYHbIE CBEJIEHUS) JHOO
OTKa3a B MPEI0CTaBICHUN MYHUIIUTIAIBHOMN YCIIyTH.

78. B cnyuae ecnu 3asBUTENEM CaMOCTOSTEIbHO TNpEACTaBIEHBl BCE JOKYMEHTBHI U
uHpopmanus, HeoOX0AUMbIE ISl TMOTYYEeHUs MYHHUIMIIAIBHOW YCIYTH, MPUEM U PErucTpanus
JOKYMEHTOB 3asIBUTEJIS, IPUHSATHE PEIICHUS O Bbllade JOKYMEHTa (0TKa3e B BblIau€ JOKYMEHTA),
MOATOTOBKA, MOJANMCAHUE U BblJ]aua COOTBETCTBYIOLIEIO JOKYMEHTA OCYLIECTBIISIIOTCS B TEUCHUE
JHs oOpallieHus 3assBUTEIIS.

Ilopsiaok ucnpaBjieHUs JONMYIIEHHBIX 0NI€YATOK M OIMOOK B BbIIAHHBIX
B pe3yJbTaTe NMpeJocTaBAeHHs MYHUIUNIAJBHON YCIYTH JOKYMeHTaxX

79. B ciyyae BbIsBIEHHMS ONEYaTOK M OLIMOOK 3asBUTENb BIpPaBE OOpPaTUTHCSA B
YTOJIHOMOYEHHBIHM OpraHa ¢ 3asBJICHHEM C IPUJIOKEHUEM JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTe 21
Hacrosero PernamenTa, corinacHo mpuiioxeHuto Ned.

80. OcHoBaHMs OTKa3a B NpHUEME 3asBJIEHHs 00 HCIPABICHUM ONEYATOK U OHIMOOK
yKa3aHbl B IyHKTe 28 HacTosiero PerinamenTa.

81. HcnpaBneHue JOMYyLICHHBIX OIEYATOK M OIIMOOK B BBIAAHHBIX B pe3yJbTaTe
IIPEIOCTABJICHNS MYHULIMIIAIIBHON YCIIYTH JJOKYMEHTaX OCYIIECTBIISIETCS B CIEAYIOLIEM NOPAIKE:

82. 3asBuUTeNb NpU OOHAPY)KEHUH OINEYATOK U OIIMOOK B JOKYMEHTaX, BBIJIAHHBIX B
pe3yibTare MpeoCTaBICHNUs MyHUIIUIATBHON YCIIyrH, oOpamaeTcss JMYHO B Y IOJTHOMOYECHHBIH
OpraH c 3asBJICHHEM O HEOOXOJMMOCTH HCHpABJICHUS ONEYaTOK M OIIMOOK, B KOTOPOM
COJIEP/KUTCS YKa3aHUE HA UX OINMCAHMUE;

83. ynoJHOMOUYEHHBI OpraH IMpH TMOJYYEeHUM 3asBJICHUS, YKa3aHHOTO B MyHKTe /0
HACTOSILEro TMojpas3fesia, paccMaTpUBACT HEOOXOJUMOCTh BHECEHHMSI COOTBETCTBYIOLIMX
U3MEHEHHUH B JOKYMEHTBI, SIBJISIOIIMECS PE3YAbTATOM IIPEIOCTABIEHUS MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH;

84. ymoNMHOMOYEHHBIH OpraH o0O0ecHeyuBaeT yCTpaHEHHE OleYaToK M OLIMOOK B
JOKYMEHTAaX, SBISIOLIUXCS PE3YAbTATOM NPEAOCTABICHNS MyHULIUIIATbHOU yCIYTH;
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85. cpok ycTpaHEeHHsI OTICYaTOK M OIMTMOOK HE JOJDKEH MPEBhIIATh 3 (Tpex) pabouunx JHEH,
CO JHS PETUCTPALIUU 3aBIICHUA.

4. q)OpMBI KOHTPOJISA 324 UCIIOJTHEHHUEM pPErjiaMeHTa
HOpﬂIlOK OCYHICCTBJICHUS TEKYHIECIro KOHTPOJIs, 3a COﬁJ’[lOJIeHI/IeM H UCITOJTHCHHEM
OTBETCTBEHHBIMH JOI2KHOCTHLIMH JIMIIAMH I0JI0KEHUI AIMHHUCTPATHUBHOI'O perjiaMeHTa
H HHBIX HOPMATHUBHBLIX NIPABOBLIX aKT0B, YCTAHABJIUBAKOIINUX TPQGOBaHI/IH K
npeaocTaBJacHUIO MyHI/IIII/IHaJIBHOﬁ YCIYI'd, a TAK/KE IPUHATHEM UMHU peme}mi’l

86. Texkymuii KOHTPOJb, 3a COOJNIOJEHUEM U  HCIOJIHCHHEM  IOJIO)KCHUU
aJIMHHHCTPATHBHOTO PETJIAMEHTA W WHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTAHABIIMBAIOIINX
TpeOOBaHUs K MPEJOCTABJICHUI0 MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH IO BbIJA4Y€ JTOKYMEHTOB (€IMHOTO
KUJTUIIHOTO JOKYMEHTa, KOTHH (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETA, BBIMHCKH U3 JIOMOBOW KHUTH,
KapTOYKU ydeTa COOCTBEHHUKA YKUJIOTO TOMEIIEHUS, BBITUCKH W3 MOXO03IWCTBEHHOW KHHUTU U
WHBIX JOKYMEHTOB, COJIEpPKAIINX aHAJIOTUYHBIE CBEJICHUS ), OCYIIECTBIsIeTCs [ TaBoi moceneHus
(T'maBoii Anqmunnctpanum) Kantaiflckoro cebCKoro moceneHus..

JI71s1 TeKyIIero KOHTPOJISt UCTIONB3YIOTCS CBEACHUS CITY)KEOHOW KOPPECTIOHACHITUH, yCTHAS
Y TIMCbMEHHAsI WH(POpPMaIUsl CICIHAINCTOB U JIOJPKHOCTHBIX JIMI AJMHUHHUCTPAIIUU CEIIBCKOTO
MOCEJICHHUSI.

Tekylmuii KOHTPOJIb OCYIIECTBIISIETCA MMyTEM ITPOBEACHUS MPOBEPOK:

pelieHuii o npegocTaBieHny (00 0TKa3e B MPEAOCTaBICHUH ) MyHULIUTIATbHON YCIYTH;

BBISIBJICHUS ¥ YCTPAHCHHSI HAPYIICHUH TPaB TpaXIaH;

paccMOTpeHUs], MPUHATHUS PELIEHU U MOArOTOBKM OTBETOB Ha OOpalieHHs Ipa)kIaH,
coJIep KaIue xaJo0bl Ha PeIIeHus, 1eHCTBUS (0e3/1eHCTBHE) TOJKHOCTHBIX JIHII.

Ilopsia10K U NEPUOAMYHOCTH OCYIIECTBJICHHUS MJIAHOBBIX M BHEIVIAHOBBIX NMPOBEPOK
MOJIHOTHI M Ka4eCcTBa NMpeJ0CcTaBIeHUsI MyYHUIIUNIAIbHOM YCJIYTH, B TOM YHCJIe OPSIAOK U
(popMBbI KOHTPOJIs1, 32 MOJTHOTOH U Ka4eCTBOM MpPeA0CTABJIEHNSI MYHHIMNAJIbHON yCJIYTH

87. KoHTpoisb, 3a MOJHOTON M KayecTBOM MPEOCTABICHHUS MYHUIIMITAIBHON YCIYTH,
ocymiecTBisieTcs B popmax:

1) mpoBeaeHNUs POBEPOK;

2) paccMOTpeHHUs Kajno0 3asBHTeNeld Ha aeiicTBus (Oe3acicTBHE) MOKHOCTHBIX JIHIY
Anvunuctpanuu  KanTaiickoro  CembCKOrO — TOCENCHHUsS, MYHHUIMNAIBHBIX  CIYXKaIluX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHHUIIUITATBHOMN YCIYTH.

88. B mensx ocymiecTBICHHS KOHTPOJISI, 3@ MOJHOTOW M Ka4eCTBOM MPEIOCTABIICHHUSI
MYHUIIUTIAIBHOW YCIIyTH, TPOBOJATCS IUIAHOBBIC W BHEIIAHOBBIC TNPOBEpKU. [lopsnok u
MEPUOJIUYHOCTh OCYIICCTBICHHS TUTAHOBBIX MPOBEPOK YCTAHABIWBACTCS IUIAHOM PaOOTHI
Anmunuctpanuu Kanraiickoro cenbckoro moceneHus. [Ipu mpoBepke paccMaTpUBaKOTCS BCe
BOTIPOCHI, CBSI3aHHBIC C MPEIOCTABICHHEM MYHUIIMITAIBHON YCIYTH (KOMIUIEKCHBIC MTPOBEPKH),
WJIH OT/ICJIBHBINI BOIIPOC, CBSI3aHHBIH C MMPETIOCTABICHUEM MYHHIIMIIATBHOHN YCIIYTH (TeMaTHYeCKHe
npoBepku). [IpoBepka Taxke MOKET TPOBOAUTHCS IO KOHKPETHOM kKao0e 3asiBUTENS.

89. BHemiaHOBbIE TPOBEPKU MPOBOASTCS B CBS3M C NPOBEPKOM yCTpaHEHHs paHee
BBISIBIICHHBIX HAPYIICHUN aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, a TAKXKE B CIy4ae MOJTyuyeHus jkanod
3asiBUTeNell Ha JedcTBUs (Oe37eiicTBHE) MODKHOCTHBIX NUIl AnMuHHUCTpanuu Kanraiickoro
CEJIbCKOTO MOCENEHUs, MyHUITUTAIBHBIX CITYKalllhX.

90. PesynpTaThl mpoBepkH OGOPMISIIOTCS B BHUIE aKTa TMPOBEPKH, B KOTOPOM
YKa3bIBAIOTCS BBISBJICHHBIC HEIOCTATKH U MPEIIOKEHUS 110 UX YCTPAHECHUIO.
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OTBETCTBEHHOCTD I0/ZKHOCTHBIX JIMIl OPraHa, NPeI0CTaBISINIEr0 MyHUIIUNAIbHYI0
yCJyry, 3a pelleHns u aeiicTBus (0e3/1elicTBHE), NPUHUMAEMbIe (0CylIeCTBJIAeMble) UMH B
X0/1e NMpeI0CTaBJIeHUs] MYHUIIUNIAJIBHOMH yCJIyI'H

91. Ilo pe3ynpTaTaM TPOBEICHHBIX TPOBEPOK, B CIIydae BBISBICHUS HAPYIICHUI
COOIIOJICHHUS TIOJIOKEHUH aJMUHUCTPATUBHOTO DETrJIAMEHTa, BHUHOBHBIC JIOJDKHOCTHBIC JIHIIA
Anmunuctpannu Kanrailckoro cenbCKoro rmocejaeHus HECYyT NEPCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTD 3a
peuieHus u nedcTBus (O6e3aelicTBrEe), IPUHUMAaEMble B XOJ€ MPEJOCTaBICHUSI MyHULIUIIATbHON
YCIIyTH.

92. TlepconanbHast OTBETCTBEHHOCTD JIOJDKHOCTHBIX JIMI AAMUHUCTparu Kanraiickoro
CEJIbCKOTO IIOCEJICHHSI 3aKPEIUIIeTCsl B JIOJDKHOCTHBIX pErJIaMEHTaX B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHUAMU 3aKoHOAaTenbCcTBa Poccuiickoit deneparun u Tomckoit obnacTu.

TpedoBanus k nopsaky u opMaM KOHTPOJIsI, 32 NPEIOCTABIEHHEM
MYHHMUUNAJIBHON YCJIYIH, B TOM YHCJE €O CTOPOHBbI IPAKIAH,
X 00beIMHEHUIl U OpraHu3anuii

93. I'paxxane, UX 0OBEAWHEHHS M OPTaHU3AIMHA UMEIOT MIPABO OCYIIECTBISITH KOHTPOJT,
3a TpPENOCTaBICHHEM MYHUIMNAIBHOW YCIyru, IyTeM NOoJydeHUs HHpopMaluu o XoJe
MPEeOCTABICHUS MYHHUIMNAJIbHON  yCIyrH, B TOM YHCIE O CpOKax 3aBepIIeHUs
aJIMMHHUCTPATUBHBIX MpoLeayp (IeHCTBU).

I'paxnane, ux oObeAMHEHNS U OPraHU3AlMH TaKXKE UMEIOT MPaBo:

HampaBJIATh 3aMEUaHUs W NPEUIOKEHHUS MO YIY4YIIEHHIO JOCTYTHOCTHM M KadecTBa
MPEIOCTABJICHUS MyHULIUTIATbHON YCIYTH;

BHOCHUTb MPEJIOKEHUS O Mepax Mo YCTPaHEHHUIO HapyIllIeHui HacTosmero Pernamenra.

94. JlomxHOCTHBIE JHIIa YTIOJHOMOYEHHOTO OpraHa MpUHUMAIOT MEphl K MPEKPaLICHUIO
JOTIYILIEHHBIX HapYyHICHUH, YCTPaHSAIOT MPUYUHBI U YCIOBHUS, CIIOCOOCTBYIOLIUE COBEPIIECHUIO
HApYIICHUN.

Nudopmanmst o pe3ynbpratax pacCMOTPEHHS 3aMEUaHWUW WM MPEUIOKESHUN TpaKIaH, UX
0o0beIMHEHUN U OpraHu3alfil TOBOJUTCS JO CBEACHUS JIMI], HAIIPABUBIIMX 3TU 3aMEUYaHUS U
MIpeI0KEHUsI.

5. locyneOHblii (BHecy1eOHBIIT) MOPSIIOK 00:Ka10BaHUsl PpellleHUil U JelcTBH
(0e3eiicTBUA) OPraHa, NpeaoCTABJSIONIEr0 MyHHIUIIAJIBHYIO YCIYTY,
MHOTO0(YHKIIMOHAJILHOTO IEHTPA, OPraHu3anmii, ykasaniubix B yactu 1.1 cratbu 16
HacTosimero MeepaibHOI0 3aKOHA, a TAKIKE UX JOKHOCTHBIX JIML, MyHUIIUIAIbHBIX
CJIYKAIIHUX, PA0OTHUKOB

95. Mndopmanus s 3asBUTENST O €ro MpaBe MojAaTh >kajoly Ha pemieHue u (Uiu)
neiicteue (OesnmeiicTBUE) AJIMUHUCTpAllUd MYHHUIMIAILHOTO oOpa3oBanus u (WiH) ee
JOJDKHOCTHBIX JII, MYHHIIMIIATBHBIX CITY)KAIIUX TPU TPEJOCTAaBICHUH MYHHIIUIIAIBHON YCITyTH
(mamee - xano0a).

3asgBUTENN UMEIOT MPABO MOJATh kKanoOy Ha pemieHue u (Uiam) aeiicteue (6e3aeiicTBue)
AMUHHUCTpAIIMU TIOCENEHUS U JIOJDKHOCTHBIX JIMI[, MYHHIMIAIBHBIX CIYXKallMX MpU
MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATHHON YCITYTH.

96. IlpeamerT anoo0sl.

[Ipenmerom >xanoObl SIBISIFOTCS pelieHust u aedcTBus (Oe3neiicTBue) AAMHHHCTPAIUH
MYHHIIMIIATBHOTO ~ 00pa3oBaHusi  (YIOJTHOMOYEHHOTO  OpraHa), JOJDKHOCTHOTO — JIHIA
AJIMUHHUCTpAIIUU MYHUITUTIAIEHOTO 00pa30BaHMsl TMO0 MYHUITUTIAIBHOTO CITYKAIIETo.

3asBUTENb MOKET OOPATUTHCS C 3KaI000ii, B TOM YHUCIIE B CIECAYIOIINUX CIydasx:

1) HapyieHHe CpOKa PErHCTPALIMH 3apoca O MPEIOCTABICHHH MYHUIUITATILHON YCIIYTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMITAIBHON YCIYTH;
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3) TpeGoBaHue y 3asBUTEIS JOKYMEHTOB HJIM HH(pOpMAIMH, JHUOO OCYIIECTBICHHS
NEHCTBUM, MPETOCTABICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPHIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®denepanuu, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMM aKTaMu TOMCKOH
00nacTH, MyHUIIUTIATHHBIMU TTPABOBBIMU aKTaMH VIS IPEIOCTABICHUS MyHULIUTIATHHOU YCIYTH;

4) oTka3 B TIpueMe JIOKyMEHTOB, IPEAOCTaBICHHUE KOTOPBIX IPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMH MpPaBOBbIMU akTaMHu Poccuiickoi ®enepannu, HOPMAaTUBHBIMH IPAaBOBBIMHU
aktaMu ToMmCKOW 005aCTH, MYHUIUNAIBHBIMA TPABOBBIMH aKTaMH IS TPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMIIATEHON YCIYTH, Y 3asBUTEIIS,

5) oTka3z B MPENOCTaBICHUM MYHHUIIUNAIBHOM YCIYrd, €CId OCHOBaHUs OTKa3a He
MpeayCMOTpEeHbI (eIepaibHBIMUA 3aKOHAMHU M TPUHSITBIMH B COOTBETCTBUM C HUMHU HHBIMHU
HOPMAaTHBHBIMH NpaBOBbIMH aktamu Poccuiickoit ®enepanuv, 3aKOHAMHU W HHBIMH
HOPMAaTUBHBIMH MPAaBOBBIMU akTamMHu cyObekra Poccuiickoit denepannu, MyHUIUNAIbHBIMHU
MPaBOBBIMU aKTAMHU;

6) 3aTpeOoBaHUE C 3asIBUTENS TIPU MPEJOCTABICHUH MYHUIIUITAIILHON YCIYTU TIJIAThI, HE
MIPEAYCMOTPEHHOM  HOPMAaTHUBHBIMM  INpaBOBBIMH  aktamMM  Poccumiickoit ~ Penepanmu,
HOPMaTUBHBIMU ITPABOBBIMH aKTaMu TOMCKOM 00JacTH, MyHUIIUITAIbHBIMU TTPABOBBIMU aKTaMU;

7) oTka3 opraHa, MpPeOCTaBJSAIONIET0 MYHHIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMLA
opraHa, MPEAOCTABIIIONIETO MYHUIMIIAIBHYIO YCIYTy, B HCHPABJICHUH JOMYIICHHBIX HWMH
OTIEYaTOK W OIMMOOK B BBIJIAHHBIX B pe3yjibTaTe MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIBLHOW YCIyTH
JOKYMEHTaX JTUOO HAPYIICHUE YCTAaHOBJIECHHOTO CPOKA TAKUX MCIPABJICHHIA,

8) HapyIIeHre CpoKa WIIH MOPSIIKA BBIIAYN TOKYMEHTOB 10 Pe3yIbTaTaM MPEI0CTaBICHUS
MYHULUITAJIBHON YCIYTH;

9) mnpHOCTaHOBJIEHHWE TPEJOCTABIECHUS MYHUIMINAILHONW YCIYrHM, €ClId OCHOBaHUS
MIPUOCTAHOBIICHHUS HE MPETyCMOTPEHBI (hefiepanibHbIMU 3aKOHAMU U MIPUHSITHIMU B COOTBETCTBUU
C HHUMHU HHBIMM HOPMaTUBHBIMM TpPaBOBbIMM akTamu Poccuiickoil denepaiuu, 3aKOHAMHU U
WHBIMH HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU akTaMH ToMckoi 00iacTu, MyHUIIMTAIbHBIMU NIPAaBOBBIMU
aKTaMH;

10) TpeGoBaHue y 3asBUTENS IPU MPEAOCTABICHUN MYHULIUIIAILHONU YCIYTH JJOKYMEHTOB
win uHGOpMAIMK, OTCYTCTBHE U (WJIM) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPHIX HE YKa3bIBAIHMCH INpU
MEPBOHAYAILHOM OTKa3e B IpuUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX [UIsi MpPeIOCTaBJICHUS
MYHULUIIAJBHON YCIYTH, 32 UCKIOYEHUEM CIIy4yaeB, IPELYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1
cratbn 7 ®enepanpHoro 3akona oT 27 wurong 2010 roma Ne210-d3 «OO6 opranmzanuu
MPEAOCTABICHNUS] TOCYJIAPCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX ycayr». B ykasanHom ciydae
nocyneOHoe (BHeCyneOHOe) 00KaJIOBaHHME 3asBHUTENIEM peIIeHWH W JeicTBui (Oe31eiCTBUS)
MOII, pabotarka M®I] Bo3MoxHO B ciydae, eciau Ha M®DI, pemenus u aeicTBus (0e3neicTBHE)
KOTOPOTO OOXKaNmyloTCs, BO3JOKEHa (YHKIUS IO TMPEAOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIIHNX
MYHHIMIAIBHBIX YCIYT B MOJHOM 00beMe B MOpsAKe, OMpeleleHHOM 4YacTeio 1.3 crtatbu 16
®denepanproro 3akoHa ot 27 utons 2010 roma Ne210-d3 «O06 opranu3anuy mpeaoCTaBICHUS
rOCYAapCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIYT».

XKanoba noymkHa coaepKaTh:

1) HauMeHOBaHKE OpraHa, MPeI0CTaBISIONIEI0 MYHULIUTIATBHYIO YCIYTY,

JOJKHOCTHOTO — JIMIIa OpraHa, MpeJOCTaBISAIONIETO0 MYHULMNAIBHYIO  YCIyTy, JHO0O
MYHHIIMIIATEHOTO CIYXAIlleTo, PelIeHus U IeHCTBUS (0e3/1eHiCTBUE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

2) ¢amunuio, UMs, OTYECTBO (TIOCTIEAHEE - IPU HAJTMYUHN ), CBEACHUS O MECTE KUTEIbCTBA
3asiBUTENA - (PU3MUECKOTO JIMIIa THO0 HAMMEHOBAaHKE, CBEJICHHS O MECTE HaXOKICHUS 3assBUTEIs
- IOpUAMYECKOTO JHIla, a TakKe HOMep (HOoMepa) KOHTakTHOro TenedoHa, aapec (aapeca)
AIIEKTPOHHON MOYTHI (MIPH HAJTMYUHU) U MOYTOBBIA aJipec, MO KOTOPHIM JOJKEH ObITh HAIpaBlieH
OTBET 3asIBUTEIIO;

3) cBeaeHus 00 oOXKaTyeMbIX pEIICHUAX U JAeWcTBUsIX (Oe3eiicTBUM) OpraHa,
MPEAOCTABIISIIOIIEr0 MYHUIIUNATBHYIO YCAYTY, TOJXKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, Mpe0CTaBIISIOUIEr0
MYHHIIUIIATBHYIO YCIYTY, THO0 MYHHUIIMITATEHOTO CITYXKAIEro;

4) 10BOJIbI, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX 3asIBUTEb HE COIJIACEH C PEIICHHEM U JIEHCTBHEM
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(Oe3neiicTBUEM) opraHa, MPEIOCTABISIONIEI0 MYHHIMIIAIBHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIA
oprasa, HpeJOCTAaBJIAIONIETO MYHHIMIIAIBHYIO YCIyry, JUOO0 MYHHIMIAIBLHOTO CIYXAaIlero.
3asBHTENEM MOTYT OBITh IPEACTABICHBI JOKYMEHTHI (IIPH HATUYHH), TIOATBEPKIAIOIINE JTOBOIBI
3agBUTEIS, TH00 UX KOIIHHU.

88. Opran MecTHOro camMOYIpaBJICHHUS W YIIOJHOMOYEHHBIE Ha PACCMOTPEHHUE KATOOBI
JOJKHOCTHBIE JIMIA, KOTOPBIM MOXKET OBITh HalpaBiIeHa jKanooa.

XKanoba Ha pemenue, neiicrBue (Oe3AeliCTBHE) MOHKHOCTHBIX JIAI[ YIOJHOMOYEHHOTO
oprasa IpH NMpeJI0CTaBICHNN MyHUIIUTIAIILHOW YCIIYTH MOKET OBITh MoJIaHa B AIMUHHCTPALIUIO
MYHHUIIMIIAJILHOTO 00pa30BaHusl.

Xanoba Ha pemrenue, neicTBuUs (0e31eHCTBIE) OTBETCTBEHHOTO CIEITHAINCTA

MYHHUITUTIAIEHOTO CITYXKAIEro MOoaeTCcsl HA4YallbHUKY YIIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa.

XKanoba Ha pemienue, aelictBus (Oe3nelicTBUE) HayalbHUKA YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa
MOJIAeTCS  3aMECTUTENI0 TJIaBhl MYHHIMIAIBHOTO 00pa3oBaHMs, Kypupylomero cdepy
IPaJIOCTPOUTEITHCTRA.

XKanoba Ha pemeHue, neiicTBus (Oe3nelCTBUE) 3aMECTUTENS TJaBbl MYHHUIIMIIAIBLHOTO
oOpazoBanus nogaercs [1aBe MyHUIIUITAIBHOTO 00pa30BaHUSL.

97. TlopsAOK MOJTa9M ¥ PAaCCMOTPEHHSI KATOOBI.

XKanoba nonaercs B nucbMeHHOM (popMe Ha OyMakKHOM HOCHUTEJIE, B AJIEKTPOHHOU (hopme
B OpraH, MPeI0CTABISIONNN MYHHIIUTIATBHYIO YCIIYTY.

XKanoba ©Ha pemeHuss u jAeiictBus (Oe3aelcTBHE) OpraHa, MPeIOCTaBIISIIONIETO
MYHUITUTIATBHYIO YCIYTY, IOJDKHOCTHOTO JIMIAa OpTraHa, MPEeAOCTAaBISIONIET0 MYHHUIIHITATbHYIO
YCIOyry, MYHHUIHMIAIBHOTO  CIY)Kallero, pPYKOBOIUTENS  OpraHa, MpeIOCTaBISIONIETO
MYHHUIMIIAIBHYIO YCIYTY, MOXKET ObITh HallpaBjeHa MO MOoYTe, Yepe3 MHOTO(YHKIMOHAIBHBIH
LEHTP, C UCHOJIb30BAaHUEM HH(OPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON ceTu «HTepHeTY,
Oo(UIMAILHOTO caiiTa opraHa, MPeJI0CTaBISIONIEr0 MyHUIIMNIAIBHYIO YCIYTY, €AMHOIO MopTajia
rOCy/IapCTBEHHBIX 1 MYHULUIATBHBIX YCIYT MO0 PETHOHAIBLHOTO MOPTajia roCyJapCTBEHHBIX U
MYHHUIMIIATBHBIX YCIIYT, @ TAKKE MOXET ObITh MPHUHSTA MIPH JIUYHOM IIPUEME 3assBUTEIIS.

B ciyuae mojaun >xajoObl MpU JUYHOM IpHUEME 3asBUTENb MPEJCTABIAET TOKYMEHT,
YAOCTOBEPAIOIINIA €r0 JIMYHOCTh B COOTBETCTBUU C 3aKOHO1aTelIbcTBOM Poccuiickoit denepanmm.

B cinydae, ecnam xanmoba momaeTcs depe3 MPEACTABUTENS  3asBUTENSA, Takke
MIpeJICTaBIseTCsl TOKYMEHT, MOJATBEPXKIAIOUINI MMOJTHOMOYHUSI HA OCYIIECTBJICHHUE JNEHCTBHUI OT
MMEHHU 3asBuTeNs. B kauecTBe NOKyMEHTa, MMOATBEPKIAIOLIET0 MOJHOMOYHS HA OCYILECTBICHHE
NEUCTBUM OT UMEHHU 3asIBUTEIS, IPECTABIISICTC:

1) odopmieHHass B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit Denepanun
JOBEPEHHOCTH (11 (PU3HYUCCKUX JIUIT);

2) odopmieHHas B COOTBETCTBUU C 3aKoHojaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu
JOBEPEHHOCTh, TOJNMUCAaHHAs PYKOBOJIUTENEM 3asBUTENS] WM  YIOJIHOMOYEHHBIM OSTUM
PYKOBOJIUTENIEM JIMLIOM (ISl FOPUIMYECKUX JIUIT);

3) xomus peuieHWs O Ha3HAYeHWU WU 00 u30paHuu 1MOO MpHKa3a O Ha3HAYCHUU
(bu3MYECKOTO I Ha JIOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM Takoe (pu3nveckoe JTUIo o0nanaeT
MIpaBOM JICHCTBOBATh OT UMEHU 3asBUTENs 0€3 T0BEPEHHOCTH.

ITpu nojiaue >xano0bl B 3JIEKTPOHHOM BH/JIE IOKYMEHTBI MOTYT OBbIThH

NpeacTaBiIeHbl B (opMe DIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, IOJAMUCAHHBIX AJIEKTPOHHOMN
MOJIITUCHIO, BUJ KOTOPOI! IpelyCMOTpEH 3akoHoAaTenbcTBOM Poccuiickoii deneparuu, Ipu 3ToM
JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOINI INYHOCTD 3asBUTEINS, HE TpeOyeTcs.

B cinyuae, ecnum jxanoba mojaHa 3asBUTENEM B OpraH (JODKHOCTHOMY JIMIY), B
KOMIIETEHIIMI0 KOTOPOTr0 HE BXOJIUT NPUHATHE PELIeHMs M0 Kajobe, B TeYeHHE TpeX paboumx
JHEW co JTHs ee PerucTpaluy yKa3aHHbII OpraH HalpaBiseT Kajo0y B yIOJHOMOYEHHBIH Ha ee
paccMOTpeHHe OpraH W B NMUCbMEHHOU (opme MHOOPMHUPYET 3asgBUTENsS O IepeHanpaBIeHUH
KanoOBlL.

IIpu >TOM CpOK paccMOTpPEHHs *KaJloObl MCUUCIAETCS CO JHS PErHCTpalyu KajioObl B
YIIOJITHOMOYEHHOM Ha €€ PAaCCMOTPEHUE OpraHe.
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98. Cpoku paccCMOTpEHHUS JKaT00bI.

XKanoba, moctynuBIIas B YIOJHOMOYCHHBI Ha €€ PacCMOTPEHUE OpraH, MOIJICKUT
perucTpany HE TMO3JHEEe Cleayromero pabouero AHs co JHS ee mnocrymieHus. Kamoba
paccMaTrpuBaeTcs B TeueHue 15 pabouux JHEH co AHS €€ perucTpaluu.

B cnygae o0kanoBaHus 0TKa3a OpraHa, Mpea0CTaBISIONIEr0 MyHUITUITATBHYIO YCIYTY, €ro
JOJKHOCTHOTO JIMIAa B MPUEME JOKYMEHTOB y 3asBUTENs JUMO0 B UCIPABICHUU AOMYLICHHBIX
OINEeYaTOK U OUIMOOK WK B ciIydae 00KajoBaHUs 3asBUTEIEM HapYyILEHUsl YCTAHOBIEHHOTO CPOKa
TAaKUX HCIPABICHUN jKainoba paccMaTpuBaeTcs B TEYeHHE S5 pabouymx JOHEH co JHA ee
perucTparuu.

99. IlepevyeHb OCHOBaHMIA /JIsl IPUOCTAHOBIICHHUS PACCMOTPEHUS JKaJI00bl, B CIIydae eCciu
BO3MOYKHOCTb TPUOCTAHOBJICHHS IIPETyCMOTPEHA 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoit @enepanuu u
3aKOHOJATeNbCTBOM ToMCKOI 06acTH.

OcHoBaHMI AN TPUOCTAHOBJIEHMSI PACCMOTPEHHUs KaloObl 3aKOHO/AATEIbCTBOM
Poccuiickoit deneparuu 1 3aKOHOAATENHCTBOM TOMCKOM 00J1acTH HE TIPEAYCMOTPEHO.

100. Pe3ymbTaT paccMOTpEHUS KaTIOOBI.

[To pe3ynbraTraM paccMOTpeHUs KaloObl MPUHUMAETCS OJTHO U3 CIEIYIOIIUX PEIICHUH:

YI0BIETBOPUTH Kaso0y;

OTKa3aTh B yJOBJIETBOPEHHUH KaJIOObI.

Opran MectHOro camoynpasieHusi ToMmckoil oOiacTu yaoBIETBOPSIET kajolOy, B TOM
yucie B (opMe OTMEHBI MPUHATOTO PELIEHHs, HWCIPABJICHUS JOMYIIEHHBIX OpraHoM,
MPEIOCTABIISIIOIIMM ~ TOCYIapCTBEHHYIO  YCIyry, Ju0O  OpraHoM, MpeIOCTaBJISIOIMINM
MYHUIIMIIAJIBHYIO YCIIYTY, ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3y/lbTaTe NpPEIOCTaBIICHUS
MYHULUIIAJBHON YCIYTH JOKYMEHTaX, BO3BparTa 3asBUTENIO JCHEKHBIX CPEACTB, B3UMaHUE,
KOTOPBIX HE MPEIYyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU NPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit ®enepanuu,
HOPMAaTUBHBIMH MPaBOBbIMH akTaMu ToMCKOM 00nacTi, MyHHUIIMIIATbHBIMU TPABOBBIMU aKTaMHU,
a TaKk)Ke B UHBIX (popMmax.

B cnydae npusHanust xanoObl o UIeKalleil y10BIETBOPEHUIO B OTBETE 3asBUTEIIO JACTCS
uH(popMalus O ISHCTBUAX YITOJTHOMOYEHHOTO OpraHa B LEJISIX He3aMeIJIUTEeNIbHOTO YCTpaHEHHS
BBIBJIICHHBIX HApYLIEHUM MpU OKA3aHUM MYHUIMNAIBHOW YCIYI'M, a TaKXKe HPHUHOCATCS
U3BUHEHMSI 3a JOCTaBJICHHbIE HEyl0OCTBa W YyKa3blBaeTcs HHGoOpMalus O AadbHEHIINX
NEUCTBUAIX, KOTOPbIE HEOOXOIMMO COBEPIIUTH 3asIBUTEIIIO B IEJIAX MOJIYUYEHUS MYHUIIUTIATBHON
yciyru. B ciaydae ycraHOBIEHHS B X0/1€ WM 0 pe3ysibTaTaM pacCMOTPEHUS KaI0Obl IPU3HAKOB
COCTaBa aJIMHUHUCTPATUBHOIO MPABOHAPYIUEHHUs, WIM NPECTYIUIEHUS CIELHAINUCT OpraHa
MECTHOI'O  CaMOYNpPAaBJIE€HUS,  CIEHHAINUCT  YIOJHOMOYEHHOIO  OpraHa,  HaJeJICHHBIN
MOJIHOMOYHUSIMU TI0 PAaCCMOTPEHHIO Kallo0, He3aMeUINTEIbHO HaIpaBisieT MMEIoIInecs
MaTtepuaibl B OpraHbl IPOKypaTyphl.

B ynoBneTBopeHuu xano0bl OTKA3bIBAETCS B CIEAYIOUIUX CIyJasx:

1) »xano0a mpr3HaHa HEOOOCHOBAHHOM;

2) HalM4yMe BCTYMUBIIETO B 3aKOHHYIO CWJIY pEIIeHHs Cyla, apOUTPa)KHOTO Cyna Io
XKaoOe 0 TOM Ke MpeIMETE U 10 TeM KE OCHOBAHHSIM;

3) monxaya >kano0bl JTUIOM, TOJTHOMOYHSI KOTOPOTO HE MOATBEPXKICHBI B MTOPSIJIKE,
YCTAaHOBJIEHHBIM 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickont @enepanuu;

4) Hanmuue peleHus 1o xanooe, MPUHATOTO PaHee B OTHOLIEHHUHU TOTO K€ 3asSBUTENS U 110
TOMY K€ MPEAMETY >KaJ00bl.

B cnyuae ycraHoBIeHUs B XOJ€ WM 10 Pe3yIbTaTaM PacCMOTPEHHUS KaJo0bl MPU3HAKOB
COCTaBa aJMHUHUCTPATUBHOTO NPABOHAPYIIECHUS WIM T[PU3HAKOB COCTABa MPECTYIUICHUS
JOJDKHOCTHOE JIUIIO, YIOJHOMOYEHHOE Ha PacCCMOTPEHHE Kajno0, He3aMeIIUTEIbHO HalpaBiseT
COOTBETCTBYIOIINE MaTEpHUAIIbl B OpraHbl IPOKYpPaTypHI.

101. TTopsnok nH(POPMUPOBAHUS 3aBUTENIS O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHUS HKaJI00bI.

He nosanee nHs, cleqyrOLIEro 3a JHEM NPUHATUS PELLEHUs, 3aSBUTENI0 B NUCbMEHHON
(dhopMe U, 10 KEIAHUIO 3aIBUTEIIS, B NEKTPOHHON (popMe HaIpaBIsieTcss MOTUBUPOBAHHBIN OTBET
0 pe3yJIbTaTaxX pacCMOTPEHUS JKaI00bI.
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B oTBeTe 10 pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHHUS HKaJ00bl YKa3bIBAIOTCS:

1) HauMeHOBaHME  OpraHa, IPEJOCTABIISAIONIEIO  MYHUIUNAIbHYIO  YCIYTY,
pPaccMOTPEBIIETO Kano00y, JOKHOCTD, (paMuIns, UM, OTUYECTBO (TIOCIICAHEE - IPU HAJIMYUH) €TO0
JOJKHOCTHOTO JIMIA, IPUHSBIIETO pEelIeHHE MO aiooe;

2) HOMEp, Aara, MECTO IPUHATUS PELICHUs, BKIIOYas CBEACHUS O JIOJDKHOCTHOM JIMIIE,
pelieHne win aeicTBue (0e31eicTBIE) KOTOPOro 00KaTyeTCs;

3) bamumms, UM, 0T4ECTBO (TIOCTICTHEE - PY HAIMYHH ) WJIH HAWMEHOBAHHE 3asIBUTEIIS;

4) ocHOBaHUS JUIsl IPUHSATHS PELICHUs 110 Kanooe;

5) npuHaATOE 1O Xano0e peleHuE;

6) B ciydae, eciM jkajno0a mpu3HaHa 0OOCHOBAHHOMW, - CPOKHM YCTPAHEHUS BBISIBJICHHBIX
HapyIIEHU, B TOM YUCJIE CPOK MPENOCTABICHUS PE3yIbTaTa MyHUIIMITAILHON YCITyTH;

7) cBeneHus 0 MopsaKe 00KaToBaHUS PUHATOTO IO KajJ00e pelieHHUs.

OTBeT mo pe3yiapTaTaM PAcCMOTPEHHUS KaloObl MOANUCHIBACTCS YHOJHOMOYEHHBIM Ha
paccMOTpeHHe kKanoObl JOTKHOCTHBIM JIULIOM.

102. TTopsimok oOxanoBaHUs PELISHHUS TI0 JKaIo0e.

3asBUTENb BIpPaBe 00KaJOBaTh pEIICHUS, MPHUHATHIE MO pe3yJbTaTaM pPacCMOTPEHHUS
XKaoObl, B IOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM JEHCTBYIOIIUM 3aKOHO/1AaTEIbCTBOM.

103. IIpaBo 3asBUTENS Ha MOJyYeHWE WHOOPMAIMUA U TOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
000CHOBAHHUS U PACCMOTPEHUS HKAJOOBI.

3asBUTENb UMEET IIPAaBO Ha MoJIydeHHEe WH(OpPMALUU U TOKYyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
000CHOBAHHUS U PACCMOTPEHUS Kall00bI, €CJIM MHOE HE MPEAYCMOTPEHO 3aKOHOM.

104. CnocoObl WHGOPMHUPOBAHUS 3asBHUTENEH O TMOPSAKE IMOAAYM M PACCMOTPEHHS
KaJIOOBI.

Nudopmanuss o mnopsake moJayd W PacCMOTPEHMs] kajloObl pa3Mmellaercss Ha
obuIIMaTEHOM caiTe AJIMUHHUCTPAIlUM MYHHUIIMIIAJILHOTO 00pa3oBaHWsA B HWH(OpPMAIMOHHO-
TEICKOMMYHUKAIIUOHHOW cetn «MHTepHeT», Ha cailTe yIOJHOMOYEHHOIO OpraHa B
WH(POPMAITMOHHO-TEICKOMMYHUKAITMOHHOW  cetn  «MuTepHer» (mpum Hammuuwm), PIIT'Y,
MH(OPMALIMOHHBIX CTEHJaX B IOMEUICHMSX @pHeMa M BbIJaYd JOKYMEHTOB, a TakKke
MIPEIOCTABIISIETCA HEMOCPEICTBEHHO COTPYAHMKAMHU YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa Ipu JUYHOM
oOpailieHun 3asBUTENEH, TenedoHaM IJis CHpPaBOK, a TAKXKE B MUCbMEHHOU (hopMe MOYTOBHIM
OTIpaBJICHUEM JIHMOO0 SJIEKTPOHHBIM COOOIICHHEM IO aJIpecy, YKa3aHHOMY 3asiBUTEIIEM.

105. Tlopsimox mocyaeOHOro (BHECYIEOHOTO) OOKaJOBAaHWS PEUICHUH W JIEHCTBHA
(Oe3neficTBUS) YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, pPyKOBOJUTENS YIMOJHOMOYEHHOIO OpraHa Ju0o
CHelHaluCcTa YINOJTHOMOYEHHOTO OpraHa OCYILIECTBISETCS B COOTBETCTBHH ¢ DenepalibHbIM
3akoHOM No210-®3, nocranosienueM IIpaButenscTtBa Poccuiickoit @enepanun ot 16 aBrycra
2012 roma Ne840 «O mopsake MoJa4yd M PACCMOTPEHHUS JKAJIOO0 Ha pEIICHHUS W JICUCTBUS
(6e3nericTBue) (enepalbHBIX OPraHOB HCHOJHUTENBHOM BJIACTHU W UX JOJDKHOCTHBIX JIHII,
denepanbHBIX  TOCYAapCTBEHHBIX  CHYXKANIMX, JOJDKHOCTHBIX — JIMI[  TOCYAAapPCTBEHHBIX
BHEOIOKeTHBIX (hoHI0B Poccuiickoit denepannu, rocyJapCTBEHHBIX KOPHOpAIHii, HaJelleHHbBIX
B COOTBETCTBHMM C (eAepalibHBIMU 3aKOHAMU IOJHOMOYHUSMHU IO  MPEIOCTABICHUIO
rOCY/IapCTBEHHBIX YCIYT B YCTaHOBIIEHHOHW cdepe AEITeTbHOCTH, U UX JOJDKHOCTHBIX JIHIL,
OpraHu3aluii, mpeycMOoTpeHHbIX YacThlio 1.1 ctateu 16 @enepanbHoro 3akoHa «O06 opranuzanuu
MIPEIOCTABJICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHUIUMAIBHBIX YCIYTr», U UX pabOTHUKOB, a Takke
MHOTO(YHKIIMOHATBHBIX IIEHTPOB MPEIOCTABIEHUS TOCYITAPCTBEHHBIX M MYHUITUTIANBHBIX YCIIYT
U uX pabOTHHKOBY.

6. Oco0eHHOCTH BbINOJIHEHUS AAMUHUCTPATHBHBIX Npoueayp (aeicTeuii) B
MHOTO0(pYHKIIMOHAJIBHBIX HEHTPAX NPeJI0CTABICHUA MYHHIUNIAJBHBIX yCJIYT

HcyepnbiBaommii nepeyeHb aAMMHUCTPATUBHBIX NpoLeayp (aercTBmii)
NPHU NPeAOCTABICHUH MYHHUMIIAILHON YCIYI'H, BHINOJIHAEMBIX
MHOI0(p)YHKIIHOHAJIBHBIMY LIEHTPAMH
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106. MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP OCYILIECTBIISCT:

MHGOPMHUPOBAHHE 3aABUTENICH O MOPSAJKE MPEAOCTABICHUS MYHULIMIAIBHOW YCIYTH B
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOM LIEHTPE, 10 HWHBIM BOINPOCAM, CBS3aHHBIM C IPEIOCTABICHUEM
MYHUIIUIATBHON YCIIYTH, a TaK)Ke KOHCYJIbTUPOBAHHUE 3asSBUTEIICH O MOPSAKE MPEAOCTABICHHS
MYHUIIUTATBHON YCIYTH B MHOTO(YHKIIMOHAIIBHOM IIEHTPE;

BbIJIavy 3asBUTEIIO PE3yJIbTaTa MPEI0CTaBICHUS MYHUITUIIAIBHON YCIIyTH, HAa OyMa)KHOM
HOCHTENE, TOATBEPKIAIOMINX COJEPKAHUE JIICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAIPaBICHHBIX B
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIA HEHTP O pe3yJbTaTaM NpPeAOCTaBICHUS MYHHLIUIAIBHOW YCIyTH, a
TaKKe BbIJaya JOKyMEHTOB, BKJIIOYasi COCTABJICHHE Ha OYMa)XHOM HOCHUTENE W 3aBEpeHHE
BBIMICOK M3 HH()OPMAITMOHHBIX CHCTEM OPTraHOB, PEIO0CTABIISIONINX MYHHIIUIIATBHBIX YCIIYT;

WHBIE NPOLEAYPHI U ACUCTBUS, IpeycMOoTpeHHble DenepanbHbIM 3aKkoHOM Ne210-D3.

B cootBerctBun ¢ wacteio 1.1 cratem 16 @DenepanpHoro 3akoHa Ne210-D3 mns
peanu3ani  CBOMX (YHKIUH MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIE LEHTPHI BIIPaBEe IPHUBICKATh WHBIC
OpraHu3aIuH.

HNudpopmupoBanue 3asiBUTEICH

107. UndopmupoBaHue 3asBUTEIS] MHOTO(]YHKIIHOHAIEHBIMU IIEHTPAMH OCYIIIECTBIISICTCS
CJIETYIOITUMH CTIOCO0aMMU:

a) TIOCPEICTBOM TIPUBJICUCHHSI CPEICTB MacCoBOW HHGMOpMAIMKM, a TakXke IyTeM
pazMenieHuss uHpopMalMu Ha O(QUUUANBHBIX caliTax ¥ HMHPOPMAIIMOHHBIX CTEHJaX
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIX [IEHTPOB;

0) mpu oOpalieHny 3asABUTEIS B MHOTO(YHKIITMOHAIBHBIN LEHTP JIMYHO, TIO0 TeledoHy,
MOCPECTBOM MOYTOBBIX OTIIPABICHUMN, INOO MO IEKTPOHHOM MmouTe.

[Ipu nwuHOM oOOpameHuu pabOTHUK MHOTO(DYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa IMOJIPOOHO
nH(pOpMUPYET 3asIBUTEJICH M0 MHTEPECYIONIUM WX BOTIPOCAM B BEXKJIMBON KOPPEKTHOU (opme ¢
HCIO0JIb30BaHNEM O(UIIHAIBHO-AETIOBOrO CTUIISI pedr. PekomMeHmayeMoe BpeMs MpeloCTaBlIeHuUs
KOHCYJIbTallMKM — He OoJiee 15 MUHYT, BpeMsl 0KHJIaHUS B OUY€peld B CEKTOpe MHPOPMUPOBAHUS
JUIS TTOJTy4eHus: HH(OPMallK O MyHHUIIMIIATBHBIX YCIIYTaX He MOKET MPEeBbIIATh 15 MUHYT.

OtBer Ha TenedOHHBIN 3BOHOK JIOJDKEH HAYMHATHCS ¢ MH(OpManMM O HAUMEHOBAaHUU
opranuszanuu, (GpaMuinu, UMEHH, OTYECTBE U JOJDKHOCTH PabOTHHKAa MHOTO(YHKIIMOHAIBLHOTO
LEHTpa, MPUHABILIEro TeaehOHHbIN 3BOHOK. MHIUBHyalbHOE YCTHOE KOHCYJIBTHPOBAaHUE MPH
oOpailieHnu 3asBUTeNs 10 TenedoHy paboTHUK MHOTO(]YHKIIMOHAIBHOTO LEHTPA OCYLIECTBIISIET
He 6osiee 10 MUHYT;

B cnydae, ecnu [1si MOArOTOBKU OTBeTa Tpebyercs Oojiee MPOAOIKUTEIBHOE BpeMs,
paboOTHUK MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPa, OCYIIECTBISIONINN WHIUBUAYAIbHOE YCTHOE
KOHCYJbTUPOBAHUE IO TeNEPOHY, MOKET MPEIOKHUTH 3asIBUTEIIO:

U3NIOXKUTh oOOpallieHne B NHCbMEHHOM (opMe (OTBET HampaBisieTcss 3asBUTENIO B
COOTBETCTBUU CO CLIOCOOOM, YKa3aHHBIM B OOpaIlEHHH );

HA3HAYUTH JAPYroe BpeMs AJisi KOHCYIbTALUM.

IIpu KOHCYNBTHPOBAHUM IO TUCHbMEHHBIM OOpAIIEHUSAM 3asiBUTENIEH, OTBET HAalpaBIseTcs
B MMCBMEHHOM BH/I€ B CPOK He no3/Hee 30 KaJeHIapHbIX AHEH C JaThl perucTpaniy oopameHus
B (JopMe 3IEKTPOHHOIO JIOKYMEHTA 110 aApecy 3IEKTPOHHOM MOUTHI, YKa3aHHOMY B 0OpallleHuH,
MIOCTYNUBIIEM B MHOTO(YHKIMOHAIBHBIA IIEHTp B (hopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, U B
NUCHbMEHHOM (popMe Mo MOYTOBOMY ajpecy, yKa3aHHOMY B OOpalleHMH, MOCTYNMBIIEM B
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIN LIEHTP B MUCBMEHHON (opMme.

Bbiiaua 3asiBUTENI0 pe3yJIbTATA NPeI0CTABIEHUA MYHHIMNAJbHON yCJIyru

108. Ilpu HanuuuM B 3asBIECHUM O MPETOCTABICHUU MYHULIUIIAIBHON YCIYTH YKa3aHUs O
BbIJIa4€ PE3yJbTaTOB OKAa3aHUs YCIYr'H Yepe3 MHOTO(YHKIIMOHATIBHBIN EHTp, Y TIOJTHOMOYEHHBIN
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OpraH mepemacT JOKYMEHThl B MHOTO(DYHKIIMOHAIBHBIM HEHTP AJIs MOCIEIYIOmEH BBIIAYH
3asBUTENO0  (MIPEACTABUTENIO)  CIIOCOOOM, COrJIaCHO  3aKJIIOUYEHHBIM  COTJIAICHHSIM O
B3aMMO/ICHCTBUY 3aKITIOYCHHBIM MEX/Ty YTTOJITHOMOYEHHBIM OPraHOM U MHOTO()YHKIIHOHATHHBIM
LIEHTPOM B TNOPSAKE, YTBEPKIACHHOM noctaHoBieHueM [IpaBurenscrBa Poccuiickoit @enepanuu
or 27 centsiOpst 2011 roma Ne797 «O B3auMOAEHCTBUM MEXKIy MHOTO()YHKIMOHAJIHHBIMH
[IEHTPAMH TIPEIOCTABIICHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHHIUIAIBHBIX YCIYT U (ereparbHBIMU
OpraHaMy HCIIOJTHUTEIIbHOW BJIACTH, OpraHaMU TOCYAAPCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (DOHIIOB,
opraHaMu TOCyJIapCTBEHHOU BiacTH cyOobekToB Poccuiickoit denepanuu, opraHaMu MECTHOTO
camoynpasneHus» (ganee — [loctanoBnenue Ne797).

[Topsimox u cpoku mepenaur YTMOJHOMOYEHHBIM OPraHoM TaKUX JOKYMEHTOB B
MHOTO(YHKIIMOHAIBHBINA IIEHTP OMPEACTISIOTCS COTJIAIIEHUEM O B3aUMOCHCTBUH, 3aKIIFOUEHHBIM
MU B TIOpsifiKe, ycTaHoBieHHOM [loctanoBnenuem Ne797.

109. Ilpmem 3asBHUTENCH I BBJIAYM JIOKYMEHTOB, SBIISIOIIUXCS —PE3YJIETATOM
MYHUIIMIIATILHON YCIIYTH, B TIOPSAJKE OYEPETHOCTH TPHU TOJYYCHHMH HOMEpPHOTO TaJloHa U3
TepMHUHAJIa JJIEKTPOHHOM OYepeau, COOTBETCTBYIOIIETO Ielu oOpaiieHus, Jubo 1o
MIpEABAPUTEIILHON 3aMKCH.

PaboTHHK MHOTO(YHKITMOHATHHOTO IIEHTPA OCYIIECTBIISACT CIASAYIONNE NCHCTBUS:

YCTaHABJIMBAET JIMYHOCTh 3asBUTENS] HAa OCHOBAHWU JIOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIErO
JINYHOCTh B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENHCTBOM Poccuiickoit deneparuu;

MPOBEPSIET MOTHOMOYHUS MTPEICTABUTEINS 3asiBUTENIS (B Cilydae oOpallleHus MpeICTaBUTeNs
3asiBUTENIA);

OIpeNeNsaeT CTaTyC UCITOIHEHUS 3asBieHus 3asasureins B [ NC;

pacreyaTsIBaeT pe3ysbTaT NpelOCTaBICHN MYHUIIMIAIBHONW YCIYTH B BUJIE SK3EMILIsApa
AIIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHTENE M 3aBepsieT ero C MCMHOJIb30BAaHUEM IE€YaTH
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO LIEHTpa (B MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMHU aKTaMH
Poccuiickoit ®depepanum ciydasx — medaTH ¢ u3o0paxkeHueM [ocymapcTBeHHOTO Trepba
Poccuiickoit deneparun);

3aBepsAeT OK3EMIUISIP D3JEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa Ha OyMa)kHOM HOCHUTENE ¢
HCI0JIb30BAHMEM NTeYaTH MHOTO(PYHKIIMOHAILHOTO IIEHTpa (B MPe1yCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
NMpaBOBBIMU  akTaMu Poccuiickoii @Denepanuu ciaydasx — Ie4aTH C HU300paKeHHEM
IN'ocynapctBennoro rep6a Poccutickoit deaepanun);

BBIJIAET JOKYMEHTHI 3aBUTEIIIO, P HEOOXOIMMOCTH 3allpallliBaeT y 3asBUTEIS MOANHUCH
3a KaK/JIbl BBIIAHHBIN JTOKYMEHT;

3alpallvBaeT COTJIacHMe 3asBUTENsI HA y4aCTHE B CMC-OIpPOCE JIA OLICHKM KadecTBa
MIPEIOCTABJICHHBIX YCIYT MHOTO(QYHKIMOHAIBHBIM [IEHTPOM.
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ITpunoxxenne Nel
K AJMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy IIPEIOCTABIICHUS
MYHULIMNIAJbHOW  yciyru  «Bblgaya JOKyMEHTOB — (€OUMHOTO
KHUJIMIIHOTO JIOKyMEHTa, KOMUHM (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETa,
BBIIIUCKM M3 JIOMOBOM KHUIH, KapTOYKH ydeTa COOCTBEHHHKA
JKUJIOTO ITOMEUIEHUS, BBIIUCKU W3 ITOXO3SMCTBEHHOM KHUIM U
MHBIX JIOKYMEHTOB, COJIEPKAINX aHAJIOTUYHbIE CBEACHHUS)»

«BJIOK-CXEMA»

N0CJIeJ0BATEeJIbHOCTH ACCTBHUI NIPU NPEI0CTAaBJICHUH MYHHIIMIIATILHOM yciayru «Beiiaya
AOKYMEHTOB (eANHOI0 KHJIMIIHOTO JOKYMEHTA, KONMHU (PMHAHCOBO-IHIEBOT0 CYeTA, BBINMMCKH U3
JOMOBO¥ (ITOX035ACTBEHHOIi) KHUTH, CIIPABOK M HHBIX IOKYMEHTOB)»

Hoz[aqa 3as4BJICHUA U HEOGXOI[I/IMI)IX JJOKYMECHTOB

HpOBepKa NpEACTABJICHHBIX TOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBHC Tpe60BaHI/IHM, YCTaHOBJICHHBIM ITYHKTOM 29

AI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOFO periiaMeHTa

'

COOTBETCTBYIOT

'

HE COOTBETCTBYIOT

Perucrpanus
JIOKYMEHTOB

OTka3 B
npueMe JIOKYMEHTOB

IIpoBepka mpeAcTaBIeHHbBIX 3asBUTENEM JJOKYMEHTOB

|

[NpunsaTHe permeHns 0 HeOOXOAUMOCTH HAIIPABJICHUS] MEXBEAOMCTBEHHOT O 3aIIpOCa B OPTaHbl, B PACIOPSIKEHUN

KOTOPBIX HaXOIATCS HH(POpPMAIUI

W CBE/ICHHs1, HEOOXOJIUMbIE JUIS IPEIOCTABICHUS] MYHULIMIIAILHON YCIIyTH, B

Ciiydga€ €CJIM TaKU€ CBEACHHNA HE IPEACTABJICHBI 3asIBUTEIIEM CaMOCTOATEIIBHO. q)OpMI/IpOBaHI/IC 1 HaIlpaBJICHUE
MEXKBEAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB JIs MOJIYUCHUS JOKYMEHTOB U CBCHCHHﬁ, HCO6XOIII/IMI)IX I TPEAOCTAaBJICHUSA

MYHHULUIAIBHON YCITYTH

v

[puHATHE pereHns o NpeJoCcTaBlIeHHH (00 0TKa3e B IPEIOCTABICHHN)

MYHHULHUIAIBHON YCIYTH

lCOOTBeTCTBy}OT HE COOTBETCTBYIOT l
TloaroroBka u moamnucaHue
3ampammnBaeMoro JOKyYMeHTa (€IIHHOTO OTKa3 B IpeAOCTaBICHUN
KUITHIIHOTO JOKYMEHTA, KOIHU MYHUIUIIAJIHHON YCITyTH, BHECCHHE
(hMHAHCOBO-JIMIIEBOTO CUETA, BBIMUCKH COOTBETCTBYIOIIEH 3aIMCH B KyPHAI
13 TOMOW KHUTH, CIIPABOK M HHBIX ydaera
JIOKYMEHTOB)

Brinaga (HanpasiieHme) TOKyMeHTa (€IUHOTO KWIHIITHOTO TOKYMEHTA, KOMTUH (PHHAHCOBO-JUIIEBOTO CUETA,
BBINKCKH U3 JIOMOBO# (TIOX03SHCTBEHHOI) KHUTH, CITPABOK U MHBIX JIOKYMEHTOB)
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[Tpunosxenue Ne2
K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY DPETJaMEHTY IPEIOCTABJICHUS MYHHULIMIIAJIbHOU
ycayru «Bpaaya TOKyMEHTOB (€IMHOTO SKMIIMIIIHOTO IOKyMEHTa, KON
(MHAHCOBOTO JIUIIEBOTO CYETa, BBITUCKU U3 JOMOBOW KHUTH, KAPTOUYKH
yueTa cOOCTBEHHHKA KUJIOTO TOMEILEHUS, BBITUCKH U3 OXO035CTBEHHON
KHUTH U UHBIX JOKYMEHTOB, COJIEPKALUX aHAJIOTMYHBIE CBEJICHUS)»

(HOJ'IHoe HAaNMCHOBAHUEC YIIOJTHOMOYEHHOI'O opraHa)

oT

(®.1.0. (npu Hanu4Iuu) rpaxaaHuHa moiaHocTho, ©.M.0. (Tipu HaTHIHH)
uHIUBHAYadbHOrO pennpuanmarens (MI1)) nomHocTeio win
HanmenoBanue UI1 nonnoe, nomxuaocts u @.1.0O. (npu Hannaum)

MOJTHOCTBIO TIpeZicTaBuTeNs ropuandeckoro yuma (KOJI) u monxoe
HAaMMEHOBAHUE)

(ampec npoxuBaHMA rpaxaaHuHa, MmecToHaxoxaenue NI, FOJI)

(xoHTaKTHBIH TenedoH, apec HNEKTPOHHOM MOYTHI, IOUTOBBIN aJpec)

3asBjIeHHE

0 BblJIaye JOKYMEHTOB (eIMHOI0 KUJIUIIHOTO TOKYMEHTAa, KONMUN (PUHAHCOBOTIO JIMIEBOT0
cYeTa, BLIMUCKHU U3 JIOMOBOIi KHUT'H, KAPTOYKH YUeTa COOCTBEHHUKA KUJI0T0 MOMeIIeHUsl,
BBINMCKH U3 NMOX03AHCTBEHHOH KHUTH U HHBIX IOKYMEHTOB, COJeP:KAlINX AHAJIOTHYHbIe
cBe/IeHHUA)

[pomy BeIIATh MHE TOKYMEHT (KOMHUIO (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETA, BBITUCKY M3 JIOMOBOW KHUTH,
CIIPaBKH H T.JI.)

Crioco6 moJryyeHHs pe3yibTaTta NPEJOCTABJICHUS MYHHIIMIIATBHON YCIyrd (HYXHOE
ot™eTuTh (V):

( ) - mporry BeIAATh HA PYKH;
( ) - HampaBUTH MOYTOH IO ajapecy:

() - gyepes MDIJ;
( ) —uepes EIIT'Y

3asBUTENb: (mpencraBuTens 3asIBUTEIISN) /
(®.N.0 (npu HATUYHH) (monmuce)
« » T.

M.II
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ITpunoxxenne Ne3
K AJIMHMHUCTPAaTHBHOMY pPETJIaMEHTY MPEAOCTAaBICHUS MYHULUIAIBHOM
yeayru «Bplgaga JOKYMEHTOB (€IMHOTO JKMJIMIIHOTO JOKYMEHTA, KOTIHU
(MHAHCOBOTO JIUIIEBOTO CYETa, BBITUCKU U3 JOMOBOW KHUTH, KAPTOUYKH
ydeTa COOCTBEHHHUKA KHJIOTO TIOMEIIEHHS, BBITUCKH U3 MTOXO035HCTBEHHON

KHUTH 1 UHBIX TOKYMCHTOB, COACPIKAIINX aHAJIOTUYHBIC CBCZICHPI?[)»

(TIOJTHOE HAaMMEHOBaHUE OPTaHa MECTHOT'O CaMOYIPABIICHNS)

3asaBienue

00 ucnpaBlieHUU OUIMOOK U OTIEYaTOK B IOKYMEHTaX, BbIIAHHBIX
B pe3y/bTaTe MPEIOCTaBICHUS MyHULUIIAIBHON YCIyTH

[Ipoury nucnpaBuTh OMKOKY (ONEYATKY) B

(PEeKBHU3HTHI JOKYMEHTA, 3asBIIEHHOTO K HCIIPABIICHUIO)
OLIMOOYHO YKa3aHHYIO HHPOPMAIUIO

3aMCHUTH Ha

OcHoBaHue ISt UCTIPABJICHHS OITUOKHU (OTICUATKH ):

(ccpuTKa Ha TOKYMEHTAITHIO)

K 3asgsnenmro mpuiIararoTCA CICAYIOMUE TOKYMCHTEI 110 OITUCH:
1.
2.

JIOIKHOCTB PYKOBOJIMTEISI OpPTaHU3alluu
(s FOpUIMYECKOTO JUIA) (MMOAMKUCH) (paciudpoBKa MOAMKCH )

Hcnomaurens:
Tenedon:
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	Приложение
	УТВЕРЖДЕНО
	постановлением Администрации Калтайского сельского поселения
	предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащ...
	1. Общие положения
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующи...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или  иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной ...
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональном центре)
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости);
	4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, подготовка документа (отказа в выдаче соответствующего документа);
	5) выдача документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо отказ...
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	42. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении №1 к административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги (1)
	43. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Калтайского сельского поселения при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги по ...
	48. В случае поступления заявления и документов посредством почтовой или электронной связи после регистрации не позднее дня регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются Главе Калтайского сельского поселения для визирования, после ...
	49. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача специалисту администрации.
	50. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 10 минут при личном приеме заявителя, 2 рабочих дня – со дня поступления заявления посредством почтовой или...
	Рассмотрение представленных документов
	51. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и представленных документов. Специалист администрации осуществляет п...
	Продолжительность осуществления административного действия по проверке документов составляет не более 10 минут.
	52. Специалист администрации также рассматривает представленные заявителем документы на предмет необходимости направления межведомственных запросов в иные органы, в распоряжении которых находятся сведения и информация, необходимые для предоставления м...
	В случае если заявителем самостоятельно не представлены соответствующие сведения и информация специалист администрации принимает решение о необходимости направления такого запроса.
	53. В случае если заявителем самостоятельно представлен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу...
	54. Продолжительность осуществления административного действия по проверке документов составляет не более 5 минут.
	55. Продолжительность и (или) максимальный срок административной процедуры по рассмотрению документов и принятию решения не превышает 15 минут.
	56. Результатом административной процедуры является принятие решения о необходимости направления межведомственного запроса.
	Формирование и направление межведомственного запроса  (при необходимости)
	57. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию Калтайск...
	58. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местног...
	59. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	60. Для предоставления муниципальной услуги специалист Администрации Калтайского сельского поселения направляет межведомственные запросы в:
	61. Срок подготовки и направления ответа на запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступлен...
	62. После направления межведомственного запроса, представленные в Администрацию Калтайского сельского поселения документы и информация, передаются специалисту, ответственному за их рассмотрение.
	63. В течение одного рабочего дня с момента поступления ответа на межведомственный запрос, такой ответ направляется специалисту, ответственному за подготовку документов, который приобщает их к соответствующему запросу.
	64. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
	муниципальной услуги, подготовка документа (отказа в выдаче
	соответствующего документа)
	65. Основанием для начала административной процедуры является поступление рассмотренных документов специалистом администрации, в том числе документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученных посредством межведомств...
	66. В случае соответствия запрашиваемых сведений, указанных в заявлении на предоставление муниципальной услуги, сведениям и информации, содержащимся в подтверждающих документах, представленных заявителем по собственной инициативе либо полученных посре...
	67. В случае недостоверности представленных сведений либо несоответствия запроса заявителя сведениям и информации, содержащимся в подтверждающих документах, специалист администрации принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и в...
	68. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной...
	69. В случае принятия решения о выдаче документов специалист администрации осуществляет оформление единого жилищного документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого...
	70. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации делает соответствующую пометку в Журнале и подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае письменного обращения).
	71. Результатом административной процедуры является оформленный документ (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных до...
	72. Исполнение административной процедуры, включающей принятие решения о выдаче документа (отказе в выдаче документа) и оформление соответствующего документа (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) осуществляется в течение 1 рабочего...
	Выдача документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо отказа в...
	73. Основанием для начала административной процедуры является оформленный документ (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги...
	74. Специалист администрации извещает заявителя о принятом решении с использованием средств, указанных в заявлении на предоставление муниципальной услуги.
	75. Специалист администрации передает заявителю оформленный документ либо мотивированное решение об отказе в выдаче документа.
	76. Исполнение административной процедуры осуществляется в день оформления соответствующего документа (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
	77. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйств...
	78. В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы и информация, необходимые для получения муниципальной услуги, прием и регистрация документов заявителя, принятие решения о выдаче документа (отказе в выдаче документа), подготовка,...
	86. Текущий контроль, за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии фина...
	87. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, осуществляется в формах:
	88. В целях осуществления контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Калтайског...
	89. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Калтайского сельского посел...
	90. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	91. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица Администрации Калтайского сельского поселения несут персональную ответственность за решения и действия (...
	92. Персональная ответственность должностных лиц Администрации Калтайского сельского поселения закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Томской области.
	«БЛОК-СХЕМА»

	последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой (похозяйственной) книги, справок и иных документов)»
	Проверка представленных документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 29 Административного регламента
	Проверка представленных Заявителем документов
	Принятие решения о необходимости направления межведомственного запроса в органы, в распоряжении которых находятся информация и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в случае если такие сведения не представлены заявителем самос...
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги
	Выдача (направление) документа (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой (похозяйственной) книги, справок и иных документов)

