Tomckas o0s1acts ToMckuii paiion
MyuuununajasHoe oopasoBanune «Kasraiickoe cejibckoe moceJeHme»

AnvunaucTpanus Kajataickoro ceJbCKoro mocesjieHust

IIOCTAHOBJJEHMHE

ot 11 cents6ps 2023 roga Ne 158
c.Kanrait

006 YTBEPKIACHUU AJIMUHUCTPATUBHOTO periaMmeHTa
MIPEIOCTABIIEHUS MYHULMNAIBbHON yciyru «Bplgaua JOKyMEHTOB
(€IMHOro JKMWJIMIIHOTO TOKYMEHTA, KOMHUU (PMHAHCOBOT'O JIULIEBOTO
cyera, BBINHCKM U3 JOMOBOM KHHUIM, KapTO4YKU YydeTa
COOCTBEHHUKA HKHIIOTO MOMEIIEHUS, BBINUCKU u3
MOXO3MCTBEHHOM KHUITM UM MHBIX JOKYMEHTOB, COZEpXKaIluX
aHAJIOTMYHBIE CBEICHUS )»

PykoBoactBysice @enepanbHbiM 3ak0HOM OT 6 okTs10ps 2003 roga Nel31-D3 «O6 olmmx
NPUHIMOAX OpraHuW3alMd MECTHOTO camoympasiieHuss B Poccuiickoir  ®enepauumny,
®enepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utonst 2010 roga Ne210-D3 «O6 opraHuzanuu npeaoCTaBICHUS
TOCYy/IapCTBEHHBIX W MYHHIIMIIAIBHBIX YCIyr», YCTaBOM MYHHIIMITAILHOTO OOpa30BaHHS
«Kanralickoe cenbcKoe IoCeIEHUe,

ITOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh AIMUHHCTPAaTHBHBIH pErjaMeHT NPEJIOCTaBICHUS MYHHUIMIATBHOM
ycnyrd  «Bbimaga  JOKyMEHTOB (€OMHOTO OSKMJIMIMHOTO JOKYMEHTAa, KOMUU (PUHAHCOBOTO
JMILIEBOTO CYETa, BBIMUCKM M3 JIOMOBOW KHUIM, KapTOUKHU y4yeTa COOCTBEHHHKA >KMUJIOT'O
MIOMEIICHHUS, BBIUCKA W3 TOXO3HCTBEHHOM KHUTM W HWHBIX JOKYMEHTOB, COJEpKaIINX
aHAJIOTMYHBIE CBEJICHHS )» COTIACHO MPHUIIOKEHHIO K HACTOSIIEMY [TOCTaHOBICHHIO.

2. llpusHate yTpaTuBIIMM cuiay moctaHoBieHne oT 03.12.2013 roma Ne247 «O6
YTBEpKJIECHUH AJMUHUCTPATHUBHOTO pErjiaMeHTa MPeJOCTaBICHUS MYHHIUNAIBHOW YCIyTH
«Bplmaya JOKyMEHTOB (BBITUCKH M3 MOXO3SHCTBEHHOW KHHUTH, KOTIMU (PMHAHCOBOTO JIUIIEBOTO
cueTa, CIIPaBOK O COCTaBE CEMbH, 00 M)KIUBEHHH, C MECTA JKUTEIIHCTBA, O HATMYUH MOACOOHOTO
XO34HCTBA, O HAJIMYMA B COOCTBEHHOCTH JKWJIOTO JIOMa, 3E€MEIBHOTO Y4YacTKa W HWHBIX
JIOKYMEHTOB)».

3. OnyOnukoBaTh HAacTOsIIEEe ITOCTAHOBJIEHHE B WH(DOPMALIMOHHOM OIOJUIETEHE U
pa3MecTuTh Ha O(QUIMATBFHOM CalTe MyHHIMIAIbHOTO oOpa3zoBaHus «Kanraiickoe cembckoe
nocenenue» B cetu Mutepner (http:/ www.kaltai.ru).

4. Hacrosimiee TIOCTaHOBIIEHHME BCTYNAaeT B CHIYy CO JHA €ro OQHIHAIBHOTO

Oy OJIMKOBaHHUS.
5. KoHTposib, 3a WCIOJHEHHMEM HACTOSIIETO IMOCTAHOBIICHWS, BO3JOXHUTh Ha
VYnpasastomero neinamMu AagmMuHucTpaiuu Kantalckoro ceabCcKoro moceaeHusl.

I'maBa nocenenus
(I'maBa AqMuHUCTpaIUn) 3.B. MupouraukoBa


http://www.kaltai.ru/

[Ipunoxxenne

YTBEPXIEHO
IIOCTAaHOBJICHUEM AJMUHHUCTpALIU

Kanralickoro ceanrCckoro rmocejgeHus
ot 11.09.2023 romga Nel58

AJIMHUHUCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NpeJ0CTABICHU MYHUIUNIAJIbHOM yCayru « Bpigadya J0OKyMeHTOB (eJHHOI0 *KUJIMIHOT 0
AOKYMEHTAa, KONMH (PMHAHCOBOI0 JTHIEBOIr0 CYETA, BLIMMCKH U3 JOMOBOH KHHUIH,
KAPTOYKH y4eTa COOCTBEHHMKA KUJIOT0 IIOMEIICHH S, BLINMMCKH U3 NMOX0351iICTBEHHOM
KHUTH U MHBIX JOKYMEHTOB, COAEPKALUX AaHAJTOTHYHbIE CBEACHHS)»

1. O01He MoJI0KEeHU A
IIpeaMet peryInpoBaHusi AIMHHUCTPATHBHOTO PerjiaMeHTa

1. AAMUHHUCTPATUBHBIA PETIAMEHT MPEAOCTABIECHUS MYHHUIIUMIIATBHOU yciayru «Bbimaua
JOKYMEHTOB (€IMHOTO KHIUIITHOTO JOKYMEHTa, KON ()MHAHCOBOT'O JIUIIEBOTO CUETa, BHIMTHCKU
U3 JIOMOBOW KHUTH, KapTOYKH ydeTa COOCTBEHHHKA >KMJIOTO TIOMEIIEHUS, BBIIMUCKU U3
MOXO03WCTBEHHOW KHUTH U UHBIX JIOKYMEHTOB, COJIEPIKAIUX aHATIOTHYHBIC CBEICHUs )» (anee —
aJIMMHHUCTPATUBHBIN DPETJIAMEHT) YCTAHABJIMBACT CTAHAAPT MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHOM
YCIYyTH TO BBIJA4€ JOKYMEHTOB (€IMHOTO JKWIHMIIHOTO JOKYMEHTa, KONMUU (PUHAHCOBOTO
JUIEBOTO CYeTa, BBIMUCKA U3 JOMOBOM KHUTH, KapTOYKU yueTa COOCTBEHHHMKA >KHIIOTO
MOMEIIEHUS, BBIMUCKKA W3 TOXO3SUCTBEHHOW KHUTH U HWHBIX JIOKyYMEHTOB, COJEpKAIINX
aHAJIOTUYHBIC CBEACHHS) (Jajiee — MyHUIMTNAJIbHAs yciayra) Ha Teppuropuu Kanraickoro
CEJIbCKOTO TIOCEJICHHSI, COCTaB, TIOCIIEIOBATEIBHOCTh U CPOKU BBIMOTHEHUS aJIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp (IefcTBuil) Mo MPEeIOCTaBICHUI0O MYHUIIMTIAIBHON yCIyTH, TpeOOBaHUS K MOPAIKY UX
BBITIOTHEHMS, (OPMBI  KOHTPOJISl 3a UCIHOJHEHHEM aJIMHHHCTPATHBHOTO  PETrJIAMEHTa,
IoCyneOHbI (BHECYNIEOHBIN) TOPSAIOK OO0KaTOBAaHUSA peUIeHUH W JelcTBHi (Oe3aercTBus)
Anmvunuctpanuu Kantaickoro cenbCKOro MOCENICHHs], AOKHOCTHBIX JHI] ATMUHUCTpPAIIUU
KanTraiickoro cenbckoro nocenenus (fajnee — CeHalINCThl) TM00 MyHUIIUTAIBHBIX CITyXKallIHX.

Kpyr 3asBureei
2. 3agBUTENAMU  SBJISIIOTCS  (U3MUECKHME M IOPUAMYECKHE JMIa, JMbo  uX
YIOJHOMOYEHHBIE MPEACTaBUTENH (Jaee — 3asiBUTEIIN ).

TpeboBanusi K MOPSIAKY HHPOPMUPOBAHMS
0 MPeA0CTABJIEHUN MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

3. HWudopmupoBanue O TOpAAKE MPEIOCTABICHUS MYHHIMIAIBHON  yCIyTH
OCYILIECTBIISAETCSL:

1) HemocpeaCTBEHHO MpHU JMYHOM INpUEME 3asBUTENA B AamuHucTpanuu Kanraiickoro
CEJIbCKOT0 MOCEJIEHUS] WIM MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOM LIEHTPE MPEN0CTABICHUS IOCYAapCTBEHHBIX
U MYHHIMIAIBHBIX YCIYT (Janee — MHOTO(QYHKIMOHAJIBHBIN LEHTp) mo azapecy: Tomckas
obmnacte, Tomckuii paiion, c.Kanraii, yn.Jlenuna, 1.74;

2) no TenedoHy y crenuanucra AaMuHUcTpanuu KanTaicKoro ceabCKoro MOCEeNeHUs
8(3822)967-083, 968-293, 960-754 nnr MHOTO(DYHKITHOHATHHOM IIEHTPE;

3) nHCbMEHHO, B TOM 4YHCIE TIOCPEICTBOM  DJIEKTPOHHOM modYThl  kaltay-
sp@tomsky.gov70.ru, hakcummnbHOU cBsizu 8(3822) 967083, 968293, 960754,

4) mocpenCTBOM pa3MEIIeHUs B OTKPBITON M JOCTYIHOW (hopme HH(DOpMAITHH:



B (denepanbHON rocyqapcTBeHHOW uHGoOpMannoHHOW cucteMe «EauHBIA mopTan
TOCYJapCTBEHHBIX M MyHUIIMTIATBHBIX yeuyr (dyukmuii)» (https://www.gosuslugi.ru/) (manee —
EIITY);

Ha OQUIMAILHOM caiiTe B MH(GOPMallMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOM ceTn « IHTepHeT»:
Ha  odunmampbHOM  caiite  AaMuHUCTpanuu  KanTaiickoro — CelbCKOTO — MOCENIeHUs
(http://www kaltai.ru).

5) mocpeAcTBOM pa3MelieHus HHPOpMAMK HAa HMH(QOPMAIMOHHBIX  CTEHIAX,
pacMoNIOKEHHBIX B 3MaHUAX AJIMHHUCTpauuu Kanrailckoro cenbckoro mnoceneHus: Tomckas
obmactb, Tomckuit paiion, ¢.Kypnek, yn.TpakroBas, 48; c.Kanraii, yn.Jlenuna, 72; n.Kanaunka,
yn.Mupnas, 16, koHtakTHBIM  Temedpon  8(3822)967083, 968293, 960754 wu
MHOTO(YHKITMOHATHHOTO IIEHTPA.

4. UudopmupoBaHue OCYIIECTBISIETCS [0 BOIIPOCaM, KaCalOLUUMCS:

a) croco0OB MOauM 3asBICHUS O MPEIOCTABICHUN MYHUIIUNIATHHON YCIyTH;

0) aapecoB YMOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa U MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIX LIEHTPOB, OOpalleHne
B KOTOpBIE HEOOXOIUMO TSI IPEAOCTABICHUS MyHHUIIUITATLHOU YCITYTH;

B) CIPaBOYHOMN MHPOpMAIMH 0 paboTe YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa;

T') JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX MJIsi MPEAOCTABICHUS MYHUIIUNIATHHONW YCIYTH U YCIYT,
KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOAMMBIMU U 00s3aTE€IbHBIMU AJIS MPEJOCTABICHUS MYHUIMIAIbHOM
yCIIyTH;

1) IOpsIJIKAa U CPOKOB MPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUIIAIbHON YCITyTH;

€) NopsAAKa MOJIyYEHUsl CBEJICHUN O XOJ€ PAaCCMOTPEHHUs 3asBICHHS O IPEJOCTABICHUU
MYHHIIMIIAILHON YCIIYTH U O pe3yJibTaTaX MpeJoCTaBIeHUsI MyHULIUTIATbHON YCIYTH;

) TI0O BOMpOCAM TPEJOCTaBICHUS YCIyr, KOTOpbIE SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMH U
00s13aTebHBIMU JJIS IIPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUIIAIbHON yCITyTH;

3) mopsaka aocyneOHoro (BHecyIeOHOro) oOkanoBaHus JAeicTBuil (Oe3aelicTBUA)
JOJDKHOCTHBIX JIMI], U TPUHUMAEMBIX MUMH PEIICHUH TMPH TPEIOCTABICHUN MYHHUIIUTIATBLHON
YCIIyTH.

[Tonyuenue wH(poOpMaluy MO BOMpPOCaM NPEIOCTABICHUS MYHHIMIAIBLHOW YCIyIH M
yCIyT, KOTOpbIE SBISIFOTCS HEOOXOMUMBIMU M O0S3aTENbHBIMU JUIS  TPEAOCTaBICHHUS
MYHHIIMIIAJILHON yCIIyTH, OCYIIECTBISETCS OECIUIaTHO.

5. IIpu yctHOM oOpamieHun 3asBUTENS (JIMYHO WM IO TeJIe(POHY) TOHKHOCTHOE JIUII0
YTOTHOMOYEHHOTO OpraHa, pPa0OTHUK MHOTO()YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA, OCYIIECTBIISIOMNN
KOHCYJIbTUPOBaHHE, NOAPOOHO W B BEXIMBOH (KOppekTHOW) ¢opme uHPOPMHUpYET
oOpaTUBIIMXCS 1O HHTepecyrolmuM BorpocaM. OTBer Ha TenedOHHBIH 3BOHOK JOJIKEH
HAYMHATBCA C WHGOpMAllMd O HAWUMEHOBAaHUHM OpraHa, B KOTOPBIN IO3BOHWI 3asBHUTEIb,
dbamunuy, HWMEHM, OT4ecTBa (MOcienHee — MpPH HaJIUMYMK) U JOJDKHOCTHU CHElHauCTa,
NPUHSABLIETO TeJIePOHHBIH 3BOHOK. EcCiiM MOHKHOCTHOE JIMIO YTIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa He
MOXKET CaMOCTOSITEIbHO JaThb OTBET, TeNEe(QOHHBIM 3BOHOK JOKEH OBbITh IepeajpecoBaH
(mepeBenieH) Ha Jpyroe IODKHOCTHOE JIMIIO WM JK€ OOpaTHBIIEMYCS JIMIY JOJDKEH OBITh
coobmieH TenedOHHbIH HOMEP, MO KOTOPOMY MOXHO OyIeT MOJy4uTh HEOOXOJUMYIO
MH(pOPMAILIHUIO.

Eciu monroroBka otBera TpeOyeT MNPOJOJDKUTENBHOTO BPEMEHH, OH Ipejjaraer
3asBUTENIO OAUH U3 CIEAYIOIINX BApUAHTOB JAJIbHEUIINX JIEHCTBUI:

U3JI0KHUTH OOpaIIeHrne B MICbMEHHOH (hopme;

HA3HAYUTb JPYroe BpeMsl JJisi KOHCYIbTal|i.

JlomkHOCTHOE  JIMIIO  YTIOJHOMOYEHHOIO OpraHa He BIpPaBe  OCYIIECTBISATh
nH(GOPMUPOBAHKE, BBIXOINEE 32 PaMKHU CTaHIAAPTHBIX MPOLEAYP M YCIOBHMA MPEAOCTaBICHHUS
MYHHIIMIIAJILHON YCIIyTH, U BIUAIONIEE IPSIMO WM KOCBEHHO HAa IPUHUMAEMOE pellIeHHUE.

[IpogomxuTensHOCTh HHGOOPMUPOBAHHUS 110 TeNeOHY HE JTOJDKHA MpeBhImaTh 10 MUHYT.

HNudopmMupoBaHue oCylIeCTBIISIETCS B COOTBETCTBUH € I'pa)KOM IpHeMa IpaxaaH.

6. [lo mucbMeHHOMY OOpAIIEHUIO JIOJKHOCTHOE JIMIO YTIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a IMPEIOCTABIIEHUE MYHMIIMINAIBLHONW YCIyTH, MOAPOOHO B MUCBMEHHOU (opme
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pa3bACHAET 3aABUTENI0 CBEACHMS 110 BONPOCAM, YKAa3aHHBIM B IIYHKT€ 4 HacTOALIETO
PernamenTa B nopsake, yctanoBieHHOM PenepanbHbIM 3aKk0HOM OT 2 Masg 2006 roga Ne59-D3
«O mopsiake paccMoTpeHus oOpamieHud Trpaxaan Poccuiickoit ®enepanumn» (nasee —
®enepanbHblil 3aKkoH Ne59-D3).

7. Ha EIII'Y pa3mermatorcs cBefieHus, npexycMoTrpeHnblie [lonoxennem o denepanbHoit
rocyiapcTBeHHOH HH(poOpManMoHHONW cucteMe «@DenepalibHbIil peecTp TOCYJIapCTBEHHBIX H
MYHUIUOATBHBIX ~ ycIayr (QyHKIMNA)», YTBEpXKAEHHBIM TOCTaHOBiIeHUeM IIpaBurtenbcTBa
Poccuiickoit @eneparuu ot 24 oktsa0ps 2011 roma Ne861.

JocTtyn kK mHpOpMalUU O CPOKax M MOPSAIKE MPEIOCTABICHUS MyHULIMIAIBHONW yCIyTH
OCyIIECTBIIsIeTCSl 03 BBIMOJIHEHUS 3asBUTENIEM KaKuX-THOO0 TpeOoBaHUM, B TOM 4Hcie 0e3
MCTOJIb30BAaHUS NIPOrPAMMHOI0 00ecreueHus, YCTaHOBKa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpPE/ICTBA
3asgBUTENS TpeOyeT 3aKJIIOUEHUs JIMLIEH3MOHHOTO MM MHOTO COTJIAIeHHs ¢ IpaBoobagaTeaemM
IPOTPAaMMHOTO OOECIeYeHHUs, IpelyCMaTPUBAIOUIET0 B3WMaHHE IUIAThl, PETHUCTPALMIO MU
aBTOPU3ALIMIO 3asIBUTENIS, WIIN IIPEIOCTABIICHUE UM IT€PCOHATIBHBIX TAHHBIX.

8. Ha odunmanbHoM caiiTe VYTNOJIHOMOYEHHOIO OpraHa, Ha CTEHJAaX B MecCTax
MPEIOCTABIICHUS MYHUILIMINAIBHOW YCIYTM M YCIYT, KOTOpbIE SBJISIOTCS HEOOXOAMMBIMU H
00s3aTeNbHBIMU ISl TIPEIOCTABICHUS MYHHMIMIAIBHOW YCIYyTH, U B MHOTO(QYHKIHMOHAJIHHOM
LEHTpEe pa3MeIlaeTcs cleayolas crpaBoyHas HHPopMaIus:

0 MecTe HaxOoXJeHHs U rpaduke paboThl YOJIHOMOYEHHOTO OpraHa U UX CTPYKTYPHBIX
MoJipa3/ielieHnii, OTBETCTBEHHBIX 3a NPEJOCTaBICHHE MYHUIMNAIBHON YCIYrH, a TaKxke
MHOTO()YHKITHOHAJIBHBIX LIEHTPOB;

CIpaBOYHbIE TeleOHBl CTPYKTYPHBIX MOJApa3JeieHui YTOJTHOMOYEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a IMPEJOCTaBICHUE MYyHMLIMIAIBLHOW YCIyrd, B TOM 4HCJIe HOMep TenedoHa-
aBToMH(pOpMaTopa (IIpHU HAJTUYUN);

ajzipec OpUIMATBHOTO caiiTa, a TakXKe 3JIEKTPOHHOM MmouThl M (Win) Gopmbl 0OpaTHOM
CBA3U YTIOJIJHOMOYEHHOIO Oprana B cetu «MHTepHeT».

9. B 3amax oxumaHud YTOJHOMOYEHHOTO OpraHa pa3MELIaloTCsi HOPMAaTHBHBIE
MIPABOBBIE AKTHI, PErYIHPYIONIME MOPSAIOK IMPEAOCTaBICHUS MYHMIMIAIBHOW YCIYTH, B TOM
yuciae AJIMUHUCTPATUBHBIN pPeryiaMeHT, KOTOpbIe IO TPEOOBAHUIO 3assBUTEINS MPEAOCTABIISIOTCS
€My JUJIs1 O3HaKOMJICHHS.

10. Pa3menienne MHGOpPMALIMU O TOPSIKE MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHON yCIIyTH Ha
MH(GOPMALIMOHHBIX CTEHAAX B MOMENIEHMH MHOTO(QYHKIMOHAJIBLHOTO HEHTPa OCYIIECTBISETCS B
COOTBETCTBUM C COIJIALICHUEM, 3aKJIIOUYEHHBIM MEXIy MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIM ILIEHTPOM U
YHOTHOMOYEHHBIM OpPraHOM C y4eTOM TpeOoBaHMH K HH(POPMHUPOBAHHIO, YCTAHOBICHHBIX
AJIMUHUCTPAaTUBHBIM PETTIAMEHTOM.

11. Uudopmanus o xoe pacCMOTPEHHUsI 3asIBICHUS O PEJOCTaBICHUN MYHHUIIUIAIbHOM
YCIYTH U O pe3yibTaTrax IpelOoCTaBICHUS MYHHUIUMAIBHON YCIyTH MOXET OBbITh MOJy4eHa
3asBUTENIEM (€T0 TpeCcTaBuTeNeM) B imuHOM Kabunete Ha EIII'Y, a Takke B COOTBETCTBYIOIIEM
CTPYKTYPHOM T0/Ipa3/ieJIeHUH Y IOJIHOMOYEHHOTO OpraHa Mpu OOpallleHuH 3asBUTENS JINYHO, 110
TenepoHy MOCPEICTBOM IEKTPOHHOM MOYTHI.

2. CrtanaapT npeaocTaBjIeHNs MyHUIIUIIAJIbHOM YCJIYI'H
HanMeHoBaHHEe MYHMUMIIAJIBHON yCIAyTH
12.  MynununanbHas ycnyra «Bpinaga JOKyMEHTOB (€IMHOTO >KUIIUIIIHOTO JOKYMEHTA,
KONMM (UHAHCOBOTO JIMLEBOTO CYETa, BBIMMCKM U3 JOMOBOM KHHMIH, KapTOYKH yueTa
COOCTBEHHHKA KHIJIOTO TOMEIIEHUS, BBIMUCKH U3 TIOXO3SHCTBEHHON KHUTH U MHBIX IOKYMEHTOB,

COACPIKAIINX aHAJIOTHYHBIC CBCI[GHI/IH)».

HaumeHnoBaHue oprana, npegocTaB/IsoMero MyHHIMIAIbHYIO YCIYTy
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13. IlpenocraBieHue MYHULMINAIBHON YCIYTHM OCYIIECTBIAETCS YTOJIHOMOYEHHBIM
OpraHom - AnMuHHCTpanuen Kanralickoro cebcKoro noceneHus.

14. HenocpeaCTBEHHO MPEAOCTABICHUE MYHHMIMNAIBHOW YCIYTM OCYIIECTBISAET
crienranucT AgMuHucTpanuu Kantaiickoro ceapCcKoro moceaeHus.

15. Anmunuctpamus Kantaiickoro cenbcKoro mOCeNeHHs He BIpaBe TpeOOBaTh OT
3asBUTENST OCYIIECTBICHUS JICUCTBHI, B TOM WYHCJIC COTJIACOBAHMMA, HEOOXOIUMBIX JIJIst
MOJTyYeHUs] MYyHHUIIMITATFHOW YCIYTH M CBSI3aHHBIX C OOpalleHHeM B WHBIE TOCYJapCTBEHHBIC
opranbl (OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPABJICHHS) W OpPTaHU3AIMH, 32 HCKIIOYCHHUEM TOTyYCHHS
yCIIyT, BKIIOYCHHBIX B MEPEUEHb YCIYT, KOTOPBIE SBISIOTCS HEOOXOIMMBIMU U 00s13aTEIbHBIMU
JUISL TPEOCTABICHHUS] MyHULIMIAIBHBIX YCITYT.

Onucanue pe3y/bTaTa NPeA0CTABJICHUS] MYHHIMIIAIBHON yCIAyTrH

16. PesynpTaTamu npenoCcTaBICHUS MyHULAIAIBHON YCIIYTH SBIISIOTCS:

BbIJIa4a JIOKyMEHTa (€AMHOTO XHIHUIIHOTO JIOKYMEHTAa, KONMUU (PUHAHCOBOTO JIMIIEBOTO
cyera, BBIMUCKM M3 JOMOBOM KHHUIH, KapTOUYKU Yy4eTa COOCTBEHHHMKA >KWJIOIO IMOMEIICHHUS,
BBIIIMCKM M3 TIOXO3SAMCTBEHHOW KHHMIM M MHBIX JOKYMEHTOB, COJAEpXKAlllUX AaHaJOTUYHbIE
CBECHHUS);

MOTHBHMPOBAHHBIN OTKa3 B BblJaue JOKYMEHTa (€UHOIO >KUIUIIHOTO JOKYMEHTA, KOITUU
(bMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETA, BBHIMUCKUA U3 JIOMOBOM KHHUIH, KapTOUKH ydeTa COOCTBEHHHUKA
KWJIOTO MOMEIIEHHUS, BBIIIUCKHU U3 NOXO35AMCTBEHHOW KHUTH U MHBIX JOKYMEHTOB, COJEPKAINX
aHaAJIOTUYHBIE CBEICHMUS).

Cpox npeaocraB/jieHUsi MyHHUIMIIAJIbHON yCJIYI'H

17. MyHunMnaibHas yciayra IpeNOoCTaBIsA€TCS B TEUEHUE TPHUALATH KaJICHIapHBIX
JHEH CO JIHs MOCTYIUICHHUS 3asBJICHUS B YIIOJIJHOMOYECHHBINA OPraH.

18. IIpuocraHoBIEHME NPENOCTABICHNS MyHULIUIIAJILHON YCIYTH HE MTPEAYCMOTPEHO.

19. Bpigaua (HampaBieHUE) JOKYMEHTA 3asiBUTENIO (€AMHOTO KUIUIIHOTO JOKYMEHTa,
KONUU (UHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETa, BBIMMCKH M3 JOMOBOM KHHIHM, KapTOUKH YyyeTa
COOCTBEHHUKA JKUJIOTO TOMEIICHUS, BBITUCKH M3 TIOX03IHCTBEHHON KHUTY U MHBIX JOKYMEHTOB,
COJIepKalliX aHAJIOTMYHbIE CBEJEHHS) JTUOO OTKa3a B BbIJaye JIOKyMEHTAa OCYLIECTBIIIETCS B
CpPOK, He TpeBbIIIaromuii 1 pabounii AeHb.

IlepeyeHb HOPpMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PEryJIMPYIOIINX OTHOLICHHUS, BOSHMKAIOILINE B
CBSI3M C MpeJ0CcTaBJIeHMeM MYHHIMIIAIbHOMN yCJIYTH, ¢ YKa3aHUEM UX PEKBU3UTOB U
HCTOYHUKOB 0(HIIHAIBHOIO ONYy0JINKOBAHUS

20. IlpemocraBieHne MyHUIIMIIAJbHOW yCIyTH OCYIIECTBIISAETCS B COOTBETCTBHUH C:

Koncrurynuei Pocculickont @enepanmu;

Kunmuuaeim Konexcom Poccuiickoi ®denepanuu;

®denepanbHbIM 3aKOHOM OT 6 OkTsA0ps 2003 roma Nel31-d3 «OO0 o0mmMX mpUHIHIAX
OpraHM3ali MECTHOTO caMoyIipaBiieHus B Poccuiickoit @enepanumny;

®enepasibHbIM 3aKOHOM OT 24 HosiOps 1995 roga Nel81-d3 «O couumanbHOM 3amiuTe
nHBAINI0B B Pocculickon denepanumny;

@®enepanibibiM - 3akoHOM oT 27 wmronga 2010 roma Ne210-d3 «OO0 opraHuzanuu
IIPEIOCTABIICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX 1 MYHHUIIUINIAJIBHBIX YCIYI»;

®enepanbHbiM 3akoHOM 0T 2 Mast 2006 roma Ne5S9-®3 «O mopsake paccMOTpeHUs
oOpamenuit rpaxkaan Poccuiickoit denepanuny;

®enepanbubiii 3ak0H OT 27 uroist 2006 rona Nel52-D3 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIX»;
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®enepanbHbIM 3aKk0HOM OT 9 deBpans 2009 roga Ne8-D3 «O6 obecrieyeHnn J0CTyma K
uHbOpMallMl O  JIEATEIbHOCTH TOCYIAapCTBEHHBIX OpPraHOB U  OpPraHOB  MECTHOTO
CaMOyTpaBICHUS,;

3akonoM Tomckoii o6mactu ot 11 sHBaps 2007 roga Ne5-O3 «O6 oOpartiieHusix rpaxaan
B TOCYJIapCTBEHHbIE OpraHbl TOMCKOI 006J1acTH M OpraHbl MECTHOT'O CAaMOYIIPABIICHHSD.

HcyepnbiBarommii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOX0AMMbIX B COOTBETCTBHH €
HOPMATHBHBIMH NPaBoBbIMH akTaMu Poccuiickoii ®@egepanyu Uisl NpeaocTABICHUS
MYHMIHNAJIBHON YCJIYIH, NOIeKAINX MPe/ICTABICHUIO 3asiBUTeJIeM, CIIOCOOBI HX
MOJIy4eHHs 3asiBUTeJIeM, B TOM YHUcJie B 3JIeKTPOHHOM (hopMe, NOPATOK MX NpeACTaABICHUA

21. Jlna mpegocTaBleHHMs] MYHHMIMNAIBHOW YCIYTH 3asBUTENEM MPEIOCTaBISIOTCS
JIMYHO CIEAYIOIINE TOKYMEHTHI:

1) 3asgBnenue mno ¢GopMe coriacHo MNpWIoKeHHI0 Ne2 K aJAMHUHHCTPATUBHOMY
perjlaMeHTy;

2) HOKYyMEHT, yIOCTOBEPSIOUINI TUYHOCTb;

3) mnpaBoycTaHaBIMBAIOIIME JOKYMEHTHI Ha )KUJIO€ IOMEIIEHNUE WIH 3eMEbHBIN
y4acTOK, B OTHOIIEHUH KOTOPBIX 3alpalinBaeTcs nHGOpMaIus;

4) CBUAETEIHCTBO O POXKJEHUU (M1acIopTa) eTei;

5) CBHIETENHCTBO O CMEPTH.

JIOKYMEHTBI, yKa3aHHbIE B MOAIYHKTaX 3-5 HACTOAIIETO MYHKTA, IPEICTaBIISIIOTCS B
COOTBETCTBHUH C MPEIMETOM BbIIABAEMOT0 B PE3YJIbTATE MPEJOCTABICHUS MyHUIIUIATBHOU
YCIYTH JOKYMEHTA.

22. B ciayyae He0OXOIMMOCTH TMONyUYEHHUs 3asBUTEIEM WHBIX JTOKYMEHTOB B paMKax,
OCYIIECTBISIEMBIX AJIMHUHUCTpanueil Kairaickoro cenbCKOro mNOCEIEHUs MOJTHOMOYUN 10
BbIJ]a4€ JOKYMEHTOB, MPEACTABICHUIO TaKK€ MOJJIEKAT COOTBETCTBYIOLIME MOATBEPKAAIOIINE
CBEJICHUS.

[Tpu npencTaBaeHUM KON JOKYMEHTOB 3asIBUTENb 00s13aH MPEAOCTaBUTh OPUTUHATIBI
TaKuX JOKYMEHTOB JJIs IPOBEPKH COOTBETCTBUS KOIIHHA JOKYMEHTOB UX OPUTHHAJIAM, ITOCIIE
YEero OpUrMHajIbl TAKUX JOKYMEHTOB BO3BPALAIOTCS 3asBUTEIIO.

23.  JIoKyMeHTBI, HEOOXOIMMBIE JUIS MPEIOCTABICHUS MyHHUIIMIIATBHON YCITyTH, MOTYT
OBITh TIpeJCTaBIeHbl B AIMUHHUCTpalnio Kantaiickoro cenbCcKoro moceneHus ¢ UCIoIb30BaHHEM
Enunoro mnoprana rocyAapCTBEHHBIX W MYHUIUNAIbHBIX YCIYr ((QYHKIUI), MOYTOBBIM
OTIIPaBJICHUEM, TIPU JTMYHOM OOpaICHHH.

24. Ecnu 3ampoc O TMpeNOCTaBICHWHM MYHULUIAIBHONM YCIYTHM TPEACTaBISETCS
MOCPEICTBOM  IOYTOBOTO  OTIHPABIEHHUSA, MOMJIUHHOCTh TMOANUCU 3asBUTENS WIM €ro
MIPEACTABUTENS. HAa TAKOM 3alpOCe€ M BEPHOCTh KONMM JOKYMEHTOB, NMPWJIATa€MBIX K TaKOMY
3anpocy, TOJKHBI OBITh 3aCBU/IETEIHCTBOBAHBI HOTAPUATIBHHO.

25. B ciyuae HampaBlieHHs 3asBICHHS B 3JCKTPOHHOW (opme 3asBUTENb BIIpaBe
MPUIOKUTh K TaKOMY OOpaIleHHI0 HEOOXOIWMBbIE JOKYMEHThl M MaTepHallbl B 3JIEKTPOHHOM

dopme.

HcyepnbiBarommii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOX0AMMbIX B COOTBETCTBHH €
HOPMATHBHBIMH NPABOBBIMH AKTAMH /151 Pe0CTaBJIEHUA MYHUIUIIAIBbHOI yCIyIH,
KOTOpPbIe HAXOAATCS B PACHOPSKEHUH IOCYIapCTBEHHbIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI0

caMOyNpaBJIeHUs] U MHBIX OPraHoOB, YYACTBYIOIIMX B MPeI0CTABJIEHNU MYHUIIUNIATbHOIM
YCJIYTH, M KOTOPbIe 3asiBUTE/Ib BIIPaBe NMPeACTABUTD, 2 TAKKe CIOCO0ObI UX MOJTy4YeHHUs!
3asiBUTEJISIMHM, B TOM YHUCJIe B 3JIeKTPOHHOM (popMe, MOPAIOK MX NpeACTABIECHUA

26. IlepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ui TPEAOCTaBICHHS MYHHUIUIATbHON
YCIIYTH, KOTOpPbIE HAXOATCS B PACIIOPSXKEHUH UHBIX OPTaHOB:
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1) npaBoycTaHaBIMBAIOIIME JOKYMEHTHI U KaJaCTPOBBIM MACIIOPT HA KUJIOE TIOMEIEHHE
WM 3eMeJIbHBIM y4acTOK, B OTHOILIEHUH KOTOPBIX 3alpaninBaeTcst uHpopmanus;

2) TOKyMEHTBI, TOATBEP>KJAIOIINE TPAaBO HA JILTOTHOE 00CTYXKHUBaHHUE U 0OecieueHue.

Henpencrasienue 3asBUTENIeM yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB HE SIBJISIETCSI OCHOBAHHEM JUIS
OTKa3a 3asBUTENIO B IIPEJOCTABICHUN MyHUIIUTIIAIIBHON YCITYTH.

27. Anvunuctparus KanTaliCKoro cenbCKOro TOCENICHHS HE BIpaBe TpeOOBaTh OT
3asBUTENA:

1) mpexacraBineHUs JOKYMEHTOB M HMH(POpPMAlUU WIM OCYIIECTBICHUS JEHCTBUH,
IIPEJICTAaBICHUE UM OCYIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPELYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMHU
aKTaMH, peryJHUpYyIOIMMUA OTHOILIEHHUS, BO3HUKAIOIIME B CBS3M C MPEOCTaBICHUEM
MYHMIMIIAJIBbHON YCIIyTH;

2) mpeacTaBieHUs AOKYMEHTOB W MH(OpMAIMH, KOTOPbIE HAaXOASTCS B PACHOPSKEHUU
OpPraHoOB, TPEJOCTABIAIOLUIMX TOCYJAapCTBEHHBIE YCIYIH, OpPraHOB, IIPEIOCTABIISIOIINX
MYHMIMIIAJIbHBIE  YCIOYTHM, HMHBIX  TOCYJapCTBEHHBIX  OPraHoB, OpPraHOB  MECTHOTO
caMOyIipaBiieHHs, JHOO TOJBEIOMCTBEHHBIX TOCYIApCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHam
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUs OpraHU3alfii, y4acTBYIOUIMX B MPEIOCTABICHUU MYHUIMIAIBHON
yCIyTU, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTMBHBIMM IIpPaBOBBIMM akTamu Poccuiickoii ®Pexnepanum,
HOPMaTUBHBIMH MPAaBOBBIMU aKTaMH TOMCKO 061acTi, MyHULIUIIATbHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMH,
32 MCKJIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, BKIIOUEHHBIX B OIPEICIECHHBbIM dYacTblo 6 cTatbu 7
®enepanbHoro 3akoHa ot 27 utonsg 2010 rona Ne210-®D3 «OO0 opraHu3anuu MperoCTaBICHUS
roCy/IapCTBEHHBIX U MyHHUIMIAIBHBIX yciayr» (nanee — PenepanbHbiil 3akoH oT 27 uronst 2010
roga Ne210-®3) nepeueHb JOKYMEHTOB;

3) ocyecTBieHUs JACUCTBUI, B TOM 4MHCJIE COIJIAaCOBAaHMM, HEOOXOAMMBIX IS
MOJTy4YeHUs MYHHUIMIIAJIBHOW YCIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpallleHHeM B HHbIE IOCYJapCTBEHHBIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIPAaBIEHUS, OPraHU3allH, 3a UCKIIOUYEHUEM TIOJYyUEHUS yCIIyT
U TIOJy4YEHHUS JIOKYMEHTOB M MH(pOpMAIUH, MPEIOCTaBISIEMbIX B pe3yJibTaTe MPEeAOCTaBICHUS
TaKUX YCIyr, BKJIIOUEHHbIX B IlepedeHp yciyr, KOTOpbIE SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMH U
00s13aTeIbHBIMU IS ITPEIOCTABIICHUS MyHHUIIUIIAJIbHBIX YCIYT;

4) mpencTaBieHUs] JOKYMEHTOB U MH(QOPMALIMU, OTCYTCTBUE M (MJIM) HEJOCTOBEPHOCTD
KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIUCH MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B IMPUEME TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUI TIPEIOCTABJICHUS MYHMUMIAIBHOW YCIyTd, JM0O0 B MPEJOCTaBICHUH MYHUIMNAIbLHON
YCIIYTH, 32 UCKIIFOUEHHEM CIICAYIOIINX CIy4aeB:

U3MEHEeHHEe TpeOOBaHMI HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, KACAIOLIUXCS MPEAOCTABICHUS
MYHMIIMNAIbHOW YCIYTH, TIOCJE IEepBOHAYalbHOW IOJayd 3asBJICHUS O MPEIOCTAaBICHUU
MYHMIMIIAJIBbHON YCIIyTH;

HalMuyue OMmMOOK B 3asBICHMM O TNPEJOCTABICHUU MYHUIUNAIBHON yCIyTH U
JOKYMEHTaX, MOJAaHHBIX 3asBUTEIEM IOCJE MEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B IIPHUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JJIi MPENOCTABICHUS MYHMIMIAIBHOW yCIyrd, JubO0 B MNPEJOCTaBICHUU
MYHMIIMIIAJIBbHON yCIIyTH U HE BKJIFOYEHHBIX B IIPEJICTABICHHBIN paHee KOMIUIEKT JJOKYMEHTOB;

UCTEUYEHHE CpoKa JEeHCTBUS JOKYMEHTOB WM HW3MEHEHHEe HH(OpMalu Mocie
NEPBOHAYAIILHOTO OTKa3a B TMpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl MpPeJOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAILHON yCIIyTH, JINOO B MPEIOCTaBICHUN MYHULIUIIATbHON YCIYTH;

BBISIBIICHHE JOKYMEHTAIBHO IMOATBEPXKACHHOrO (pakTa (IPU3HAKOB) OIMIMOOYHOTO MWIIH
MIPOTUBOMNPABHOTO JAeicTBUs (06e3AecTBUS) JOHKHOCTHOIO JIMIAa OpraHa, MpeAoCTaBiIsIONIero
MYHHMIMIAIBHYIO YCIYTy, MyHUIMIIAJBLHOTO CITY’KAIIEeTo MpU EPBOHAYAIIBHOM OTKA3€ B IIPUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX Ui TPEJOCTaBIEHUS MYHHUIMNAIbHOM ycioyru, Jaubo B
IIPEIOCTABJIIEHUN MYHMIMIIAJBHOW YCIYI'M, O 4Y€M B IMCbMEHHOM BHJE 3a IOANHCHIO
PYKOBOJUTENSI OpraHa, NMpeAOoCTaBIISIIONIET0 MYHMIMIAJIbHYIO YCIYTy IpH I[EePBOHAYAIBHOM
OTKa3e B IpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIsl MPENIOCTAaBICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyTH,
YBEZOMJISICTCS 3asIBUTEIb, a TAKXKE MPUHOCATCS U3BUHEHUS 3a JOCTAaBJIEHHbIE HEY100CTBa.

NpeoCTaBIeHUs] Ha OyMa)KHOM HOCHTENIe JOKYMEHTOB M MH(OPMALUH, JIEKTPOHHBIC
0o0pa3bl KOTOPHIX paHee ObUTM 3aBEpEHBI B COOTBETCTBHUU C IyHKTOM 7.2 dactu 1 ctateu 16



®enepanpHoro 3akoHa oT 27 wutons 2010 roma Ne210-D3, 3a HUCKIIOYEHUEM CIIy4aeB, €CIIH
HaHECEHHE OTMETOK Ha TaKWe JJOKYMEHTHI JINOO X U3BITHE SBIACTCS HEOOXOIUMBIM yCIOBUEM
MPEAOCTABICHUSI TOCYJAapCTBEHHOM WM MYHMIMNAJIbHOW YCIyI'M, W MHBIX CIIy4aes,
YCTaHOBJICHHBIX (he/IepaTbHBIMU 3aKOHAMMU.

3asBUTENb BOpaBe TMPEICTABUTh YKa3aHHBIE JIOKYMEHTHI H HWHPOpMAIUIO B
AnmvunucTpanuio Kaaraiickoro ceiabCKoro moceiaeHus o COOCTBEHHON MHUITUATHBE.

HcuepnbiBaroumuii nepe4yeHb OCHOBAHMH /ISl 0TKA3a B IIpHeMe J0KYMEHTOB,
HEe00XOAUMBIX /ISl IPEAOCTABJICHUSI MYHMIMIIAJIbHON yCJIYIH

28. OcHoBaHMs I OTKaza B I[pUEeME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX  JUIs
MIPEAO0CTABIICHUS] MyHUIIMIAIIBHON YCIIYTH:

OTCYTCTBHE TOKYMEHTA, yIOCTOBEPSIOLIErO JTUYHOCTD;

OTCYTCTBHE y 3asiBUTEIIA IIPABOYCTAHABINBAIOIIEIO JOKYMEHTA, KaJaCTPOBOrO Macnopra
Ha >KWIOE IIOMEILECHWE WM 3€MEIbHBIM YYaCTOK, B OTHOIICHUU KOTOPOIO 3alpallvBaeTCs
uHpopMalus (B ciiydae OTCYTCTBHS JaHHBIX JOKYMEHTOB B PacCIOpPSKEHUU TOCYAApCTBEHHBIX
OpraHoOB, OpraHOB MECTHOIO CaMOYIIPAaBICHUS U HHBIX OPraHoB, Y4YacTBYHIOLIUX B
MIPEIOCTABIIEHUU MYHULIUTIAIBHON YCIYTH);

oOpamieHne € 3ampocoM O  MPENOCTAaBICHUHM  MYHUIUNATBHOW  YCIYTH
HEYTOJIHOMOYEHHOTO JINLA.

HcuepnbiBarouuii nepe4yeHb OCHOBAHUH JIs1 IPHUOCTAHOBJICHUS MJIH
0TKAa3a B NPEA0CTABJICHUY MYHHIMIIAJIBHON YCIyrH

29. OcHoBaHus 1J1s1 OTKA3a B MPEIOCTaBICHUU MYHHUIIUIAIbHOU YCITYTH:

MPENOCTABIICHUE  3asABUTENIEM  HEJOCTOBEPHOM, HEMOJHOW WM  HEaKTyaJbHOU
uHpOpMaINH;

HECOOTBETCTBHE 3ampoca 3asBUTENS CBEICHUSAM W WH(POpPMAIUM, COJCPKAIMUMCS B
MOATBEPKIAIOIIUX TOKYMEHTAX.

Henonmydyenue win HECBOEBPEMEHHOE TMOJIYYEHHE JIOKYMEHTOB, 3allpOIICHHBIX B
COOTBETCTBUHM C IYHKTOM 26 HACTOSIIETO PErjaMeHTa, HE MOXKET SBJISTHCS OCHOBAHUEM IS
OTKa3a B MMPEI0CTABICHUN MYHUIIMIIAJIbHON YCIYTH.

30. OcHoBaHus AJi1 MPUOCTAHOBJIEHUS MPEIOCTABICHUS MYHHULMIAIBHON YCIYTd HE
MPETyCMOTPEHBI.

Ilepeyensb yciayr, KOTOpble SABJISIOTCH HEOOXOAMMBIMH M 00513aTeJIbHBIMH
JJISl IPEAOCTABICHUA MYHUIIMIIAIbHOM YCJIYI'H, B TOM YHCJIe CBeIeHUS O JOKYMEHTe
(1oxymMeHTax), BbIIaBaeMOM (BbI1aBaeMbIX) OPraHU3ALUSAMH, YYACTBYOIIMMHU B
NpeIoCcTaBJIeHHH MYHHIMIIAJIBLHON YCIyIH

31.  VYcayru, HeoOXonumble M 00s3aTelbHbIE IS MPEJOCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIBHOM
YCIIyTH, OTCYTCTBYIOT.

IMopsinok, pa3mep U OCHOBAHUS B3UMAHUS IOCYAAPCTBEHHON MONIJIMHBI WIH
HHOM I1aThl, B3UMAEMOi1 32 NpeI0CcTaB/IeHHe MYHHIMIIAJIBHON YCIyrH

32. HpeIIOCTaBJ'IeHI/Ie MYHHHHHaHBHOﬁ YCIyTru OCYHICCTBIIACTCA OCCILIATHO.

MaxkcuManbHBIN CPOK 0KHIAHHS B OYepeaHu NPH NMojave 3a1npoca 0 NpeAoCcTaBIeHUH
MYHHMIUNAJIbHON YCJIYId M IPU NMOJYYeHHHU pe3y/ibTaTa NpeJocTaBJIeHUus YCIyrH
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33. MaxkcuManbHOE BpeMs OXHUAAHHUA B O4YEepeAM NIPU JIMYHOW Mojade 3asiBICHUS O
MIPEAOCTABICHUH MYHULIUITAIBHON YCIIYTH COCTaBIsAET 15 MUHYT.

MakcumanpHbBli  CpPOK  OXHUZAHUSA B OYEpeaM IIpU  IOJYYEHUU  pe3ysbrara
IIPEAOCTABIICHNAS] MyHULIUITAJIBHON YCIIYTH HE JIOJKEH MPEBBIATh 15 MUHYT.

TpeGoBanus K NoMelleHUsIM, B KOTOPBIX NMPeI0CTAB/SAETCH MyYHHIMNIAIbHAS YCJIYra, K
3aJ1y 0KMJIAHMSA, MeCTaM /IS 3alI0JTHEHHS 3aIIPOCOB 0 MPeI0CTABJICHHHA MYHHIMIIAIbHOM
ycayru, vHGOpPMAIHOHHBIM CTEH/aM ¢ NlepevYHeM J0KYMEHTOB, He00X0AUMBbIX /IS
NPeJ0CTABJICHUSI MyHUIIMNIAIbHON YCJIYyIH, M 00pa3namMu MX 3a1o0JTHeHH

34. MecrononoxeHue aIMUHUCTPATUBHBIX 34aHUN, B KOTOPBIX OCYILIECTBIISETCA NPUEM
3asBJICHUH U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIs TMPEAOCTaBICHHUS MYHUIUMNAIBHON yCIyru, a
TaKXe BblJaua pe3yJbTaTOB MPEAOCTABICHUS MYHHIMIIATIBHOM YCIyTH, JOKHO 0OecreunBaTh
yA0OCTBO 1l TpaXkKgaH C TOYKH 3pEHHUsS] TMEHIeXOJHON JOCTYMHOCTH OT OCTaHOBOK
OOIIIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTA.

B ciydae, ecnu nMeeTcss BO3SMOXKHOCTh OPTaHU3AlMU CTOSIHKU (TTAPKOBKH) BO3JIE 3JaHUS
(cTpoeHHs), B KOTOPOM pa3MELICHO TIOMEIIEHHEe MpueMa M BbIAYM  JOKYMEHTOB,
OpPraHM30BbIBAETCS CTOSIHKA (MMapKOBKa) Ui JUYHOTO aBTOMOOMIIBHOTO TPAHCIIOPTA 3asBUTENCH.
3a 1osIb30BaHME CTOSIHKOM (ITapKOBKOM) C 3asBUTENEH I1aTa HE B3UMAETCS.

Jlis mapKOBKM CHEIMabHBIX aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEICTB HHBAJIMIOB Ha CTOSHKE
(mapkoBke) Beiaensercs He MeHee 10% MecT (HO HE MeHee OJHOr0 MecTa) A OecCTIaTHOM
MapKOBKHU TPAHCIOPTHBIX CPEICTB, yIpaBisgeMbix nHBanuaamu I, I rpymnm, a Taxke nHBamuaamMu
III rpynner B mnopsake, ycraHoBiieHHOM IIpaBurensctBom Poccuiickoin @enepauuu, u
TPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB, NEPEBO3SIINX TAKUX MHBAIHUJIOB U (WJIH) AeTeH-UHBAIH]IOB.

B mensx oOecrneueHus OecHpensTCTBEHHOTO JAOCTyHa 3asBUTENEH, B TOM 4YHCIE
Mepe/IBUTAlOIINXC Ha WHBAJUAHBIX KOJIACKaX, BXOJ B 3[aHHE U TIOMELICHHs, B KOTOPBIX
NPEOCTABIIAETCS MyHUIIMNIAJIbHAS YCIIyTa, 000pyAyeTCs MaH/lycaMu, TOPYYHSIMH, TAaKTHIbHBIMU
(KOHTPaCTHBIMHU) MpeaynpexIatoIuMU 3JIEeMEHTaMH, WHBIMH CHeUaIbHBIMU
NPUCTIOCOOICHUSAMH,  TO3BOJIIOLIMMHU ~ 00eCHeunTh  OeCHpensTCTBEHHBIH  JOCTYN U
MEepe/IBMKEHNE WHBAJIUAOB, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepannu o
COLIMAJIbHOM 3allIUTE NHBAIUIOB.

LleHTpanpHBIA BXOA B 3/aHHE YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa JIOJDKEH OBITh 000pY/IOBaH
nH(GOPMaIIMOHHON TabIMUKOHN (BBIBECKOI), coiepxKaliel HHHOPMAIHIO:

HaMEHOBAHUE;

MECTOHAXO0XACHHUE U IOPUINYECKUI aJIpec;

pexXuM paboThI;

rpaduk npuema;

HOMepa Tene()OHOB ISl CIIPaBOK.

[lomemennss, B KOTOpPBIX MPEAOCTABISIETCS MYyHULUNAIbHAs yCIyra, JOJIKHBI
COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3IUIEMHOJIOTHYECKUM MTPaBUIIaM U HOpMaTHBaM.

[Tomemienus1, B KOTOPBIX MPEAOCTABISETCS MyHULUIIAIBHAS yCITyTa, OCHAIIAIOTCS:

IIPOTHUBOIIOXKAPHOU CHCTEMOM U CPEICTBAMU IOKAPOTYILLIECHUS;

CHUCTEMOH OIOBEUICHMS O BOSHUKHOBEHUH UYPE3BbIUYAiHON CUTYALINH;

CpEACTBAMU OKa3aHUs MEPBON MEIUIIMHCKOW MOMOIIIH;

TyaJIETHBIMA KOMHATaMH JUIsl IOCETUTENEH.

3an oxugaHus 3asBUTENCH 000PYIyEeTCS CTYJIBSIMH, CKaMbSIMH, KOJIHMYECTBO KOTOPBIX
orpenenseTcss UCXoAsd U3 (PaKTUYECKOW HAarpy3KM W BO3MOXHOCTEH I MX pa3MELICHHS B
MOMEILIEHUH, a TaK)Ke NHPOPMAIIMOHHBIMH CTEHIaMH.

TexkcTbl MaTepuanoB, pa3MEIIeHHBIX Ha HH(MOPMAIMOHHOM CTEHJE, IMeYaTaroTCs
yIAOOHBIM JuTsl uTeHHs mpudToM, 0€3 MCIpaBICHUH, C BBIACICHHEM HauOOJee BaKHBIX MECT
MOJTYKHUPHBIM IIPHPTOM.
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Mecta i 3amofHEHUs 3asBICHUNA OOOpYIyIOTCA CTYJbSIMH, CTOJaMHu (CTOMKamm),
OJlaHKaMU 3asBJICHUH, MMCbMEHHBIMH NPUHAJICKHOCTIMHU.

Mecra mnpuema 3asBuTeneil  o0opynayroorcs  MHOOPMAIMOHHBIMH — TaOJIMYKaMU
(BBIBECKAMM) C yKa3aHHEM: HOMepa KaOWHETa W HaWMMEHOBAaHHS OTjAena; (aMUIuu, UMEHH U
oTuecTBa (TOCIENHEE — TMPU HAIUYMH), JODKHOCTH OTBETCTBEHHOIO JIMIA 3a IIPHEM
JOKYMEHTOB; rpaduka nprueMa 3asBUTeNeH.

Pabouee MecTO KakJOro OTBETCTBEHHOT'O JIMIIA 33 MPUEM JIOKYMEHTOB, JOJDKHO OBITH
000py/I0BaHO TMEPCOHAIbHBIM KOMIIBIOTEPOM C BO3MOXHOCTBIO JOCTyNa K HEOOXOIUMBIM
MH(POPMALIMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, NEYaTAIOIIUM YCTPOUCTBOM (IIPHUHTEPOM) M KOIMHPYIOIIUM
YCTPOWCTBOM.

JIuiio, OTBETCTBEHHOE 3a NMPHUEM JOKYMEHTOB, JJOJDKHO MMETh HACTOJIBHYIO TaOIMUKY C
yKazaHueM (haMuInK, UMEHH, OTYeCTBa (IIOCTIEAHEE - TPU HAIMYUH) U JOKHOCTH.

[Ipu npenocTaBieHNN MyHUIMTAIBHON YCIYTH HHBAJIMAAM 00ECIIeYNBAIOTCS:

BO3MOXXHOCTh OECHpEnsATCTBEHHOrO0 JOCTyNa K OOBEKTYy (3/1aHul0, MOMENICHHIO), B
KOTOpPOM IPEAOCTABIISIETCS MyHULIMIIAJIbHAS YCIIYTa;

BO3MOXXHOCTh ~CaMOCTOSITEJIbHOTO TEPEIBUKEHUS MO0 TEPPUTOPUM, Ha KOTOPOM
PacrosoXKeHbl 34aHHUsI M NOMEILEHUS], B KOTOPBIX MPEAOCTaBISIETCS MyHULIMIIAIbHAS yCIyra, a
TaK)Ke BX0Jla B TaKue 00OBEKTHI U BBIXOJAa U3 HUX, IOCAJKU B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO U BBICAJIKH
U3 HEro, B TOM YMCJIE C UCIIOJIb30BAHUEM KPECIIa-KOJISICKY;

COTMPOBOXKJCHUE HHBAJIUAOB, MMEIONIMX CTOWKHE paccTpoilcTBa (PYHKIMHU 3peHUs M
CaMOCTOSITEJILHOTO NEPEABHKEHNUS;

Ha/JIexallee pa3melleHue o0opy0BaHusl U HocuTened nHopManuy, HeOOXOAUMBIX TS
obecrieyeHnss OeCHpPEenATCTBEHHOrO J0CTyNa MHBAJIUIOB 3AaHUSAM U MOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX
MIPEIOCTABIIAETCS MyHUIIUIAIbHAS YCIyra, 1 K MyHUIIUIIAIBHOMN yCIIyTe C Y4EeTOM OrpaHUYeHH
UX JKU3HEJEATEIBHOCTH;

nyOnupoBaHue HEOOXOAMMOMN ISl MHBAIMJIOB 3BYKOBOM W 3pUTENbHON HMH(MOpManuu, a
TaKXke HaJnuced, 3HAKOB M WHOW TEKCTOBOM M rpaduyeckoil HMHopManuu 3HaKaMH,
BBITIOJTHEHHBIMU peibe(HO-TOueYHBIM IIpudTOoM bpaiins;

JOIYCK CypAOIepeBOAUNKA U TU(IIOCYPAOIEPEBOAUHKA;

JIOTIYCK  COOAKU-TIPOBOJTHUKA TpPU HAJIMYUU JOKYMEHTa, MOJTBEPXKIAIOLIETO €€
crielManbHOe O0y4YeHue, Ha OOBEKTHl (31aHMs, MOMELICHHs), B KOTOPBIX IMPEIOCTABISIOTCS
MYyHHIIUIATIbHAS YCIYTH;

OKa3aHHe MHBAJIUIaM MOMOIIH B MPEOJOJICHUH 0apbepoB, MEIIAIONUX MOTYYESHUI0 UMH
MYHHIMIATIBHBIX YCIYT HApaBHE C IPYTUMHU JIMLAMHU.

IHoka3aTesin JOCTYIHOCTH M KAYeCTBA MYHHMUIMIIAJIBHBIX YCJIYI (BO3MOKHOCTh IOJIy4YeHH S
HH(opMaLKH 0 X0/e NpeIoCTABIeHU MYHHIMIIAJIBHON YCIYIH, BO3MOXKHOCTb MOJY4YEeHUS
YCJIYTH B 3JIEKTPOHHOM (pOpMe WJIM B MHOTO(PYHKIIHOHAJIBLHOM LIEHTpeE)

35. Iloka3aTensaMu TOCTYITHOCTH U Ka4€CTBA MYHHULIUIIAJIBHON YCIIYTH SIBIISIFOTCS:

OCHOBHBIMHM TIOKa3aTEIsIMU JOCTYIHOCTU MPEAOCTaBICHUS MYHMIMIAIBHOW YCIYTH
SIBJISIFOTCSL:

HaJIM4Ke TOJIHOW M MOHATHON MH(pOpPMAIMU O MOPSAIKE, CPOKAX M XOJA€ MPEeAOCTaBICHUS
MYHHIMIIAILHOW B MH(POPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETAX OOIIEro Mojb30BaHUs (B
TOM 4Hcie B ceTH «VIHTepHeT»), cpelicTBaX MacCOBOW HH(POPMALINY;

BO3MOXXHOCTh ~ TOJIy4Y€HHUs  3asBUTEJIEM  YBEJOMJIEHUH O  MPEIOCTaBICHUU
MYHUIUIIAIBHON yeiyru ¢ nomoltnso EITY;

BO3MOXXHOCTh TOJIy4eHUsI HHQOpPMAIMK O XOJE MPEIOCTABICHUS MYyHUIUNAIbHOMN
YCIIYTH, B TOM YHCIIE C UCTIOIb30BaHUEM MH(POPMAIITMOHHO-KOMMYHHUKAIIHOHHBIX TEXHOJIOTHA.

36. OCHOBHBIMHU IIOKa3aTEIsIMU KadecTBa IPEJOCTABICHUS MYHMIMNAIBHOW YCIyTH
SABIIAIOTCS:
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CBOEBPEMEHHOCTb IPEIOCTABICHUS MYHHMIMIAIBHOW YCIYTH B COOTBETCTBHUM CO
CTaHAAPTOM €€ IPEIOCTABIEHUS, YCTAHOBICHHBIM HACTOSIIMM PerimaMenTom;

MUHUMaJIBHO BO3MOXHOE€ KOJMYECTBO B3aUMOJIEHCTBUI I'paXKAaHWHA C JOJKHOCTHBIMU
JUIAMH, YYaCTBYIOUIMMH B NMPEAOCTaBICHUHN MyHHUIIUITAILHON YCIIyTH;

OTCYTCTBHE OOOCHOBAaHHBIX XKajlo0 Ha AelcTBUS (Oe31eiCTBHE) COTPYIHUKOB M HUX
HEKOPpPEKTHOE (HEBHUMATEJIbHOE) OTHOUICHHUE K 3asBUTEIISIM;

OTCYTCTBME€ HApYLIEHUH YCTAHOBIEHHBIX CPOKOB B IIPOLIECCE IIPENOCTaBIICHUS
MYHHIIMITAILHON yCIyTH;

OTCYTCTBHE 3asiBJICHUH 00 OCHapuBaHMM peEUIeHWH, pAeiicTBuii (Oe3melcTBus)
YIOTHOMOYEHHOTO OpraHa, €ro JOJDKHOCTHBIX JIML, HPUHHUMAaeMbIX (COBEPIICHHBIX) MpU
IIPEIOCTABJIIEHUN MYHHMLIMIIAJBHOW YCIYI'M, IO HTOraM pPacCMOTPEHHS KOTOPBIX BBIHECEHBI
pelieHns 00 y10BIETBOPEHUH (YaCTUYHOM yIOBJIETBOPEHUH) TpeOOBaHUI 3asiBUTENEH.

[Ipy mnonydyeHUHM MYHUIUNAIBLHONW YCIYTHM 3asBUTENb OCYILIECTBISET He Oosee 2
B3aUMOJICVCTBUH C JTOJPKHOCTHBIMU JIMIIAMH, B TOM YHUCJIE:

IIpU MoJade 3amnpoca Ha MOJyYEeHUE MYHHMIMIAIbHONW YCIYI'M M IOJYYEHUH pe3yJbTaTa
MPEA0CTaBIICHNUS] MYHUIIUITAILHON YCIIYTH 3asBUTENIEM JIMYHO — HE 0oJiee 2 B3auMOICHCTBH;

IIpU MoJade 3ampoca Ha MOJyYEeHUE MYHHMIMIAIbHONW YCIYI'M M IOJYYEHUH pe3yJbTaTa
MPEAOCTABICHUsS] yYCIYIM C HCHOJb30BaHMEM EJMHOro mnoprana TrOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX ~ yCIyr (QyHKUuMil), TOYTOBBIM OTIpPaBIEHUEM — HEMOCPEACTBEHHOE
B3aNMO/IeiicTBHE He TpeOyeTcs.

[Ipoa0mKUTENBHOCTD KayKOTO B3aUMOJICHCTBUS HE IOJKHA IIPEBBIMATE 15 MUHYT.

[IpenocraBiieHHEe MYHHLIHUNAIBHOM YCIYIM IO O3KCTEPPUTOPUAIBHOMY MPHUHIIUILY
HEBO3MOKHO.

HHble TpedoBaHMSA, B TOM YHC/Ie YYUTHIBAIOLINE 0COOCHHOCTH NPeI0CTABICHHA
MYHHMIHNAJIBHON YCJIYITd B MHOTO(YHKIMOHAJIBHBIX LHIEHTPAX MpPeJ10cTaABIeHHSA
rOCYAapCTBEHHBIX 1 MYHHIIUNIAJIBHBIX YCJIYI H 0COO€HHOCTH NPeAOCTABJICHUS
MYHULIHUIIAJIBHOM YCJIYIH B 3JIEKTPOHHOM (popme

37. llpenocraBineHue MYHMIMNAIBHOW YCIYTM IO SKCTEPPUTOPUATIBHOMY IPUHLHAITY
OCYILIECTBIISICTCS B UaCTH 0OecreueHus] BO3MOXKHOCTH 1MoJ1au 3asgBieHuid nocpeactsom EINTY u
MOJTyYEHHUs pe3yJIbTaTa MyHUIIUIAIBbHON YCIyTH B MHOTO(QYHKIIMOHATILHOM LIEHTPE.

38. 3BagButensM oOecrneyrBaeTCs BO3MOXKHOCTh NPEACTABICHUS 3asBICHHUS H
MpUJIaraéMbIX JOKYMEHTOB B (hopMe 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB nocpenctsom EINTY.

B sTOM citydae 3asBUTEINb WK €T0 IpeacTaBuTelb aBTopusyerca Ha EIII'Y nocpencrsom
MoATBepKJIeHHOM yueTHoM 3amucu B ECHA, 3anonHsieT 3asBI€HHE O NPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUTATBHON YCIIYTH C UCIIOIB30BaHUEM MHTEPAKTUBHOM (DOPMBI B 3JIEKTPOHHOM BHJIE.

3anoJHEHHOE 3asBJICHHE O IPEAOCTAaBICHWH MYHULHIIAIBHON YCIYyTH OTIIPaBIsAETCS
3asBUTEIEM BMECT€ C  IPUKPEIUVIEHHBIMH  3JEKTPOHHBIMH  O0pa3aMu  JIOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIMU JII MPEJOCTaBIECHUS MYHUIUNAIBHON YCIyrd, B YTOJHOMOYEHHBIN Opras.
IIpu aBTopuzanuu B ECHMA 3asBieHHe 0 NPeIOCTaBIEHUN MYHHMIMIIAIBHONW YCIYyTH CUMTAETCA
MOANMCAHHBIM MPOCTOM 3JIEKTPOHHOM MOIIMCHIO 3aABUTEIS, IPEACTABUTENS, YIIOJTHOMOYEHHOTO
Ha [IOANKCAHUE 3asBIICHHUS.

Pe3ynpraTel npenocTtaBieHWs MYHMIMIAIBHOW YCIYTM, HAIPaBISAIOTCS 3asBUTEIO,
npeicTaBuTeNt0 B JM4HbIA  kabuHer Ha EIII'Y B ¢opme 31eKTpOHHOrO JOKYMEHTa,
MOJMUCAHHOTO YCUJIEHHOW KBaJU(UIUPOBAHHOW 3JIEKTPOHHOM MOANKCHIO YMOIHOMOYEHHOTO
JNOJDKHOCTHOTO  JIML@ YIIOJIJHOMOYEHHOIO OpraHa B CIydae HalpaBiICHUS 3asBIICHUS
nocpenctsoM EINTY.

B cnydae nampasienus 3asBiaeHus nocpeactsom EIIY pesynpraT npegocrabiieHust
MYHHIMIAILHOW YCIIyTH TakXe MOXET OBbITh BbIIAH 3asBUTENI0 HAa OyMa)XHOM HOCHUTEJE B
MHOTO()YHKITHOHAJILHOM IIEHTpE.
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39. DneKTpoHHbIE JOKYMEHTHI MOTYT OBITh NMPEAOCTABICHBI B CIEAyIOMUX (opmaTax:
xml, doc, docx, odt, xls, xIsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Honyckaercss (opMUpOBaHME 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTa IIyTeM CKaHWPOBAHUS
HETIOCPEJICTBEHHO C OpUTHHAJA JIOKYMEHTa (MCIOJIh30BaHUE KOMHU HE JOMYCKaeTcs), KOTOpoe
OCYIIECTBIISICTCS. C COXpPAaHEHHEM OpPHEHTAIlMM OpUTMHasa JoKyMeHTa B paspeuienun 300 - 500
dpi (macmTad 1:1) ¢ UCTIOTB30BaHUEM CIICTYIOIINX PEKUMOB:

«4epHO-0enblil» (MpU OTCYTCTBMM B JIOKYMEHTE TpauuecKux H300pakeHuid U (W)
L[BETHOTO TEKCTA);

«OTTEHKHU ceporo» (Mpu HAJTMYUU B JOKYMEHTE Irpaduyeckux U300paKeHUH, OTIMYHBIX
OT I[BETHOTO IrpapruecKkoro N300paxeHus);

«ILIBETHOW» WJIN «PEeXKUM IIOJIHOM 1BeTonepenauny» (Mpu HAIMYUU B JOKYMEHTE [[BETHBIX
rpaduyeckux U300pa>keHui JIMOO BETHOTO TEKCTA);

COXpAaHEHMEM BCEX ayTEHTHUYHBIX IMPU3HAKOB MOJIMHHOCTH, a UMEHHO: IpaduuecKoi
MIOJIIIMICH JIMIIA, TIeYaTH, YIIIOBOTO IITaMIia OJIaHKa,

KOJINYECTBO (HaiJIOB JIOMKHO COOTBETCTBOBATh KOJIMYECTBY JOKYMEHTOB, KaKIBIH U3
KOTOPBIX COJEPKUT TEKCTOBYIO U (MJIN) rpaduyuecKyro HH(OpMALIHIO.

DJeKTPOHHBIE JOKYMEHTHI JIOJKHBI 00€CTIeYBATh:

BO3MOXXHOCTh UJCHTU(HUIIPOBATH JOKYMEHT M KOJIMYECTBO JIUCTOB B JIOKYMEHTE;

JUI JIOKyMEHTOB, COJIEpKAILMX CTPYKTYpUPOBAaHHBIE I10 YacTsAM, IJIaBaM, pasjesiam
(mompaznenam) IaHHBIE W 3aKJIAJIKH, OOECIEYMBAIOIINE MEPEXO/IbI 0 OTJIABICHUIO W (WIH) K
COJIep KaIMMCS B TEKCTE PUCYHKAM U TaOJIUIaM.

JlokymMeHTBI, TONJIeKaIMe TpeacTaBieHnio B (opmatax xlIs, xIsx wmm ods,
(bopMHpYIOTCS B BUI€ OTJEIBHOTO AJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.

3. Cocras, noc/1e10BaTEJbHOCTh H CPOKH BBINOJHEHHS A/IMUHUCTPATHBHBIX NIPOLEAYP,
TpeGoBaHNUs K NOPSAKY UX BbINOJIHEHNS], B TOM YHCJIe 0CO0€HHOCTH BbINOJIHEHUS
aMMHHMCTPATHBHBIX NPOLEAYP B JIEKTPOHHOI hopMe, a TaKKe 0COOCHHOCTH
BbINOJIHEHHUS AAMMHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP B MHOTOQYHKIIHOHAIBbHBIX LIEHTPax

40. [IlpemocraBieHHe MYHUIIMITAJBHONW YCIyTH BKIOYaeT B ce0s  CIeayromnme
aAMUHUCTPATUBHBIE MPOLEAYPHI:

1) mpueM  3asBIEHUS W  JIOKYMEHTOB, HEOOXOJWMBIX IS  TPEIOCTaBICHUS
MYHUIUIIATBHON YCIyTH;

2) pacCMOTpPEHHE MPECTABICHHBIX JOKYMEHTOB;

3) bopMupoBaHUE U HAMPABICHHE MEXKBEIOMCTBEHHOTO 3ampoca (IIpr HEOOXOIUMOCTH);

4) npuHATHE pEIICHUs O TpeaocTaBlieHnd (00 OTKa3e B  TMPEIOCTaBICHUM)
MYHUIMIAIBHON yCIyrd, MOATOTOBKA JOKYMEHTa (0TKa3a B BbIJau€ COOTBETCTBYIOIIETO
JIOKYMEHTA);

5) BeIIa4a TOKyMEHTA (€IHMHOTO KIJIUITHOTO TOKYMEHTa, KOMUU (PUHAHCOBOTO JIMIIEBOTO
cYeTa, BBIMUCKH W3 JOMOBOW KHHWTH, KapTOYKH ydeTa COOCTBEHHHKA >KHIJIOTO TOMEIICHHSI,
BBIIIUCKM M3 TMOXO3SHUCTBEHHOM KHUTM M MHBIX JIOKYMEHTOB, COJAEpKallMX AaHaJIOTUYHbIC
CBeJIeHNs) MO0 OTKa3a B BbIJIaY€ COOTBETCTBYIOINIETO IOKYMEHTA.

41. Ilpu mpenocTaBICHUHU MYHUIIMINATHHOW YCIYTH B DJIEKTPOHHON (QopMme 3asiBUTEIIO
00eCIeunBarOTC:

noJyuyeHue HHPOPMAIH O TIOPSAKE M CPOKaX MPEIOCTABICHUS MyHHUIIUTIATHLHON YCIyTH;

dbopMHupoBaHHE 3asBICHHS; TPUEM W PETUCTpAHs YTOJTHOMOYEHHBIM OPTraHOM
3asIBJICHUS U MHBIX IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUISI IPEAOCTABICHUS MyHHUIIUITAILHOM YCITYTH;

MOJIydeHHUE pe3yJIbTaTa MPea0CTaBICHNUS MyHUIUITAIEHON YCITyTH;

MOJIy4YEHUE CBEJCHHM O XOJI€ pPACCMOTPEHUs 3asBJICHMS; OCYIIECTBICHHE OICHKU
KadecTBa MPEeIOCTABICHUS MyHHUITUTIATHFHOU YCITYTH;

nocyaeOHoe (BHecyAeOHOe) oOkaloBaHHME pelieHud U JedcTBuil  (Oe3mercTBus)
YnonHoModeHHOro  opraHa  Ju0o  geicTBus  (Oe3decCTBHME)  MOJDKHOCTHBIX — JIWIT
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Y10JIHOMOYEHHOI O oprasna, MpeaOCTaBIAOIICTO MYHUIIUITIAJIbHYTO yciyry, 0o
MYHHUIHUIIAJIBHOT'O CJIY’KaIICTro.

Baok-cxema npegocraBiieHUs MYHMIHMIIAJIBHON yCIyrd

42. brok-cxema MIOCJIEI0BATEILHOCTH NENCTBUN npu MIPEA0CTABICHUH
MYHHMLIMIIAJBbHOW yciIyru mpencrtaBieHa B llpunoxkenun Nel k  aaMMHHCTpaTHBHOMY
pErIaMeHTy.

IIpueM u peructpauus 3asiBJeHUs] U TOKYMEHTOB,
He00XO0IMMBIX /ISl IPeA0CTABIeHUS MYHUIMNIAJIBHON YCJIYIH

43. OcHOBaHMEM JJis Hayaia aJIMUHUCTPATUBHON MPOLIEYpPHI SABISETCS MOCTYIICHUE B
Anvunuctpanuio KanTalickoro cenbcKOTO IMOCENCHHUS MPU JTUYHOM OOpaIleHHH, TMOYTOBBIM
OTIIPaBJICHHEM, B DIIGKTPOHHOW (opme 3asBIeHUS OT 3asBUTENs O MPEAOCTaBICHUH
MYHUIUTIATFHON YCIYyTH TI0 BBIJaY€ JOKYMEHTOB (€IMHOTO KWJIMIIHOTO JOKYMEHTA, KOTHH
(MHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETA, BBIMUCKUA W3 JIOMOBON KHUTH, KapTOUKH y4yeTa COOCTBEHHHKA
YKUJIOTO TTOMEILECHHMS, BBITUCKU U3 MOXO03MCTBEHHOW KHUTH M MHBIX JOKYMEHTOB, COJIEPHKAIIUX
AQHAJIOTUYHBIC CBEJICHUS ).

44. TlpmeM u peructpanus 3asBICHUS O NMPEJOCTABICHUM MYHULHINAIBHON YCIYTH H
MpUIaraéMblX K HEMY JIOKYMEHTOB OCYLIECTBJISIETCS CHEIUAIMCTOM AJMUHUCTpalUU
Kanralickoro ceiabCcKoro mocejaeHus, OTBETCTBEHHBIM 32 MPUEM 3asIBJICHUS.

45. Cneuuanuct AamuHucTpanuu Kantailckoro ceiabCKoro rnocejaeHusi, OTBETCTBEHHBIHN
3a TPUEM 3asBJIICHUS, IPOBEPSAET MPEACTABICHHOE 3asBJICHUE W TMpUJAaraéMble K HEMY
JOKYMEHTBl Ha HAJIMYKME€ OCHOBAHUW I OTKAa3a B NpPHEME JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHBIX
MMyHKTOM 28 aJAMUHHUCTPATUBHOIO pPEIVIaMEHTa, a TaKKe OCYIIECTBIAECT CBEPKY KOIMUMU
MPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB C UX OPUTHMHATIAMMU.

46. Ilpn  yCTaHOBIIEHMM OCHOBaHMUM I OTKa3a B IIpUEeME JOKYMEHTOB,
MPEyCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 28 aIMUHUCTPATUBHOIO periaMeHra, CHELIUAIINCT
Anvmunuctpanun KanTaiiCKoro CeinbCKOro IMOCENICHHs, OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asiBICHUS,
BO3BpAILAET 3asBUTENIO MPEICTABICHHBIE JOKYMEHTBI C YKa3aHUEM IIPUYMH BO3BpATa.

47. B cmywae OTCYTCTBMSI OCHOBaHMM JUIsi OTKa3a B IIpUEME JOKYMEHTOB,
MPEyCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 28 aIMUHUCTPATUBHOI'O periaMeHra, CHELIHUAIIMCT
AnvmuHuctpaunu KanTaiiCKoro ceinbCKOro IMOCENICHHs, OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3asiBICHUS,
OCYILECTBJISAECT IPUEM U PETUCTPALIMIO 3aSBJIICHUS O NPEAOCTABIEHUH MYHULIMIIAIBHON YCIYyTH U
MpUJaraéMblXx K HEMYy JIOKYMEHTOB MO omnucu. Komus omwicu ¢ OTMETKOM O JaTe mnpuema
YKAa3aHHBIX 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB:

MIPU JTUYHOM IIPUEME — B JICHb IIPUEMA BPYUYaETCsl 3aIBUTEIIO;

Opy HAMpaBJICHUM 3asBJICHUS IOYTOBBIM OTIPABICHUEM — B JIEHb PETUCTPALlUH
3asBJICHUS HaNpaBJISETCs 3asBUTENIO 3aKa3HBIM MOUYTOBBIM OTIIPABICHHUEM C YBEIOMJICHHEM O
BpPYUCHUUY;

[P HAIIPaBJIICHUU 3asIBICHUS B DJIEKTPOHHOHI (opMe — B JIeHb PETUCTPALUU 3asiBICHUS
HaNpaBisIeTCs 3asBUTENI0 4epe3 JIMYHBIA KaOMHeT 3asBuUTeNns Ha EnuHoM moprtane
roCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIMITAIBHBIX YCIYT ((pyHKINN).

[IponomKUTENbHOCTh M (MJIM) MAaKCHUMaJbHbBIM CPOK BBIIOJIHEHUS AJAMHUHUCTPATHBHOTO
NEHCTBUSL TO TpPUEMY M PErucTpaliyl 3asBJICHUS W MpHJIAaraeMblX K HEMY JOKYMEHTOB He
JOJDKHBI IIpeBbIaTh 10 MUHYT.

48. B cimydae mocTyIuieHUs 3asBJICHHS U JIOKYMEHTOB IIOCPEJICTBOM IMOYTOBOM WIIN
JIEKTPOHHOM CBSI3U IIOCJIE PErucTpali HE IMO3[QHEE JHS PETUCTPAlMU 3asBICHHUE W
npujlaraeéMble K Hemy JOKyMeHThI Hanpasiisitotres ['naBe Kanraiickoro cenbckoro noceneHus Juist
BU3MPOBAHUs, IOCJE BHU3MPOBAHUS HE MO3JHEE CJEIyIoIero pabodero JaHsS HampaBiseTcs
CHEIHUATUCTY aAMUHHUCTPAIINH.
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49. Pe3ynbTaToM aJMUHUCTPATUBHON NPOLEAYpPHI SBISETCS NPUEM M PETUCTPALUS
3as1BJICHUS U MIPEJCTABICHHBIX IOKYMEHTOB U Tepelada CIEeUuaaInucTy aAMUHUCTPAIIH.

50. MakcuMallbHBI CPOK BBIMOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHON NPOLEAYpPHl «IPUEM U
peructpanms 3asBICHHUS W TMPUIIaraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB» HE JOJKEH mpeBbimars 10
MUHYT TpU JIMYHOM TpueMe 3asBUTENs, 2 pabodux THS — CO JHS TOCTYIUICHUS 3asBICHUS
MOCPEJCTBOM MOYTOBOW MJIA AJIEKTPOHHOM CBSA3H.

PaccmoTpenne npeacraB/ieHHbIX JOKYMEHTOB

51. OcHoBaHMeM ns1 pacCMOTPEHMS 3asBICHUS W IPEICTABICHHBIX JIOKYMEHTOB
SABJISIETCS.  IIOCTYIUICEHHWE  3asBJICHUA M  IPEACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB  CIELUAIHUCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a PacCMOTPEHHE 3asBJICHUS W IPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB. CrenuanucT
aIMUHUCTPALMU OCYLIECTBIISET IIPOBEPKY IIPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB Ha JOCTOBEPHOCTD.

[IpoTOIKUTENBHOCTD OCYIIECTBICHHUSI AIMUHUCTPATUBHOIO JIEUCTBUS 10 IPOBEPKE
JOKYMEHTOB cocTaBisieT He Oonee 10 MUHYT.

52. CnenManvcT aJMHUHHACTPAlMU TAaK)K€ PACCMATPUBAET IPEICTABICHHBIC 3asBUTEIEM
JOKYMEHTBI Ha MpeaMeT HeoOXOAMMOCTH HANpaBJiICHUs MEXBEIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B UHbBIE
OpraHbl, B pacHopsHKEHUH KOTOPBIX HAaXOJATCS CBEACHUSI U HMHGMOpManus, HEoOXOauMbIe IJis
IIPEIOCTABJIEHUSI MYHULUNAIBHON YCIyTH, MPEAyCMOTPEHHBbIE IYHKTOM 21 HacTosmero
periiaMeHra.

B cnydae ecim 3agBUTENEM CaMOCTOSTENBHO HE IPEACTaBICHBI COOTBETCTBYIOIIME
cBeZIeHMs M MH(OpMalKs CHIeIHUATUCT aAMUHUCTPAIMY IPUHUMAET PEIIeHne O HEOOXOIUMOCTH
HaIlpaBJICHUS TAaKOIo 3a1poca.

53. B ciuywyae ecnm 3asBUTENEM CaMOCTOSITEIbHO MPEACTaBICH HWCYEPIBIBAIOIINN
NepevYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX [UIl NPEAOCTaBICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIyTH,
CHEIMATUCT aJAMHHHUCTpAllMM TPUHHMAaeT pelleHue o TnpenoctaBieHuu (00 oTkasze B
IIPEIOCTABIIEHNN) MYHULMIIAIBHON YCIYTU U OCYIIECTBISET NOArOTOBKY JOKyMEHTa (OTKa3a B
BbI/1IaY€ COOTBETCTBYIOILIETO JOKYMEHTA).

54. IIporOIKUTENBHOCTh OCYLIECTBICHUS aIMUHUCTPATUBHOIO AEMCTBHS IO MPOBEPKE
JIOKYMEHTOB COCTaBJISIET HE Oojiee 5 MUHYT.

55. TIpomomKUTEeTbHOCTD U (M) MaKCUMaIbHBIM CPOK aAMUHUCTPATHUBHOMN NPOIIETypHI
10 PACCMOTPEHUIO JTOKYMEHTOB U IPUHITHIO PEIICHHS HE MPEBBIIIAECT 15 MUHYT.

56. Pe3ynpraToM aJIMUHUCTPAaTUBHOM NPOLEAYpHl SBISAETCS NPUHATHE PELICHUS O
HE0OXOJUMOCTH HapaBJIEHUS MEKBEIOMCTBEHHOIO 3aIIpoca.

dopMHUpoOBaHUE U HATIPABJIEHHE MEKBEIOMCTBEHHOI0 3apoca
(mpu HEOOXOAMMOCTH)

57. OcHoBaHueM JUId Hayaja aJMHHHUCTPATUBHON Npouenypsl MO (HOPMUPOBAHHUIO U
HAIPAaBJICHUIO MEXBEIOMCTBEHHOI'O 3alpoca O MPEeAOCTaBICHUH JAOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUIA TPEJOCTaBIEHUS MYHHUIMNAIBHOM YCIyTH, SBISETCS HENPEACTABICHUE 3asABUTEIEM B
Anmunuctpanuio Kanraiickoro cenbCKoro mnoceieHusi JOKYMEHTOB M HMH(OpMAIUH, KOTOpPbIE
MOTYT OBITh ITOJYYEHBI B paMKaX MEKBEJOMCTBEHHOTO MH()OPMAIIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUSI.

58. Ilpy moOAroTOBKE MEKBEIOMCTBEHHOI'O 3alpoca CHEHUAINCT, OTBETCTBEHHBIN 3a
MOJTOTOBKY JIOKYMEHTOB, OIpeJeNsieT IepeuyeHb HEOOXOAMMBIX IS MpPEeJOCTaBIICHUS
MYHHIIMIIAJBHOW YCIyTU JTOKYMEHTOB (CBEIECHUH, COAEpkAIIMXCS B HUX) U TOCYJapCTBEHHBIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIpaBJeHHs JIMOO IOABEIOMCTBEHHBIE T'OCYIAapPCTBEHHBIM
OpraHaM WIM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHHUS OpraHu3alllMd, B KOTOPBIX JIaHHBIE
JOKYMEHTBI HaXOJATCSl.

59. ®opMupOBaHME W HAIPABICHUE MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB OCYILECTBISETCS B
COOTBETCTBUM ¢ TpeboBaHusMu PenepanbHoro 3akoHa or 27 utonst 2010 roma Ne210-d3 «O6
OpraHM3alllH [IPEOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MyHHUIIMITAJIbHBIX YCIYT».
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60. [ns mnpepocTaBieHMs MYHULUNAIBHOM YCIyI'M CHELUAIMCT AJMUHHCTpALUU
Kasnraiickoro cenbckoro noceyeHrs HalpasisieT MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aPOCHI B!

1) Ynpasnenune ®@enepaibHON perucTpalMOHHON CITyKOBbI, KaJlacTpa U KapTorpaduu mo
Tomckoii 007acTH B LIESX MOJTyYEHHUs BBIMUCKU U3 ENMHOr0 rocy1apCTBEHHOTO peecTpa mpas
Ha HEIB)KUMOE UMYILIECTBO U CIIEJIOK C HUM O IIPaBax Ha JKMJI0€ OMEILEHUE WU Ha
3eMEeJIbHBIN Y4aCTOK, KaAaCTPOBOTO MACIIOPTA HA KUJIO€ TOMENIEHUE, 36MEJIbHBIN YUacCTOK.

61. Cpok moAroTOBKM M HAaIIPaBJIEHUs OTBETA HA 3alpOC O MPEJICTaBICHUH JOKYMEHTOB
u uHbopMaluu, IS TPEJOCTABICHUS MYHULUNAIBHOW YCIYyTH C  HUCIHOJIb30BAaHUEM
MEXBEJOMCTBEHHOT'O MH(POPMALIMOHHOTO B3aMMOICHCTBHS HE MOKET MPEBBIIATh MATh PA00OUNX
JHEH CO JHSA TOCTYIUICHUS MEXBEJOMCTBEHHOI'O 3ampoca B OpPraH WM OpraHU3alHIo,
MPEOCTABIISAIONINE JOKYMEHT U MH()OPMAIHIO.

62. Ilocie HampaBlIeHHs  MEXBEIOMCTBEHHOI'O  3alpoca, MpEJICTaBICHHbIE B
AnmuHucTpaiuio KanTtaickoro cesibckoro noceneHus: JOKyMEHThI U HHpopMalus, nepeJaroTcs
CHELUATUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a UX PaCCMOTPEHHE.

63. B Teuenne ongHOro pabodyero JHA C MOMEHTa IIOCTYIUICHHS OTBETa Ha
MEXBEJOMCTBEHHBIN 3ampoc, TaKOW OTBET HaIpaBIISIETCS CIELUAINCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
MOJIrOTOBKY JIOKyMEHTOB, KOTOPBIH MPHUOOIIAET UX K COOTBETCTBYIOLIEMY 3aIpoCy.

64. Pe3ynpTaToOM aJIMUHUCTPATUBHOMN HpOULEAYpHI ABIsSETCS 0000IIEHNE MOTyUYEHHON B
paMKax MeKBEJIOMCTBEHHOTO B3aMMOJEHCTBHS MH(pOpMAUU (JIOKYMEHTOB), HEOOXOAUMOM st
MIPEIOCTABIICHUSI MyHHUIIUIIAIbHON YCITyTH 3aABUTEIIIO.

IIpunsiTHe pelieHus 0 NpeaOCTABJICHUM (00 0TKAa3e B IPEAOCTABJICHUH)
MYHMIMIAJIbHON yCJIYIH, IOATOTOBKA J0KYMEeHTAa (0TKa3a B Bbliaye
COOTBETCTBYIOLLEI0 IOKYMEHTA)

65. OcHoBaHHEeM /I Hadajla aJIMMUHHCTPATUBHOW NPOLEAYPHI SBIAETCS NMOCTYIICHUE
PacCMOTPEHHBIX JOKYMEHTOB CIELMAIUCTOM aJMUHUCTpPALMU, B TOM 4YHCIE JOKYMEHTOB U
uHpoOpMalMy, HEOOXOAMMBIX MJI NPEIOCTAaBICHUS MYHUIUNAIBHON YCIYr'H, MOJYyYEHHBIX
MIOCPEACTBOM MEXBELOMCTBEHHOTO B3aUMO/IEHCTBUS.

66. B ciyuae COOTBETCTBHs 3alpalllMBAEMbIX CBEIACHUM, YKA3aHHBIX B 3asBJIICHUM Ha
NPEJOCTaBIIEHUE MYHUIUMAJIBHON YCIyTH, CBEACHUSAM M HH(OpManuu, coiepKauuMcs B
MOJTBEPXKJIAIOIIUX JOKYMEHTaX, MPEACTABICHHBIX 3asiBUTENEM IO COOCTBEHHOW WHUIIMATHBE
aM00 MONYYEHHBIX TOCPEJCTBOM  MEXBEJIOMCTBEHHOI'O  B3aUMOJCHCTBHUS,  CIHEIHATHUCT
aJIMMHUCTpAllMM IPUHUMAET pElIeHHE O Bblaye TOKYMEHTa (€IUHOTO *KHJINIIHOTO JOKYMEHTa,
KONMM (UHAHCOBOTO JIMLEBOTO CYETa, BBIMMCKM U3 JOMOBOM KHHMIH, KapTOYKH yueTa
COOCTBEHHHKA KHJIOTO TOMEIIEHUS, BBIMUCKH U3 TIOXO3SHCTBEHHON KHUTH U MHBIX IOKYMEHTOB,
COJIEpKalINX aHAJIOTUYHBIE CBEICHMS).

67. B ciyyae HEIOCTOBEPHOCTH TIPEACTABICHHBIX CBEACHUN JHOO HECOOTBETCTBUS
3ampoca 3asgBUTENS CBEACHUSM U HMH(QOpPMAIUHM, COAEPKAIIMMCS B  IOJITBEPHKAAIOLINX
JOKYMEHTaX, CIeUUaIuCT aAMUHUCTPAllMU IPUHUMAET pelleHue o0 OTKaze B MPEJOCTAaBICHUHN
MYHMIMIIAJIBLHON YCIIyTH U BBIJAYH JOKYMEHTA.

68. Pe3ynpTaToM aJMUHUCTPAaTUBHOM IIPOLIEAYPHI SIBISIETCS MPUHATHE PpELIEHUs O
BbIJIau€ JJOKYMEHTOB (€MHOTO >KUJIMIHOTO JOKYMEHTA, KOMUU (PMHAHCOBOTO JIMLEBOTO CYETa,
BBIIIMCKHU U3 JJOMOBOM KHHUTH, KAPTOUKU ydeTa COOCTBEHHHUKA JKUJIOTO TIOMEILIEHHUS, BBIMUCKHU U3
MOXO3SIICTBEHHON KHUTM M MHBIX JOKYMEHTOB, COJICpXKAIlMX aHAJIOTHYHBIE CBeIeHUs) 100 00
OTKa3e B BbIJJa4e JOKYMEHTOB.

69. B ciydae npuHATUS pElIEHHs O BblAaue JOKYMEHTOB CIELHUAINCT aIMUHHUCTPALIUU
ocymiecTBisieT oGOpMIIEHHE E€IUHOrO SKUJIUIIHOTO JIOKyMEHTa (€IMHOTO IKWIJIMIIHOTO
JOKyMEHTa, KOIUU (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOIO CU€Ta, BBIMUCKU U3 JOMOBOM KHHIH, KapTOUYKH
ydyeTa COOCTBEHHHMKA >KUJIOTO IOMEIEHHUS, BBIMUCKU U3 TMOXO3WCTBEHHOM KHHMIM M HHBIX
JOKYMEHTOB, COJEpPIKAIlMX aHAJIOIMYHbIE CBEACHHUS) U MOCIEAYIOIIYI0 PETUCTPALMIO CIIPABKU-
BbInCcKY B JKypHaiie, coJeprKalieM CBeIeHHUS O Bbl1aye COOTBETCTBYIOLIUX JOKYMEHTOB.
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70. B ciydae mpuHSITHS pelIeHUs 00 0TKa3e B MPEAOCTaBICHUH MyHHUIUIIAILHOW YCITyTH
CICIUANNCT AJMUHUCTPAIIMM  JIeaeT COOTBETCTBYIOIIYIO TIOMeTKy B JKypHame wu
MOJTOTAaBIIUBAET pelIeHHe 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHHIIUINATHHOW YCIyTH (B Ciydae
MACbMEHHOTO OOpAIICHHS).

71. Pe3ynpTaTOM aJMHUHHUCTPATUBHON MPOIEIYpHI SBISETCS O(GOPMICHHBIA JTOKYMEHT
(EIMHOTO KIITUIIHOTO JIOKYMEHTa, KOTMU (DMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETa, BBIMMMUCKHA U3 JOMOBOM
KHWUTH, KapTOUYKH ydeTa COOCTBEHHHMKA JKUJIOTO TIOMEIICHHSI, BBIMHCKH M3 IMOXO3SHCTBEHHOMN
KHUTH ¥ WHBIX JIOKYMEHTOB, COJIEpP)KAIINX aHAJIOTHYHBIE CBEJCHUS) TNOO pelieHne 00 0TKas3e B
BbIJIaue JIOKyMEHTA.

72. WcnionHeHWe aAMUHUCTPATUBHOM MPOLIEYpPHI, BKIKOYAIOIEH NMPUHATHE PEIIEHUs O
BbIJlaue JOKyMEHTa (OTKa3e B BbIJauye JOKyMEHTa) U OGOpMIIEHHE COOTBETCTBYIOILEIO
JIOKyMeHTa (pemeHust 00 0TKa3e B MPEJIOCTABICHUNA MYHHUIIUITAIBHON YCIIyTH) OCYIIECTBIISCTCS
B TeueHue |1 pabouero Hs.

Brigaua 1oxkymMeHTa (€AMHOIO KUJIMIIIHOTO JOKYMEHTA, KONUM (PHHAHCOBOTO JIMIEBOT0
C4eTa, BHINMUCKU U3 )IOMOBOﬁ KHHUI'H, KapTO‘IKH yqua coﬁcnsermmca JKHJI0I0 MOMEILICHUs,
BBINMCKH U3 NMOX03AHCTBEHHONH KHUTH M HHBIX IOKYMEHTOB, COJAepP:KallluX AaHAJTOTHYHbIE
cBeJleHUs) MO0 0TKAa3a B BblJlaye COOTBETCTBYIOLIEr0 J0KYMEHTAa

73. OcHOBaHuEM Ui Hayala aJIMUHUCTPATUBHON MpOLEAYpHl ABIsSETCS 0POPMICHHBIN
JOKYMEHT (€IMHOT0 >KUIMIIHOTO JOKYMEHTA, KOMMH (PUHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CUETA, BBIITUCKU U3
JIOMOBOM KHHMIM, KapTOYKH YydeTa COOCTBEHHUKA JKHJIOTO TIOMEIIECHHUS, BBIMHCKH U3
MOXO3SIICTBEHHONW KHHMTM W MHBIX JOKYMEHTOB, COJEpXAlllMX aHaJOTMYHBbIE CBEJCHMSA) JHOO
pelieHre o0 oTKa3e B BblJjaye JOKYMEHTA.

74. CnenuanucT aJMHMHUCTPALIMM H3BEINAET 3asBUTENS O MPHUHATOM PEIIEHUU C
HCIIOJIb30BAaHUEM CPEJACTB, YKa3aHHBIX B 3asBJICHUU HA NPEJOCTABICHHUE MYHHIIMITAIBLHOM
YCIIyTH.

75. CrnenmaivcT aIMHHHCTPAIMKA TIEpeaeT 3asiBUTEI0 OPOPMIICHHBIN JOKYMEHT JIHO0
MOTHBUPOBAHHOE peleHre 00 0TKa3e B Bbllaue JOKYMEHTA.

76. VcionHeHue aMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPhl OCYIIECTBISAETCS B IeHb 0(OPMIICHHS
COOTBETCTBYIOLIIETO JOKyMEHTa (pemieHuss o0 OTKa3e B NPEAOCTABICHHUM MYHHUIIMIIAIBHOM
YCIIyTH).

77. Pe3ynpraToM aAMHHHMCTPAaTHUBHOW NPOLEAYPHI SBISETCS BblAada (HalpaBJICHUE)
3asBUTENIO JIOKYMEHTOB (€IMHOTO >KWJIMIIHOTO JIOKyMEHTa, KONMUU (UHAHCOBOTO JIUIEBOTO
cueTa, BBITUCKM U3 JIOMOBOW KHHMIH, KapTOYKHM ydeTa COOCTBEHHHKA >XHJIOTO TOMEIIEHUs,
BBIIIMCKM M3 TOXO3SHUCTBEHHOW KHHMIM M MHBIX JOKYMEHTOB, COJAEpXKalllUX AaHaJOTHYHbIE
CBesleHUs ) 100 0TKa3a B MPEJOCTABICHUN MyHHIIUIIAIBHON yCIYTH.

78. B cnydae ecnu 3asBHUTENIEM CaMOCTOSITENIBHO IPEACTABICHBI BCE JOKYMEHTBHI W
uHpopMalus, HeoOOXOAUMBIE JJIS MOJYyYEHHUs] MYHUIMIAIBHON YCIYTH, IPUEM U PEruCTpaIus
JOKYMEHTOB 3asBUTEJS, MPUHATHE pELIEHUs O Bblgaue JOKyMeHTa (OTka3e B Bbljaye
JOKyMEHTa), TIOATOTOBKA, TOAMMCAHME M  BbIJaya COOTBETCTBYIOILEIO  JOKyMEHTa
OCYIIECTBIISIIOTCS B TEUCHUE JHS OOpaICHUS 3asIBUTEIIS.

Ilopsinok ucnpasiieHUs1 AOMYIIEHHBIX ONEYATOK M OLIMOOK B BbIIAHHBIX
B pe3yJibTaTe NMpei0CTaBJIeHNs] MyHUIMNAJIBHON YCJIYIH T0OKYMeHTaX

79. B cnyyae BBIABICHHMS OIEYATOK W OMIMOOK 3asBUTENIb BIpaBe OOPATUTHCS B
YIIOITHOMOYEHHBIN OpPraHa C 3asBJICHUEM C IPWIOKEHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITyHKTE 21
HacTodAwero PernamenTa, cornacHO nNpuiiokeHuto Ne3.

80. OcHoBaHuSl OTKa3za B IpHeMe 3asBICHHUS 00 HCHpPABIECHUU OINEYaTOK U OMIMOOK
yKa3aHbl B yHKTe 28 Hacrosmero Pernamenra.
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81. HcmpaBineHue AOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OHIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yjbTare
MPEIOCTABIICHUS MYHMIMIMAJIBHOW YCIYTH JOKYMEHTaX OCYIIECTBISIETCS B CIEAYIOLIEM
HOpSIIKE:

82. 3asBUTENb MpU OOHAPYKEHHM OMNEYaTOK M OIMMOOK B JIOKYMEHTaxX, BBIIAHHBIX B
pe3yJabTare MpeJoCTaBICHUs] MyHUIIUNIATBHON YCIyTH, 00paIiaeTcs JMYHO B Y TOJTHOMOYEHHBIN
Opran C 3asBJICHHEM O HEOOXOIUMOCTH HCHPABICHHUS ONEYaTOK M OIIHOOK, B KOTOPOM
COJIEPKUTCS YKa3aHUE HA UX ONMCAHMUE;

83. YyIOJHOMOYEHHBI OpraH IpH IOJIYYEHUN 3asBIICHUS, YKa3aHHOrO B IyHKTe 70
HACTOSILEro Iojpa3ziesa, paccMaTpuBaeT HEOOXOJMMOCTh BHECEHHS COOTBETCTBYIOIIMX
U3MEHEHUH B JOKYMEHTBI, SIBISIOIIMECS pPE3yJbTaTOM TMPEAOCTaBICHUS MYHUIUIAIbHOMN
yCIIyTH;

84. yNOJIHOMOYEHHBIM oOpraH oO0ecrneyuBaeT YCTPAHEHHE OIeYaTOK U OLIMOOK B
JOKYMEHTAaX, ABJSAIOLIUXCSA PE3YJIBTaTOM IIPENOCTABICHNS MyHUIIMIIAIbHON YCIIyTH;

85. CpOK yCTpaHEHHs OIEYaTOK M OIIMOOK HE JOJDKEH MpeBblmaTh 3 (Tpex) pabouux
THEH, CO THS PETUCTPALIMH 3asBICHUS.

4. ®opMBbI KOHTPOJISI 32 UCIIOJHEHHEM PerjiaMeHTa
IHopsinok ocyuiecTB/IEHUS] TEKYIIEr0 KOHTPOJIsA, 32 CO0JII0/IeCHUEeM U UCIIOJIHEHHEeM
OTBETCTBEHHBIMH J0/KHOCTHBIMM JIMIAMH NMOJI0KeHHI aIMUHIUCTPATUBHOIO perjaMeHTa
U HHBIX HOPMATHBHBIX MIPABOBBIX AKTOB, YCTAHABJIMBAIOIIUX TPeOOBAHUSA K
NPeA0CTABJIEHUI0 MYHHIUTIAIbHOM YCIyI'H, a TaK:Ke NIPUHATHEM MMHU pelieHuii

86. Texkymuit KOHTpONIb, 3a COOJIOACHMEM W  HUCHOJHEHHEM  IOJOXCHHM
QIMUHUCTPATHBHOTO PErIAMEHTa W MHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTAHABJIMBAIOIIUX
TpeOOBaHUSI K TPEJOCTABICHUI0 MYHHUIIMTIAIBHON YCIYTH MO BblJaue JOKYMEHTOB (€IMHOTO
KUJIMIIHOTO JOKYMEHTa, KOMHMH (PMHAHCOBOTO JIUIIEBOTO CYETA, BBHIMUCKH M3 JOMOBOW KHUTH,
KapTOUYKU ydeTa COOCTBEHHHKA KWJIOTO TOMEIICHHS, BBIMMCKU U3 MOXO3WCTBEHHON KHHUTU H
WHBIX JIOKYMEHTOB, COJIEPKAIINX aHAJOTUYHBIC CBEJCHUS), OCYIIECTBIsICTCS | J1aBoil MOCeIeHHs
(I'maBoit AgmunaucTparmn) Kantaiickoro cenpCKoro moceaeHus..

Jnst TeKymiero KOHTPOJSL HWCIONB3YIOTCS CBEICHHS CIYKEOHOW KOPPECTIOH/ICHIIHH,
yCTHas M TUChbMEHHas WH(GOpMAalUs CHEIHATUCTOB M JODKHOCTHBIX JIHI AJMHHHUCTPAIMH
CEJIbCKOTO MOCENIECHUSI.

Texyuuii KOHTPOJIb OCYIIECTBISAETCA MyTEM IPOBEICHUS POBEPOK:

pelieHuii o npeaocTaBieHuy (00 0TKa3e B MPEAOCTaBICHUH ) MyHUIIUIIAIbHON yCITyTH;

BBISIBJICHUS U YCTPAHEHUS HApPYLIEHUH IIpaB TpaXiaaH;

paccCMOTpeHUs, MPUHATHS PEIICHUN W TOATOTOBKM OTBETOB Ha OOpaIlIeHHs TpaklaH,
CoJIeprKalIye )KanoObl Ha peleHus, JeicTBus (0e31eiiCTBIE) JOMKHOCTHBIX JIUII.

ITopsinok ¥ NepHOAUYHOCTD OCYIIECTBJICHHUSI IVIAHOBBIX H BHEIJIAHOBBIX NIPOBEPOK
MOJIHOTHI U Ka4ecTBa NMPeJ0CTABJIeHUSI MyHULIIMNIAIbLHON YCJIYyTH, B TOM YHUcJie MOPSIA0K 1
(popMBI KOHTPOJI51, 32 IIOJIHOTOH M KA4eCTBOM NPeJI0CTABJICHUS MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYyTH

87. KoHTposib, 32 MOJHOTOW M KAaueCTBOM IPENOCTABICHUS MYHHUIMIIATBHOM YCIyTH,
OCyIIeCTBIsIeTCS B popMax:

1) npoBeeHMs IPOBEPOK;

2) paccMOTpeHus xajnob 3asBuTeNeld Ha jaeiicTBusa (Oe3aeiicTBHE) AOKHOCTHBIX JIUIY
AnmuHuctpaiuu  KanTaiickoro  ceabCKOro  MOCENEHHUS, MYHHMIMNAIBHBIX  CIyXKallluX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHNE MYHHUIIUITATHHON YCITyTH.

88. B memnsx ocyuiecTBICHHs KOHTPOJIA, 32 MOJHOTOW M KAaueCTBOM IPEIOCTABICHUS
MYHUITUTIAIHON YCIIyTH, TPOBOJATCS IUIAHOBBIE W BHEIUIAHOBBIE TpOBepKH. [lopsaok u
NEPUOJIMYHOCTh OCYIIECTBICHHS IUIAHOBBIX MPOBEPOK YCTAHABIMBACTCSA IUIAHOM pabOTHI
Anvmunuctpanun Kanralickoro cenbckoro mnocenenus. [Ipu mpoBepke paccMaTpuBarOTCs BCE
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BOIIPOCHI, CBS3aHHBIE C MPEIOCTABICHUEM MYHUIIUNAIBHON yCIYrH (KOMIUIEKCHBIE NPOBEPKH),
WO  OTACNBHBIA  BOINPOC, CBS3aHHBIM C MNPEIOCTaBICHUEM MYHHUIMIAIBHOW  YCIyTH
(TemaTnueckue npoBepku). IIpoBepka Takke MOMXKET MPOBOAMTHCS MO KOHKPETHOM kanmobe
3asiBUTEIIS.

89. BHemaHOBBIE TPOBEPKH MPOBOJATCS B CBSI3U C IPOBEPKOM YCTpPAaHEHHUs DaHEe
BBISIBJICHHBIX HapymeHI/II)’I AIMUHHUCTPATUBHOI'O PCrjilaMCHTa, a TaKXE B ClIydac IIOJYUCHUA
KanmoO 3asBUTened Ha jedcTBHs (Oe3meiicTBHE) JOJDKHOCTHBIX JIMIL  AJIMUHHMCTPALUU
Kasnraiickoro cenbckoro noceyieHus, MyHUIUITAIBHBIX CITYKAIIHX.

90. Pe3ynbraThl mpoBepKH OGOPMISIIOTCS B BHJAE aKTa IMPOBEPKH, B KOTOPOM
YKa3bIBAIOTCA BBIABJICHHBIC HCAOCTATKU U MPCAJIOXKCHUSA 110 UX YCTPAHCHHIO.

OTBeTCTBEHHOCTH JOJZKHOCTHBIX JIML OPraHa, NPeI0CTABISINIEr0 MyHHIUNIAJIbHYI0
YCJIYIY, 3a pelieHus U aeiictBus (0e3aeiicTBHe), NPUHUMAeMble (0CylIECTBJIsIeMble) UMM B
X0/1e MpeaoCcTaBJIeHUuss MyYHUIMIIAJAbHON YCJIYIH

91. Ilo pe3ynpTaTaM NPOBEICHHBIX IPOBEPOK, B CIydae BBISBICHUS HapyLIECHUN
COOJIO/ICHUST TIOJOKEHUH aIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, BUHOBHBIC JOJKHOCTHBIC JIHIIA
Anmvunnctpanuu Kantailckoro cenbCKoro moceieHus HECYT NMepCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 32
pereHus: U nencTBus (0e37eicTBrE), TPUHUMAEMbIE B XOJ€ MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMITAIIBHON
YCIIyTH.

92. IlepcoHasibHasi OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIUIl AamuHucTpanuu Kanraiickoro
CEJIbCKOTO TOCENICHUs 3aKpeIiieTcsl B JOJDKHOCTHBIX pPErjlaMeHTaX B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHUsAMU 3aKkoHOAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanun n Tomckoil obnacTtu.

TpeOoBaHus K NOPAAKY U (OpMaM KOHTPOJIsI, 32 MPeI0CTaABJIeHUEM
MYHHMUIMNAJIBHON YCJIYI'H, B TOM YHCJ€e CO CTOPOHBbI IPAKIaH,
HUX 00beIMHEeHNH U OPraHu3anuil

93. I'paxknane, ux 0OBEAMHEHUS U OPTaHU3ALNN UMEIOT IPAaBO OCYUIECTBIIATH KOHTPOJIb,
32 MpPEeJOCTaBICHUEM MYHUIMIAIBHON YCIyrd, MyTeM TNOJy4YeHUs HWHPOpPMALUU O XOJe
MPEIOCTABJIEHUS MYHHUIMNAJbHOM YCIyrd, B TOM UHCIE O CpOKax 3aBepLICHUs
aJIMUHUCTPATHUBHBIX MpoLeayp (AeHCTBU).

['paxknane, X 00bEAMHEHUS U OPTaHU3ALNU TaKKE UMEIOT MPaBo:

HaIpaBJATh 3aMEUaHUs M MNPEIJIOKEHHS M0 YIYUIIEHHIO JIOCTYIHOCTH U KauyecTBa
MIPEIOCTABIICHUSI MyHULIUTIATbHON YCITYTH;

BHOCHTH IIPEJIOKEHUS O MEpax N0 yCTPAHEHUIO HapyIIEHNH HacTosALIero Pernamenra.

94. JIomKHOCTHBIE JIMIAa Y TOJITHOMOYEHHOTO OpraHa IPUHUMAIOT MEPhI K MIPEKPAICHUIO
JOMYIICHHBIX HApyIIEHUH, YCTPaHAIOT MPUYUHBI U YCJIOBUS, CIIOCOOCTBYIOIIME COBEPIICHUIO
HapyILIECHHN.

WNndopmanus o pe3yiabTarax pacCMOTPEHMs 3aMEUYaHUN M MPEJUIOKEHUH TpakaaH, MX
00BbEIMHEHNN U OpraHu3alui JOBOIUTCS O CBEJEHUS JIMI, HANpPaBUBIIUX 3TH 3aMEYaHUs U
IIPEIOKEHUS.

5. HocyneOHblii (BHecy1eOHBbII) MOPSAOK 00:KaT0BAHUSA PeLIeHUI U AelcTBHI
(0e3neiicTBHUS) OpraHa, NPeAOCTABJIAOIIEr0 MyYHHIHMIIAIBHYI0 YCIYTY,
MHOT0()YHKIIMOHAJILHOT0 IEHTPA, OPraHu3aNuii, yka3aHHbIX B yacTH 1.1 ctatbn 16
HaCTOoALIICI 0 (I)ez[epa.nbﬂoro 3aKO0Ha, a TAKKE UX JO/IZKHOCTHBIX JIMI, MYHUIUITAJIbHBIX
CJIy’KalnX, pa00OTHHKOB

95. Nndopmanus Juis 3aiBUTENs O €ro MpaBe MOJaTh kajlo0y Ha pelieHue U (Win)
neiictBue (Oe3neiicTBue) AIMUHUCTpAMM MYHULUINAIBHOIO 0Opa3oBaHus U (Wiu) ee
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JOJKHOCTHBIX JIML, MyHUIMIIAJIBHBIX CIyXKaIlUX IPU MPENOCTABICHUN MyHUIIUIIAIBHON YCIyTH
(mamnee - xxano6a).

3asBUTENN UMEIOT MPABO MOJATh kanoly Ha pemieHue u (win) neiicteue (Oe3neiicTBue)
AJIMUHHUCTpAIMM TMOCENIEHUsI M JODKHOCTHBIX JIMI, MYHHULMNAIbHBIX CIIyXallUX [pH
IIPEIOCTABJIIEHNN MYHULIUIIATIBHON YCIIYTH.

96. [IpeamerT xamoObl.

[Ipenmerom >xanoObl SIBISIIOTCS pelieHust U JeiictBusa (6e3neiicTBue) AIMUHHCTPALUU
MYHHIIMIIAJBHOTO  00pa3oBaHusi  (YHNOJHOMOYEHHOIO  OpraHa), JIOJDKHOCTHOTO  JIUIa
AJMHHHUCTpAIMK MyHULIUTIAIEHOTO 00pa30BaHus TMO0 MyHHIIMIIAIBHOTO CITYKAaIEeTo.

3asiBUTEINIb MOKET OOPATUTHCS C 3Kaj000ii, B TOM YHCIIE B CIEAYIOIIUX CIydasx:

1) HapymeHHe Cpoka perucTpanuuy 3amnpoca O IPEJOCTABIEHUH MYHUIMIAIBHOM
YCIIyTH;

2) HapylIEeHUE CpPOKa IIPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIbHON yCIIyTH;

3) TpeboBaHHWE y 3asBUTENS JOKYMEHTOB WIH HHGOPMAIMH, JHUOO OCYIIECTBICHUS
JEMCTBUM, NPENOCTABIEHNE WUIM OCYIECTBICHHE KOTOPHIX HE MPENYCMOTPEHO HOPMAaTHUBHBIMU
nmpaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanuy, HOPMAaTUBHBIMU NPAaBOBBIMH aKTaMH TOMCKOH
00J1aCTH, MyHUIIUAJILHBIMU NTPABOBBIMH aKTaMH JUIsl IPEOCTABICHUS] MyHUIIMIAIIBHON YCIYTH;

4) oTka3 B TIpUeMEe JOKYMEHTOB, IMPEIOCTABICHHE KOTOPBIX IMPETyCMOTPEHO
HOpPMaTUMBHBIMM IIpaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoii ®denepanuy, HOPMATUBHBIMU IPAaBOBBIMU
aktamMu ToMckoW 005aCTH, MYHUIMIAIbHBIMU TPAaBOBBIMU aKTaMHU Ui TPEAOCTaBICHUS
MYHHMIMIIAJIBbHON YCIIyTH, Y 3asiBUTENS;

5) oTka3 B MpeAOCTaBICHWHM MYHHUIMIAIBHOW YCIYyI'M, €CJIM OCHOBAaHHS OTKa3a He
NPEIYyCMOTPEHbI (ellepalbHbIMU 3aKOHAMU M TMPHHATBIMA B COOTBETCTBUM C HMMHU HHBIMHU
HOPMAaTUBHBIMU MpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit @enepanuu, 3aKOHAMU H  UHBIMHU
HOpPMATHBHBIMU TIPaBOBBIMM akTamu cyOwbekTa Poccuiickoit ®Dexepanuu, MyHUIUNATbHBIMU
MIPaBOBBIMU aKTaMU;

6) 3aTpeboBaHME C 3asBUTENS MIPU MPEIOCTABICHUH MYHUIUIIATBHON YCIyTH IUIATHI, HE
NPEeIyCMOTPEHHOM  HOPMATHBHBIMU  TPaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickon — Denepanuu,
HOPMAaTHBHBIMU NPABOBBIMHU akTaMu ToOMCKOW 00J1aCTH, MyHUITUIIAJILHBIMU ITPABOBBIMH aKTaMH;

7) OTKa3 opraHa, MPeIOCTABIIAIONIEr0 MYHHUIUIAIbHYIO YCIYTYy, JOJKHOCTHOTO JIHIIA
OpraHa, IpeIOoCTaBIIAIOIIEr0 MYHULIUNAIBHYIO YCIYTy, B HCIPAaBJICHHUU [JOINYILICHHBIX HMH
OleyaTOK M OWIMOOK B BBIIAHHBIX B pPe3yJbTaTe MNPEJOCTaBICHHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIyTH
JOKyMEHTaX J100 HapyIllIeHHe YyCTaHOBICHHOTO CPOKA TaKUX UCTIPABICHUH;

8) HapylleHHe cpoKa WIM TOpsJKa BbIJAYM JIOKYMEHTOB IO  pe3yJbTaTam
IIPEIOCTABIIEHUS MyHULIUIIAIbHON YCIIYTH;

9) mnpuOoCTaHOBIIEHUE MPEJOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON YCIYrH, €CIM OCHOBAaHHS
MIPUOCTAHOBIICHHSI HE IPEYCMOTPEHBI (pe/iepaIbHbBIMU 3aKOHAMU U MIPUHATHIMUA B COOTBETCTBUU
C HUMHU WHBIMM HOPMATHBHBIMM NpaBOBbIMH akTamu Poccuiickonn ®deneparuu, 3aKOHaMH H
MHBIMH HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH TOMCKOM 001aCTH, MyHUIMIIAIbHBIMHU IIPAaBOBBIMU
aKTamu;

10) TpeGoBaHue y 3agBUTEINS MIPU MIPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATBHOMN YCIIyTH JOKYMEHTOB
Wi UH(pOpMalMM, OTCYTCTBHUE M (MJIM) HEJOCTOBEPHOCTH KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIUCh MpPH
NEpPBOHAYAIILHOM OTKa3e B TpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX Ul MpPEJOCTaBICHUSI
MYHHIMIIAILHOW YCIIyTH, 3a UCKIOYEHHEM CIy4yaeB, MPETyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yacTt 1
cratb 7 DenepanpHoro 3akoHa ot 27 wutons 2010 roma Ne210-®@3 «OO6 opranuzanuu
MPEIOCTABIIEHUSI TOCYJApCTBEHHBIX M MYHUUMINAIbHBIX YyCIyr». B ykasanHoMm ciydae
nocyaeOHoe (BHecyneOHoe) oO)kaloBaHHE 3asBUTENIEM pEIICHUN Hu JeHCTBUil (Oe3aeiCcTBu)
M®II, pabotHuka M®IL] Bo3moxHO B ciydae, ecau Ha MOILl, pemenus u aelcTBUA
(Oe3neiicTBUE)  KOTOPOTO  OOXKAIyIOTCS, BO3JIOXKEHA (YHKLIUS 1O  MPEAOCTABICHHIO
COOTBETCTBYIOIIMX MYHHULUIAIBHBIX YCIYr B IOJHOM OO0bEME B MOpPSAKE, OINpeaeIeHHOM
gacteio 1.3 crateum 16 degepanbHoro 3akoHa ot 27 wutong 2010 roma Ne210-d3 «O6
OpraHM3alllH [IPEOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MyHHUIIMITAJIbHBIX YCIYT».
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XKanoba nomkHa coepxKarb:

1) HauMeHOBaHKE OpraHa, MPeIOCTaBIISAIONIEr0 MyHUIIUIATBHYIO YCIIYTY,

JOJDKHOCTHOTO — JIMIA  OpraHa, NpeAOCTaBISAIOUIETO MYHUIUNAIBHYIO — yCIOyry, Jubo
MYHHIIMIIAJIBHOTO CIY>KaIIero, pelieHus 1 neicTBus (0e31eicTBrEe) KOTOPhIX 00KaTyloTCs;

2) damunuio, UM, OTYECTBO (IOCTIEIHEE - IPU HAJTMUMH), CBEACHUS O MECTE KHUTEIbCTBA
3asBUTENS - GU3NYECKOTrO JIMIa JTM00 HAMMEHOBAHUE, CBE/ICHUS O MECTE HaXOXKIACHUS 3asIBUTEIIS
- IOpUIMYECKOro JIUIa, a TakkKe HoMep (HOoMepa) KOHTakTHOro TenedoHa, aapec (aapeca)
AJIEKTPOHHOM MOYTHI (IIPU HAJIMYMK) M MOYTOBBIN aJipec, M0 KOTOPHIM JIOJKEH OBITh HAINpaBjeH
OTBET 3aBUTEIIIO;

3) cBenmeHuss 00 oOXadyeMbIX pemieHusX u JeicTBusix (Oe3nelicTBUM) opraHa,
IIPEIOCTABIISAIOIETO MYHHIUIAIBHYIO yCIIyTY, JIOJIKHOCTHOTO auna oprasa,
MIPEIOCTABIIAIONIEr0 MyHHUIIUIIATIBHYIO YCIYTY, IMO0 MyHHUIIMIIAJIBHOTO CIIYXKAIlIEeTo;

4) noBOnbI, HA OCHOBAaHUM KOTOPBIX 3asBHUTEIb HE COIVIACEH C PEUICHHEM M JIEHCTBUEM
(Oe3nelicTBUEM) opraHa, NMPEAOCTABISIIONIETO MYHHUIMMNAIBHYIO YCIYTY, JAOKHOCTHOTO JIMIIA
opraHa, NHpeOCTaBISAIOUIETO MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy, JMOO MYHHMIMIAIBHOTO CITY>KallEero.
3asiBUTENIEM MOTYT OBbITh MPEACTABIECHBI TOKYMEHTHI (MPU HAJIMYHMH ), TOITBEPKTAIOLIHE T0BOJIbI
3asBUTEIIA, JINOO UX KOTHH.

88. Opran MECTHOTO CaMOYTPABJICHHS U yIOJHOMOUYCHHBIE Ha PACCMOTPEHHE KaJTOObI
JOJDKHOCTHBIE JIUIA, KOTOPBIM MOXKET OBITh HampaBJieHa jkanooa.

Kanoba Ha pemenue, neiictBue (0e3MeWCTBHUE) MOKHOCTHBIX JIMIl YIIOJHOMOYEHHOTO
opraHa Ipu NperoCTaBIeHUH MyHULIUTAIBHONW YCIIyTH MOXKET ObITh NOJJaHa B AJIMUHUCTPALHIO
MYHHIIMIIAJILHOTO 00pa30BaHusl.

XKanoba Ha pemienue, neicTBus (6e3/1eiiCTBHE) OTBETCTBEHHOI'O CIIEUAINCTA

MYHHIIUIIAIBHOTO CIYXKAIIEro MoIaeTcsl HauajdbHUKY YIOJTHOMOYEHHOIO OpraHa.

Xanoba Ha pemenue, neictBus (Oe3zeiicTBUE) HaYaIbHUKA YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa
MOJIaeTCSl  3aMECTUTENI0 IJIaBbl MYHHUIMNAJBHOTO 00pa3oBaHUs, KypHpyomero cadepy
IpalOCTPOUTENBCTBA.

Kanoba na pemienue, aeiictBus (Oe3nelcTBUE) 3aMeCTUTENS TJIaBbl MYHUIUMIAIBHOTO
oOpasoBaHus nojxaetcs [ maBe MyHHIMIIAIBHOTO 00pa30BaHusl.

97. IlopsiioK MOJAYN ¥ PACCMOTPEHHUS JKAJIOOBI.

XKanoba nogaercs B nucbMeHHOM opme Ha OyMa)kHOM HOCHTEIE, B 3JIEKTPOHHOU hopme
B OpraH, Mpe0CTaBIAIOMNNA MyHUIIUIIATbHYIO YCIIYTY.

XKanoba Ha pemenuss u jedictBus (Oe3nedcTBHE) OpraHa, MpPeJOCTaBIIAIOLIETO
MYHHUIMIATIBHYIO YCIYTY, JAOJKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa, MPeIoCTaBIISIONIEr0 MYyHHUIIMIAIbHYIO
yCIyry, MYHUIUNAJIBHOTO  CIIY)KAlllEro, PYKOBOAWTENSl  OpraHa, IpeJOCTaBISAIOLIETO
MYHHIMIAJIBHYIO YCIYTY, MOXKET ObITh HallpaBlIeHa MO MOYTe, Yepe3 MHOro(YyHKIIMOHAIbHBII
LEHTP, C HCIOJIb30BaHUEM HH(OPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIMOHHOW ceTtu  «MHTepHeT»,
oUIMaTBHOTO caliTa OpraHa, MPeIOoCTABIIAIONIEr0 MyHUIMIIAIbHYIO YCIYTY, €MHOrO MopTana
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT MO0 PerMOHAIBLHOIO MOpTajia TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHHIMIAIBHBIX YCIYT, @ TAKKE MOXET ObITh MIPUHSTA [P JTUYHOM IpUEMe 3asBUTEIIS.

B cnywyae momaum jxanoObl IpU JMYHOM IPHUEME 3asBUTENb MPEACTABISACT JOKYMEHT,
YIOCTOBEPSAIONIMNA €ro JIMYHOCTh B COOTBETCTBMHU C 3aKOHOJATENIBCTBOM Poccuiickoit
denepauuu.

B cmyudae, ecim kamoOa momaeTcs uepe3 IPEACTAaBUTENsSl  3asgBUTENS, TaKkKe
IIPEJICTABIISAETCS. TOKYMEHT, MOJATBEPKIAIOUINI ITOJTHOMOUYHUSI HA OCYIIECTBICHHE NEHCTBUI OT
UMEHHU 3asgBUTENS. B kauecTBe TOKyMEHTa, MOATBEPKIAOIIET0 MTOJIHOMOYHS HA OCYIIECTBIICHUE
NEMCTBUM OT UIMEHH 3asBUTENS, IPEACTABIIAETCS:

1) odopmieHHas B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATenbCcTBOM Poccuiickoit dPepepanmn
JOBEPEHHOCTH (JUIs1 (PU3MUYECKHX JINI);

2) odopmieHHas B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJIATenbCcTBOM Poccuiickoit ®Depepanmu
JIOBEPEHHOCTh, TMOJAMNMCAHHAsA PYKOBOAMUTEIEM 3asBUTENS WJIA YIOJIHOMOUYEHHBIM ATHM
PYKOBOJUTEINEM JINLIOM (U1l FOPUANYECKHX JINL);
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3) xomMs pemieHus O Ha3HAYeHWH Win 00 M30paHuu KOO MpHKa3a O HAa3HAYEHUH
(bu3MYECKOTO JMIa Ha JIOJKHOCTh, B COOTBETCTBHM C KOTOpPHIM Takoe (U3NYECKOE JIUIIO0
o0J1aziaeT MpaBoM JIeHCTBOBATh OT UMEHHU 3asBUTEIIS O€3 TOBEPEHHOCTH.

[Tpu nomaue xano0bl B 3EKTPOHHOM BUJE IOKYMEHTBI MOTYT OBITh

npecTaBieHbl B (OpPME 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, MOJNHCAHHBIX 3JEKTPOHHOM
MOJIKMCHIO, BUJ KOTOPOM MPEIyCMOTPEH 3aKOHOAATEeNbCTBOM Poccuiickont denepanuu, npu
3TOM JIOKYMEHT, yI0CTOBEPSIOLINI JTUYHOCTH 3asiBUTENS, HE TpeOyeTcs.

B cnywae, ecnu xamoba mojgaHa 3asBUTENEM B OpraH (JAOKHOCTHOMY JIUILY), B
KOMIIETEHIIMIO KOTOPOT0 HE BXOJIUT NMPHUHATHE PELICHMS M0 kajiobe, B TeUCHHE Tpex paboumx
JTHEH co JHS ee PerucTpalliy yYKa3aHHBIA OpraH HaIlpaBiseT jkajo0y B YIOJHOMOYEHHBIN Ha ee
paccMOTpeHHe OpraH UM B NMHUCBMEHHOH (Gopme MHPOPMHPYET 3asBUTENS O NEepeHarnpaBIeHUU
KaJIoOBbI.

IIpu >TOM CpoK paccMOTpeHHs *aloObl MCUUCISAETCS CO JIHS PErucTpaluy >KanoObl B
YIOJHOMOYEHHOM Ha €€ PACCMOTpPEHHUE OpTaHe.

98. Cpoku pacCMOTPEHHS KATOOBI.

Kanoba, moctynuBmias B YNOJIHOMOYEHHBIH Ha €€ pacCMOTPEHHE OpraH, MOJAJIEKUT
perucTpalii He TMO3JHee CcIeaylomero pabdoyero IHsS co JHS ee moctymieHus. JKamoba
paccMaTpuBaeTcs B TeueHue 15 pabounx JTHEH co AHS €€ perucTpariiy.

B ciyuae o6kanoBaHMs OTKa3a OpraHa, IpeJOCTaBIISIOUIET0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTY,
€ro JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA B TpHUEME JOKYMEHTOB Yy 3asiBUTENIS JIMO0 B UCTIPABICHUH JOIYIIIEHHBIX
ONEYaTOK M OHMIMOOK WM B ciy4yae O0KaJOBaHUS 3asBUTEIEM HapyLIICHHsS YCTAaHOBJIEHHOTO
CpOKa TaKMX HCHpaBICHHUH jkajmoba paccMaTpuBaeTcs B TeueHHe 5 pabouux AHEW co NHA ee
perucTpany.

99. IlepeueHb OCHOBaHMI AJIsi MPUOCTAHOBIICHUS PACCMOTPEHUS KaNoObl, B Cllydae eciiu
BO3MO>XHOCTb IPUOCTAHOBJIEHHSI MPEAYCMOTPEHA 3aKOHOIAaTeNbCTBOM Poccuiickoit ®denepanuu
1 3aKOHOJ1aTeNbcTBOM ToMcKo# o0nacTu.

OcHOBaHMI 11 TPUOCTAHOBJIECHUS PACCMOTPEHMS JKAIOObl 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccutickoit @eneparu 1 3aKOHOAATEIILCTBOM TOMCKOM 00J1acTH HE TIPETYCMOTPEHO.

100. Pe3ynbTaT pacCMOTPEHUS 5Kai00Bbl.

[To pe3ynbraTamM paccMOTpEHUS KajJ00bl MPUHUMAETCS OJHO U3 CIIEAYIOIINUX PEIICHUN:

YIIOBJIETBOPHUTD KaJo0y;

OTKa3aTh B YJIOBJIETBOPEHUH KaJIOObI.

Opran mMecTtHOro camoymnpaBieHHs ToMcKoON 00JacTu yIOBIIETBOPSIET kKajio0y, B TOM
gyucie B (opMe OTMEHBl MPUHATOTO pEHICeHHs, HWCIPABICHUS JOIYIIEHHBIX OpraHoOM,
NPEJOCTABIISAIONIMM  TOCYJAapCTBEHHYIO — YCIyry, JuOO  OpraHoMm, IpeJoCTaBIISIOIIUM
MYHHIMIAIBHYIO YCIYTy, ONEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEAOCTaBICHUS
MYHMIMIIAJBHOW YCIYI'M JOKyMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEII0 JEHEKHBIX CPEACTB, B3UMaHUE,
KOTOPBIX HE IPELyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMHU IpaBOBBIMU akTamu Poccuiickoii ®enepanum,
HOPMAaTHBHBIMHU MIPABOBBIMU aKTaMH TOMCKOM 00JIaCTH, MyHUIIUIIAIbHBIMU MIPAaBOBBIMH aKTaMH,
a TaKke B MHBIX opMax.

B cnyuyae mpusHaHUS KanoObl MOAJNEKAIIEH YAOBICTBOPEHHIO B OTBETE 3asBUTEIIO
naetcss MHpoOpMaus O JAEWCTBUAX YMOJIHOMOYEHHOTO OpraHa B LENSIX He3aMeIJIUTENbHOrO
YCTpAaHEHUs BBISIBICHHBIX HApyLIEHWM IpU OKa3aHUM MYHULMINAIBHOW YCIyTH, a TaKXke
MPUHOCATCS W3BMHEHHS 3a JIOCTaBJICHHbIE HEYJO0OCTBAa UM YyKasbIBaeTcsl HHQpopMamus o
JTambHEUIINX JEHCTBHUAX, KOTOPble HEOOXOAWMO COBEPIIUTH 3aABUTENIO B LEJAX MOIYyYEHUS
MYHHIIMIIAJbHON yciyrd. B ciiydae ycTaHOBIEHHS B XOJ€ WIH IO pe3yJbTaTaM pacCMOTPEHUS
&KajoObl TPU3HAKOB COCTaBa AJMUHUCTPATUBHOTO IPABOHAPYILEHHS, WJIH TMPECTYIUICHUSI
CHEIMAUCT OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS, CHELHMATUCT YHOJIHOMOYEHHOTO Oprasa,
HA/ICJICHHBI TOJHOMOYMSIMU TI0 PAaCCMOTPEHHIO >Kaylo0, He3aMeIJIUTENbHO HaIlpaBlseT
MMEIOLINECS] MaTepHallbl B OPraHbl MPOKYPaTyphI.

B ynoBnerBopeHHnH kano0bl OTKA3bIBACTCA B CICAYIONIMX CIyYasX:

1) »xano6a nmpu3HaHa HEOOOCHOBAHHOM;
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2) Hanu4Me BCTYNMBILETO B 3aKOHHYIO CHJy pEIIEHHUs CyJa, apOUTPa)KHOTO cyna Mo
XKayo0e 0 TOM ke MpeIMEeTe U 110 TEM K€ OCHOBAHUSM;

3) noxaya »xanoObl JIUIIOM, TOTHOMOYHS KOTOPOTO HE MOATBEPXKACHBI B IOPSIJIKE,
YCTaHOBJICHHBIM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu;

4) Hanmuuue pereHus Mo anode, IPUHATOrO paHee B OTHOIICHUHU TOTO XK€ 3asBUTEINS U
10 TOMY € MPEeAMETY KaJ00BbI.

B cnyuae ycTaHOBIEHUS B XOJIe HJIH IO pe3yJIbTaTaM PacCMOTPEHUs KaloObl MPU3HAKOB
cocTaBa aJMHUHUCTPATUBHOIO TPAaBOHAPYIICHHS WJIM TPU3HAKOB COCTaBa MPECTYIUICHUS
JOJDKHOCTHOE JIMIIO, YITOJTHOMOUEHHOE Ha PACCMOTPEHHUE Kajlo0, He3aMeUINTEIbHO HAIIPaBIsSeT
COOTBETCTBYIOIIIME MaTepuaibl B OpPraHbl IPOKYpPaTypHI.

101. IMopsitox nHGOPMUPOBAHUS 3asIBUTEINS O pe3yIbTaTaX pacCMOTPEHUS KaJIOOBI.

He no3nnee aHs, cieayromero 3a JHEM MPUHATHS pEUICHUs], 3asBUTENI0 B MMCbMEHHOM
dopme U, MO KEJTaHUIO 3aABUTENS, B DJIEKTPOHHOH (hopMe HampaBiseTcss MOTHBHPOBAHHBIN
OTBET O pe3yJIbTaTaX pacCCMOTPEHHUS KaT00bI.

B oTBeTe 1o pe3ynbTaTaM paccCMOTPEHUS JKal00bl YKa3bIBAIOTCS:

1) HauMeHOBaHHME  oOpraHa, HPEJOCTaBISIONIETO  MYHULUNAIbHYI  YCIYTY,
paccMOTPEBILEro Kanoly, AOIKHOCTh, (aMHUIUSA, UM, OTYECTBO (TIOCIEAHEE - MPU HATUYHMH)
€ro JIOJKHOCTHOTO JIMLA, PUHSBIIETO pelIeHHe 10 Kalo0e;

2) HOMED, J1aTa, MECTO NPHUHATHS PELICHUs, BKIIIOUYasl CBEJIEHUS O JOLKHOCTHOM JIMIIE,
pereHue win aencTre (0e31elCTBIE) KOTOPOTo 00KaITyeTCs;

3) Gpamumnms, uMs, 0TYECTBO (ITOCTEeIHEE - TIPU HAJTMYUH) WK HAMMEHOBAHUE 3asBUTEIIS;

4) ocHOBaHUS JUI MIPUHSITHSI PEIICHHUS O Kanooe;

5) npuHsTOE 10 *KaJ100e pelIeHue;

6) B ciydae, eciM jkajio0a Mpu3HaHa 0OOCHOBAHHOM, - CPOKH YCTPAHEHHUS BbBISBICHHBIX
HapyLIEHW, B TOM YHUCJIE CPOK IIPEIOCTABIICHUS PE3yJIbTaTa MyHUIUIIAIIBHOMN YCIIyTH;

7) cBeAeHUS O MOPsAKE 00XKaJTOBaHMSI IPUHATOTO IO JKajI00€e perieHus.

OTBer 1o pe3yibTaTaM PAacCMOTPEHUS KaloObl MOAMUCHIBAECTCS YIOJTHOMOUYEHHBIM Ha
paccMOTpeHHE KaloObl JOTKHOCTHBIM JIULIOM.

102. ITopsiiok o6kanoBaHusl peleHus Mo xanooe.

3asiBUTENb BIpaBe 00XaloOBaTh pPELIEHUS, MPUHATHIE MO pPE3yJbTaTaM PacCMOTPEHHS
XKaJlo0Bbl, B MOPSIKE, YCTAHOBIEHHOM JEHCTBYIOLIUM 3aKOHOIATEILCTBOM.

103. IlpaBo 3asiBUTENs HA MOJIy4YeHHE MHPOPMAIUU U JTOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
00OCHOBAHHUS ¥ PACCMOTPEHHS KaJIOOBI.

3asiBUTENb UMEET MPaBO HA MOJyYyeHUEe MH(OPMALIUU U JJOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
00OCHOBAHHUS M PAaCCMOTPEHHS KaJl0Obl, €CIIM MHOE HE NMPETyCMOTPEHO 3aKOHOM.

104. CnocoObl uHGOpMUPOBaHHUS 3asBUTENEH O MOPSAKE MOJAYM U PACCMOTPEHHS
KaJOOBI.

Wudopmanus o mopsiike MOJa4M M PACCMOTPEHHUs JKajloObl pa3MelaeTcss Ha
ounmaneHOM caiite AJMHUHUCTpAlMM MYHUIIUIAIBLHOTO 0Opa3oBaHHs B HH(GOpPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAllMOHHOW cetn «lHTepHeT», Ha calTe YNOJIHOMOYEHHOTO OpraHa B
WH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHOW  cetn  «MHTepuer» (mpu Hamwuwmm), PIITY,
MH(GOPMALIMOHHBIX CTEHJAaX B IIOMEIIECHUSAX TpUeMa M BBIJAYM JIOKYMEHTOB, a TaKXKe
IIPEIOCTABIIAETC HEMOCPEACTBEHHO COTPYAHMKAaMH YIOJIHOMOUYEHHOIO OpraHa INpU JUYHOM
oOpallleHuu 3asBUTENEH, TeaepoHaM AJisl CIPaBOK, a TakKe B MUCbMEHHON (opMe MOYTOBBIM
OTIpPAaBICHUEM JINOO PIEKTPOHHBIM COOOIIEHUEM TIO a/Ipecy, YKa3aHHOMY 3asiBUTEIIEM.

105. Tlopsmox mocymeOHOTO (BHECYAeOHOT0) OOKATOBAaHUSA pENICHUHW W JEHCTBUN
(Oe3neiicTBUS) YNOJHOMOYEHHOI'O OpraHa, pPYKOBOJAWTEINS YHOJHOMOYEHHOTO oOpraHa Ju0o
CHeIHaUCTa YIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa OCYILECTBIseTcsl B cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbIM
3akoHOM Ne210-@3, nocranosnenuem IIpaBurensctBa Poccuiickoit @enepaunn ot 16 aBrycra
2012 roma Ne840 «O mopsake mojauyd M PAcCMOTPEHHUS >Kalo0 Ha pelIeHus U AeHCTBUS
(Oe3neiicTBue) (enepanbHBIX OPraHOB MCIOJHUTEIBHOM BIACTH M HX JIOJDKHOCTHBIX JIMIL,
denepanbHbBIX  TOCYAAPCTBEHHBIX  CIOYXKalMX, JOJDKHOCTHBIX JIMI  TOCYJIapCTBEHHBIX
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BHEOIOKEeTHBIX GoHA0B Poccuiickoii ®enepaiiuu, rocy1apCTBEHHBIX KOPIIOPAINii, Ha/IeJTIeHHBIX
B COOTBETCTBHH C CbejlepaHBHI)IMI/I 3aKOHaAaMH  TIOJHOMOYHMAMHU IO MPEAOCTAaBJICHUIO
rOCYJapCTBEHHBIX YCIYI B YCTAHOBJICHHOH cdepe NeATETbHOCTH, U HMX JOJKHOCTHBIX JIUIL,
OpraHm3anuii, mnpexycMoTpeHHbIXx dYacTbto 1.1 cratem 16 denepanbHoro 3akoHa «0O0
OpraHU3aIMK MPEIOCTABICHUS TOCYJApCTBEHHBIX U MYHHUIUIAIBHBIX YCIYT», U UX PAOOTHUKOB,
a TaK¥XE MHOFO(l)YHKHI/IOHaJ'H)HBIX LHCHTPOB npeaoCTaBJICHUA TOoCy1apCTBCHHBIX nu
MYHUIIUTATBHBIX YCIYT U UX PAOOTHUKOBY.

6. OcoO0eHHOCTH BBINOJHEHUS] AIMUHUCTPATHBHBIX Npoueayp (aelcTBuii) B
MHOFO(l)yHKIII/IOHaJII)Hle HEHTPax npeaocraBjcHud MYHUIHIIAJIBbHBIX YCJIYI

HcuepnbiBaroniuii nepeyeHb aAMMHUCTPATUBHBIX Npoueayp (aeicTBuii)
NPHU NPEAOCTABICHNH MYHHIMIIAJIBHOMN YCIyrd, BbINOJHAEMBIX
MHOTO0()YHKIHOHAJIbHBIMH HEHTPAMHU

106. MHOTrOQYHKIIMOHATBHBIN IIEHTP OCYIIECTBIISET:

UHPOPMHUPOBAHUE 3asBUTENCH O MOpPsAKE MPEeIOCTABICHUS MYHUIUNAIBHONW YCIYTH B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOM IIEHTpPE, IO HWHBIM BOMNpOCAM, CBSI3aHHBIM C HPEIOCTABICHUEM
MYHMIMIIAJBbHONW YCIIYTH, @ TaKK€ KOHCYJbTUPOBAHUE 3aABUTEIEH O MOPSJIKE MPEAOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAILHONW YCIIYTH B MHOTO(YHKIIMOHAIBHOM IIEHTPE;

BBIJIaUy 3asBUTEIIIO PE3yJIbTaTa MPeJOCTaBICHUSI MyHUIMIIATbHOM yCIIyTH, Ha OyMakHOM
HOCHUTENE, TOATBEPKAANINX COJAEPKAHUE DIIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, HAIIPABICHHBIX B
MHOTO(YHKIIHOHAJIBHBIA IIEHTP MO pe3yJbTaTaM IpPeJOCTaBICHUS MYHHUIHUNAIBHON YCIyTHd, a
TaK)K€ BbIJa4ya JOKYMEHTOB, BKJIIOYasi COCTaBJICHME Ha OyMa)KHOM HOCHTEJE U 3aBEepeHHE
BBINKUCOK U3 HH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEM OPTaHOB, MPEIOCTABIISIONINX MYHHUIMIIATbHBIX YCIYT;

WHBIE POLEAYPBI U IEUCTBUS, perycMOoTpeHHbIe DenepanbHbIM 3aKOHOM Ne2 10-D3.

B coorBerctBuu ¢ wyacthio 1.1 cratem 16 @epepanbHoro 3akona Ne210-O3 s
peaivzanuu CBOMX (PYHKIMA MHOTOQYHKIIMOHAJIbHBbIE LEHTPbl BIpPaBE IPUBJICKATh HHbBIE
OpraHM3aIiHu.

HNudopmupoBanue 3agBuTEIEH

107. WNudopmupoBanue 3asiBUTENA MHOTO()YHKITHOHAJIbHBIMU LIEHTpaMHu
OCYILECTBIISETCS CIIEAYIOIUMH ClI0cO0aMu:

a) TOCPEACTBOM TPUBJICYCHHUS CPEICTB MAaccoBOM HMHMOpMaIMM, a Takxke IMyTeM
pazMenienusi uHGopManuu Ha OQUIMAIBHBIX caliTax © HHQOPMALMOHHBIX CTEHAAX
MHOTO()YHKITHOHAJIbHBIX 1IEHTPOB;

0) npu oOpallleHUH 3asiBUTENs B MHOTO(QYHKIMOHAJIBHBIA IIEHTP JIUYHO, MO TeledoHy,
MIOCPEJICTBOM MOYTOBBIX OTIPABJICHUH, THOO MO FIEKTPOHHON MOYTE.

[Ipu nuuHOoM oOpameHnn pabOTHUK MHOTOQYHKIIMOHAIBHOTO IICHTpa MOAPOOHO
UHPOPMHPYET 3asiBUTEJICH MO0 MHTEPECYIOIUM HUX BOIPOCAM B BEXKIUBOW KOPPEKTHOH (opme ¢
HCIOJIb30BaHUEM O(PHIIMAIbHO-JEIOBOTO CTHIIA peun. PekoMeHayeMoe BpeMs MpeaoCTaBICHUS
KOHCYJIbTAIlMM — He OoJiee 15 MUHYT, BpeMsi 0KUJaHUS B OYepea B CEKTOpe MHPOPMUPOBAHUS
JUIS TIOJTy4eHUs: MH(GOPMalliy O MyHHUIIMITAJIBHBIX YCIyrax HE MOXET MPEBBIATh 15 MUHYT.

OtBer Ha Tene(OHHBIN 3BOHOK JIOJMKEH HAuMHATHCA C MH(OpMAIMM O HAaUMEHOBaHHU
opranuzanuu, GaMuind, UMEHH, OTYECTBE U JOJDKHOCTH PabOTHHKA MHOTO(YHKIHMOHAIBLHOTO
LIEHTpa, MPUHSBIIEro Tene(oHHbI 3BOHOK. MHIMBUAyaTbHOE YCTHOE KOHCYJIBTUPOBAHHE MPHU
oOpallleHuu 3asiBUTeNs 1Mo TejaedoHy pabOTHUK MHOTO(YHKIMOHAIBHOTO LIEHTPA OCYIIECTBISET
He Oonee 10 MUHYT;

B ciydae, ecau myid MOArOTOBKM OTBeTa TpeOyercs Oosiee MPOJOIDKUTENBHOE BpeMs,
paOOTHUK MHOTO(QYHKLIMOHAJIBHOTO IIEHTPa, OCYLIECTBISIOMIMNA WHAMBUIYaJIbHOE YCTHOE
KOHCYJIbTUPOBaHUE 10 Tese(hoHy, MOKET MPEI0KHUTH 3asIBUTEITIO:
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U3TIOKUTh OOpalleHHe B TNHCHbMEHHON ¢opMme (OTBET HampaBiseTcsl 3asBUTENIO B
COOTBETCTBHUH CO CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM B OOpAIlICHUN);

HA3HAYUTH JPYroe BpeMsl JJisi KOHCYIbTalUi.

[Ipy  KOHCYNBTUPOBAaHMU 1O TNHCbMEHHBIM  OOpalleHUsM 3asBUTENIeH, OTBET
HarpaBJsieTCss B MHUCbMEHHOM BHJE€ B CpokK He mno3aHee 30 KaleHAApHBIX JHEH C JaThl
perucTpanuu oopameHus B popMe dJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA 10 aipecy JICKTPOHHOM IMOYTHI,
yKa3aHHOMY B OOpallleHWuH, TOCTYNHUBIIEM B MHOTO(DYHKIMOHANBHBIM IHEHTp B (opme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, U B NMUCbMEHHOW (hopMe MO MOYTOBOMY aJpecy, yKa3aHHOMY B
oOpallleHuH, MOCTYMUBIIEM B MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIN IEHTP B MUCbMEHHOU (opme.

Bbinaya 3asBUTE/I0 pe3y/ibTaTa MPeJoCTABIeHHSI MYHHIIUNIATbHOM YCIyIrH

108. ITpu Hanuuuu B 3a8BJIEHUU O NIPENOCTABICHUN MYHHUIIUIIAIbHON YCIYyTU yKa3aHUs O
BblIaye  pe3yJbTaTOB  OKa3aHMUA  YCIyrM  4yepe3  MHOrO(pYHKIMOHAJIBHBI  IIEHTP,
VYTOTHOMOYEHHBIH OpraH IepegaeT JOKYMEHThl B MHOTO(DYHKIMOHAJIBHBIA IEHTP IS
MOCJIENYIONIEH BBIJIAYM 3asABUTETIO (MPEACTABUTENIO) CIIOCOOOM, COTJIACHO 3aKIFOUYCHHBIM
COIVIAIIEHUSIM O B3aWMOJEWUCTBUM 3aKJIIOUEHHBIM MEXIy YIIOJIHOMOYEHHBIM OpPraHOM H
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIM LIEHTPOM B MOPSIZIKE, YTBEPKIAEHHOM MocTaHoBlIeHUeM [IpaBurenscTBa
Poccuiickoit ®enepaunu ot 27 cenrsops 2011 roma Ne797 «O B3auMOJEHCTBUU MEXIY
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIMU LEHTPAMU IPEJIOCTABICHUS TOCYAApCTBEHHBIX M MYHMIIMIIAJIbHBIX
ycayr U ¢eaepalbHbIMU OpraHaMHM HUCIOJHUTENIBHOW BJIACTH, OpraHaMu TOCYAAapCTBEHHBIX
BHEOIO/DKETHBIX (OHIIOB, OpraHaMH TOCyAapCTBEHHOW BiacTu cyObekToB Poccuiickoit
®denepanyy, opraHaMu MECTHOTO caMoyIipaBieHus» (nanee — [loctanoBnenue Ne797).

[lopsimoxk ¥ cpoku Tmepenayd YIOJIHOMOYEHHBIM OpPraHOM TaKUX JOKYMEHTOB B
MHOTO(YHKIIHOHAJIBHBIA ~ IIGHTP  ONPEACSAIOTCS  COIJIallleHMeM O  B3aMMOJICHCTBHH,
3aKJIIOYEHHBIM UMH B TIOpsJIKe, ycTaHOBIEeHHOM [loctanoBnennem Ne797.

109. Ilpmem 3asBHUTENEW [ BBJAYM JTOKYMEHTOB, SBISIOLIMXCA PE3YJIHTaTOM
MYHHIMIAIbHOW YCIYTH, B TOPSAJKE OYEPETHOCTH MpHU IMOTYyYEeHHMH HOMEPHOTO TalloHa W3
TEpMUHAJIa 3JEKTPOHHOM oOYepeaH, COOTBETCTBYIOUIETO IeNu oOpaleHus, Jubo 1o
IIPEABAPUTEIIBHON 3aIHCH.

PaGoTHHK MHOTO(YHKIIMOHATIBHOTO LIEHTPA OCYIIECTBISET CIEIYIONUe ICHCTBUSA:

YCTaHABJIMBAET JIMYHOCTh 3asBUTENs HA OCHOBAaHUU JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIETO
JMYHOCTB B COOTBETCTBHMHU C 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit Penepanum;

IpoBepsieT  IOJIHOMOYHUS — TMpeACTaBUTENs  3asBuUTeNs (B cioydae  OOpamieHus
IIPEICTaBUTEIS 3asIBUTENIA);

OnpeAesieT CTaTyC UCIIOMHEHHS 3asiBneHus 3asBurens B [ YIC;

pacreyaThIBaeT pe3ysbTaT MPEAOCTaBICHNS MyHUIMIIAIBHON YCIIyTH B BUAE 3K3EMIUIIpa
AJIEKTPOHHOIO OKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE U 3aBepseT €ro ¢ MCIOJIb30BAHUEM Ie4YaTH
MHOTO()YHKIIHOHAJILHOTO IEHTpa (B MPEIYyCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMHU IPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickoit ®denepanuu ciaydasx — MedaTd ¢ HW300pakeHHeM [ ocymapcTBeHHOTo Tepoda
Poccuiickoii @enepanun);

3aBepseT DK3EMIUISIP OJEKTPOHHOTO JOKyMEHTa Ha OyMaXHOM HOCUTEle ¢
UCTOJb30BAaHUEM  T€YaTH  MHOTO(YHKIMOHAJIBHOTO  IIeHTpa (B HPeayCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMU TNpaBOBbIMH akTamu Poccuiickoii ®enepanuu ciy4yasx — Me4aTd C
n3o0paxkenueM I'ocynapctBennoro repba Poccuiickoit @enepanun);

BbIIa€T JIOKYMEHTHI 3asBUTENI0, MPU HEOOXOJUMOCTH 3allpallldBaeT Yy 3asBUTENS
MOJINCH 32 KaXbI! BBIIAHHBIA JOKYMEHT;

3ampaniBaeT corjiacue 3asBUTeNsi Ha ydacThe B CMC-OIpOce i OLEHKH KadecTBa
MPEOCTABIEHHBIX YCIYT MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIM LIEHTPOM.
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[Tpunoxenue Nel
K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periamMenTy HPEeAOCTaBIICHUS
MYyHHUIMIATbHOW  yciayru «Bbigaua JTOKyMEHTOB  (€QMHOIO
KWIAITHOTO JIOKYMEHTa, KOMUU (PMHAHCOBOTO JIUIIEBOTO CYETa,
BBIIIMCKM M3 JIOMOBOM KHHUTM, KapTOYKH ydeTa COOCTBEHHHKA
ZKHJIOTO IIOMCUICHUSA, BBIIIMCKU U3 MOXO35IUCTBEHHON KHUTU H
MHBIX JIOKYMEHTOB, COJIEPKaIlIUX aHAJIOTMYHbIE CBEICHUS )

«BJIOK-CXEMA»

MOCJIeI0BATEJIbHOCTH IeCTBMIA IIPH NMPeI0CTABJIEHUN MYHMIMNIAJIbHOM ycayru « Beinaua
JAOKYMEHTOB (€IMHOI0 KMJIUIIIHOTO JOKYMEHTA, KOMUU (PUHAHCOBO-TUIIEBOI0 CYETA, BHIMUCKH U3
AOMOBOIi (I10X0351iICTBEHHOI) KHUTH, CIIPABOK U UHBIX JOKYMEHTOB))

Tlomaga 3assBnenus u HQO6XO,Z[I/IMLIX AOKYMEHTOB

HpOBepKa peACTaBJICHHBIX JOKYMCHTOB Ha COOTBCTCTBHUC TpC6OBaHI/I$IM, YCTAHOBJICHHBIM ITYHKTOM 29

A[[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOI‘O periaMeHTa

|

COOTBETCTBYIOT

|

HE COOTBETCTBYIOT

Peructpauus
JIOKyMEHTOB

OTKa3 B
preMe TJOKYMEHTOB

[IpoBepka mpeacTaBIeHABIX 3asBUTENEM JOKYMEHTOB

'

[TpunsTHE pereHns 0 He0OXOANMOCTH HAIPaBJICHNSI MEKBEIOMCTBEHHOTO 3aIIpOCa B OPTaHbl, B PACHOPKEHUH
KOTOPBIX HAXOAATCSI MH(OpMALNs U CBEJCHUS, HEOOXOMMMBIE ISl TPEAOCTABICHHS MyHHIIUITATEHON YCIIYTH, B
Clly4yae eciM TaKHe CBEACHHS He IPE/ICTABICHBI 3asIBUTENIEM CaMOCTOSATENIbHO. DOpMHUPOBaHKE U HAIIPABICHHE
MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIPOCOB IS OIYUSHHUS IOKYMEHTOB M CBEJICHU, HEOOXOMUMBIX JUTS TIPEIOCTAaBICHUS

MYHULUIAIBHOM YCITyTy

v

[IpunsATHE pemeHns o mpeaocTaBIeHNH (00 0TKa3e B MPEIOCTABICHUH)

MYHHUIMIATIbHOH YCIyTH

lCOOTBCTCTByIOT

-«
HE COOTBETCTBYIOT
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[MoxroroBka u moANUCaHKUE
3aIpammBaeMoro T0KyMeHTa (eJHHOTOo OTka3 B MpeI0CTaBICHUN
JKIJTHIIHOTO JOKYMEHTA, KOIIHH MYHUIUITAIBHOHN YCIIyTH, BHECCHHE
(hPMHAHCOBO-JTUIIEBOTO CUETA, BBIMUCKH COOTBETCTBYIOIICH 3aMUCH B KypHAI
W3 JIOMOW KHHIH, CIIPABOK U MHBIX yueTa
JIOKYMCHTOB)

Brimaga (HanpaBiieHre) TOKyMeHTa (€IMHOTO KIIHITHOTO TOKYMEHTa, KON (PHHAHCOBO-JIMIIEBOTO CYETa,
BBIITUCKH U3 IOMOBO (TI0X03SHUCTBEHHOI) KHUTH, CITPABOK U MHBIX JOKYMEHTOB)

[Tpunoxenue No2
K AJIMUHUCTPATUBHOMY DPETJIAMEHTY NPEAOCTaBICHMS] MyHUIUIAIbHON
yciyru «Bbigaua TOKyMEHTOB (€MHOTO JKWIHIIHOTO JOKYMEHTA, KOITUU
q)HHaHCOBOFO JJUIICBOT'O CUCTA, BBIIIMCKU U3 I[OMOBOI\/JI KHUTH, KApTOUYKHU
ydyera  COOCTBEHHHMKAa  JKWJIOrO  TOMEIIEHHUS,  BBIMUCKH U3
MOXO3SIMCTBEHHOU KHUT'U )41 HHBIX JOKYMCHTOB, COZCprKalIUX
AQHAJIOTUYHBIE CBEJICHHUS )»

(momHOE HAaMMEHOBAHNE YIIOJTHOMOYEHHOTO OpTraHa)

oT

(®.1.0. (mpu HanuuK) rpaxkaaHuHa moaHOCThI0, ©.M.0. (Tipn HaIIIuN)
WHAUBHAAyaIbHOTO TipeanpuHmmMatelts (MI1)) momHocThiO min
HaumeHoBanue UI1 momHoe, momkHOCTh 1 D.M.O. (TipH HATHYWN)
TOJIHOCTBIO TpecTaBuTeNs opuandeckoro guna (FOJI) u monnoe
HAUMCHOBAHHE)

(ampec nposkuBaHusl rpakaaHuHa, MectoHaxoxaenue WUIT, FOJI)

(KoHTaKTHBIN TenedoH, axpec AMEKTPOHHON TOYTHI, TOYTOBBIN apec)

3agBjeHune

0 Bbl/1ave JOKYMEHTOB (€IHHOI0 KUJIMIIHOT0 JOKYMEHTA, KONUN (UHAHCOBOI0 JIUIEBOT0
cuyeTa, BHIMUCKHU U3 JIOMOBOIl KHUT'H, KAPTOYKH y4eTa COOCTBEHHUKA KIUJIOTO MOMellleHusl,
BBINUCKH U3 MOX03AHCTBEHHOW KHIUTH U MHBIX JOKYMEHTOB, COAEPKAIINX AHAJIOTHYHbIE
CBe/IeHHs)

[pormty BeIIaTh MHE JOKYMEHT (KOMHIO (PHMHAHCOBOI'O JIMIIEBOTO CYETA, BBITUCKY U3 JOMOBOM KHHTH,
CHPaBKH U T.[I.)
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Crioco® monyueHHsl pe3yibTaTa MpPEJOCTaBICHUS MYHUIMIIATBHON YyCiIyru (Hy)XHOeE
otMeTuth (V):
( ) - mpoury BbIIATh HA PYKU;
( ) - HampaBUTH MOYTOM MO apecy:

() -ugepe3 MDII;
( ) —uepes EIII'Y

3asiBUTENb: (mpeacraBuUTENH 3asIBUTEIS) /

(®.1.0 (mpu HAIIMUUN) (moamucek)
« » r.

M.IT

[Ipunoxenne Ne3
K AJZIMUHUCTPAaTMBHOMY DEIJIAMEHTY NPEIOCTaBICHUS MYHUIUIAIbHON
yciyru «Bblgaua TOKyMEHTOB (€MHOTO JKWIMIIHOTO JOKYMEHTA, KOITUU
(MHAHCOBOI'O JMIIEBOTO CU€Ta, BBIMMCKH M3 JOMOBON KHUIH, KAPTOUKH
ydyera  COOCTBEHHMKAa  JKWJIOIO  IIOMELIEHHUS,  BBIIUCKH U3
NOXO3SMCTBEHHOM KHUTM M HWHBIX  JTOKYMEHTOB, COJEpIKaIluX
AQHAJIOTMUYHBIE CBEJICHMSI )»

(HOHHOG HAaNUMCHOBAaHUC OpraHa MECTHOT'O CaMopraBHEHI/Iﬂ)

3asgBieHuE

00 HCIIpaBlIEHNH OMUOOK M OTIEYaTOK B JOKYMEHTaX, BBIJAHHBIX
B pe3yJIbTaTe MPeJOCTaBICHUS MyHHUIMIIATbHON yCIyTH

[Ipoury ucnpaButh omuOKy (Onevarky) B

(pPEeKBU3UTHI TOKYMEHTA, 3asBJICHHOTO K UCIIPABJICHHUIO)
omKrO0YHO yKa3aHHYIO HHPOPMAIIUIO

3aMCHHTDH Ha

OcHoBaHue JTsl HICTIPABJICHHSI OITUOKHU (OTI€UaTKH):

(ccpuTKa Ha JOKYMEHTAIIHIO)

K 3asBneHHIO pUIIararoTcs CIEAyIOMUe JOKYMEHTBI IO OIIUCH:
1.
2.

JIOKHOCTD PYKOBOJIUTEIIS OpraHU3aI[uN
(s FopuaMYecKoro auia) (MoAnuch) (paciudpoBKa MOIICH )

Ucnonnurens:
Tenedon:
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	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	Приложение
	УТВЕРЖДЕНО
	постановлением Администрации Калтайского сельского поселения
	предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения)»
	1. Общие положения
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональном центре)
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости);
	4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, подготовка документа (отказа в выдаче соответствующего документа);
	5) выдача документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо отказа в выдаче соответствующего документа.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	42. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении №1 к административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	43. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Калтайского сельского поселения при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения).
	48. В случае поступления заявления и документов посредством почтовой или электронной связи после регистрации не позднее дня регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются Главе Калтайского сельского поселения для визирования, после визирования не позднее следующего рабочего дня направляется специалисту администрации.
	49. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача специалисту администрации.
	50. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 10 минут при личном приеме заявителя, 2 рабочих дня – со дня поступления заявления посредством почтовой или электронной связи.
	Рассмотрение представленных документов
	51. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и представленных документов. Специалист администрации осуществляет проверку представленных документов на достоверность.
	Продолжительность осуществления административного действия по проверке документов составляет не более 10 минут.
	52. Специалист администрации также рассматривает представленные заявителем документы на предмет необходимости направления межведомственных запросов в иные органы, в распоряжении которых находятся сведения и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 21 настоящего регламента.
	В случае если заявителем самостоятельно не представлены соответствующие сведения и информация специалист администрации принимает решение о необходимости направления такого запроса.
	53. В случае если заявителем самостоятельно представлен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и осуществляет подготовку документа (отказа в выдаче соответствующего документа).
	54. Продолжительность осуществления административного действия по проверке документов составляет не более 5 минут.
	55. Продолжительность и (или) максимальный срок административной процедуры по рассмотрению документов и принятию решения не превышает 15 минут.
	56. Результатом административной процедуры является принятие решения о необходимости направления межведомственного запроса.
	Формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости)
	57. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию Калтайского сельского поселения документов и информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
	58. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.
	59. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	60. Для предоставления муниципальной услуги специалист Администрации Калтайского сельского поселения направляет межведомственные запросы в:
	61. Срок подготовки и направления ответа на запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
	62. После направления межведомственного запроса, представленные в Администрацию Калтайского сельского поселения документы и информация, передаются специалисту, ответственному за их рассмотрение.
	63. В течение одного рабочего дня с момента поступления ответа на межведомственный запрос, такой ответ направляется специалисту, ответственному за подготовку документов, который приобщает их к соответствующему запросу.
	64. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
	муниципальной услуги, подготовка документа (отказа в выдаче
	соответствующего документа)
	65. Основанием для начала административной процедуры является поступление рассмотренных документов специалистом администрации, в том числе документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученных посредством межведомственного взаимодействия.
	66. В случае соответствия запрашиваемых сведений, указанных в заявлении на предоставление муниципальной услуги, сведениям и информации, содержащимся в подтверждающих документах, представленных заявителем по собственной инициативе либо полученных посредством межведомственного взаимодействия, специалист администрации принимает решение о выдаче документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения).
	67. В случае недостоверности представленных сведений либо несоответствия запроса заявителя сведениям и информации, содержащимся в подтверждающих документах, специалист администрации принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдачи документа.
	68. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо об отказе в выдаче документов.
	69. В случае принятия решения о выдаче документов специалист администрации осуществляет оформление единого жилищного документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) и последующую регистрацию справки-выписки в Журнале, содержащем сведения о выдаче соответствующих документов.
	70. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации делает соответствующую пометку в Журнале и подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае письменного обращения).
	71. Результатом административной процедуры является оформленный документ (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо решение об отказе в выдаче документа.
	72. Исполнение административной процедуры, включающей принятие решения о выдаче документа (отказе в выдаче документа) и оформление соответствующего документа (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) осуществляется в течение 1 рабочего дня.
	Выдача документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо отказа в выдаче соответствующего документа
	73. Основанием для начала административной процедуры является оформленный документ (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо решение об отказе в выдаче документа.
	74. Специалист администрации извещает заявителя о принятом решении с использованием средств, указанных в заявлении на предоставление муниципальной услуги.
	75. Специалист администрации передает заявителю оформленный документ либо мотивированное решение об отказе в выдаче документа.
	76. Исполнение административной процедуры осуществляется в день оформления соответствующего документа (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
	77. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	78. В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы и информация, необходимые для получения муниципальной услуги, прием и регистрация документов заявителя, принятие решения о выдаче документа (отказе в выдаче документа), подготовка, подписание и выдача соответствующего документа осуществляются в течение дня обращения заявителя.
	86. Текущий контроль, за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения), осуществляется Главой поселения (Главой Администрации) Калтайского сельского поселения.
	87. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, осуществляется в формах:
	88. В целях осуществления контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Калтайского сельского поселения. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.
	89. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Калтайского сельского поселения, муниципальных служащих.
	90. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	91. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица Администрации Калтайского сельского поселения несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	92. Персональная ответственность должностных лиц Администрации Калтайского сельского поселения закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Томской области.
	«БЛОК-СХЕМА»

	последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой (похозяйственной) книги, справок и иных документов)»
	Проверка представленных документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 29 Административного регламента
	Проверка представленных Заявителем документов
	Принятие решения о необходимости направления межведомственного запроса в органы, в распоряжении которых находятся информация и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в случае если такие сведения не представлены заявителем самостоятельно. Формирование и направление межведомственных запросов для получения документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги
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