Tomckas o0acts ToMckui paiioH
MynuuunajabHoe odpaszoBanue «Kanraiickoe cejibcKoe mocejieHue»

Aavunuctpauus Kanaraiickoro ceJbCKoro mocejaeHust

HOCTAHOBJEHMHE

ot 11 cents6ps 2023 roga Ne 164
c.Kanran

O6  yrBepkaeHMM  AJMHUHHUCTPAaTUBHOTO  perviaMeHTa
MIPENOCTABICHUS] MyHULIMIIaIbHOM yenyru «IIpegocraBnenue
nHpopmanuun 00 0OBEKTaX HEABM)KMMOIO HUMYIIECTBA,
HaxXoJUIUXCS B  MYHULUIAIBHOM  COOCTBEHHOCTH |
MpeIHa3HAuYE€HHBIX JJIS CIa4l B apeHIy»

B cooTtBerctBuHM B cooTBeTcTBUM ¢ PDeaepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uronsg 2010 roma
No210-®d3 «O06 opranu3anuu MpPeAOCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIMMAIBHBIX YCIYTY,
YcraBoM MyHUIUMAIBHOTO oOpa3zoBanus «Kanralickoe cenbCKoe TOoCeNeHUue», B  IEIX
obecreyeHns OTKPBITOCTH JIEATEIBHOCTH OPTaHOB MECTHOI'O CAMOYITPABJICHUS MYHHLIUIIATHHOTO
oOpazoBanus «Kanraiickoe cenbckoe MOCEIEHHUE», MOBBIILIEHUS KadecTBa M JOCTYIHOCTH
MPEIOCTABISIEMBIX UMU MYHUIIUTIATBHBIX YCIIYT

IHOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN PEITIaMEHT MPEI0CTABICHUS MYHUITUTIATIBHON YyCIIyTH
«[IpenocraBnenne wuHpopmanuun 00 OOBEKTaX HEABMXKMMOIO HMYILIECTBA, HAXOMAAILIUXCS B
MYHHIIMIIATBHOM COOCTBEHHOCTHM M TMpEIHA3HAYEHHBIX U1 CIa4d B apeHAy» COTJIacHO
MIPUJIOKEHUIO K HACTOSIIEMY ITOCTaHOBIICHUIO.

2. OnyOnukoBaTh HACTOSIIEE IMOCTAHOBIECHHE B HHPOPMAIMOHHOM OIOJUIETEHE U
pa3MecTuTh Ha OQUIMAIBHOM caiiTe MyHUIIMNAIBHOTO oOpasoBaHusi «Kanrailickoe celbckoe
nocesneHue» B cetu MaTepHer (http://www kaltai.ru).

3. Hactosiimee mocraHoBIeHHWE BCTYHMaeT B CHIY €O JHS €ro  OQUIIMAIBHOTO
OITyOJTMKOBaHUSI.

4. KoHTpoJib, 32 HCTIOJIHEHUEM HACTOSIIIETO MOCTAHOBICHUS, BO3IIOKUTH HA 3aMECTUTEIS

I'maBb1 AnMuHucTparu Kantaickoro ceabCcKoro moceneHus mo oOIM BOIPOCaM.

I'maBa nocenenus
(I'maBa AqMuHHCTpaLUN) 3.B. MupoiHukoBa



[Ipunoxxenue

YTBEPX/IEHO
IIOCTAHOBJIEHUEM AJIMHHHUCTPALUU

Kanraiickoro cenbCcKkoro rmocejieHus
ot 11.09.2023 roma Nel64

AJIMHHHCTPATHBHBIN perIaMeHT
NMPeI0CTABIEHUS] MYHUIIUNIATBHOU YCIYyTH
«IIpenocrasiienue nHpopmanun 006 00beKTaX HEABUKHMOI0 UMYIIECTBA, HAXOASIIMXCS B
MYHUIIUNIAJTbHON COOCTBEHHOCTH M MPeAHA3ZHAYEHHBIX U1 CIa4U B apeHay»

. O0Me mos10KeHus
IIpenmeT peryiupoBanusi AIMIUHUCTPATHBHOIO PerJIaMeHTAa

1. Hacrosmmii AJMHUHHUCTpPAaTHBHBIM pErJIaMEHT NPEJOCTABIEHUS MYHHUIIMIIAIbHOM
ycinyru (nanee — AJMUHHUCTPATUBHBIN pErIaMEHT) YCTaHAaBIMBAET CTAHAAPT U MOPSAOK
MPEeIOCTaBICHNU MYHULHUIAIBLHOM YCIYrd MO MpeaocTaBleHHI0 HHpopManuu o0 oObekTax
HEIBIDKMMOIO  UMYIIECTBa,  HAaXOASIIMXCI B MYHUUUNAIBHOM  COOCTBEHHOCTH U
MpeIHa3HaueHHBIX JJIS CIa4U B apeHay (Jajiee — MyHULUMIIAIbHAs YCIIyra)

Kpyr 3asBuTeei

2. Jluuamu, MMEIOIMUMH MPaBO Ha MOJYYEHHE MYHUUHUMNAIBHOW YCIYTH, SIBISIOTCA
(hu3UYeCcCKre U IOPUINIECKHE NI (Jjajiee — 3asBUTEIh).

3. C 3asgBieHHEM BMpaBe OOPATUTHCA TPEACTABUTEIL 3asgBUTEINS, JEHCTBYIOIIMA Ha
OCHOBAaHUHU JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIEr0 €ro MOJTHOMOYHS, JMOO 3aKOHHBIA NpEICTaBUTEIh
(dbu3uveckoro yuna (aanee — mpeaCcTaBUTENb 3asIBUTEIS).

TpeGoBanusi K mopsiaAKy HHGOPMHUPOBAHMS
0 MpeJoCTABJIeHMU MYHMIMIIAIbHON YCJIYTH

4. Ilns monyyenust HH(GOPMALUK 10 BOIIPOCaM IIPEIOCTABICHHS MyHUIIMIIAILHON YCIIyIH
1 0 XOJI€ TPEI0CTABICHHS MyHUIIUIIAIBHON YCIIYTH 3assBUTENb 00pamiaeTcs B AJMUHUCTPALIUIO.

5. Wudopmamus 1o BOIpOcaM MpPEIOCTaBI€HHs MYHHIUITAILHONW YCIYTH M O XOJ€e
NPEI0CTaBIEH S MYHUIMITAILHOM YCIIYTH TIPEI0CTABISETCS:

1) Ipu IMYHOM KOHTAKTE C 3aABUTEIIEM MJIM €T0 IPEACTABUTEIEM;

2) ¢ HCHOJNIL30BAHUEM CPEACTB TeNe(OHHON CBA3M, Yepe3 O(PHUUUAILHBIA CalT
AJIMMHHUCTpalK B MH(POPMAMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIMOHHON ceT «HTepHET» (naee — ceTh
«MuTtepueT») mo agpecy: http://www.kaltai.ru/ (manee — odurmanbHbli caiT AIMUHUCTPAILINH),
10 2NIEKTPOHHOU moure AnmunucTpanuu — Kaltay-sp@tomsky.gov70.ru (manee — 3meKTpoOHHAS
noura AJMUHUCTPALINH);

3) MUCHMEHHO B CIydae MUCHMEHHOTO OOpAIeHHs 3asBUTENS WIIHA €T0 MPEICTABUTEIS.

6. JIODKHOCTHBIC JHIla AJMUHHCTPAIMM, OCYIIECTBIAIOIIAE MPEI0CTaBICHHUE
HH(OPMAIIAH TI0 BOTIPOCAM MPEI0CTABICHHS MYHUIIUTIATBHON YCIYTH U O XOJ1€ TPEI0CTaBICHHSI
MYHHUIATIATGHON YCIYTH, TOJDKHBI MPUHATH BCE HEOOXOIMMBIC MEpBI IO MPEI0CTABICHUIO
3aABUTEII0 WM €ro MPEACTABUTENI0 HCUEPIBbIBAIONIEH HWH(MOPMAIMU 1O BOMPOCAM HX
0OpallleH i, B TOM YKCJIe C TPUBJIEUEHHEM JPYTHX JOHKHOCTHBIX JIUI] ATMHUHUCTPAIIUH.
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7. JIoMmKHOCTHBIE TMIA AZMHUHUCTPALUH MPEIO0CTABIAIOT CIASAYIOUTYI0 HHPOPMAIUIO 110
BOTIPOCaM  MPEAOCTABICHUS MYHHIMIAIBHOH YCOyrH W O XOJ€ MPeIOCTaBICHHUS
MYHHUIUITAJILHOW YCIYTHU:

1) 00 oprane MecTHOro camMOyIpaBlICHUs MYHUIIMNIAIBHOTO 0OpazoBanus «Kanraiickoe
CelbCKOE TMOoceJeHue» (Jajsee — MyHMLIMIAIbHOE 00pa3oBaHHUE), MPEAOCTABISAIOLIEM
MYHUIIUTAIBHYIO YCIYTY, OpraHax roCylapCTBEHHOW BIACTH W OPraHM3AIUAX, YIaCTBYIONINX B
MPEIOCTABICHUN MYHHUIMIIATBHON YCIYTH, BKIIOYas WH(MOPMALHMIO O MECTE MX HAaXOXKICHHS,
rpaduke paboOThI, KOHTaKTHBIX TeledoHaX, a Takke o MODIL[, ocymecTBIAIOMHIX
MPEIOCTABICHNE MYHHIIUIAIBHON YCIYTH;

2) o mopsAAKEe MPEAOCTaBICHUS MYHHLIMIAIBHON YCIYIH M XOJE MpPEIoCTaBICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIYTH;

3) 0 mepeuHe TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX [UIsl TPEA0CTABICHUS! MyHUIIUTIAIEHOH YCITYTH;

4) 0 BpeMeHH IIpreMa JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUTSI IPEA0CTABICHUS! MYHHIIUTIATBHON
YCIIyTH;

5) 0 cpoxke mpeaoCcTaBICHNs MyHHIIMIIATBHON YCIyTH;

6) 00 OCHOBaHHUSX OTKa3a B IpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEA0CTABICHUS
MYHULUITAJIBHON YCIYIH;

7) 006 OCHOBAaHHUSAX OTKa3a B MPEIOCTaBICHUN MYHULIUTIAJIbHOU YCIYTH;

8) o mopsake oOXkaloBaHUS peHIeHUH U JedcTBUil (Oe3aelcTBUS), NPUHUMAEMBIX
(coBepiIaeMbIX) B paMKax MPE0CTaBICHNS MyHUIUITAIHHON YCITyTH.

8. OCHOBHBIMH TpPEOOBaHMSIMH TPH TPEAOCTABICHUH WHPOPMAIMH TI0 BOIPOCAM
MPEIOCTABICHUSI MYHUIIMTIAIILHOW YCITYTH W O XOJ€ TPEIOCTABICHUSI MYHUIUITATBHOW YCIyrd
SIBIISIFOTCSA:

1) aKTyaJIbHOCTB;

2) CBOEBPEMEHHOCTb;

3) 4eTKOCTh M JIOCTYITHOCTh B U3JIOXKEHUH UH(POPMAITUH;

4) monHOTa UH(pOPMAIIUH;

5) cootBeTcTBUE MH(MOPMAIIMK TPEOOBAHUSIM 3aKOHOIATEIHCTRA.

9. IlpenocraBienne HHPOPMALKMU IO BOMPOCAM TMPEAOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHON
YCIYTHU U O XOJie MPEeJOCTaBIIEHUS MYHUILIMIIAIBHOW YCIyrd Mo TelaedOoHY OCYIIECTBISETCS
MyTeM HEMOCPEJACTBEHHOr0 OOIICHMs 3asBUTEN WIM €ro MPEACTaBUTENS C JIOJDKHOCTHBIM
JTUIOM AJIMUHHUCTPALIUU 10 Teneony.

10. Ilpu ortBerax Ha TenePOHHBIE 3BOHKU JOJDKHOCTHBIE JHIA AJIMHHHCTpPALIUU
MOJAPOOHO W B BEXJIMBOW (KOPpPEKTHOW) ¢opmMe HHOOPMHUPYIOT 3asBUTEIEH WM HX
MIpeCTaBUTENEH M0 HHTEPECYIOUIUM UX BompocaM. OTBeT Ha Tene(OHHBIN 3BOHOK HAYMHAETCS C
uHpopMalMi O HAaWMMEHOBAaHMM OpPraHa MECTHOTO CaMOYINpPAaBJICHHS, B KOTOPOE IO3BOHMUI
3asiBUTENIb WJIM €ro MpeAcTaBuTedb, (paMuiuu, UMEHU U (€ClM HMEeTCs) OTYeCTBE JIHIla,
MPUHSBIIETO TeIePOHHBINH 3BOHOK.

[Ipy HEBO3MOXXHOCTH JIOJDKHOCTHOTO JHUIa AJMUHUCTpALUU, MPUHSABIIETO 3BOHOK,
CaMOCTOSITEIBHO ~ OTBETUTh  Ha  [OCTABJIEHHbIE  BOMPOCHl  TEIE(POHHBIA  3BOHOK
nepeasipecoBbIBaeTCs (MEPEBOIUTCS) HA JIPYroe JOJDKHOCTHOE JIMIO AJMUHHUCTPAIMU WIH Ke
3asBUTENIO0, WIM €ro MPEICTaBUTEN0 cooOIIaeTcss TeaeOHHBIH HOMEp, 0 KOTOPOMY MOXHO
MOJIYYUTh HEOOXOAUMYIO MH(POPMALIUIO 110 BONPOCaM MPEJOCTaBICHNUS MyHUIIUTIATIBHOW YCITyTH
U O XOIe MPEJ0CTaBICHUS MyHULIUIAIBHOM yCIyTH.

11. Ecnu 3asBUTENsT WIM €ro MpPEACTaBUTENsl HE YIOBJIETBOpsAeT WHGpOpMAaLUs 10
BONpOCaM  MPEAOCTABICHUS MYHHULUUNAIBHOM yCIyrM W O XOJ€ MpedoCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHON YCIIyTH, MPEel0oCTaBlIeHHAasl JOJKHOCTHBIM JIMIIOM AJIMUHHCTPAIUK, OH MOKET
oOpatutbes K [aBe AIMUHUCTpAIMKM MU K JIMILY, UCTIOJIHSAIOIIEMY €ro MOJHOMOYMA (Jajnee —
I'maBa AIMMHHCTpALIMK), B COOTBETCTBUH € TpapUKOM IpHeMa 3asiBUTEIICH.

[Ipuem 3asButeneii [aBoil AIMUHUCTpaLMK MPOBOJUTCS 10 IPEABAPUTENBHON 3aIlNCH,
KoTOpas ocyriectsisiercs o tenedony 8(3822) 968-293.
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12. OOparenus 3asBUTENCH WM UX MPEICTaBUTEICH O MPENOCTaBICHUH HH(OpMAIUU
II0 BOIIpOCaM IMPEIOCTABICHUsS MYHULMIAJIBHOM YyCIyrM U O XOJie IHPEAOCTaBIEHUS
MYHHMLMIIAJIBHOM yCIyru paccMmarpuBaroTcsi B TeueHue 30 KajleHIApHBIX JHEH CO JHsA
perucTpanuu ooparieHus..

JlHem peructpanuu oOpalieHus SBISeTCs J€Hb €0 NOCTYIUIEHUS B AIMUHUCTPALIUIO.

OtBer Ha oOpamieHue, MOCTyNuBIIEE B AIMUHHCTpAnHiO B (opMe 3IEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, HalpasiigeTca B (popMe 3IEKTPOHHOIO JTOKYMEHTA MO aApecy IEKTPOHHOW MOYTHI,
yYKa3aHHOMY B 0OpallieHuu.

OtBer Ha oOpamieHue, TOCTyNHBINEE B AJIMUHUCTpAIMIO B THUCHBMEHHOU (opme,
HanpaBisieTcss [0 IOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY B OOpallleHuH, IOCTYIHBIIEM B
AJIMUHUCTpALIMIO B TUCBMEHHOU (popMme.

OtBer Ha oOparieHue, MOCTyNHUBIIEE B AJIMUHUCTpAIMIO B (QopMe 3IEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, HarpaBiseTcs B (opMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa IO aJapecy JIEKTPOHHOM MOYTHI,
yYKa3aHHOMY B 0OpalieHuu.

13. Undopmanus o MecTe HaxoXIeHHUS U rpaduke paboThl AIMUHHUCTpAIMH, 8 TaKKe
M®II, xoHTakTHbIE TenedoHbl, agpec o(UIUANbHOIO cailtTa AIMUHUCTPALMU U 3JIEKTPOHHOU
MoyThl AJIMUHHUCTpAIMM, O TOPSAKE MPEJOCTABIECHUS MYHHIMIIAIBHOM yCIyru, a Takke O
MOPSIIKE TOMydeHHs] HHPOPMAILIMK 110 BOIIPOCAaM MPEIOCTaBICHHUS] MyHUIIMIIATILHON YCIYTH U O
X0J1e IPEJOCTABIIEHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIYT'H pa3MeliaeTcs:

1) Ha opuuManTbEHOM caiiTe AIMUHUCTPAINH;

2) na Ilopraue.

14. Ha wuH(OpMaAIMOHHBIX CTEHJAX, PACIOJOKECHHBIX B TIOMEHIEHUAX, 3aHMMAaEMBbIX
AJIMUHHCTpAIIMEH, pa3MeniaeTcs cieayronias nHpopMarus:

1) 06 oprane MECTHOrO caMOYIpaBJIEHUs, TPEIOCTABIISIONIEM MYHULIUNIAIBHYIO YCIIYTY,
BKJTIOYast ”HPOPMAIIUIO O MECTE HaXOXKICHUs, Tpaduke paboThl, KOHTAKTHBIX TenedOoHax, aapece
oGUIIUATLHOTO caiiTa AJIMHHUCTpAIMH W AJIEKTPOHHOW TOYTHI AJMUHHUCTPALMM, a TaKXKe O
M®OII, ocyniecTBISIIOIUX MPEAOCTABICHUE MYHULIMTIATBHON YCIIYTH;

2) o mopsAKe MNPEeAOCTaBICHUS MYHHMIMIIAIBHON YCIYTHM U XOJle MPENOCTaBIICHUS
MYHHUIMIIAIBHON YCIYrd, B TOM 4YHcle 00 yciayrax, KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOAMMBIMHU U
00s13aTeIbHBIMU JIJIS1 IPEAO0CTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCITYTH;

3) o mepeyHe JOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJISl IPEAOCTABICHUSI MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH;

4) o BpeMeHHU ITpreMa JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl PEI0CTAaBICHUS MyHUIIUTTIAIBHON
YCIIyTH;

5) 0 cpoke mpeaoCTaBIeHNs MyHULIUIIATbHOM yCIYyTH;

6) 00 OCHOBaHHUSX OTKa3za B MIpHUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX AJISi MPEA0CTaBICHUS
MYHHIIMITATEHON YCITYTH;

7) 06 OCHOBaHUAX OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUILIUTIAILHOU YCIYTH;

8) o mopsake oOXaJloBaHMS peHICHUH | JaedcTBuid (Oe3neHCTBHS), MPUHUMAEMBIX
(coBepIIaeMbIX) B paMKax MPeI0CTaBICHUS MyHUITUNIAIBHON YCIIYTH;

9) wu3BNEUEHHS U3 3aKOHOJATEIbHBIX M HWHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AaKTOB,
COJIEpIKaIINX HOPMBI, PErYIUPYIOIIe MPEI0CTaBICHIHEe MYHUIIUITATLHOM YCIyTH;

10) TekcT HacTosIIero AJJMUHUCTPATUBHOTO PErNIaMEeHTA.

15. UndopmupoBaHue 3asiBUTENICH UM UX HPEACTABUTENIEH O MOPSAIKE MPEJOCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHOW ycnyrn B MOILI, o Xole BBINOIHEHMS 3alpoCcoOB O MPENOCTAaBICHUU
MYHHULMIIAJIBHOM YCIYrM, a TaKkKe [0 HMHBIM BOIPOCaM, CBS3aHHBIM C IPEIOCTABICHUEM
MYHHMIMIIAJIBHON YCIYTH, @ TaKK€ KOHCYJIbTHPOBAaHHE 3asBUTEIECH O MOPSAIKE MPENOCTaBICHUS
MyHULUNanbHON ycayru B MO®ILl ocCymecTBiasAIOTCS B INMOPSAAKE, YCTAaHOBIEHHOM HACTOALIEH
maBoi, M®ILI, ¢ koTopbIMU AIMUHUCTpALXs 3aKIOUNIIa B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
CONIAIIEHUS O B3aUMOJICHCTBUH.
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Il. Cranpapr npenocraBjieHusi MyHUIHMNAJBHON yCIyru
HaunmeHnoBaHue MyHMUMIIAJIBHOM yCIyrd

16. Ilox MyHHIMOATBHOW YCIYyrod B HACTOSIIEM AJIMHUHUCTPATHBHOM pEIIAMEHTE
nornnmaercs «lIpegocraBnenne wuHpopMmanuu 00 0O0BEKTaxX HEABWKUMOIO HMYIIECTBA,
HaXOJALIUXCS B MyHUIIMIIAIIBHOW COOCTBEHHOCTH U MPEIHA3HAYEHHBIX U1 CAAYU B apeHIy.

HanmeHoBaHMe OpraHa MEeCTHOIO CaMOYyIIpaBJICHUS,
NPEeI0CTABIAIOIIEr0 MYHHIMIIAIBHYIO YCJIYTY

17. Opranom MeCTHOTO camMOYIpPaBJIEHUS, IPEJOCTABIAIONUM MYHUIUIAIBHYIO YCIYTY,
sBisieTcs: AqMuHUCTpanus KanTalickoro cenbCKoro Mo CeIeHHUS.

18. Ilpm mnpenmocTaBleHMH MYHUIUIAIBHONW yCIyrn AJIMHUHHCTpAalHMs HE BIIPaBe
TpebOBaTh OT 3asBUTENEH WM UX MPEICTaBUTENICH:

1) ocyuiecTBieHus IEHCTBUM, B TOM YHCIIE€ COTJIACOBAHUMN, HEOOXOAUMBIX JUISl TIOTYUYESHHUSI
MYHHUIMIIAJIBHON yCIYyrd M CBS3aHHBIX C OOpallleHHEeM B TOCYJIapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraHbl
MECTHOTO CaMOYITPaBJIEHUSI U OPTaHU3AllNHY, 32 UCKIIIOYEHHEM TOJyYeHHsI YCIYT, BKIIOUEHHBIX B
MepeYeHb YCIYI, KOTOPbIE SIBJISIIOTCS HEOOXOAMMBIMU M OOS3aTENbHBIMH JUISI TPEAOCTaBICHUS
MYHHIIHITATEHBIX YCITYT.

2) mpencraBiieHUsl JOKYMEHTOB U MHGOpMAIMH, OTCYTCTBUE M (MJIM) HEIOCTOBEPHOCTD
KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIUCh MPHU IEPBOHAYAJIBLHOM OTKa3e B IMPEIOCTaBICHUU MYHHUIMNAIbHOMN
YCIIYTH, 3 UCKITIOYEHHUEM CIIEIYIOUIUX CITyJaeB:

a) u3MeHeHue TpeOOBaHMI  HOPMATUBHBIX  IPABOBBIX  AKTOB,  KacaroIIMXCS
MPEIOCTABICHU MYHULIMIAJIBHOM YCIyrd, IOoclie TMEepBOHAYallbHOM MOJa4M 3ampoca o
MPeI0CTaBICHUN MYHULIUTIATbHOMN YCITYTH;

0) Hamuuue OmMUOOK B 3ampoce O NPEIOCTaBICHUHW MYHHIIMNAIBHON YCIYyIrd U
JOKYMEHTaX, OJaHHBIX 3asBUTEJIEM WJIH €r0 MPeICTaBUTENIEM MIOCIIE TEPBOHAYaIBLHOTO OTKa3a B
MPEIOCTaBICHUM MYHHUIIMIIAJLHOM YCIYTM W HE BKJIIOYEHHBIX B IPEJCTABICHHBIN paHee
KOMILJIEKT JIOKYMEHTOB;

B) MHCTEUYEHHE CpOKa JEHCTBUS TOKYMEHTOB WJIM H3MEHEeHHWEe HHGOopManuu mocie
MEePBOHAYAIILHOTO OTKa3a B MPEA0CTAaBICHUN MYHHUIIUIAIBLHOM YCIIyTH;

') BBISIBJICHUE JOKYMEHTAJIBHO MOATBEPXKIECHHOTO (hakTa (MpU3HAKOB) OMMOOYHOTO WK
MIPOTUBOMPABHOTO AeHcTBUs (6e31eHCTBUS) NOHKHOCTHOTO JMla AJIMUHUCTpAINK, pabOTHHKA
MO®II npu nepBOHAYAIbHOM OTKa3€ B MIPEAOCTABICHUN MYHUIIUITAIIBHON YCIYTH.

Onucanue pe3yabTara NpeJoCcTaBJIeHUs MyHHIUNIAIbHON yCIyIrH

19. Pe3ynpraroM mpenocTaBieHUs MyHULIUIIATHLHON YCIYTH SBISIETCS:

1) undopmanius 06 00bEKTaxX HEABMKUMOTO UMYIIECTBA, HAXOSAIIUXCS B MyHHUIIUITATLHOM
COOCTBEHHOCTH U MpEIHA3HAYeHHBIX IJs cladu B apeHay (mpuiokeHue Nel k HacrosieMy
AJMUHUCTPATUBHOMY PEIIAMEHTY);

2) pemieHue 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHUIIMIAIBHON ycnyru (mpuioxenue No2 k
HacTosAeMy AJIMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

20. PesynpraT mpenoCTaBIICHUSt MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH HAMpPaBISETCS 3asBUTENIO B
dbopMe  DIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTa, TMOAMHUCAHHOTO  YCWJICHHOW  KBaTH(PHUIIMPOBAHHOU
ANIEKTPOHHON TOJMHMCHIO  YHMOJTHOMOUYEHHOTO JOJDKHOCTHOTO JiMIla AJMUHUCTpAllUd B
coorBercTBUM ¢ PenepanbHbiM 3akoHOM OT 6 ampenst 2011 roga Ne63-P3 «OO0 31eKTpOHHOM
nonnucu» (nanee — dexepanbHblii 3akoH Ne63-D3), B nuuHbli kabuHer ExannHoro moprana. B
cllydae HalpaBJICHHs 3asBICHUS MOCPEICTBOM EMMHOTO moprana pe3ynbTar MpeaoCTaBICHUS
MYHHIIMITATLHOW YCITYTH HaMpaBisieTcs B IMYHBINA kKabuneT EnuHoro moprana.
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21. Tlo BeIOOpY 3assBUTENST PE3yJbTaT MPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH BBIIACTCS
B Anmuauctpanuu wm B M®I[ B dopme »dK3eMIuisipa dIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA,
pacriedaTaHHOTO Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE, 3aBEPEHHOTO MEYaThIO.

22. 3asBUTENb BIPABE IMOJYYUTH PE3YIbTAT MPEIOCTABICHHUS MYHHIIMITAILHOW YCIYyTU B
(dopMe SIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa B TEUYEHHE CpOKa JEHCTBHS pe3yibraTa IpenoCTaBICHHS
MYHHUIIMIIAJBHOW YCIYTH.

CpOK npeaocraBJaCHUs MyHI/IIII/II[aJIbHOﬁ YCIYIru, B TOM YMCJI€ C YUYETOM H606X0)II/IMOCTI/I
oﬁpamelmﬂ B OpraHM3alnuu, y4aCTBYKOIue B NNIPEI0CTABJICHUN MyHHHHHaﬂbHOﬁ YCiayru,
CPOK NMPUOCTAHOBJICHUS MPEAOCTABJICHUA MyHHHHHaﬂbHOﬁ YCIayru, Cpoxk BbIIa49u
AOKYMCHTOB, SIBJIAIOUHIUXCH PE3Yy/IbTATOM NMPEA0CTABJICHUSA MyHl/IlIl/Il'[aJ'll)HOi;l ycayru

23. MyHununanbHas yciayra MpeocTaBisieTcs B TeYeHHe S5 pabodmx JTHEH.

24. TlpuocTaHOBJIEHHWE CpOKa TMPENOCTABICHUS MYHHLIMNAIBHOW  YCIyrd He
MIPETyCMOTPEHO.

25. HampaBneHune  JOKyMEHTa,  SBJSIIOLIETOCS — PE3yAbTaTOM  MPEAOCTABICHUS
MYHUITUTIAIBHOW YCITyTH, B (OpPME IJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa 3asBUTEIIO OCYIIECTBISCTCS B
JIeHb 0(OPMIICHHS U PETUCTPAIIUH PE3YIbTaTa MPEN0CTaBICHHS MyHUITUITATLHON YCITYTH.

HopMmaTuBHBIE IPABOBbIE AKTHI, peryJupyouue
NpeaocTaB/IeHue MYHHIUIIAJIBHOM YCIyTH

26. [IpaBoBbIE OCHOBaHMS JIJIs1 IPEAOCTABIICHNS MyHUITUTIATLHOM YCIYTH:

Konctutyuus Poccuiickoit @enepanuu;

I'paxnanckuii kogexe Poccuiickoit @enepanuy;

Oenepanpubiii 3akoH  oT 27 wurwona 2010 roma Ne210-®3 «OO6 opraHuzaumn
MPEAOCTABJICHHS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATLHBIX YCIYT»;

®enepanbHbiii 3ak0H 0T 6 OkTa0pss 2003 roma Nel31l-d3 «OO6 oO0mmMX HpUHITUTIAX
OpraHu3aIi MECTHOTO caMoyIlipaBiieHusi B Poccuiickoit @enepanumny;

®denepanbubiii 3akoH oT 9 depans 2009 roma Ne8-D3 «O6 obecneueHun AoCTyna K
nHpOpMaIMd O  JACATCIIBHOCTH TOCYIApPCTBEHHBIX OpraHOB M OpPraHOB  MECTHOTO
CaMOYITpaBJICHUY;

®denepanbHblil 3aKkoH 0T 24 utonst 2007 roga Ne209-D3 «O pa3BUTHH MajOro U CPEAHETO
npeanpuHuMaresnbcTBa B Poccuiickoit denepanumy;

®denepanpublii 3ak0H OT 27 uroisg 2006 roga Nel52-D3 «O nepcoHaIBHBIX TaHHBIXY,;

Oenepanbublii 3ak0oH oT 2 Mas 2006 roma Ne59-®03 «O mopsiike paccMOTPEHUS
oOparmenuii rpaxaad Poccuiickoit denepanumy.

I/Icqepnbmaloumﬁ nepeIeHb TOKyMEHTOB, HQOﬁXOZ[I/IMBIX B COOTBETCTBHHU
C HOpPMATUBHBIMHU IPABOBBIMHA AKTAMHU AJIA IPEI10CTABJICHUSA MyHI/IHI/IHaJIbHOﬁ
YCIYIra 1 yCIyr, KOTOpbI€ ABJIAIOT CSL HGOﬁXOZII/IMbIMI/I H 00513aTeJIbHBIMHA JJIA
NpeaoCTaBJICHUSA MyHHHHHﬂJ’IbHOﬁ YCIYru, nojjiekamux npeacraBjieHuIo
3asiIBUTEJIEM HUJIN €0 NPEACTABUTEIA, CIoco0bI UX MOJIYYCHMSA 3asABUTEC/IEM
NJIM €0 MPEACTABUTEC/IEM, NTOPAAOK UX IPEACTABJICHUSA

27. Jlna moiydeHus MYHUIMIAIbHON YCIyrd 3asBUTENb MPEACTaBISAET CIEIyIOIUe
JOKYMEHTBI:

1) MOKyMEHT, yIOCTOBEpAIOUIMII JIHYHOCTh (HE Tpedyercs B ciyyae oOpalieHus
nocpencrsoM ExnHoro noprana);

2) TOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLINI TOJIHOMOYHS ITPEICTABUTEINS 3asIBUTEIIS;

3) 3asBneHue: - B ¢GopMe JOKyMEHTa Ha OyMa)kHOM HocuTeine (mpuioxenue Ne3 k
HacTosieMy AJIMUHUCTPATUBHOMY pPETJIaMeHTy);


consultantplus://offline/ref=94A3A3AB1CBFA28298890F87FEFECC3B382B9E909DB125F3737ED16F985FE596904D4D2BA3B48823EEF07D62C0099947FC73D43065CC5029DBgAE
consultantplus://offline/ref=94A3A3AB1CBFA28298890F87FEFECC3B38289E9A9FB425F3737ED16F985FE596824D1527A3BC962BEAE52B3386D5gEE
consultantplus://offline/ref=94A3A3AB1CBFA28298890F87FEFECC3B3F2B989099B525F3737ED16F985FE596824D1527A3BC962BEAE52B3386D5gEE
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B OJIGKTPOHHOW (opme (3amOoNHAETCS MOCPEICTBOM BHECEHHUS COOTBETCTBYIOIIUX
CBEIICHHI B JIEKTPOHHYIO (pOpMY 3asBICHUS), TOIIHCAHHOE B COOTBETCTBUH C TPeOOBaHUAMU
nyHkTa 29 AMHUHHUCTPATUBHOTO perliaMeHTa, Ipu oOpalieHuu nocpeactsoM Exannoro noprana.

28. 3asBiieHHE W TpUIaraeéMble JOKYMEHTHI MOTYT OBITh HPEACTABICHBI (HAIpaBiCHBI)
3asiBUTEJIEM OJTHUM U3 CIEAYIOIINX CIOCOO0B:

1) yepe3 M®IL] Ha OymMa)KHBIX HOCUTEJNIAX U B BUJE NEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB;

2) mocpenctBoM ExamHOTO MIOpTaia B 3NEKTPOHHOU hopme;

3) B AIMUHUCTpALMIO JINYHO WIM TOCPEICTBOM IOYTOBOW CBS3M Ha OyMa)XHOM
HOCHTEIIE.

3asiBIIEHUE U NpUJIaraeMble JOKYMEHTHI IIPU HApPaBICHUU I1OCPEICTBOM IIOYTOBOM CBSI3U
3aBEpAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE.

29. 3asBneHHME TPH HAMpPABICHUH IOCPEACTBOM EJWHOTO mMopTaia IOIIHChIBACTCS
MIPOCTON 3JIEKTPOHHOM MOJIUCHIO 3asABUTENS. [ MONMydeHUsT MPOCTOM 3IEKTPOHHOM IOIIUCH
3asIBUTEIII0 HEOOXOAMMO MPOUTH mpouenypy perucrpaunu (ayrentuduxannn) B ECUA, a takxke
MOJTBEPIUTh YUYETHYIO 3alHUCh. OJJIEKTPOHHBIA JOKYMEHT (3JEKTPOHHBIM 00pa3 J0KyMEHTa),
3aBepsAeTCs YCUJICHHOW KBaTU(HUIIMPOBAHHOW 3JIEKTPOHHOM MOJMUCHIO JIUL, YIOJTHOMOUYEHHBIX
Ha CO3/IaHUE U MOANKCAHUE TaKUX JOKYMEHTOB, B TOM YHCJI€ HOTapHycamH.

DNEeKTpOHHBIE JOKYMEHTHI (2JIEKTpPOHHBbIE 00pa3bl JOKYMEHTOB), IMpHJIaraeéMble K
3asIBJICHUIO, B TOM 4YHCJI€ JOBEPEHHOCTH, HAapaBisAioTCa B Buae ¢aiioB B ¢opmarax pdf, jpg,
jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig pazmepom He Oosee 50 Moaiit. KagecTBo mpeacTaBisieMbix
ANIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB (3JEKTPOHHBIX 00pa30B JOKYMEHTOB) JIOJKHO MO3BOJISATH B MOJIHOM
o0beMe MPOYUTaTh TEKCT TOKyMEHTA U paclo3HaTh PEKBU3UTHI JOKYMEHTA.

30. 3anpemaercs TpeOOBATh OT 3asBUTEIIA:

1) mpencraBieHHs JOKYMEHTOB MW HWH(OpPMAIMU WA OCYIICCTBICHHUS JIEHCTBUM,
IIPEACTABICHNE WM OCYILECTBIECHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU
aKTaMM, PpEeryllMpylOIIMMHA OTHOUIEHHUS, BO3HHMKAIOIIME B CBSI3M C IPEJOCTaBICHUEM
MYHUIIMTIAJBHOU YCIIYTH;

2) OCYIIECTBJICHUS ICHCTBHI, B TOM YHCJIE COTIIACOBAHUN, HEOOXOAMMBIX IS TIOTyUEHUS
MYHUIUNAIBHOW YCIYTM M CBS3aHHBIX C OOpallleHMEeM B HHBIE TOCYIapCTBEHHBIE OpPraHbl,
OpraHbl MECTHOIO CaMOYIPAaBJICHUs, OpPraHMU3aLUH, 3a HUCKJIIOYEHUEM IIOJIYYeHHUs YCIyr H
[IOJIy4€HUsI JIOKYMEHTOB M HMH(OpMalMM, NPENOCTaBIAEMbIX B pe3ylbTare IMpeloCTaBICHUS
TaKUX YCIYI, BKJIFOYEHHBIX B NEPEYHM, YKa3zaHHbIEe B yacTH 1 cratbu 9 denepanbHOro 3akoHa
No210-D3 (HeoOX0AMMBIX U 00s3aTEIBLHBIX YCIIYT);

3) mpencraBiaeHUs AOKYMEHTOB U MH(OpMaIMu, OTCYTCTBUE U (WJIM) HELOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE YKa3blBAJIMCh IPU MEPBOHAYAIBLHOM OTKa3e B NPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
IUI TIPeOCTaBICHUS MYHHULUIAIBHOM yclyru, au00 B MPEJOCTaBICHUU MYHUIMIAIbHOU
YCIYTH, 32 UCKJIFOYEHUEM CIIEIYIOLIUX CIy4aeB:

a) M3MeHeHMe TpeOOBaHMM  HOPMATUBHBIX  IPAaBOBBIX  AKTOB,  KaCaIOIIMXCS
IPEAOCTABICHUSI MYHUIUNAIbHONW YCIYr'M, IOCIE IEePBOHAYAIBHOM TOMauu 3asBICHUA O
IIPEAO0CTABICHUU MyHULIMIIAILHOM yCIyTH;

0) Hajnuuue OWIMOOK B 3asABJICHUU O IPEIOCTABICHUM MYHHMLMIIAIBHON YCIyTH H
JOKYMEHTaX, MOJAHHBIX 3asBUTEJEM IIOCIIE NEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOMMMBIX JUISI TPEJOCTABICHUS MYHUIUMNAIBHONW YCIyrd, JMOO B IpPeNoCTaBICHUU
MYHHUIMIIAJIBHON YCIYTH U HE BKJIFOUEHHBIX B IPEACTABICHHBIA paHee KOMIIEKT JTOKyMEHTOB;

B) HUCTEYEHHE CpOKa JeHCTBMS JTOKYMEHTOB WJIM H3MEHeHHe HH(opMmanuu mnocie
[IEPBOHAYAJIbHOIO OTKa3a B IIpUeMe JIOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX sl TPeIOCTaBICHUS
MYHUIIUIATBHON YCIIyTH, MO0 B MPEIO0CTABICHUN MYHUIIUIIATBHOMN YCIYTH;

I') BBISIBIIGHHE JIOKYMEHTAJIbHO MOATBEP)KICHHOTO (pakTa (PU3HAKOB) OMIMOOYHOTO HIIU
MPOTHBOIPABHOTO JieiicTBUA (Oe31eHCTBHS) TOHKHOCTHOTO JIMIA AJMUHUCTPALUHU, PaOOTHUKA
M®I] npu nepBOHaYAIbHOM OTKa3€ B MpHEMe JOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /sl IPEI0CTaBICHUS
MYHUIUNAIBHOW YCIyrd, JHM0O0 B TNPEIOCTaBICHUM MYHHUIMNAIBHONW YCIyTH, O YeM B
MIMCbMEHHOM BHJIE 32 MOAINUCHI0 PYKOBOAUTENS AJMUHUCTPALMU IIPU IEPBOHAYAIEHOM OTKa3€ B



ImpuemMe JOKYMCHTOB, H€O6XOI[I/IMBIX JJIA npeaoCTaBICHUSA MyHI/II_II/IHaJ'IbHOf/'I yCiyru,
YBCOAOMIIACTCA 3asABUTCIIb, 4 TAKIKC IIPUHOCATCA U3BUHCHUA 3a JOCTABJICHHBIC HGYI[O6CTBa;

4) npencraBneHuss Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE JOKYMEHTOB M MH(OpMAaIvu, SIEKTPOHHbIE
0o0pa3bl KOTOPBIX paHee OBLIM 3aBepeHBbl B COOTBETCTBUU C IMyHKTOM 7.2 bactu 1 crarbu 16
®enepanbHOTO 3aK0HA Ne210-D3, 32 UCKITIOYCHUEM CITY4aeB, €CIIM HAHECEHUE OTMETOK Ha TaKue
AOKYMCHTBI 100 X HU3BATUC SABIIACTCA H€O6XOI[I/IMI)IM YCJIIOBUEM npeaoCTaBJICHUSA
FOCYZ[&pCTBCHHOfI HJIn MYHHHHHaHLHOﬁ yCIyry, U HHBIX CJIy4acB, YCTAHOBJICHHBIX
(benepabHBIMU 3aKOHAMH.

I/Icqepl'lblBaIOHll/lﬁ NnepeYcHb TO0KYMEHTOB, H606X0}II/IMI)IX B COOTBETCTBHH C
HOPMAaTHUBHBLIMHU IIPABOBLIMU AKTaAMHU JIJISI IPEA0OCTABJICHUA MyHHHHHaJILHOﬁ ycayrum,
KOTOPbIC HAXOAATCH B PACHIOPSZKEHUH IOCYIAaPCTBCHHLIX OPraHoB, OpraHoB MECTHOI'0

caMoOynpaBJICHUSI H HHBIX OPraHOB, YYAaCTBYIOIIUX B IIPEI0CTABJICHUN MyHHHHHaHLHOﬁ
YCIOyru, 1 KOTOPbIC 3asABUTEIb WIM €10 IPEACTABUTE/IbL BIIPaBE IPEACTABUTD,
a TaKiKe Crmoco0bl UX MOJYYCHUSA 3asABUTC/IAIMUA UJIH UX NPECACTABUTEC/ISIMUA,
MOPAA0K HX NMPEACTABJICHUSA

31. Tony4yeHne TOKYMEHTOB B paMKaX MEXBEJIOMCTBEHHOTO B3aHMOJICHCTBUS HE
Tpedyercs.

HcuepnbiBaromuii nepeyeHb OCHOBAHWH VISl 0TKAa3a B IpueMe 3asiBJICHUS U
JOKYMEHTOB, HE00X0AUMBIX JIJIsl IPeI0CTABJICHUSI MYHUIIUNIAJILHOM YCJIYTH

32. OcHOBaHUA JUIsl OTKa3a B MpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl PEIOCTaBICHUS
MYHHUIUTIAILHOM YCIYTH:

1) mpexncraBineHHbIE 3asBUTENEM JOKYMEHTBI COZAEpkKAarT IOAYUCTKUA U HCIpPaBICHUS
TEKCTa, HE 3aBEpPEHHBIE B TMOPSAJKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit
deneparuu;

2) IOKyMEHTBI COJAep)KaT MOBPEXKACHUS, HaJIMuue KOTOPHIX HE IMO3BOJIIET B IOJIHOM
o0beMe HCIONIb30BaTh HMH(MOPMALIMIO U CBEICHMS, COJEpKalluecs B JOKyMEHTax JUIs
MPEIOCTABICHNUS MYHUIIUIIAILHOM YCITYTH;

3) npencTaBieHHbIE JOKYMEHTBI WIHM CBEACHUS YTPATUIIM CHIIy HA MOMEHT OOpalieHus 3a
MYHHUIMIIAIBHON  yCcIayrol  (HOKYMEHT, YIOCTOBEPSIONIMI  IOJIHOMOYHUS  MPEICTaBUTEINS
3asiBUTENIA, B Ciy4yae oOpallleHHs 3a NpPeJOoCTaBICHHEM MYHUIIMIIAIbHOM yCIyrd yKa3aHHOTO
Tu1a);

4) mojmaya 3asiBICHUS O TMPENOCTABICHUM MYHUIUIMATBHOW YCIYTH M JOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX [UISl TPEJOCTAaBICHUS MYHUIMNAIBHONW YCIyTH, B OIEKTPOHHOU ¢dopme c
HapyIIeHWEM YCTaHOBJICHHBIX TPeOOBaHUII;

5) HEeKOppPEKTHOE 3aroJHEHHE 00sS3aTeNbHBIX MOJNEH B opMe 3asBJICHUSA, B TOM YUCIE B
WHTEpaKTUBHON (opMe 3asBieHus Ha EnuHoM mnoprane (HETOCTOBEPHOE, HEMOJIHOE IJHOO0
HEMpPaBWIbHOE 3alI0JIHEHHE);

6) TmpeiCTaBiICHHWE HEMOJHOTO  KOMIUIEKTa  JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX  JUIs
IIPENOCTABJICHNS MyHULIMIIAJILHON YCIIyTH;

7) 3asBiE€HUE O MPEJOCTABICHUM YCIYTHM MOAAHO B OpPraH TOCYyJapCTBEHHOM BiacTw,
OpraH MECTHOIO CaMOYIPAaBJICHMUsI WM OPraHU3allii0, B TOJHOMOYHMS KOTOPBIX HE BXOJUT
IIPEOCTABICHNE MYHULIUIATIBHON YCIYTH;

8) HecoOmoeHne ycraHoBIEeHHBIX cTartheil 11 PenepanbHoro 3akoHa Ne63-D3 ycioBuit
MPU3HAHUS IEHCTBUTEIHHOCTH YCUIICHHOHN KBATU(PHUIIMPOBAHHON AJIEKTPOHHOM MOIMHCH.

33. IlepeueHb OCHOBaHMM a1 OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISt
MIOJIyYEHUS] MYHULIUNIATBHON YCIYTH, SIBISETCS MCUEPIBIBAIOLINM.

34. Pemenue 00 oOTKaze B IpHeMe 3asBICHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIs
MPEO0CTABICHUS MYHUIIMIIATBHOM YCIYIH, MOKET ObITh IPHUHATO BO BpEMs MpHEMa 3asBUTEIIS.
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35. Bampemaercst OTKa3bIBaTh B MPUEME 3aSBICHUS M WHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUIsL TIPENOCTABJICHUS MYHHULMIIAJBHOM YCIYI'M, B CIIy4ae €CId 3asBJICHHE M JOKYMEHTHI,
HEOOXOAMMBIEC JUIsI TPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIIAJBHON YCIYrH, TOAAHBI B COOTBETCTBUU C
nHpopManuei 0 CpoKax M MOPsIKE MPEAO0CTABICHUS MYHUIIMIIATBHON YCIYTH, OYOINKOBaHHOM
Ha ExnHoM nopraite.

I/IC'lepHLIBalOHIHﬁ NnepeucHbL OCHOBAHMI J1J1s1 NMPUHOCTAHOBJICHUSA
HJIK OTKa3a B IPeI0CTaBJICHUN MyHHIII/IHaJIbHOﬁ ycayrun

36. OcHoBaHUWs Ui TNPHOCTAHOBJICHUS MPEAOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHOW YCIYTH
OTCYTCTBYIOT.

37. OcHoBaHHMeM Ui OTKa3a B TNPEIOCTABICHUH MYHHIIMIAIBHON YCIIYTH SIBISCTCS
OTCYTCTBHUE CBEJICHHI O 3alpalinBaeMbIX 00BEKTaX.

38. IlepeyeHp OCHOBaHWH JUIsI OTKa3a B TIPENOCTABICHHM MYHUIUMAIBHOW YCIYTH
SIBJISICTCS] MCUEPITBIBAIOIIINM.

39. 3ampemaercs OTKa3bIBaTh B IMPEJOCTABICHUH MYHHUIMIAIBLHOW YCIYTH B CiIydae,
€CIT 3asBJICHHE O TMPEJOCTABICHUH MYHHIMIAIBHONH YCIYTH MOJAHO B COOTBETCTBHU C
uHpopMaIueil 0 Cpokax U MOPSIKE MPEIO0CTABICHUS MYHUIUITATBHOMW YCIIyTH, OMYOIMKOBAaHHOM
Ha EnnHoM nopraie.

IlepevyeHb ycayr, KOTOpbIe SIBJASIIOTCH HEOOXOAUMBIMH M 00513aTeJIbHBIMM JIJIs1
npeaocraBjaCHus MyHI/[III/lHaJII)HOﬁ YCIYyru, B TOM YUCJI€ CBEACHUA O JOKYMEHTE
(m0KymMeHTax), BbIIaBaeMOM (BbIIaBaeMbIX) OPraHU3ANMUAMU, YUYACTBYIOIUMH

B NIPeJA0CTABJIEHNH MYHUIIUNIAJBHOH YCJIYTH

40. VYcnyru, KOTOpBIE SBJISIOTCS HEOOXOAMMBIMH W OOS3aTCIBHBIMU TSI
MPEIOCTABJICHUS MYHHUIIUITATLHOW YCITYTH, OTCYTCTBYIOT.

IMopsinok, pa3mep U OCHOBaHMS B3MMAHHUS FOCYIAPCTBEHHON MOLLITHHBI
WM UHOM IJIAThI, B3MMAaEeMOi 3a NpelocTaB/ieHue MyYHUIIUNIAJIbLHOM YCJIYTIH,
B TOM 4HCJIe B JJIeKTPOHHOH hopme

41. MynununanpHas —yciayra TpeAocTaBisieTcss 0e3 B3MMaHUA TOCYIapCTBEHHOM
MOIUIMHBI WIX UHOU IJIaThI.

42. B ciy4yae BHECEHHMSI W3MEHEHMI B BBIJIAHHBIM B pe3yJbTare MpPeaoCTaBICHUS
MYHHIIMIIATBHON YCIYrd JOKYMEHT, HAlpaBJICHHbIH Ha HUCHpaBIECHHE OIMHUOOK M OIEYarok,
JNOMYHIEHHBIX 110 BUHEe AnMuHucTpanuu, M®ILI, a Taxxe NOKHOCTHBIX UL AJIMUHHUCTPALIMH,
pabotHrkoB M®II, mara ¢ 3asBUTENS HE B3UMAETCS.

Ilopsinok, pa3mep U OCHOBaHMS B3MMAHUS ILUIATHI 32 MPEIOCTABIEHHE YCIYT, KOTOpPbIe
SIBJISIIOTCS HEOOXOAMMBIMHU M 00513aTeIbHBIMM [IJIs1 IPEI0CTABIEHHS MYHUIIUTIAILHOM
yCJIyIr, BKJIOYasi HHGOPManMIo 0 MeTOAMKe pacyeTa pa3Mepa TaKoi NmJiaThl

43. Ilnara 3a YCIyIru, KOTOPBIC ABJIAKOTCA HCO6XOI[I/IMBIMI/I U 00s3aTeIbHBIMU JJIA
MpEeaOCTaBIICHUS MYHHHHHaHBHOﬁ YCIYI, OTCYTCTBYCT.

MaxkcumManbHbIH CPOK 0KMIAHUA B O4YepeIH MPH Mojaye JOKYMEHTOB U
NPHU MOJYy4YeHHH Pe3yJIbTaTa NPeI0CTABICHUS TAKOH yCJIYyIrH

44. MakcumanbHOE BpeMsl OKMJAHUS B O4epeqy MpH IMojaue JOKYMEHTOB HE JIOJKHO
MPEBBHIIATH 15 MUHYT.
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45. MakcumallbHOE BpeMsl OXHJaHHA B OdYepend Ipu IOJYyYEHUHM pe3yibTara
MYHHMIMIIAJIBHOM YCIYTU HE IOJIKHO MPEBBIIATH 15 MUHYT.

Cpok u NopsiioK perucTpanuy J0KyMeHTOB, B TOM 4HcJie B 3JIEKTPOHHOMH dopme

45. Cpok U TOpSNOK pErucTpaluy 3ampoca 3asgBUTENsI O MPEAOCTABICHUH
MYHHUIMIIAJBHOW YCIYTH W YCIYTH, MPEJOCTABISIEMOM OPraHU3alMed, Yy4acTBYIOIIEH B
MIPEI0CTABICHUN MYHUIIUIIAIbHON YCIYTH, B TOM YKCJIE B JIEKTPOHHOM dopMme.

46. Tlpu muaaom oOpamenuu B M®IL] B 1eHp mogaun 3asBICHUS 3aSBUTEIIO BBIIACTCS
pacniucka u3 AC MO®I] ¢ peructpailuOHHBIM HOMEPOM, MOATBEPKIIAIOIIUM, YTO 3asBIICHHUE
OTHPABJIEHO, U IATOM MOJA4Y 3asiBJICHHUS.

47. Tlpu HampaBJICHHM 3asBIICHUs] TIOCpEACTBOM EmuHOTO moprana, 3asBUTENb B JIEHb
MOJa4Y¥ 3asBJICHUS TMIOJIydaeT B JUYHOM KaOWHETEe TMopTajla W IO DJIEKTPOHHOM TMouTe
YBEIOMJICHHE, ITOATBEPKIAKONIEE, YTO 3asBICHUE OTIPABICHO, B KOTOPOM YKa3bIBAOTCS
PETUCTPALMOHHBINA HOMED U J1aTa MOJIa4M 3asBICHUS.

48. Tlpum nwuHoMm oOpamieHUd B AJIMUHUCTPAMIO B JIeHb TIOJA4YM 3asBJICHHUS
YIIOJTHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM AJIMUHUCTPAIIMU 3asIBUTENIIO BBIJAETCS paclHCcKa W3
ABTOMATU3MPOBAHHONW  HMH(POPMAIIMOHHOW  CUCTEMBI, TPEIHA3HAYEHHOW JUIsi  OKa3aHWS
MYHHUIIUTNIATBHBIX YCIYT, C PETUCTPAMOHHBIM HOMEPOM, JATOW MOJAud 3asIBJICHUS U MEPEUYHEM
MPEACTABICHHBIX TOKYMEHTOB.

Tpeﬁona}mﬂ K NOMEINECHUAM, B KOTOPLIX IPEAOCTABJIACTCH MYHUIUITIAJIbHAsA yCJIyra

49. Bxon B 3maHue AIMHHHCTpauu oOopymyeTcs WH(OPMAIMOHHOW TaOIMIKOM
(BBIBECKOH), coaeprkaIiei HHGOPMAIIUIO O TTOJITHOM HAUMEHOBAaHUU AJIMUHHUCTPALIAH.

50. AamuHuCTpaius oOecreunBaeT MHBAIHMIAM (BKJIFOYAss WHBAIUJIOB, WCITOJIB3YIOIINAX
Kpecia-KoJIsSICKH U COOaK-TIPOBOTHUKOB):

1) COmpoBOXJEHHUE WHBAJIWIOB, UMEIOIINX CTOMKHE pacCTporcTBa (DYHKIIMH 3PEHUS H
CaMOCTOSITEJILHOTO MEePEIBIKEHUS, U OKa3aHUE UM ITOMOIIH B 3AaHUNA AJTMUHUCTPALINN;

2) gomyck B 3MaHMe AJMHMHHCTpAlUU COOAKHU-TIPOBOJAHUKA MPU HATUYMM JOKYMEHTA,
MOJITBEP K IAIOIIETO €€ clielnaibHOe 00yueHUE U BbIIaBaeMOro 1o popMe U B MOPSIKE, KOTOpbIE
onpeaensorcs (peaepaabHbIM OPraHOM HCTIOJIHUTEIBHON BIIACTH, OCYIIECTBISIONINM (DYHKIIMH
[0 BBIPa0OTKE M peaju3aludyd TOCYAAPCTBEHHON MOJUTUKH U HOPMATHBHO-IIPABOBOMY
PEryIrpoOBaHUIO B chepe coluanbHOM 3alUThl HACETICHHUS;

3) okazaHue JOJDKHOCTHBIMU JIMIAMU U pabOTHUKaMU AJMHHHUCTpPAIMM TOMOIIH
WHBaJINIaM B IPEOJIOJICHUU 0apbepoB, MEMIAIOIIMNX MMOTYUYEHUIO UMHU YCIYT HapaBHE C APYTrUMHU
JTUIAMHU.

B cnywasx, ecnu 31aHue HEBO3MOXKHO TMOJMHOCTBIO MPHUCHOCOOUTH C  Y4ETOM
noTpeOHOCTEeN MHBAIUI0B, ATMUHUCTPALIUS IO €0 PEKOHCTPYKIIUU WM KallUTaIbHOTO PEMOHTA
MPUHUMAET COMNIACOBAHHBIE C OJHUM U3 OOIIECTBEHHBIX OOBEAMHEHUN HWHBAIHJIOB,
OCYIIECTBIISIONIUX CBOIO JIEATEIHHOCTh HAa TEPPUTOPUU MYHHUIIUIAIBHOTO 00pa30BaHUs, MEPbI
111 o0ecreyeHus JOCTyIa HHBAINAOB K MECTY MPeI0CTaBIeHHsI MyHULIMIIAIbHON YCITYTH.

51. NnpopmanronHsle TaOMUUYKU (BBIBECKH) Pa3MEIIAIOTCSA PAJIOM C BXOJOM B 3/1aHUE
AJMUHUCTpaluu MO0 Ha JBEpU BXoJa B 37aHUE AJMUHHUCTpAIMM TaK, 4TOObl OHM OBLIM
XOPOILIO BUJHBI 3asIBUTEIISIM MJTU UX MTPEICTABUTEISAM.

52. Ilpuem 3asBUTENEd WIM WX TNpENCTaBUTENCH, JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIS
MPEAO0CTABICHUS MYHUIIMIIATBHOM YCIyTrH, OCYIIECTBIsIeTCS B KaOuHeTax AJMUHUCTpPALIUH.

53. Bxog B kabuHeT AJIMHMHHCTpaLUU 00OpyayeTcs HHPOPMALMOHHONW TaOIUYKOM
(BhIBECKOM) € yKa3aHHMEM HOMepa KaOMHETa, B KOTOPOM OCYIIECTBISETCS MpPEoCTaBIeHUE
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH.
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54. Kaxpoe pabouee MECTO IODKHOCTHBIX JHMIl AJMUHHUCTpAIMU JIOJDKHO OBITH
00OpYI0BaHO TIEPCOHAIBHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JOCTyHa K HEOOXOIMMBIM
MH(POPMALMOHHBIM 0a3aM JJAHHBIX, IIEYATAOIIUM U CKAaHUPYIOIIUM YCTPOUCTBAM.

55. Mecta 0u1aHus T0JDKHBI COOTBETCTBOBATh KOM(MOPTHBIM YCIOBUSM IS 3asBUTEICH
WIH WX TPEICTaBUTENCH W ONTUMAIBHBIM YCIOBUSM PaOOTBl  JOJDKHOCTHBIX  JIMI]
AJIMUHUCTpAILUN.

56. Mecra oXujaHusi B OUepeArd HA TPHUEM, MOAady JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX IS
MPEIOCTABICHUS! MYHHLIUIIAIBHON YCIyrd, 000OpYIYIOTCS CTYIBSIMH, KPECEIbHBIMUA CEKIUSIMH,
CKaMbSIMU.

57. Mecta 115 3aroyHEHHs JOKYMEHTOB 000pYyNyrOTCs MH()OPMAIIHOHHBIMU CTEHIAMH,
CTYJBSIMU U CTOJAMHU ISl BO3MOXKHOCTH 0(hOPMIIEHUS TOKYyMEHTOB.

58. UnpopmalimoHHble CTEHAB pa3MELIaloTCsl Ha BUJIHOM, JOCTYITHOM JUIS 3asBUTEJEH
WIM UX TPEACTaBUTENEH MECTe W IMPHU3BaHbl OOECIEUUTh 3asABUTENS WIM €ro MpeACTaBUTENs
ucyeprbiBaroe nHpopmanueit. CTeHAbl TOJKHBI OBITh OQOPMIICHBI B €IMHOM CTUJIE, HAITUCH
cAenaHbl 4YepHbIM mpupToM Ha Oemom ¢one. OdopmiieHne BH3yalbHOM, TEKCTOBOM
nH(pOpMaMU O MOPSAKE NMPENOCTaBICHUS] MyHUIUMIAIBHON YCIYrd JODKHO COOTBETCTBOBATH
ONTUMAJIBHOMY 3PHUTEIBHOMY BOCHPUATHUIO 53TOM HMHpOpMAIMKM 3afBUTEISIMH  HWIH  UX
MIPEICTaBUTEISIMH.

Iloka3aTean AOCTYITHOCTH U Ka4YeCTBa MyHl/IIIHHaJILHOﬁ YCiayru, B TOM 4ucjie
KOJIN4Y€CTBO B3aHMOHeﬁCTBHﬁ 3adABUTEA € JOIZKHOCTHBIMHU JIMIAMH IPH
npeaoCcTaBJICHUMA MyHHHI/IHaﬂbHOﬁ YCIOyru 1 ux nmpoao/iKuTeJIbHOCTh, BO3MOKHOCTD
nojy4yeHusi ”HGpoOPMAaIUM 0 Xo/ie MPeJ0CTABIeHU MYHHIIUNIAJIBHON YCJIyIH, B TOM
YyHcJle ¢ UHCNO0JIb30BaHHEeM HHPOPMALIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TeXHOJIOTHI,
BO3MOKHOCTH JIN00 HEBO3MOKHOCTH MOJyYeHHUs] MyYHUIUNAIbHOU yeayru B M@L]
(B TOM 4mcJie B IOJJHOM 00beMe), MOCPEACTBOM KOMILIEKCHOI0 3anpoca

59. OCHOBHBIMM TOKa3aTEISIMU JIOCTYITHOCTH W KauyecTBa MYHUIUNAIBHOW YCIYyTH
SIBIISIFOTCSA:

1) cobmionenue TpebOOBaHUN K MecTaM NPEAOCTaBICHHUS MYHHUIMIIAIBHOM YCIYrH, UX
TPAHCHOPTHOM JOCTYIHOCTH;

2) BO3MOXXHOCTb TPEACTABICHUS 3asBICHUS M JIOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX ISt
MPENOCTABICHUS MYHUIIMTNIATIbHOU yCiyru, yepe3 MDI;

3) cpenHee BpeMs OKUJAHMS B OUEpeIH MU M0J1ade TOKYyMEHTOB;

4) xonuvecTBO oOpamieHuii 00 00)KajJOoBaHWMM PEIICHUM W JAeUCTBUM (Oe31ercTBHSA)
AJMUHUCTpALIMH, & TAKXKE JOJDKHOCTHBIX JIUI AJIMUHUCTPALINH;

5) KOJIMYeCTBO B3aWMOJICHCTBHUIl 3asSBUTENS WM €r0 MPEACTABUTENS C JIOJKHOCTHBIMH
JUIAMH, UX TPOJIOJKUTEIbHOCTD;

6) BO3MOXXHOCTh TOJYy4YeHHs WHGOpPMAIMM O XOJ€ MPEeIOCTaBICHUS MYHHIIUIATIbLHON
YCIyTH.

60. BzaumopeiicTBue 3asBUTENS WIM €r0 MPEACTABUTENS C JODKHOCTHBIMU JTUIIAMHU
AJMUHUCTpPALIUU OCYIIECTBISICTCS MPHU JIMYHOM MPHEME TPakJlaH B COOTBETCTBUU C TpadukoM
npreMa rpakjaad B ATIMUHUCTPAIIHH.

61. B3aumopeiicTBue 3asBUTENS WM €r0 MPEACTABUTENS C JOHKHOCTHBIMU JIUIIAMU
AJIMUHUCTpALIMU OCYIIECTBISETCS IPU TUYHOM OOpAIICHUN 3assBUTENS WIH €r0 MPeACTaBUTEIS:

1) nns momauu 3asBICHUS W JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIsi TPEAO0CTaBICHUS
MYHHIIMIIATEHON YCITYTH;

2) TSt TIOJTyYeHUs pe3ylbTara MpeIoCTaBICHUS MyHUITUTAIBHON YCIyTH.

62. IIpoAomKUTENPHOCTh B3aMMOACHCTBUS 3asBUTENSI WM €ro NpPEACTaBUTENsS C
JOJDKHOCTHBIMH JIMLIAMUA AJTMUHUCTPALIUU TPU TPEJOCTABICHUH MYHHUIIMIIATBLHON YCIYTH HE
JOJDKHA TMPEBBINIATh 15 MUHYT MO KaXJOMY W3 YKa3aHHBIX B TyHKTe 61 HacTosIiero
AJIMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa BUI0B B3aMMOJCHCTBUSI.
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63. KonmuuecTBO B3aMMOJCHCTBHIA 3asBUTEIIS WM €0 MPEACTABUTEINS C JOJIKHOCTHBIMHU
TUIaMAd  AJMMUHHUCTPALMU TpPU TPEJOCTABICHUM MYHUIUMNAIBHOW YCIYyrd HE JOJDKHO
MIPEBBIIIATH IBYX Pa3.

64. 3asBuTeno 00ecneynBaACTCd BO3MOXKHOCTH TOJYYEHHS] MYHUIMIAIBHON YCIyTH
nocpeacrsoM M®II.

65. 3asBUTENb WIHM €r0 MPEACTABUTEIb UMEET BO3MOXHOCTh MOJIYYUTh UHPOPMAITUIO O
XOJIe MPEJOCTABICHNS MYHHUIMIIATHHON YCIYyrd B AIMHUHHUCTPALUU B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM
nyHkTamu 7—14 HacTosiero AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

Huble TpedoBaHus, B TOM YHCJIe YYUTHIBAIOIINE 0COOCHHOCTH NMPeI0CTABICHHSA
MYHMUIMIAJIbHOM YCJIYTH 110 IKCTeppuTopuaibHoMy npuHouny B M®IL u ocodennocTu
NpeAoCTABIEHUSI MyHUIMNIAJbHON YCJIYTH B 3J1eKTPOHHOM (popme

66. [Ipu mpenocTaBieHUd MYHHIIMITAIBLHOW YCIYTH B 3JICKTPOHHOW (hopMe 3asBUTEINb
BIIpaBe:

1) nmomyunTh HMHQOPMALIMIO O TOPSJAKE U CpOKaxX MNPEAOCTABIECHUS MYHUIUNAIbHOU
yCIyTH, pa3MenieHHyro Ha Exnnom nopraie;

2) mojark 3asABJICHHUE O MPEIOCTABICHHH MYHUITUIIAIBHON YCIyTH M MHBIC JTOKYMCHTHI,
HEOOXOMMBIC I TPEIOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCJIC JOKYMEHTHI W
WH(OPMAITHIO, IIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee ObLTH 3aBEPCHBI B COOTBETCTBUH C TyHKTOM
7.2 yactu 1 crareu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-@3, ¢ ucnonbszoBanueM EnnHoro noprana;

3) TONYYHTH CBEACHUS O XOJC BBHINIOJHCHHUS 3asBICHUH O MPEI0CTABICHUH
MYHHUIIMITAIEHON YCITYTH, TIOJaHHBIX B AIEKTPOHHOHN dopme;

4) ocylIecTBUTh OLIEHKY Ka4yeCcTBa MPEA0CTaBICHUSI MyHUIIUTAILHOMN YCIIYTH;

5) momyyuTh pe3yabTar MPEAOCTaBICHUS MYHUIUNANBHOM yCcIyrd B Qopme
ANIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

6) monath xajmoOy Ha pemeHus] U ACUCTBUA (Oe3meiicTBue) AJIMUHUCTPAIMHU, a TaKXKe
€ro JI0JDKHOCTHBIX JIMI], MyHULIUIIAJIBHBIX CIyXaluX nocpeacrsoM ExunHoro moprana, noprana
dbenepabHONW TOCYIAapCTBEHHON HWH(POPMAIIMOHHON CHCTEMBI, OOECIEeYMBAIONIEH IPOIIECC
nocyneOHoro  (BHecyaeOHOro) oOKaloBaHWS  pelieHud W jedcTBuid  (Oe3neicTBuA),
COBEpUICHHBIX MPHU MPEJOCTABICHUN MYHULHUIAIBHBIX YCIYr OpraHaMu, MPEeaoCTaBISIOUIMU
MYHHUIMIAIBHBIE YCIYTH, UX JOKHOCTHBIMU JIMIIAMU, MYHUIIUTIATBHBIMU CITY>KaIIMH.

67. @opMupoBaHUE 3agBICHUS OCYIIECTBISIETCS OCPEACTBOM 3aMOIHEHUS AIEKTPOHHON
dbopmbl 3asBienus Ha Eaunom mnoprane 6e3 HEOOXOJMMOCTH JIOTMOJIHUTEIBHOW MOJaYU
3asBJICHUS B KaKOH-IM00 WHOM opMme.

68. IIpu hopMupoBaHUY 3asIBICHHS 00CCIICUNBAOTCS:

1) BO3MOXXHOCTh KONHPOBAHHUS U COXPAHEHHUS 3asBJICHHUS M MHBIX JIOKYMEHTOB,
HEOOXOTUMBIX JJIS1 IPEAOCTaBICHUS YCIIYTH;

2) BO3MOXKHOCTB 3allOJTHEHUS HECKOJIBKUMU 3asBUTEISIMU OJHON AIIEKTPOHHOUM (OpPMBI
3asiBIIGHUSl TpU OOpalleHHH 3a YCIyraMH, MpeArnojaraloliMid HampaBlIeHHE COBMECTHOTO
3asIBJICHUS] HECKOJIbKUMH 3asiBUTEIISIMU;

3) BO3MOXKHOCTH TMe4yaTd Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE KOMUU JIEKTPOHHOH (POpMBI
3asIBIICHUS;

4) coxpaHeHHE paHee BBECHHBIX B ANEKTPOHHYIO (opMy 3asBICHUS 3HAYCHHUI B 000
MOMEHT TO >KETaHWIO TOJIb30BaTeNs, B TOM YHCJIE NP BO3HUKHOBEHHWH OMIMOOK BBOJA W
BO3BpAaTe JUIsl IOBTOPHOTO BBO/Ia 3HAYEHUH B DJIEKTPOHHYIO POPMY 3asBICHUS;

5) 3amoiHeHHe TOJel SIEKTPOHHOW (OpMBbI 3asBIEHUS 10 Hayala BBOJAA CBEICHUN
3asiBUTENIEM C HCIOJNb30BaHHEM cCBeleHul, pasmenieHHbIXx B ECHUA, B wactu, Kacaromencs
CBE/ICHUH, OTCYTCTBYIOIIUX B €IMHON crcTeMe UACHTU(UKAIIUN U ayTeHTU(UKAIUY;

6) BO3MOXKHOCTH BEpPHYTHCS Ha JIFOOOW W3 ATAloOB 3allONHEHUS JJIEKTPOHHOU (POpMBI
3asiBIIEHUs, O€3 MOTepy paHee BBEIACHHON NHGOpMAIIHH;
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7) BO3MOXKHOCTb JJOCTYIIA 3asiBUTENSI K paHee MOJAaHHBIM MM 3asBJICHUSM B TE€UECHUE HE
MeHee OJHOTO T0jia, a TAKKe YaCTUYHO C(hOPMUPOBAHHBIM 3aSIBICHUSAM — B TEUCHHE HE MeHee 3
MECSLIEB.

69. 3amuce 3asBureneit Ha npuem B MOIL] (nanee — 3amuck) ocymectrisiercst [lopraina,
tenedona KoHTakT-mieHTpa MOLI. 3asBHUTEIIO IPEAOCTABIISAETCS BO3MOXHOCTh 3alMCH Ha JIFOOBIC
CBOOOHBIE JUIS MPHEMa JaTy H BpeMs B Ipezaenax ycranoBieHHoro B M®IL] rpaduka mpuema.
3anuch Ha OIpPENENCHHYIO JaTy 3aKaHYMBAaeTCsl 3a CYTKM J0 HacTyIUIeHUs 3Toil natel. s
OCYIIECTBJICHUSl IPEIBAPUTEIBHON 3almucu NOCpeAcTBOM EnuHOro mnoprana 3asBUTENIO
HEOOXO0IMMO YKa3aTh 3allpalliBacMble CHCTEMOH JaHHBIC, B TOM dHCiIe: - (paMmimio, ums,
oT4ecTBO (IIpU HAIMYWM); - HOMEp TenedoHa; - aapec JEKTPOHHOW MOYTHI (IO KEIAaHUI0); -
KeJaeMylo J1aTy ¥ BpeMsl Ipuema.

B cimyuae HecooTBETCTBUS  CBEIECHMH, KOTOpPbIE COOOIIMI  3asgBUTENb  IIPU
MpeIBAapUTEIbLHON 3alUCH, TOKyMEHTaM, MPEICTABIEHHBIM 3asBUTENEM IMpPU JUYHOM IpUEME,
MpeaBapuTeIbHas 3alUCh AHHYIUPYETCS.

70. Tlpm ocymiecTBICHHHM TPEABAPUTEIBHON 3almiCH 3asBUTENIO0 00ECIeunBaCTCS
BO3MOYKHOCTh pacreyararb TaJOH-TIOATBEpKJeHue. B ciydae ecnu 3asBUTENb COOOLIUT ajpec
ANIEKTPOHHOM MOYTHI, Ha YKa3aHHBIN aJjpec TakKe HarpasisieTcsi UHPOpMaIns 0 MOATBEPKICHUU
MIpeBapUTEIbHOM 3aM1CcH ¢ YKa3aHUEM JaThl, BPEMEHHU U MecTa MpHeMa.

[Ipn ocyiiecTBieHUH NpeNBapUTENbHON 3aliCH 3asBUTENb B 00S3aT€IbHOM MOPSAKE
nH(OPMHUpPYETCSI O TOM, YTO TpEIBapUTENbHAs 3alliCh aHHYJIUPYETCS B CIyyae €ro HESBKH IO
HUCTEYECHHH |5 MUHYT ¢ HA3HAYEHHOTO BPEMEHH MpUEMa.

3asgBuTens B J000€ BpeMs BIpPaBE OTKa3aTbCsl OT TPEABAPUTENBHON  3allMCH.
3anpemaercs TpeOOBaTh OT 3asABUTENS COBEPIICHUS HHBIX JEHCTBUIl, KpOMe MPOXOXKIECHUS
UICHTUPUKALMKM, U ayTeHTU(PUKAIMU B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHBIMHM IMPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickoit ®epneparuu, ykazaHus LEJIH TpUEMa, a TaKXKe NPEIOCTABICHHUS CBEICHUU,
HEOOXOTUMBIX [yl pacyera IJIUTEeIbHOCTH BPEMEHHOTO HHTEpBajia, KOTOPBIH HE0OXOIuMO
3a0pOHUPOBATH IS IPUEMA.

I1l. CocTaB, noc;ie10BaTeJJbHOCTH U CPOKH BBITIOJTHEHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX NMPoOLEYP,
TpeOOBaHNsl K MOPSAKY X BbINOJIHEHHS, B TOM YHCJIe 0COOEHHOCTH BbINOJIHEHHSA
aIMMHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP B 3JIEKTPOHHOI (popMe, a TaKk:Ke 0COOEHHOCTH
BBINOJIHEHHUS] IMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP B MHOTO(YHKIMOHAJIBHBIX HEHTPaX

CocTaB 1 n0c/1€10BATEJIBLHOCTH AIMUHUCTPATHBHBIX MPOLELYP

71. Onucanue MOCIENOBATENBHOCTH ACUCTBUM NMPU NPEAOCTABIEHUM MYHHMLUIAIBHOM
ycayru. IlpemocraBieHue MyHUIMNAABHOW —yCIOyrd BKJIIOYaeT B cebs  cieayromue
aJIMUHUCTPATUBHBIEC IPOLIEYPHI:

1) KOHCYIBTUPOBaHHE 3asBUTEIIS;

2) NpUHATHE U PACCMOTPEHUE KOMIUIEKTA JOKYMEHTOB, IPE/ICTABIEHHBIX 3asiBUTEIIEM;

3) HOArOTOBKA pe3ylbTaTa MyHUIUIIAIbHON YCIIYTH;

4) Bbl1aya (HaMpaBJIEHUE) 3asBUTEIIO Pe3y/IbTaTa MyHULIMIAILHON YCIIyTH;

5) ucnpaBineHre TEXHUYECKHX OIIUOOK.

Oxka3zanue KOHCYJIbTALNH 3asiBUTEJIIO

72. OcHOBaHHMEM Hauyajla BBIIOJHEHUS aHMHHHCTpaTHBHOﬁ npoucaypel  ABJIACTCA
06pameHHe 3asBUTCIIA 11O BOIIPpOCaM, CBA3aHHBIM C MPCAOCTABIICHUCM MyHHHHHaHBHOﬁ YCIIYTH.
I[OJ'DKHOCTHLIM JINIIOM (pa6OTHI/IKOM), OTBCTCTBCHHBLIM 34 BBbIINIOJHCHHUC aHMHHHCTpaTHBHOﬁ
IpoucaAyphl, SABJIACTCA:
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npu oOpamiernu 3asButens B MOL] — pabotank MOL;

npu oOpalieHny 3asBUTENs B ATMUHHUCTPALIUIO

cHenuaaucT AJMHUHUCTpalUM (Jajlee — JIOJDKHOCTHOE JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a
KOHCY/ITUPOBAHHUE).

73. 3asBuTenp BOpaBe OOpAaTUTHCS 3a KOHCYIbTalMEd O TOPAOKE U CpPOKax
MpeA0CTaBICHH] MyHUIIMNaIbHOU yeiryru B M®L] inuno u o TenedoHy 1 3JIeKTpOHHON ToUTe.

PaborHuk M®I] xoHCymbTHpyeT 3asBHTENs, B TOM 4YHCIE IO COCTaBy, (opme
MIPEICTaBISIEMON JOKYMEHTALMU U APYTUM BOIPOCaM ISl OJYyYEHHs] MyHUIIUIIAIBHON YCIIYTH.

3asBUTENIb MOXET MOJIYYUTh UHPOPMALMIO O NOPSAAKE IPEJOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHON
yciyrd Ha oduimaibHoM caiite M®I] https://md.tomsk.ru/.

AJIMUHHUCTPAaTUBHBIE  TIPOIENYpPbl,  yCTAHABJIMBAEMBbIE  HACTOAIIMM  ITYHKTOM,
BBITIOJIHSIOTCS B ICHb 0OpaIlleHns 3asiBUTENS.

Pe3ynbraToM BBIMOTHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP SBISETCS KOHCYIBTAIMS TIO
cocTaBy, (hopMe NpeACTaBIIEMON NOKYMEHTAlMM W JPYTMM BOIPOCaM, HEOOXOIMMBIM IS
MOJIy4EHUS] MyHULIUTIAIbHOM YCIyTH.

74. 3asBuTenb BIpaBe oOpaTuTbCid B AIMHUHHCTPALMIO TO Tesle(OoHY M AIEKTPOHHOMN
MoYTe, a TAaKXKE MOJYYUTh KOHCYIbTalMio Ha EaumHoM moprane, caiite AJIMUHUCTpAIUU O
MOPSIIKE U CPOKaxX MPENOCTaBICHHS] MYHUIIMIIAIBHON YCIYT'H, B TOM YMCJIE IO COCTaBy, popme
MPECTaBISIEeMON JOKYMEHTAIMK U JPYTUM BONPOCaM JJIsl HOTYYeHUsS] MYHUIIMTIAIBHON YCIIYTH.

JIOMKHOCTHOE JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE 32 KOHCYJIBTHpPOBaHHE, MHPOPMHUPYET 3asiBUTEINS B
COOTBETCTBUM C TPpeOOBaHUAMU AJIMUHUCTPATUBHOTO PEIIaMEHTa.

AJIMAHHUCTPAaTUBHBIE  MPOLIEAYpPbl,  YCTAHABIMBAEMBIE  HACTOALIMM  IIYHKTOM,
BBITIOJTHSIOTCS B TEUEHUE TpeX pabounx JHEH co AHA MOCTYIUIEHHUS 00paIleHus.

PesynbrataMy BBINOJHEHUS aJIMUHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYDP SBISIOTCS KOHCYIBTALMH IO
cocTaBy, (opMe NpeACTaBIIeMON NOKYMEHTAllMM W JPYIMM BOIpPOCaM, HEOOXOIWMBIM IS
MOJIY4E€HHS] MYHUIUNIATbHOMN YCIIYTH.

IIpunsiTHE M paccMOTpPeHHE KOMILIEKTa JOKYMEHTOB, IPeACTABICHHBIX 3asiBUTEIEM.

75. IlpuemM TOKYMEHTOB ISl IPEIO0CTABICHHUS MYHUIIUIIAILHON yCiryru yepe3 MOL wim
ynaneHHoe padouee mecro MDII,

76. 3asBuTenb (NMpeacTaBUTENb 3asBHUTENs) oOpamaercs B MOI[ ¢ 3ampocoMm o
MPENOCTABICHUY MYHULMNAIBHOW YCIYrM W MPEACTABISET JOKYMEHTHI B COOTBETCTBUHU C
MIYHKTOM 27 AJIMUHUCTPATUBHOTO PEIrlaMeHTa.

77. Pabotauk M®LI, Bexymuii npuem 3asBICHUN: - ONIpeessieT npeaMeT oOpalleHus;

YAOCTOBEPSIET JINYHOCTh 3asiBUTEIIS;

MIPOBOJIUT IPOBEPKY MOJHOMOYMUH JIUIIA, TOJAIOIIETO TOKYMEHTHI;

MIPOBOAMT MPOBEPKY COOTBETCTBUSI IOKYMEHTOB TPEOOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B MyHKTEe 27
AJIMUHHUCTPATUBHOIO PEINIAMEHTA;

3aIoJIHAET AMEKTPOHHYI0 Gopmy 3assrneHus B AUC MDI];

MIpH MPEJICTABICHUH JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE OCYILECTBISET CKAHUPOBAHHE
MPEICTABICHHBIX IOKYMEHTOB;

pacnieuarbiBaet 3asBienue u3 AUC MOLJ;

nepenaeT 3asgBUTENI0 Ha MPOBEPKY M MOMANUCAHUE; - TOCIE MOANHCAHUS CKaHUPYET
noanucanHoe 3aspieHue B AMC MOII;

3arpykaer B AIC M®IL nokymeHTBHI, TpeAcTaBIeHHbIE B JIEKTPOHHOW (opme, win
ANIEKTPOHHBIE 00Pa3bl OTCKAHUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB, (DOPMUPYET AEKTPOHHOE JETI0;

BO3BpAIIlAeT MOMUCAHHOE 3asiBIIEHUE H OPUTHHAIIBI OyMa)kKHBIX TOKYMEHTOB;
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BBIJAET 3asBUTENII0O PAcNMCKy B IPUEME JOKYMEHTOB. AJIMUHUCTPATUBHBIE IPOLEAYPHI,
yCTAQHABIIMBAEMbIE€ HACTOSIINM ITyHKTOM, BBINOJNHSIOTCS B JI€Hb OOpAalIeHUs 3asBUTEII.
Pe3ynbraraMu BBINIOJIHEHUS AAMUHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp SBISIOTCA TOTOBOE K OTIIpaBKe
3asIBJICHUE U MMAKET JOKYMEHTOB.

78. Paboramk MO®IL] HampaBisieTr mHakeT IOKYMEHTOB, IPUHSTBHIX OT 3asBHTENIS, B
AJZIMUHUCTpAIUIO B 3JEKTPOHHOW (opMe (B COCTaBe MAKETOB AJICKTPOHHBIX JeJ1) B TEUCHHUE
0JTHOTO paboyero JHs co JHs 0OpaleH sl 3assBUTEINS B CTPYKTYpHOE noapasaeneane MOLI.

Pe3ynbraraMu BbINIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLELYpP SABISIOTCS 3asBICHUE U NAKET
JOKYMEHTOB (3JIEKTPOHHOE [I€JI0), HalpaBieHHbIE B AJMHUHHUCTPALUIO, OCPEICTBOM CHUCTEMBI
AIIEKTPOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS.

79. IlpuemM TOKYMEHTOB JJISl MIPEAOCTABICHUS MYyHUIIUTIAILHOW YCIYIH B DJIEKTPOHHOM
¢dopme yepe3 Enunblii noprai.

3asgBUTENb JUIS MOJIAYM 3asIBIICHUS B DJIEKTPOHHOW (OpME BBINOJHSAET CIEIYyIOIINe
JNEUCTBHUS:

BBITNIOJTHSIET aBTOPU3ALINIO;

OTKPBIBAET (POPMY IIEKTPOHHOTO 3asIBICHUS;

3aroyiHgeT GOopMy PIEKTPOHHOIO 3asiBJICHUS, BKIIOYAIOIIYIO CBEJEHUS, HEOOXOUMbIE U
o0s13aTenbHbIE IS MPEA0CTABICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH;

MIPUKPETISET JOKYMEHTBI B AJIEKTPOHHOM (popMe UITH 3NIeKTPOHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB
K (popme 271eKTpOHHOTO 3asBIeHUS (ITPH HEOOXOUMOCTH);

MOATBEPXKJIaeT (aKT O3HAKOMJIEHHSI M COIJIaCHsl C  YCIOBUSIMH UM TMOPSIIKOM
MPEIOCTaBICHNUS  MYHHIMIAIbHONW  YCIyrM B JJeKTpoHHOM  ¢opme (ycTaHaBIMBAET
COOTBETCTBYIOIIYIO OTMETKY O COIVIACUU B (JOPME EKTPOHHOTO 3asBICHHUSA);

MIOITBEPKIACT JOCTOBEPHOCTh COOOIIEHHBIX CBEICHUN (ycranaBnuBaeT
COOTBETCTBYIOIIYIO OTMETKY B (hOpPME IICKTPOHHOTO 3asIBIICHHS);

OTIIPABISET 3allOJIHEHHOE HJIEKTPOHHOE 3asiBICHUE (HAXHMMAaeT COOTBETCTBYIOLIYIO
KHOTIKY B (JOpMe AJIEKTPOHHOTO 3asiBJIICHHUS ),

JIEKTPOHHOE 3asBJICHUE MOANNCHIBACTCS,

MOJIy4aeT yBEJOMJICHHE 00 OTIpaBKE NIEKTPOHHOIO 3asBieHUs. DopMaTHO-JIOrnYecKas
IIpoBepKa C(HOPMUPOBAHHOIO 3asBICHHSI OCYIIECTBISETCA I0CIE 3allOJHEHUs 3asBUTEIEM
Ka)KJIOTO U3 NOJIeH AIEKTPOHHOM (POPMBI 3asBICHHUS.

IIpy BBIABIEHMH HEKOPPEKTHO 3allOJHEHHOIO IO 3JIEKTPOHHOW (OPMBI 3asiBICHUS
3asBUTENb YBEAOMIIAETCS O XapaKTepe BbIABICHHOW OIIMOKM M MOpSAAKE €€ YCTpaHEHUs
IIOCPEICTBOM  MH(OPMAIIMOHHOTO COOOLICHHUsI HEMOCPEICTBEHHO B 3JIEKTPOHHOM (opme
3asIBJICHUS.

AJMUHUCTpaTUBHBIE  IPOLEAYPBHI,  YCTAHABIMBAEMBIE  HACTOAIIUMM  ITyHKTOM,
BBITOJIHAIOTCS B JIeHb 0OpallleHusl 3asiBUTEIIS.

Pe3ynpraroM BBINOJHEHHS aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYDP SBISAETCS IEKTPOHHOE JEO,
HaIpaBJIeHHOE B AJJMUHHUCTPALUIO TOCPEACTBOM CUCTEMBI NIEKTPOHHOIO B3aUMOJECHCTBHYSL.

80. PaccmoTpeHne KOMILIEKTa JOKYMEHTOB AJIMUHUCTpALMEH.

81. OcHoBaHMEeM Hayaja BBIIIOJHEHUS aJIMUHHMCTPATUBHON MPOLENYpHl SBISETCS
MOCTYIUICHWE 3asBII€HUS W MHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIS HPEAOCTaBIECHUS
MYHHUIMIIAJIBHON YCIIyTH.

JIOIKHOCTHBIM ~ JIMLIOM (pa®GOTHUKOM),  OTBETCTBEHHBIM  3a  BBIIOJHEHUE
aIMMUHHUCTPAaTUBHON MPOLEAYPHI, SABISAETCA CHELUANUCT AJMHMHHUCTPALUH, OCYLIECTBIISIIOIINM
IpUeM 3asBICHUM M JOKyMEHTOB (fajiee — JOJDKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a IpHEM
JOKYMEHTOB).

82. JIoJKHOCTHOE JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE 3a MpPUEM JIOKYMEHTOB, B Cilydae OOpalieHHs
3asiBUTENIA C 3asBJICHUEM B AJIMUHHUCTPALIUIO:

oTpesiesisieT MpeIMeT 0OpalleH sl ; - yCTaHABIMBAET JIUYHOCTh 3asIBUTEIIS;

IIPOBOAMT IIPOBEPKY MOJHOMOYNH JIMIIA, IOJAIOIIET0 JOKYMEHTHI;
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MIPOBOJMT MIPOBEPKY COOTBETCTBHSI IOKyMEHTOB TPEOOBAHUSM, YKa3aHHBIM B TyHKTE 27
AJIMUHHUCTPATUBHOTO pErIAaMEHTa, IPOBEPKY COOTBETCTBUSI MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB
YCTaHOBJICHHBIM TpeOoBaHUAM (HaIekamee oGopMiIeHHe KOMUN JOKYMEHTOB, OTCYTCTBHE B
JOKYMEHTAaX MOJAYUCTOK, TPUMHCOK, 3a4€PKHYTHIX CIIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX UCIIPABICHUN);

3aIlOJIHAET JICKTPOHHYIO (OpMY 3asBICHHUS B aBTOMATU3MPOBAHHON HH(OPMAIMOHHOM
CUCTEME, TIPEeIHa3HAYEHHOM /IJIsi OKAa3aHHUsI MyHUIIUTIAIBHBIX YCIIYT;

MpPH  TPEJICTABICHAH JOKYMCHTOB, YKa3aHHBIX B IIyHKTe 27 AJIMUHUCTPATUBHOTO
pernameHTa, Ha OyMaXHOM HOCHUTEJIE OCYIIECTBISET CKaHUPOBAHUE TPEICTABICHHBIX
JIOKyMEHTOB;

pacrevarbiBaeT 3asiBICHHE;

TepeIaeT 3asBUTEII0 Ha MPOBEPKY U MOAMUCAHUE;

MO CJie TIOIMUCAHUSI CKAHUPYET MOIMTUCAHHOE 3asBIICHUE;

3arpyaeT B aBTOMATH3WPOBAHHYI0 MHPOPMAIIMOHHYIO CUCTEMY, MPEIHASHAYCHHYIO IS
OKa3aHMS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAILHBIX YCIIYT,

JIOKYMEHTHI, TIPEJICTABIICHHBIE B AJIEKTPOHHOM (hopMe, UK AIIEKTPOHHBIE 00pa3bl
OTCKaHUPOBAHHBIX JTOKYMEHTOB, (DOPMUPYET AEKTPOHHOE JIEJIO;

BO3BpaIllaeT MOAMUCAHHOE 3asBJICHNE U OPUTHHAIBI OYMa)KHBIX JOKYMEHTOB 3asIBUTEIIIO;

BBIJIAET 3aABUTEIIO PACIIHCKY B MPUEME TIOKYMEHTOB.

B cnyuae Hamuuusi OCHOBaHUWH I OTKa3a B MpHUEME JOKYMEHTOB JOKHOCTHOE JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a MPHEM JIOKYMEHTOB, YBEIOMIISICT 3asSBUTEINS O HAIWYUW TPETSATCTBUN IS
npueMa 3asiBICHHUS] U BO3BpAIIACT €My TOKYMEHTBI ¢ OOBSICHEHHEM COJIEpP KaHUsSI BBISIBICHHBIX
OCHOBAHUH I OTKa3a B MPUEME TOKYMEHTOB.

83. JIOIKHOCTHOE JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a MPHUEM JOKYMEHTOB, TOCJE IOCTYIJICHUS
JIOKyMEHTOB Ha PAaCCMOTPEHHUE:

MPUCBAaWBACT 3asABJICHUI0O HOMEP B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYpPOW eI W CTaTyc
«IIpoBepka TOKYMEHTOBY;

M3y4yaeT TOCTYNHBIIUE IICKTPOHHBIE JIela, B TOM YHCIIEC TPHUIOKEHHBIC 3asBUTEIEM
JIOKYMEHTHI B AJICKTPOHHOU (hOpPME U IEKTPOHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB;

MPOBEPSIET KOMILJIEKTHOCTh, YUTAEMOCTh AIEKTPOHHBIX 00Pa30B IOKYMEHTOB;

MPOBEPSET  COONIONCHUE  YCIOBUW  JEHCTBUTEIBHOCTH  DJIEKTPOHHOM  MOIIKMCH
nmocpeacTBoM oOpamenuss k EnuHomy moprany (B ciiydae €ciiy 3asBUTEIEM IPEACTaBJICHBI
AJICKTPOHHBIC JOKYMEHTBI, TOJMMCAHHBIC YCHJICHHOW KBATM(UIIMPOBAHHOW AJIEKTPOHHON
MOJIITHCHIO).

[Ipy HaMMYMKM OCHOBAHWH, TPENYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 32 AJIMHUHHCTPAaTUBHOTO
pernamMeHTa, MOAroTaBIMBACT MPOCKT PEIICHHs 00 0TKa3e B MIpUEME JJOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUIS TIPEI0 CTABICHHUS] MyHUILIUIIAIbHOM YCITyTH.

B cnydae ecnu B pe3ynbTare MpOBEPKU YCUJICHHOM KBaTH(PHUIIMPOBAHHOW 3IEKTPOHHOU
TIOJIMTUCH BBISIBJICHO HECOOMIONECHNE YCIOBUHN €€ IEHCTBUTEIBHOCTH, IPOEKT pEelIeHHs 00 0TKa3e
JOJDKEH COJepKaTh MyHKThl cTatbu 11 PenepanbHoro 3akoHa Ne63-dD3, KOTOpbIE MOCITYXKHIH
OCHOBAHHUEM JJISI €70 MPUHSATHS.

[IpoekT pemrenust 06 oTkaze B mpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ui MIPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMIIATBHON YCIYTH, ¢ YKa3aHHEeM MPUYUH OTKa3a (B ClIydae eclii OCHOBaHUs JAJS OTKa3a B
npreMe JOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl IPEJOCTABICHUS! MYHHUIIMIIATLHOW YCIIYTH, CBS3aHBI C
HapylIeHHEeM YCTAaHOBJIEHHBIX TpeOOBaHWN K TaKUM JTOKyMEHTaM, OCHOBaHUS Jisi OTKa3a B
npueMe JOKYMEHTOB JIOJDKHBI COAepkaTb HHPOpPMAIMI0 O HaWMEHOBAHUM JIOKYMEHTOB
(uH(pOpMaNK, CBEACHUI), KOTOpHIE HE MPEICTABICHBI, COJEP>KaT HEIOCTOBEpHBbIC U (WJIH)
MPOTUBOPEUMBBIE CBEACHUS, OGOPMIICHBI C HapyIIEHUEM YCTaHOBJICHHBIX TpeOOBaHUN)
HampaBJsIeTCsT Ha COIVIaCOBaHME B  YCTAHOBIEHHOM TOPSJIKE TOCPEACTBOM  CHCTEMBI
ANEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOO000pOTA.
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B cnydae orcyrcTBHsI OCHOBaHMH /1JIs1 OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB, IIPETYCMOTPEHHBIX
MYHKTOM 32 AJIMUHUCTPATHBHOTO PEIIAMEHTA, JOJHDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPHUEM
JOKYMEHTOB, B TEUCHHE OJHOTO pabodero IHS CO JHS IMOCTYIUICHUS 3asBJICHUS HAIpPaBIACT
3asBUTENIO YKa3aHHBIM B 3asBICHHUU CIOCOOOM YBEIOMIIEHHE O IOCTYIJICHHU 3asBICHHA,
coJieprKalliee BXOJSAILIMI pEerucTpalMoOHHbIM HOMEpP 3asiBIICHUS, ATy IOJyYEHHUs 3asBICHUS,
[epeyeHb HAaMMEHOBAHUU (ailyIoB, MPEACTABIEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB, Jary IOJIY4YEHHUs
pe3ynbTaTta MyHUIUIAIbHON YCIYTH.

84. Hcnonuenue npouenyp, ykazaHHBIX B MMyHKTaX /9 AIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA,
IpU HAJIWYUM TEXHUYECKONH BO3MOYKHOCTH OCYILECTBISETCS B aBTOMATUYECKOM pEXKUME C
WCTIOJIb30BaHUEM aBTOMAaTU3WPOBAHHON HH(POPMAIIMOHHON CHCTEMBI, NpPEAHA3HAYEHHOW ISt
OKa3aHUs TOCYIapCTBEHHBIX U MYHULIUIATbHBIX YCIIYT.

85. AJMHUHHCTpaTUBHBIE IPOLEYPHI, yCTaHABIIMBaEMbIe ITYHKTOM 79
AJIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA, BBINOJIHAIOTCA B TEUEHHME OJHOr0 pabodero IHS CO JHS
MOCTYIUJIEHUS 3asBJICHUS HA PACCMOTPEHHE.

Pe3ynpraraMy BBINIOJHEHUS AAMHHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp SBIAIOTCS MPUHATHIM Ha
paccMOTpeHHe KOMIUIEKT JOKYMEHTOB WJIM MPOEKT pelieHusl 00 OTKaze B MpueMe JOKYMEHTOB,
HE0OXOIUMBIX JJIS1 IPEJOCTAaBIEHUS! MyHUIIUTIAIIBHON YCITYTH.

IoaroroBka pe3yJibTaTa MYHMUHMIIAJBHON YCJIYIH

86. OcHoBaHWEM Hayajga BBHITIOJHCHUS ATMUHHCTPATUBHOM TIPOIENYPHI SIBIISCTCS
MOCTYIJIEHWE OT JOHKHOCTHOTO JIMIA, OTBETCTBEHHOTO 3a MPHEM JOKYMEHTOB, CBEICHUH,
HEOOXOUMBIX JJIS1 IPEJOCTABICHUS! MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.

JIOMKHOCTHBIM JTUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BBITIOJTHEHHE aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI,
SBIISETCA  CHEIUAIUCT AJIMUHUCTpAllMM, OTBETCTBEHHBII 3a TOATOTOBKY pe3yibTara
MYHHUIMIIAIBHON yclyru (fajiee — JODKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a IMOJATOTOBKY
pe3ynbTaTa NpeAoCTaBIeHUs MyHUIIUTAIBHON YCIIYTH).

87. JIOMKHOCTHOE JMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MOATOTOBKY pe3ylbTaTa MpenoCTaBICHUS
MYHUIIMTIATBHOW YCIYTH:

paccmarpuBaeT  C(OPMHUPOBAHHBIA  KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIf
MIPEeI0CTaBICHNUS MYHUIIMITAILHOM YCIIyTH; -

IIpU BBISIBIGHUM OCHOBAHMUU Ui OTKa3a B IPEJOCTABICHUU MYHUIMIAIBHOW YCIYTH,
YKa3aHHBIX B MyHKTE 37 AJIMUHUCTPATUBHOIO pErliaMeHTa, MOATrOTAaBIMBACT MPOEKT pelIeHUs 00
OTKa3e B MPEI0CTaBICHUN MyHUIIUIIATILHON YCIYTH;

B Cllyyae OTCYTCTBHUS OCHOBAaHUHN [Uis OTKa3a B TNPEAOCTaBICHHUH MYHULHUIMATbHOU
yCIyrd, TMPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 37 AJIMUHUCTPAaTUBHOTO peIjlaMeHTa, [0 HTOraM
paccMOTpeHUs] JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX [UIsl MPENOCTABICHHS MYHUIIMNAIBHOW YCIYTH,
MOJIrOTABJIMBAET IPOEKT Pe3yabTara Mpel0CTaBICHUS MyHUIIUITALHOM YCIyTH;

HampapsieT MOJATOTOBIEHHBIM MPOEKT pe3ylbTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHUIIUNAIbHOU
yCIyTd Ha COIVIACOBAHUE B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE MOCPEACTBOM CHUCTEMBI SJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOoTa.

AJIMUHHUCTPAaTUBHbIE  MPOLENYpPbl,  YCTAHABIMBAEMBbIE  HACTOAIIMM  ITYHKTOM,
BBITIONHSIOTCS. B TEUEHHUE JIBYX padOYNX JHEH.

Pe3ynbraTaMu BBITIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD SIBISIOTCS

MPOEKT peleHus 00 0TKa3e B MPEA0CTaBICHNN MyHUITUIAIBHOM yCIyru

npoekt wuHopManuu 00 0OBEKTaX HEABIKMMOIO HMYIIECTBA, HAXOMIAUIUXCS B
MYHHIIMITATBEHON COOCTBEHHOCTH U MPEIHA3HAYEHHBIX IS CAaYH B apEHY.

88. CornacoBanue U MOAMUCAHUE MTPOEKTA pe3ybTaTa MpeaoCTaBICHUs MyHUIIUTATEHON
ycIyTH (1ajee — MPOeKThl TIOKyMEHTOB) OCYIIECTBISIFOTCS [ TaBoil AIMUHUCTpAIIUH.
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[loaroToBneHHbIE NPOEKTHl JIOKYMEHTOB, HMEIOIIME 3aMEUYaHUs, BO3BPAILLAIOTCA Ha
I0paboTKy JIUILY, OTBETCTBEHHOMY 3a TOATOTOBKY pe3y/ibTaTa MyHUIMIAIbHON yciyru. [Tocne
YCTpAaHEHUs] 3aMEUYaHUil MPOEKThl JOKYMEHTOB IMOBTOPHO NEPENAIOTCS JUIsl COIVIACOBAaHUS U
MOIITHCAHUSL.

ImaBa AnMUHHCTpAliM TPH PACCMOTPEHUH TIPOCKTOB JOKYMEHTOB IpPOBEPSET
coOmonieHne AIMUHUCTPAaTUBHOTO peTyiaMeHTa JODKHOCTHBIMU JIMIIAMUA AJMUHUCTpPAIUN B
YaCTH CPOKOB BBIIIOJHEHHUS a/IMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP, UX MOCIECA0BATEILHOCTH U MOTHOTHI,
HAJIMYMS COTJIACOBAHMH YIMOJHOMOYEHHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIUI] AJMHHUCTPAllMd B CHCTEME
ANIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO000pOTA.

B ciydae BBIBICHHMS HaApyHNICHWH B YacTH CPOKOB BBINOJIHEHHS AJMUHUCTPATUBHBIX
MpoLEeaAyp, HX TMOCIeNOBaTeIbHOCTH UM MOJHOTHI [7laBa AJMUHUCTpalUKM HHULIHUHAPYET
MIPUBJICYCHHE K OTBETCTBEHHOCTH JIUII, IOMYCTUBIINX HAPYIICHHS.

AJZIMUHUCTpAaTHBHBIE  TPOIEAYPHl,  yCTAaHABIMBAaeMblE  HACTOSIIUM  ITYHKTOM,
BBITIOJIHSIFOTCSL B TEUEHUE JIBYX paOOUYUX JTHEH.

PesynbraraMu BBITTOTHEHHS a/IMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP SBISIOTCS:

peumieHne 00 OTKa3e B IpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJsi MPEIOCTaBJICHUS
MYHULUIIAIBHON yCIyry

pelieHre o0 0TKa3e B MPeI0CTaBICHUN MyHULIUITATILHON yCIyru

nHpopManus 00 00beKTaxX HEJBMKMMOTO UMYIIIECTBA, HAXOMSIINXCS B MYHHUIHITATHHON
cOOCTBEHHOCTH U MPpeJHA3HAUYEHHBIX JJIS C/Iaud B apEHLY.

89. HcmomneHwe mpouenyp, yKa3aHHBIX B IyHKTax 87, 88 AnMHHHCTpaTHBHOTO
periaMeHTa, MpH HAJWYMM TEXHUYECKOM BO3MOXKHOCTH OCYIIECTBISIETCSI B aBTOMAaTHYECKOM
peXHMEe €  HCIOJIb30BaHMEM  aBTOMATU3WPOBAHHOM  MH(MOPMAIMOHHON  CHUCTEMBI,
MpeIHa3HAuEeHHOM JUIsl OKa3aHUsI TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIIMITAIBHBIX YCIYT.

MaxkcumanbHbIN CPOK BBITIOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEYP, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
87, 88 AIMUHUCTPAaTUBHOTO PETNIAMEHTA, COCTABIIECT YETHIPE PaOOIMX JTHSI.

Bbigaua (HanpagsJieHne) 3asiBUTEJII0 Pe3yJIbTaTa MYHUIMIIAJIbHON YCJIyTH

90. OcHoBaHMEeM Hayaja BBIIIOJHEHHUA AaJIMUHUCTPATUBHON IPOLENYpHl SIBISETCS
[IOJIy4EHUE JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBCHHBIM 3a BBIIOJHEHUE aJMUHUCTPATHBHOU
IIPOLIEAYPHI, JOKYMEHTA, NOATBEPKAAIOIIET0 IPEAOCTABIECHUE MYHULIMIIAILHON YCIIYTH.

JIOJKHOCTHBIM JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJHEHUE aIMUHUCTPATUBHON IIPOLIENYPBI,
ABJISICTCS CIIEUUAINCT AIMUHUCTPALMY, OTBETCTBEHHBIN 3a BblJauy (HAIpaBiIeHKUE) JOKYMEHTOB
(nasee — JOIKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a Bbllauy (HAIIPaBIEHUE) TOKYMEHTOB).

91. JIo/KHOCTHOE JIMLI0, OTBETCTBEHHOE 3a Bbl1auy (HalpaBjIeHUE) TOKYMEHTOB:

o0ecrnieunBaeT pPETUCTPALMI0 U BHECEHUE CBEIECHUH O pe3ylbTare MperoCTaBICHUs
MYHHULMIIAJIBHOM yCIYyrd B IOJACUCTEMY BEIEHUSA JOKYMEHTAllMM aBTOMAaTU3UPOBAaHHOMU
MHOOPMALIMOHHOW  CHCTEMbI, INpPEIHA3HAUYCHHOM Ui OKa3aHWs TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHHULMIIAIBHBIX YCIYT;

U3BEUIaeT 3asBUTENsS (€ro HpPEeACTaBUTEINs) CHOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3asBICHUH, O
pe3yapTrare MpenoCTaBIeHUs] MyHUIUIIAIBLHON YCIYIM U O BO3MOXKHOCTH IOJIYy4€HUs PE3ynbTrara
IIPEOCTABJICHNS MyHULIMIIAJILHON ycIyry B AnMuHMCcTpanuu win B MOLI.

Hcnonnenue npouenyp Npu HAIWYUU TEXHUYECKONM BO3MOYKHOCTU OCYIIECTBISETCA B
aBTOMAaTHYECKOM PEXHMMeE C MCIIOJIb30BAHUEM aBTOMATU3UPOBAaHHONW MH(POPMAIIMOHHON CHCTEMBI,
[IpEIHAa3HAYCHHOMU Ul OKAa3aHUs FOCYJapCTBEHHBIX U MyHUIUIIATIbHBIX YCIIYL.

AJIMUHUCTpaTUBHBIE  NIPOLEAYpPBHI,  YCTAHABIMBAEMBIE  HACTOAIIUMM  ITYHKTOM,
BBITOJIHSAIOTCS B TEUEHUE OJHOTO paboyero JHS CO JIHS MOANUCAHUS JOKYMEHTA, SBISIOIIErocs
pe3yapTaToM IIPEIOCTABICHUS MYHULMIIAIBHOW YCIYrd, YIOJIHOMOYEHHBIM JOJIKHOCTHBIM
JULOM AJMUHHUCTPALUH.
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PesynbraraMu BBINIOJIHEHUS aAAMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYp SABIAIOTCS pPa3sMELICHUE
CBEIICHHI O pe3ylnpTare NpefOoCTaBICHUS MYHULIUNAIBHOW YCIyrd B HWHGOPMALUOHHBIX
cUCTeMaX, W3BEIIEHUE 3asBUTEN (€ro MPEACTAaBUTENA) O Ppe3ylbTare IpeAoCTaBICHUs
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH M CIIOCO0aX ero MOJTy4eHusl.

HOpﬂIlOK BbI1a4u (l—[al'[paB.]'IeHI/Iﬂ) pe3yJabrara npeaocCraBJICHUs MyHHHHHaﬂbHOﬁ YCiayru

92. Ilpu oOpamieHUH 3asgBHTENS 3a PE3YJAbTaTOM MYHHLIMNAIBHOW ycinyrm B MOIL]
pabotHuk MO®IL] BbIaeT 3asBUTENIO PE3yIbTaT MYHHLIUIAIBHON YCIyrHd B (opMe IK3EMILUISpa
EKTPOHHOI'O JOKYMEHTa Ha OyMa)>KHOM HOCHTEJIE.

IIo TpebGoBaHMIO 3asBUTENS BMECTE C D3K3EMIUISIPOM 3JIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa Ha
OyMa)XHOM HOCHUTEJIE €My IMPENOCTABISAETCS K3EMIUIIP NIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA IIyTEM €ro
3allMCM HAa CHEMHBIN HOCHUTENb MH(QOPMALMK WM HAIpaBJIEHUS 3K3EMIUIIpa 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTA I10 3JIEKTPOHHOM I0YTE B aAPEC 3asBUTEIS.

[Ipn 3amucu Ha CHEMHBIM HOCUTENb WHGOpPMAIMU WM HAlpaBICHUU HK3EMIUIIpa
JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, HA OCHOBE KOTOPOTO COCTAaBJIEH DK3EMILIAP 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa
Ha OyMaXHOM HOCHUTEJE, [0 JJIEKTPOHHOM TOYTE€ MAEHTUYHOCTh TaKOro 3K3eMILIIpa
MEKTPOHHOTO JOKYMEHTA SK3EMIUISIPY IEKTPOHHOIO JOKyMEHTa Ha OyMa>KHOM HOCHTEIE

3aBepsieTcs YIIOJTHOMOYEHHBIM COTPYIHHUKOM c HCIIOJIb30BaHUEM YCWJIEHHOU
KBaJTM(DUIIMPOBAHHOM JIEKTPOHHOU MOJITUCH.
AJIMAHHUCTPAaTUBHBIE  MPOLEAYpPbl,  YCTAHABIMBAEMBIE  HACTOAIIMM  ITYHKTOM,

BBITIOJTHSIOTCSL B TIOPSIKE OYEPETHOCTH, B JCHD NMPHUOBITHS 3asSBUTENS B CPOKH, YCTaHOBIICHHBIC
pernamenToMm paboter MOII,

Pe3ynpraramMu BBINOJTHEHUS aAMHHHCTPATUBHBIX MPOLEAYp SABJIsAIOTCA ¢Gukcanus dakra
BBIJIAYM pe3yJibTara MpeAoCTaBleHUs MyHununaibHou ycayru B AUC MO®II, pesynbrar
MPEeIOCTaBICHNUS MyHUIIUITAILHOM YCITYTH, BBIIAHHBIN 3asIBUTEIIO.

93. Ilpu obOpareHnyn 3asgBUTEIIS 32 PE3YIFTATOM MYHHUITUTIAILHON YCIyru uepes EnunHbrii
MopTaj 3asBUTENIO B JIMYHBbIA KaOWHET aBTOMATHYECKH HampaBIsieTCs 3JEKTPOHHBIM 00pa3
JNOKYMEHTa,  SIBISIOIIETOCS  pPEe3yJIbTaTOM  MPENOCTAaBICHHMS  MYHUIMOAIBHOW  YCIYyIH,
MOJIMUCAHHBIA YCHJIEHHON KBaTU(UIMPOBAHHOIN SJIEKTPOHHON MOJIMUCHI0 YHOJTHOMOYEHHOTO
JOJHKHOCTHOTO JIMIa AJJMUHUCTpPALIUU.

AJIMUHUCTpAaTUBHBIE  MPOLEAYpPbI,  YCTaHABIMBAaEMble  HACTOALIUM  ITYHKTOM,
BBITIOJTHSIOTCS B JCHb MMOJIUCAHUS JOKYMEHTA, IMOATBEPXKAAIOIIEro MpeaocTaBieHue (0TKa3 B
MPEIOCTaBICHUN) MYHUIUMNAIBHOW  YCIYTH, YIOJHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM  JIULIOM
AJIMUHUCTpAITUH.

Pe3ynpraroM BBIONHEHUS AJAMHHHCTPATUBHBIX TPOIEAYp SBISIETCS HalpaBiICHHE
(mpemocraBneHne) C  UCIONB30BaHWMEM EaWHOrO  moprajna  3asBUTENI0  JOKYMEHTAa,
MOJITBEPKJIAIOIIET0 MPENOCTABICHHE MYHHUIMIAILHON yciuyrd (B TOM 4HCIE OTKa3 B
MIPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATHHON YCITYTH).

94. Ilpu oOpameHun 3asBUTENS 3a PE3YIbTaTOM MYHUIIMIAJIBHOM YCIyTd B
AJIMUHHUCTPALIMIO TOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BbIJayy (HAmpaBlieHUE) JOKYMEHTOB,
BBIZIAET 3asIBUTEIIO PE3ybTaT MyHHUIIMITATLHOM YCIIYTH.

[To TpeGoBaHWIO 3asBUTENS BMECTE C SK3EMIUIIPOM DJJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha
OyMa)XHOM HOCHUTEJE €My MpPeIOCTaBISIETCS JK3EMIUIApP AIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa IYTEM €ro
3allUCH HAa CHEMHBIN HOCUTENbh MH(QOPMAIMK WU HAMpaBICHUS DJK3EMIUIIpa SJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTA T10 AJIEKTPOHHOM 1MouTe B a/IpeC 3asiBUTEIIS.

AJMUHUCTPAaTUBHBIE  TPOLEAYpPHI,  YCTaHABIMBAaE€Mble  HACTOAIIUM  ITYHKTOM,
OCYIIECTBIISIIOTCS B TOPSAIKE OYEPEIHOCTH, B JICHb MPHUOBITUS 3asBUTENS] B COOTBETCTBUU C
[IpaBunaMu BHYTpEHHETO TPYIOBOTO pacnopsiaka AJIMUHUCTPAIUH.
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PesynbraroM BBIONIHEHUS aJAMUHHCTPATUBHBIX TNPOLEAYp sABIsSeTcs (ukcanus ¢akra
BBIJIaUM PE3ylbTrara IPEeAOCTaBICHUS MYHHMIMNAIBHOM YCIYIM B aBTOMATU3MPOBAHHOMU
MHPOPMALIMOHHOW  CHUCTEME, IMpEJHA3HAYeHHOW sl  OKa3aHWs TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULUIIAIBHBIX YCIIYT.

I/IcnpaB.neHne TEXHUYECKHX OIINO0K

95. B caywyae oOHapyXCHHsS TEXHUYCCKOH OIMMOKA B JIOKYMEHTE, SIBIISFOIIEMCS
Pe3ynbTaToOM MYHHUIIMIIATBHOHN YCITYTH, 3asiBUTEIb HAPABIACT B AIIMUHUCTPALIHIO:

3asBIeHHE 00 HCIpPABICHUU TEXHUYECKOW OomMOKM (mpuioxenune Ned k HacTosmemy
AJIMUHUCTPAaTHBHOMY pETIIaMeHTY);

JOKYMEHT, BBIJIAHHBIN 3asBUTENIO0 KaK pPEe3ylIbTaT MYHUIIUIAIBHOW YCIYTH, B KOTOPOM
COZEPIKHUTCSI TEXHUYECKasl OIINOKA;

JOKYMEHTBI, HMEIOIINE FOPUANYECKYI0 CHJIY, CBHJCTEIbCTBYIOUINE O HAJIUYUU
TEXHUYECKOU OITHOKH.

3asBneHne 00 WCHPABICHWM TEXHUYECKOH OMMOKM B CBEICHUSX, YyKa3aHHBIX B
JOKYMEHTE, SIBJSIFOIEMCSl pPe3yIbTaTOM MYHHUIIMITAIBHON YCIYr'H, TOJAeTCsS 3asBHTEIIEM
(YIOTHOMOYEHHBIM  TIPEICTAaBUTENEM) TIOYTOBBIM  OTIpaBICHHEM (B TOM 4YHCIE C
MCIOJIb30BaHUEM 3JIEKTPOHHON MouThl) 100 yepe3 Enunbiit nopran nian MOLL.

96. J10o:DKHOCTHOE JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a MPHEM JOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISIET TPUEM
3asBJICHHUS 00 MCTIPABICHUHN TEXHHUYECKON OIMOKH, PETHCTPUPYET 3asBICHUE C MPHIIOKESHHBIMA
JOKYMEHTaMH U TIepeaeT UX JODKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKy TOKyMEHTOB.

AJMUHUCTPAaTUBHBIE  MPOLEAYpPbl,  YCTaHABIMBAaE€Mble  HACTOSIIMM  IYHKTOM,
BBITIOJTHSIOTCSL B TEUEHUE OJHOTO paboyvero AHs CO IHS PErUCTpalvy 3asiBICHUS.

Pe3ynpraroM BBIOJHEHUS aJAMHUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp SABISETCA MPHUHITOE U
3aperucCTpUpOBaHHOE 3asBICHUE, HAMpaBICHHOE HAa PAcCMOTPEHHE JODKHOCTHOMY JIMILY,
OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

97. JIoJKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a 0OpabOTKy TOKYMEHTOB, pacCMaTpHBAacT
JOKYMEHTBl W B LENIX BHECEHHS HCHPABICHUM B JOKYMEHT, SBISIIOIIMNACA pPE3yIbTaTOM
MPEIOCTABICHNUS MYHULMIAILHOW YCIYrH, W BBIJAET HCIPABICHHBIN JOKYMEHT 3asiBUTEIIIO
(YNOJTHOMOYEHHOMY MPEJICTABUTENI0) JIMYHO TOJ TMOJAMNUCh C U3BSITHEM Y 3asBUTEINA
(YNOJTHOMOYEHHOTO  NPEACTABUTENsI) OpUTHHANA JOKYMEHTa, B KOTOPOM  COICPKHUTCS
TEXHUYEeCKass OIIMOKa, WIM HampapiIseT B aJpec 3asBUTENII IOYTOBBIM OTIIPaBICHUEM
(mocpencTBOM BIEKTPOHHON MOYTHI) MHCHbMO O BO3MOXKHOCTH TOJYYEHUS JOKYMEHTa IpU
MIPEJICTaBICHUN B OpraH OpUTrMHANIA JOKYMEHTa, B KOTOPOM COAEPIKHUTCS TEXHUYECKas OIIMOKa.

AJMUHUCTPAaTUBHBIE  MPOLEAYpPbI,  YCTaHABIMBAaEMble  HACTOAIIUM  ITYHKTOM,
BBITIOJTHSIOTCSL B TEUCHHE JIByX PabOuWX JHEH Mocie OOHapyKeHHS TEXHHYECKON OLIMOKH WIIH
MOJIyYEHHS OT JF0O0T0 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA 3asBIECHUS O JOMYIIEHHO oIIHOKe.

Pe3ynpraroM  BBINONHEHUS AIMUHHCTPATHUBHBIX TPOLEAYp SBISETCS BBIJAHHBIN
(HarpaBJICHHBIN) 3asBUTEINIO JOKYMEHT.

IV. ®opMBbI KOHTPOJIS, 32 IPeAOCTABICHHEM MYHHIIUNIAJbLHON YCIyTH

IHopsinok ocymecTB/ICHUSI TEKYIIEr0o KOHTPOJIs, 32 COOTIONEHNEM M HCTIOTHEHHEM
OTBETCTBEHHBIMH I0/IKHOCTHBIMH JIMIAMH OJI0KEHUI HACTOSIIET0 AJIMHHUCTPATHBHOIO
perIaMeHTa M MHbIX HOPMATHBHBIX NPABOBBIX AKTOB, YCTAHABJINBAIOLINX TPeOOBaHNUS K
NPeI0CTABJIEHNI0 MYHHIIUNIAIbHOM YCJIYTH, a TaAKKe 32 IPUHIATHEM HMM pelieHuii

98. TlopsiioK OCYIIECTBIEHHUS TEKYIIEro KOHTPOJS, 3a COOJIOCHHEM U HCHOJIHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU JOJDKHOCTHBIMHU JIMIIAMU TIOJIOKEHUH AJIMMHUCTPATHUBHOTO pErJlaMeHTa U
MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AaKTOB, YCTAHABIMBAIOIIUX TPEeOOBaHHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH, a TAaKXKe MPUHATHEM MU peIIeHUI.
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KouTponps, 3a mNOTHOTOM ¥ KAa4eCTBOM MPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYTH,
BKJIFOYaeT B ce0sl BBISBICHHEC W YCTPAHCHHWE HApPYIICHUH TIpaB 3asBUTENICH, MPOBEICHUE
MIPOBEPOK COONIONCHHSI TPOLEAYP NPEAOCTABICHUS MYHHIMITAIBLHON YCIYTH, TOATOTOBKY
perieHuit Ha AecTBuUs (6e31eiCTBUE) JOJDKHOCTHBIX JIMIl OpraHa MECTHOTO CaMOYIPABIICHHUS.

dopMaMu KOHTPOJIS, 32 COOIONCHMEM HCIOJHEHUS aJIMUHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD,
SIBJISIFOTCS:

1) mpoBepka U COIVIaCOBaHME TMPOCKTOB JOKYMEHTOB IO  IPEIOCTABICHUIO
MYHULMIIAJIBHON YCIYTH;

2) TpOBEICHHE B YCTAHOBJICHHOM IOPSIKE MPOBEPOK BEACHHUS JCIOMPOU3BOJICTBA;

3) nmpoBefeHHWE B YCTAHOBJICHHOM TOPSIKE KOHTPOJIbHBIX IPOBEPOK COOIIONCHHUS
MpOIIeyp MPEAOCTABICHUS MyHUIIMTIAIIBHOW YCITYTH.

B nensix Tekymiero KOHTpOJIs UCTIONB3YIOTCSI CBEIECHHU S, UMEIOIINECS B DJIEKTPOHHOM 6a3e
JAHHBIX, CITY)KeOHAasi KOPPECTIOHACHIIHS, YCTHAsI U TMCbMEHHAast HH(GOPMAIIHS TOJDKHOCTHBIX JIUIL,
OCYIIECTBIISIOMINX  BBIMOJHEHWE  aJIMUHHUCTPATUBHBIX  TPOIENYp, OJKypHQJIBl  ydeTa
COOTBETCTBYIOIIUX JIOKYMEHTOB U JPYTU€ CBEICHUS.

JInst  OCyIIeCTBICHUSI KOHTPOJS, 3a COBEPIICHHEM JCUCTBUU TIPU MPEAOCTABICHUHU
MYHUIIMIIATGHON ~ YCIIYTM W TPUHATAA  PEIICHUH  PYKOBOJAWUTENIO OpraHa MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS MPEACTABISAIOTCA CHPABKH O PE3yJbTaTax MPeI0CTaBICHHUS MYHHITUTATHHOMN
YCIIyTH.

O ciayvassx ¥ TPUYMHAX HAPYIICHHUS] CPOKOB, TOCIEIOBATEIBHOCTH W COJCP)KaHMS
aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP MOJDKHOCTHBIC JIUIA HEMEICHHO HH(GOPMUPYIOT PYKOBOJIUTENS
opraHa, peI0 CTABIIIONIETO MyHUITUTAIBHYIO YCIYTY, a TaKKe MPEANPUHUMAIOT CPOYHBIE MEPHI
[0 YCTPAHEHUIO HAPYIICHHIA.

Texymuii KOHTPOJIb, 32 COOIOACHUEM TOCJIEIOBATEILHOCTH JIEHCTBUM, OTPENEICHHBIX
aAMUHUCTPATUBHBIMU  NpPOLEAYpaMHU 1O  MPEAOCTABICHUID  MYHHUIMOAIBHOM  YCIIYIH,
OCYLIECTBIIsICTCS 3aMecTuTeneM [maBel AIMUHHCTpPAalMKM, OTBETCTBEHHBIM 33 OPTaHU3ALMIO
paboTHI MO MPEeIOCTABICHUIO MYHUIIMITAILHOM YCIYTH.

IlopsiioK U MEPHOAUYHOCTD OCYIIECTBICHHS MJIAHOBBIX U BHENJIAHOBBIX MPOBEPOK
MOJTHOTHI M Ka4€eCTBA MPeJ0CTABIeHUs MYHHIUNIAJIBHON yCJIyrd, B TOM YucJ/ie MOPSIA0K U
(opMBbI KOHTPOISA, 32 IOJHOTOH U Ka4eCTBOM MPEI0CTABIEHUSI MyHUIIMNIAIBHON YCJIYTH

99. KoHTposb, 3a MOJHOTOW M KAaueCTBOM IPENOCTABICHHUS MYHHUIIMITAIBHOW YCIYTH,
OCYILIECTBIIICTCS B POpPMaX:

1) mpoBeneHUsT TPOBEPOK;

2) pacCMOTpeHHs XKaoO 3asBUTENeH Ha JCUCTBHUA (Oe3neiicTBHE) AJAMUHUCTpAIUH, a
TaK)KE €ro JIOJHKHOCTHBIX JIUI, MyHHIIUTAIBHBIX CIY)KAITHX.

100. B 1mensx OCyIIECTBICHUS KOHTPOJIS, 332 MOJHOTON M Ka4eCTBOM IPEIOCTABJICHUS
MYHHUIIUTIATLHOW YCIIYTH TPOBOJSTCS IUIAHOBBIC M BHEIUIAHOBBIE IIPOBEPKH.

[Topsinok ¥ TEPUOAMYHOCTH OCYIIECTBICHUS IUIAHOBBIX IMPOBEPOK YCTAHABIMBAIOTCS
TUTAHOM PabOThl AJIMUHUCTPAIIHH.

[Ipu mpoBepke MOTYT paccMaTpHUBATbCS BCE BOMPOCHI, CBSA3aHHBIE C MPEIOCTABICHUEM
MYHHIIMIIATBHON YCIYrH (KOMIUIEKCHBIE TMPOBEPKH), WIM OTACTBHBIM BOIMPOC, CBSI3aHHBIM C
MPEeIOCTaBICHUEM MYHUIIUTIATHHON YCIYTH (TEMaTHYECKUE TIPOBEPKH).

[IpoBepka Takke MOXKET MPOBOIUTHCS MO0 KOHKPETHOM kKanooe 3assBUTEIsI.

101. BuemnaHOBBIE TPOBEPKU MPOBOMAATCS B CBSI3U C MPOBEPKOM YCTpaHEHHUS paHee
BBISIBJICHHBIX HapylIeHUH AIMUHUCTPATUBHOTO pEIIaMEeHTa, a TaKXke B claydae MONydeHHs
xKanoO 3asBUTeNed Ha jaedcTBus (Oe3neilicTBue) AJMHUHHUCTpAIMH, €€ JOJDKHOCTHBIX JIHII,
MYHHIIUITATBHBIX CITY)KAIIHX.

102. Pesynbrarthl TpOBEpPKH OQOPMISIOTCS B BHUAEC aKTa NPOBEPKH, B KOTOPOM
YKa3bIBAIOTCS BBISIBIICHHBIC HEAOCTATKU U MPEJIOKEHUS TI0 UX YCTPaHEHHUIO.
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103. OTBETCTBEHHOCTh  JOJDKHOCTHBIX  JIMIl  OpraHa,  MNPEJOCTaBIISIOIIErO
MYHUIUNAIBHYIO  yCIYTy, 3a pemeHus U JeiictBus  (Oe3geiicTBUE), TNpPUHHUMAaeMbIe
(ocyiecTBIsIEMBIE) MU B XOJ€ MPEI0CTABICHHS MYHUIIMIIAIILHOM YCIYTH.

[lo pe3ynbrataM NpOBENEHHBIX IPOBEPOK B Ciydae BBIABICHMS HApYLIEHWH IpaB
3asiBUTEJIEH BHUHOBHBIE JIMIA IPHUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUU C
3aKoHoAarenscTBOM Poccuiickoit denepanuu.

PykoBoaurens (3aMecTUTENh PYKOBOJAUTENS) OpraHa MECTHOIO CaMOYIIPaBJIEHUS HECET
OTBETCTBEHHOCTh 32  HECBOEBPEMEHHOE M  (WIM)  HEHaJJIEeKallee  BBINOJIHEHUE
aJIMMHHUCTPATUBHBIX NEHCTBUH, yKa3aHHBIX B pazjene [II AqMUHUCTPAaTUBHOIO periiaMeHTa.

JIOJDKHOCTHBIE JIMI]a UM WHBbIE MYHHUIIMIAIbHBIE CIYXallMe 3a pELIeHUus U JeHCTBUS
(6e3meiicTBUE), MPUHUMAEMBbIE (OCYIIECTBIISIEMBIE) B XOJI€ MPEIOCTABICHUS MYHHUIUTIATBHOMN
YCIIyTH, HECYT OTBETCTBEHHOCTh B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM MOPSIKE.

104. TlomoxeHus, XapaKTepU3ymOIue TpeOOBaHHUS K MOPAAKY M (popMaM KOHTPOIS, 3a
MPEIOCTAaBICHUEM MYHULUIAIBHOW YCIYrd, B TOM YHCJIE€ CO CTOPOHBl TpaxJaH, HX
00BbeTMHEHUI U OpraHu3aluil.

Konrtponb, 3a mpepocraBieHHEM MYHULMINAIBHOW YCIYTH CO CTOPOHBI TpakJaH, HX
00beTMHEHUI 1 OpraHu3aluil OCYIIECTBISETCS MOCPEACTBOM OTKPBITOCTH AEITEIbHOCTH OpraHa
MECTHOTO CaMOYITpaBJIEHUS MPHU MPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIAIIBHOW YCIYTH, MOJTY4YEHUs MOJIHOMH,
aKTyaJbHOW U JIOCTOBEPHOU MH(POPMAIMU O MOPSAKE NPEAOCTaBIECHUS MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH
¥ BO3MOXKHOCTH JOCYAEOHOTO PacCMOTPEHHUs oOpamieHuid (3kano0) B mMpoIecce mpeIoCcTaBIeHUs
MYHHUIIUTIATBHOU YCITYTH.

V. Jlocyneonblii (BHeCY1eOHbI) MOPSA0OK 00KaT0BAHUS pPellleHH 1 1eiicTBUii
(0e3meiicTBHs) OpraHa, NpeaoCcTABJIAIIIEr0 MyHMINNAILHYI0 yeayry, MOII,
OpraHu3anmii, a TaKKe UX J0JKHOCTHBIX JUI, MyHUIIUNIAJIBHBIX CJAYKAIMX, PA0OTHMKOB

HNudopmanus 1isi 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI 00 UX PpaBe Ha Jocyde0Hoe (BHecy1eOHoe)
o0:kasioBaHue aeilcTBUil (0e31eiicTBUA) U (MJIM) pellieHUid, NPUHATHIX (0CYyLeCTBIEHHbIX)
B X0/Ie MPeI0CTaABJIeHUS] MYHUIIUNIAJIBHOM YCJIYTH

105. 3agBuTenu UMEIOT MpaBO Ha OOXKAJIOBAaHHE B JIOCYNEOHOM TOPSIKE PEIICHUH WU
neicTBuil (6e3aelcTBUS) Oprana, IpeaoCTaBISIONIEr0 MyHUIIUIIAIBHYIO YCIIYTY, TOJIKHOCTHOTO
JUIAa OpraHa, MpPEJOCTaBISIONIEI0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTy, MYHHUIIMIAIBHOTO CIIYXAIIEro,
PYKOBOAMTEIISI OpTraHa, MPENoCTABISIONIET0 MyHUIIMNaIbHY0 yeunyry, M®II, paboranka M®II,
OpraHu3aiuii, npeaycMoTpeHHbIX yactbio 1.1 crateu 16 ®denepanbHoro 3akona Ne210-d3, a
TaKKe uX pabOTHHUKOB.

3asgBUTENb MOXKET 0OPaTUTHCA C KaT0O0H, B TOM YHUCIIE B CIAEAYIOIIUX CIydasx:

1) HapylIeHHe cpoKa PEerUCTpalliy 3arpoca O MPEeI0CTAaBICHUH MYHULIUIIATBHON YCIYTH,
3arpoca, yka3aHHoro B crarbe 15.1 @enepanbHoro 3akona No210-D3;

2) HapylIeHHE CpOKa MPEeIOCTaBICHUs] MYHHIMMAIbHON ycnyru. B ykazanHom ciyuae
nocynebHoe (BHecyneOHOe) OOXKaloBaHUE 3asgBUTENIEM pELIeHU W aedcTBuil (Oe3nencTBus)
M®I], paborHuka MO®PIL[ Bo3moxHO B ciyuyae, eciu Ha MODILI, pemenus u JelcTBus
(OesneiicTBHE) KOTOPOTrOo  OOKAIylOTCA, BO3MOXKEHA  (YHKIMS MO  MPEeIOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIIMX MYHHUIIMTAIBHBIX YCIYI B TIOJHOM 00BEME B TIOPSJAKE, OIMpPEaeIeHHOM
gacTeio 1.3 crareu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-03;

3) tpeboBaHuEe y 3asBHUTENS JOKYMEHTOB WJIM HH(POpPMAIHMH JIMOO OCYIIECTBICHHUS
NENUCTBUM, MPEACTABICHUE WM OCYHIECTBIEHUE KOTOPBIX HE MPETyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
npaBoBeiMU akTaMu Poccuiickorn denepannu, HOPMATHUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMHU TOMCKOM
001acTi, MyHUITUTIAIBHBIMU TIPABOBBIMH AKTaMH JUTS TIPEI0CTABICHHSI MyHHIIUITATLHOM YCITYTH;

4) oTka3 B TOpUeMe JOKYMEHTOB, MPEACTaBICHUE KOTOPBIX MPETYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU TPaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoit ®denepannivi, HOPMAaTUBHBIMU TPABOBBIMU
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aktamu TomMckol 007acTM, MYHUIMIAJIbHBIMU IIPaBOBBIMM AaKTaMM JJIs IPEAOCTaBJICHUS
MYHHULMIIAJIBHOMN YCIIyTH, Y 3aABUTENS;

5) oTka3 B MpeIOCTaBIEHUU MYHUIUIAIBHOM YCIYTH, €CIM OCHOBaHMs OTKa3za He
MPEeTyCMOTPEHBI (pefepanbHBIMUA 3aKOHAMU W TMPHUHSTHIMH B COOTBETCTBUM C HUMH HWHBIMHU
HOPMAaTUBHBIMM IPABOBbIMU akTamu Pocculickoii ®Denepanuu, 3aKOHAaMU W HHBIMH
HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMH TOMCKOM 00JIaCTH, MyHHUITUTIATBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH.

B ykazanHowm ciydae nocyneOHoe (BHeCyneOHOe) oOKaloBaHKE 3asBUTEIIEM PEIICHUHN U
neiictBuii (0eszneiictus) ML, pabornuka MOIL] Bo3mMoxHO B ciiydae, eciu Ha ML, pemenus
u aeiictBus (0e31eliCTBHE) KOTOPOTO OOKATYIOTCS, BO3JIOKEHA (DYHKIHS IO IPEI0CTABICHUIO
COOTBETCTBYIOIIMX MYHHUIMIAJIbHBIX YCIYI B IOJHOM O0OBEME B THOpPSAKE, OINpPEACIEHHOM
yacThio 1.3 crareu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-03;

6) 3arpeOoBaHUE C 3asIBUTENS MPU MPEAOCTABICHUH MYHUIIUNIAIBHON YCIYTH TIIaThl, HE
MIPENYCMOTPEHHOM  HOPMAaTMBHBIMM  IIpaBOBbIMM  akramu  Poccumiickoii ~ @Denepanuu,
HOPMATUBHBIMU MMPABOBBIMU aKTaMH TOMCKO# 00acTH, MyHHUITUTIATLHBIMHU TTPABOBBIMH aKTaMU;

7) oTKa3 opraHa, MpPeIOCTABISAIOIIET0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTY, TOJKHOCTHOIO JIMLA
opraHa, MpeaoCTaBISIONIEro MyHuIunanbHyo yciuyry, M®Il, padotanka M®ILI, opranuzamui,
MpenycCMOTpeHHBIX YacThio 1.1 crareu 16 denepanbHoro 3akoHa Ne210-D3, wiam nx pabOTHUKOB
B HCHPABIEHUW JOMYIICHHBIX HMH OIEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yIbTare
MIPEOCTABICHUS MYHULUNAIBHOW YCIYyrd JOKyMEHTaX JIM0O HapylleHHE YCTaHOBIIEHHOTO
CpPOKa TaKUX UCIPABICHUM.

B ykazannom ciydae nocyneOHoe (BHeCyIeOHOE) 00KaloBaHUE 3asiBUTEIIEM pEIICHUN U
neiictBuii (6e3neiictBus) ML, pabotanka M®OI] Bo3moxHO B cirydae, eciu Ha ML, permenus
u nenctBus (Oe3neiCTBUE) KOTOPOTO OOXKATYIOTCS, BO3JI0KEeHA (YHKIHS 1O MPEA0CTABICHHUIO
COOTBETCTBYIOIIMX MYHHUIMIAIbHBIX YCIYI B TOJHOM 00BEME B TOpPSAKE, OINpPEacI€HHOM
yacThio 1.3 crarbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3;

8) HapymeHwe Cpoka WM TOpsAKa BbIJIAUM JIOKYMEHTOB IO  pe3ylbTaTam
MPEIOCTaBICHNUS MyHUIIUITAILHON YCITYTH;

9) mnpHocCTaHOBIIEHHWE MPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON YCIYTH, €CIM OCHOBaHUS
MIPUOCTAHOBJICHUS HE NMPENyCMOTPEHBI (hefepaibHbIMU 3aKOHAMU U IPUHSTHIMU B COOTBETCTBUU
C HUMH MHBIMH HOPMAaTHBHBIMHU IpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepanuu, 3aKkoHaAMH U
WHBIMM HOPMAaTHUBHBIMU MPABOBBIMU akTaMu TOMCKO 00JacTH, MyHULIUIIAJbHBIMH [TPABOBBIMU
aKTamu.

B ykazanHnom ciydae nocyneOHoe (BHeCyAeOHOE) 0OKalloBaHUE 3assBUTEIIEM pEIICHUN U
neiictBuii (6e3neiictBus) ML, pabotaHnka M®DI] Bo3mMoxHO B citydae, ecii Ha ML, pemenus
u neictBus (Oe3eHCTBHE) KOTOPOrO OOXKATYIOTCS, BO3JIOKEeHa (YHKIHS 1O MPEA0CTaBICHHUIO
COOTBETCTBYIOIIMX MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYI B TOJHOM 00BEME B TOpPSAKE, OIMpPEacIeHHOM
yacThio 1.3 crarbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3;

10) TpeGoBaHue y 3asBUTENS IPU MPEIOCTABICHUN MYHUILIUIIAILHON YCIYTH TOKYMEHTOB
win uHpoOpMaIMK, OTCYTCTBHE W (WJIM) HEAOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKa3bIBAIUCH MPHU
MEPBOHAYAILHOM OTKa3e B IpUeMe JOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX [UIs MPEJOCTaBIICHUS
MYHHUIMIIATBEHON yCIYTH, 00 B MPEJOCTABICHUN MYHUIIUIAIBHOW YCIYTH, 32 HUCKIIOYCHHEM
Cly4aeB, MIPENYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 crareu 7 ®@enepanbHoro 3akoHa No210-D3.

B yxazanHoM ciydae nocynaeOHoe (BHecyneOHOe) oOkanoBaHHE 3asBUTENIEM peleHUH U
nevictuii (6e3neiictBusi) M®LI, pabotarka M®IL] Bo3mMoxkHO B ciydae, ecian Ha MOLI, perenus
u jaedctBus (6e3neiicTBHE) KOTOPOro O0XKalyroTcs, BO3JIOKEHA (YHKIMS IO MPEIOCTABICHUIO
COOTBETCTBYIOIIMX MYHHUIMIAIBHBIX YCIYr B IIOJHOM OOBbEME B HOPSJIKE, OIpPEIeICHHOM
gacTeto 1.3 crareu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-P3.

106. XKanoba momaercst B MMCbMEHHON (opMe Ha OyMa)KHOM HOCHTENE, B SIEKTPOHHON
¢dopme B opras, NpeoCTABISIOMINNA MyHUIUNANbHYIO yeiyry, M®IL] 1100 B cOOTBETCTBYIOUIHIA
OpraH TOCYJapCTBEHHON BIAacTH, sBisAmomuicsa yupenuteneM MOIL[ (nanee — yupeaurens
M®II), a Takxke B OpraHu3aluu, NperycMOTpeHHble yacTeio 1.1 cratem 16 denepanbHOro
3akoHa Ne210-D3.
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XKanoOet Ha pemenuss u  geiictBus  (Oe3meHCTBHE)  PYKOBOJMTENST — OpraHa,
IIPEIOCTABIISIIOIIET0 MYHUIUMNAIBHYIO YCIYTY, MOJAOTCSl B BBIMIECTOSIIUN OpraH (IIpU €ro
HaJIM4YUK) JIUOO (B CIIydae ero OTCyTCTBHSI) PACCMATPUBAIOTCS HEMIOCPEICTBEHHO PYKOBOIUTEIIEM
oprasa, IpeJoCTaBJIAIOIEr0 MyHUIIUIIAIBHYIO YCIIYTY.

XKanmober Ha pemenuss u peiictBus (Oe3nmeiictBue) padorHmka MOL[ mopmatorcs
pykxoBoauTento 3roro MOII.

XKanoOsl Ha pemenus u neicTBus (6e3nericteue) MOIL] momarores yupemutento MOIL]
WIK JOJDKHOCTHOMY JIMILY, YIOJHOMOYEHHOMY HOPMAaTHUBHBIM IPaBOBBIM aKTOM ToMmckoit
oOmacTH.

XKanober ©Ha pemenus u gAelictBus (Oe3melicTBHE) paOOTHUKOB — OpraHHU3AINY,
MperycMOTpeHHbIX 4YacThbio 1.1 cratem 16 @PenepanpHoro 3axoHa Ne210-®3, mnoparorcs
PYKOBOJUTEIISIM 3THX OpraHU3aIHil.

XKanoba Ha pemenus u gelctBus (Oe3nelCTBUE) OpraHa, MPelOCTaBISIIONIETO
MYHULIMIAJIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOTO JIMIA OpPraHa, MPeIoCTaBIIAIONIEr0 MYHULUIATbHYIO
yCIyTy, MYHHULMNAJIBHOTO  CIY)KalIero, pYKOBOJAUTENS  OpraHa, IpenoCTaBIISIONIETO
MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY, MOXET OBbITh HampasiieHa 1o mnoute, yepe3 M®PL, ¢ ucnonb3oBaHnueM
MH(OPMaAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «MHTepHEeT», oduuuaibHOro caifta oprasa,
MIPEOCTABIISIONIET0 MYHUIIMNAIBbHYIO yciyry, EnnHoro moprana MHQOpPMAIMOHHOM CHCTEMBbI
nocyaeOHOro 00KaaoBaHUs, a TAKXKE MOKET ObITh MIPUHSATA MPU JIUYHOM IIPHUEME 3asiBUTEIS.

Kanoba na pemenns u neiictBus (6e3nerictue) M®PII, padotauka M®PI[ moxeT ObITH
HampapjeHa MO TMOo4YTe, C HCIOJb30BAaHHUEM HHPOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAMOHHOW CeTH
«UuTepuer», odunumanbHoro caita MOILI, EnunHoro mnoprana uHGOPMAIMOHHOW CHCTEMBI
nocyaeOHOro oOkaJoBaHMsl, a TAKKE MOKET ObITh IPUHSATA MPU JIUYHOM IIPHEME 3asiBUTEIS.

Kanoba na pemenus u nedctBus (Oe3neHCTBHE) OpraHU3alUid, MPETYCMOTPEHHBIX
gacTeio 1.1 ctateu 16 ®@eaepanpHoro 3akoHa No210-D3, a Takke WX paOOTHUKOB MOXET OBITH
HampapjeHa MO TO4YTe, C HCIOJIb30BaHUEM HH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON CeTH
«MHTEepHETY», OPUIIMATBLHBIX CAUTOB ATUX OpraHu3anuii, EquHoro moprana, a Takke MOXeET ObITh
MIPUHSATA MIPHU JINYHOM IIPUEME 3asiBUTEIIS.

107. XKanoba momkHa COMEPIKATh:

1) HaMeHOBaHUE OpraHa, MPEJOCTABIIAIONIET0 MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO
YA OpraHa, MPENOCTABISIONIET0 MYHHUIMIAIBHYIO —YCIYry, JH0O MYHUIIMIAIBHOIO
ciyxaniero, M®LI, ero pykoBoautenss u (uiu) pabOTHUKA, OpraHU3ALMMA, MPETYCMOTPEHHBIX
gacteto 1.1 crareum 16 ®enepanbHoro 3akona Ne210-D3, ux pykoBoguTene u (WIIH)
PabOTHHKOB, PEIICHHS U NeUCTBUS (Oe31eliCTBIE) KOTOPBIX 00KAITYIOTCS;

2) dammmmio, wMs, OT4EeCTBO (TOCiEeaHEE — MPUH HAIMYMH), CBEACHHS O MECTe
KUTEIIbCTBA 3asBUTENs - (u3Mueckoro Juna JuOO HAUMEHOBaHHE, CBEIEHUS O
MECTOHAXO0XKJICHUU 3asBUTEINS - IOPUAMYECKOTO JUIA, a TaKke HoMep (HoMepa) KOHTAKTHOTO
(koHTaKTHBIX) TenedoHa (TenedoHOB), aapec (agpeca) IMEKTPOHHOU MOUTHI (MIPU HAIUYWU) U
MOYTOBBIN a/Ipec, MO KOTOPBIM JOJKEH OBITh HAIPaBIIEH OTBET 3asIBUTEIIO;

3) cBeaeHus o0 oOXamyeMbIX pEHIEHUSX U JAelcTBUAX (Oe3deiicTBUM) Oprasa,
MIPEIOCTABIISIIONIET0 MYHUIIUIIATBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOTO JIUIA OPTaHa, MPeI0CTaBISIONIEro
MYHUIUNAIBHYIO YCIyry, 7100 MyHHIMNaibHOro ciyxamero, M®ILl, paborHuka MOIL],
opraHu3aluii, npenycMoTpeHHbIX yacThio 1.1 crarbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3, ux
pabOTHUKOB;

4) noBOABI, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COIVIACEH C PELICHHEM U JeHcTBHEM
(Ce3nelicTBHEM) OpraHa, MPEIOCTABISAIOUIET0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOIO JIMIA
oprasa, MpeJOCTaBISAIONIEr0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTY, JUO0 MYHMLIMNAIBHOIO CIYXKaIIero,
M®ILI, pabotHuka MOI[, opraHuzamuii, OpeayCMOTpeHHBIX dacTbio 1.1 crareu 16
®enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3, ux paGOTHUKOB.

3asBUTENIEM MOTYT OBITh HPEACTABIEHBl JOKYMEHTHI (MIPU HAJIMYUH), TOATBEPKIAAIOIINE
JIOBOJIBI 3aIBUTEIIA, JINOO X KOIHH.
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108. IloctynuBmas xanobda MOAIEKUT PETHCTPALUU B CPOK HE MO37HEE pabovero IHs,
CJIEAYIOLIETO 3a JHEM IOCTYIUICHUS.

109. XKamoba, moctynuBIIas B OpraH, NPEIOCTABISIONIMNA MYHHIMIIATBHYIO YCIYTY,
M®II, yupemurenmro MOPI[, B opranuszauuu, nperycMoTpeHHble uacTbio 1.1 crareu 16
®enepanpHoro 3akoHa Ne210-@3, nubo BblmiecTOSAMUNA oprad (IpU €ro HaJIWYMH), HOJJIEKUT
pPacCMOTpPEHUIO0 B TE€UYEHUE NATHAAUATH pabouyux IHEM cO JHS €€ perucrpaluu, a B clydae
oOXaJoBaHMS OTKa3a OpraHa, MpPEAOCTABIIONICTO MYHHIMIAIbHYIO —yciuyry, MOILI,
OpraHu3alyii, IpearycMoTpeHHbIX JacThio 1.1 crareu 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne210-D3, B
npreMe JOKyMEHTOB Yy 3asBUTEIS JTHMOO0 B UCIPABICHUH JTOMYIIEHHBIX OTIEYaTOK U OIINOOK WU B
cilydae 0O)KaJOBaHMsI HapyIICHHUS YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKA TaKUX MCIPABICHUN — B TCUCHUE TISITU
paboumx JHEN co THS ee perucTpanui.

110. Tlo pesympraraMm pacCMOTPEHHS JKaloObl MPUHUMAETCS OJHO W3 CIETYIOIINX
peLIeHui:

1) xanmoOa yooBIETBOpSAETCA, B TOM 4ucie B (OpMe OTMEHbI MPUHATOIO pEIICHUs,
WCTIPABJICHUS JIOMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OIMMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yNIbTaTe NpPEIoCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHON yCIyrd JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBHUTENIO JEHEXKHBIX CpE/ICTB, B3MMaHUE
KOTOPBIX HE MPELYyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMHU IpaBOBBIMM akTaMu Poccuiickori denepanum,
HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMH TOMCKOW 00JIacTH, MYHHUIIMIIATBHBIMH MTPABOBBIMU aKTAMU;

2) B yAOBIETBOPEHHUH KaJ00bl OTKA3bIBAETCS.

He mo3anee s, ciemyromiero 3a JHEM NPUHATUS PEIIEHUs, YKa3aHHOTO B HACTOAIIEM
MIYHKTE, 3asBUTENIO B MUCbMEHHON (opMe M MO KEeTaHUIO 3asgBUTENS B AJIEKTPOHHON (opme
HaMpaBJIseTCs MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O pe3yJbTaTax pacCMOTPEHUS JKaIO0BI.

111. B ciyuae mpu3HaHHS KaT0ObI TOISKAIIECH YIOBICTBOPEHUIO B OTBETE 3asIBUTEIIIO O
pe3ynbprartax pacCMOTPEHMs KanoObl naeTcss MH(popMmalus O JAEHCTBHUAX, OCYIIECTBISIEMBIX
OpraHoM, TMPEAOCTABJIAIONIUM MYHHIMNAIbHYIO  ycayry, MO®I[ nubo opranuzamuei,
npeaycMoTpeHHod dacteto 1.1 crarbm 16 ®@epepanbHoro 3axkoHa Ne210-D3, B memsx
HE3aMeUIUTENbHOTO YCTPAHEHUS BBISBICHHBIX HApyIIEHUH MpPH OKAa3aHUM MYHMIMIAIBHOMN
YCIOYrd, a TaKkKe IPUHOCATCA W3BUHEHMs 3a JIOCTAaBJICHHbIE HEYIOOCTBa M YKa3bIBaeTCs
uHpopMaLus O JaNbHEHIINX AEHCTBUAX, KOTOPble HEOOXOJUMO COBEPLIMTH 3asBUTEIIO B LIENAX
MOJIy4E€HUS] MYHUIUIIAIbHON YCIyTH.

112. B cnyyae mnpu3HaHUA >KaIOOBI, HE TMOIJISKAIICH YIOBIECTBOPEHUIO, B OTBETE
3asBUTENIO O Pe3y/IbTaTax pacCMOTPEHUs *KajloObl AAIOTCS APryMEHTUPOBAHHBIE PAa3bsICHEHUS O
IPUYMHAX HPUHATOrO pelIeHMs], a Takke MH(opMalMs O MHOpsake 00XKaJOBaHUS IMPHUHATOIO
pereHus.

113. B cny4yae ycTaHOBJIEHHS B XOJ€ WM IO pe3yabTaTaM PacCMOTPEHUS >Kajao0bl
IIPU3HAKOB COCTaBa AJMUHHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYLIEHHs, WIM HPECTYIUIEHUS JTOJKHOCTHOE
IO, pabOTHUK, HaJleJIeHHbIE MOJHOMOYMSAMH IO PAacCMOTPEHMIO XKajloO, He3aMeAJIUTEIbHO
HaIpaBJIAIOT UMEIOLUECS MaTepUalibl B OpraHbl IPOKYpaTyphl.
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ITpunoxxenue Nel
K AIMUHHCTpaTUBHOMY pernamenty «lIpenocraBnenue
uHpopMauu 00 00BEKTax HEIBUKMMOTO MMYILECTBA,
HAXOJAIIUXCSI B MYHUIUIAIBHOW COOCTBEHHOCTH U
NpeAHa3HAuYCHHBIX IS C/Iauu B apeH/Iy»

(dopma)

NHPOPMAIIUA
00 00beKTaX HeABUKUMOI'0 MMYIIIECTBA, HAXOAAIIUXCA B MYHUIIUNIAJIbHOM
COOCTBEHHOCTH M NpPeIHA3HAYEHHBIX /ISl C1a4U B apeHay

Ceenenust 00 AIIEKTPOHHOM TIOIITUCH

JomxnoctHoe ymio (O.1.0.) (mOMUCH YITOTHOMOYEHHOTO JIOJIKHOCTHOTO
JUIIa OpraHa)
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ITpunoxxenue Ne2
K AZIMUHHCTpaTUBHOMY pernamenty «lIpenocraBnenune
uHpopManuu 00 00BEKTax HEIBMKMMOTO MUMYIIECTBA,
HAXOAALIUXCSI B MYHUIUIAIBHOW COOCTBEHHOCTH U
NpeAHa3HAuYCHHBIX IS CIauu B apeH/Iy»

Komy:
KoHTakTHbIE TaHHBIE:

[IpencraBurens:

KonTaktabIe JaHHBIC IPCACTAaBUTCIIA:

PEIIEHUE
00 oTKa3e B NMPeIOCTABIEHUN MYHUIIUNIAJIbHOU YCJIYI'H 10 MPEI0CTABIEHUIO
uHpopmauuu 00 00beKTaX HeABUKMMOI0 MMYILECTBA, HAXOASAIIMXCH B MYHULMIIAJIbHOMT
COOCTBEHHOCTH U NMPeIHA3HAYEHHBIX [UIfl CIa4YU B apeH/y

oT Ne

Paccmotpes Barte 3asBiienne ot No u
npujiaraeMble K HeMy JOKYMEHTBI, YIOJTHOMOYEHHBIH OpraH

MIPUHST perieHue oo
OTKa3e B MPEIOCTaBICHIH HHPOPMAITUU 00 00bEKTaX HEIBMKUMOTO HMYIIECTBA, HAXOSIIUXCS
B MYHUIUITAJILHONW COOCTBEHHOCTH ¥ MPEHA3HAYCHHBIX [UIS CAa4U B apCHIY, 110 CIICAYIOIUM
OCHOBAHHMSIM:

1.

2.

JomnonHutenbHas uHGOpMaIus:

BrI BIIpaBC€ IIOBTOPHO O6paTI/ITBC$I B yrIOJ'IHOMOLIeHHHﬁ opran C 3asdBJICHUCM O
npeaOCTAaBJICHUHN YCIIYT'U IMMOCJIC YCTPAHCHUSA YKA3aHHBIX HapymeHHﬁ.

[[aHHLIfI OTKa3 MOXXET OBITH 00)KaJloBaH B ,Z[OCY,Z[€6HOM MOpAAKE ITIYTCM HaAIIPaBJICHUS
’KaJI00bBI B YHOHHOMO‘ICHHHﬁ OpraH, a TakKxe B Cy,[[e6HOM IOPAIKE.

JomxnoctHoe ymio (D.1.0.) (MOATHUCH YMOTHOMOYEHHOTO JI0JKHOCTHOTO
JUIa OpraHa)
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[Tpunoxxenue Ne3
K AnMuHucTpatuBHOMY periameHTy «IIpenocraBnenue
uHpopMauu 00 00BEKTax HEIBUKHMOTO MMYILECTBA,
HAXOAALIUXCSI B MYHUIUIAIBHOW COOCTBEHHOCTH U
NpeAHa3HAuYCHHBIX IS CIauu B apeH/Iy»

B

(HaI/IMeHOBaHI/Ie opraHa MECTHOI'O CaMopraBJ'IeHI/Iﬂ)
oT

(manee — 3asBuTeNs) (M FOPUANYICCKUX JIUI] —
MOJIHOE HAUMEHOBaHNE, OPraHU3allMOHHO-TIPAaBOBas
(opma, cBeIeHUS O TOCYAapPCTBEHHOW PEerucTpalum;
JUIsl QU3MYECKUX JIUI — paMIITHs, UMs1, OTYECTBO (IpU
HaJIMYMH), IACTIOPTHBIE JAHHBIE, PETUCTPaIs 110
MECTY KHUTEIbCTBA, TEIC(HOH)

3ASIBJIEHUE
0 npeaocTaBjieHun HH(popMaIUU 00 00beKTaX HEIBUKIMOI0 UMYIIIECTBA, HAXOAS LM XCS B
MYHUIUNIAJIbHON COOCTBEHHOCTH M MPEAHAZHAYEHHBIX VI CIa4U B apeHay

[Ipomry Bac mpemoctaButh uHpOpMaIuioo 00 0OBEKTaxX HEIBMKMMOTO HMYIIECTBA,
HaXOJSIIUXCS B MYHHMIIMIIAJbHON COOCTBEHHOCTH M MpEIHA3HAYEHHBIX IJIS CHAYU B apeH.y.
MecTopacnoyio)keHUe HEIBWKMMOTO HUMYIIECTBA: MYHULMNAIbHBIA palOH, HACEICHHBIN
MTYHKT , YA 1.

Pesynbrar npenocraBieHus MyHUIIMIIATBHON YCIYTH MPOILY MPEI0CTaBUTD:

B JIMUHBII KaOMHET MopTaja rocyJapCTBEHHbBIX U MYHUIIUTIANbHBIX YCIIYT;

B MHOTO(QYHKIMOHAJIBHOM  LIEHTPE  MPENOCTaBICHHUS  TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX TOMCKOM 00macTu;

B AJIMUHHCTpalUu

( )
(®.1.0.) (mara) (moamuch)
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[Tpunoxxenue Ne4
K AnMuHucTpatuBHOMY periameHTy «IIpenocraBnenue
uHpopManuu 00 00BEKTax HEIBUKHMOTO MMYILECTBA,
HAXOAALIUXCS B MYHHUUIAIBHOW COOCTBEHHOCTH U
NpeAHa3HAuYCHHBIX IS CIauu B apeH/Iy»

PyxoBonuremnto

oT

3ASIBJIEHUE
00 MCIpaBJIeHUN TEXHUYECKOH OIIUOKH

CooOmiato 006 omubOke, [JONMYIHIEHHOW TMpU OKa3aHUM MYHHULMIAIBHOM  YCIYrH IO
npenocTaBieHnio MHpopMmaruu 00 0O0BEKTax HEABM)KMMOTO HWMYIECTBA, HAXOANIUXCS B
MYHUITUTIATEHON COOCTBEHHOCTH M MPEIHA3HAYCHHBIX JIJISl CIaYU B apeH/TY.
3anucaHo:
[IpaBunbHbIE CBEICHUA:

[Ipomry wucmpaBUTh JNONMYIIEHHYIO TEXHUYECKYI0 OIIMOKY W BHECTH COOTBETCTBYIOIIHE
W3MEHEHHUS B JOKYMEHT, SIBIISIOIIUNCS Pe3yIbTaTOM MYHHUIIMITAILHOM YCIYTH.

[Ipunarato cleayronme JOKYMEHTBI:
1.

2. .
B cnyuae mpussTtus pemieHuss o0 OTKIOHEHUHM 3asBICHUS OO0 HCIPABICHUU TEXHUYECKON
OLIMOKU TPOIIYy HANpaBUTh TAaKO€ pEIIEHUE: - MOCPEACTBOM OTHPABICHUS 3JIEKTPOHHOIO

JIOKyMEHTa Ha ajipec email: ;
- B BHUJC 3aBEPCHHOM KONUU Ha OyMa)>KHOM HOCHTENIC TOYTOBBIM OTIIPABIICHHUEM [0 aJpecy:

Hacrosmum MOATBCPKAAar0: CBCACHHUA, BKIIOYCHHLIC B 3ajiBJICHHC, OTHOCAIIUCCA K MoeH
JIMYHOCTH U NIPEACTABIACMOMY MHOIO JIMITY, @ TAKXKEC BHCCCHHBIC MHOXO HUKE, TOCTOBCPHBI.

HOKYMGHTH (KOHI/II/I ,I[OKYMGHTOB), MPUIIOKCHHBIC K 3asABJICHUIO, COOTBCTCTBYIOT Tpe60BaHI/I${M,
YCTAHOBJICHHBIM 3dKOHOJATCJILCTBOM Poccuiickoit CDC,Z[epaLII/II/I, Ha MOMCHT IIPCACTaBJICHUA
3a4BJICHUA OTU NOKYMCHTEL HeﬁCTBHTCHBHBI H COACPIKAT NOCTOBCPHBIC CBCACHUA.

(mata) (moamuch) (®.1.0))



	Приложение
	УТВЕРЖДЕНО
	постановлением Администрации Калтайского сельского поселения
	I. Общие положения
	Предмет регулирования Административного регламента


	1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, наход...
	Круг заявителей
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование органа местного самоуправления,
	предоставляющего муниципальную услугу
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся резул...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
	услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению
	заявителем или его представителя, способы их получения заявителем
	или его представителем, порядок их представления
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующи...
	порядок их представления
	31. Получение документов в рамках межведомственного взаимодействия не требуется.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
	или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги,
	в том числе в электронной форме
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и
	при получении результата предоставления такой услуги
	Срок и порядок регистрации документов, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе
	количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
	предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том
	числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ
	(в том числе в полном объеме), посредством комплексного запроса
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	при обращении заявителя в МФЦ – работник МФЦ;
	при обращении заявителя в Администрацию
	специалист Администрации (далее – должностное лицо, ответственное за консультирование).
	73. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной почте.
	Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.
	Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте МФЦ https://md.tomsk.ru/.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя.
	Результатом выполнения административных процедур является консультация по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.
	74. Заявитель вправе обратиться в Администрацию по телефону и электронной почте, а также получить консультацию на Едином портале, сайте Администрации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе по составу, форме представляемой ...
	Должностное лицо, ответственное за консультирование, информирует заявителя в соответствии с требованиями Административного регламента.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение трех рабочих дней со дня поступления обращения.
	Результатами выполнения административных процедур являются консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.
	Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем.
	75. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ.
	76. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 27 Административного регламента.
	77. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений: - определяет предмет обращения;
	удостоверяет личность заявителя;
	проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
	проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 27 Административного регламента;
	заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ;
	при представлении документов на бумажном носителе осуществляет сканирование представленных документов;
	распечатывает заявление из АИС МФЦ;
	передает заявителю на проверку и подписание; - после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ;
	загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме, или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело;
	возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов;
	выдает заявителю расписку в приеме документов. Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя. Результатами выполнения административных процедур являются готовое к отправке заявление и пакет докум...
	78. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя, в Администрацию в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
	Результатами выполнения административных процедур являются заявление и пакет документов (электронное дело), направленные в Администрацию, посредством системы электронного взаимодействия.
	79. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал.
	Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет следующие действия:
	выполняет авторизацию;
	открывает форму электронного заявления;
	заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги;
	прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы документов к форме электронного заявления (при необходимости);
	подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления);
	подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую отметку в форме электронного заявления);
	отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую кнопку в форме электронного заявления);
	электронное заявление подписывается;
	получает уведомление об отправке электронного заявления. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления.
	При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя. (1)
	Результатом выполнения административных процедур является электронное дело, направленное в Администрацию посредством системы электронного взаимодействия.
	80. Рассмотрение комплекта документов Администрацией.
	81. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, осуществляющий прием заявлений и документов (далее – должностное лицо, ответственное за прием документов).
	82. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае обращения заявителя с заявлением в Администрацию:
	определяет предмет обращения; - устанавливает личность заявителя;
	проводит проверку полномочий лица, подающего документы; (1)
	проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 27 Административного регламента, проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчи...
	заполняет электронную форму заявления в автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказания муниципальных услуг;
	при представлении документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, на бумажном носителе осуществляет сканирование представленных документов;
	распечатывает заявление;
	передает заявителю на проверку и подписание;
	после подписания сканирует подписанное заявление;
	загружает в автоматизированную информационную систему, предназначенную для оказания государственных и муниципальных услуг,
	документы, представленные в электронной форме, или электронные образы
	отсканированных документов, формирует электронное дело;
	возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов заявителю;
	выдает заявителю расписку в приеме документов.
	В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для...
	83. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления документов на рассмотрение:
	присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус «Проверка документов»;
	изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;
	проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
	проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи посредством обращения к Единому порталу (в случае если заявителем представлены электронные документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).
	При наличии оснований, предусмотренных пунктом 32 Административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона №63-ФЗ, которые послужили основанием ...
	Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, связаны с наруше...
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 32 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления направляет заявителю...
	84. Исполнение процедур, указанных в пунктах 79 Административного регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государст...
	85. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 79 Административного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления на рассмотрение.
	Результатами выполнения административных процедур являются принятый на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Подготовка результата муниципальной услуги
	86. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от должностного лица, ответственного за прием документов, сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления ...
	87. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги:
	рассматривает сформированный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; -
	при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 37 Административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 37 Административного регламента, по итогам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготавливает проект резу...
	направляет подготовленный проект результата предоставления муниципальной услуги на согласование в установленном порядке посредством системы электронного документооборота.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней.
	Результатами выполнения административных процедур являются:
	проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	проект информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	88. Согласование и подписание проекта результата предоставления муниципальной услуги (далее – проекты документов) осуществляются Главой Администрации.
	Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются на доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги. После устранения замечаний проекты документов повторно передаются для согласования и подписания.
	Глава Администрации при рассмотрении проектов документов проверяет соблюдение Административного регламента должностными лицами Администрации в части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты, наличия согласований упо...
	В случае выявления нарушений в части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты Глава Администрации инициирует привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушения.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней. (1)
	Результатами выполнения административных процедур являются: (1)
	решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	89. Исполнение процедур, указанных в пунктах 87, 88 Административного регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания госуд...
	Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в пункте 87, 88 Административного регламента, составляет четыре рабочих дня.
	Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги
	90. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.
	Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, ответственный за выдачу (направление) документов (далее – должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов).
	91. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:
	обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг;
	извещает заявителя (его представителя) способом, указанным в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги и о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в Администрации или в МФЦ.
	Исполнение процедур при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение одного рабочего дня со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации.
	Результатами выполнения административных процедур являются размещение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги и спосо...
	Порядок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги
	92. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в МФЦ работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе.
	По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на съемный носитель информации или направления экземпляра электронного документа по электрон...
	При записи на съемный носитель информации или направлении экземпляра электронного документа, на основе которого составлен экземпляр электронного документа на бумажном носителе, по электронной почте идентичность такого экземпляра электронного документа...
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом работы МФЦ.
	Результатами выполнения административных процедур являются фиксация факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ, результат предоставления муниципальной услуги, выданный заявителю.
	93. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги через Единый портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной к...
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации.
	Результатом выполнения административных процедур является направление (предоставление) с использованием Единого портала заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в том числе отказ в предоставлении муниципальной услуги).
	94. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в Администрацию должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов, выдает заявителю результат муниципальной услуги.
	По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на съемный носитель информации или направления экземпляра электронного документа по электрон... (1)
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации.
	Результатом выполнения административных процедур является фиксация факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
	Исправление технических ошибок
	95. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Администрацию:
	заявление об исправлении технической ошибки (приложение №4 к настоящему Административному регламенту);
	документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
	документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки.
	Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты) либ...
	96. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за обработку документов.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления.
	Результатом выполнения административных процедур является принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку документов.
	97. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, и выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному предс...
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
	Результатом выполнения административных процедур является выданный (направленный) заявителю документ.
	IV. Формы контроля, за предоставлением муниципальной услуги
	Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной усл...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги


