TOMCKAS OBJIACTh TOMCKHU PAMOH
MynununanasHoe oopa3oBanue «Kanraiickoe cejibcKkoe nmocejaeHne»

UHOOPMALIMOHHDLIU BIOJIJIETEHDb
KAJITAUCKOIO CENbCKOIO NOCEJIEHMSA

[Teproanueckoe oduranbHOE IEYaTHOE M3IaHKE, TPEJHA3HAYEHHOE IS Oy OJIMKOBaHHS
MPaBOBBIX aKTOB OPraHOB MECTHOTO caMoyTpaBieHus: Kantaiickoro ceibCcKoro moceneHus
U MHOU oUIManbHON HH(pOpMaLIUU

Nznaercs ¢ «20» oxtsa6ps 2005 r.

c. Kanrait N (_) 79 11 centsadps 2023 roxa

Tomckas ob0aacth Tomckuii paiion
MyHununajabHoe o0OpasoBanue «Kajraickoe cejibCKoOe MOCeJeHUe»
Aavunauctpanus Kanaraickoro ceqibCKOro mocesjieHust
ITOCTAHOBJIEHME

ot 11 cents6ps 2023 roga Ne 158
c.Kanrai

06 YTBEPKICHUH AJIMAHHACTPAaTUBHOI'O periiameHTa
IIPEIOCTABIIEHUSI MYHULMIAIBHON yCiIyrn «Bplgada JOKyMEHTOB
(eIMHOTr0 KUJIMIHOTO JOKYMEHTa, KOMUU (PMHAHCOBOIO JIMIIEBOIO
cyeTa, BBIIMCKM U3 JOMOBOM KHHMIH, KapTO4YKH YydeTa
COOCTBEHHUKA KUIJIOTO MIOMEILEHUS, BBIIIUCKHU u3
[IOXO3MCTBEHHOM KHMIM M MHBIX JOKYMEHTOB, COJAEp KallUuX
aHAJIOTUYHBIE CBEJICHUS )»

PykoBogctBysice DenepanbabiM 3ak0HOM 0T 6 OKTsA0pst 2003 roma Nel131-D3 «O6 obmrux
OPUHIMUIAX OpraHu3alMd MECTHOro camoympasieHuss B Poccuiickoit  ®Denepauum»,
®enepanbHbIM 3akoHOM OT 27 utonst 2010 roga Ne210-®D3 «O6 opraHuzanuu npeaocTaBiICHUs
TrOCYy/IapCTBEHHBIX W MYHHIIMMAIBHBIX YCIyr», YCTaBOM MYHHIIMIIAILHOTO OOpa30BaHUS
«Kanraiickoe cenbckoe oCeIeHue,

INOCTAHOBJIAIO:

l. YtBepauTe AJIMHMHHUCTPAaTHBHBIA PpEIVIAMEHT IPENOCTABICHUS MYHMIIMIAIBHOU
ycnyru  «Bpimaga  TOKyMEHTOB (€IMHOTO OKMJIMIHOTO JOKYMEHTa, KONMUU (PUHAHCOBOTO
JUIEBOTO0 CYeTa, BBIMUCKA W3 JOMOBOM KHHUTHM, KapTOUYKH YydeTa COOCTBEHHHKA >KUJIOTO
IIOMEUICHUS, BBIIMCKA W3 TOXO3IWCTBEHHOW KHUIM M HHBIX JOKYMEHTOB, COIEPKAIIUX
aHAJIOTMYHBIE CBEJICHHS)» COTTIACHO NMPHUIIOKEHHIO K HACTOSAIIEMY [TOCTaHOBIICHHIO.

2. llpusnate yTpatuBIIUM cuiay noctaHoBieHue oT 03.12.2013 roma Ne247 «O6
YTBEP)KICHUM AJIMUHUCTPATUBHOIO peErjlaMeHTa IPENOCTaBICHUS MYHMIMIIAIbHOW YCIyTH
«Bpimaua 1OKyMEHTOB (BBIMUCKH M3 MOXO3SIMCTBEHHON KHHUIHM, KOMUU (PUHAHCOBOTO JMIIEBOTO
cueTa, CIIpaBOK O COCTAaBE CEMbH, 00 M)KIUBEHUH, C MECTA JKUTEJIbCTBA, O HAJTMYUH MOACOOHOTO
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XO34HCTBa, O HAJIWYUU B COOCTBEHHOCTH J>KWJIOTO JIOMa, 3E€MEJIbHOTO Y4YacTKa M HHBIX
JIOKYMEHTOB)».

3. Ony6nukoBaTh HAcTOsIIEe IIOCTAHOBIECHHE B HWH(POPMALMOHHOM OIOJJIETEHE H
pasMecTuTh Ha OQUIMAIBLHOM caiTe MyHHLMNAIbHOro oOpa3zoBaHus «Kanraiickoe cenabckoe
nocenenue» B cetu Muareprer (http:/www.kaltai.ru).

4. Hacrosimiee TIOCTaHOBJIEHHME BCTYNMAeT B CHIYy CO JHA €ro OQHIHAIbHOTO

Oy OJIMKOBaHUS.
5. KoHTponb, 3a HCIOJHEHHWEM HACTOSAIIETO TIOCTAHOBJICHUS, BO3JOXKHUTh Ha
VYnpassromero ngenamMu AnMuHECTpanuu Kantaiickoro cebcKoro moceaeHusl.

I'maBa nocenenus
(I'maBa A qMuHUCTpAIUN) 3.B. MupomuraukoBa


http://www.kaltai.ru/

IIpunoxxenue

VYTBEPXJEHO

MMOCTAHOBJICHUEM AJIMUHUCTPALIUHA
Kanralickoro ceibcKoro moceiacHus
ot 11.09.2023 roma Nel58

AJIMUHUCTPATHUBHBIN perjiaMeHT
NpeaoCcTaBJIeHUs MyHHIMNIAIbHOM yeayru « Beigaya 10KyMeHTOB (eAMHOTI0 KUJIMIIHOT O
JAOKYMEHTAa, KONNHU (pMHAHCOBOI0 JINLEBOI0 CYeTa, BLINMMCKHU U3 10MOBOIl KHUTH,
KAPTOUYKH y4eTa COOCTBEHHMKA 7KUJIOT0 MOMelleHHs, BLINMCKH U3 N0X0351iiCTBEHH O
KHHUTH ¥ HHBIX IOKYMEHTOB, COAEPKAIMNX AHAJOTHNYHbIE CBEACHUS )

1. O01mue moI0:KeHHuSA
IIpeamer peryjJnpoBaHusi aAMUHUCTPATUBHOTIO perjiaMeHTa

1. ATMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT MPEAOCTaBICHHS MYHHIIMITATbHOW ycnyru «Bbrmaua
JOKYMEHTOB (€IMHOT0 KHJIUIIHOTO JOKYMEHTa, KOMUU (PMHAHCOBOI'O JIUIIEBOTO CUETa, BBIMHCKU
U3 JIOMOBOW KHUTH, KAapTOYKH ydYeTa COOCTBEHHHMKA >KHJIOTO TIOMEIIEHUS, BBIIMUCKU U3
MOXO03UCTBEHHOM KHUTY U MHBIX JTOKYMEHTOB, COJIEPKall[UX aHAJIOTHYHbIe CBeIeHus )» (anee —
aJIMMHHUCTPATUBHBI DPETJIAMEHT) YCTAaHABIMBACT CTAHAAPT MPEIOCTABJICHUS MYHHUIIUIIAIBLHON
YCIyI'H TO BbIJa4e JOKYMEHTOB (€QMHOr0 >KUIIHUIIHOTO JIOKyMEHTa, KOMHU (UHAHCOBOIO
JUIEBOTO CYe€Ta, BBIMUCKA W3 JOMOBOM KHUTH, KAapTOYKUA ydYeTa COOCTBEHHHKA IKHIIOTO
MOMEILIEHUS, BBIMUCKUM W3 TMOXO3AUCTBEHHOM KHUTM M HWHBIX JIOKYMEHTOB, COJEp KaIuX
aHAJIOTUYHBIE CBEJCHUS) (Jalee — MYHMLMIAIbHas yciayra) Ha Tepputopun Kanraiickoro
CEJIbCKOTO TIOCEJICHHSI, COCTaB, MOCIEeI0BATEIbHOCTh U CPOKU BBINMOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp (IedCTBUi) MO MPEIOCTABICHUIO MYHUITUTIAIBHON yCIyTH, TPeOOBAHUS K MOPSIKY UX
BBITIOJTHEHUS, (OPMBI  KOHTPOJIS 3a HUCIHOJHEHHEM aJMHHHMCTPAaTHUBHOIO  PEIrJIaMEHTa,
nocyneOHbIl (BHECYNEeOHBINM) TOPSIOK OO0XKANOBaHHS pEUICHHA U JIeHCTBUI (Oe3neicTBuUs)
AnvmuHuctpauun KanTaliCKoro ceibCKOro IMOCENeHMS, JOMKHOCTHBIX JHI AJMUHHCTpaIuu
Kanraiickoro cenbCkoro noceneHus (anee — CIerualiCThl) TM00 MYHUITUTIAIBHBIX CITYXKAIlIHX.

Kpyr 3aaBureneit
2. 3adBUTENAMU  SABISIIOTCSL  (PM3UYECKME W IOpUAMYECKHEe JMLa, Jubo  ux
YIOOJIHOMOUYCHHBIC TPCACTABUTCIIN (znanee — 3a}IBI/ITeJII/I).

TpeOoBanus K nopsaKy HHGPOPMHUPOBAHUSA
0 NPeJ0CTABJICHMH MYHHIMIIAAbHON yCIyIH

3. HWudopMupoBanme o0 TOpSAOKE MPETOCTABICHHUS MYHHUIIMIAIBHOM  YCIYTH
OCYILIECTBIISAETCS:

1) HEMOCPEACTBEHHO MPHU JIMYHOM TpUeMe 3asaBUTENs B AamuHucTtparuu Kanraickoro
CEJIbCKOTO TIOCEJICHHSI MJIM MHOTO(YHKIIMOHATHHOM IIEHTPE MPEIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX
U MYHULUINANBHBIX YCIYT (Janee — MHOTrOQYHKIMOHANBHBIA LIEHTp) Mo aapecy: Tomckas
obmnactb, ToMckwii paiton, c.Kanrai, yn.Jlenuna, 1.74;

2) mo TenedoHy y cnenuamucta AaMuHUCTparuu KaiTaiickoro CenbCKOTO MOCEICHHS
8(3822)967-083, 968-293, 960-754 winu MHOTODYHKITHOHATHEHOM IIEHTPE;

3) THMCBMEHHO, B TOM YHCIE TIOCPEIACTBOM SJEKTpOHHOW TmouThl  kaltay-
sp@tomsky.gov70.ru, paxcumunsHOH cBsi3u 8(3822) 967083, 968293, 960754;

4) mocpeACTBOM pa3MENICHUs B OTKPBITON U JOCTYITHOM (popMe HH(POpMaInu:

B (denepanbHON rocyqapcTBeHHOW uHGoOpMannoHHOW cucteMe «EauHbBIA mopTan
TOCYJapCTBEHHBIX M MyHUIIMNATBHBIX yeuyr (dyukmuii)» (https://www.gosuslugi.ru/) (manee —



EIIT'Y);

Ha OQUIMAILHOM caiiTe B HH(GOPMallMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOM ceTn « IHTepHEeT»:
Ha  ojuuManTbHOM  caiite  AnmuHHMcTpauuu — KanTaiickoro — cenbCcKoro — MmocejeHus
(http://www kaltai.ru).

5) nmocpeactBoM pasMmelieHuss HMHGopManuMM  Ha  MHQOPMAIMOHHBIX  CTEHJAX,
pacloNIOKEHHBIX B 3MaHUAX AJIMHHUCTpauuu Kanrailckoro cenbckoro mnoceneHus: Tomckas
obmactb, Tomckuit paiion, ¢.Kypnek, yn.Tpakroas, 48; c.Kanraii, yn.Jlenuna, 72; n.Kanaunka,
yn.Mupnas, 16, koHtakTHBIM  Temedpon  8(3822)967083, 968293, 960754 wu
MHOTO()YHKIIHOHAJILHOTO [IEHTpA.

4. UudopmupoBaHue OCYIIECTBISIETCS [0 BOIIPOCaM, KaCarOUUMCS:

a) croco0OB 1M0/1a4M 3asBJICHHS O MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIAIBHON yCIyTH;

0) aapecoB YMOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa U MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIX LIEHTPOB, OOpallieHne
B KOTOpPbIE HEOOXOAUMO IS IPEOCTABICHUS] MyHHUIIUIIAIBHONW YCIYTH;

B) CIPaBOYHOM MHPOpMAIMH 0 paboTe Y IOJHOMOYEHHOI'O OpTraHa;

I') IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHOW YCIIyTH U YCIYT,
KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOAMMBIMU U 00s3aTE€IbHBIMU AJIS MPEJOCTABICHUS MYHUIMIAIbHOM
yCIIyTH;

1) IOpsIJIKa U CPOKOB MPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUIIAIbHON YCITyTH;

€) IopsAKa MOJIyYEHUsl CBEICHUN O XOJ€ PAaCCMOTPEHHUs 3asBICHHS O IPEJOCTAaBICHUU
MYHHIIMIIAILHON YCIIYTH U O pe3yJibTaTaxX MpeJ0oCTaBIeHUsI MyHULIUTIATbHON YCIYTH;

) IO BOMPOCAM MPEJOCTABICHUS YCIYr, KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOIUMBIMH H
00s13aTeIbHBIMU JJIS TPEIOCTABIICHUSI MyHUILIUIIAIbHON YCITyTH;

3) mopsaka aocyneOHoro (BHecyIeOHOro) oOkanoBaHus JAeicTBuii (Oe3melicTBUA)
JOJDKHOCTHBIX JIML, U MPUHMMAEMbIX MMHU PEUICHUH MpU NpPeAoCTaBICHUM MYHHUIIUIAIbHOM
YCIIyTH.

[Tonyuenue wH(poOpMaluy MO BOMpPOCaM NPEIOCTABICHUS MYHHIMIAILHOW YCIyIH M
yCIYT, KOTOpbIE SIBISIOTCA HEOOXOAMMBIMM U  OOS3aTENbHBIMU UL HPEIOCTaBIICHUS
MYHHIIMIIAJILHON yCIIyTH, OCYIIECTBISETCS OECIUIaTHO.

5. IIpu yctHOM oOpamieHun 3asBUTENS (JIMYHO WIM IO TeJIe(OHY) TOHKHOCTHOE JIUII0
YTIOTHOMOYEHHOTO OpraHa, Pa0OTHUK MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTPA, OCYIIECTBIISIOMNN
KOHCYJIbTUPOBaHHE, NOJAPOOHO W B BEXIMBOW (KOppekTHOW) d¢opme uHPOPMHUpYET
oOpaTuBIIMXCS 1O HHTepecyromuM BorpocaM. OTBer Ha TenedOHHBIH 3BOHOK JOJIKEH
HauMHAThCd C MH(OpPMAlMM O HAUMEHOBAHWU OpraHa, B KOTOpBIH IO3BOHMI 3asBUTEINb,
dbamunuyu, HWMEHM, OT4ecTBa (MOcienHee — MpPH HaJIMYMK) U JOJDKHOCTU CHElHauCTa,
NPUHSBLIETO TeIePOHHBIA 3BOHOK. EcCiiM MOHKHOCTHOE JIMIO YTIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa He
MOXKET CaMOCTOSITEIbHO JaThb OTBET, TelEe(QOHHBIM 3BOHOK JOKEH OBITh IepeajpecoBaH
(mepeBenieH) Ha Jpyroe IODKHOCTHOE JIMIIO WM JK€ OOpaTHBIIEMYCS JIMIY JOJDKEH OBITh
coobmieH TenedOHHBIH HOMEP, MO KOTOPOMY MOXHO OyIeT MOJy4YuTh HEOOXOJUMYIO
MH(pOPMAILIHUIO.

Ecin monroroBka otBera TpeOyeT MPOJOJDKHUTENBHOTO BPEMEHH, OH Ipejjaraer
3asiBUTEIIO OMH U3 CIEAYIOUIMX BapUAHTOB JAJIbHENIINX AEHCTBUNA:

W3JI0KHUTH OOpaIleHre B MICbMEHHOH (hopme;

Ha3HA4YUTh JPYroe BpeMs sl KOHCYJIbTALUM.

JlomkHOCTHOE  JIMIIO  YTIOJHOMOYEHHOIO  OpraHa He BIpPaBe  OCYIIECTBISTh
MH(GOPMHUPOBAHUE, BBIXOASIIEE 32 PAMKU CTaHJAPTHBIX MPOLEAYP U YCIOBHHA MPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAJILHON YCIIyTH, U BIUAIONIEE IPSIMO WM KOCBEHHO HAa IPUHUMAEMOE pellIeHuUE.

[TponomKuTETbHOCTH HH(OPMUPOBAHUS O TeNle(OHY HE JT0JDKHA MpeBbIIaTh 10 MUHYT.

HNudopmMupoBaHue oCylIeCTBIISIETCS B COOTBETCTBUH € I'pa)KOM IpHeMa IpaxaaH.

6. [lo mucbMeHHOMY OOpAIIEHUIO JIOJKHOCTHOE JIMIO YTIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a IMPEIOCTABIEHUE MYHMIIMIAIbLHONW YCIyTH, MOAPOOHO B MUChMEHHOU (opme
pa3bACHSAET 3asABUTENI0 CBEACHMS 110 BONPOCAM, YKAa3aHHBIM B IIYHKT€ 4 HacTOALIETO
PernamenTa B nopsake, yctanoBieHHOM PenepanbHbIM 3aKk0HOM OT 2 Masg 2006 roga Ne59-D3
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«O mopsiake paccMoTpeHus oOpamieHud rpaxaan Poccuiickoit ®enepanumny (nasee —
®enepanbHblil 3aKkoH Ne59-D3).

7. Ha EIII'Y pa3mermatorcs cBefieHus, pexycMoTpeHnblie [lonoxennem o denepanbHoii
rocy1apcTBeHHOH HHpOpManMoHHONW cucteMe «dDenepalibHbIil peecTp TOCYJIapCTBEHHBIX H
MYHUIUNATBHBIX ~ ycayr (GyHKIMNA)», YTBEpXAEHHBIM TOCTaHOBiIeHUeM IIpaBurenbcTBa
Poccuiickoit @eneparuu ot 24 oktsa0pst 2011 roma Ne861.

JocTtyn k mHpOpMaLUU O CPOKax M MOPSAIKE MPEJAOCTABICHUS MyHULIMIAIBHONW yCIyTH
OCyIIECTBIIsIeTCSl 0e3 BBIMOJIHEHUS 3asBUTENIEM KaKuX-THOO0 TpeOoBaHUM, B TOM 4Hcie 0e3
MCTOJIb30BAaHUS NIPOrPAMMHOI0 00ecreueHus, yCTaHOBKa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpPE/ICTBA
3asgBUTENS TpeOyeT 3aKJIIOUEHUs JIMLIEH3MOHHOTO MM MHOTO COTJIAIeHHs ¢ IpaBoobagaTeneM
IIPOTPAMMHOT0 OOECIeYeHHUs, IpelyCMaTPUBAIOLIET0 B3UMaHHE IUIAThl, PETHUCTPALMIO MU
aBTOPU3ALIMIO 3asIBUTENIS, WM IPEIOCTABICHUE UM IT€PCOHATIBHBIX TAHHBIX.

8. Ha odunmanbHoM caiiTe VYTNOJIHOMOYEHHOIO OpraHa, Ha CTEHJAaX B MecTax
MPEIOCTABIICHUS MYHUILIMIMAIBHOW YCIYTM M YCIYT, KOTOpbIE SBJISIOTCS HEOOXOAUMBIMU H
00s13aTeNbHBIMU ISl TIPEIOCTABICHUS MYHHMIMIAIBHOW YCIYyTH, U B MHOTO(QYHKIMOHAJIHHOM
LEHTpEe pa3MeIlaeTcs Cleayolas crpaBoyHas HHPopMaIus:

0 MecTe HaxOoXJeHHs U rpaduke paboThl YOJHOMOYEHHOTO OpraHa U UX CTPYKTYPHBIX
MoJipa3/ielieHnii, OTBETCTBEHHBIX 3a NPEJOCTaBICHHE MYHUIMNAIBHON YCIYrH, a TaKke
MHOTO()YHKITHOHAJIBHBIX LIEHTPOB;

CIpaBOYHbIE TeleOHBl CTPYKTYPHBIX MOJApa3JeieHuil YTOJTHOMOYEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIX 3a IMPEJOCTaBICHUE MYyHMLIMIAIBLHOW YCIyrH, B TOM 4HCJIe HOMEp TenedoHa-
aBToMH(OpMaTopa (IpHU HAJTUYUN);

ajzipec OpUIMATBHOTO caiiTa, a TakXKe 3JIEKTPOHHOM mouThl M (Win) Gopmbl 0OpaTHOM
CBA3U YTIOJIHOMOYEHHOIO Oprana B cetu «MHTepHeT».

9. B 3amax oxumaHug YTOJHOMOYEHHOTO OpraHa pa3MELIaloTCsi HOPMAaTHBHBIE
MIPABOBBIE AKTHI, PErYIHPYIONIME MOPSAIOK IMPEAOCTaBICHUS MYHMIIMIAILHOW YCIYTH, B TOM
yuciae AJAMUHUCTPATUBHBIM peryiaMeHT, KOTOpbIe 0 TPEOOBAHUIO 3assBUTEINS MPEAOCTABIISIOTCS
€My JUJIs1 O3HaKOMJICHHS.

10. Pa3menienne MHGOpPMALIMU O TOPSIKE MPEJOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHON yCIIyTH Ha
MH(GOPMALIMOHHBIX CTEHAAX B MOMENIEHMH MHOTO(QYHKIIMOHAJIBLHOTO HEHTPa OCYIIECTBISETCS B
COOTBETCTBUM C COIJIALICHUEM, 3aKJIIOUYEHHBIM MEXIy MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIM ILIEHTPOM U
YHOTHOMOYEHHBIM OpraHOM C y4eTOM TpeOoBaHMH K HH(POPMHUPOBAHHIO, YCTAHOBICHHBIX
AJIMUHUCTPAaTUBHBIM PETTIAMEHTOM.

11. Uudopmanus o xoe pacCMOTPEHHsI 3asIBICHUS O TIPEJOCTaBICHUN MYHHUIUIAIbHOM
YCIYTH U O pe3yibTaTax IpelOoCTaBICHUS MYHHUIUMAIBHON YCIyTH MOXET OBbITh MOJy4eHa
3asBUTENIEM (€T0 TpeAcTaBuTeNeM) B imuHOM kabunete Ha EIII'Y, a Takke B COOTBETCTBYIOIIEM
CTPYKTYPHOM T0JIpa3/ieJIeHUH Y IOJIHOMOYEHHOTO OpraHa Mpu OOpallleHuH 3asBUTENS JINYHO, 110
TenepoHy MOCPEICTBOM IEKTPOHHOM MOYTHI.

2. CrtanaapT npeaocTaBjIeHNs MyHUIUIIAIbHOH YCJIYI'H
HanMeHoBaHHMEe MYHMUIMIIAJIBHON yCIAYTH
12.  MynununanbsHas ycnyra «Bpinada JOKyMEHTOB (€IMHOTO >KUIUIIIHOTO JOKYMEHTa,
KONMMM (UHAHCOBOTO JIMLEBOTO CYETa, BBIMMCKM U3 JOMOBOM KHHMIHM, KapTOYKH yueTa
COOCTBEHHHKA KHIJIOTO TOMEIIEHUS, BBIMUCKH U3 TIOXO3SHCTBEHHON KHUTH U MHBIX IOKYMEHTOB,
COJIEpKALINX aHAJIOTUYHBIE CBEICHUS )».

HaumeHnoBaHue oprana, npegocTaB/Is0Mero MyHHIMIAIbHYIO YCIYTy

13. IlpenocraBieHne MyHUIMNAIBHOM YCIYTHM OCYIIECTBISETCS YIOJHOMOYEHHBIM
OopraHoMm - AnMuHHCTpanuend Kanralickoro cebcKoro noceneHus.
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14. HenocpeaCTBEHHO MpPEAOCTABICHUE MYHHMIMNAIbHOW YCIYTM OCYIIECTBIISAET
crienranucT AgMuHucTpanuu Kanraiickoro ceapCcKoro moceaeHus.

15. Anmunuctpamus Kantaiickoro cenbcKoro mOcCeNeHHs He BIpaBe TpeOOBaTh OT
3asBUTENST OCYIIECTBICHUS JIEUCTBHI, B TOM WYHCJIE COTJIACOBAHMM, HEOOXOIUMBIX ISt
MOJTyYeHUs] MYyHHUIIMITATLHOW YCIYTH M CBSI3aHHBIX C OOpallleHHeM B WHBIE TOCYJapCTBEHHBIC
opranbl (OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPABJICHHS) W OpPraHU3AIHMH, 32 HCKIIOYCHHUEM TOTyYCHHS
yCIIyT, BKIIOYCHHBIX B MEPEUEHb YCIYT, KOTOPBIE SBISIOTCS HEOOXOAMMBIMU M 00s13aTEIbHBIMU
JUISL TPEOCTABICHHUS] MyHUIIMIAIBHBIX YCITYT.

Onucanue pe3y/bTaTa NPeA0CTABJICHUS] MYHHIMIIAIBHON yCIAyTH

16. PesynpTaTamu npenoCTaBICHUS MyHULUIIAIBHON YCITYTH SBIISIIOTCS:

BbIJIa4a JIOKyMEHTa (€AMHOTO XHIHUIIHOTO JOKYMEHTAa, KONMUU (PUHAHCOBOTO JIMIIEBOTO
cyera, BBIMUCKM M3 JOMOBOM KHHUIH, KapTOUYKU Yy4eTa COOCTBEHHHMKA >KUIJIOIO IMOMEIICHHUS,
BBIIIMCKM M3 TIOXO3SMCTBEHHOW KHHMIM M MHBIX JOKYMEHTOB, COJAEpXKAllUX AaHaJOTUYHbIE
CBECHHUS);

MOTHBHMPOBAHHBIN OTKa3 B BblJaue JOKYMEHTa (€UHOIO >KUIUIIHOTIO JOKYMEHTa, KOITUU
(MHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETa, BBHIMUCKUA U3 JIOMOBOM KHUIH, KapTOUYKH y4eTa COOCTBEHHHKA
JKWJIOTO MOMEIIEHHUS, BBIIIUCKHU U3 NOXO35MCTBEHHOW KHUTH U MHBIX JOKYMEHTOB, COJEPKAINX
aHaAJIOTUYHbBIE CBEICHMUS).

Cpox npeaocraB/jieHUsi MyHHUIMIIAJIbHON yCJIYI'H

17. MyHunMnaibHas yciayra IpeIOoCTaBIs€TCs B TEUEHUE TPHUALATH KaJCHIApHBIX
JHEH CO JIHS MOCTYIUICHHUS 3asBIICHUS B YIIOJJHOMOYEHHBINA OPraH.

18. IIpuocraHoBIEHME IPENOCTABICHNS MyHULIUIIAIIEHON YCIYTH HE MTPEAYCMOTPEHO.

19. Bpigaua (HampaBieHUE) JOKYMEHTA 3asiBUTENIO (€AMHOTO KUIUIIHOTO JOKYMEHTa,
KONUU (UHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETa, BBIMMCKH M3 JOMOBOM KHHIHM, KapTOUKH YyyeTa
COOCTBEHHUKA KUJIOTO TOMEIICHUS, BBITUCKH M3 TIOX03IHCTBEHHON KHUTY U UHBIX JOKYMEHTOB,
CoJiepKalliX aHAJIOTMYHbIE CBEJEHHS) JTUOO OTKa3a B BbIJaye JTIOKyMEHTAa OCYLIECTBIIIETCS B
CpPOK, He TpeBbIIIaromuii 1 pabounii AeHb.

IlepeyeHb HOpMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PEryJIMPYIOIINX OTHOLICHHUS, BOSHMKAIOLINE B
CBSI3M C MpeJ0CcTaBJIeHneM MYHHIMIIAJIbHOMN yCJIYTH, ¢ YKa3aHUEM UX PEKBU3UTOB U
HCTOYHUKOB 0(PHIIHAIBHOIO ONY0JINKOBAHUSA

20. IIpenocraBneHne MyHUIUMIIAIBHON YCIYTH OCYIECTBISETCA B COOTBETCTBUH C:

Koncrurynuen Pocculickont @enepanuu;

Kunmuuaeim Konexcom Poccuiickoi ®denepannu;

®denepanbHbM 3aKOHOM OT 6 OkTsA0pst 2003 roma Nel31-d3 «OO0 o0mmMX mpUHIHIAX
OpraHu3alli MECTHOTO camoynpasieHus: B Poccuiickoii @eneparumny;

®enepasibHbIM 3aKOHOM OT 24 HosiOps 1995 roga Nel81-d3 «O couumanbHOM 3amiuTe
nHBanuA0B B Poccuiickoit denepanum»;

@®enepanibHbiM - 3akoHOM oT 27 wmronga 2010 roma Ne210-d3 «OO0 opraHuzanuu
MPEA0CTaBIICHUS TOCYJTAPCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIBHBIX YCITYT;

®enepanbHbiM 3akoHOM OT 2 Mass 2006 roma Ne5S9-®d3 «O mopsake paccMOTpeHUs
oOpamenuit rpaxkaan Poccuiickoit denepanuny;

®enepanbubiii 3ak0H OT 27 uroist 2006 rona Nel52-D3 «O nepcoHaNTbHBIX JaHHBIX»;

®enepanbHbIM 3aKk0HOM OT 9 deBpans 2009 roga Ne8-D3 «O6 obecrieyeHnn J0CTyma K
nHpopManMi O  JIEATEIBHOCTH TOCYJApCTBEHHBIX OpPraHOB W  OPTaHOB  MECTHOTO
CaMOYTIPABIICHUS»;
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3akoHoM Tomckoit o6mactu ot 11 stHBaps 2007 roga Ne5-O3 «O6 obpaleHusIX rpaxiaH
B IOCy/JapCTBEHHbIE OpraHbl ToOMCKOI 001acTH M OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBICHUS.

HcuepnbiBaronuii nepe4yeHb 10KYMEHTOB, HEO0OXOAUMbIX B COOTBETCTBUH C
HOPMATHBHBLIMH NPAaBOBbIMHU aKTaMHU Poccuiickoit @exepanuu sl NPeI0CTABICHUS
MYHUIUNIAJIbHOM YCJIYTH, MOJJIEKANIUX MPEICTABICHUIO 3asiBUTEJIEM, CIIOCO0ObI X
MOJIyYeHUS 3asiBUTEJIeM, B TOM YHCJe B JJIEKTPOHHOI (popMe, MOPAIOK UX MPeACTABJICHUS

21. [ns mnpenocTaBi€HHS MYHHLIMIAIBHOW YCIYyTH 3asgBUTEIEM MPEIOCTaBISIOTCS
JIMYHO CJIEYIOILINE JOKYMEHTHI:

1) 3zasBnernme mno ¢Qopme cormacHo mpWIOKEeHHI0O Ne2 K agIMHHHCTPAaTUBHOMY
periIaMeHTy;

2) NOKYyMEHT, yJIOCTOBEPSIOUINI JTUYHOCTH;

3) npaBOyCTaHABIMBAIOIIKE JOKYMEHTHI Ha XKHJI0€ IOMEIIEHUE UITH 3eMeTIbHBbII
YYacTOK, B OTHOUICHUH KOTOPBIX 3alpaIinBaeTCst WHPOPMAIIHS;

4) CBUAETETHCTBO O POXKIEHUU (MacIopTa) IeTeil;

5) CBHIETENBCTBO O CMEPTH.

JIOKyMeHTBI, yKa3aHHbIE B IOJMYHKTaX 3-5 HACTOSALIETO MYHKTA, IPEICTaBIISAIOTCS B
COOTBETCTBHHM C MIPEIMETOM BBIJaBAEMOTO B pE3yJIbTaTe MPEJOCTABICHUS MyHUIIUTIAIBHON
YCIYTH JOKYMEHTA.

22. B ciayuyae HEOOXOIMMOCTH MOJyYEHHUs 3aSBUTEIEM HHBIX JIOKYMEHTOB B paMKax,
oCylIeCTBIsieMbIX AamunucTpanueid Kanraiickoro ceabCkoro mOCeleHUs MOJHOMOYHUH 10
BbIIaye JTOKYMEHTOB, MPEICTABICHUIO TAK)KE MOJUIEkKAT COOTBETCTBYIOIIME MOATBEPKIAIOIINE
CBEJICHMUS.

[Ipu npeacraBieHun KONUM JOKYMEHTOB 3asBUTENb 00513aH MPEIOCTaBUTh OPUTHHAJIBI
TaKUX JJOKYMEHTOB JUIsl IPOBEPKH COOTBETCTBUS KOMMUHA JOKYMEHTOB UX OpUTMHAIAM, T10CIIE
4Yero OpUruHajibl TAKUX JOKYMEHTOB BO3BPAILAIOTCS 3asBUTEIIIO.

23.  JIoKyMeHTBI, HEOOXOMMBbIE Ul MPEJOCTaBICHUS MyHHUIMIIATBHON yCIyTd, MOTYT
OBITH MpeCTaBlIeHB B AIMUHHUCTpannio KanTalickoro ceiabCKoro MOCEeNIeHuUs ¢ UCII0Ib30BAHNEM
EnuHoro moprana rocylapcTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX yCIyr ((QYHKUHH), T[OYTOBBIM
OTIpPAaBJICHUEM, IIPH JIMYHOM OOpaIICHUH.

24. Ecau 3ampoc O MPEJOCTaBIEHUM MYHUIUNAIBHOM YCIYyTH IpeICTaBIseTCs
MOCPEJCTBOM IOYTOBOI'O  OTMPABJICHUS, MOAJUHHOCTh MOJMUCH 3asBUTENS] WU  €ro
NPEJCTaBUTENI Ha TAKOM 3alpoce M BEPHOCTh KONHMM JOKYMEHTOB, MpHUJIAraeMblX K TaKOMY
3a1pocy, 10JKHBI OBITh 3aCBUJIETEILCTBOBAHBI HOTAPUAIBHO.

25. B ciyuae HampaBieHHs 3asBJI€HHs B 3JEKTPOHHOM (opme 3asBUTENb BIIpaBe
NPWIOKHUTh K TaKOMY OOpaIIeHUI0 HEOOXOAMMBIC TOKYMEHTHI M MaTepHalibl B JJIEKTPOHHOM

dopme.

HcuepnbiBaronuii nepevyeHb J10KYMEHTOB, He00XOAUMBIX B COOTBETCTBHH C
HOPMATHBHBIMH NPABOBBIMH aKTAMM /IJIsl IPeIOCTABJICHUA MYHUIIUNIAJBHOH YCIyIH,
KOTOpPbIe HAXOAATCS B PACHOPSIKEHUH IOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'0

CaMOyNpaBJIeHUS U HHBIX OPTaHOB, YYACTBYIOUIUX B MPeI0CTABJICHMN MYHHIMIIATbHOMN
YCJIYTH, H KOTOpbIe 3asiBUTeJIb BIIPaBe NMPeACTaBUTh, a TAK:Ke CIOCOObI MX MOJTyYeHHUs
3asiBUTEJISIMHU, B TOM YHCJIe B 3JIEKTPOHHOMH ¢opMe, MOPSAIOK UX NpeacTABICHUS

26. IlepeueHb TOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX Ui MPEJOCTABICHUS MYHHUIIHIIATBHOMN
YCIIyTH, KOTOPbIE HAXOAATCS B PACIIOPSDKEHUN UHBIX OPTaHOB:

1) mpaBoycTaHaBIMBaIOIIME TOKYMEHTbHI U KaAacTPOBBIN MACIIOPT HA KHUJIOE TOMEIIEHUE
WM 3€MEJIbHBIA yYacTOK, B OTHOIIEHUH KOTOPBIX 3allpalIuBaeTcs HHPpOopMaLus;

2) TOKYMEHTBI, TOATBEP K IAIOIIUE MPABO HA JIbIOTHOE 00CITYKUBAHUE U 0OECTIeUeHHE.



HenpencrasineHue 3asBUTENIEM yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB HE SIBJISIETCSI OCHOBAaHHMEM JUIS
0TKa3a 3asBUTENIO B PEJOCTABICHUN MyHUIIUTIAIBHOMN YCITyTH.

27. Anmunuctparus Kanralickoro cenbCcKoro mocelieHUsi He BIpaBe TpeOoBaTh OT
3asBUTEIIS:

1) npencraBiaeHus JOKYMEHTOB M HMH(OpMAnUM WM OCYLIECTBJICHUS JEWCTBUM,
MIPEJICTAaBICHUE UM OCYIIECTBICHHE KOTOPBHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU IPABOBBIMU
aKTaMH, pETyJHUPYIOIIMMU OTHOLIEHWS, BO3HUKAIOIIME B CBA3M C IPEJOCTaBICHUEM
MYHHIIMITAILHON yCIyTH;

2) mpenacTaBleHUs] JOKYMEHTOB U MH(OpMaIUH, KOTOPbIe HAXOIATCS B PacCHOPSKEHUH
OpPraHoB, MPEIOCTABISAIONIMX TOCYJIAapCTBEHHbIE YCIYI'HM, OpPraHoB, IPEIOCTaBISIOINX
MYHHMIMIIAJbHBIE  YCIYTHM, HHBIX TOCYyJapCTBEHHBIX  OPraHOB, OpPraHOB  MECTHOIO
camoynpaBiieHus, JH00 TMOJBEIOMCTBEHHBIX TOCYJIapCTBEHHBIM OpraHamM WM OpraHam
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUs OpraHW3alfil, y4acTBYIOUIMX B IPEIOCTABICHUU MYHULMIAIBHON
YCIYTH, B COOTBETCTBMM C HOPMATHBHBIMHM IIpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoin ®enepanum,
HOPMAaTHBHBIMU MIPABOBBIMU aKTaMH TOMCKOI 00JIaCTH, MyHUIIUIIAbHBIMU MIPAaBOBBIMHU aKTaMH,
3a UCKIIOYEHHMEM JOKYMEHTOB, BKIIIOYEHHBIX B ONPEIEICHHBbIM dYacTelo 6 craten 7
®enepanbHoro 3akoHa ot 27 urons 2010 roga Ne210-D3 «O6 opranuzanuu mnperocTaBieHUs
roCy/IapCTBEHHBIX U MYHHUIMIAIBHBIX yciayr» (Aanee — PenepanbHblil 3akoH oT 27 uronst 2010
roga Ne210-®3) nepeueHb JOKYMEHTOB;

3) ocymecTBICHUSI JCUCTBUH, B TOM UHCJIE COTVIACOBAHHWM, HEOOXOJMMBIX JIJIst
MOJIyYeHUsT MYHHULMIAIBHOW YCIYTM M CBA3aHHBIX C OOpallleHHeM B HMHbIE I'OCyIapCTBEHHBIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYTPaBIEHUS, OpraHU3aliH, 33 UCKIIOYCHUEM TOJTyUeHUs yCIIyT
U TIOJIy4EHHUsS] TOKYMEHTOB M HMH(pOpMAaIMU, NMPEIOCTABISAEMBIX B pe3ysbTaTe MPeaoCTaBICHUS
TaKMX YCIyr, BKIIOYEHHBIX B IlepeueHp yciyr, KOTOpbIe SBISIIOTCS HEOOXOIWMBIMH U
00s513aTeNbHBIMU JUTSI TPEIOCTABICHUS! MyHHUIIMIIATBHBIX YCIYT;

4) npeacTaBlieHUs] TOKyMEHTOB M MH(pOpMaIUU, OTCYTCTBUE U (MJIM) HEJOCTOBEPHOCTh
KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIUCh MPH NEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B NMpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUIA TIPEJOCTaBICHUS] MYHHUIMMNAIbHOM yCIyru, Ju00 B MPEIOCTABICHUU MYHUIMIAIBHOM
YCIIyTH, 32 UCKIFOYEHHUEM CIIETYIOIINX CIIy4aeB:

U3MEHeHHe TpeOOBaHUIM HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, KACAIOIIUXCS MPEJOCTABICHUS
MYHHMIMIIAJBHOW YCIYT'H, IOCJIE IE€pBOHAYaJIbHON II0auu 3asBJIEHUS O NPEIOCTABICHUU
MYHHIIMIIAILHON yCIIyTH;

HaJIM4Me OIMOOK B 3asBICHUMM O TMPEIOCTABICHUHM MYHHLIMIAIBHOM YCIyIH H
JOKYMEHTaX, MOJIaHHBIX 3asgBUTEJIEM IOCJe MEepBOHAYAIbHOIO OTKa3a B MpPHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JUISI MPEJOCTaBJICHUS MYHHUIMIAIBHON yciyru, MO0 B IpeloCTaBICHUU
MYHHIIMIIAJILHON YCIIYTH U HE BKJIIOYEHHBIX B MIPEJICTABICHHBIN paHee KOMIUIEKT JJOKYMEHTOB;

UCTEYCHHE CpOKa JIeHCTBHA JIOKYMEHTOB WJIM HM3MEHEHHWE HWH(POpPMALUU IMocie
MEepPBOHAYAJILHOTO OTKa3a B IMpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIsi TPEJOCTaBICHUS
MYHUIIUTATBLHON YCIIyTH, IMOO B MPEI0CTaBICHUN MYHUIIUIIAIBHOMN YCIIyTH;

BBISIBIICHUE JOKYMEHTAJIBHO IMOJTBEPKACHHOTO (pakTa (IMPH3HAKOB) OMIMOOYHOTO WIIH
IPOTUBONPABHOTO JeicTBUs (0e3eicTBUSA) TOMKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MpeloCTaBiIsIOIIEro
MYHHUIMNAIBHYIO YCIYTY, MyHHUIMIIAIBHOTO CITY’Kallero Mpy MepBOHaYaIbHOM OTKa3e B IIpUEMeE
JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX JUISI TPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIbHON yciayru, 0o B
MPEIOCTABIICHUM MYHMIMIIAJbHOW YCIyrM, O 4YeM B IHCbMEHHOM BHJE 3a MOAMHCHIO
PYKOBOJUTENS OpraHa, NMPEeAOCTaBISIONIET0 MYHHUIMIIAIBHYIO YCIYTy IpU IE€pBOHAYAIbHOM
OTKa3e B MpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIsi MPEIOCTABIECHUS MYHULUIAIBHON YCIYyTH,
YBEJIOMJISICTCS 3asBUTEIb, a TAKXKE IPUHOCATCSA NU3BUHEHUS 32 JOCTABJICHHbBIE HEY100CTBA.

MIPEIOCTaBIIEHUs Ha OyMa)kHOM HOCHUTEJE JOKYMEHTOB M HMH(GOpMaIluH, 3JIEKTPOHHbIE
00pa3bl KOTOPBIX paHee ObLIM 3aBEpeHbl B COOTBETCTBMM C MYHKTOM 7.2 yactu 1 crateu 16
®enepanpHoro 3akoHa oT 27 wronsg 2010 roma Ne210-dD3, 3a HCKIIOYEHHEM CIIy4aeB, €CIIH
HaHECEHUE OTMETOK Ha TaKHe IOKYMEHTHI JTH0O0 UX U3bATHE SBISIETCS HEOOXOAUMBIM YCIOBUEM
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MPEJOCTABICHUSI TOCYJAapCTBEHHOM WM MYHULMNAIBHOM YCIYrd, W MHBIX CIIy4aecs,
YCTaHOBJICHHBIX (he/IepaTbHBIMU 3aKOHAMMU.

3asBUTENb BOpaBe MPEJICTABUTh YKa3aHHBIE JIOKYMEHTHI © HWHPOpMAIUIO B
AnmvunucTpanuio Kanraiickoro ceiabCKoro moceiaeHus o COOCTBEHHON MHUITUATHBE.

HcuepnbiBaroumuii nepe4yeHb OCHOBAHMH /ISl 0TKA3a B IIpHeMe J0KYMEHTOB,
HEe00XOUMBIX VISl IPEAOCTABJICHUSI MYHMIMIIAJIbHON yCJIYIH

28. OcHoBaHuMs I OTKaza B IpUeMe JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX  JUIS
MIPEAOCTABIICHUS] MyHUIIMIAIIBHON YCIIYTH:

OTCYTCTBHE TOKYMEHTA, yIOCTOBEPSIOLIErO JTUYHOCTD;

OTCYTCTBHE y 3asiBUTEIIA IIPABOYCTAHABINBAONIETO JOKYMEHTA, KaJaCTPOBOrO Macnopra
Ha >KWIOE IIOMEILECHUE WM 3€MEIbHBIM YYaCTOK, B OTHOIICHUU KOTOPOTO 3alpallvBaeTCs
uHpopMalus (B ciiydae OTCYTCTBHS JaHHBIX JOKYMEHTOB B PacIOpPSKEHUU TOCYAApCTBEHHBIX
OpraHoOB, OpraHOB MECTHOIO CaMOYIPaBICHUS U HUHBIX OPraHoB, Y4YacTBYHIOUIUX B
MIPEIOCTABIIEHUU MYHUIIUIATBHON YCIYTH);

oOpamieHne € 3ampocoM O  MPENOCTAaBICHUM  MYHUIUNAIBHOW  YCIYTH
HEYTOJIHOMOYEHHOTO JINLA.

HcuepnbiBarouiuii nepe4yeHb OCHOBAHUH 1JIs1 IPHUOCTAHOBJICHUS HJIH
0TKAa3a B NPEA0CTABJICHUY MYHHIMIIAJIBHON YCIyrH

29. OcHoBaHus 17151 0TKAa3a B MPEIOCTaBICHUU MYHHUIIUNIAIbHOU YCITYTH:

MPENOCTABIICHUE  3asABUTEIIEM  HEJOCTOBEPHOM, HEMOJHOW WM  HEaKTyaJbHOU
uHpOpMaLNH;

HECOOTBETCTBUE 3ampoca 3asBUTENS CBEICHUAM W WH(POpPMAIUM, COJCPKAIMUMCS B
MOATBEPKIAIOIINX TOKYMEHTAX.

Henonmydyenue Wi HECBOEBPEMEHHOE TMOJIYYEHHE JOKYMEHTOB, 3allpOIICHHBIX B
COOTBETCTBUHM C IMYHKTOM 26 HACTOSIIETO PErjaMeHTa, HE MOXKET SBJISTHCS OCHOBAHUEM IS
OTKa3a B MMPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIAJIbHON YCIYTH.

30. OcHoBaHus AJi1 MPUOCTAHOBJIEHUSI MPEIOCTABICHUS MYHULMIAIBHON YCIYTd HE
MPETyCMOTPEHBI.

Ilepeyensb yciayr, KOTOpble SABJISIOTCH HEOOXOAMMBIMH U 00513aTeJIbHBIMH
JJISl IPEAOCTABJICHUA MYHUIIMIIAIbHOM YCJIYI'H, B TOM YHCJIe CBeIeHUS O JOKYMEHTe
(1oxymMeHTax), BbIIaBaeMOM (BbI1aBaeMbIX) OPraHU3ALUSAMH, YYACTBYIOIIMMHU B
NpeIoCcTaBJIeHHH MYHHIMIIAIBLHON YCIyIH

31.  VYcayru, HeoOXonumble M 00s3aTelbHbIE IS MPEJOCTaBICHUS MYHHUIIMIIATBHOM
YCIIyTH, OTCYTCTBYIOT.

IMopsinok, pa3mep U OCHOBAHUS B3UMAHUS IOCYAAPCTBEHHON MONIJIMHBI WIH
HHOM I1aThl, B3UMAEMOi1 32 Npe10CcTaB/JIeHHe MYHHIMIIAJIBHON YCIyrH

32. HpeIIOCTaBJ'IeHI/Ie MYHHHHHaHBHOﬁ YCIyTru OCYHICCTBIIACTCA OCCILIATHO.

MaxkcuManbHBIN CPOK 0KHIAHHS B OYepeaHu NPH Mojave 3a1npoca 0 NpeaoCcTaBIeHUH
MYHHMIUNAJIBbHON YCJIYId M IPU NMOJYYeHHHU pe3y/ibTaTa NpeJocTaBJIeHUus YCIyrH

33. MakcuManbHOE BpeMsl OXKHJAHMS B O4YEpeId INPHU JIMYHOM IMOJade 3asiBICHUSA O
IIPEIOCTABJIEHUN MYHULIUIIAIBHON YCIYTH COCTAaBISIET 15 MUHYT.



10

MakcuMmanpHbBli  CpPOK  OXHUZAHUSA B OYEpeaAM IIpU  IOJYYEHUU  pe3ysbrara
IIPEAOCTABIICHNAS] MyHULIUITAJIBHON YCIIYTH HE JIOJDKEH MPEBBIATh 15 MUHYT.

TpeGoBanus K NoMelleHUsIM, B KOTOPBIX NMPeI0CTAB/ISAETCH MyYHHIMNIAIbHAS YCJIYyra, K
3aJ1y OKMJIAHMSA, MeCTaM /IS 3alI0JTHEHHS 3aIIPOCOB 0 MPeI0CTABJICHHHA MYHHIMIIAIbHOM
ycayru, iHGOpPMAHOHHBIM CTEH/aM ¢ NlepevyHeM J0KYMEHTOB, He00X0AUMBbIX /ISl
NPeJ0CTABJICHUS MyHUIIMNIAIbHON YCJIYyIH, M 00pa3naMu MX 3a1o0JTHeHH

34. MecrononoxeHue aIMUHUCTPATUBHBIX 34aHUH, B KOTOPBIX OCYILIECTBIISETCA NPUEM
3asBJICHUH U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIs TMPEAOCTaBICHHUS MYHUIUNAIBHON yCIyru, a
TaKXe BblJaua pe3ybTaTOB MPEAOCTABICHUS MYHHIMIIAIBHOM YCIyTH, JOKHO 0OecreunBaTh
yAOOCTBO 1l TpaXKgaH C TOYKM 3pEHHUS TMEHIeXOJHON JOCTYMHOCTH OT OCTaHOBOK
OOIIIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTA.

B ciydae, ecnu nMeeTcss BO3SMOKHOCTh OPTaHU3AlMU CTOSIHKU (TTAPKOBKH) BO3JIE 3JaHUS
(cTpoeHHs), B KOTOPOM pa3MELICHO T[OMEIIEHHE MpueMa M BbIAYM JOKYMEHTOB,
OpPraHM30BbIBAETCS CTOSIHKA (MMapKOBKa) Ui JUYHOTO aBTOMOOMIIBHOTO TPAHCIIOPTA 3asBUTENCH.
3a 1osIb30BaHME CTOSIHKOM (ITapKOBKOM) C 3asBUTENEH I1aTa HE B3UMAETCS.

Jlis mapKOBKM CHEIMabHBIX aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEICTB HHBAJIMIOB Ha CTOSHKE
(mapkoBke) Beiaensercs He MeHee 10% MecT (HO HE MeHee OJHOr0 MecTa) A OecTIaTHOM
MapKOBKHU TPAaHCIOPTHBIX CPEICTB, YIpaBisgeMbix nHBanuaamu I, I rpymnm, a Taxke nHBamuaamMu
III rpynner B mnopsake, ycraHoBieHHOM IIpaBurensctBom Poccuiickoin @epepauuu, u
TPAHCIIOPTHBIX CPE/ICTB, IEPEBO3SIINX TAKMX MHBAIHUIOB U (WJIH) ACTeH-UHBAIHIOB.

B mensx oOecrneueHus OecHpensTCTBEHHOTO JAOCTyHa 3asBUTENEH, B TOM 4YHCIE
Mepe/IBUTAlOINXC Ha WHBAJUAHBIX KOJIACKaX, BXOJ B 3[aHHE U TIOMELICHHs, B KOTOPBIX
MPEOCTABIISAETCS MyHUIIMNIAJIbHAS YCIIyTa, 000pyAyeTCs MaH/lycaMu, TOPYYHSIMH, TAaKTHIbHBIMU
(KOHTPaCTHBIMHU) MpeaynpexaatoIuMU 3JIEeMEHTaMH, UHBIMH CHeUaIbHBIMU
NPUCTIOCOOICHUSAMH,  TO3BOJIIIOLIMMHU ~ 00eCHeunTh  OeCHpensTCTBEHHBIH  JOCTYN U
Mepe/IBIKEHNE WHBAJIUIOB, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepannu o
COLIMAJIbHOM 3allIUTE NHBAIUIOB.

LleHTpanpHBIA BXOA B 3/JaHHE YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa JIOJDKEH OBITh 000pY/IOBaH
nHGOPMaIIMOHHON TabIMUKOHN (BBIBECKOI), coiepxKaliel HHHOPMAIHIO:

HaMEHOBAHUE;

MECTOHAXO0XACHHUE U IOPUINYECKUH aJIpec;

peXUM paboTHI;

rpaduk npuema;

HOMepa Tene()OHOB ISl CIIPaBOK.

[lomemennss, B KOTOpPBIX MPEAOCTABISIETCS MYyHULUNAIbHAs yCIIyra, JOJIKHBI
COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3IMUIEMHOJIOTHUECKUM MTPaBUIIaM U HOpMaTHBaM.

[Tomemienus1, B KOTOPBIX MPEAOCTABISETCS MyHULUIIAIBHAS yCITyTa, OCHAIIAIOTCS:

IIPOTHUBOIIOXKAPHOU CHCTEMOM U CPEICTBAMH IOKAPOTYLLIECHUS;

CUCTEMOH OIOBELICHMS O BOSHUKHOBEHUM UYPE3BbIUAiHON CUTYALINH;

CpEACTBAMU OKa3aHUs MEPBON MEUIIMHCKOW MOMOIIIH;

TyaJIETHBIMU KOMHATaMH JUIsl IOCETUTENEH.

3an oxugaHus 3asBUTENCH 000PYIYEeTCS CTYJIBSIMH, CKaMbSIMH, KOJIHMYECTBO KOTOPBIX
orpeneNseTcss UCXOoAsd U3 (PaKTUYECKOW HAarpy3KM W BO3MOXHOCTEH i MX pa3MELICHHS B
MOMEIIEHUH, a TaK’Ke NHPOPMAIIMOHHBIMH CTEHIaMH.

TexkcTbl MaTepuanoB, pa3MEIIEHHBIX Ha HH(MOPMAIMOHHOM CTEHJE, IMeYaTaroTCs
yIAOOHBIM JuTsl uTeHHs mpudTomM, 0€3 MCIpaBICHUH, C BBIACICHHEM HauOOJee BaKHBIX MECT
MOJTYKHUPHBIM IIPHPTOM.

Mecta ns 3amosiHeHUsl 3asBIEHUN OOOpYAYIOTCA CTYJIbSIMH, CTOJIaMHU (CTOMKaMu),
OnaHKaMHM 3asBJICHUN, MMCbMEHHBIMH MTPHUHAICKHOCTSIMH.

Mecra mnpuema 3asButeneil  00OpyAyHOTCS ~ MHMOPMAIMOHHBIMH  TaOJIWYKaMU
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(BBIBECKAMH) C yKa3aHHEM: HOMepa KaOMHeTa M HaUMEHOBaHUS OThena; (aMHINU, UMEHU U
oTyecTBa (TOCIeAHEE — TMPU HAJTUYMUU), JOJDKHOCTH OTBETCTBEHHOIO JIMIA 3a IpHEM
JOKYMEHTOB; rpaduka nmpuema 3asBUTenei.

Pabouee mMecTo Ka)xJ0ro OTBETCTBEHHOT'O JIMIIA 3a MPHUEM JIOKYMEHTOB, JOKHO OBITh
000pYJIOBaHO MEPCOHATBHBIM KOMIBIOTEPOM C BO3MOXHOCTBIO JOCTyNa K HEOOXOAMMBIM
nH(pOPMallMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, NE€YATAIOLUIUM YCTPONCTBOM (MPUHTEPOM) U KOMHUPYIOIIUM
YCTPOHCTBOM.

JInmo, OTBETCTBEHHOE 3a MPUEM JIOKYMEHTOB, JOJDKHO MMETh HAaCTOJIbHYIO TaOJIMYKYy C
yKazaHueM (paMHJIMU, UMEHH, OTYECTBA (TIOCIIEIHEE - IPU HAJTMYNH) U JOJKHOCTH.

[Tpu npenocTaBieHUH MyHULIUNIAILHON yCIIyTH UHBAIKUIaM 00eCIIeUnBatOTCs:

BO3MOXHOCTh O€CHpEISATCTBEHHOIO0 J0CTyna K OOBEKTY (3aHHIO, TOMEIEHHIO), B
KOTOPOM IPEA0CTaBISIeTCS MyHUIMITATIbHAS YCIIyTa;

BO3MO)XHOCTb CaMOCTOSITEJIBHOTO NEPEIBMKEHUS IO TEPPUTOPUM, HA KOTOPOH
PacrosoKeHbl 3JaHHsI M MOMEIIEHUS, B KOTOPHIX MPEAOCTaBiIseTcsl MyHULIMIIAIbHAS yCayra, a
TaKXe BX0JIa B TaKhe 0OBEKTHI M BBIXO/A U3 HUX, IOCA/IKH B TPAHCIIOPTHOE CPE/ICTBO U BHICATKU
U3 HEro, B TOM YHUCJIE C UCIOIb30BAHUEM KPECIIa-KOJIACKH;

COIIPOBOJKJICHUE HMHBAJIUIO0B, WMEIOIIMX CTOWKHME pPacCTpoiicTBa (YHKLIUHU 3PEHUS H
CaMOCTOSITEJILHOTO TEePEABHKEHUS;

HaJUIeKalee pa3MerieHue 000pya0BaHus U HocuTeNel HH(opMaIiu, He0OX0AUMBIX JUIS
oOecrnieueHus OecTIpensITCTBEHHOIO JOCTYNa MHBAIMUIOB 3/1aHUAM U TOMEIICHUSM, B KOTOPBIX
IIPEIOCTABIIAETCA MyHUIUIIAJIbHAS YCIIyTra, 1 K MyHULIMIIAJIBHOHN yCIIyTe C YYETOM OIpaHUYEHHUN
WX JKU3HEJESATENIbHOCTH;

nyOsimpoBaHHe HEOOXOIMMOM JJIsi MHBAJIUAOB 3BYKOBOW M 3pUTENbHON MH(pOpManuu, a
TaK)Ke€ HaJAMKMCed, 3HAKOB M HWHOW TEKCTOBOM M rpaduueckoid HHOpMaLUM 3HaKaMH,
BBITIOJIHEHHBIMU pelibe(hHO-TOYeUHbIM IprdTOoM Bpaiins;

JIOITCK CypAONEepeBOAUNKA U TH(IOCYPAOTIEPEBOAUNKA;

JIOMyCK  COOAKHM-NIPOBOJHUKA TIPUM HAJUYMU JOKYMEHTA, IOATBEPXKIAIOIIEro ee
crieragbHoe OOyueHue, Ha OOBeKThl (3JaHMsI, TOMELIEHMs), B KOTOPBIX MPEIOCTABIISIOTCS
MYHHIMIAJIbHAS YCIYTH;

OKa3aHWEe MHBAJIWJAM MOMOIIU B MPEOAOJICHUH 0apbepoB, MEUIAIOIINX MOTYYEHUI0 UMU
MYHHMIMIIAIBHBIX YCIYT HAPABHE C IPYTUMHU JINLAMHU.

IToxa3aTe/n JOCTYIHOCTH U Ka4eCTBA MYHHIMIIAIbHBIX YCJIYT (BO3MOKHOCTD IOJIYYCHHUS
HH(popMannu 0 Xo/e NpeaocTABJICHU MYHHIHUIIAJIBHON YCJIYTH, BO3MOKHOCTD MOJy4YeHUSs
YCJIYI'M B JICKTPOHHOM (hopMe I B MHOTO()YHKIIMOHAJIBLHOM IIEHTPE)

35. Iloka3zaTenssMu AOCTYITHOCTH U KaUECTBA MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH SIBJISIFOTCSL:

OCHOBHBIMM TIOKa3aTEIsIMH JOCTYITHOCTH TPEJOCTABJICHUS MYHHUIMIIAIBHON YCIyTH
SBJISIIOTCA:

HaJIMYUE MOJIHOM 1 MOHATHOW MHGOpPMaAIUU O MOPSJIKE, CPOKAX U XOJ€ MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIUTATBHONH B WH(OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAMOHHBIX CETSAX OOILEro IMoyib30BaHus (B
TOM uucie B cetu «IHTepHET»), CpelICTBaX MacCOBOM MH(OpMaIINN;

BO3MOXKHOCTb  IIOJly4E€HHsI  3asiBUTEIEM  YBEAOMIIEHUH O  IPEJOCTaBICHUU
MYHUIUIIAIBHOMN yciyTH ¢ nomotnso EITY;

BO3MOXHOCTh TOJy4YeHUs HHGPOpPMAMM O XOAE MPEAOCTABICHUS MYHHIIMNAIBHOM
YCIIyTH, B TOM YHCJIE C UCTIOJIb30BaHUEM HH()OPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH.

36. OCHOBHBIMM TIOKA3aTEJIIMH KauecTBa IPEIOCTABICHUS MYHHIMIAIBHOW YCIyTH
SIBJISIFOTCA:

CBOEBPEMEHHOCTb IIPENOCTABICHU MYHULMIIAIBHON YCIyIM B COOTBETCTBUM CO
CTaHAAPTOM €€ IPEIOCTABIEHUS, YCTAHOBICHHBIM HACTOSIIMM PerimaMenTom;

MUHHMAJIBHO BO3MOKHOE€ KOJIMYECTBO B3aUMOJEHCTBUM I'PaKJaHUHA C JOJKHOCTHBIMU
JIMIIaMH, YYaCTBYIOIIMMH B IIPEIOCTABICHUN MyHUIUITIAIBHON YCIYTH;
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OTCYTCTBHE OOOCHOBAaHHBIX Xajlo0 Ha AeWcTBUS (Oe31eHCTBHE) COTPYIHUKOB M HUX
HEKOPpPEKTHOE (HEBHUMATEJIbHOE) OTHOUICHHUE K 3asBUTEIISIM;

OTCYTCTBME€ HApYLICHUH YCTAHOBIEHHBIX CPOKOB B IIPOLIECCE IIPENOCTaBICHUS
MYHHIIUITAILHON yCIIyTH;

OTCYTCTBHE 3asiBJICHUH 00 OCHapuBaHMM pEUIeHWH, pAeicTBuii (Oe3melcTBus)
YIOTHOMOYEHHOTO OpraHa, €ro JOJDKHOCTHBIX JIML, HPUHHUMAaeMbIX (COBEPIICHHBIX) MpU
IIPEIOCTABJIIEHUN MYHHMIMIIAJBHOW YCIYI'M, 10 HTOTaM pPacCMOTPEHHsS KOTOPBIX BBIHECEHBI
pelieHns 00 y10BIETBOPEHUH (YACTUYHOM y/IOBJIETBOPEHUH) TPeOOBaHUI 3asBUTENIEH.

[Ipy mnonydYeHUHM MYHUIUNATBLHONW YCIYTH 3asBUTENb OCYILIECTBISET He Oosee 2
B3aUMOJICVCTBUH C JTOJPKHOCTHBIMU JIMIIAMH, B TOM YHUCJIE:

IIpU MoJade 3ampoca Ha MOJyYEeHUE MYHMIMIAIbHONW YCIYI'M M IOJYYEHUH pe3yJbTaTa
MPEA0CTaBIICHNUS] MYHUIIUITAIbHON YCIIYTH 3asBUTENIEM JIMYHO — HEe 0oJiee 2 B3auMOICHCTBHA;

IIpU MoJade 3ampoca Ha MOJyYEeHUE MYHHMIMIAIbHONW YCIYI'M M IOJYYEHUH pe3yJbTaTa
MIPEAOCTABICHUS] yCIyIM C MCHOJb30BaHMEM EJMHOro mnoprana TrOCYyIapCTBEHHBIX U
MYHUIUOATBHBIX ~ yCIyr (QyHKUuMil), TOYTOBBIM OTIpPaBIEHUEM — HEMOCPEACTBEHHOE
B3aNMO/IeiicTBHE He TpeOyeTcs.

[IpoaomKUTENBHOCTD KayKOTO B3aUMOJICHCTBUS HE TOJKHA IIPEBBILATE 15 MUHYT.

[IpenocraBiieHHe MYHHLIHMNAIBHOM YCIYIM IO O3KCTEPPUTOPUAIBHOMY IPHUHIUILY
HEBO3MOKHO.

HHble TpedoBaHMSA, B TOM YHC/Ie YYUTHIBAKOLINE 0COOCHHOCTH NPeI0CTABICHHA
MYHHMIUNAJIBbHON YCJIYITd B MHOTO(YHKIMOHAJIBHBIX LHEHTPAX NMpPe10cTABIeHHSA
rOCYAapCTBEHHBIX 1 MYHHIIUNIAJIBHBIX YCJIYI H 0COO€HHOCTH NPeAOCTABJICHUS
MYHULIUIIAJIBHOM YCJIYIH B 3JIEKTPOHHOM (popme

37. llpenocraBineHue MYHHIMNAIBHOW YCIYTM IO SKCTEPPUTOPUAIBHOMY IPUHIHAITY
OCYILIECTBIISICTCS B UaCTH 0OecreueHus] BO3MOXKHOCTH 1MoJ1auH 3asgBieHuid nocpeactsom EINTY u
MOJTyYEHHUs pe3yJIbTaTa MyHUIIUIAIBHON YCIyTH B MHOTO(QYHKIIMOHATILHOM LEHTPE.

38. 3asButensM oOecmeunBaeTCs BO3MOXHOCTh TPEACTABICHUS 3asABICHHUS U
MpUJIaraéMbIX JTOKYMEHTOB B (hopMe 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB nocpenctsom EINTY.

B sTOM citydae 3asBUTEINb WK €TI0 IpeacTaBuTelb aBTopusyerca Ha EIII'Y nmocpencrBom
MOATBEpKIAeHHON yueTHoW 3amucu B ECHA, 3amonHseT 3asBICHHE O TIPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH C UCIIOIB30BaHUEM MHTEPAKTUBHOM (DOPMBI B 3JIEKTPOHHOM BHJIE.

3anoJHEHHOE 3asBJICHHE O IPEAOCTAaBICHWH MYHULHINAIBHON YCIYyTH OTIIPaBIsAETCS
3asBUTEIEM BMECT€ C  MPUKPEIUVIEHHBIMH  O3JEKTPOHHBIMH  O0pa3aMu  JIOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIMU JJII MPEJOCTaBIECHUS MYHUIUNAIBHON YCIyrd, B YTOJHOMOYEHHBIM Opras.
IIpu aBTopuzanuu B ECHA 3asBieHHe 0 NpeIOCTABIEHUN MYHMIMIIAIBHONW YCIYTH CUMTAETCA
MOANMCAHHBIM MPOCTOM 3JIEKTPOHHOM MOIMCHIO 3aABUTEIS, IPEACTABUTENS, YIIOJTHOMOYEHHOTO
Ha MOJIMCAaHKE 3asIBICHHUS.

Pe3ynpraThl npenocTaBieHUs MYHMIMIAIBHOW YCIYTM, HAIPaBISAIOTCS 3asBUTEIO,
npeicTaBuTeNt0o B JM4HBbIA  kabuHer Ha EIII'Y B ¢opme 31eKTpOHHOrO JOKYMEHTa,
MOJMUCAHHOTO YCUJIEHHOW KBaJU(UIMPOBAHHOW AJIEKTPOHHOM MOANKCHIO YMOIHOMOYEHHOTO
JOJDKHOCTHOTO  JIMIIa  YTIOJHOMOYEHHOTO OpraHa B ClIy4ae HalpaBJICHUS 3asBICHUS
nocpenctsoM EINTY.

B cinywae nanpasnenus 3asBieHuss nocpeactsoM EIIY pesynbraT mpenocraBieHus
MYHHIMIAILHOW YCIyTH TakXe MOXET OBbITh BbIAAH 3asBUTENI0 HAa OyMa)XHOM HOCHUTENE B
MHOT'O()YHKIIHOHAJILHOM IIEHTpE.

39. DneKkTpoHHbIE JOKYMEHTHI MOTYT OBbITh MPEAOCTaBJICHBI B CIEAYIOMUX (opMaTax:
xml, doc, docx, odt, xls, xIsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Jlonyckaercss (QOpMHpOBaHUE 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTa IyT€M CKaHHUpPOBaHUS
HEMOCPEJCTBEHHO C OpUTHHAja JIOKYMEHTa (MCIOJIb30BaHUE KOMMUN HE JOMYyCKaeTcs), KOTOpoe
OCYILIECTBJISIETCS C COXPAHEHUEM OPUEHTAIIMM OpUTHHala JOKyMeHTa B paspemenuun 300 - 500
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dpi (macmTab 1:1) ¢ ucmonp30BaHUEM CIAEAYIOUINX PEKUMOB:

«4epHO-Oenblit» (MPU OTCYTCTBUU B JOKyMEHTE IpaduyecKux H300pakeHud u (Win)
IIBETHOT'O TE€KCTA);

«OTTEHKHU ceporo» (Mpu HAJIWYUK B JOKYMEHTE rpapuuecKuX H300paxeHHUH, OTIMYHBIX
OT IIBETHOT'O I'pahuuecKoro M300paxeHus);

«IBETHOW» W «PEXXHUM TIOJIHOW IBeTONepenadn» (TIpU HAIMYAHA B JOKYMEHTE I[BETHBIX
rpaduueckux n300pakeHui 1100 IBETHOTO TEKCTA);

COXpaHEHHEM BCEX ayTeHTHUYHBIX MPHU3HAKOB TOJIMHHOCTH, a MMEHHO: TpapruecKou
MOJIKCH JIMLIA, TIeYaTH, YIJIOBOTO IITaMIa OJaHKa,

KOJINYECTBO (HaiJIOB TOMHKHO COOTBETCTBOBATh KOJIMYECTBY TOKYMEHTOB, KaKIBIH W3
KOTOPBIX COJEPKHT TEKCTOBYIO U (MJIH) rpaduuecKyto HH(popMaruro.

DJIeKTPOHHBIC JOKYMEHTHI JJOJKHBI 00€CTICUNBATD:

BO3MOXHOCTb UJICHTU(UIIMPOBATH JOKYMEHT M KOJIMYECTBO JIUCTOB B JIOKYMEHTE;

JUIE JIOKYMEHTOB, COJEp)KAIMX CTPYKTYpPHUPOBAaHHBIE IO YaCTsSM, TJIaBaM, pasfeiiaMm
(mozmpaszzaenaM) JaHHbBIE M 3aKJIQAKH, 0OECHeYyUBalOIINe MEepeXoibl M0 OTJIaBICHHUIO U (M) K
COJZIEp KAIIMCS B TEKCTE PUCYHKAM U TaOJIUIaM.

JIOKyMeHTBI, MOAJIeXKallue TMpeAcTaBleHut0o B ¢opmatax xls, xlsx wmm ods,
(bopMHPYIOTCS B BUIE OTJEIFHOTO AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

3. Cocras, 10cJIe10BATEJIbHOCTh U CPOKH BBINOJTHEHUS] A/IMMHUCTPATHUBHBIX IIPOLeayp,
TPeOOBAHMS K MOPSAKY X BbINOJHEHHS, B TOM YK cJie 0COOEHHOCTH BbITIOJIHEHUS
aJIMMHHMCTPATUBHBIX MPOLEAYP B JIeKTPOHHOI opme, a TaKKe 0COOEHHOCTH
BbINOJIHEHHS] A/IMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP B MHOTOQYHKIMOHAJIBHBIX HEHTPAaX

40. [TIlpemocraBieHWe MYHHIIMIIANBFHOM yCIyTH BKIOYaeT B ce0s  CleAyrolmme
aIMUHUCTPATUBHBIC TPOIETYPHI:

1) npuem  3asBiICHHS HW  JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ui  MPEAOCTABICHHS
MYHUITUTIATBHON YCITyTH;

2) pacCMOTpEHHE MPEJACTABICHHBIX JOKYMEHTOB;

3) dbopmMupoBaHUE B HAPaBICHUE MEKBEIOMCTBEHHOTO 3ampoca (IIpu HEOOXOIMMOCTH);

4) npuHATHE peHIeHus O TMpenocTaBieHWd (00 OTKa3e B  MPEJOCTaBICHHH)
MYHHIMIIAJbHOW YCIYTH, MOJArOTOBKAa JOKyMEeHTa (OTKa3a B Bbau€ COOTBETCTBYIOIIETO
JOKYMEHTA);

5) BeIIa4a TOKyMEHTa (€AMHOTO KWJIUITHOTO IOKYMEHTa, KOMUU (PMHAHCOBOT'O JIUIIEBOTO
cdera, BBIMUCKM M3 JOMOBOW KHHUTH, KapTOYKHA ydeTa COOCTBEHHHKA JKUJIOTO MOMEIICHHUS,
BBITTUCKM M3 TIOXO3SHUCTBEHHOW KHUTM WM WHBIX JIOKYMEHTOB, COJCpKalllUX AaHAJIOTHYHBIC
cBe/ieHus ) 1100 OTKa3a B Bbl1aye COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTA.

41. Ilpu mpenocTaBlIeHUH MYHULMIAILHONW YCIYTHM B 3JIEKTPOHHON (QopMme 3asiBUTEIIO
o0ecreYnBarOTCS:

NoJiyuyeHue HHPOpMaIMK O MOPSAKE U CPOKaxX MPelOCTaBICHUS MyHUIIUIIAIbHON yCITyTH;

dbopMupoBaHUE 3asBICHHS, TPUEM ¢ PETUCTpallds YTOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM
3asBJICHUS U UHBIX JJOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl TIPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATBHON YCIyTH;

MOJIy4eHUE pe3yJibTaTa MPe0CTaBICHNUS MyHULIUITAILHON YCITyTH;

MOJTyYE€HUE CBEJEHUN O XOJe pPACCMOTPEHHUs 3asBJICHMS, OCYIIECTBIECHHE OIICHKHU
KauecTBa MPeOCTaBICHUS MyHUIIUNIATbHOU YCIYTH;

nocyneoHoe (BHecyaeOHOe) oOkalmoBaHWE pelieHWH u  JACHCTBUN  (Oe3/mercTBHS)
YnonmHOMOYeHHOTO ~ opraHa  nwmbo  feiictBusi  (Oe3melcTBHME)  JOJDKHOCTHBIX — JTUIT
YIOMTHOMOYEHHOTO  OpraHa,  IPEJOCTaBISAIONIEI0  MYHHUIMNAIBbHYIO  yCIyry,  JH0O
MYHUIUIAIBHOTO CITYKaIIETo.
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BJiok-cxema npegocTaBjieHHs MYHMIUNAJIbHON yCJaIyru

42. bnok-cxema II0CJIEI0BATEIbHOCTH JNENCTBUN pu IIPEA0CTaBICHUH
MYHUIMIIAIBHOM ycinyru npeactaBieHa B [Ipwinoxenum Nel K agMUHHCTpaTUBHOMY
perylaMeHry.

IIpuemM u perucrpanus 3asiBJIeHUs U JOKYMEHTOB,
He00XO0UMBIX /ISl IPeA0CTABJEHNUS MYHMIUNIAJIbHON yCJIYyru

43. OcHOBaHMEM /I Hayala aJMUHHCTPATUBHON MPOLEIYPHI ABISETCS MMOCTYIUICHUE B
AnmuHucTpanuio Kanralickoro cenbCcKOro mMOCeNeHUs MpU JIMYHOM OOpalleHuH, MOYTOBBIM
OTIIpaBJICHUEM, B DJJIGKTPOHHOM (opme 3asBlIEHUS OT 3asBUTENs O MPeAOCTaBICHUU
MYHMIMIIAJBHOW YCIYyTH IO BbIAAYE JOKYMEHTOB (€IMHOIO JKUJIMIIHOTO JTOKYMEHTa, KOIHH
(MHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETA, BBHIMUCKU U3 JIOMOBOM KHHUIH, KapTOUKH y4eTa COOCTBEHHHKA
JKWJIOTO MOMEIIECHHUS, BBIIIUCKHU U3 NOXO35MCTBEHHOW KHUTH U MHBIX JOKYMEHTOB, COJIEPKAIUX
aHaAJIOTUYHBIE CBEICHMUS).

44. IlpueM u perucTpauus 3asBICHHUsS O NPEJOCTABICHUM MYHMIMIIAIBHOW YCIYI'M U
IpujaraéMbIXx K HEMYy JOKYMEHTOB OCYUIECTBIISIETCS CIEUUAIUCTOM AJMUHHCTPAIUN
KanTaiickoro ceapckoro noceneHus, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPUEM 3asIBJICHUS.

45. Cnenumanuct AaMmuHucTpanuu KanTailCKoro celibCKOro MoCeNeHusl, OTBETCTBEHHbBIN
3a IIpPUEM 3asBJICHUS, INPOBEPSET NPEICTABICHHOE 3asBICHUE U MPUIAraeMble K HEMY
JOKYMEHThl Ha HallM4Me OCHOBAaHUM IJIs OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB, IPEIyCMOTPEHHBIX
IIyHKTOM 28 aJAMMHHUCTPaTHUBHOI'O pErjaMeHTa, a TaKXE OCYIIECTBISAET CBEPKY KONUI
MIPEJICTAaBICHHBIX JOKYMEHTOB C UX OPUTHHAJIaMH.

46. Ilpu  ycTaHOBIEHMHM OCHOBaHMM JUId OTKaza B IPUEME JIOKYMEHTOB,
MPEIyCMOTPEHHBIX ~ MYHKTOM 28  aJIMUHUCTPAaTUBHOTO  perjaMeHTa,  CHEHaucT
Anmunuctpanuu Kanralickoro ceinbCckoro mnoceneHHs, OTBETCTBEHHBIM 3a IPHUEM 3asBIICHUS,
BO3BpAIIlA€T 3asBUTEIIO MIPEJICTABICHHbIE IOKYMEHTHI C YKa3aHUEM IIPUUYKH BO3BpaTa.

47. B cayyae OTCYTCTBHS OCHOBAaHMH [UIi OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB,
MPEIyCMOTPEHHBIX ~ MYHKTOM 28  aJIMUHUCTPAaTUBHOTO  perjaMeHTa,  CHEIHauCT
Anmunuctpanun Kanralickoro ceinbCckoro mnoceneHHs, OTBETCTBEHHBIM 3a IPHUEM 3asBIICHUS,
OCYIIECTBIISIET IPUEM M PETUCTPALIUIO 3asBJICHUS O MPEJOCTABICHUN MYHULIUIIATBHON YCIyTH U
IIPWJIAaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB IO omnucu. Komus onmucu ¢ OTMETKOHW O JaTe Ipuema
YKa3aHHBIX 3asIBJICHUS U TOKYMEHTOB:

IIPY JIMYHOM NpUEME — B JI€Hb NIPUEMA BPy4aeTCs 3aBUTEIIIO;

IpU HANpaBIICHUU 3asBJICHUS TOYTOBBIM OTMpABICHHUEM — B JI€Hb PErUCTpalluu
3asBJICHUS] HANpABISAETCS 3asBUTENIO 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C YBEIOMJIEHHEM O
BpYUYEHUU;

IpY HaNpaBJICHUH 3asBJICHUS B AJIEKTPOHHOH (opMe — B JE€Hb PErHCTpalliu 3asBJICHUS
HaAIpaBlIeTCs 3asBUTENI0O 4Yepe3 JUYHbI KaOuHeT 3asBuTens Ha EauHoM mnoprane
rOCYJapCTBEHHBIX M MyHHIIUTIAIBHBIX YCIYT (PyHKIHIT).

[TpogomxuTenbHOCTh U (MJIM) MAaKCHUMAJbHBIM CPOK BBIMOJIHEHHSI aJIMUHUCTPATHBHOIO
JNEUCTBUSI N0 NPUEMY M PErHCTpalM 3asBJICHUS U IPWJIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB HE
JOJDKHBI TpeBbIaTh 10 MUHYT.

48. B ciydae NOCTYIUIEHMs 3asBJIEHUS M JIOKYMEHTOB IIOCPEICTBOM IIOYTOBOM WM
AJIEKTPOHHOM CBSI3U TIOCJIE pErucTpaly HE TMO3[Hee JHS PETUCTpalud 3asBICHHUE W
IIpUJIaraéMble K HEMy JOKYMEHThI HanpasiisitoTes ['aBe KanTaiickoro ceapCKkoro noceneHus s
BU3MPOBAHUS, IOCJIE€ BHU3MPOBAHUS HE IO3]HEE CIEAYIOIEro padodero IHS HampaBiseTCs
CHELMAIUCTY aAMUHHUCTPALUH.

49. Pe3ynbTaTtOM agMUHUCTPATUBHOM NPOLENYpPHl SBISETCS IPUEM M PETUCTPALMS
3asBJICHUS U MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB U Ilepeiada CIeHUanucTy aIMUHUCTPALINN.

50. MakcuMaJIbHBI CPOK BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYpPHl «IIPUEM U
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perucTtpanud 3asBJICHUA W HNpHIIAaraCMbIX K HCMY JOKYMCHTOB)» HC JOJIDKCH IPCBLIIIATH 10
MHUHYT IIpU JIUYHOM IIPHUEME 3asABUTCIIA, 2 pa60tmx AHA — CO JHA TNOCTYIUICHHUA 3asBJICHUA
mocpecaACTBOM MOYTOBOM HUIIN 3HeKTpOHHOﬁ CB3H.

PaCCMOTpeHI/Ie npeacTaBJICeHHbLIX JOKYMEHTOB

51. OcHoBaHueM mJi1 pPacCMOTPEHMsI 3asBICHMS M MPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTOB
SBIIAETCS TOCTYIUIGHWE 3asBIIEHUS W  TPEJICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB  CHELHAJUCTY,
OTBETCTBEHHOMY 32 PacCMOTPEHME 3asBICHHS U IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB. Crenuanuct
aJIMMHUCTPAIIMK OCYLIECTBIISIET IPOBEPKY MPEACTABIEHHBIX TOKYMEHTOB Ha JOCTOBEPHOCTb.

[IpoaomKUTENBHOCTh OCYIIECTBICHUSI aJAMMHHUCTPATUBHOIO JEHCTBUSA IO IPOBEPKE
JIOKYMEHTOB cocTaBiisieT He 6osee 10 MUHYT.

52. CnenuanucT aJMHUHUCTPALIMKA TaKKE pacCMaTpPHUBAET IMPEICTABICHHBIE 3asiBUTEIEM
JOKYMEHTBI Ha MpeAMET HeOOXOJUMOCTH HAlpaBiIeHHs] MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B HHBIE
OpraHbl, B PacHOPsDKEHUH KOTOPBIX HAaXOASTCS CBEACHUS M HMH(pOpMalus, HEOOXOIUMBbIE NI
MPEIOCTABIIEHUS MYHUIUNAIBHON yCIyTH, MNpPeAyCMOTpEHHble IMyHKTOM 21 HacTosmero
perimameHTa.

B ciaywyae ecnm 3asgBUTENEM CaMOCTOSITEIBHO HE MPEJCTABICHBI COOTBETCTBYIOIUE
CBe/IeHUs U MH(pOpMaIKs CTICIUATUCT aIMUHUCTPALIMU TPUHUMAET PEIIeHUEe 0 HEOOXOTUMOCTH
HaIlpaBJIEHUs TAKOT0 3ampoca.

53. B cnywae ecnu 3asgBUTENEM CaMOCTOSITENIBHO IIPEJICTABIEH MCUEPIIBIBAIOLINI
nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX JJIsi MPEJOCTaBIECHUS MYHULMINAIBHONW YCIyTH,
CIECLUANNCT AaJMUHHCTpPAllMM TPUHUMAET pelIeHHe O TpeaocTaBieHMH (00 OTKa3e B
MPEIOCTABIIEHNN) MYHULIMIIAIBHON YCIYTU U OCYIIECTBISET MOJArOTOBKY JOKyMEHTa (OTKa3a B
BbIJIa4€ COOTBETCTBYIOLIETO IOKYMEHTA).

54. IIpoaOIKATENBPHOCTh OCYIIECTBICHHSI aIMUHUCTPATUBHOTO JIEHCTBHS IO MPOBEPKE
JOKYMEHTOB COCTaBJIsIeT He OoJiee 5 MUHYT.

55. TIponomKUTENbHOCTD U (MJIM) MAaKCUMAJIbHBIN CPOK aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPHI
10 PAaCCMOTPEHMIO IOKYMEHTOB U IIPUHATHUIO PELLIEHUS HE MPEBBILAET 15 MUHYT.

56. Pe3ynpTaToM aJMUHUCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SIBISIETCS MPUHATHE PpELIEHUs O
HE00XO0IMMOCTH HAIPABICHHS MEXBEIOMCTBEHHOT'O 3aIIpoca.

DopMHUpPOBaHME U HATIPABJICHHE MEKBEIOMCTBEHHOI'0 3a1poca
(mpu He0OX0AUMOCTH)

57. OcHoBaHueM MJi1 Hadajla aJMHUHHCTPATHUBHOW MpoUeayphl 1Mo (OPMUPOBAHUIO U
HATPABICHUIO MEXKBEIOMCTBEHHOT'O 3alpoca O MPEAOCTaBICHHH JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUTSL TIPEJIOCTABJICHHS] MYHUIIMITAILHOW YCIyTH, SBISETCS HEMPEJCTABIICHHE 3asBUTEIIEM B
Anmvunuctpanuio Kanralickoro cenbcKoro MOCeNeHUs TOKYMEHTOB M WH(pOpMaIluu, KOTOphIe
MOTYT OBITH MOJTYYEHBI B paMKaX MEXBEJIOMCTBEHHOTO HH(POPMAIIMOHHOTO B3aUMOCHCTBUSI.

58. Ilpy moaroTroBKe MEKBEIOMCTBEHHOI'O 3alpoca CHEIUATNCT, OTBETCTBEHHBIN 3a
MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB, OMpENEsieT TMepedeHb HEOOXOMUMBIX [UJISl  MPEIOCTaBICHUS
MYHHIIUIIATLHOW YCIyTH JTOKYMEHTOB (CBEICHUM, COACPKAIIMUXCS B HUX) U TOCYJapCTBEHHBIC
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBJCHUs JHOO TMOJBEIOMCTBEHHBIE TOCYJIApPCTBEHHBIM
opraHaM WIM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIpaBJIEHUs OpraHU3allMk, B KOTOPHIX JaHHBIE
JIOKYMEHTBI HaXOJISITCSI.

59. ®opMupoBaHUE U HANpPaBICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB OCYLIECTBISETCS B
cooTBeTCTBUH ¢ TpeboBanusiMu denepanpHoro 3axkoHa oT 27 urons 2010 roma Ne210-D3 «O6
OpraHu3alMY MPEJOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCITYT».

60. [Ins mnpenocraBieHus MYHUUUNAIBHON YCIYTM CHEUUATUACT AJMUHHUCTpaAlUU
Kasnraiickoro cenbckoro noceyieHus HarpaBiigeT MEKBEIOMCTBEHHbBIE 3aPOCHI B:
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1) Ynpasnenune ®@enepaibHON perucTPalMOHHON CITyKOBbI, KaJlacTpa U KapTorpaduu mo
Tomckoii 007acTH B LIESX MOJyYEHHUs BBIMUCKU U3 ENMHOT0 rocy1apcTBEHHOTO peecTpa mpas
Ha HEIBWJKUMOE UMYILIECTBO U CIIEJIOK C HUM O IIPaBax Ha JKMJI0€ NOMELEHUE WU Ha
3eMEeJIbHBIN y4aCTOK, KaAaCTPOBOTO MACIIOPTA HA KUJIO€ TOMENIEHUE, 36MEJIbHBIN YUaCTOK.

61. Cpok moAroTOBKM M HAaIIpaBJIEHUs OTBETA HA 3alpOC O MPEJICTaBICHUH JOKYMEHTOB
u uHbopManuu, I8 TPEJOCTAaBICHUS MYHULUINAIBHOW YCIYyTH C  HUCHOJIb30BAaHUEM
MEXBEJOMCTBEHHOT'O MH(POPMALIMOHHOTO B3aMMOICHCTBHS HE MOKET MPEBBIIATh MATh PA0OUNX
JHEH CO JHSA TOCTYIUICHUS MEXBEJOMCTBEHHOIO 3ampoca B OpPraH WM OpraHU3alHIo,
MPEOCTABIISAIONINE JOKYMEHT U MH(OpMAIHIO.

62. Ilocie HampaBlIeHHs  MEXBEIOMCTBEHHOI'O  3aIllpoca, MPEJICTaBICHHBIE B
AnmuHucTpaiuio KanTtaickoro cesibckoro noceneHus: JOKyMeHThl U HHpopMalus, nepeJaroTcs
CHELUATUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a UX PaCCMOTPEHHE.

63. B Teuenne ongHOro paboyero JHA C MOMEHTa IIOCTYIUICHHS OTBETa Ha
MEXBEJOMCTBEHHBIN 3ampoc, TaKOW OTBET HaIpaBIISIETCS CIELUAINCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
MOJrOTOBKY JIOKYyMEHTOB, KOTOPBIH MPHOOIIAET UX K COOTBETCTBYIOLIEMY 3aIpocCy.

64. Pe3ynpTaToOM aJIMUHUCTPAaTUBHOI HpoUEAypbl ABIsSETCS 0000IIeHNE MOTyYEHHON B
paMKax MeKBEJIOMCTBEHHOTO B3aMMOJEHCTBHS WH(pOpMAIUU (JIOKYMEHTOB), HEOOXOAUMOM ist
MIPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUTIAJIbHON YCITyTH 3aBUTEIIIO.

IIpunsiTHe pemieHus 0 NpeaOCTABJIeHUM (00 0TKAa3e B IPEAOCTABJICHUH)
MYHMIMIAJIbHON yCJIYIH, IOATOTOBKA I0KYMEeHTA (0TKa3a B Bbliaye
COOTBETCTBYIOLLEI0 IOKYMEHTA)

65. OcHoBaHHEeM /I Hadajla aJIMMUHHCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SBISAETCS MOCTYIICHUE
PacCMOTPEHHBIX JOKYMEHTOB CIELMAIUCTOM aJMUHUCTPALMU, B TOM 4YHCIE JOKYMEHTOB U
uH(poOpMaluy, HEOOXOAMMBIX MJIi NPEJOCTAaBICHUS MYHUIUNAIBHON YCIYr'H, MOJYyYEHHBIX
MIOCPEACTBOM MEXBELOMCTBEHHOTO B3aUMOIEHCTBUS.

66. B ciyuyae COOTBETCTBHsI 3alpalllMBAEMbIX CBEIACHUM, YKA3aHHBIX B 3asBJIICHUM Ha
NPEJOCTaBIIEHUE MYHUIUMAJIBHON YCIyTH, CBEACHUSAM M HH(OpManuu, coiepKauuMcs B
MOJTBEPXKJIAIOIIUX JOKYMEHTaX, MPEACTABICHHBIX 3asSBUTEIEM IO COOCTBEHHOW WHHUIIMATHUBE
aM00 MONYYEHHBIX TOCPEJCTBOM  MEXBEJIOMCTBEHHOI'O  B3aUMOJCHCTBHUS,  CIEIHAIUCT
aJIMMHUCTpAllMM IPUHUMAET PElIeHHEe O Bblaye TOKYMEHTa (€IUHOTO KHJINIIHOTO JOKYMEHTa,
KONMMM (UHAHCOBOTO JIMLEBOTO CYETa, BBIMMCKM U3 JOMOBOM KHHMIHM, KapTOYKH yueTa
COOCTBEHHHKA KHJIOTO TOMEIIEHUS, BBIMUCKH U3 TIOXO3SHCTBEHHON KHUTH U MHBIX JIOKYMEHTOB,
COJIEpKalINX aHAJIOTUYHBIE CBEICHMS).

67. B ciyyae HEIOCTOBEPHOCTH TIPEACTABICHHBIX CBEACHUN JHOO HECOOTBETCTBUS
3ampoca 3asgBUTENS CBEACHUSAM U HMH()OpPMAIUHM, COACPKAIIMMCS B  IOJITBEPKAAIOLINX
JOKYMEHTaX, CIeUUaINCT aAMUHUCTPAllMU IPUHUMAET pelleHue o0 OTKa3e B MPeJOCTaBICHUHN
MYHMIMIIAJIBbHON yCIIyTH U BBIIAYH JOKYMEHTA.

68. Pe3ynpTaToM aJMUHUCTPAaTUBHOM IIPOLIEAYPHI SIBISIETCS MPUHATHE PpELIEHUs O
BbIJIau€ JJOKYMEHTOB (€MHOTO >KUJIMIHOTO JOKYMEHTa, KOMUU (PMHAHCOBOTO JIULEBOTO CYETa,
BBIIIMCKHU U3 JJOMOBOM KHHUTH, KAPTOUKU ydeTa COOCTBEHHHUKA JKUJIOTO TIOMEILIEHHUS], BBIMUCKHU U3
MOXO3SIICTBEHHON KHUTM M MHBIX JOKYMEHTOB, COJIEpKAIlMX aHAJIOTHYHBIE CBEIeHUs) 100 00
OTKa3e B BbIJJa4e JOKYMEHTOB.

69. B ciydae npuHATUS pElIEHHs O BblAaue JOKYMEHTOB CIELUAINCT aIMUHUCTPALIUU
ocymiecTBisieT oGOpMIIEHHE E€IUHOrO SKUJIUIIHOTO JIOKyMEHTa (€IMHOTO IKWIJIMIIHOTO
JOKyMEHTa, KOIUU (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOIO CU€Ta, BBIMUCKU U3 JOMOBOM KHHIH, KapTOUYKH
ydyeTa COOCTBEHHHMKA >KUJIOTO IOMEIEHHUS, BBIMUCKU U3 TMOXO3WCTBEHHOM KHHMIM M HHBIX
JOKYMEHTOB, COJEpPIKAIlMX aHAJIOIMYHbIE CBEACHHUS) U MOCIEAYIOIIYI0 PETUCTPALMIO CIIPABKU-
BbInMCcKY B JKypHaiie, coJiep KalieM CBeJIeHHUS O Bbl1aye COOTBETCTBYIOLIUX JOKYMEHTOB.

70. B ciydae npuHATHS pelieHust 00 0TKa3e B MPEeI0CTaBICHUN MYHUIUIIAIBHON YCIyTH
CHEeIMATUCT aJMUHHUCTpAllMU  JeJaeT COOTBETCTBYIOLIyI0 momeTky B JKypHaie u
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MOJATOTAaBIIUBAET pelIeHHe 00 OTKa3e B MPEJOCTAaBICHUH MYHHIIMIMAIHHOW YCIyTH (B Ciydae
MACbMEHHOTO OOpAaIICHHS).

71. Pe3ynmpTaTOM aJMMUHHUCTPATUBHON MPOIEIYpHI SBISETCS O(MOPMICHHBIA HTOKYMEHT
(EIMHOTO KITUIIHOTO JIOKYMEHTA, KOTMU (DMHAHCOBOTO JIUIIEBOTO CYETa, BBIMMMCKHA U3 JOMOBOM
KHWUTH, KapTOYKH ydeTa COOCTBEHHHMKA JKUJIOTO TIOMEIICHHsSI, BBIMHCKH M3 IMOXO3SHCTBEHHOM
KHUTHU ¥ WHBIX JIOKYMEHTOB, COJIEpP)KAIINX aHAJIOTHYHBIE CBEJCHUS) TNOO pelieHne 00 OTKas3e B
BbIJIaue IOKyMEHTA.

72. VcnionHeHWe aAMUHUCTPATUBHOM MPOLEYpPHI, BKIKOYAIOMIEH NMPUHATHE PEIIEHUs O
BbIJlaue JOKyMEHTa (OTKa3e B BbIJaue JOKyMEHTa) U O(GOpMIIEHHE COOTBETCTBYIOILEIO
JIOKyMeHTa (pemeHust 00 0TKa3e B MPEJIOCTABICHHNA MYHHUIIUITAIBHON YCIIyTH) OCYIIECTBIISCTCS
B TeueHue | pabouero aHs.

Brigaua 1oxkymMeHTa (€AMHOIO KUJIMIIIHOTO JOKYMEHTA, KONUM (PHHAHCOBOTO JIMIEBOT0
Cc4yeTa, BbINMUCKU U3 )IOMOBOﬁ KHHUI'H, KapTO‘IKH yqua coﬁcnsermmca JKHJI0I0 MOMEILICHUS,
BBINMCKH U3 NMOX03AHCTBEHHONH KHUTH M HHBIX IOKYMEHTOB, COJepP:KalluX AaHAJTOTHYHbIE
cBeJleHUs) 100 0TKA3a B Bbllaye COOTBETCTBYIOIIEro J0KYMEHTAa

73. OcHOBaHuEM Ui Hayala aJIMUHUCTPATUBHOIN MpOLEAYpHI ABIsSETCS 0POPMICHHBIN
JOKYMEHT (€IMHOT0 >KUIMITHOTO JOKYMEHTA, KOMUH (PUHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CUETA, BBIITUCKU U3
JIOMOBOM KHHMIM, KapTOYKH YydeTa COOCTBEHHUKA JKWJIOTO TIOMEIICHUS, BBIMHCKH U3
MOXO3SIICTBEHHONW KHHMTM W MHBIX JOKYMEHTOB, COJEpXKAlllMX aHaJOTMYHbIE CBEJCHMA) JHO0
pelieHre o0 oTKa3e B BblJjaye JOKYMEHTA.

74. CnenuanucT aJAMHMHUCTPALIMM H3BEINAET 3asBUTENS O MPHUHATOM PEIIEHUU C
UCIIOJIb30BAaHUEM CPEJACTB, YKa3aHHBIX B 3asBJICHUM HA NPEJOCTABICHHUE MYHHIIMITAIBLHOM
YCIIyTH.

75. CrnenmaivcT aIMHHHCTPAIMKA TIEpeaeT 3asiBUTEI0 OPOPMIICHHBIN JOKYMEHT 00
MOTUBUPOBAHHOE pellleHre 00 0TKa3e B Bbllaue JOKYMEHTA.

76. VcionHeHue aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPhl OCYLIECTBISAETCS B JIeHb 0(OPMIICHHS
COOTBETCTBYIOLIIETO JOKyMEHTa (pemieHuss o0 OTKaze B NPEAOCTABICHUM MYHHUIIMIAIBHOM
YCIIyTH).

77. Pe3ynpTraToM aAMHHHMCTPAaTHUBHOW NPOLEAYpPHI SBISETCS BblAada (HalpaBJICHHE)
3asBUTENIO JIOKYMEHTOB (E€IMHOTO >KWJIMIIHOTO JIOKyMEHTa, KONMUU (UHAHCOBOTO JIUIEBOTO
cueTa, BBITUCKH U3 JIOMOBOW KHHMIH, KapTOYKHM ydeTa COOCTBEHHHKA >XHJIOTO TOMEIIEHUs,
BBIIIMCKM M3 TIOXO3SHUCTBEHHOW KHMIM M MHBIX JOKYMEHTOB, COJAEpXKAlllUX AaHaJOTHYHbIE
CBesieHus ) 100 OTKa3a B MPEJOCTABICHUN MyHHIIUIIAIBHOW yCIYTH.

78. B cnydae ecnu 3asBHUTENIEM CaMOCTOSITENIIBHO IPEACTABICHBI BCE JOKYMEHTBHI W
uHpopMalus, HeOOXOAUMBIE JJIS MONYyYEHHUsS] MYHUIUIAIBHON YCIYTH, IPUEM U PEruCTpaIus
JOKYMEHTOB 3asBUTEJS, MPUHATHE pELIEHUs O Bblgaue JOKyMeHTa (OTkKa3e B Bbljaye
JOKyMEHTa), TIOATOTOBKA, TMOAMMCAHHME M  BbIJauya COOTBETCTBYIOILEIO  JOKyMEHTa
OCYIIECTBIISIIOTCS B TEUCHUE JHS OOpaICHUS 3asIBUTEIIS.

Ilopsiaok ucnpasiieHUs1 A0MYIIEHHBIX ONEYATOK M OIIMOOK B BbIIAHHBIX
B pe3yJibTaTe Npel0CTaBJIeHNs] MyHUIMNAJIBHON YCJIYIH T0KYMeHTaX

79. B cnyyae BBIABICHHMS OIEYATOK W OIMIMOOK 3asBUTENIb BIpaBe OOPATUTHCS B
YIIOITHOMOYEHHBIN OpPTraHa C 3asBJICHUEM C IPHIOKEHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITyHKTE 21
HacToAlero PernamenTa, cornacHO nIpuiokeHuto Ne3.

80. OcHoBaHuSl OTKa3za B IpHeMe 3asBICHHUS 00 HCHpPABIECHUU OINEYaTOK U OMIMOOK
yKa3aHbl B yHKTe 28 Hacrosmero Pernamenra.

81. I/ICHpaBJ'IeHI/Ie JOMYIICHHBIX OIICYaTOK U OIIINOOK B BBIJIAHHBIX B PE3YIbTATC
IIPEIOCTABJICHUSI MYHMLMIAJIBHOW YCIYyTH JOKYMEHTaX OCYILIECTBIISIETCA B CIEAYIOLIEM
MOpsJIKE:
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82. 3asgBUTENh MpPU OOHAPYKEHHHM OMEYAaTOK M OIMMOOK B JTIOKYMEHTAaX, BBIJIAHHBIX B
pe3yibTaTe MPEI0CTABICHHS] MyHHUITUIIATLHON YCIIYTH, 00paniaeTcst INIHO B Y TOJTHOMOYCHHBIN
Opran C 3asgBJICHHEM O HEOOXOJUMOCTH HCIPABICHHUS OINEYAaTOK M OIMUOOK, B KOTOPOM
COJICP)KUTCS YKa3aHUE HA WX OITUCAHWCE,

83. YMOJHOMOYEHHBI OpraH MpHU MOJNYYCHUU 3asBICHUS, YKa3aHHOro B MyHKTe 70
HACTOSIIETO IO/pa3/iesia, pacCMaTpPHBAaeT HEOOXOIMMOCTh BHECEHHS COOTBETCTBYIOIIMX
W3MEHEHUU B JIOKYMEHTHI, SIBISIOMIAECS PE3yJNbTaTOM TMPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIAIBHON
YCITyTH;

84. yNOJIHOMOYEHHBIM OpraH o0O0ecleuynBaeT YCTPAHEHHWE OINEYaTOK W OLIMOOK B
JOKYMEHTaX, ABJISIONIUXCS PE3yJIbTATOM MTPEIOCTABICHUS MYHHIIHITATLHONW YCITyTH;

85. CpOK YCTpaHEHHs OINEYaTOK U OIMMOOK HE MOJKEH MpeBbImaTh 3 (Tpex) pabouux
JTHEH, CO JTHS PeTUCTPAITUH 3asBIICHUS.

4. ®opMBI KOHTPOJIS 32 HCIIOJTHEHHEM perjiamMeHTa
IHopsiaok ocymecTBIeHHsS TEKYLIEr0o KOHTPOJIsI, 32 CO0/II0ieHHeM U HCIIOJTHEHHeM
OTBETCTBEHHBIMH 0JKHOCTHBIMM JIMIAMH OJI0KEHUH aAMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa
¥ HHBIX HOPMATHBHBIX NIPABOBBIX AKTOB, YCTAHABJIMBAKIINX TPeOOBAHMSA K
NPe0CTABJICHHI0O MYHHIMIIAJBHOM YCIYI'H, 2 TAK/Ke IPUHATHEM UMH pelieHuit

86. Texkymuid KOHTpOJNb, 3a COOJNIOJICHHEM W  HCIOJTHEHHEM  IOJIOKEHUU
aAMUHUCTPATUBHOTO PEIrIAMEHTa U MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABJIMBAIOLIUX
TpeOOBaHUS K MPEJOCTAaBICHUI0 MYHUIMIAIBHON YCIYrM MO BblJaue JOKYMEHTOB (€IMHOTO
KHUJIAITHOTO JOKYMEHTa, KOMUU (PMHAHCOBOTO JHUIIEBOTO CYETA, BBIMHUCKH W3 JOMOBOM KHHTH,
KapTO4YKH y4de€Ta COOCTBEHHMKA KUJIOT'O IIOMEUICHUs, BBIIIMCKU H3 MOXO3SIMCTBEHHON KHUTH U
MHBIX JJOKYMEHTOB, COJEpIKAIINX aHAIOTHYHBIC CBEJICHUs), OCyIIecTBIseTCs [ TaBoil moceneHus
(I'maBoit Angmunuctpamun) Kanraiickoro cenpCckoro noceiaeHus.

Jlist TeKymiero KOHTPOJS WCIONB3YIOTCS CBEICHHUS CIIYKEOHOU KOpPPECTOHACHIINH,
YCTHasA W NHUCBbMCHHAasA I/IH(I)OpMaI_[I/IH CIICIIUAJINCTOB MU HOOJIKHOCTHBIX JIHUI] A)IMI/IHI/ICTpaHI/II/I
CEJICKOTO MOCEJICHHUS.

Texynuil KOHTPOJIb OCYIIECTBISAETCS IyTEM IIPOBEICHUS POBEPOK:

peleHuit o mpenocTaBieHnu (00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN) MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

BBISIBJICHUS U YCTPAHEHUS HAPYLIEHUM IIPaB TPaXKIaH;

paccMOTpEHHUs, TPUHATUS PEUICHHH U MOATOTOBKM OTBETOB Ha OOpaIleHHs Tpa)<IaH,
coJiep KaIre kaao0bl Ha pelIeHus, JeHCTBUS (0e3/1eCTBHE) TODKHOCTHBIX JIHII.

IHops10K ¥ NEPHOANYHOCTH OCYLIECTBICHHS VIAHOBBIX M BHEIVIAHOBBIX NIPOBEPOK
MOJIHOTHI ¥ Ka4eCTBA NPeJI0CTaBJIeHH MYHUIUNIAJIBHON YCJIYIH, B TOM YHCJIe MIOPAIOK H
(popmMBbI KOHTPOJIs1, 32 OJTHOTOM M KA4Y€CTBOM NPEAO0CTABJICHUSI MYHHUIMIIAJIBHON yCIyTH

87. KoHTpoib, 3a MOTHOTOM M Ka4eCTBOM IIPEAOCTABIICHHWS MYHUIMIIAJIbHOM YCIIyTH,
OCyIIECTBIIsICTCS B (hopMax:

1) npoBeieHMs TPOBEPOK;

2) paccMOTpeHus xanod 3asBuTeneld Ha JeicTBus (Oe3neiicTBUE) NOKHOCTHBIX JIHIL
Anmunuctpaiun  Kanraiickoro  ceabCKOTO — MOCETeHHs, MYHUIUNAJbHBIX  CIYy’KalluX,
OTBETCTBEHHBIX 32 IIPEIOCTABJIEHNE MYHULIUIIAIBHON YCIyTH.

88. B memsix oCymiecTBICHHS KOHTPOJIS, 332 MOJHOTOM W KAa4eCTBOM MPEIOCTABICHUS
MYHMIMIIAJBHOW YCIYyTH, NPOBOJATCS IUIAHOBBIE W BHEIUIAHOBBIE IpoBepkH. Ilopsnok wu
MEePUOJNYHOCTh OCYIIECTBJICHUS IUIAHOBBIX IIPOBEPOK YCTaHABIMBAETCS IIJIAHOM pPaOOThHI
Anmunuctpanuun Kanralickoro cenbckoro mnocenenus. llpu nposepke paccmaTpuBaroTcsl Bce
BOIIPOCHI, CBSI3aHHBIE C MPEAOCTAaBICHUEM MYHUIUMIAIBHON ycIyru (KOMIUIEKCHBIE MTPOBEPKH),
WIM OTACIBHBIM BONPOC, CBSI3aHHBIM C MPEAOCTAaBICHUEM MYHUIUNAIBHON  YCIyru
(Tematnyeckue mnpoBepku). [IpoBepka Taxke MOXKET MPOBOAUTHCS MO KOHKPETHOM kanobe
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3asIBUTEIIS.

89. BHemaHOBBIE NPOBEPKH IMPOBOJIATCS B CBS3M C IPOBEPKOM YCTpaHEHUs paHee
BBISIBJICHHBIX HapyILICHWH aJMHMHHUCTPATHUBHOIO PEIVIAMEHTAa, a TAKKE B Cllydyae MOIy4YEHHs
xanod 3asBuTeNned Ha gAeiictBus (Oe3aeicTBHE) JTOJDKHOCTHBIX JIMIL  AJMHHHUCTpALUH
KanTaiickoro ceapCKoro noceneHus, MyHUIUIAIbHBIX CITyKaluX.

90. PesynbraTel mpoBepkH OGOPMISIOTCS B BHUAE aKTa MPOBEPKH, B KOTOPOM
YKa3bIBAIOTCS BBISIBICHHBIE HEIOCTATKY U IIPEJIOKEHUS 110 UX YCTPAHEHUIO.

OTBEeTCTBEHHOCTH AOJIKHOCTHBIX JIMII OpraHa, npeaoCcTaBjasomero MyHuunajaibHyo
yCJIyTy, 3a pelieHus u aeiicTeus (0e3/1elicTBUe), NPUHUMAaeMble (OCylIeCTBJIsIeMble) UMM B
X0/1e NMpeI0CTABJICHU MYHMIMIIAJIBHON yCIayru

91. Ilo pe3ynpraTaM NpPOBEICHHBIX IPOBEPOK, B CIydae BBIABICHUSA HapyLICHUN
COOJIIOJICHUS TIOJOXKEHUH aTIMHUHHUCTPATUBHOI'O PpErjaMeHTa, BUHOBHBIE JOJDKHOCTHBIC JHIIA
AnvunucTpanuu Kantailckoro cebCKoro noceseHus: HeCyT MePCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 32
pemieHus U neiictBus (6e3neicTBrE), MPUHUMAEMble B XOJI€ MPEI0CTABICHNUS MyHULIMTIAILHON
YCIIyTH.

92. IlepconanbHasi OTBETCTBEHHOCTH JOJKHOCTHBIX JHL AnmuHucTpanuu Kanralickoro
CENIbCKOTO TOCEJIEHUs 3aKpeIUIAeTCsl B JOJDKHOCTHBIX pPErJIAMEHTaX B COOTBETCTBHH C
TpeGoBaHUAMU 3aKoHOAaTeNbCTBa Poceuiickoit denepannu n ToMckoit 06nacTy.

TpeGoBanus Kk MOPAAKY U (popMaM KOHTPOJIS, 32 NPeI0CTABIEHHEM
MYHULIHUNIAJIBHON YCJIYIH, B TOM YHCJIe CO CTOPOHBI IPAKIAAH,
UX 00beIMHEeHUI U OpraHu3anuii

93. I'paxknane, UX 00bEAUHEHHS M OPraHU3alMU UMEIOT MIPABO OCYIIECTBIISATh KOHTPOJIb,
3a TMPEeOCTaBICHHEM MYHULMNAIbHONW YCIyTH, IMyTeM NOJydeHUus HHGOpMalud O XoJe
IIPEIOCTABJIEHUS ~MYHHUIMNAJBHOM YCIyrd, B TOM YHCIE O CpOKax 3aBEpLICHUs
aJIMMHHUCTPATUBHBIX MPOLEYP (IeHCTBUIN).

I'paxxnane, nx 00bEIUHEHUS M OPTraHU3ALUU TaK)Ke UMEIOT IPaBo:

HANpaBIATh 3aMEUYaHUs M MPEeUIOKEHUS M0 YIYYIICHUIO JIOCTYIMHOCTH W KayecTBa
IIPEIOCTABIICHUS MyHULIUIIAIbHON YCIIYTH;

BHOCHTD IIPEAJIOKEHUS O Mepax M0 yCTPaHEHUIO HapylIeHu HacTosAero Pernamenra.

94. JIomKHOCTHBIE JTMIIa Y TIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa NPUHUMAOT MEpBl K IPEKPaLCHUIO
JOTYIIEHHBIX HapYUICHUH, YCTPaHSAIOT MPUYHHBI U YCJIOBUS, CIOCOOCTBYIOIINE COBEPIICHUIO
HapyILICHUHN.

WNudopmanus o pesynbratax pacCMOTPEHHS 3aMEYaHUN W MPEUIOKEHHUM TpakiaaH, UX
O00BbEIMHEHUI M OpraHM3alUil TOBOAMTCS /IO CBEACHMS JIMII, HAIIPABUBIIUX 3THU 3aMEYaHUS U
IPEUIOKEHUSL.

5. HocyneOHblii (BHecy1eOHBII) MOPSIOK 00KATOBAHUSA PellieHUi U JeidcTBU
(0e3neiicTBHUS) Oprana, NpegOCTABJSIONIEr0 MyHHIHMIAJIBHYIO YCIYTY,
MHOTOQYHKIHOHAJIBHOI0 IEHTPA, OpraHu3anuii, ykasanibix B yactu 1.1 cratbu 16
HacTosiero @egepajbHOro0 3aK0HA, a TAKKE UX JT0LKHOCTHBIX JINL, MyHHIMIAJBHbBIX
CJIy:KalMuX, pa00OTHHKOB

95. Undopmanust g 3asgBUTENS O €ro IpaBe MoJaTh ’kajloly Ha pelieHue u (Win)
nevicteue (Oe3nelicTBHE) AJMUHUCTpAllMM MYHUIUNAIBHOTO oOpazoBaHus u (WiIM) ee
JOJDKHOCTHBIX JIUI, MyHHIIUTIAIBHBIX CITY>KAIIAX TPU MPEAOCTABICHHH MyHUIIUTIAIEHONW YCITyTH
(manee - xxano6a).

3asiBUTENM UMEIOT MpaBo MOJAATh kKajloOy Ha pemieHue u (wim) aeicrsue (Oe3nelicTBue)
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AJIMUHHCTpAallUM TIOCEJIEHUS] M JOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHUIMIAIBHBIX CIyXKalluX MpHU
MPEIOCTABICHUN MYHULIMTIATBHON YCITYTH.

96. IlpenmerT Kanoosl.

[Tpenmerom >kano0bl SABISAIOTCSA pelleHus W AecTBus (Oe3neiicTBue) AIMUHUCTPALIUU
MYHHIIMIIATFHOTO  00pa3oBaHusi  (YIMOJHOMOYEHHOTO  OpraHa), JIOJDKHOCTHOTO  JUIa
AJIMUHHCTpAIIMY MYHUITUTIATFHOTO 00pa30BaHMs INOO0 MYHHUIIMITAIIBHOTO CITY’KaIllero.

3asiBUTENb MOKET OOPATUTKCS C JKaJ000ii, B TOM YHUCIIE B CICAYIOIMINUX CIydasX:

1) HapymeHue cpoka pEerHCTpaliy 3ampoca O TMPEIOCTaBICHUU MYHHIUTATBHON
yCIIyTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS MyHHUITUTIATLHON YCITyTH;

3) TpeboBaHMe y 3asBUTENSI JOKYMEHTOB WM WH(OpMAaNUU, JUOO OCYIIECTBICHUS
JEWCTBUM, MPETOCTABICHUE WM OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE MPETyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
npaBoBeIMU akTamu Poccuiickont denepanuy, HOPMATUBHBIMHU IPABOBBIMU aKTamMu ToOMCKOU
00J1aCTH, MYHHUITUTIAIBHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMH JIJISl TPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIAILHON YCITyTH;

4) oTkaz3 B OpHEeMe JIOKYMEHTOB, TPEIOCTaBICHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU TMpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoil ®denepanuy, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
aktamMu ToMckol 00acTH, MYHUIIMTIAIBHBIMU TIPABOBBHIMU aKTaMU Ui TPEAOCTaBICHUS
MYHUITUTIATEHON YCITyTH, y 3asBUTEIIS,

5) oTKa3 B MPENOCTaBICHUM MYHUIMNAIBHOM YCIyTH, €Cld OCHOBaHUs OTKa3a He
MPEeAYCMOTPEHBI (pefepabHBIMU 3aKOHAMUW W TPUHATHIMA B COOTBETCTBHU C HHUMH HWHBIMH
HOpPMAaTUBHBIMU TpaBOBBIMM akTamu Poccuiickoil ®denepauuu, 3aKOHAMH W HHBIMHU
HOPMaTUBHBIMM TPaBOBBIMU akTamMu cyObekTa Poccuiickoit denepanuu, MyHUIUNAIbHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMU;

6) 3arpeboBaHUE C 3aABUTEIS MPU MPEAOCTABICHUNA MYHUIIUIIATBLHON YCIYTH TIIaThI, HE
MPEIyCMOTPEHHOM  HOPMAaTUBHBIMM  IIPaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickonn — Penepauuu,
HOPMAaTHUBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMU TOMCKO# 00J1aCTH, MyHUIIMITAIbHBIMU TTPAaBOBBIMU aKTaMU;

7) OoTKa3 opraHa, IpPeJOCTaBISAIOIIET0O MYHULMIAIBHYIO YCIYTy, JOJKHOCTHOTO JUIA
opraHa, TPEJOCTAaBISAIONIEIT0 MYHHUIMNAIbHYIO YCIYTy, B HCIPABJICHUU OMYLICHHBIX HMU
OleYaTOK M OMMOOK B BBIIAHHBIX B pPE3yJbTaTe MPEJOCTABICHHUS MYHHIIUINATHHOW YCIyTH
JIOKyMEHTaX JTMOO HAPYIICHHE YCTAHOBJICHHOTO CPOKA TAKUX UCTIPABIICHUI;

8) HapylleHHe CpoKa WM TMOpsAKa BbIJAYUM JOKYMEHTOB 10 pe3yJjbTaTaM
MIPEA0CTaBIICHUS] MYHUIIUTTAILHON YCITYTH,

9) NpUOCTAaHOBJIEHUE NPEIOCTABICHUS MYHULMUIAIBHON YCIYIH, €CJIM OCHOBAHUSA
MIPUOCTAHOBIICHUS HE TIPETYCMOTPEHBI (he/iepaTbHBIMHA 3aKOHAMH M TIPUHITHIMA B COOTBETCTBUH
C HUMHU HHBIMHM HOPMATHBHBIMHM NpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoii denepaiiu, 3aKOHaMH U
WHBIMU HOPMATHBHBIMU MIPABOBBIMH akTaMu TOMCKOW 00J1aCTH, MYHHUIIUTIAIBHBIMUA TTPAaBOBBIMHU
aKTaMH;

10) TpeGoBaHme y 3asBUTENS TIPH TIPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATFHON YCIyTH JIOKYMEHTOB
win uHpOpMaMK, OTCYTCTBHE M (MJIM) HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKA3bIBAIUCH MPH
MEepBOHAYAIILHOM OTKa3e B TIpUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX [IJIsi TPEJOCTABICHHS
MYHUIUIAIBHON YCIIyTH, 32 UCKJIIOYEHUEM CIy4aeB, MPETyCMOTPEHHBIX NMYyHKTOM 4 wyacTtu |
cratbu 7 DenepanpHoro 3akoHa ot 27 wurons 2010 roma Ne210-®3 «O6 opraHuzanuu
MPEAOCTABICHUSI TOCYJAAPCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX yciayr». B ykazanHoMm ciyyae
nocyneoHoe (BHeCyneOHOe) 00KalloBaHHWE 3asBUTENIEM DPEIICHHH W JeUcTBUi (Oe3aecTBus)
M®II, pab6ornuka M®I] Bo3moxHO B ciydae, ecaiu Ha MOIl, pemenus u aelcTBUA
(6e3meiicTBHE) KOTOPOTO  OOXATYIOTCS, BO3JIO)KEHa (QYHKIHMS TIO  TIPEIOCTABICHUIO
COOTBETCTBYIOIIUX MYHHUIUIMATBHBIX YCIYT B IOJHOM OOBEME B TMOPSIKE, OMpeAcICHHOM
gacteto 1.3 crateu 16 ®DepepanmbHoro 3akoHa or 27 wutona 2010 roma Ne210-d3 «O6
OpraHu3alMY MPEJOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCITYT».

Kamoba momkHa copepKaTh:

1) HanMeHOBaHKE OpPraHa, MPEAOCTABIIAIONIET0 MyHUIIMIAIBHYIO YCIYTY,

JTOJDKHOCTHOTO ~ JIMIIA  OpraHa, MPEJAOCTaBIAIONIETO MYHHUIMINAIBHYIO  YCIyry, JHOO
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MYHHUIIUTIAIBHOTO CITY’KaIllero, pelieHus U AelcTBUs (0e31elCTBIE) KOTOPhIX 00XKaTyIOTCS;

2) hamMumHIo, UMsI, OTYECTBO (TIOCIIEIHEE - IPU HAJIMYKMH), CBEICHHS O MECTE JKUTEIbCTBA
3asBUTEIIA - PU3UUECKOTr0 JIUIA JTM00 HAaMMEHOBAHHE, CBEICHUS O MECTE HAX0XKICHHS 3asiBUTEIIS
- IOPUIMYECKOTO JHIA, a Takke HoMmep (HoMmepa) KOHTakTHoro TtenedoHa, aapec (ampeca)
AJIEKTPOHHOMN MOYTHI (IIPU HAJTMYUH) M TOYTOBBINA aJpec, MO0 KOTOPHIM JI0JDKEH ObITh HalpaBlieH
OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBeaeHuss 00 oOOXaldyeMbIX peEHICHUSAX M JACUCTBUAX (Oe3nelcTBUM) oOprasa,
MIPEOCTABIISIONIETO MYHUITUTIATBHYIO yCIyTYy, JOJPKHOCTHOTO M1 oprasa,
MPEOCTABIIAIONIET0 MyHULIMTIAIBHYIO YCIYTY, JINO0 MYHHUIMIIAIBHOTO CIYXKAalllero;

4) moBOMBI, HA OCHOBAaHMH KOTOPBIX 3asSBUTENb HE COTJIACCH C PEIICHHEM U JeHCTBHEM
(Oe3neiicTBuEM) oprasa, MpeJOCTaBISIONIEr0 MYHHIMIIAIBHYIO YCIYTy, JOJKHOCTHOTO JIMIA
opraHa, TpPEOCTABISIONIETO MYHHUIMITAIBHYIO YCIYTy, MO0 MYHHIMTAILHOTO CITY’Kalllero.
3asBUTENIEM MOTYT OBITh NPEJICTABICHBI JOKYMEHTHI (IIPU HAJIMYKN), TOITBEPHKAAIOLINE TOBOIbI
3asiBUTENIS], 1100 X KOIHH.

88. Opran MecTHOrO CaMOYIpAaBJICHUS M YIOJHOMOUYEHHBIE HA PACCMOTPEHME KaT0ObI
JOJDKHOCTHBIE JIUI[A, KOTOPBIM MOJKET OBITh HAIpaBJIeHA Kano0a.

XKanoba Ha pemenue, neiictBue (6e3AeliCTBUE) JOKHOCTHBIX JIUI[ YHOJIHOMOYEHHOTO
opraHa IpH MPeI0CTaBICHUH MyHHIIMTIAILHOW YCIIyTH MOKET OBITh TOJJaHa B AJIMUHUCTPAIIHIO
MYHUIIUTIAIBHOTO 00pa30BaHMsL.

Kanoba nHa pemenue, nerictBus (0€3/1€MCTBIE) OTBETCTBEHHOTO CTICITHAIICTA

MYHUIUIAJIBHOTO CIY>Kalllero MOAaeTCsl HAYallbHUKY YIIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa.

Kanoba na pemenue, nerictBus (Oe3nelicTBHE) HAYAIBHUKA YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa
MOJaeTcs 3aMECTHTENI0 TJaBbl MYHMLIMIAIBHOrO 00pa3oBaHus, Kypupylomero chepy
IpajoCTPOUTENHCTBA.

XKanoba Ha pemenue, aevcTBus (OezaeiicTBHE) 3aMECTUTENS TIaBbl MYHHUIMIIATIBHOTO
oOpazoBaHus momaeTcs [ 1aBe MyHHIIUTIATEHOTO 00pa30BaHusl.

97. llopsioK MoJIauu M paCCMOTPEHHS KaJIOOBI.

Kanoba nogaercs B nmucbMeHHOM (popme Ha OyMaKHOM HOCHUTEJIE, B AJIEKTPOHHOU (hopme
B OpTraH, MPe0CTABISIOMNN MyHUIMIIATBHYIO YCIIYTY.

Kamoba wHa pemenuss u gedcTBus (Oe3melCTBHE) OpraHa, NPEIOCTABIISIONIECTO
MYHUIUTATBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPeJIOCTaBISIONIEro MyHHIHUIAIbHYIO
YCIyTy, MYHUIMIIAJBHOTO  CIYXAIero, pPYKOBOTUTENS  OpraHa, IpPEJIOCTaBISIONIETO
MYHUIIUTATIBHYIO YCIYTY, MOXET ObITh HarpaBiieHa IO MOoYTe, Yyepe3 MHOTro(QyHKIHOHAIbHBIN
IIEHTP, C WCIOJNb30BaHHEM HH(OPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIMOHHOW ceTn  «MHTepHeTY,
o(urmansHOro caiita oprasa, MpeJI0CTaBISAIONIET0 MYHUIIUNATIBHYIO YCIYTY, €IMHOTO MopTaja
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUITUTIAIBHBIX YCIIYT OO PErHOHAIBLHOTO MOPTalia TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTATBHBIX YCIYT, @ TAK)KE MOXKET ObITh IPUHATA MPHU JIUYHOM ITPUEME 3asIBUTEIIS.

B ciywae momaum xanoObl MPU JIMYHOM TpUEMe 3asBUTENh NMPEACTaBISIET TOKYMEHT,
yIIOCTOBEPSIIOLIMIA €ro JIMYHOCTh B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJAATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu.

B cnywae, ecim oxkamo0a mojaeTcs dYepe3 MPEIACTABUTENS 3asgBUTENS, TaKxkKe
MPEICTaBISETCS AOKYMEHT, IMOATBEPKIAIONINI IMOJTHOMOYHNSI Ha OCYIIECTBICHUE NEHCTBHU OT
MMEHH 3asBUTENs. B KauecTBe JOKyMEHTa, MOATBEPKAAIONIETO TIOJTHOMOYHS Ha OCYIIECTBICHUE
NEWCTBUN OT UMEHHM 3asIBUTEIIA, PEICTABISAETCA:

1) odopmieHHas B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATeNIbCTBOM Poccuiickoit deneparuu
JOBEPEHHOCTH (7151 GU3NYECKUX JIULT);

2) odopmieHHas B COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit deneparuu
JOBEPEHHOCTh, TMOJMUCAHHAS PYKOBOJIUTENIEM 3asBHTENS WM YIOJTHOMOYEHHBIM 3THUM
PYKOBOJUTENEM JIUIIOM (U151 FOPUINYECKUX JIMIL);

3) komusi pemieHds O Ha3HaueHuW Wik o0 u30paHuM JMOO MpUKa3a O Ha3HAUYECHUU
¢u3nUecKoro JMIa Ha JOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUM C KOTOPBIM Takoe (hHU3MYecKoe JIUI0
o0Jrazaet mpaBoOM JIHCTBOBATh OT UMEHH 3asBUTEIS 0€3 TOBEPECHHOCTH.
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[Tpu nogaue >xano0bl B 3JEKTPOHHOM BUJIE JOKYMEHTBI MOTYT OBITh

NpeJCTaBieHbl B (OpMe DSJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOJMUCAHHBIX 3JIEKTPOHHOMN
MOJIHUCHI0, BHUJ KOTOPOM NpEeayCMOTpPEH 3akoHoaarenbcTBOM Poccuiickoit denepaunu, mnpu
3TOM JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOMINN JIUYHOCTD 3asIBUTENS, HE TpeOyeTcsl.

B cinyuae, ecim jxanoba mojaHa 3asgBUTENEM B OpraH (JOJDKHOCTHOMY JIMILY), B
KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO HEe BXOJUT MPUHSATHE PEIICHUs Mo kajole, B TeYeHHe Tpex pabouux
THEW co JHS ee pPerucTpaluy yKa3aHHbIM OpraH HampasisieT jkanoOy B YIOJHOMOYCHHBIN Ha ee
paccMOTpeHHe OpraH M B NUCbMEHHON (opMe MH(OPMUPYET 3asiBUTENS O MepeHanpaBlIeHUN
KaJOOBI.

[Ipu 3TOM CpOK paccMOTpeHHs XanoObl MCUUCISETCS CO JIHS PETUCTPALUU KaloObl B
YIOJTHOMOYEHHOM Ha €€ PACCMOTPEHUE OpPTaHe.

98. Cpoku pacCMOTPEHHSI JKaJTOOBI.

Xanoba, mocTynuBiIas B YHOJHOMOYEHHBIM Ha €€ PacCMOTPEHUE OpraH, MOIJICKUT
perucTpaliMi He TMO3[Hee Cleaylolero pabouyero AHsS co JHsA ee mnocTyruieHus. KamoOa
paccMaTpuBaeTcs B TeueHue 15 pabounx JHEH co THS ee perucTpaluu.

B cnydae oOxanoBaHusi oTKa3a opraHa, MpeIOoCTaBIISIONIEr0 MYHULUIIAIbHYIO YCIYTY,
€ro JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA B IpUEMe JOKYMEHTOB Y 3asBUTEIIS JIMOO B UCTIPABJICHUH JOMYIEHHBIX
OleyaToK M OIIMOOK WM B Cily4yae OOKaJOBaHUS 3asBUTEJIEM HApYILIEHUS YCTaHOBJIEHHOTO
CpOKa TaKMX MCIIpaBJICHHH *ajo0a paccMaTpuBaeTcss B TeueHHe 5 pabouux JHEW co JHS ee
perucTpanum.

99. IlepeuyeHb OCHOBAHMI /ISl IPUOCTAHOBIICHUS PACCMOTPEHUS HKaJo0bl, B cIydae eciu
BO3MOHOCTbh MPUOCTAHOBJICHUS MPEyCMOTPEHA 3aKOHOIaTelIbcTBOM Poccuiickoit denepanuun
U 3aKOHO/1aTeNIbcTBOM TOMCKOI 00nacTu.

OcHoBaHMI{ /711 TPUOCTAHOBJIEHHUS PACCMOTPEHHUS KANOObl 3aKOHOJATENIHCTBOM
Poccuiickoii @enepanuu v 3aKOHOAATETECTBOM TOMCKOM 00JIaCTH HE MPETyCMOTPEHO.

100. Pe3ynbpTaT paccMOTpEHHUS 5KaTOObI.

[o pe3ynbpTatamMm paccMOTpEHHs XKal00bl IPUHUMAETCS OJJHO U3 CIEAYIOMINUX PEIICHHIA:

YIOBJIETBOPUTH KaN00Yy;

0TKa3aTh B YJIOBJICTBOPEHUH >KAJIOOBI.

Opran MectHOro camoympaniieHuss ToMmMcKol 00iacTH yJOBIETBOpPSIET kajoly, B TOM
yuciae B (GopMe OTMEHBl MPUHATOIO pELICHUS, WCIPABICHHUA JOMYLICHHBIX OPraHoM,
MPEOCTABIAIOIIMM  TOCYJapCTBEHHYIO  YCIyry, JuOO  OpraHoMm, MpeJoCTaBISIOLIIM
MYHUIIUTATBHYIO YCIyTy, ONEeYaToK M OLIMOOK B BBIIAHHBIX B pe3yJIbTaTe MpPEeIOCTaBICHUS
MYHHIMIIAIbHOW YCIYTH JOKyMEHTaX, BO3BpaTa 3asBHUTEI0 JEHEKHBIX CPEICTB, B3UMaHUE,
KOTOpBIX HE NPEJyCMOTPEHO HOPMAaTHBHBIMU IIpaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoir ®exnepanumy,
HOPMaTUBHBIMH NPABOBBIMH aKTaMHU TOMCKO 001acTi, MyHULIMTIATbHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMH,
a TaKXKe B UHBIX (popmax.

B cinydae mpusHaHus >kanoObl MOJUIEKaIIel yIOBIETBOPEHHIO B OTBETE 3asSBUTENIO
naercss MHpOpManus O JIEHCTBHAX YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa B LEISIX HE3aMeIIMTEIbHOTO
YCTpaHEHUs! BBISBICHHBIX HapyIIECHUH NpU OKa3aHWHW MYHHUIMIIAJBHOM YCIyrM, a TakKke
NPUHOCATCS W3BMHEHMSA 3a JOCTaBJIEHHbIE HEyJA0OCTBa W YKas3blBaeTcs HH(popMalus o
JabHENIINX JEUCTBUAX, KOTOpble HEOOXOJUMO COBEPUIMTH 3asBUTENIO0 B IIEJIAX IOTYYCHUS
MYHMIMIIAJIBbHONW yCIIyrd. B cilydae yCTaHOBIEHHS B XOJ€ WIH IO pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHUS
&KaJoObl TPU3HAKOB COCTaBa AaJMHUHUCTPATUBHOTO IPABOHAPYLICHHS, WM TMPECTYIIICHUS
CHEIMAIUCT OpraHa MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHHs, CIELMAIUCT YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa,
HAJECJICHHBIH TOJHOMOYHMSMH 10 PAacCCMOTPEHUIO ka0, He3aMeJIMTENbHO HampaBiseT
MMEIOLIUECS MaTepHaJIbl B OPraHbl IPOKYpPaTypBhl.

B ynoBneTBopeHHH kano0bl OTKa3bIBAETCS B CIAEAYIOLIUX CIIydasix:

1) sxano6a nmpru3HaHa HEOOOCHOBAHHOM;

2) Hanmu4Me BCTYINHMBILIETO B 3aKOHHYIO CHJIy pElIeHHs CyJa, apOUTPa)KHOTO CyJla Io
&Kajo0e 0 TOM JKe MpeIMeTe U 0 TEM Ke OCHOBAHMSAM;

3) mojayda »xajio0bl JIMLIOM, TOJIHOMOYUSI KOTOPOT'O HE TIOATBEPKIACHBI B IOPSIKE,
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YCTaHOBJICHHBIM 3aKOHOAaTenbCTBOM Pocculickon denepanuy;

4) Hanuuyue penieHus Mo *ajuoode, NPUHATOTO paHee B OTHOIIEHUH TOTO e 3asiBUTEINS U
10 TOMY K€ MPeIMETY KaJ00bl.

B cnyuae yctaHoBieHHs B X0JI€ WM 1O pe3yJibTaTaM pacCMOTPEHHUS 3Kajo0bl MPU3HAKOB
CcOCTaBa aJMMHUCTPATUBHOIO TPAaBOHApPYIICHHsS WJIM NPU3HAKOB COCTaBa IPECTYIUICHUS
JOJKHOCTHOE JIMIO, YIIOJTHOMOYEHHOE Ha pacCMOTPEHHE Kajlo0, He3aMeUIUTEIbHO HalpaBisieT
COOTBETCTBYIOIIME MaTEpUabl B OPraHbl IPOKYPaTypHI.

101. [opsanox MHPOPMUPOBAHUS 3aIBUTENS O Pe3yJIbTaTaX PACCMOTPEHUS KalO0ObI.

He nosanee nHs, cneayromero 3a JHEM NMPUHATHUS PELICHUs, 3asBUTENO0 B MMCbMEHHOMN
dbopMe U, MO KEJaHUIO 3asABUTENS, B ANIEKTPOHHOU (opMe HampaBiseTcs] MOTHBUPOBAHHBIN
OTBET O Pe3yJIbTaTaxX PaCCMOTPEHUS >KaI0OBbI.

B oTBeTe 1o pe3ynbprataM pacCMOTPEHHUs KaJloObl YKa3bIBatOTCS:

1) HauMeHOBaHME  oOpraHa, NPEJOCTaBIAIOLIETO  MYHULUNAIBHYK  YCIYTY,
PacCMOTPEBIIETO Kajlo0y, MOJDKHOCTh, (haMUJIUsl, UMs, OTYECTBO (TTOCJIEIHEE - MPU HAITUYNHN)
€ro JOJHKHOCTHOTO JIMIIA, TPUHSBILETO PEIIeHHUE 10 Kanooe;

2) HOMep, JlaTa, MECTO NMPHUHATHS PELIeHUs, BKII0Yas CBEJIEHUS O JOHKHOCTHOM JIUIIE,
peleHue win aercTaue (6e31eiCcTBIE) KOTOPOro 00xKaryercs;

3) bammnus, uMs, OTYECTBO (TTOCIIEIHEE - TPH HAJTMYWH ) WJIM HAUMEHOBAHHE 3asSBUTEIIS,

4) ocHOBaHHUS JJIsl IPUHATHS PELISHUS IO XKajooe;

5) npuHATOE 10 Xaja00e penieHue;

6) B ciyuae, eciid »kajo0a npu3HaHa 00OCHOBaHHOM, - CPOKHM YCTPAHEHHUs BBISIBICHHBIX
HapyLIeHUI, B TOM YHCIIe CPOK MPEIOCTABIICHUS Pe3yJIbTaTa MyHUIIUIAIBLHON YCIIyTH;

7) cBeieHHs O MOPsAKE 00KAIOBaHUS IPUHSATOTO MO KaJo0e perIeHHs.

OTtBeT mo pe3ysbTaTaM PAcCMOTPEHUsS KaJloObl MOJIMUCHIBACTCS YHOJHOMOYEHHBIM Ha
paccMOTpeHHe KaJ00b! TOJKHOCTHBIM JIUIIOM.

102. Iopsanox o6xanoBaHUs peLIeHUS I10 Kajao0e.

3asBUTENb BIIpaBe 00XKAJIOBATh PELICHMSA, NPUHATHIE MO pPE3yjlbTaTaM PacCMOTPEHHSA
&KaJloObl, B MOPsI/IKE, YCTAHOBJICHHOM JEMCTBYIOLIUM 3aKOHOIaTEIbCTBOM.

103. IIpaBo 3asBUTENS HA MOJNyuYeHHE MH(DOPMAIIUM U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
00OCHOBAHUS U paCCMOTPEHUS HKaJTOOBI.

3asBUTENb UMEET MPABO HA MOJyueHHe UHPOPMALUHU U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
000CHOBaHUS U pacCMOTPEHUS 7KaJI00bI, €CJIM HHOE HE MPEyCMOTPEHO 3aKOHOM.

104. CrnocoObl uH(MOpMUpPOBaHMS 3asBUTENCH O MOPAIKE MOJauYd M PACCMOTPEHHS
KaJIO0OBbI.

Wndpopmanus o mnopsake MOAaYM M PACCMOTPEHHUs HKajoObl pa3Mmelaercs Ha
opuIManbHOM caiiTe AJAMHHHCTpAMM MYHUIUIAIBHOTO oOpa3oBaHHUs B MHGOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKALIMOHHON ceTH «JIHTepHeT», Ha caliTe YyNOJIHOMOYEHHOIO OpraHa B
MH(POPMaLIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON  cetn  «MHTepuer» (nmpu Hamumuuu), PIITY,
MHPOPMALIMOHHBIX CTEHJAaX B IOMEIICHUSIX IpUeMa W BBIJAYM JIOKYMEHTOB, a TaKke
MIPEIOCTABIIAECTCS HEMOCPEICTBEHHO COTPYAHMKAMH YIOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa IMpu JUYHOM
oOpallleHnu 3asBUTENEH, TenedoHaM ISl CIPABOK, a TaKkKe B NMHUCBMEHHOH (hopMe MOYTOBBIM
OTIIpaBJICHUEM JIMOO 3JIEKTPOHHBIM COOOIIEHNUEM IO aJJpecy, YKa3aHHOMY 3asiBUTEIIEM.

105. Tlopsmox mocyne6HOro (BHECYneOHOro) OO0XaJOBaHUS PEIICHUH H JIeHCTBUI
(6e3meiicTBUSA) YIOTHOMOYEHHOTO OpraHa, PYKOBOJMTENS YIOJHOMOYEHHOTO oOpraHa 0o
CIEIIMAJIMCTA YTOJIHOMOUYEHHOIO OpraHa OCYILECTBISETCSI B cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbIM
3ak0oHOM Ne210-®3, nocranoBnenuem IIpaBurenscrBa Poccuiickoin ®@enepannn ot 16 aBrycra
2012 roma Ne840 «O mopsake MOAAYd M PACCMOTPEHHUs *Kajno0 Ha peleHUs M JEeHCTBHS
(6e3neiicTBre) (emepanbHBIX OPraHOB HMCTIOJHUTEIHHOM BIACTH W WX JOJDKHOCTHBIX JIHII,
benepanbHBIX  TOCYZAPCTBEHHBIX  CIYXAaIlMX, JOJDKHOCTHBIX JIMI  TOCYAapCTBEHHBIX
BHEOIO/KEeTHBIX (hoHI0B Poccuiickoil deaeparuu, rocyJapCTBEHHBIX KOPIOPALNMA, HaIeTICHHBIX
B COOTBETCTBUH C (peaepalbHBIMM 3aKOHAMHM IIOJIHOMOUYMSMH IO MPEAOCTABICHHIO
roCy/IapCTBEHHBIX YCIYI B YCTAHOBJIEHHOW cepe AesITeTbHOCTH, M HMX JOKHOCTHBIX JIHII,
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OpraHuszaiuii, npeaycMoTpeHHbIX dYacTbio 1.1 crareu 16 ®@enepanpHoro 3akona «O06
OpraHM3aliK MPeJOCTaBICHHS TOCYJAPCTBEHHBIX U MyHUIUIAIBHBIX YCIYyT», U UX PaOOTHHUKOB,
a Takke MHOTO(YHKIMOHAJIBHBIX  LEHTPOB  MPEJOCTABJICHUS  TI'OCYNAapCTBEHHBIX U
MYHHIMIIAIBHBIX YCIYT U UX pAOOTHUKOBY.

6. Oco0eHHOCTH BBINOJIHEHHS AIMHUHUCTPATUBHBIX NpoueaAyp (aecTBuii) B
MHOTO0(p)YHKIIMOHAJIbHBIX HEHTPAX NMPeJI0CTABICHUA MYHUIIUNIAJBHBIX yCJIYT

HcyepnbiBaommii nepeyeHb aAMMHUCTPATHBHBIX Npoueayp (aericTBuii)
IPH NMPpea0CTaBJICHUNA MyHI/llll/lHa.]H)HOi/i YCIOyru, BoIINOJHAECMbIX
MHOTO(YHKIMOHAJILHBIMH HEHTPaAMHU

106. MHOrOYHKIIMOHATBHBIN LEHTP OCYIIECTBISCT:

MHGOPMHUPOBAHUE 3asBUTENIEH O MOPSAAKE MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBLHOM YCIYrH B
MHOTO(YHKIIHOHAJILHOM LIEHTpPE, IO MHBIM BOINPOCaM, CBS3aHHBIM C IPEIOCTaBICHUEM
MYHHIIMIIAJbHONW YCIIYTH, a TakKe KOHCYJbTUPOBAHUE 3asgBUTENEH O MOpSIIKE MPEeJoCTaBICHUS
MYHUIIUTATBLHON YCIYTH B MHOTO(YHKIIMOHAIBHOM LIEHTPE;

BbIJIauy 3asBUTEIIO pe3yJibTaTa MpeJoCTaBIECHUS MyHULIMIIATbHON yCIyTH, Ha OyMaskHOM
HOCHUTEJE, TOATBEPKAAOINX COJAEPKAHUE DIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAIlPaBICHHBIX B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIA LEHTP MO pe3yjbTaTaM IMPEAOCTaBICHHUS MYHUIMIAIBHON YyCIyTH, a
TaKkXe BbIJlaya JIOKYMEHTOB, BKJIIOYas COCTaBJICHHE Ha OyMa)KHOM HOCHTENE M 3aBEpEeHHE
BBINMCOK U3 MH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEM OPraHOB, MPEIOCTABIIAIOMINX MYHUIIUTIAIBHBIX YCIIYT;

MHbBIE IPOLIEAYPBI U AEHCTBUS, IpeLycMOTpeHHbIe DenepanbHbIM 3akoHOM Ne210-D3.

B coorBerctBun ¢ uacteto 1.1 cratenm 16 ®PenepanbHoro 3akoHa Ne210-D3 s
peanu3alM CBOMX (YHKUMI MHOTO(QYHKIMOHANbHBIC LEHTPHl BIPaBe NpPUBJIEKATb HHBIC
OpraHu3aIi.

HNudopmuposanue 3asBuTes el

107. WNndopmupoBanue 3asIBUTEIS MHOTOYHKIIMOHATIbHBIMU LEHTpaMu
OCYIIECTBIISICTCS CIEAYIOIIMHU CIIOCOOAMHU:

a) TOCPEACTBOM IPUBJIEUEHUS CPEACTB MaccoBOM HH(GOpMalnU, a TakkKe IyTeM
pasMmerieHuss MHPOpPMALMU Ha OQHUIMATIBHBIX calTaX M HMHQOPMALMOHHBIX CTEHJAX
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIX 1IIEHTPOB;

0) npu oOpalieHun 3asiBUTENs] B MHOTO(QYHKIMOHAIBHBIM LIEHTP JIMYHO, MO TelaedoHy,
MOCPECTBOM MOUYTOBBIX OTIIPABIICHUH, INOO MO IEKTPOHHOU MOYTE.

[Ipu nuuHOM oOpameHnn pabOTHUK MHOTO(QYHKIMOHAJIBHOTO LEHTpa MOAPOOHO
MH(GOPMUPYET 3asBUTENIEH MO0 UHTEPECYIOIIMM UX BOIPOCaM B BEXKJIMBOW KOPPEKTHOU (opMme C
UCTOJIb30BaHUEM O(MUIMATIBHO-/IEJI0BOr0 CTWIA peun. PekoMeHayemMoe BpeMsi MpeaoCTaBIeHUs
KOHCYJIbTalli — He Oojee 15 MUHYT, BpeMsl OKUJaHMs B O4epeqr B CEKTOpe HHGOPMUPOBAHUS
JUIs TOJTy4eHus! HH(pOpMaIui 0 MyHHIIMIIAIBHBIX YCIyTax He MOXKET IpeBbIaTh 15 MUHYT.

OtBer Ha TenepOHHBIN 3BOHOK JTOJIKEH HAaYyMHATHCS ¢ MH(OpMalMd O HauMEHOBaHHUH
opraHuszainuy, GamMuiInd, UMEHH, OTYECTBE M JOJDKHOCTH PabOTHHUKA MHOTO(YHKLIHMOHAIBHOTO
LIEHTpa, MPUHSABLIETO TeIePOHHBIN 3BOHOK. HIUBUyaTbHOE YCTHOE KOHCYJIBTUPOBAHUE INPU
oOpalleHnu 3asgBUTENA 10 TesehoHy pabOTHUK MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO HEHTPa OCYIIECTBIISAET
He 6onee 10 MUHyT;

B cnyuae, ecnu ans MOATOTOBKM OTBeTa TpeOyercs Oojiee MPOIOJIKHUTENIBHOE BpeMs,
pabOTHUK MHOTO(YHKIMOHAILHOTO LEHTPA, OCYIIECTBISIONIMA WHAMBUIYyaIbHOE YCTHOE
KOHCYJIbTUPOBAHHE MO TeJIe(hOHY, MOKET MPEII0KHUTh 3aBUTEIIO:

U3JIOKUTh OOpallleHue B NHCbMEHHON ¢opMme (OTBET HampaBiseTcss 3asBUTENIO B
COOTBETCTBHUH CO CIIOCOOOM, yKa3aHHBIM B 0OpallieHUHN);

Ha3HAYUTh IPYroe Bpems sl KOHCYIbTalUM.
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[Ipy  KOHCYNBTHPOBAaHHMM 1O THCbMEHHBIM OOpallleHUsIM 3asBUTENieH, OTBET
HamnpaBJsieTCd B TNHCbMEHHOM BHJI€ B CpPOK He mno3aHee 30 KaJeHIapHBIX JTHEW C J1aThl
peructpanuu odpaimieHust B GopMe IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa MO aJpecy 3JIEKTPOHHOU MOYTHI,
yKa3aHHOMY B oOOpallleHuH, TOCTYNHMBIIEM B MHOTO(QYHKIMOHAIBHBI WEHTp B Qopme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, U B IMUCHBMEHHOM (opme Mo MoyToBOMY ajapecy, YKa3aHHOMY B
oOpallleHuH, MOCTYMUBIIEM B MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIN LIEHTP B MHUCbMEHHOU (opme.

Beigaua 3asBUTE/II0 pe3yJIbTATA MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAJIBHOM YCJIYIH

108. Tlpm Hanu4uM B 3aBJICHUH O ITPEAOCTABICHNA MYHULIUIIAIILHON YCIIYTH YKAa3aHUS O
BbIJJau€  PE3yJbTAaTOB  OKa3aHWs  yCOYrd  4epe3  MHOTOQYHKIMOHAIBHBIA  LIEHTD,
YIONTHOMOYEHHBI OpraH mepefaer JOKYMEHThl B MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIA IEHTp U
nocjenymoomeil Belauu 3asBUTENIO (TPEACTaBUTENI0) CIIOCOOOM, COTJACHO 3aKIIOUEHHBIM
COTJIALIEHUSIM O B3aWMOJCWUCTBUM 3aKIIOYEHHBIM MEXIy YIOJIHOMOYEHHBIM OpPraHOM H
MHOTO()YHKIIHOHAJILHBIM LIEHTPOM B MOPSJIKE, YTBEPKASHHOM MocTaHOBIeHHEM [IpaBuTenbcTBa
Poccuiickoit ®deneparun ot 27 centsops 2011 roma Ne797 «O B3auMOJEHCTBUH MEXITY
MHOTO()YHKIIHOHAJIbHBIMU IIEHTPAMU MPEIOCTABJICHUS] TOCYAaPCTBEHHBIX M MYHHMIMMAIBHBIX
yciuyr U (enepasbHbIMM OpraHaMH MCIIOJHUTEIBHOW BJIACTH, OpraHaMH TOCYJapCTBEHHBIX
BHEOIOJDKETHBIX (DOHIOB, OpraHamMM TOCYIApCTBEHHOM BiacTH CcyObekToB Poccuiickoit
denepannn, opraHaMi MECTHOTO caMoyTipaBiieHus» (nanee — [loctanosnenne No797).

[lopsanok u cpoku nepenaud YTOJIHOMOYEHHBIM OpPraHOM TaKUX JOKYMEHTOB B
MHOTOQYHKIIMOHAJIbHBIA  LEHTP  ONpPENENSIIOTCS  COMIallleHWeM O  B3auMOJICHCTBUH,
3aKJIFOYEHHBIM MU B NIOpsJKe, ycTaHoBIeHHOM [locTanoBnenuem Ne797.

109. Ilpuem 3asBuTEnedl JUisl BBAAYM JIOKYMEHTOB, SIBJISIFOIIUXCS PE3YJIBTATOM
MYHMIMIIAJBHOW YCIYTH, B IOPSAJKE OYEPEJHOCTU IpPHU IOITYYEHHMH HOMEpPHOIO TaJlloHa W3
TEpMHHANa DSJEKTPOHHOM oudepeAH, COOTBETCTBYIOIIETO0 LEAH oOpamieHus, Ju0o 1o
IIPEIBAPUTEIBHOM 3aMCH.

PaGoTHIK MHOTO()YHKITHOHAIBHOTO IIEHTPA OCYIIECTBIISET CICAYIONINE JCHCTBUS:

YCTaHABJIMBAET JIMYHOCTh 3asBUTENs HA OCHOBAaHUU JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIETO
JINYHOCTh B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu;

OpoBepsieT MOJHOMOYMS  NpeACTaBUTENs  3asBUTENs (B ciydae  oOpaiieHus
MIPEJICTaBUTEIISI 3asIBUTEIIA);

OIIpeAEeIIsAeT CTaTyC UCIIONHEHUS 3asiBieHus 3asBureins B [ C;

pacreyaTeIBaeT pe3ysbTaT IPEeIOCTaBICHUS MYHUIIMIIAIIBHON YCIYTH B BUJIE dK3EMILIsApa
3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE M 3aBEepsET €ro ¢ UCIOJIb30BAHUEM IeUaTH
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO LEHTpa (B MPeIyCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMHU MPABOBBIMH aKTaMH
Poccuiickoit ®enepauuu ciydasx — meyaTu ¢ u3zoOpaxkeHueMm [ocymapcTBeHHOro repOa
Poccuiickoit ®eneparin);

3aBepsieT AK3EMIUIAP OJIEKTPOHHOIO JIOKyMEHTa Ha OyMaXHOM HOCHTENE C
UCIOJIb30BAHWEM  TleYaTd  MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOIO  IIeHTpa (B NPEAyCMOTPEHHBIX
HOpPMaTUBHBIMM TpaBOBbIMH akTamMu Poccuiickoit ®enepauum ciydasx — TMe4aTd C
n3obpaxkeruem ['ocynapcrsennoro repda Poccuiickoit deneparun);

BBIJIACT JIOKYMEHTBI 3asBUTENIO, MpPU HEOOXOJUMOCTH 3ampalluBaeT y 3asBUTEINA
MOJIMCH 32 KOKIbI BBITAHHBIN JTOKYMEHT;

3alpamvBaceT COIJIacCue 3asBUTENs Ha y4acTHE B CMC-OIPOCE Il OLEHKHM KadecTBa
MIPEIOCTABIIEHHBIX YCIYT MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIM [IEHTPOM.
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[Ipunoxxenne Nel
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY perilaMeHTy IIPEI0CTABIICHUS
MYHHUIMMAIbHOW yciayru «Bblgaua JTOKyMEHTOB  (€QMHOIO
KUJUIHOTO TOKYMEHTa, KOMMU (PUHAHCOBOTO JIUIIEBOTO CYETa,
BBIIIMCKM M3 JIOMOBOM KHHUTH, KapTOYKH ydeTa COOCTBEHHHKA
JKUJIOTO IIOMEILECHMS, BBIIUCKH U3 IMOXO3AMCTBEHHOW KHUIU H
MHBIX JIOKYMEHTOB, COJIEPKallIMX aHAJIOTMYHbIE CBEICHUS )»

«BJIOK-CXEMA»
NMOCJIe0BATEIbHOCTH 1€ CTBUI MPHU NMPEI0CTABIEHUN MYHMIMNIAILHOU yeayru «Boiaya
AOKYMEHTOB (€IMHOI0 KMJIUIIHOTO JOKYMEHTA, KONUHU (PUHAHCOBO-TUIIEBOT0 CYETA, BHIMUCKH U3
AOMOBOI1 (I10X0351iICTBEHHO) KHUTH, CIIPABOK U UHBIX JOKYMEHTOB))

Houaqa 3adABJICHUA U HCO6XO}Z[I/IMI)IX JOKYMEHTOB

ITpoBepka nmpeacTaBICHHBIX JOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBHE TPEOOBAHHSAM, yCTAHOBICHHBIM ITyHKTOM 29
AJMUHHCTPATHBHOTO pETJIaMEHTa

' '

COOTBETCTBYIOT HE COOTBETCTBYIOT
Peructpauus OTka3 B
JIOKYMEHTOB preMe TOKYMEHTOB

[IpoBepka mpeacTaBiIeHHBIX 3asBUTENEM JOKYMEHTOB

|

[IpunsaTHE penieHns 0 He0OXO0IMMOCTH HAaIPaBJICHUS MEKBEIOMCTBEHHOTO 3alIPOCa B OPTaHbl, B PACIIOPSIKCHUN
KOTOPBIX HAXOAATCSI MH(pOpMANNsA U CBEICHUS, HEOOXOAUMBIE ISl TPEAOCTABICHHS MyHHLIUITATEHON YCIIYTH, B
ClTydae €CM TaKUE CBEICHUS HE MPEICTABICHBI 3asIBUTENIEM CAMOCTOSTENbHO. DOPMHUPOBAHUE U HANIPABIICHHUE
ME>KBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB IS OIYUSHHUS IOKYMEHTOB M CBEJICHU I, HEOOXOMMMBIX JUIS TIPEIOCTABICHUS

MYHHUIUTNAIBHOHN YCIIyTH

v

[IpunsTHE penienus o npeaocTaBieHny (00 0TKa3e B MPEAOCTABICHIH)
MYHUIUOIATBHOM YCITyTH

: —
COOTBETCTBYIOT HE COOTBETCTBYIOT
HO,I[FOTOBKa U IIOoAIIMCaHueC Otka3 B MmpeaoCTaBICHUHN
3arpanmrBacMoro 10KyMeHTa (GZ[I/IHOFO MyHPIHPIHaJ'II:HOﬁ YCIIyru, BHCCCHUE
JKWIMIIHOI'O JOKYMCHTA, KOITMU COOTBeTCTByIOHleﬁ 3alliCU B XXYypHal
(t)I/IHaHCOBO-HI/I[IeBOFO CUCTa, BBIITUCKN yueTa
U3 IOMOit KHHWI'H, CIIPaBOK W MHBIX
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| JIOKYMEHTOB) | |

Bbmaqa (HanpaBneHHe) JAOKYMCHTA (e,HI/IHOFO JKWIMIIHOI'O JOKYMCHTA, KOINU (I)I/IHaHCOBO-J'H/ILIGBOFO cyeTa,
BBITTMCKHU U3 JIOMOBOM (HOXO3HﬁCTBeHHOﬁ) KHUTH, CITPABOK U UHBIX I[OKyMeHTOB)

[Tpunoxenue No2
K AJIMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY NPEIOCTaBICHUS MYHUIUIAIbHON
yciyTu «Bpigaua TOKyMEHTOB (€AMHOTO JKWIHIIHOTO JOKYMEHTA, KOITUU
(MHAHCOBOTO JIUIICBOTO CYETa, BHIMHCKH W3 JOMOBOW KHUTH, KApPTOUKH
ydyera  COOCTBEHHHMKAa  JKWJIOTO  TOMEIIEHHUS,  BBIMUCKH U3

MOXO03HCTBEHHOM KHHUTHU n HWHBIX JOKYMCHTOB, COZCpIKaIUX
AHAJIOTUYHBIC CBCI[eHI/IH)»

(ToTHOE HAaMMEHOBAaHNE YIIOTHOMOYEHHOTO OpTraHa)

oT

(®.1.0. (mpu Hanu4IuK) rpaxaanuHa moaHocThio, ©.1.0. (ipu HaTHIu#)
uHAMBHIyansHoro npeanpuaumatens (MI1)) nonnocTsio nimm
HanMeHoBaHue UII nomroe, nomwkHocTs ¥ ©.M.0. (Tipn HaIHIU#)

MOJIHOCTBIO MpezacTaBuTens opunudeckoro auna (KOJI) u monnoe
HanMEHOBaHUE)

(ampec npoxuBaHMs IpakJaHUHA, MecToHaxoxaeHue UII, FOJI)

(KOHTaKTHBIH TenedoH, apec NEKTPOHHOH MOYTHI, TIOYTOBBIN apec)

3agBjaeHue

0 Bbl1a4e IOKYMEHTOB (€IMHOI0 KUJIHIIHOT0 JOKYMEHTAa, KOMUN (PUHAHCOBOIO JIMLEBOT0
cuyeTa, BLIMUCKHU U3 IOMOBOII KHUTH, KAPTOYKH y4eTa COOCTBEHHUKA JKUJIOTO MOMellleHus],
BBINMCKH U3 NMOX03AHCTBEHHONH KHUTH M MHBIX IOKYMEHTOB, COJAEPKalluX aHAJTOTHYHbIE
CBEJICHUA)

[pomry BeIgaTh MHE JOKYMEHT (KOTIHIO (PMHAHCOBOTO JIMLIEBOTO CYETA, BHIMKUCKY U3 JOMOBOW KHUTH,
CHpPaBKH U T.1I.)

Crioco® monyueHust pe3yibTata MPEJOCTaBICHUS MYHUIHMIIATBHON YCIyTH (Hy)XHOE
otMeTuTh (V):

( ) - mporry BBIAATh HA PYKH;
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( ) - HaIPaBUTH MOYTOM MO aJpecy:

() - uepe3 MDIL;
( ) —uepes EIII'Y

3asBUTEINb: (mpencraBUTENb 3asIBUTENIS) /

(®.1.0 (mpu HAIIMYWN) (moamucek)
« » T.

M.IT

[Tpunoxenue Ne3
K AJIMUHHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY MPEIOCTaBICHUS MYHUIUIAIbHON
yciyru «Bpigaua TOKyMEHTOB (€AMHOTO JKUIHIIHOTO JOKYMEHTA, KOITUU
(MHAHCOBOTO JUIICBOTO CYETa, BHIMHCKU W3 JJOMOBOW KHUTH, KAPTOUKH
ydera  COOCTBEHHHMKAa  JKWJIOTO  TOMEIIEHHUS,  BBIMUCKH U3
MOXO3SIICTBEHHOM KHUTM W HWHBIX  JIOKYMEHTOB,  COJIEpKallluX
AQHAJIOTMYHBIE CBEJICHHUS )»

(mosHOE HaIMEHOBaHUE OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHHs)

3aaBieHue

00 HCIIpaBIeHUH OLIUOOK M ONeYaTOK B JOKYMEHTaX, BbIJAaHHBIX
B pE3yJbTaTe NPEIOCTABICHUSA MyHULIUIIAIbHOW YCIyTH

[Ipomry ucnpaBuTh OMUOKY (ONEYaTKy) B

(peKBI/ISI/ITbI JAOKYMCHTA, 3asiBJICHHOT'O K I/ICHpaBJ'IeHI/IIO)
OIMMOOYHO yKa3aHHYI0 HH(OPMAITUIO

3aMCHHUTDB Ha

OcHoBaHuMe I UCTIPABIICHUS OIIUOKH (ONIEYATKH ):

(ccpUIKa Ha JOKYMEHTAIHUIO)

K 3zasBnenuro MpUiIararoTcs CJICAYOINEC JOKYMCHTHI I1I0 OITHUCH:
1.
2.

JIOJIKHOCTh pyKOBOAUTEISI OPraHU3aLUU
(715t FopUaAMYECKOTO JHIa) (MOANKUCH) (pactudpoBKa MOATIICH )

Wcnomuurens:
Tenedon:
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	Приложение
	УТВЕРЖДЕНО
	постановлением Администрации Калтайского сельского поселения
	предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения)»
	1. Общие положения
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональном центре)
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости);
	4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, подготовка документа (отказа в выдаче соответствующего документа);
	5) выдача документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо отказа в выдаче соответствующего документа.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	42. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении №1 к административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	43. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Калтайского сельского поселения при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения).
	48. В случае поступления заявления и документов посредством почтовой или электронной связи после регистрации не позднее дня регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются Главе Калтайского сельского поселения для визирования, после визирования не позднее следующего рабочего дня направляется специалисту администрации.
	49. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача специалисту администрации.
	50. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 10 минут при личном приеме заявителя, 2 рабочих дня – со дня поступления заявления посредством почтовой или электронной связи.
	Рассмотрение представленных документов
	51. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и представленных документов. Специалист администрации осуществляет проверку представленных документов на достоверность.
	Продолжительность осуществления административного действия по проверке документов составляет не более 10 минут.
	52. Специалист администрации также рассматривает представленные заявителем документы на предмет необходимости направления межведомственных запросов в иные органы, в распоряжении которых находятся сведения и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 21 настоящего регламента.
	В случае если заявителем самостоятельно не представлены соответствующие сведения и информация специалист администрации принимает решение о необходимости направления такого запроса.
	53. В случае если заявителем самостоятельно представлен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и осуществляет подготовку документа (отказа в выдаче соответствующего документа).
	54. Продолжительность осуществления административного действия по проверке документов составляет не более 5 минут.
	55. Продолжительность и (или) максимальный срок административной процедуры по рассмотрению документов и принятию решения не превышает 15 минут.
	56. Результатом административной процедуры является принятие решения о необходимости направления межведомственного запроса.
	Формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости)
	57. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию Калтайского сельского поселения документов и информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
	58. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.
	59. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	60. Для предоставления муниципальной услуги специалист Администрации Калтайского сельского поселения направляет межведомственные запросы в:
	61. Срок подготовки и направления ответа на запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
	62. После направления межведомственного запроса, представленные в Администрацию Калтайского сельского поселения документы и информация, передаются специалисту, ответственному за их рассмотрение.
	63. В течение одного рабочего дня с момента поступления ответа на межведомственный запрос, такой ответ направляется специалисту, ответственному за подготовку документов, который приобщает их к соответствующему запросу.
	64. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
	муниципальной услуги, подготовка документа (отказа в выдаче
	соответствующего документа)
	65. Основанием для начала административной процедуры является поступление рассмотренных документов специалистом администрации, в том числе документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученных посредством межведомственного взаимодействия.
	66. В случае соответствия запрашиваемых сведений, указанных в заявлении на предоставление муниципальной услуги, сведениям и информации, содержащимся в подтверждающих документах, представленных заявителем по собственной инициативе либо полученных посредством межведомственного взаимодействия, специалист администрации принимает решение о выдаче документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения).
	67. В случае недостоверности представленных сведений либо несоответствия запроса заявителя сведениям и информации, содержащимся в подтверждающих документах, специалист администрации принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдачи документа.
	68. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо об отказе в выдаче документов.
	69. В случае принятия решения о выдаче документов специалист администрации осуществляет оформление единого жилищного документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) и последующую регистрацию справки-выписки в Журнале, содержащем сведения о выдаче соответствующих документов.
	70. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации делает соответствующую пометку в Журнале и подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае письменного обращения).
	71. Результатом административной процедуры является оформленный документ (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо решение об отказе в выдаче документа.
	72. Исполнение административной процедуры, включающей принятие решения о выдаче документа (отказе в выдаче документа) и оформление соответствующего документа (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) осуществляется в течение 1 рабочего дня.
	Выдача документа (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо отказа в выдаче соответствующего документа
	73. Основанием для начала административной процедуры является оформленный документ (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо решение об отказе в выдаче документа.
	74. Специалист администрации извещает заявителя о принятом решении с использованием средств, указанных в заявлении на предоставление муниципальной услуги.
	75. Специалист администрации передает заявителю оформленный документ либо мотивированное решение об отказе в выдаче документа.
	76. Исполнение административной процедуры осуществляется в день оформления соответствующего документа (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
	77. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения) либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	78. В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы и информация, необходимые для получения муниципальной услуги, прием и регистрация документов заявителя, принятие решения о выдаче документа (отказе в выдаче документа), подготовка, подписание и выдача соответствующего документа осуществляются в течение дня обращения заявителя.
	86. Текущий контроль, за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения), осуществляется Главой поселения (Главой Администрации) Калтайского сельского поселения.
	87. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, осуществляется в формах:
	88. В целях осуществления контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Калтайского сельского поселения. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.
	89. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Калтайского сельского поселения, муниципальных служащих.
	90. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	91. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица Администрации Калтайского сельского поселения несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	92. Персональная ответственность должностных лиц Администрации Калтайского сельского поселения закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Томской области.
	«БЛОК-СХЕМА»

	последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой (похозяйственной) книги, справок и иных документов)»
	Проверка представленных документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 29 Административного регламента
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