TOMCKAS OBJIACTh TOMCKHU PAMOH
MynununanasHoe oopa3oBanue «Kanraiickoe cejibcKkoe nmocejaeHne»

UHOOPMALIMOHHDLIU BIOJIJIETEHDb
KAJITAUCKOIO CENbCKOIO NOCEJIEHMA

[Teproanueckoe oduranbHOE IEYaTHOE M3IaHKE, TPEJHA3HAYEHHOE IS Oy OJIMKOBaHHS
MPaBOBBIX aKTOB OPraHOB MECTHOTO caMoyTpaBieHus: Kantaiickoro ceibCcKoro moceneHus
U UHOU ouIManbHOM nHOpMAaLIUU

Nznaercs ¢ «20» oxtsa6ps 2005 r.

c. Kanrait N (_) 85 11 centsadps 2023 roxa

Tomckasn odsactb Tomckniil paiion
MynununajabHoe oopaszoBanne «Kasraiickoe cejibcKkoe moceieHne»
AnvuHucTpanus Kajaraickoro ceibCKoro mocesjieHust
ITOCTAHOBJIEHHE

ot 11 cents6ps 2023 roga Ne 164
c.Kanrai

O06  yTtBepkaeHMM  AJMHUHUCTPAaTUBHOIO  perjlaMeHTa
IIPEIOCTaBJIEHNs] MyHULMnanbHOU ycinyru «lIpenocrasinenue
uHpopMau 00 OOBEKTaX HEABMKMMOIO HMYIIECTBa,
HaXOAAIUXC B  MYHUUMOAIBHOW  COOCTBEHHOCTH MU
[IpeIHa3HAUYEHHBIX JJIS CAA4YM B apEHIy»

B cootBerctBum B cootrBeTcTBUM ¢ DenepanbHbIM 3akoHOM OT 27 wurona 2010 roma
Ne210-®3 «O6 opraHM3auuu HOPeAOCTaBIECHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIYI»,
VYcraBoM MyHuIMnaibHoro oOpazoBaHust «Kanraiickoe celabCKOe TMOCEIeHHe», B LeNsX
o0ecreyeHns: OTKPBITOCTU AEATEIbHOCTH OPraHOB MECTHOI'O CaMOYTIPaBJICHUSI MyHHIIUIIAIBHOTO
oOpazoBanust «Kanraiickoe ceiabCKOe IOCEJIEHNE», MOBBIIIECHUS KauecTBa U JOCTYIHOCTH
IIPEIOCTABIIAEMBIX UMU MYHULIUIIAIBHBIX YCIIYT

INOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN pErIaMEHT MIPEIOCTaBICHNS MyHULIMIIAJIILHON YCIIyTH
«IIpenocraBnenne wuHpopManuu 00 OOBEKTaX HEIBIKUMOTO HMYIIECTBA, HAXOMSIIUXCS B
MYHUIUNAIBHOH COOCTBEHHOCTM M NpPEAHA3HAYEHHBIX [UIA CJa4d B apeH]ly» COIJIAaCHO
MIPUJIOKEHHUIO K HACTOSIILIEMY TOCTaHOBJICHUIO.

2. Ony6nuKoBaTh HAcTOsIEE IIOCTAHOBJIEHHME B HWH(POPMALMOHHOM OIOJIJIETEHE H
pa3MecTuTh Ha O(UIMAIILHOM CalTe MYyHHIIMNAIbHOTO oOpa3oBanus «Kanraiickoe cenbckoe
nocenenue» B cetu Uurepuer (http://www kaltai.ru).

3. Hactosimiee mOCTaHOBJIEHHWE BCTyHaeT B CHIYy CO JHA €ro O(HUIHMAIBLHOTO
OIyOJIMKOBaHUSI.

4. KoHTpoJib, 32 UCIIOJIHEHUEM HACTOSIIETO TOCTAHOBJIECHUS, BO3JIOKUTh HA 3aMECTUTEIS
I'maBel AaMunucTpanuu Kanraickoro ceapcKoro moceneHus o oOumM BOIpOCaM.

I'maBa nocenenus
(I'maBa AnMuHUCTpaLUN) 3.B. MupournmukoBa



[Ipunoxxenne

YTBEPXIEHO
IIOCTAaHOBJICHUEM AJMUHHUCTpALIU

Kanralickoro ceanrCckoro rmocejgeHus
ot 11.09.2023 roxga Nel64

AJMMHHCTPATHBHBINA perJIaMeHT
NpeaoCcTaB/IeHUs] MyHHIMIAJIbHOMN yCJIYyrd
«IIpenocrasiienne nH(popmMannu 00 00bEKTAX HEABUKMMOI0 HMYIIIECTBA, HAXOASIIMXCS B
MYHHMIHMNAJIbHOI COOCTBEHHOCTH H NMpPeIHA3HAYEHHbIX Il C1a4H B apeH1y»

1. O01Iue mos10KeHuA
IIpeamer peryaupoBanusi ATMAHUCTPATHUBHOIO perjiaMeHTa

1. Hacrosmuii AJZMHUHUCTPaTHBHBIM pPENIAMEHT IIPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIbHOU
yciayru (nanee — AJIMUHUCTPAaTUBHBIM pEIVIAaMEHT) YCTAHABIMBAET CTaHAAPT U MOPAIOK
MPEIOCTaBICHNs MYHMIMIAIBLHOW YCIYyTrM MO NpPeNoCTaBleHUI0 UHpopMaiuu 00 oO0beKTax
HEBIKMMOTO  HMMYIIECTBA,  HAXOAALIMXCS B  MYHMUMIAJIbHOW  COOCTBEHHOCTH U
MpeHa3HaueHHBIX JJIs CAa4M B apeHay (Jlajee — MyHUIUMIIaIbHAsl yCIIyra)

Kpyr 3asBurenei

2. Jlumamu, MMEOIMMHU IPAaBO Ha IMOJYYEHUE MYHULMIIAIBHON YCIYyTH, SBISIIOTCS
¢dusnueckre u IpUANYECKUE TUIa (Jajee — 3asiBUTENb).

3. C 3asBineHHEeM BIIpaBe OOpPAaTUTHCS MPEACTABUTENb 3asBUTENs, JCUCTBYIOIIMNA Ha
OCHOBAHMHU JOKYMEHTA, YJOCTOBEPSIOIIETO €ro MOJHOMOYMS, JHOO 3aKOHHBIM NpeCTaBUTENb
(uzugeckoro auIa (J1anee — mpeaCTaBUTEIb 3asIBUTEI).

TpeOoBaHusi K NOPAAKY HH(POPMUPOBAHUS
0 NIPEA0CTABJICHUY MYHHIMIIAJIBHON YCIYTH

4. J1ns nony4yeHust THPOPMAIIMH 110 BOIPOCaM MPEIOCTABICHUS MyHUITUTAIBHON YCIyTH
M 0 XOZI€ TPEIOCTABICHUSI MyHHUIIUIIATBHON YCITyTH 3asBUTEIH 0OpamaeTcsi B A IMIHHCTPALIUIO.

5. Vadopmanust mo BOMpocaM TMPEAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBLHON yCIyTH M O XOle
MIPEOCTABICHUS! MyHHUIIUIIATBHOMN YCITyTH MPEIOCTABISETCS

1) mpu TMYHOM KOHTAKTE C 3asiBUTENIEM HIIU €T0 MPEICTaBUTETIEM;

2) ¢ WUCIOJb30BaHUEM CpPEACTB TelaedOHHOM CBsI3U, dYepe3 O(HUIMaNbHBIA CaWT
AnMuHUCTpaluu B MH(POPMAIIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAITMOHHON ceTu «IHTepHeT» (nanee — ceTh
«aTepreT») mo aapecy: http://www.kaltai.ru/ (manee — opurnmanpHbIA calT AJIMUHHCTPAIINN),
10 3JIEKTPOHHON moute Aamuuuctpanuu  kaltay-sp@tomsky.gov70.ru (nanee — s31aeKTpoHHas
moutra AJIMUHHUCTPAIIAHN);

3) NUCBEMEHHO B cly4yae MUCHbMEHHOTO OOpAIlleHUs 3asBUTENS MU €T0 MpeICTaBUTES.

6. JloJDKHOCTHBIE JMIAa AJIMHHUCTPAIIMH, OCYLIECTBISIONMIME IPEIOCTABICHUE
nH(GOPMAITUH TI0 BOIPOCAM MPEIOCTABICHUS MyHHUIIUITATBLHOU YCIYTH U O XOJE MPEI0CTABICHUS
MYHUITUTIAIBHONW YCIIYTH, TOJDKHBI TPUHSATH BCE HEOOXOAMMBIC MEpPhI MO TPEI0CTaBICHUIO
3asBUTENI0 WM €ro TMPeICTAaBUTENI0 HcYeprbiBalomeil HHGOpMAlMu IO BOMpPOCaM HUX
oOpanieHni, B TOM YHCIIE C IPUBIICUCHUEM JAPYTUX JOIDKHOCTHBIX JIMIT A IMHHUACTPAITUH.



7. JOmKHOCTHBIE TUIla AAMUHUCTPALIUH TPEAOCTABIISAIOT CIACIYIONYI0 HHPOPMAIUIO 10
BOIIpOCAM  NPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM yCIyrM H O XOJe MpeAoCTaBICHUS
MYHHUIIUTIATBHON YCIYTH:

1) 00 oprane MECTHOTO CaMOyNpPAaBJICHHs] MYyHUITUIIATLHOTO oOpa3oBaHus «Kanraiickoe
CeNIbCKOE TMOCelieHHe» (Jajmee — MyHHIMIAIbHOE 0O0Opa3oBaHME), NPEAOCTaBIISAIOLIEM
MYHHIMIAJIBHYIO YCIYTY, OpraHax TOCy/IapCTBEHHOM BJIAaCTH W OpraHM3allsIX, YYacTBYIOIIUX B
NPEIOCTABICHUN MYHUIMIIAIBHON YCIyrH, BKIOYas MHGOPMALMIO O MECTE€ UX HAXOXKACHUS,
rpaguke pabOTHl, KOHTAaKTHBIX TeledoHax, a Takke o MODIl, ocymecTBISIOMUX
NPe0CTaBICHNE MyHHUIIUIIATBHOMN YCITyTH;

2) o mopsKe MNPeIOCTaBICHUS MYHMIMIIAIBHOM YCIYTM W XOJE€ NpPEeAO0CTaBICHUS
MYHUIIUTAIBHON YCIIyTH;

3) o mepeyHe TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl IPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIATbHON YCIYTH;

4) 0 BpeMeHHU IpueMa JJOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Il IPEAOCTaBICHUS] MyHHIIUIIAIbHOM
YCIIyTH;

5) 0 cpoke mpeaoCTaBIEHNs] MyHUIIMIIAJbHON YCIIyTH;

6) 00 OCHOBaHMSIX OTKa3a B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsSl MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIAIBHON YCIIyTH;

7) 00 OCHOBaHUSIX OTKa3a B IPEJOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

8) o mopsinke oOXKaNOBaHHS peIIeHWH ©u JeicTBuil (0e31elcTBUs), MPUHIMAEMBIX
(coBepIIaeMbIX) B paMKax MpeAoCTaBIeHUS] MyHUIIMIIATbHON YCIYTH.

8. OCHOBHBIMH TpeOOBaHUSMH TIPU MPEJOCTABICHUH HWHGPOPMALUU MO BOIpPOCAM
MPEIOCTaBICHNS MYHUIUMIAIBHON YCIYTH M O XOJ€ MPelOCTaBICHUsS MYHULUIAIbHONH YCIyTrH
SABJISIOTCSA:

1) akTyaabHOCTB;

2) CBOEBPEMEHHOCTb;

3) 4eTKOCTh U JOCTYITHOCTb B U3JIOKEHUH UH(pOpMaLInK;

4) nonHoTa nHGOPMaLIUY;

5) cootBeTcTBUE MHGOPMAIINH TPEOOBAHUSIM 3aKOHOIATEIHCTBA.

9. IlpenocraBienue wuH(POpPMALMKM IO BOMPOCAM MPEJOCTABICHUS MYHUIMIIAIbHON
YCIYyTH U O XOJ€ NPEJOCTABICHUS MYHMIMIIAJbHOW YCIYTH MO TeleQOHY OCYIIECTBIsSETCS
MyTE€M HEMOCPEICTBEHHOTO OOIICHUs 3asABUTENS MM €ro IMpeACTaBUTENS C JIOHKHOCTHBIM
JTUIOM AZIMUHHCTpPAIUH 110 TeJedOoHy.

10. Ilpm orBerax Ha Tene(OHHbIE 3BOHKHM JODKHOCTHBIE JMIA AJMHHHUCTPALUU
NoApOOHO U B BEXIUBOM (KOppekTHOW) ¢(opme uHDOPMUPYIOT 3asBUTENEH WM UX
IpeCcTaBUTENEH M0 HHTEPECYIOMUM HX BorpocaM. OTBeT Ha Tene(OHHbIN 3BOHOK HAaUMHAETCs C
uHbOpMalMM O HAaMMEHOBAHMM OpraHa MECTHOTO CaMOYIpPaBJIE€HHUS, B KOTOPOE MO3BOHMUI
3asBUTENIb WM €ro IMpeACTaBUTENb, (aMUIUM, UMEHM W (€CIM HMMeeTCs) OT4YEeCTBE JIMIIA,
MIPUHSIBILIETO TeJIe(OHHBIN 3BOHOK.

[Ipy HEBO3MOXHOCTH JODKHOCTHOIO JHIA AJMUHUCTPALIUM, NPUHSABIIETO 3BOHOK,
CaMOCTOSITEIbHO ~ OTBETUTh  HA  TIOCTABJIEHHBIE  BONPOCHI  Tele(OHHBIH  3BOHOK
nepeaapecoBbIBaeTcs (MEPEeBOAUTCS) Ha APYroe JOHKHOCTHOE JHIO AJMHUHHMCTPALUU WM Ke
3asBUTENIO, WIM €r0 MPeICTAaBUTENI0 coobmaeTcs Tene(oHHbIH HOMEp, 0 KOTOPOMY MOKHO
MOJTYYUTh HEOOXOAUMYIO MH(POPMAIUIO [0 BOIIPOCAM MPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATBHON YCIyTH
1 0 XOJIe IPEOCTABIEHUSI MyHULIUTIATbHON YCIyTH.

11. Ecnu 3asgBUTENs WIM €ro MpeACTaBUTENsl HE YAOBIETBOpSET HH(oOpMaius 1o
BOIIpOCAM  NPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM yCIyrM H O XOJe MpeAoCTaBICHUS
MYHUIIUTAIBHON YCIIyTH, MPEIOCTABICHHAS JOJKHOCTHBIM JTUIIOM AJIMUHHCTPALUU, OH MOXET
oOparuThcs K [71aBe AIMUHUCTpallMM WU K JIUILY, UCHIOJHSIONIEMY €ro MoJHOMouus (nanee —
I'maBa AIMHHHCTpPALIMK), B COOTBETCTBHH € TpapUKOM IpHUeMa 3asiBUTEICH.

[Tpuem 3asiBuTeneit 1 maBoit AIMUHUCTPALIUU MPOBOAUTCS 0 MPEABAPUTENLHOMN 3aMKCH,
KOTOpast ocymiecTsisiercs no tenedony 8(3822) 968-293.
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12. OGpatenus 3asBUTENCH WIM WX TpeACTaBUTENCH O MPeaoCTaBIeHUH MH(POPMAIH
[0 BONPOCAM MPENOCTABICHUS MYHHUIUIIAJBHON YCIYyTH M O XOA€ MpEeAOCTABICHUS
MYHHMIMIIAJBHOW yCIyTH paccMmarpuBatoTcss B TedeHMe 30 KalneHAapHBIX JHEH CO JHS
perucTpamnuy oOparieHus.

JlHeM peructpanuu oOpalieHus sSBISeTCs JIeHb €ro MOCTYIUICHUS B AJIMUHUCTPAIIHIO.

OtBer Ha oOpaiieHue, MOCTyNuBLIEE B AJMUHHUCTpPALMI0O B (OpME 3IEKTPOHHOTO
JOKyMEHTAa, HampaBiseTcss B (popMe 3IEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA MO aApecy JIEKTPOHHOM MOYTHI,
yKa3aHHOMY B OOpaleHuu.

OtBer Ha oOpalieHue, MOCTyNHBIIEE B AJMUHHCTpAlMIO B IHCHBMEHHOW (opme,
HamnpaBisieTCs MO TOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY B OOpallleHUH, TOCTYNHBIIEM B
AJIMUHUCTpAIIUIO B TUCEMEHHOMH (hopme.

OtBer Ha oOpaieHue, MOCTyNMuBLIEE B AJMUHHUCTpPALMI0O B (OpME 3IEKTPOHHOTO
JOKyMEHTa, HampaBiseTcss B (popMe 3IEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA MO aApECy IEKTPOHHOM MOYTHI,
yKa3aHHOMY B OOpaleHuu.

13. Uadopmanust 0 MecTe HaxXOKIeHUS U rpaduke padoThl AIMHUHHUCTPALUU, a TAKKe
M®II, koHTakTHBIE TelaedOoHbI, aapec OPUIUATBHOIO caiiTa AIMUHUCTPALUU U 3JIEKTPOHHOU
MOYThl AJIMUHUCTPALIMK, O MOPSAJKE IPENOCTABICHHUS MYHHUILMIAIBHOW YCIYI'M, a TakXke O
MOpsAJKE MOTy4YeHHUs] MHPOPMALIUK MO0 BOIIPOCAM IMPEIOCTaBICHNUS MYyHHUIMIIAILHOW YCIYTH U O
XO0Ji€ NPEAOCTABICHNU MYHUIUIIAIBHONU YCIIYyTH Pa3MeIacTCs:

1) Ha odunmanbHOM caiiTe ATIMUHUCTPALIUU;

2) na Ilopraie.

14. Ha wuHpOpMAIMOHHBIX CTEHIIAX, PACIOJIOXKEHHBIX B TOMEIICHUAX, 3aHUMAEMBIX
AJMHUHHCTpaIMe, pa3Meniaercs cieayromas HHPopMarus:

1) o0 oprane MECTHOTO caMmOYyIIpaBJIEHUs, IPEAOCTABISAIONIEM MYHULIUIIATBHYIO YCIYTY,
BKJIIOUasi HHPOPMAIHIO O MECTE HAaXOKJICHHS, Tpaduke paboThl, KOHTAKTHBIX TeledoHax, aapece
odunMansHOro caita AJIMUHUCTPALUU M AJIEKTPOHHOM IMOYTHl AJMUHHUCTpALMU, a TaKXKe O
MOILI, oCcyLIeCTBISAIOMMX IPENOCTABICHUE MYHULIUIIAJIBHON YCIIyTH;

2) o mopsKe MNPeIoCTaBICHUS MYHMIMIIAIBHOM YCIYTM W XOJE€ NPEeAO0CTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHONH YCIYTH, B TOM YHCIE 00 YyCiIyrax, KOTOpbIE€ SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMH H
00s13aTeNIbHBIMU VISl IPEA0CTABICHHUS] MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH;

3) 0 mepeyHe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ul IPEAOCTABICHUS] MyHUIIUIAIBHON YCIyTH;

4) 0 BpeMeHHU IpHueMa JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl IPEI0CTaBICHHSI MyHUIIUTIAIBHOMN
yCIIyTH;

5) 0 cpoke mpeaoCTaBlIeHNs MyHUIIUITAJIbHON YCIIYTH;

6) 00 OCHOBaHMAX OTKa3a B NpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIsI MPEIOCTaBICHUS
MYHUIMIIAJIBHON YCIIYTH;

7) 06 OCHOBaHMX OTKa3a B MPEIOCTABICHUHM MYHUIIUIIATBHON YCIyTH;

8) o mopsnake oOXaloBaHHs pelleHud u JeicTBuil (Oe3nelcTBUs), MPUHUMAEMBIX
(coBepIIaeMbIX) B paMKax MPeA0CTaBIECHUS MyHULIMNIAIBHON YCIYTH;

9) wu3BNeYEHHsT U3 3aKOHOAATEIbHBIX M HWHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AaKTOB,
COJEPKALLUX HOPMBI, PErYIUPYIOLIUE IIPEIOCTABICHUE MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH;

10) TekcT HacTOAMIET0O AAMUHUCTPATUBHOTO peryIaMeHTa.

15. UndopmupoBanue 3asBUTENEH MM UX MPEICTaBUTENEH O MOPSIKE MPEIOCTaBICHHS
MyHULMIAIbHON ycinyru B M®IL[, o Xoae BBIIOJHEHHs 3allpOCOB O MPEAOCTaBICHUHN
MYHHMIMIIAJBHOW YCIYTHM, a TaKKe II0 HHBIM BONPOCAM, CBSA3aHHBIM C IIPEIOCTaBICHUEM
MYHUIMIIAJBHON YCIIYTH, & TaKXe KOHCYJIBTHUPOBAHUE 3asBUTENICH O MOPSAJAKE MPEJOCTABICHUS
MYyHULUINAIBHON yciyrd B M®L[ oCylIecTBIAIOTCS B INOPSAAKE, YCTAHOBIECHHOM HACTOSIIEH
miaBoid, M®LI, ¢ koTopbIMU ATMUHUCTpALIMS 3aKIIOUMIIa B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEIHCTBOM
CONIAIIEHUS O B3aUMOJCHCTBUN.



I1. Cranpapr npegocraBieHHs MyHUIUIIAJBHOMH YCIyTH
HanMeHoBaHHEe MYHHMUIMIIAJIBHON YCJIYyI'H

16. Ilon MyHuIUMDANBHOM YyCIyroll B HacTOSIIEM AJIMHUHHCTPATUBHOM pEITIAMEHTE
nonumaercsa «lIpemocraBienne wuHpopMmanuu 00 0ObEKTaX HEIBUKUMOTO UMYIIECTBA,
HaXOASIIUXCS B MyHUIIUTIAIIbHOW COOCTBEHHOCTH U NMPEIHA3HAYCHHBIX JJIS CIAYU B apCHIY».

HaumeHoBaHMe oprana MecTHOIO cCaMOyIpaBJIeHUs,
NPeAOCTABJIAOIIECI0 MyYHUIIUNIAIBHYIO YCIYTY

17. Opranom MeCTHOTO CaMOYIIpaBJIEHHUs, IPEJOCTABIAIOIUM MYHULUIIATIBHYIO YCIIYTY,
ABIsieTcss AgMuHUCTpanus Kantalckoro cenbCKoro noceaeHus.

18. Ilpu mnpengocTaBneHUM MYHMLMINAIBHOW YCIyrM AJIMHUHHCTpAlus HE BIIpaBe
TpeOOBaTh OT 3asBUTENICH WIIM UX MPEACTaBUTENCH:

1) ocymiecTBieHus AEUCTBHI, B TOM YHCJIE COMNIACOBAHUM, HEOOXOIUMBIX JUIS TTOTyYEHHS
MYHHIMIIAIBHOW YCIYyTH M CBA3aHHBIX C OOpalleHHeM B TOCYIapCTBEHHbIE OpraHbl, OpPraHbl
MECTHOT'O CaMOYIIPaBJIEHUSI U OPTaHU3allNN, 32 UCKIIFOUEHUEM TIOJIYUYEHHS YCIIyT, BKIIOYEHHBIX B
NepeyeHb YCIYT, KOTOpbIE SIBISIOTCS HEOOXOIMMBIMH M 00s3aTe€IbHBIMU IS MPEI0CTABICHUS
MYHHMIMAIBHBIX YCIYT.

2) npeacTaBieHUs] TOKYMEHTOB W MH(OpPMALUU, OTCYTCTBUE U (MJIM) HETOCTOBEPHOCTD
KOTOPBIX HE YKa3bIBaJUCh IPHU IEPBOHAYAJIbHOM OTKa3€ B IPEJOCTABICHUM MYHMIIMIIAJIbHOU
YCIIyTH, 32 UCKITIOYEHUEM CIICAYIOIIUX CIy4Yaes:

a) W3MeHeHHe TpeOOBaHMII  HOPMATHBHBIX  NPABOBBIX  aKTOB,  KaCAIOLIMXCA
MPEIOCTaBICHNs MYHHMIMIAIBHOM YCIyTH, TOCle IepBOHAYajIbHOW MOJayd 3ampoca o
IIPEIOCTaBICHUN MYHUIIUIIAJIbHON yCIIyTH;

0) Hamuuume OmWMOOK B 3ampoce O TMPEeNOCTaBICHUM MYHHMIMIAIBHOW YCIyTH U
JOKYMEHTAaX, NOJaHHbIX 3asBUTEJIEM WM €TI0 IPEACTaBUTENIEM TIOCIIE TIEPBOHAYAIBHOIO OTKAa3a B
MPEIOCTaBICHNN MYHMIIMIIAJBHOM YCIYTM M HE BKIIOYEHHBIX B IpEACTABICHHBIA paHee
KOMIIJIEKT I0KyMEHTOB;

B) HCTEUEHHE CpoOKa JCHCTBUS JOKYMEHTOB WM HU3MEHEHHe HHQOpMalHuHu TMocie
NIEPBOHAYAJILHOTO OTKA3a B MPEA0CTAaBIEHUN MyHUIIUTIIAIIBHON YCIIyTH;

T') BBISIBJICHUE JOKYMEHTAJIBHO MOATBEPKIECHHOTO (hakTa (MPU3HAKOB) OMKUOOYHOTO WK
MIPOTUBONPABHOTO JeicTBUs (O€31eHCTBHSI) TOHKHOCTHOTO JIMIa AJIMHMHUCTPALUH, paOOTHHUKA
MOI] npu nepBOHaYaIBLHOM OTKa3€ B MPEAOCTABICHUN MYHHUIIMIIAIBHONW YCIIYTH.

Onucanue pe3ysbTaTa NpeAOCTABICHUSI MyYHHUIHMIIAJBHON YCJIYIH

19. Pe3ynpraToM npenoCcTaBlIeHAs MyHULIAITAIBHON YCIIYTH SIBIISIETCS:

1) uapopmarus 06 00beKTax HEABMKUMOTO UMYIIECTBA, HAXOAALIUXCS B MYHUIUITAIBLHON
COOCTBEHHOCTH M TpEJHA3HAUEHHBIX Uil cAadu B apeHAay (mpuioxkeHue Nel k Hacrosmemy
AIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIVIaMEHTY);

2) peuienre 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUU MYHUIMNAIbHON yciyru (mpuioxenune No2 k
HacTosIIEeMY AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY).

20. Pesynprar mnpemocTaBICHHMs MYHUIMNAIBHOM YCIYTH HANpPAaBISAETCS 3asBUTEIIO B
dbopMe  DIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTa, TMOANMCAHHOTO  YCUJICHHOM  KBaJH(pHUIMPOBAHHOMN
ANIEKTPOHHOM TMOAMMCHIO  YHOJHOMOYEHHOTO JOJDKHOCTHOTO JiMLAa AJIMUHUCTpallUd B
cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM oT 6 ampens 2011 roma Ne63-D3 «OO0 >7IeKTPOHHOM
noarmucn» (nanee — denepanbHbiii 3akoH Ne63-D3), B nuuHbli kabuHer ExmHoro moprana. B
clly4ae HalpaBlIeHHs 3asBIEHHUS MOCPEACTBOM EIMHOro moprana pesynasTar NperoCTaBICHUS
MYHHIMIIAIBHOM yCIIyTH HalpaBisieTcs B IMYHbIA kabuHeT Exqunoro nopraina.
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21. o BEIOOpY 3asiBUTENS pE3yNbTaT MPEI0CTaBICHUSI MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH BBIIAETCS
B Anvusuctpanmn wid B MO®I[ B dopMe »dK3emIusipa 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,
pacriedaTaHHOTo Ha OyMa)kKHOM HOCHUTENIE, 3aBEPEHHOTO MEYaThio.

22. 3agBUTEND BIIPABE IMOJYYUTh PE3YJIbTAT MPENOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHONW YCIyI'HM B
¢dopMe DIEKTPOHHOTO IOKyMEHTa B TEUCHHME CpOKa ICHCTBUS pe3ynbTara MpeloCTaBICHUS
MYHHUIMTIAJIbHON YCIYTH.

Cpok npeaocTraBjieHUsI MyHMIMIAJIbHON yCJYTd, B TOM YHUCJIe ¢ y4eTOM He00X0AMMOCTH
o0pamieHusi B OPraHU3aliM, Y4ACTBYIOIIHE B IPEeJOCTABICHUH MYHUIIUNIAJIBHOM YCIyIH,
CPOK NPHOCTAHOBJIEHHS MPeI0CTABICHNS MYHHIUNIAJIBbHON YCIYyI'H, CPOK BbIAa4H
AOKYMEHTOB, SIBJSIIOIIHUXCH Pe3yJIbTATOM NPeA0CTABJCHNS MYHHIHIIAJIBHOMN yCJaIyru

23.  MyHununanpHas yciiyra npeiocTaBisieTcs B TeUeHue 5 paboumx JHEH.

24. IlpumocTaHOBIEHME CpOKa MPEAOCTABICHHUS MYHHUIMNAIBHOM  YCIYyrM He
IPEIYCMOTPEHO.

25. HampaBneHwe  JOKyMEHTa, SBJSIIOLIETOCS — pE3yJbTaTOM  IPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIAIBHON YCIIyTH, B (OpME 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa 3asBUTEIIO OCYLIECTBISETCS B
NeHb 0()OPMIIEHHS U PETUCTPALIMU Pe3yNbTaTa MPea0CTaBICHHS] MyHUIIUIAIBHOMN YCITyTH.

HopMaTuBHBIe NpaBOBbIe AKTHI, peryJMpylonme
NpefoCcTaB/IeHHe MYHHIMIIAIbHOM yCJIyrH

26. [IpaBoBbIE OCHOBaHMUS JIJIsl TPEAOCTABICHUS MyHULIUIIATIbHON YCITyTH:

Koncturynusa Poccuniickoit @enepanny;

I'paxnanckuii konexc Poccuniickoit denepanuu;

Oenepanpubiit 3akoH  oT 27 wmions 2010 roma Ne210-d3 «0O6 opranmzanuu
MPEA0CTABIICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIUIIATIBHBIX YCIYT;

®enepanpubiii 3ak0H 0T 6 OkTAOps 2003 roma Nel31-d3 «OO6 oOmux NpUHIHIIAX
OpraHu3alli MECTHOTO camoymnpasiieHus B Poccuiickoin Deaepannmy;

®enepanpubiii 3akoH 0T 9 deBpans 2009 roga Ne8-D3 «O6 obecmeueHun MOCTyma K
uHbOpMAIUU O  JIEATEIbHOCTH TOCYJApCTBEHHBIX OpPraHOB M  OPraHOB  MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHUS»;

®enepanbhblil 3akoH OT 24 utons 2007 roga Ne209-D3 «O pa3BUTHUH MAJIOTO U CPETHETO
npeanpuHUMareascTBa B Poccuiickoit denepanum»;

®enepanbublil 3ak0H OT 27 utoiis 2006 roga Nel52-D3 «O nepcoHaIbHBIX TAHHBIXY;

®enepanbHbii 3akoH oT 2 Mag 2006 roma NeS9-d3 «O mnopsake paccMOTpeHHUs
oOparmtenuit rpaxkaan Poccuiickoit denepammm.

HcuepnbiBaomuii nepevyeHb J0KYMEHTOB, HEOOXOIMMBbIX B COOTBETCTBHHU
C HOPMATHBHBIMM MPABOBHIMH AKTAMHU JJIsl PEI0CTABIEHHS MYHUIIUNIATbHOM
YCJIYI'H U YCJIYT, KOTOPbIE SIBJISAIOTCH HE00X0IMMbIMH U 00513aTeIbHBIMHU J1JIf1
Npea0CTABJIEHU MYHHIMNAJbHON YCJIYTH, MOAJIEKAIUX NMPeICTABIEHUI0
3asiBUTEJIeM WJIM €ro MpeICTABUTEISA, CIIOCOObI MX MOJyYeHHs 3asiBUTeIeM
WIHN ero npejacTaBuTeIeM, OPAI0K UX MPeACTABIEHUA

27. Jna monmydeHus MYHUIHUIIAIBHOW YCIYTHM 3asBUTENb MPEACTABISET CIEAYIOIIUE
JOKYMEHTBI:

1) IOKyMEHT, YIOCTOBEpSIONIMH JHYHOCTh (HE TpeOyeTcss B ciaydae oOOpalieHus
nocpenctsoM EnnHoro noprana);

2) JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIIOIINIA TOJTHOMOUHS IPECTABUTEIS 3asIBUTEIIS;

3) 3asBinenue: - B (popMe JOKyMeHTa Ha OyMaxxHOM HocuTene (mpuioxeHue Ne3 k
HacToseMy AJAMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY);
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B OJIGKTpOHHOH (opme (3amoyHsAeTCsl TOCPEACTBOM BHECEHHMS COOTBETCTBYIOIIUX
CBEJICHUH B DJIEKTPOHHYIO (hOpMYy 3asBIICHUS), MOANMUCAHHOE B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMHU
MyHKTa 29 AIMHHHUCTPATUBHOTO perliaMeHTa, pu oOpaleHun nocpeactsoM EnnHoro noprana.

28. 3asBieHHe U MpHJIaraeéMble JOKYMEHTHI MOTYT OBITh HpEICTaBIICHbI (HANpaBiICHBI)
3asBUTEJIEM OIHUM M3 CIIETYIOIUX CIIOCOOO0B:

1) uepe3 M®I] Ha GyMa)KHBIX HOCUTENSAX U B BUJIE DJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB;

2) nocpeactBoMm Enunoro moprana B 21eKTpOHHOU (opMme;

3) B AIMHUHHCTpAUUIO JHMYHO WM MOCPEJACTBOM IOYTOBOM CBSI3U Ha OyMa)KHOM
HOCHTEIIE.

3asiBlieHUE U MTpUJIaraeMble JOKYMEHTHI TP HAMIPaBICHUHU MTOCPEICTBOM MTOYTOBOM CBS3H
3aBEPSIOTCA B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIZIKE.

29. 3asBiieHME NpH HANPABICHUM NOCPEACTBOM EauMHOro mnoprana MOANUCHIBAETCS
IIPOCTOM 3JEKTPOHHOW MOANUCKHIO 3asBUTENS. [l mony4eHHus NMpOCTOM AIEKTPOHHON MOANHMCH
3asBUTEII0 HEOOXOIMMO MPOITH npolenypy peructpauuu (ayrentuduxanun) B ECUA, a Takxe
NOATBEPAUTh YYETHYIO 3alMCh. ODJEKTPOHHBIA JOKYMEHT (3JEKTPOHHBIA 00pa3 JOKyMeHTa),
3aBEPSIETCSl YCWJICHHON KBaTW(DHUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOW TMOAMMCHIO JIHMI, YIOTHOMOYEHHBIX
Ha CO3JIaHUE U MOJANUCAHUE TAKUX JOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE HOTapHyCaMHU.

OJEeKTpOHHBIE JOKYMEHTHI (JJIEKTPOHHBIE O00pa3bl JIOKyMEHTOB), IpUJlaraeMble K
3asBJICHUIO, B TOM YHCJIe JIOBEpEHHOCTH, HAapaBisioTcsa B BUe ¢aiioB B (opmarax pdf, jpg,
jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig pazmepom He Oosee 50 MoOaiit. KauecTBo mpencTaBiseMbx
ANIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB (RJIEKTPOHHBIX 00pa30B JOKYMEHTOB) JOJDKHO MO3BOJATH B MOJTHOM
00beMe MPOYUTATh TEKCT JOKYMEHTA M paclo3HaTh PEKBU3HUTHI IOKyMEHTA.

30. 3anpemiaetcst TpeOOBaTh OT 3aIBUTEIIS:

1) mpencraBieHHs JAOKYMEHTOB M MH(DOpPMALMM WM OCYLIECTBICHUS JIEHCTBUH,
IIPEJICTABICHUE UM OCYIIECTBIEHUE KOTOPBIX HE IPENYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMH IPAaBOBBIMU
aKTaMH, pEryJupyloUIMMH OTHOIICHHS, BO3HHUKAIOIIME B CBS3M C IPEIOCTaBICHUEM
MYHHMIMIIAIBHON yCIIyTH;

2) oCylleCTBICHUS IEHCTBUM, B TOM YHCIIE€ COTVIACOBAHUN, HEOOXOIUMBIX JIJISl OTYYEHUS
MYHUIIUTIAJBHON YCIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpAallleHMEM B HWHBIE TOCYAapCTBEHHBIC OpTraHbl,
OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUS, OpraHU3allid, 3a HCKIIOYEHHEM IOJIY4YeHHUs YCIyr Hu
MOJTYYEeHUsI JTIOKYMEHTOB W MH(OpMAIM{, MPEJOCTaBISIEMbIX B pe3yibTaTe MpeaoCTaBICHUS
TaKMX YCIIYT, BKJIIOUEHHBIX B MEPEYHM, YKa3aHHbIE B 4acTU 1 cratbu 9 denepanbHOro 3aKoHa
Ne210-D3 (HeoOX0MUMBIX U 00sI13aTENbHBIX YCIYT);

3) mpexacraBieHUs] JOKYMEHTOB M MH(OpMaluu, OTCYTCTBUE U (MJIM) HEIOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE YKa3bIBaJHUCh IPHU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUIS TPEAOCTaBICHUS MYHHUIMMAIBbHOM ycinyru, Ju00 B NPEAOCTaBIECHUU MYHHUIMIIAIBLHOM
YCIIyTH, 332 UCKJIFOUEHUEM CIIEAYIOLIUX CIIy4acB:

a) u3MeHeHHe TpeOOBaHMI  HOPMATHUBHBIX  IPaBOBBIX  aKTOB,  KacaroIIMXCS
IIPEOCTABJICHNs MYHULMIAIBHON YCIyTH, I0OCIE€ IEPBOHAYaJIbHOW IOAa4M 3asBICHUS O
MPEIOCTaBICHUN MYHUIIUIIAJIbHON yCITyTH;

0) Hanuuue OWMOOK B 3asABJICHUM O TMPEIOCTABICHUM MYHHUIMIIAIBHON YCIyru H
JNOKYMEHTaX, MOJAaHHBIX 3asBUTEJEM IOCIE NEPBOHAYAJIBHOIO OTKa3a B MpHEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JUIS TPEJOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHONH YCIyru, Jub0 B MpPEAOCTaBICHUU
MYHHIIMIIAJILHON YCIIYTH U HE BKJIIOUEHHBIX B MPEACTABIEHHBIN paHee KOMILJIEKT JI0KyMEHTOB;

B) HCTEUEHHE CpOKa JeMCTBUS JOKYMEHTOB WIM H3MEHeHHe WH(OpMaluu Tocie
MEePBOHAYAJIBHOTO OTKa3a B IMpHEME JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIsl TPEAOCTaBICHUS
MYHUIIUTATBHON YCIyTH, INOO B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIBHON YCIIyTH;

T') BBISBJICHUE JOKYMEHTAIBHO MOATBEPKIECHHOTO (hakTa (MPU3HAKOB) OMKUOOYHOTO WK
IIPOTUBONPABHOTO JeicTBUs (Oe3/1eHCTBUSA) JOIKHOCTHOTO JUIa AJIMUHHUCTpAlMY, paOOTHUKA
M®II] npu nepBoHAYaILHOM OTKa3€ B MPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJISl IPEI0CTABICHUS
MYHUIIUTATBHONH YCIyrH, JMOO B MPENOCTABICHUM MYHUIMIAIBHOM YCIyTH, O YeM B
MMCbMEHHOM BH/IE 32 MOJMHUCHI0 PYKOBOAUTENSI AIMUHUCTPALIMU TP MEPBOHAYAIbHOM OTKa3e B



npreMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJsi TPEAOCTABICHHS MYHHIMIIAIBHOW  yCIYTH,
YBEIOMJISICTCSI 3asIBUTEIb, & TAK)KE TPUHOCSTCS M3BUHEHUS 32 JIOCTABIICHHBIE HEYI00CTRBA;

4) npencraBneHus Ha OyMa)XKHOM HOCHUTENE JOKYMEHTOB U HMH(OPMAIIMH, IEKTPOHHBIC
o0pa3pl KOTOPBIX paHee ObUIM 3aBEPEHBI B COOTBETCTBHHU C ITYHKTOM 7.2 4dactu 1 crateu 16
®enepanpHoro 3akoHa Ne210-D3, 3a UCKIIIOUEHHUEM CITy4aeB, €CIM HAHECEHUE OTMETOK Ha TaKHe
JOKYMEHTBl JIHOO WX H3BATHE SABIACTCS HEOOXOMMMBIM  YCIOBHEM MPEAOCTABICHUS
TOCYJapCTBEHHON WM MYHUIIMOAIBHOM YCIyTH, M MHBIX CIIy4aeB, YCTAaHOBJIEHHBIX
(benepalbHBIMU 3aKOHAMH.

HcuepnbiBaomuii nepeyeHb J0KYMEHTOB, HE00X0OAMMBbIX B COOTBETCTBUM €
HOPMATHBHBIMHU NIPABOBBIMHU AKTAMM VISl IPEAOCTABJICHUS MYHULMIIAJIBHOM YCJIYIH,
KOTOpPbIe HAXOASATCS B PACHOPSIKEHNH IrOCYIaPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MeCTHOI'0

CaAaMOYIIPABJICHUA U MHBIX OPraHOB, YYaCTBYIOIIMX B NPEIOCTABJICHMH MYHULMIIAJIbHOMN
YCJIYTH, U KOTOPbIE 3asiBUTEJIb WIH €ro MPeJACTABUTEb BIIPaBe NMPeICTABUTD,
a TaksKe CrocoObI MX MOJIYyYeHHs 3aIBUTEJIAMH WIN UX NMPeICTABUTEISIMH,
MOPAIOK UX MPeACTABICHUS

31. [TonydyeHne JOKyMEHTOB B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOTO B3aUMOJICUCTBUA HE
TpelyeTcs.

HcyepnbiBaomuii nepeyeHb OCHOBAHUM U1 0TKA3a B IIpHeMe 3asBJICHUA H
AOKYMEHTOB, HCOﬁXOlII/lMI)IX AJIA IpeaoCTaBJICHUSA MyHI/llII/IHaJIBHOﬁ YCIyru

32. OcHoOBaHuA ISl OTKa3a B PHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX JJISI MPEI0CTABICHUS
MYHULUIIATBHON YCIyTHU:

1) mpencraBieHHbIE 3asBUTENEM JOKYMEHTBI COJEp)KaT MOAYUCTKU M HCIPABICHUS
TEKCTa, HE 3aBEPEHHbIE B IOPSJIKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit
®denepanuu;

2) NOKYMEHTBI COIEP)KaT MOBPEXKIEHUS, HAJINYUE KOTOPBIX HE I03BOJISIET B IIOJHOM
o0beMe HCIONb30BaTh HH(OpPMALMI0O W CBEACHHUSA, COAepXalluecs B JOKYMEHTax JUIs
MPEA0CTABICHNS] MyHUIIMIAIbHOW YCITYTH;

3) npenacTaBieHHbIE TOKYMEHThI MJIM CBEACHUS YTPATWIN CUIIy HA MOMEHT OOpallleHus 3a
MYHUIIUNAIBHOW  yCIIyrod  (JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMH  IMOJHOMOYMS  MpEACTaBUTENSA
3asgBUTENS, B Cilydyae oOpallleHHs 3a MpeAOoCTaBICHHEM MYHMIIMINAIbHOW YCIYTHM YKa3aHHOTO
JIMIIA);

4) momaya 3asBIEHUS O MPEIOCTAaBICHUM MYHUIUNAIbHONW YCIyIM M JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JJISl TPEJOCTABICHUS MYHULUNAIBHOW YCIyTH, B 3JIEKTpOHHOH (opme ¢
HapylICHUEM yCTaHOBJIEHHBIX TPEOOBaHUI;

5) HEKOpPPEKTHOE 3alOJHEHUE 00s3aTeNbHBIX MOoJiei B (hopMe 3asBICHMS, B TOM YHCIE B
MHTEpaKTUBHON (opMme 3asBieHuss Ha ExuHom mnoprane (HEZOCTOBEpHOE, HEIMOJIHOE JIHOO
HEIPABUJIBHOE 3all0JIHEHUE);

6) TpeacTaBleHHWE  HEMOJHOTO  KOMIUIEKTAa  JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISt
MPEA0CTABICHNS] MyHUIIMIAIbHOW YCITYTH;

7) 3asBIEHHE O MPEAOCTABICHUM YCIYyI'H IMOJAHO B OpraH roCyJapCTBEHHOI BIacTH,
OpraH MECTHOTO CaMOYNpPABJICHUS WM OpPraHU3ALMIO, B TIOJHOMOYMS KOTOPBIX HE BXOAUT
MPeI0CTaBIEHNE MYHUILIUIIATbHON yCIyTH;

8) HecoOnoieHne ycTaHOBICHHbIX cTaThel 11 denepanbHoro 3akoHa Ne63-D3 ycnoBuit
MIPU3HAHUS IeHCTBUTEIBHOCTH YCUICHHON KBaTU(UIIMPOBAHHON AJIEKTPOHHOMN MOANNCH.

33. IlepeueHb OCHOBaHMH JUIs OTKa3a B TpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISt
MOJTyYEHUS! MyHULIUTIAJIbHON YCITYTH, SIBISETCS NCUEPIBIBAIOIINM.

34. Pemienue 00 oOTKa3e B MpUEME 3asBICHUS WU JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISt
MPEIOCTaBICHNS MyHUIIMITAJILHOM YCIIyTH, MOXET OBITh IPUHSTO BO BpEMsI IpreMa 3asBUTEIISI.
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35. 3anpermiaercsi OTKa3bIBaTh B MpUEME 3asBICHUS U UHBIX JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUIS. TPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMNAJIBHOW YCIYrd, B CIIy4ae €CJIu 3adBJICHUE U JOKYMEHTBHI,
HEOOXOMMBIC 7Sl TPENOCTABICHUS MYHHIIMIIATBHOW YCIYTH, MOJAaHBl B COOTBETCTBUU C
nH(popmaImeit 0 Cpokax U MOPSAKE MPEIOCTABICHNS MYHUIIUITAIBHON YCIYTH, OMTyOJIMKOBAHHOM
Ha EnuHoM mopraie.

HcyepnpiBaomyii nepeyeHb OCHOBAHUH 1JI1 IPHOCTAHOBICHUSA
WIH 0TKAa32a B MPEA0CTABJICHMH MYHHUIMIIAJBHON yCJIyI'H

36. OcHoBaHMA [ TPUOCTAHOBJICHHWS NPEIOCTABICHUS MYHHIMIAIBHOW YCIYTH
OTCYTCTBYIOT.

37. OcHOBaHMEM IJIs1 OTKa3a B NPEJOCTABICHUN MYHMIIMNAIBHOW YCIYI'H SIBIISIETCS
OTCYTCTBHE CBE/ICHHUI O 3alpalinBacMbIX 00bEKTax.

38. IlepedyeHb OCHOBaHMM JUIsl OTKa3a B NPEIOCTABICHWH MYHHIMIAIBHOW YCIyTH
SBJIIETCS UCUEPIIBIBAOLIUM.

39. 3ampeniaeTcss OTKa3bplBaThb B MPEJOCTABICHUM MYHMIIMNAIBHOW YCIYTM B Ciyd4ae,
€CIM 3asBJICHUE O NPEJOCTABIECHUU MYHULUNAIBHON YCIYIM IIOJaHO B COOTBETCTBUHU C
nH(popMaIueil 0 cpokax U NOpSAAKE MPEAOCTABICHUS MyHUIIUIIAILHON YCIIyTH, OMMyOIMKOBaHHOM
Ha EnnHoM mopraie.

IlepeueHb yciiyr, KOTOpbIE SIBJISIIOTCS HEOOX0AUMBIMU U 00513aTeJILHBIMM JIJISI
npeaocraBJICHUsA MyHI/[IIl/IHaJII)HOﬁ YCIYIru, B TOM 4YMCJI€ CBECICHUA O TOKYMEHTE
(10KyMeHTAaXx), BbIIaBaeMOM (BbIIaBA€MbIX) OPraHU3ANMAMU, Y4ACTBYIOIIUMH

B IIPe0CTABJICHUN MYHUIIUNIAJIbLHOM YCJIYTH

40. VYcayru, KOTOpbIE SIBISIOTCS  HEOOXOAMMBIMH W O0S3aTCNbHBIMUA  JIJIS
MPEAO0CTABIICHUS] MYHULIMTTAJIbHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

IHopsaaok, pasMep ¥ OCHOBAHUS B3UMAHHUA rOCYIaPCTBEHHOM MOLINHBI
WM MHOM IIAaThl, B3UMAEMOM 32 NPeA0CTABICHHEe MYHUIIMIIAIbHOMN YCJIYIH,
B TOM YMCJIe B JJIEKTPOHHOH (hopme

41. MyHununanbHas yclyra TpeIocTaBiseTcs ©0e3 B3WMaHUS TOCYIapCTBEHHOMN
MOUUTUHBI WX UHOM TIJIaThI.

42. B cinydyae BHeceHHMs M3MEHEHUW B BBIJAHHBIM B pe3ylbrare NpeloCTaBICHUS
MYHUITMTIATBHON YCIyTH JOKYMEHT, HalpaBJICHHBIM Ha HWCIPABJICHHE OIIMOOK M OIEYaTOK,
JOMYILIEHHBIX 10 BUHEe AnmuHHUcTpanuu, M®LI, a Takke MOIKHOCTHBIX JUL AJIMUHHCTPALINH,
pabotHrkoB ML, Tutara ¢ 3asiBUTENS HE B3UMAETCS.

Ilopsinok, pa3mep U OCHOBAHMS B3UMaHUS ILUIATHI 32 NPeAOCTaBJIeHNeE YCIYT, KOTOpbIe
SIBJISIIOTCSI HEOOXOIMMBIMU U 00513aTeJIbHBIMH /1 NPeI0CTABJEHU MYHHIIUIIAIbHO
YCJIYTH, BKJIOYasd MHGOPMALHIO 0 METOAMKE pacyeTa pa3Mepa TaKoil NJiaThbl

43.[Inata 3a ycCIyru, KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOMUMBIMHU U OO0SI3aTCIBHBIMH IS
MPEI0CTABICHHUS] MYHUIIMIIAIBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYET.

MaxkcuMaIbHBIH CPOK 0KMAAHUSA B 04epead NPH Moja4e J0KYMEHTOB U
NPH NOJYYEHUH Pe3y/ibTaTa NMPeIoCcTaBJIeHUs TAKOH YCJAyrd

44. MakcuMaJIbHOE BpeMsl OXKUAAHUS B OY€peAM NPH IOAAYe JOKYMEHTOB HE JOJIKHO
IIpeBBIIATh 15 MUHYT.
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45. MakcuMmanbHOE BpeMsl OXHJaHUA B O4YEepeAM TMpU IOJYYEHUH pe3ysbTara
MYHUIMIIAJIBHON YCIyTH HE JOJKHO MPEBbIIIATh 15 MUHYT.

Cpok ¥ opsiIoK perucTpanuu JA0KYyMEHTOB, B TOM YHCJIe B JJIEKTPOHHOH (popme

45. Cpok W TOpAIOK PErucTpalMy 3ampoca 3adBUTENs O MPEIOCTaBICHUU
MYHULUIIAJBHOW YCIAYTH W YCIYTH, MPENOCTaBIIEMONM OpraHM3alMel, Y4YacTBYIOLIEH B
MPEIOCTABICHUH MYHUIIMITAJILHON YCIIYTH, B TOM YHCIIE B AJIEKTPOHHON (hopMme.

46. IIpu nuunom oOpamieHuu B ML B AeHb MoJayy 3asBICHUS 3asIBUTENIO BBIIACTCS
pacucka u3 AUC MO®I] ¢ peructpaliOHHBIM HOMEPOM, MOATBEPKIAIOIINM, YTO 3asBICHUE
OTIPABJIEHO, U 1ATOM MOIAYU 3asIBJICHUS.

47. Ilpn HampaBiI€eHWH 3asBJICHUS MOCPEACTBOM EAuHOro moprana, 3asBUTENb B JICHb
MOJauu 3asBJICHHUS TMONyYyaeT B JMYHOM KaOWHETe TMopTaja M TO DJIEKTPOHHOH MouTe
YBEIOMJICHHE, IOATBEPXKAAONIEE, YTO 3asBICHUE OTIPABICHO, B KOTOPOM YKa3bIBAKOTCS
PETUCTPALIMOHHBIN HOMED U J1aTa MOJAYX 3asBICHUS.

48. Ilpm nwuHom oOpameHMd B AJMUHUCTPAIMIO B JIGHb IIOAa4Yd  3asBIICHUS
YHOJTHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIUIIOM AJIMUHUCTPALIUU 3asIBUTENIO BBIIAETCS paclucKa U3
ABTOMATHU3MPOBAHHONW  WH(DOPMAIMOHHOM  CHUCTEMBI, TPETHA3HAYECHHOW JUISI  OKa3aHMs
MYHHULMIIAJIBHBIX YCIYT, C PETUCTPALMOHHBIM HOMEPOM, JaTOM IOAAYM 3asBJIICHUS U NEPEUHEM
MPEICTABICHHBIX IOKYMEHTOB.

TpeﬁDBaHI/Iﬂ K IIOME€IICHUAM, B KOTOPBIX MPEAOCTABJAACTCH MYHUIIMITIAJIbHAA YCJIyra

49. Bxon B 3maHue AJIMUHUCTpalnuud oOopyayeTcss HWH(OpPMalMOHHOW TaOIUYKOH
(BBIBECKOI), coieprkalieil MHPOPMALIMIO O IOJTHOM HAUMEHOBaHUU AJIMUHUCTPALHH.

50. AnMuHucTpanusa obecriedrBaeT WHBaIHMaM (BKJIIOYas WHBAJIMIOB, HCIOJIb3YIONIIUX
KpEeCI1a-KoJISICKUA ¥ COOaK-ITPOBOHUKOB):

1) compoBoOX/IeHNE WHBAIMIIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE paccTpoicTBa (PyHKIUU 3peHHS U
CaMOCTOSITEJILHOTO NEPEIBUKEHMS, U OKa3aHUE UM IOMOILIM B 31aHUN AJJMUHHUCTPALUY;

2) nomyck B 3haHHMe AJMHUHUCTpaIMM COOAKU-IIPOBOJHUKA MPU HAJUYUU JTIOKYMEHTA,
MOATBEPIKJAIOIETO ee ClielMalbHOe 00yUYeHrEe U BbIJaBaeMOro 1o popMe U B MOpsAKe, KOTOpbIE
OTpenenstoTcsl (penepanbHbIM OPraHOM HCIIOJHUTEIBHON BIACTH, OCYIIECTBISIONINM (YHKIIMH
[0 BBIPAa0OTKE M pealu3aludd TOCYJapCTBEHHOH IOJUTUKM M HOPMAaTHBHO-TIPABOBOMY
PEryIupOBaHUIO B c(hepe COIMaIbHON 3aIlIUThl HACETICHMUS;

3) oxasaHME [ODKHOCTHBIMM JIMIIAMU M pabOTHUKAMU AJMHHUCTPALUM TOMOIIH
MHBaJIH/IaM B MPEOJOJICHUH 0apbepoB, MEIIAIOIINX MMOTyUYEHUI0 UMH YCIIyT HapaBHE C JIPYTUMHU
JULAMH.

B caywasx, ecnu 31aHHE HEBO3MOXKHO TIIOJIHOCTBIO MPHUCIOCOOUTH C  YYETOM
noTpeOHOCTEeH WHBANMIOB, AJIMUHHCTpAalMS J0O €ro PEKOHCTPYKIMH WM KalUTaJbHOTO
PEMOHTa MPUHUMAET COIIACOBAHHBIE C OJAHMM M3 OOIIECTBEHHBIX OObEIUHEHH WHBAJIMJIOB,
OCYILECTBIIAIONIMX CBOIO JIEATEILHOCTh HAa TEPPUTOPUU MYHHMIIMIAIBHOTO OOpa30BaHUs, MEPHI
U1 00ecriedeHnst JOCTyna MHBAJIUIOB K MECTY MPEA0CTaBICHUSI MyHULIUIIAIbHON YCIyTH.

51. MudopmanmonHble TaOMWYKH (BBIBECKH) Pa3MEIIAIOTCS PAIOM C BXOJOM B 3[aHHE
AnmuHHCTpanuu 1u0O Ha JIBEpH BXOJa B 3JaHUE AJMUHHUCTpPAlUU TakK, YTOObI OHM ObLIN
XOPOIIIO BUAHBI 3aBUTEIISAM WIN UX MPEICTABUTEISIM.

52. Tlpuem 3asiBUTENECH WM WX TPEICTABUTENCH, JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JIJIsi
MPEOCTABICHUS MyHHUIIMIIAIBHOMN YCIIyTH, OCYILIECTBIsETCS B KaOMHeTaX AJIMUHUCTPAIIUH.

53. Bxoxg B kaOuHeT AJIMUHUCTpanuu oOOpydyeTcs HHQPOPMAIMOHHOM TaOMU4KON
(BbIBECKOM) € YKa3aHMEM HOMepa KaOHMHeTa, B KOTOPOM OCYIIECTBISIETCS MpPEAOoCTaBlICHUE
MYHHUIIMTIATbHON YCIYTH.
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54. Kaxpoe pabodyee MeECTO MAODKHOCTHBIX JHII AJMUHUCTPALUUA JOIDKHO OBITh
000pyIOBaHO TIEPCOHAIIBHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOXXHOCTBIO JIOCTyNa K HEOOXOIMMBIM
nH(GOPMAITMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, IEYATAIONIUM H CKAHUPYIOIIUM YCTPOUCTBAM.

55. Mecra oxxugaHust TOJKHBI COOTBETCTBOBATh KOM(MOPTHBIM yCIIOBUSM JJIs 3asiBUTENEH
WIM WX T[PEeNCTaBUTENeH ¢ ONTUMAIbHBIM  YCIOBUSM pabOThl  JOKHOCTHBIX — JIMII
AJIMUHUCTpALIVH.

56. MecTta OXumaHus B Ouepeld Ha MpUEM, MoJadyy JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEIOCTABIICHUS] MYHUIIUTIAIIBHONW YCIIYTH, O0OPYIYIOTCSl CTYJIBsIMHU, KPECEIbHBIMU CEKIIUSIMH,
CKaMbSIMH.

57. Mecta 11 3all0JTHEHUSI JOKYMEHTOB 00OpYyAyIOTCS MH()OPMALMOHHBIMU CTEHIaMH,
CTYNIBbSIMU U CTOJIAMU JJIS1 BOBMOXKHOCTH O(OPMIICHHUS JJOKYMEHTOB.

58. MadopManinoHHbIE CTEHIBI Pa3MEMIAlOTCs] HAa BUIHOM, JOCTYITHOM JIsl 3asiBUTEINEH
WIM UX TPEICTaBUTENCH MECTe W MPU3BaHBI 00ECIEUUTH 3asABUTENS WU €ro MpeICTaBUTEINS
ucyeprpiBarome nHbopmanmeir. CTeHABI T0JDKHBI OBITh 0POPMIICHBI B €IMHOM CTUJIC, HAITUCH
caenaHbl uepHbIM mpupToM Ha Oenom (done. OdopmieHHe BU3YaTbHOW, TEKCTOBOM
nH(pOpMaIUU O TOPSJIKE MPETOCTABICHUS MYHHUIIUIAIBHON YCIYTH JOHKHO COOTBETCTBOBATH
ONTUMAJIbHOMY 3PHUTEILHOMY BOCHPHUATHIO O3TOM HMHPOPMALUU 3asBUTEISAMH WU UX
MIPEICTABUTEISIMHU.

Iloka3aresn AOCTYITHOCTH U Ka4YeCTBa MyHHIlP[HaJIbHOﬁ YCJIyru, B TOM 4Y4CJjI€
KOJIN4eCTBO B3aMMOAeHCTBUI 3asiBUTEJISI € JOKHOCTHBIMH JIMIAMH NPH
npeaocraBJICHUN MyHHlIHHaJIbHOﬁ YCIOYIu 1 MX NMPOAO/IZKUTECJIbHOCTL, BO3BMOKHOCTDH
nosy4eHus1 ”HGopManuu 0 Xo/1e NPeI0CTABJICHUS MYHHIIUNIAJIBHON YCIyrd, B TOM
yucjie ¢ HCnoJib30BaHuEM I/lH(l)OpMaIII/IOHHO-KOMMyHHKaHI/IOHHLIX TCXHO.]IOFP[i/i,
BO3MOKHOCTB JIN00 HEBO3MOKHOCTD MOJIy4YeHUs]I MyHHIHMIAIbHOU yciayru B MOI]
(B TOM 4HCJIe B IOJTHOM 00beMe), MOCPeICTBOM KOMILIEKCHOTO 3a1poca

59. OCHOBHBIMM IIOKa3aTeIsIMH JOCTYITHOCTH M KadyeCTBa MYHUIMIIAJBHON YCIyTH
SIBJISIFOTCSL:

1) cobnionenne TpebOBaHMN K MecTaM MPEAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHOM YyCIyru, HUX
TPAHCIIOPTHOM JOCTYITHOCTH;

2) BO3MOXHOCTH TIPEACTABJIICHUS 3asBJICHHUS W JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IS
MPENOCTABICHUS MyHULIMNIAJBHOU yCIyTH, yepe3 MOLI;

3) cpenHee BpeMsl OXKHIaHMS B OYEPEIN TIPH Mojaue JOKYMEHTOB;

4) xomudecTBO oOpamieHuid 00 00XalloBaHMM peIIeHuid W AeicTBuii (Oe3mercTBYs)
AJMUHHCTpAIINHU, a TAKXKe JOKHOCTHBIX JIUI AIMIUHHUCTPAIIIH;

5) KOIMYECTBO B3aUMOJEHCTBUM 3asBUTENSI WM €0 MPEACTAaBUTENS C JOJKHOCTHBIMU
JUTAMU, UX TIPOJIOJDKUTEITEHOCTB;

6) BO3MOXKHOCTHh TONYYCHHsS] HHPOPMAIMH O XOJ€ MPEIOCTABICHUS MYHHUIUMIAILHON
YCITyTH.

60. BzaumopeiicTBue 3asBUTENsT WM €r0 MPEACTABUTENS C JOJDKHOCTHBIMHU JUIAMU
AIMUHHUCTpAIIUUA OCYIIECTBIISIETCS TPU JTUYHOM MPUEME TPAKJIAaH B COOTBETCTBUU C TpaduKOM
npreMa rpaxaad B AIMUHUCTpAIUH.

61. B3auMozaeicTBUe 3asBUTENS WJIM €ro NPEACTABUTENS C JOIKHOCTHBIMH JIUIIAMH
AJIMUHUCTpALIUN OCYIIECTBIISCTCS MIPHU JTUYHOM OOpAIICHUH 3asIBUTEIISI WIIH €T0 TPeACTaBUTEIs:

1) ans momaum 3asBICHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJisi TIPEIOCTaBICHUS
MYHHIIUITATEHOU YCIIYTH;

2) 11st IOy4YeHUsI pe3yJibTaTa MpeI0CTaBICHUS MyHUITATIATEHON YCITyTH.

62. IlpoaomKUTENbHOCTh B3aUMOJACUCTBHUS 3asBUTENS WM €ro MPEACTaBUTENS C
JOJKHOCTHBIMH JTUIIAMU AJIMHHHUCTPAIMKM TIPH TIPEAOCTABICHHH MYHHUITUTIATBHOW YCIYTH HE
JOJDKHA TIPEBBINATh 15 MHUHYT MO KaXJIOMy U3 YKa3aHHBIX B TyHKTe 61 HacToOAIIEro
AJMUHHUCTPAaTUBHOTO PETJIAMEHTA BUIOB B3aUMOJCHCTBUSI.
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63. KonnuecTBo B3aMMOJCHCTBUI 3asBUTENS UM €T0 MPENCTABUTENS C TOJKHOCTHBIMU
TUHaMu  AIMUHHCTpAlMU TpPH  [PEJOCTAaBICHUH MYHUIMNAIBHON yCIyTH HE JOJKHO
IIPEBBILIATH ABYX pas.

64. 3asBurento oOecneyrMBaeTCsl BO3MOXXHOCTh TMOJTYYEHHsS] MYHULMIAIBHOW YCIyTH
nocpencrsoM MOLI.

65. 3adBUTENb WIH €ro MPEACTABUTEIh UMEET BO3MOXKHOCTD MOIYYUTh UH(MOPMALIUIO O
X0Jle MPEAOCTaBIEHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYrd B AJIMUHUCTPALIMK B MOPSJKE, YCTAaHOBIECHHOM
nyHKTaMu 7—14 HacTosero AJMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTA.

HNHble TpeOOBaHMSA, B TOM YHCJIE YYUTHIBAKOLIHE 0COOCHHOCTH MPEeI0CTABJICHHUA
MYHHIHNAJIBHOMN YCJIYIrH N0 3KCTeppuTOpHaabHOMYy npuHuuny B M®II u ocodbennocTn
Mpea0CTABJIEHU MYHHMIMIIAJIBHOM YCJIYI'H B 3J1eKTPOHHOM opme

66. Ilpu npepocraBieHUH MYHULUIAIBHONW YCIYTH B 3JIEKTPOHHOH (opMme 3asiBUTEIb
BIIpaBe:

1) nomyuuth HMHGOPMALUIO O TMOPSAAKE M CPOKax IPEIOCTaBICHUS MYHHIIMITAIbLHOM
yCIIyTH, pa3MellieHHY!0 Ha EnuHom nopraie;

2) nopath 3asiBIEHUE O MPEJOCTABICHUU MYHHUIMIIAILHOW YCIYTHM U WHBIE JTOKYMEHTHI,
HEOOXOIUMBIE JUIsI MPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM yCIyrd, B TOM 4YHCJIE JOKYMEHTBHl M
nH(pOpPMaIHIO, 3JIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee ObLTN 3aBEPEHBI B COOTBETCTBUU C ITyHKTOM
7.2 yactu 1 crareu 16 ®@enepanbroro 3akoHa Ne210-d3, ¢ ncnonp3oBanuem EnuHoro noprana;

3) mnony4uTh CBEIEHUS O XOJA€ BBINOJHEHUS 3asBICHUH O TNPeAoCTaBICHUN
MYHUIIUTNIATBHON YCIYTH, TIOIAaHHBIX B AJIEKTPOHHOH (opme;

4) ocyIecTBUTH OLIEHKY KauecTBa MPEOCTABIECHUS MyHULIUIIAIbHON YCITyTH;

5) mnonyuuTh pe3ynbTaT OpPEAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHOM yciayru B Qopme
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA;

6) nmoaarh *anoOy Ha peuieHus U aedcTBus (Oe3neicTBre) AIMUHHCTpALUU, a TaKxke
€ro JTOJKHOCTHBIX JIMII, MyHUIIMIIAJIbHBIX CIYKalIUX mocpeAcTBoM EnuHoro moprana, moprana
¢benepanbHOM TrocynapcTBEHHONH HWH(GOPMALMOHHOM cHCTeMBbl, oOOecrneuuBaromell Mporecc
nocyneOHoro  (BHecymeOHOro) oOKajoBaHUsSI peHIeHUH W AcHCTBUU  (Oe3neicTBus),
COBEpLICHHBIX NPU NPEJOCTABIEHUN MYHMIMIAIBHBIX YCIyr OpraHaMHM, MPENoCTaBISIIOIINMU
MYHHIIMIAIBHBIE YCIYTH, UX JOKHOCTHBIMU JIMIIAMU, MYHUIIUTIAJIbHBIMU CITY>KAIIUMHU.

67. ®opMupoBaHUE 3asBIEHUS OCYLIECTBIIETCSA MOCPEACTBOM 3alIOJHEHUS MIEKTPOHHOMN
dbopmbl 3asBieHUs Ha EawmHoM moprasie 0e3 HEOOXOJUMOCTH JOTOTHHUTEIBHOW IMOMaYH
3asiBIICHUS B KaKoW-1100 HHOH opme.

68. IIpu popMupoBaHUY 3aBICHUS 00CCIIEUHBAIOTCS:

1) BO3MOXXHOCTb KOIIMPOBAaHUS W COXpPAaHEHMs 3asBICHHUS M MHBIX JIOKyMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JIJIsl IPEAOCTaBICHUS YCIYTH;

2) BO3MOXXHOCTb 3allOJHEHUSI HECKOJIBKUMH 3asBUTEISIMH OIHOU AIEKTPOHHOH (POpMBI
3asBIICHUS] TPU OOpaIleHUH 3a YCIyraMH, IpEeANoyiaraloliMMHU HalpaBieHHEe COBMECTHOTO
3asBJICHUS HECKOJIBKUMU 3asBUTEIISIMU;

3) BO3MOXHOCTH I€4aTH Ha OyMa)XHOM HOCHUTeNIe KONUH JJIEKTPOHHON (HOpMBI
3asIBJICHUS;

4) coxpaHeHue paHee BBEJICHHBIX B AJIEKTPOHHYIO (OpMYy 3asBICHUS 3HaYCHHH B J1000i
MOMEHT TO J>KEJIaHUIO TOJb30BaTelNs, B TOM YHUCIE MPH BO3HMKHOBEHHM OIIMOOK BBOJAA M
BO3BpaTe Il IOBTOPHOTO BBOJIA 3HAUEHUH B 3JICKTPOHHYIO (JOpMY 3asIBIICHUS;

5) 3amojHEHUE MoJel 3IeKTPOHHOW (QOPMBbI 3asBICHUS O Hadaja BBOJA CBEICHHMN
3asBUTEJIEM C HCMOJb30BaHUEM CBeleHUM, pasMmemieHHbIx B ECHUA, B wacth, kacaromeucs
CBEJICHHI, OTCYTCTBYIOIIMX B €MHOM cCUCTeMe UIEHTH()UKALMHU U ayTeHTU(DUKAIINH;

6) BO3MOXHOCTb BEpPHYThCS Ha JI0OOOM M3 3TamoB 3alOJHEHUS SJIEKTPOHHON (OpMBbI
3asBJIeHUs1, Oe3 MoTepU paHee BBEJCHHON MH(OpMAaIIIK;
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7) BO3MOXHOCTh JIOCTYyTa 3asBUTENsS K paHee MOJAaHHBIM UM 3asiBIICHUSM B TEUCHHUE HE
MEHEE OJTHOTO TO/la, a TAKXKE YACTUYHO C(HOPMHUPOBAHHBIM 3asBJICHUSM — B TEUCHHE HE MEeHee 3
MECHLIEB.

69. 3amucek 3asBuTeneil Ha mpueM B M®I] (nanee — 3amuck) ocymectsisiercs: [loprana,
TenedoHa KOHTAKT-1leHTpa M®LI. 3asBUTENIO MPEAOCTABISAETCS BO3MOXKHOCTD 3allUCH Ha JTHO0BIS
CBOOOHBIC IS TIpHieMa JaTy M BpeMs B mpezenax yctaHoBieHHoro B M®I] rpaduka npuema.
3anuch Ha OIpPEAENICHHYIO JaTy 3aKaH4YMBAaeTCs 3a CYTKM J0 HACTYIUIEHHs 3To natel. s
OCYIIIECTBIICHHS] TPEBAPUTEIIBHON 3amuMCH TOCPEACTBOM EAMHOrO mnoprana 3asBUTEIIO
HEOoOXOJMMO yKa3aTh 3alpallliBaeMble CHCTEMOH JaHHBIE, B TOM 4YHCIE: - (HhaMUJIHI0, UM,
OTYeCTBO (TIpU HAJIUYHUH); - HOMEp TesedoHa; - ajpec AIEKTPOHHOM MouThl (IO KEJNaHUIo); -
KEJIAeMYI0 1aTy U BpeMsl puema.

B chmyyae HECOOTBETCTBUS  CBEACHMH, KOTOpble COOOLIMJI  3asiBUTENb  IPU
MpEeBAPUTENILHON 3alKCH, JTOKYMEHTaM, MPEACTaBICHHBIM 3asBUTENIEM MPU JIMYHOM IpHEME,
MpEeIBapUTENIbHAS 3aMUCh AHHYJIHPYETCS.

70. Ilpu ocymIecTBICHHH MPEIBAPUTEIBLHOM 3allMCH 3aSBUTENI0 00ECIEUYNBACTCS
BO3MOXKHOCTh pacliedyaraTh TaJOH-MOATBEpKIACHHE. B ciydae eciu 3asBUTENb COOOIIUT aapec
ANIEKTPOHHOM MOYTHI, HAa YKa3aHHBIN aJpec TAaK)Ke HarpaBiseTcs HHGOOPMAIUs O MTOATBEPKICHUH
MPEABAPUTEIBHON 3alIMCH C YKa3aHUEM JaThl, BPDEMEHU U MECTa MpHUema.

[Ipu ocymiecTBIeHUN NPEABAPUTEIBHON 3alUCH 3asSBUTENb B 00S3aT€ILHOM MOPSIKE
nH)OPMUPYETCS O TOM, YTO MPEABAPUTEIIHHAS 3aMUCh aHHYIHUPYETCS] B CIIydae €ro HESIBKH 0
WCTEYCHUH 15 MUHYT C Ha3HAUEHHOT'O BPEMEHU IIpUeMa.

3asBuTEens B JI000€ BpeMsl BIpaBe OTKA3aThCSd OT TNPEIBAPUTEIBHOW 3aIHCH.
3anpemiaercs TpeOOBaTh OT 3asBUTENS COBEPIICHUS HHBIX JCHCTBUN, KPOME MPOXOKICHHUS
UaeHTU(UKAIIIY, U ayTCHTU(UKAIIMA B COOTBETCTBHHM C HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMH
Poccuitickont ®Depepanuuy, ykasaHus LEJIA [pUEMa, a TAKXKE NPENOCTABICHUS CBEICHUM,
HEOOXOMMMBIX ISl pacyeTa JIUTEIbHOCTH BPEMEHHOTO WHTEpBaia, KOTOPBIH HEOOXOIUMO
3a0pOHUPOBATH JJIS TIpUEMa.

I1I. CocTas, noc;1e10BaTe/IbHOCTD M CPOKH BBIIIOJHEHHS] AIMUHUCTPATHBHBIX IPOLERyp,
TpeOOBaHMS K NMOPS/AKY UX BbINOJIHEHHS, B TOM YHcJe 0CO0eHHOCTH BbINOJIHEHHS
aIMMHHMCTPATHBHBIX NPOLEAYP B JI1eKTPOHHOM popme, a TaKKe 0COOCHHOCTH
BbINOJIHEHHUS A/IMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP B MHOTO(YHKIIHOHAIbHBIX LIEeHTPaxX

CocTaB ¥ noc/1e10BaTeIbHOCTH AIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP

71. OmnucaHue MOCIEAOBaTEIbHOCTH IEHCTBUHA MpPH NMPEeJOCTABICHUH MYHUIUNATIBLHON
yeayru.  IlpenocraBieHne MyHULMDANbHOM YCIYrM BKJIIOYaeT B ce0s  cleayrouue
aJIMUHUCTPATUBHBIE POLIETYPHI:

1) KOHCYIBTUPOBAHUE 3aBUTEIS;

2) IpUHATHE U PACCMOTPEHHE KOMIUIEKTa IOKYMEHTOB, IIPEICTABICHHbIX 3asBUTEIIEM;

3) noAroroBKa pe3yJabTara MyHUIIUIIAJbHONW yCIyTH;

4) Bpl1aua (HampaBlIeHUE) 3asBUTEIIO Pe3yabTaTa MyHULIMIAIBHOW yCIyTH;

5) ucrnpaBieHUEe TEXHUYECKUX OITHOOK.

Oxa3aHue KOHCYJIbTALHIA 32 BUTETI0

72. OcHOBaHMEM Hayala BBINOJIHEHUS aJMHUHUCTPATUBHON MpPOLEAYPhl SBISETCS
oOpalieHne 3asBUTENs 0 BOIPOCaM, CBSI3aHHBIM C MPEJOCTABICHUEM MYHUIIUIIAIBHON YCITyTH.
JIOJKHOCTHBIM  JIMIIOM  (paOOTHUKOM), OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJHEHUE aJMHUHUCTPATUBHOMN
IIPOLIE Y PBI, ABIIAETCA:
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npu obparennu 3asButens B MOL] — paborauk MOL;

npu 00paIieHnu! 3aaBUTENS B AJIMUHUCTPALUIO

cnenuanucT AJMMHHCTpalMM (Jajlee — JODKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a
KOHCYJBTUPOBAHHUE).

73. 3asBuTenh BOpaBe OOpaTHTHhCS 3a KOHCYJIbTAllMEd O TOpSOKE U CPOKax
MPEO0CTaBICHUS MyHHIUIIATBbHOM ycimyru B MOLI muyHO 1 110 TenedoHy U 21eKTpOHHON mouTe.

PaGorank M®I[ koHCymbTHpYeT 3asBUTENsS, B TOM YHCIE IO COCTaBy, ¢opme
MPEACTABISIEMON TOKyMEHTAIMU U APYTUM BOIPOCAM JUIsl MOTYUYEHUS MyHULIUIIAIbHON YCITyTH.

3asiBUTENIb MOXKET MOJIYYUTh MHPOPMALIUIO O TIOPSAKE MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIAIBHON
ycayru Ha opunmansHoM caiite ML https://md.tomsk.ru/.

AJMUHUCTpAaTHUBHBIE  TPOLEAYpPHI,  YCTaHABIMBAa€Mble  HACTOALIUM  ITYHKTOM,
BBITIOJIHSOTCS B IEHb OOpaIlleHUsI 3asiBUTEIS.

Pe3ynbratoM BBIMOJIHEHHS AaJMUHUCTPATHUBHBIX MPOLEAYp SBISETCS KOHCYJbTAIUs I10
cocraBy, (opme mpeacTaBIsieMON JOKyMEHTAllMM W APYTUM BONpOCaM, HEOOXOAMMBIM st
MOJTyYEHUS] MyHULIUTIATbHON YCITYTH.

74. 3asBUTENnb BIpaBe OOpaTUTHCA B AJMUHHCTpALMIO MO Tene(oHy U 3IEKTPOHHOU
MoyTe, a TakKe IOJyYUTh KOHCYynbTanuio Ha EnnHom mnoprane, caifte AaMHHHUCTpanuu o
MOPS/IKE U CPOKax MpEeAOoCTaBlICHUs] MyHHIIMIIATIBHOM yCIIyTH, B TOM YHCJE IO COCTaBy, (opme
MIPEJICTaBIsIEMON JOKYMEHTALUU U APYTUM BOIIPOCaM JUIsl MOITY4YSHHs] MyHUIIUIAIBHOMN YCITyTH.

JIOJDKHOCTHOE JIUIIO, OTBETCTBEHHOE 32 KOHCYJIBTHPOBaHUE, HUHOOPMHUPYET 3asBUTEINS B
COOTBETCTBHUH C TpeOOBaHUAMHU AJIMUHHUCTPATUBHOTO PEIIaMEHTA.

AJIMUHHUCTPAaTUBHbIE  TPOLIEYpPbl,  yCTaHaBIMBAaE€Mbl€  HACTOAIIUM  IIYHKTOM,
BBITIOJIHSIOTCS B TEUEHHE TpeX paboyux JHEH cO AHS MOCTYIUICHUS OOpaIeHHs.

Pe3ynbraramMu BBIMOTHEHUS! aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP SBISIOTCS KOHCYIBTALMH 110
cocTaBy, (hopMe MpeACTaBIIEeMON JOKYMEHTAllMM W JIPYTMM BONpPOCaM, HEOOXOIWMBIM JUIS
MOJIyYeHUS] MyHUIIUNIATBHON YCIYTH.

HpI/IHHTI/Ie H PAaCCMOTPEHUEC KOMIVICEKTA TOKYMEHTOB, IPCACTABJICHHDLIX 3asiIBUTEJIECM.

75. IlpueM JOKYMEHTOB I IIPEIOCTABICHUS MyHUIUIIAIBHON yciyrd yepe3 MOL ninu
yaaneHHoe padouee mecto MOII,

76. 3asButens (MpencTaBUTENb 3asBuUTENA) oOpamaercs B M®L[ ¢ 3ampocoMm o
MIPENOCTABICHUH MYHHMIMIAIBHOW YCIYTM W MPEACTABISAET JOKYMEHTBI B COOTBETCTBHM C
ITyHKTOM 27 AJIMMHHCTPAaTUBHOIO PEITIAMEHTA.

77. PabotHuk M®LI, Benymuii mpueM 3asiBICHUN: - ONpeeseT IpeaMeT oOpalieHus;

YAOCTOBEPSET JTUYHOCTH 3asBUTEIIS;

IIPOBOAUT MPOBEPKY MOJTHOMOYMI JINIIA, TOJTAOIIETO JOKYMEHTBI;

IPOBOAMUT MPOBEPKY COOTBETCTBHS JOKYMEHTOB TPeOOBAHHMSAM, YKa3aHHBIM B MyHKTE 27
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA;

3aIOJHSET ANEKTPOHHYI0 popmy 3asBieHus B AUC MODL];

IIPU IPECTABICHNUN IOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE OCYIIECTBIISIET CKAaHUPOBAHUE
IIPEICTABIICHHBIX JJOKYMEHTOB;

pacriearsiBaet 3asBienue n3 AUC MOLJ;

nepenaeT 3asBUTENI0 Ha MPOBEPKY U IOAIUCAHUE; - IIOCIE IOANUCAHMS CKAHUPYET
noanucanHoe 3aasieHue B AUC MOI];

3arpykaer B AVIC M®IL] noxyMeHTbI, IpeACTaBICHHBIE B 3JIEKTPOHHON (opme, WM
AIIEKTPOHHBIE 00pa3bl OTCKAHWPOBAHHBIX JOKYMEHTOB, POPMUPYET AIEKTPOHHOE JIETIO;

BO3BpALIAET MOANMUCAHHOE 3asBICHUE U OPUTHHAIIBI OyMa)KHBIX TOKYMEHTOB;
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BBIIA€T 3aABUTENIO0 DPACIHUCKY B IPHUEME JOKYMEHTOB. AJMHHHMCTpPaTHBHbBIE IIPOLENYPHI,
yCTaHaBJIMBa€Mbl€ HACTOSIIUM ITYHKTOM, BBIMOJHSIOTCS B JE€Hb OOpalleHusi 3asBUTES.
PesynpraraMu BBINOTHEHUWS aJAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp SBISAIOTCA TOTOBOE K OTIPABKE
3asBJICHUE U MaKET JOKYMEHTOB.

78. PaGorHuk MOIL] HampaBiseT NakeT JAOKYMEHTOB, IMPHUHATBIX OT 3asBUTENS, B
AJIMUHHCTpAIIMIO B AJIEKTPOHHON (opMe (B COCTaBE MAKETOB JJIEKTPOHHBIX JI€NI) B TEUCHHUE
OIHOTO paboYero AHA co AHS OOpallleHHs 3asBUTEINIS B CTPYKTypHOe noapaszaenenue MOLI.

PesynpraraMu BBITIOJTHEHHS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP SABJISIOTCS 3asBICHUE U MAKET
JOKYMEHTOB (2JIEKTPOHHOE JI€JI0), HalpaBlIeHHbIE B AJMHUHUCTPAIMIO, TTOCPEIICTBOM CHUCTEMBbI
ANEKTPOHHOTO B3aUMOJICHCTBUA.

79. IlpuemM DOKYMEHTOB JJIsl NIPENOCTABICHHUSI MYHMIMIIAJBLHOW YCIYTH B DJIEKTPOHHOMN
¢dbopme uepe3 Enunelii moprai.

3agBUTENb JUIA TOJA4YM 3asBICHUS B DJCKTPOHHOM (opMe BBINMOIHSCT CIEIyIOIIUe
NEUCTBUA:

BBITOJIHSIET aBTOPU3ALINIO;

OTKpBIBaeT (popMy 3JIEKTPOHHOTO 3asIBIICHUS;

3anoJHseT (GopMy 3IEKTPOHHOTO 3asBICHMS, BKIIOYAIOUIYIO CBEACHUS, HEOOXOIUMBIE U
o0s13aTeNIbHbIE [T PEA0CTaBICHHS] MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH;

NPUKPEIISET JOKYMEHTHI B 2JIEKTPOHHON (popMe MM 3JIeKTpOHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB
K (hopme 251eKTpOHHOTO 3asBIeHUs (IIPU HEOOXOUMOCTH);

NOATBEp)KAaeT (aKT O3HAKOMJIGHHS M COIIAaCUSl C YCJIOBUSIMH U TOPSAKOM
MPEIOCTaBICHNS MYHHUIMIAIBHOM  yCIyrM B  3JIEKTpOoHHOW  ¢Qopme  (ycTaHaBIMBaeT
COOTBETCTBYIOIIYIO OTMETKY O COITIACHH B (DOpME 3IEKTPOHHOTO 3asBJICHUS);

MOATBEPKAAET JIOCTOBEPHOCTh COOOIIIEHHBIX CBEJICHUN (ycTaHaBnMBaeT
COOTBETCTBYIOIILYIO OTMETKY B (pOpME 3JIEKTPOHHOTO 3asIBJICHU);

OTIIpaBJIIET 3allOJIHEHHOE OJIIEKTPOHHOE 3asiBieHHE (HaXKUMaeT COOTBETCTBYIOILYIO
KHOTIKY B ()OpMeE DIIEKTPOHHOT'O 3asIBICHHS);

AJIEKTPOHHOE 3asBJICHUE MOAIMUCHIBACTCS;

NOJTy4aeT yBeJOMJIEHHE 00 OTIIpaBKe 3JIEKTPOHHOTO 3asBicHHUs. DopMaTHO-JIIOrnYecKas
npoBepka C(HOPMHUPOBAHHOTO 3asBJICHHUS OCYIIECTBISETCS IOCJIE 3alOJHEHMs 3asBUTEIEM
Ka)JI0TO U3 TOJIeH AIEKTPOHHOM (hOpMBI 3asBICHHUS.

[Ipu BBISBIEHUH HEKOPPEKTHO 3alOJHEHHOTO IMOJIA 3JEKTPOHHOM (OpMBI 3asBICHUS
3asBUTENIb YBEIAOMIIIETCS O XapakTepe BBISBICHHOW OIIMOKM M TOpsIKE €€ yCTpaHEHUs
MOCPEJCTBOM HMH(POPMAILIMIOHHOTO COOOIIEHUS HEMOCPEACTBEHHO B JJIEKTPOHHOH (opme
3asBJICHUS.

AJMUHUCTpAaTHUBHBIE  TPOLEAYpPHI,  YCTaHABIMBAa€Mble  HACTOALIUM  ITYHKTOM,
BBITIOJIHSIOTCS B IEHb OOpaIlleHUsI 3asiBUTEIS.

Pe3ynpraToM BBINTOMHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP SBISETCS AIEKTPOHHOE JENO,
HaIpaBIE€HHOE B AIMUHHUCTPALMIO TOCPEICTBOM CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO B3aUMOACHCTBHS.

80. PaccMoTpenune KOMIUIEKTa TOKYMEHTOB A TMUHUCTpaLUEH.

81. OcHoBaHMEM Hayajla BBIIIOJIHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYpPHI SIBIAETCA
MOCTYIUICHHE 3afBJICHUS M HWHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJs TMPEAOCTaBICHUS
MYHMIMIIAJIBLHON yCIIyTH.

JIOIKHOCTHBIM JIULIOM (paGoTHHKOM), OTBETCTBEHHBIM 3a BBITIOJTHEHHE
aMMHHUCTPATUBHOM NIPOLEAYPHI, SABISIETCS CHEUHMATUCT AJIMMHUCTPALMH, OCYIIECTBIISIOIINM
MpUeM 3asdBJICHUI W JIOKyMEHTOB (Jajiee — JOHKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a IPHEM
JOKYMEHTOB).

82. JIOKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MpPHUEM JOKYMEHTOB, B cllydyae oOpallieHus
3asBUTENS C 3asBJICHUEM B A IMUHHUCTPALIUIO:

orpeziensieT npeaAMeT oOpallleHus; - yCTaHABIUBAET JTUYHOCTD 3asIBUTEIIS;

IIPOBOJUT MPOBEPKY MOJTHOMOUMH JINLA, TOAAIOIIETO JOKYMEHTHI;
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IPOBOAMUT MPOBEPKY COOTBETCTBHS JOKYMEHTOB TPeOOBAHMSAM, YKa3aHHBIM B MyHKTE 27
AJMUHHUCTPAaTUBHOTO pEIIaMEeHTa, IPOBEPKY COOTBETCTBUS MPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB
YCTaHOBJICHHBIM TpeOoBaHMAM (HajuIexkamiee o(hopMIIEHHE KOMHMHA JJOKYMEHTOB, OTCYTCTBUE B
JOKYMEHTaX MOJYUCTOK, MPUITUCOK, 3a4ePKHYTHIX CJIOB M MHBIX HEOTOBOPEHHBIX UCIIPABIICHUN);

3aIoJHSET JCKTPOHHYIO (pOopMy 3asiBJICHHS B aBTOMAaTU3WPOBAHHOM HMH(OPMALMOHHOM
cUCTeMe, IPeJHA3HAUEHHOM JUIsl OKa3aHUS MyHHUIMITAIbHBIX YCIIYT;

IPpU NPEACTABICHUU JIOKyMEHTOB, YyKa3aHHBIX B IyHKTe 27 AJIMHUHHCTPAaTUBHOIO
periaMeHTa, Ha OyMa)XHOM HOCHTEJE OCYUIECTBJIIET CKAaHMPOBAHHME IPEACTABICHHBIX
JOKYMEHTOB;

pacrneyaTbiBaeT 3asBJICHHUE;

NEPEACT 3asIBUTEIIIO HAa IPOBEPKY U NOJIUCAHUE;

1ocJie MOANUCaHNs CKAHUPYET MOANMMCAHHOE 3asBIICHHE;

3arpy’kaeT B aBTOMAaTHU3UPOBAHHYIO MH()OPMAIIMOHHYIO CHCTEMY, MpEeIHA3HAYCHHYIO IS
OKa3aHMs TOCYJapCTBEHHBIX U MYHULIUIIATBHBIX YCIIYT,

JIOKYMEHTBI, TIPE/ICTABICHHBIE B 3JIEKTPOHHON (hopMe, WK AIIEKTPOHHbIE 00pa3bl
OTCKaHHPOBAHHBIX JOKYMEHTOB, GOPMUPYET FIEKTPOHHOE JIETIO;

BO3BpALIAET MOANUCAHHOE 3asBICHUE U OPUTUHAIIBI OYMaXKHBIX JOKYMEHTOB 3asiBUTEIIO;

BbIJIa€T 3aBUTEIIO PACIIHUCKY B IpUeMe JOKYMEHTOB.

B ciydyae HanmuuMsi OCHOBaHUM Ul OTKa3a B MIPUEME JOKYMEHTOB JODKHOCTHOE JIMLIO,
OTBETCTBEHHOE 3a MPHUEM JOKYMEHTOB, YBEJIOMIISET 3asBUTENS O HAJIWYMM MPENATCTBUN IS
npuemMa 3asBJICHHMS M BO3BpAIAeT eMy JOKYMEHTHI C OOBSICHEHUEM COJIEp)KAHUS BBISBICHHBIX
OCHOBaHUH /JIsl OTKa3a B IpUEME JIOKyMEHTOB.

83. JlOJPKHOCTHOE JIMILIO, OTBETCTBEHHOE 3a IPHUEM JOKYMEHTOB, IOCJE NOCTYIUICHHUS
JIOKYMEHTOB Ha pacCMOTpEHUE:

IIPUCBAMBAET 3asBICHHUIO HOMEP B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATypod Jell M CTaryc
«ITpoBepka TOKyMEHTOBY;

U3y4daeT MOCTYNUBLIME 3JEKTPOHHBIE JI€]a, B TOM YHCIE IPUIIOKEHHBIE 3aABUTEIEM
JOKYMEHTBI B JIEKTPOHHOI (JOpPME U AJIEKTPOHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB;

pOBePsET KOMIUIEKTHOCTb, YATAEMOCTh 3JIEKTPOHHBIX 00pa30B JOKYMEHTOB;

MPOBEPSICT  COONMIOACHUE  YCIOBUW  JICUCTBUTEIBHOCTH  DJICKTPOHHOW  TOMIMUCH
nocpencTBoM obOpamieHuss kK ExauHomy moprany (B cioydae eciu 3asiBUTEIEM IPEICTaBICHbI
AIIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBI, TOANHUCAHHbIE YCUJIEHHOW KBaTU(UIUPOBAHHOW AIIEKTPOHHOMI
MOATHUCHIO).

[Ipy Hamuuuum OCHOBaHWW, NPETYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 32 AJMUHUCTPAaTUBHOTIO
periaMeHTa, OATOTaBIMBACT MPOEKT PelIeHHs 00 OTKa3e B MpHeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUTS TIPEIOCTaBICHNUS MyHHUIIMITAIbHOM YCIIyTH.

B cnyuae ecnu B pe3ynbTare NpOBEpKHU YCHICHHOM KBaIM(PUIMPOBAHHOMN IEKTPOHHOM
MOJTUCH BBISIBIICHO HECOOJIO/IEHUE YCIIOBUH €€ NeHCTBUTENbHOCTH, MPOEKT pelleHus: 00 oTKase
JOJDKEH cofepkKaTh IMYHKTHI cTatbu 11 PenepanbHoro 3akoHa Ne63-D3, KOTOpBIE MOCITYKUIH
OCHOBaHHUEM JIJISl €T0 MPUHSTHSL.

[IpoexT pemieHust 06 0TKa3e B MpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIS MPEI0CTABICHHS
MYHHIIMIAJIBHON YCIYTH, C YKa3aHUEM MPUYHMH OTKa3a (B clyyae eclid OCHOBAHMS JJi OTKa3a B
npueMe JTOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Il MPEAOCTABICHUS MYHUIMIIAIbHON YCIyTH, CBSI3aHBI C
HapylICHUEM YCTaHOBJEHHBIX TPEOOBAaHUN K TaKUM JOKYMEHTaM, OCHOBaHHS JJisi OTKa3a B
npueMe JOKyMEHTOB JIOJDKHBI conepkarb MH(OpMAalMIO O HAaUMEHOBAaHMM JIOKYMEHTOB
(mHbOpMaIMK, CBEIEHWM), KOTOphIE HE MPEACTaBICHBI, COMAEPKAT HEAOCTOBEpPHbIC W (WJIH)
NPOTUBOPEUMBBIC CBEACHHUS, O(OPMIIEHBI C HapyUIeHHEM YCTAHOBJICHHBIX TpeOOBaHMIA)
HanpaBseTCs Ha COMNIACOBAaHME B YCTAHOBJIEHHOM TMOPSIKE MOCPEACTBOM  CHCTEMBbI
ANIEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000pOTA.
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B ciydae orcyTCTBHSA OCHOBaHUH I OTKa3a B IIPUEME JOKYMEHTOB, IIPEIYCMOTPEHHBIX
IIyHKTOM 32 AJIMUHHCTPAaTUBHOIO PEITIaMEHTa, JTOJKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 33 IPHUEM
JOKyMEHTOB, B T€UEHHE OJHOro paboyero AHSA cO JHS MOCTYIUICHUS 3asBICHHs HarpaBisieT
3asBUTENI0 YKAa3aHHBIM B 3asIBICHUU CHOCOOOM YyBEIOMIIEHHE O TOCTYIUIEHUU 3asBICHUS,
coJeprKalllee BXOAAIIMM PEruCTPALMOHHBIA HOMEp 3asBIICHUs, AaTy IOJY4YEHHUs 3asiBICHUS,
nepeyeHb HauMEHOBaHUN (DaiyioB, MPEACTABIEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB, JaTy IOJy4YeHHUS
pe3yJiibTaTa MyHULUIIAIbHOU YCIIYTH.

84. VcrioniHeHne npoueayp, YKa3aHHBIX B IIyHKTaX 79 AJIMUHUCTPAaTHUBHOIO PETJIAMEHTA,
IIpU HaJW4YUU TEXHUYECKOM BO3MOXKHOCTU OCYIIECTBIISICTCS B aBTOMATUYECKOM PEXKHUME C
UCIIOJIb30BaHUEM aBTOMAaTU3UPOBAHHONM HWH(GOPMAIIMOHHON CHUCTEMbI, NpeJHa3HAUYEHHOW JUIs
OKa3aHMs TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHULIMIIAIBHBIX YCIIYT.

85. AJMUHHUCTpaTUBHbBIC MIPOLEAYPHI, YCTaHaBIUBAEMBIC IIYHKTOM 79
AJIMMHHCTPAaTHUBHOTO PEIIAMEHTA, BBIMIOJHIIOTCA B TEUEHHWE OJHOro padoyero IHS CO JHSA
MIOCTYIUICHHS 3asIBJICHUS HA PACCMOTPECHHUE.

PesynbraraMy BBINOJIHEHUS AJIMHUHHUCTPAaTUBHBIX IPOLEAYP SBISIOTCA NPUHATHIA Ha
paccMOTpeHHE KOMIUIEKT JOKYMEHTOB WM MPOEKT pelieHusi 00 OTKa3e B MpUEME JTOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMBIX JUIS MPEAO0CTABICHUS MyHHUIIMIIATBHOMN yCIyTH.

IHoaroroBka pe3yjibrara MyHUIMIIAJIbHOMN YCJIYIH

86. OcHOBaHMEM Hayajla BBIIIOJIHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI SIBIAETCA
MOCTYIUICHHE OT JOJDKHOCTHOTO JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a IMpUEM JOKYMEHTOB, CBEICHUH,
HEOOXOIMMBIX JUIS MPEAOCTABICHUS MyHHUIIMIIATBHOM yCIyTH.

JIO>KHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 BBITIOJTHEHHE aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPHI,
ABJIAETCS  CHELMATUCT AJIMUHUCTPALlUM, OTBETCTBEHHBIM 3a IOATOTOBKY pe3yibTara
MYHHUIMIIAJBHOW yCIIyru (fajnee — JOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a TOATOTOBKY
pe3yJipTara NpeloCTaBIeHU MyHUITUTIATBHON YCIyTH).

87. JIOMKHOCTHOE JMI0, OTBETCTBEHHOE 3a ITOATOTOBKY pe3yibTara NMpPefOCTaBICHUS
MYHHMIMIIAJIBHON yCIIyTH:

paccmarpuBaeT C(GOPMUPOBAHHBIM KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISt
IIPEIOCTABJICHNS MyHUIIMIIAJIbHOM YCIIyTH; -

IIPU BBISBJICHUM OCHOBAHHM ISl OTKa3a B MPENOCTaBICHUHM MYHMIIMIIAJbHOW YCIIYTH,
yKa3aHHbIX B MyHKTe 37 AJZMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, TOr0TABIMBAET MPOEKT peLIeHus 00
OTKa3e B MPEI0CTaBICHUHN MyHHUIIMIIAILHON YCIIyTH;

B CIIlydya€ OTCYTCTBUS OCHOBaHMM M1 OTKa3a B IPEJOCTABIEHUU MYHHUIMNAJIBHOMN
YCIIyTH, TPEAYCMOTPEHHBIX MYyHKTOM 37 AJIMHHHCTPAaTHMBHOIO perlaMeHTa, [0 WToram
paccMOTpeHHs JTOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIS TMPEIOCTABICHHS MYHHUIMIAIBHON YCIyTH,
MOJrOTABIIMBAET MPOEKT pe3yJbTaTa MpeJ0CTaBICHNUs MyHUIIUITAIbHOW YCITYTH;

HalIpaBiseT MOATOTOBJIECHHBIN NPOEKT pe3yibTrara IPeJOCTaBICHUS MYHULMNAIbHON
YCIyTH Ha COIVIACOBAaHME B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE MOCPEACTBOM CHCTEMBI AJIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO00O0poOTa.

AJMUHUCTpAaTHUBHBIE  TPOLEAYpPHI,  YCTaHABIMBAa€Mble  HACTOALIUM  ITYHKTOM,
BBITOJIHSIOTCS B TEUEHUE BYX pabouymX JHEH.

PesynbpraraMu BBINONHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX NMPOLIETYP SBISIFOTCS:

HPOEKT perieHus 00 0TKasze B MPeT0CTaBICHUY MYHUITUIIAIBHON YCIyTH

npoekT wuHpopManmuu 00 O00BEKTaX HEABIKUMOTO HWMYIIECTBA, HAXOMSIIUXCS B
MYHHUIIUTATbHON COOCTBEHHOCTH U MpEJHA3HAYECHHBIX JUISl Ca4M B apeHy.

88. CornacoBaHue U MOANKMCAHUE MTPOEKTA PE3yJIbTaTa MPEA0CTABICHNUS MyHUIIUIIAIbHON
yCIyrH (ajnee — MPOeKThl JOKYMEHTOB) OCYIIECTBISAIOTCS [1aBoil A TMUHHUCTpaLIUK.
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[lonroToBneHHblE NPOEKTHl JIOKYMEHTOB, HMMEIOIIME 3aMEuYaHUs, BO3BPAILAIOTCS Ha
OpabOTKy JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a IOATOTOBKY pe3yJibTaTa MyHHUIUTaIbHON yciyrH. [locne
YCTPAaHEHUs] 3aME€4YaHW NPOEKThl JAOKYMEHTOB IIOBTOPHO TMEPEAAIOTCS JI1 COIVIaCOBAaHUSA H
MOJTUCAHUSI.

I'maBa ApnMuHuCTpanMM TpU  pPacCMOTPEHHMM NPOEKTOB JOKYMEHTOB IIPOBEPSET
coOmofieHe AJIMUHHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa JODKHOCTHBIMU JIMIAMU AJMUHHUCTpALUU B
YaCTH CPOKOB BBINOJIHEHUS aJJMUHUCTPATUBHBIX NIPOLIELYP, UX MOCIIENOBATEIILHOCTH U IIOJIHOTHI,
HaJIM4YUsl COIVIACOBAHUN YTIOJIHOMOYEHHBIX JOKHOCTHBIX JIMI AJIMUHUCTpAallMM B CHUCTEME
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000pOTa.

B ciyyae BbIsiBIEHHMS HAapyLIEHUI B YacTH CPOKOB BBIMOJIHEHUS aJMUHUCTPATHUBHBIX
IIPOLEAYp, HMX TMOCIEN0BAaTEIbHOCTH M MOJHOTHI [JlaBa AJMUHUCTpallMM HMHHULIMHUPYET
MPUBJIEYEHNE K OTBETCTBEHHOCTH JIUII, IOMYCTUBIINX HapyIICHHUS.

AIMUHUCTpAaTUBHBIE  NPOLEAYpPHI,  YCTAaHABIMBAEMbIE  HACTOALIUM  ITYHKTOM,
BBITIOJIHSIOTCS B TEUEHHE IBYX pabo4YnX JHEH.

PesynpraraMy BBINONIHEHNS aMUHUCTPATUBHBIX POLIEAYP SBISIFOTCS:

pemieHre 00 OTKa3e B MpHEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIsi MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIMIIAJIBHON yCIIyTH

pernieHre o0 0TKa3e B MPEI0CTaBICHUH MyHUIIUIAILHOM yCIIyTH

uHpopMaIus 06 00bEKTax HEABMKMMOIO MMYILECTBA, HAXOSAIIMXCS B MyHHIIUIAIBHOM
COOCTBEHHOCTHU U NpeJHA3HAYEHHBIX JJIS C/Ia4d B apeHIY.

89. Hcnonnenue mnponenyp, ykKa3aHHbIX B IyHKTax 87, 88 AJIMHMHHUCTpPaTHBHOIO
periaMeHTa, NpHU HaJU4YUU TEXHUYECKOM BO3MOXKHOCTH OCYUIIECTBIIETCS B aBTOMATHYECKOM
pe)XuMe € HCIOJB30BAaHMEM  ABTOMATHU3UPOBAHHOM  MH(OPMAIMOHHONW  CHUCTEMBI,
MpeIHa3HauE€HHOM JIsl OKa3aHUs FOCYAapCTBEHHBIX U MyHHUIIUIAIBbHBIX YCIYT.

MaxkcuManbHbIN CPOK BBINIOIHEHNUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLETYP, YKa3aHHBIX B IIYHKTE
87, 88 AIMUHUCTPATUBHOTO PETyIaMEHTa, COCTABIISIET YeThIpe pabounx JIHS.

Beinaua (HanpasJieHHe) 3aiBUTE/II0 Pe3y/IbTAaTa MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYIH

90. OcHoBaHMEM Hauyajga BBINOJIHEHUS aJMHHUCTPATUBHOW IPOLIETYpPHl SBISAETCS
MIOJly4YE€HUE JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJIHEHHE aJMHUHUCTPATUBHOMN
MPOLIETyPBI, JOKYMEHTA, OATBEPKAAIOIIETO IPETOCTABICHNE MyHUIIMIIAIBHON YCIYTH.

JIOT>KHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 BBIIIOJHEHUE aIMUHUCTPATUBHON NPOLIENYPBI,
SBJISIETCS CIIEUATNCT AIMUHUCTPALIMK, OTBETCTBEHHBIH 3a BblJauy (HampaBlieHUE) TOKyMEHTOB
(anee — JOJKHOCTHOE JIMLIO, OTBETCTBEHHOE 3a BbIJIauy (HarpaBieHHE) TOKYMEHTOB).

91. JlomxHOCTHOE JINII0, OTBETCTBEHHOE 32 BbIJ1auy (HaIlpaBJIEHUE) TOKYMEHTOB:

o0ecrieyrBaeT PEruCTpalli0 M BHECEHUE CBEICHUH O pe3yabrare MpeloCTaBICHUS
MYHHUIMIIAJIBHOM YCIYyTd B TMOJACHUCTEMY BEIEHUS JIOKYMEHTAllMd aBTOMAaTH3MPOBAaHHOM
MHPOPMALIMOHHOW  CHUCTEMbI, TpPEIHA3HAYCHHOM s  OKa3aHWs TOCYyHapCTBEHHBIX U
MYHHIIUIIAJIBHBIX YCIYT;

U3BEIIAET 3asBUTENA (€ro MpEeACTaBUTENs) CIOCOOOM, yKa3aHHBIM B 3asfBJICHHUH, O
pe3yJbTaTe MpeaoCTABICHUS] MyHULIUIIAIBHON YCIYTH U O BOBMOXKHOCTH ITOJIyYEHUS pe3yJibTaTa
IIPEIOCTaBJICHNS] MyHUIIMIIAJILHON yClIyT B AqmuHKMcTpanuu uiu B MOLI.

Hcnonnenne mnpouenyp Npu HAIAYUN TEXHUYECKOM BO3MOYKHOCTH OCYLIECTBISETCA B
aBTOMaTHUYECKOM PEXXHUME C UCIOIb30BAHUEM aBTOMATU3UPOBAHHON MH()OPMAIIMOHHON CUCTEMBI,
MpeIHa3HaueHHOM JIsl OKa3aHUs FOCYAapCTBEHHBIX U MyHHUIIUIAIBHBIX YCIYT.

AIMUHUCTpAaTUBHBIE  NPOLEAYPHI,  YCTAaHABIMBAEMbIE  HACTOALIUM  ITYHKTOM,
BBITIOJIHSIOTCS B T€YEHHE OJHOTO paboyero AHs CO JHS MOANUCAHUS JTOKYMEHTA, SIBIISIFOIIETOCs
pE3yIbTaTOM MPENOCTABICHUS MYHULUINAIBHON YCIYI'H, YIOJHOMOUYEHHBIM JIOJPKHOCTHBIM
JUIOM AJIMUHUCTpPAIUH.
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PesynbraramMy BBINIOJIHEHUS aJAMUHUCTPATUBHBIX IIPOLEAYP SBISIOTCS pPa3sMELICHUE
CBEICHUH O pe3yaprare NpeOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHOW YyCIyrd B HH(OPMAaIMOHHBIX
CHUCTEMax, W3BEIICHUE 3asBUTENs (€ro MpPEACTABUTENS) O PE3YJIbTare IperoCTaBICHUS
MYHHIMIIAIBHON YCIYTH U CLIOCO0aX €ro Mmoy4eHus.

IHopsiaok BbIIa4YU (HANPABJIEHHS) Pe3y/1bTAaTa NPeI0CTaABIeHU MYHHIUIIAJIBHON YCIYyTH

92. Ilpu oOpamieHun 3asiBUTENs 3a pe3yidbTaTOM MYHHULUMAIbHOW yciyru B MOIL]
pabotHuk M®IL] BhIgaeT 3asABUTEIO Pe3yJbTaT MyHULIMIAIBHONW YCIyTH B (OpME dK3eMIUIsIpa
ANIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE.

[Io TpeGoBaHMIO 3asBUTENs] BMECTE C OSK3EMIUISIPOM 3JEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa Ha
OyMa)>XHOM HOCHTEJE €My MPENOCTABISACTCS SK3EMIUIIP IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA IyTEM €ro
3allUCH HAa CBEMHBI HOCUTENb HWH(OpMAlMK WIM HANpaBICHUS SK3EMIUIIpA SIIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTA 110 3JIEKTPOHHOM MOYTE B a/IpeC 3asiBUTEISL.

IIpu 3anmcu Ha CHEMHBIH HOCUTENb HMH(OPMAIMM MM HANPABICHUU SK3EMIUIIpa
ANIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, Ha OCHOBE KOTOPOT'O COCTABIIEH YK3EMIUIAP 3IEKTPOHHOTIO JOKYMEHTa
Ha OyMaXHOM HOCHTENe, MO OJIEKTPOHHOH MOuYTe MJISHTUYHOCTh TAaKOIo OHK3eMIUIIpa
NEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa SK3EMIUISIPY IEKTPOHHOIO JOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEle

3aBepseTcs YIIOJIHOMOYEHHBIM COTPYAHUKOM c HCIIOJIb30BaHUEM YCUJICHHOU
KBaJIM(DULIMPOBAHHON IEKTPOHHON MOMKCH.
AIMUHUCTpAaTUBHBIE  NPOLEAYpPHI,  YCTaHABIMBAEMbIE  HACTOALIUM  ITYHKTOM,

BBITIOJHSIOTCS B MOPSIIKE OYEPETHOCTH, B I€Hb MPUOBITUS 3asiBUTENS B CPOKU, YCTAHOBIICHHBIE
pernmamenToM pabotst MOLI.

Pe3ynpraraMu BBINIOJIHEHUS! aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLERyp SABISAIOTCS QuKcanus (axra
BbIIAYM pe3yabTara NpefocTaBileHus MyHununaiapbHod ycinyru B AMC MO®II, pesynsrar
IIPEIOCTABIICHNUS] MyHUIIMIIAIIBHOW YCIIYTH, BBIJIAHHBIN 3aIBUTEIO.

93. Ilpu obpaiieHNH 3asBUTENS 3a PE3YAbTATOM MYHUIMIAIBHON ycIyru yepe3 Enunblii
MopTaji 3asgBUTENIO0 B JUYHbI KaOWHET aBTOMAaTHMYECKH HAampaBiseTcsl AJIEKTPOHHBIM 00pa3
JOKYMEHTA,  SBISIOLIETOCS  PEe3yldbTaroM  IPEAOCTAaBICHUS  MYHULHMIIAIBHOM  YCIYTH,
MOJNUCAHHBIA YCHJIEHHOW KBadu(UIUPOBAHHOW 3JIEKTPOHHOW IMOANUCHIO YIOJIHOMOYEHHOTO
JOJPKHOCTHOTO JIMIA A TMUHUCTPALIUH.

AJMUHUCTpAaTHUBHBIE  TPOLEAYpPHI,  YCTaHABIMBAa€Mble  HACTOALIUM  ITYHKTOM,
BBITIOJHSIOTCS B JIEHb NOAMMCAHMS JTOKYMEHTA, IOATBEP)KIAIOLIET0 MPENOCTaBICHUE (OTKa3 B
MPEIOCTaBICHNN) MYHUUIUNAIbHON  YCIYTHM, YHOJHOMOYEHHBIM JOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM
AJIMUHHCTpALIMH.

Pe3ynbraToM BBINONMHEHUS AJMUHUCTPAaTUBHBIX MPOLEAYp SBIAETCS HANpPABICHHUE
(mpenocraBieHne) ¢  UCMOJNb30BaHMEM EnuHOro  moprama  3asBUTENIO  JOKyMEHTa,
MOATBEPKIAIONIETO IPEIOCTaBICHUEe MYHHUIMMNAIbHOM YyCIyrd (B TOM 4YHCIE OTKa3 B
IIPEIOCTaBICHUN MYHUIIUIIAJbHON yCIIyTH).

94. Tlpu oOpameHun 3asBUTENS 3a PE3yIbTaTOM MYHHUIMIAIBHOM YCIYrH B
AJMMHHCTPALUIO JOJDKHOCTHOE JIUIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BbIJady (HarpaBiieHHE) JOKYMEHTOB,
BBIJIAET 3aBUTEIIIO PE3YNIbTaT MyHUIUIIATBHON YCIYTH.

[Io TpeGoBaHUIO 3asBUTENs] BMECTE C OSK3EMIUIIPOM 3JEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEJIE €My MpPEIOCTaBISETCA SK3EMIUIAP AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa IyTeM €ro
3allUCH Ha CBEMHBI HOCHUTENb HMH(OpPMAllMK WIM HANpPaBICHUS SK3EMIUIIpA SIIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA 110 MIEKTPOHHOM NOYTE B aJpEC 3asBUTEIIA.

AIMUHUCTpAaTUBHBIE  NPOLEAYPHI,  YCTAaHABIMBAEMbIE  HACTOALIUM  ITYHKTOM,
OCYHIECTBIIIOTCS B TOPSIKE OYEPEIHOCTH, B JCHb MPHUOBITHS 3asBUTENI B COOTBETCTBHM C
IIpaBuiiaMy BHyTpEHHETO TPYAOBOIO pacnopsiaka AJIMUHUCTPALNH.
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PesynbraroM BBITIONIHEHUS aJMUHUCTPATHUBHBIX TpPOIEAyp sBiseTcs Qukcarus ¢akra
BBIJIAYM pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUIUIAIBHON YCIYyrd B aBTOMATU3WPOBAHHOU
WH(MOPMAITMOHHON  cHcTeMe, TpeJHA3HAUYEHHOW Ui OKa3aHWs TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHUIIMTIAJIbHBIX YCIIYT.

HcnpasiieHne TeXHHYECKUX OLIHOOK

95. B cmywae oOHapyXeHHUS TEXHHYECKOM OMMUOKH B JOKYMEHTE, SIBIISIFOIIIEMCS
pe3ynBbTaTOM MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH, 3asBUTENb HAIPABIsAET B AIMUHUCTPALMIO:

3asgBlIeHHE 00 HCIPaBIIEHUU TEeXHHUYECKoM ommOku (mpuioxeHue Ne4 K HacTosIeMy
AIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIVIaMEHTY);

JIOKYMEHT, BBbIJIaHHBIM 3asBUTENI0 KaK pe3yJbTaT MyHHUIUNAJIbHON YCIyrH, B KOTOPOM
COZIEP)KUTCS TEXHUYECKast OINOKa;

JOKYMEHTBI, HMEIOIIME IOPUINYECKYI0 CHUJIY, CBHJETEIbCTBYIOUIME O HAJIUYUHU
TEXHUYECKOW OLITHOKH.

3asBieHne 00 WCIPaBIEHUU TEXHUYECKOW OIMMOKH B CBEIEHUSAX, YKa3aHHBIX B
JOKYMEHTE, SBIAIOLIEMCS PE3yJbTaTOM MYHULMNAIBHON YCIyr'W, IIOJAeTCsl 3asBUTEIEM
(YIOTHOMOUEHHBIM ~ TPE/ICTaBUTEIEM) IOYTOBBIM  OTHpaBieHHMEM (B TOM  4YHCIE C
MCTIOJIb30BaHUEM DJICKTPOHHOM 1mouThl) 1100 yepe3 Exunbiit nopran unn MOLI.

96. JIOMKHOCTHOE JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a IPHEM JIOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISIET MPUEM
3asBJICHUs 00 UCTIPaBICHUHM TEXHUYECKON OIIUOKH, PETUCTPUPYET 3asBICHUE C MPUIOKEHHBIMHU
JOKYMEHTaMH U MepelaeT UX JOJKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKY TOKYMEHTOB.

AIMUHUCTpAaTUBHBIE  NPOLEAYpPHI,  YCTaHABIMBAEMbIE  HACTOALIUM  ITYHKTOM,
BBITIOJIHSIOTCS B TEYEHHE OTHOTO paboyuero JHs CO IHS PETUCTPALUU 3asBICHUSI.

PesynpraroM BBINIOJHEHWS aJMHUHUCTPATUBHBIX MpPOLEAYp SBISETCS MPUHATOE U
3aperuCTPUPOBAHHOE 3asiBIIEHUE, HAIPAaBIEHHOE Ha pPACCMOTPEHHUE JOJDKHOCTHOMY JIMILY,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy TOKYMEHTOB.

97. JOMKHOCTHOE JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB, paccMaTpUBaeT
JOKYMEHTBl M B ILEJIAX BHECEHMS MWCIPABICHUH B JOKYMEHT, SBIAIOLIUICS Ppe3yJbTaToM
MPEIOCTaBICHNs MYHULMIAIBHOW YCIYTH, W BBIJAET MCIPABICHHBIM JOKYMEHT 3asBUTEIIO
(YNOJTHOMOUEHHOMY TpPEJICTABUTENI0) JHUYHO TOJA TMOANHCh C M3BATHEM Y 3asBUTEN
(YIOTHOMOUEHHOTO  NPEACTABUTENSI) OpUTHMHAjNa JOKyMEHTa, B KOTOPOM  COJAEPIKHUTCS
TEXHUYECKas OIMOKa, WJIM HalpaBlIseT B aJgpec 3asBUTEIS IOYTOBBIM OTIIPABICHUEM
(mocpencTBOM 3JEKTPOHHOM MOYTHI) MUCHMO O BO3MOXKHOCTH IOJyUYEHHUS JOKYMEHTa MpH
NPEACTaBICHUN B OpraH OpUruHajia JOKYMEHTa, B KOTOPOM COZIEPKUTCS TeXHUYeCcKas OIINOKa.

AJMUHUCTpAaTHUBHBIE  TPOLEAYpPHI,  YCTaHABIMBAa€Mble  HACTOALIUM  ITYHKTOM,
BBITOJIHSIOTCSL B T€UCHHE JBYX pabouyux JHEH rociie oOHapy>KeHHs TEXHHYECKOW OIMMOKU WU
MOJTy4EHUS OT JIF0OOTO 3aMHTEPECOBAHHOTIO JIMLIA 3asBJICHUS O JOMYIIEHHOM OImuoKe.

PesynpraroM  BBIOJIHEHUS AJMUHHUCTPAaTHBHBIX NPOLENYp SBISETCA  BBIJAHHBIN
(HarpaBJICHHBIH) 3asIBUTEIIO JOKYMEHT.

IV. ®opmbI KOHTpPOIIA, 32 IPeAOCTABIEHHEM MYHUIIMIIAJIbHON YCJIYIH

Ilopsinok ocyuiecTB/IeHUS] TEKYIIEro KOHTPOJIs, 32 CO0/II0eHHeM H MCIIOJTHEHHeM
OTBETCTBEHHBIMH J0KHOCTHBIMH JIMIAMH I0JIOKEHHIT HACTOSIIIET0 AIMHUHHCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa U MHbIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHAB/JIUBAIOIINX TPeOOBaAHUS K
NPe10CTABIEHHI0O MYHUIIMNIAIBbHOM YCJIYTH, a TAKKe 32 IPUHATHEM MMHU pelleHuit

98. TlopsiioK OCYIIECTBIECHUS TEKYLIETO KOHTPOJS, 32 COOMIOICHHEM U HCHOJIHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMHM JIOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMU TOJIOKEHUH AJIMUHHUCTPATUBHOTO pEIIaMeHTa |
MHBIX HOPMATHBHBIX NPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOUIMX TPEOOBaHMA K IMPEIOCTABICHHIO
MYHHIIMIIAJILHON YCIIYTH, a TAK)Ke IPUHIATUEM UMU PELICHUH.



21

KonTponp, 3a mNOMHOTOM M KadeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIIyTH,
BKJIIOYaeT B ce0s BBIBICHHE U YCTpaHEHHWE HapylIeHUN TpaB 3asBUTENEH, MPOBEICHUE
MIPOBEPOK COOJIIONCHUS TPOLEAYp NPENOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBHON YCIyrd, MOATOTOBKY
pelieHuit Ha eficTBus (Oe3eicTBUE) TOMKHOCTHBIX JIUIL OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS.

dopMaMH KOHTPOJIS, 3a COOJIOICHHMEM HCIOJIHEHHUS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEIYD,
SIBJISIFOTCSA:

1) mpoBepka U cONIacOBaHME MPOEKTOB JOKYMEHTOB IO  IPENOCTABICHUIO
MYHHIMIIATIEHON YCIIyTH;

2) IpOBEIECHHE B YCTAHOBIECHHOM MOPSAKE MPOBEPOK BEACHUS JEIONPON3BOICTBA;

3) T1npoBeaecHHE B YCTAaHOBJICHHOM IMOPSJIKE KOHTPOJIBHBIX TPOBEPOK COONIOACHUS
IIPOLEAYP NMPENOCTABICHHS MyHUIIUIIAIIBHON YCIIyTH.

B nesnsax Tekyiero KOHTPOJIs UCIOIBb3YIOTCS CBEIEHHS], UMEIOIINECS B JIIEKTPOHHOH 0aze
JAHHBIX, CIyKeOHast KOPPECIIOHACHIINSA, YCTHAsI U MUCbMEHHast HH(GOpMalUs JOJKHOCTHBIX JIMIL,
OCYUICCTBIIAIOIIMX  BBIMOJHEHUWE  AJAMHHHUCTPATUBHBIX  MPOLEAYp, O KypHaJIbl  ydeTa
COOTBETCTBYIOUIUX JOKYMEHTOB U IPYTHE CBEJICHUS.

s ocyliecTBIEHHUS KOHTPOJS, 3a COBEPIIEHUEM JEeUCTBUN NpU NPEJOCTABICHUU
MYHULIMIIAJBHOM yCIyI'M W HPUHATHM PEIIEHUH PYKOBOAMTEIK OpraHa MECTHOIO
caMOyTIpaBJIeHUs TPEACTABISAIOTCA CIPABKU O pe3yabTarax MpPeAoCTaBICHUS MYHHIIMITAIbHOM
YCIIyTH.

O chyyasx W TNpUYMHAX HApYyIIEHHS CPOKOB, IOCJIENOBATEIbHOCTH M COICpPMKaHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYDP TOHKHOCTHBIEC JIMIA HEMEIUIEHHO MH(OPMHUPYIOT PYKOBOJUTEIS
Oprasa, npeaoCTaBIISIONIEr0 MyHUIIMITAIBHYIO YCIYTY, a TAKXKe IPEAIPUHUMAIOT CPOUHbIE MEPHI
10 YCTPAHEHUIO HAapyLICHUH.

Texymuil KOHTPOJIb, 32 COOMIOICHHEM IOCIEI0BATEILHOCTU JEHCTBHM, ONpENeICHHBIX
aIMMHHUCTPATUBHBIMU  IpOLEAYpaMH IO  NPEJOCTABICHUIO MYHULUIAIBHOW  YCIYIH,
OCYHIECTBIIIETCS 3aMecTUTeNeM [JaBbl AJIMUHUCTpALMM, OTBETCTBEHHBIM 3a OPraHU3aIMIO
paboThI 10 MPEIOCTABICHNUIO MYHUITUIAIBHON YCITYTH.

ITopsinok ¥ NepHMOANYHOCTD OCYIIECTB/ICHHS IJIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX NPOBEPOK
MOJIHOTHI M Ka4eCcTBa NMPeJ0CTABJIeHUSI MyHUIIMNIAJLHON YCJIYTH, B TOM YHcJe NOPAI0K U
(opMBI KOHTPOJIA, 32 MOJHOTON U KA4eCTBOM NPEA0CTABICHUS]I MyHHIHMIIAJIbHON YCJIYIH

99. KoHTponb, 3a MOJHOTOM M Kauye€CTBOM MPENOCTABICHUS MYHULMIIAIBHOW YCIYTH,
OCYIIECTBIIsACTCS B (hopMax:

1) npoBeaeHus MpoOBEPOK;

2) paccMoTpeHus kanob 3asBUTENed Ha AeicTBUsA (Oe3mericTBHe) AIMUHUCTpAIUH, a
TaKXe €ro JOJKHOCTHBIX JIUL, MyHUIIUTAIbHBIX CITYXKaIIHX.

100. B menax ocylecTBIEHUS KOHTPOJS, 3a MOJTHOTOM M KAa4YE€CTBOM MPEIOCTABICHUS
MYHUIUIIATBHON YCITyTU MPOBOJATCSA IJIAHOBBIE M BHEIUIAHOBBIE ITPOBEPKHU.

[Topsimok ¥ TEPHOAMYHOCTH OCYIICCTBJICHHS TJIAHOBBIX IPOBEPOK YCTAHABIMBAIOTCS
TUTAHOM pabOThl A TMUHHUCTPAIUH.

[Ipu mpoBepke MOTYT paccMaTpuBaThCA BCE BOIMPOCHI, CBSI3aHHBIE C MPEIOCTABICHUEM
MYHHIIUITATEHOU YCIYTH (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKH), WM OTACTBHBIA BOIPOC, CBSI3aHHBIA C
MPEIOCTABICHUEM MYHUIIMITAIIBHON YCIIYTH (TEeMaTHIECKHUE MPOBEPKH).

[IpoBepka Takke MOKET IPOBOTUTHLCS IO KOHKPETHOM kKano0e 3asiBUTEIIS.

101. BHemaHoBbIE TPOBEPKH MPOBOIATCS B CBSI3M C NMPOBEPKOM YCTPAHEHUS paHEeE
BBISIBJICHHBIX HapylIeHUH AJMHHUCTPATUBHOTO PETJIAaMEHTA, a TaKXe B cllydae MOIyYeHUs
xKano0 3asBUTENCd Ha nelcTBHUs (Oe3neicTBUE) AJIMUHUCTpAIMHU, €€ JODKHOCTHBIX JIHII,
MYHUIUIAIBHBIX CITYKallUX.

102. PesynbTarbl OpoBepKH OQOPMIIAIOTCS B BUIE akTa IPOBEPKH, B KOTOPOM
YKa3bIBAIOTCS BBISIBJIEHHBIE HEIOCTATKU U MPEJIOKEHHUS 110 UX YCTPAHEHUIO.
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103.  OTBeTCTBEHHOCTb  JOKHOCTHBIX  JIMI[  OpraHa,  MpeJOCTaBJISIOIIETO
MYHUIIMTIATBHYIO  YCIYTY, 3a pemeHuss u JeictBus (Oe3neicTBHe), TMPUHUMAaeMbIe
(ocytiecTBIsieMbIe) UMH B XOZ€ MPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATEHON YCITyTH.

[Io pe3ympraraM MPOBEACHHBIX NPOBEPOK B CIydae BBIABICHUS HAPYIICHHWA TpaB
3asBUTENIC BHUHOBHBIC JMI[A TIPUBIEKAIOTCSA K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHUH C
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickont denepanuu.

PykoBonuTens (3aMeCTHTENh PYyKOBOIWTENS) OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPAaBJICHUS HECEeT
OTBETCTBEHHOCTh 32  HECBOEBPEMEHHOE€ ®  (WJIM)  HEHAJJIeKallee  BBIMOJHEHHE
aJIMMHHUCTPATUBHBIX JEHCTBUI, yKa3aHHBIX B paznaene Il AMUHUCTpaTUBHOTO periiaMeHTa.

JIOMKHOCTHBIE JIMIIa W WHBIE MYHHIIUTAIBHBIC CIY)Kalllie 3a PEIIeHUs U JEHCTBUS
(Ge3nelicTBUE), MPUHUMAEeMbIe (OCYIIECTBISEMbIC) B XOJ€ MPEIOCTABICHUS MYHHIIMITAIBLHON
YCIIYTH, HECYT OTBETCTBEHHOCTh B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOATEIIbCTBOM TOPSIJIKE.

104. TlomoxkeHusI, XapaKTepu3yromue TpeOOBaHMs K MOPSAKY U dopMaM KOHTPOJS, 3a
MPEIOCTABIICHHEM MYHHIIMMAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCJIE€ CO CTOPOHBI TpaXJaH, HUX
00beTMHEHUI U OpraHU3aIUi.

KonTponp, 3a mpemocTaBieHHEM MYHUIMITAIBHOW YCIYTH CO CTOPOHBI TPaXIaH, HUX
00bEeTMHEHUH 1 OpraHU3alluil OCYIIECTBIISETCS MOCPEICTBOM OTKPHITOCTH JACATEILHOCTHA OpraHa
MECTHOTO CaMOYTIPaBIICHUS TIPHU MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTTAILHON YCITYTH, TTOJY4YCHHS TTOJTHOH,
aKTyaJbHOU M JOCTOBEPHON MH(OPMAILIMK O MOPSAKE MPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIyTH
¥ BO3MOYKHOCTH JIOCYJIEOHOTO paccCMOTpEeHHs oOpamieHuit (’ano0) B mpoliecce MpeaoCTaBICHHS
MYHHIIUIIATEHON yCITyTH.

V. Jocyne0OHblii (BHeCy1eOHbI) NOPSAI0K 00:KAJI0BAHUS PeLIEHUIl U JeHCTBUI
(Oe3neiicTBMSA) OpraHa, NpeaoCTABISIONIEr0 MYHHIUNIAJIbHYIO yeayry, M®II,
OpraHu3anmii, a TaKxKe X J0JUKHOCTHBIX JIML, MyYHUIHMIAJIBHBIX CJIYKALIUX, PA0OTHUKOB

Nudopmanus 115 3anHTEpecOBAHHBIX JIUL 00 UX NpaBe HA JocyleOHoe (BHecyne0Hoe)
o0xxajioBaHue neiicTBuil (0e3neiicTBUs) U (MJIH) pellleHn i, MPUHATHIX (OCYIIeCTBIEHHbIX)
B X0/1e IPeI0CTABJICHUS MYHHIIUIIAJIBHON YCIIyTH

105. 3asBuTeny UMEIOT MpaBO Ha OOXKaJIOBaHHE B JOCYACOHOM MOpSAIKE PELICHUHA U
neiicTBuii (6e31elcTBYs) OpraHa, NpeaoCTaBIsIONIer0o MyHUIMITAIBHYIO YCIYTY, T0JKHOCTHOTO
YA OpraHa, MPEeIOoCTABIAIONIET0 MYHHMIIMNAIbHYIO YCIYTY, MYHHUIIUMIAIBHOTO CIIY>Kalllero,
PYKOBOIMTEIISI OpraHa, MPeI0CTaBIAIONIET0 MyHUIIUITAIbHYIO yeiayry, M®II, pabotanka M®II,
OpraHu3aluii, npearycMoTpeHHbIX dacTtbio 1.1 crareu 16 ®epepanbHoro 3akona Ne210-D3, a
TaKxe UX pabOTHHUKOB.

3asBUTENb MOXKET OOPATUTHCS C kKaI000ii, B TOM YHCIIE B CIACAYIONUX CIydasK:

1) HapylIeHHe cpoKa perucTpaluy 3arpoca O MPel0CTaBICHUH MyHULIMIAIBHON yCIyTH,
3anpoca, ykazaHHoro B craree 15.1 denepansHoro 3akona Ne210-D3;

2) HapylIeHHE CPOKa IMpelOCTaBICHUsS MYHHUIMIAIbHOW yciyru. B ykazanHoM ciydae
nocynebHoe (BHecyneOHOE) 00X aloBaHUE 3asBHUTENIEM peUICHHH u IedcTBuil (Oe3neicTBus)
MO®II, pabornuka MO®DI] Bo3MokHO B ciaydae, ecnmu Ha MODIl, pemenus wu neHcTBH
(Oe3neiicTBHE)  KOTOPOrO  OOXKAJIYIOTCS, BO3JIOXKEHAa  (YHKIMS 1O  MPEIOCTABICHHIO
COOTBETCTBYIOUIMX MYHUIUIAIbHBIX YCIYr B IOJHOM OObeMe B MOPSJKE, OMNpPEeAeIEHHOM
gacTeto 1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3;

3) TpeOGoBaHue y 3asBHUTENS JAOKYMEHTOB WM HWH(GOpPMAIMH JHOO OCYIICCTBICHUS
NEMCTBUM, NMPENCTABICHUE WM OCYLIECTBIEHHUE KOTOPBIX HE MPETyCMOTPEHO HOPMAaTHBHBIMHU
nmpaBoBbIMU akTamMu Poccuiickoit ®enepanuy, HOPMATUBHBIMHU IIPABOBBIMU aKTaMHM TOMCKOM
00J1acTH, MyHUITUTIAIBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU JJIs TIPEOCTABICHUS MyHHUIIUITATLHONW YCITYTH;

4) oTka3 B IpUeMe JOKYMEHTOB, TPEACTAaBIECHUE KOTOPBIX MPEILyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU TpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepanuivi, HOPMATUBHBIMU MPaBOBBIMU
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aktamMu Tomckoil 007acTH, MYHUIMNAIBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMHM JUIsL TPEIOCTaBICHUS
MYHHIMIIAJIBHON YCIIYTH, Y 3asiBUTENIS;

5) oTka3 B NPEAOCTaBIECHUH MYHHUIMIIATbHON YCIyrW, €Cid OCHOBAaHHUS OTKa3a He
MpeyCMOTPEHbI (efepalbHbIMU 3aKOHAMH M NPUHATHIMH B COOTBETCTBUU C HUMHU HHBIMH
HOpPMaTUBHBIMU NpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoii ®enepannn, 3akoHAMM M MHBIMHU
HOpPMaTUBHBIMU MPAaBOBbIMH aKTaMH TOMCKOI 00J1aCTH, MyHUIMITATBHBIMU [TPABOBBIMU aKTaMHU.

B yxazanHoMm ciydae nocyneOHoe (BHecyneOHoe) 00XalloBaHUE 3asiBUTETIEM PELICHUN U
nevictBuii (6e3neiictBus) MOL, paborauka M®I] Bo3moxHO B citydae, eciin Ha ML, pemrerns
u neiictBus (Oe3neicTBUE) KOTOPOro 00KaIyroTCs, BO3JIOKEHa (DYHKIHMS MO MPEIOCTABICHHIO
COOTBETCTBYIOUIMX MYHUIMIAIbHBIX YCIYr B TOJHOM OObeMe B MOPSJKE, ONpPEAeIEHHOM
gacTeto 1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3;

6) 3aTpeboBaHME C 3asBUTENS MPU NPEJOCTABICHUN MYHUIUNAIBHON YCIYTH IUIaThl, HE
[IPENYCMOTPEHHOW  HOPMATUBHBIMH  IpaBOBbIMM  aktamMu  Poccuiickont ~ @Penepauuu,
HOpPMaTUBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTaMH TOMCKOI 00J1aCTH, MyHUIIMITAILHBIMU [TPABOBBIMU aKTaMHU;

7) OTKa3 oOpraHa, NpPEAOCTaBISIOLIET0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy, JOLKHOCTHOTO JIMIA
opraHa, IpeI0CTaBISIONIET0O MYHUIIMNAIbHYIO yeiyry, M®II, pabotanka M®IL], opranuzamnmii,
MpeycMOTpEeHHBIX YacThio 1.1 cratbu 16 @enepanproro 3akoHa Ne210-D3, unu ux pabOTHUKOB
B HCIPABICHUM JIOMYIIEHHBIX HMH OINEYAaTOK U OIMOOK B BBIJIAHHBIX B peE3yJbTaTe
NPEOCTABICHUS] MYHMLMIAIBHOW YCIyrW JOKYMEHTax JIu0O HapylleHHe YCTaHOBJIEHHOIO
CPOKa TAKUX UCTPABIICHUMN.

B ykazanHoMm ciydae nocyneOHoe (BHecyneOHoe) 00XalloBaHUE 3asBUTETIEM PELICHUN U
nevictBuii (6e3neiictBus) MOL, paborauka M®DI] Bo3moxHO B citydae, eciin Ha ML, pemenns
u neiictBus (Oe3nelcTBUE) KOTOPOro 00KadyroTCs, BO3JIOKEHa (DYHKIHMS MO MPEIOCTABICHHIO
COOTBETCTBYIOUIMX MYHUIUIAIbHBIX YCIYr B TOJHOM OObeMe B MOPSJKE, ONpPEAeIEHHOM
qacTeto 1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3;

8) HapylleHMEe CpoKa WM TMOpsAOKa BbIJAaYM JOKYMEHTOB IO  pe3yibTaraMm
IIPEIOCTAaBJICHNS MyHUIIMIIAJIbHON YCIIyTH;

9) npuocTaHOBIIEHHWE TNPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIYTH, €CIUd OCHOBaHHS
MIPUOCTAHOBIICHUS HE MPEIYyCMOTPEHbI (e/iepaIbHBIMKU 3aKOHAMU U MIPUHATHIMU B COOTBETCTBUU
C HMMH HMHBIMH HOPMAaTMBHBIMM NIpaBOBbIMM akTamMHu Poccuiickorn denepanuu, 3aKOHaMH H
MHBIMH HOPMaTHBHBIMU NPAaBOBBIMU akTaMu TOMCKO# 00:1acTH, MyHUIIMTAIBHBIMU TPABOBBIMU
aKTaMH.

B ykazanHoMm ciydae nocyneOHoe (BHecyneOHoe) 00XalloBaHUE 3asBUTEIIEM PELICHUN U
nevictBuii (6e3neiictBus) MOL, paborauka M®I] Bo3moxHO B citydae, eciin Ha ML, pemerns
u neiictBus (Oe3nelcTBUE) KOTOPOro 00KadyroTCs, BO3JIOKEHa (DYHKIHMS MO MPEIOCTABICHHIO
COOTBETCTBYIOUIMX MYHUIUIAIbHBIX YCIYr B IOJHOM OObeMe B MOPSJKE, OMpPEeAeIEHHOM
qacTeto 1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3;

10) TpeboBaHue y 3asBUTEINSI PU MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUIIAIbHONW YCIIYTH TOKYMEHTOB
Wi WHPOpPMALMU, OTCYTCTBHE W (MJIM) HEZOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKa3bIBAIUCH INpPHU
NEepPBOHAYAJIbHOM OTKa3e B TMpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX /I MpeA0CTaBICHUS
MYHUIIUTAIBHON YCIyTH, JINOO B MPEIOCTABICHUH MYHHUIMIIATBHON YCIYTH, 3a UCKIIOYEHUEM
Clly4aeB, MPEAyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yacTtu 1 ctateu 7 @eaepanbHoro 3akoHa Ne210-D3.

B yxazanHoMm ciydae nocyneOHoe (BHecyneOHoe) 00XalloBaHUE 3asiBUTETIEM PELICHUN U
nevictBuii (6e3neiictBus) MOL, paborauka M®DI] Bo3moxHO B citydae, eciin Ha ML, pemenns
u neiictBus (Oe3neicTBUE) KOTOPOro 00KadyroTCs, BO3JIOKEHA (DYHKIHS MO MPEIOCTABICHHIO
COOTBETCTBYIOUIMX MYHUIMIAIbHBIX YCIYr B IOJHOM OObeMe B MOPSJKE, ONpPEAeIEHHOM
qacTeto 1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3.

106. XKanoba nogaercst B mucbMeHHOU (hopMe Ha OyMa)kHOM HOCHUTEIE, B AIEKTPOHHON
¢dopme B opraH, MpeaoCTapisIOMUN MyHUIUNAIbHY0 yeiayry, M®L] 1100 B cOOTBETCTBYIOLIHI
OpraH TOCYJIapCTBEHHOH BiacTH, sBistouuiics yudpenurtenem MOPL| (manee — yudpenurensb
M®II), a Takxke B OpraHu3alud, NPeayCMOTpeHHble yacTbio 1.1 cratem 16 denepanbHOro
3akoHa Ne210-D3.
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XKanoOet Ha pemenuss U JeiictBus  (Oe3nelCTBHE)  PYKOBOAMTENS — Opraa,
MPEIOCTABIIAIONIET0 MYHUIUMIAIBHYIO YCIYTY, MOAAIOTCS B BBIMIECTOALIUI opraH (IpH ero
HaJINYMK) MO0 (B CiIydae ero OTCyTCTBUS) pacCMaTPUBAIOTCS HEMOCPEICTBEHHO PYKOBOIUTENEM
Oprasa, IpeJoCTaBIISAIONIEr0 MYHUIIMIIAIBHYIO YCIIYTY.

XKanoOel Ha pemenuss u JjeiictBus (GesnmeiictBue) paborHuka MOL[ noparorcs
pyxoBoaurento 3roro MOII.

XKanoOs! Ha pemienust u aeiicteus (6e3nerictBue) MOIL] monatores yupenuteno MOIL]
WIK JIOJDKHOCTHOMY JIMILY, YIIOJIHOMOYEHHOMY HOpPMAaTHBHBIM IPAaBOBBIM akKTOM TOMCKOI
obnactu.

Kanobsl Ha pemeHus u JedcTBUs  (Oe3neiicTBue) paOOTHUKOB — OpTaHU3ALNM,
npeaycMOTpeHHbIX 4acTbto 1.1 crareu 16 @DepepanpHoro 3akoHa Ne210-D3, mnoparorcs
PYKOBOJMTENSIM 3THX OpraHU3aIi.

XKamoba Ha pemeHus u aeiictBus  (Oe3nedCTBHE) OpraHa, MPeIOCTaBISAIOIIETO
MYHHUIMNAIBHYIO YCIYTY, JODKHOCTHOTO JIMIAa OpraHa, MPeJOCTaBIISIONIEr0 MYHHUIIUIAIbHYIO
yCIyry, MYHHULMIAJIBHOTO  CIY)Kallero, pyKOBOAUTENS  OpraHa, IMPEeAO0CTaBISAIOLIETO
MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY, MOXKET ObITh HampasjeHa 1o noure, uepe3 MO®LI, ¢ ucnonbp3zoBanuem
MH(POPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTH «WHTepHeT», oduuuanbHOro caita oprasa,
MPEIOCTABIIAIONIET0 MYHHUIMNAIbHYIO yciyTy, Enunoro moprana mH(QOpPMalMOHHONW CHCTEMBI
J0cyneOHOro 06XKaoBaHus, a TAKXKE MOXKET ObITh IPUHATA MPU IUYHOM IIPUEME 3asIBUTEIIS.

Kanoba na pemenus u aeiictBus (Oe3nericteue) M®DII, padoranka M®I] moxeT OBITH
HafpaBlieHa 110 To4YTe, C MCIOJIb30BaHUEM HH(OPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHHUKAIIMOHHON CceTH
«uTtepHer», odunuanpHoro caiita M®Ll, Enunoro mnoprasa uHGOPMAaMOHHONW CHCTEMBI
J0cyneOHOro 06XKaoBaHus, a TAKKE MOXKET ObITh MPUHATA MPU IUYHOM IIPUEME 3asIBUTEIIS.

XKanoba Ha pemeHuss u aevictBusa (Oe3neiicTBUE) OpraHU3alMi, MPeayCMOTPEHHBIX
yacTeio 1.1 cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-d3, a Takxke UX paOOTHUKOB MOXET OBITh
HampapjeHa MO IOYTe, C MCIOJb30BAHUEM HH(OPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON CeTH
«aTepHEeT», OQUIMATBHBIX CAUTOB 3TUX OpraHu3auui, EauHoro noprana, a Takke MOXET ObITh
MIPUHATA [P JIUYHOM IpUeMe 3asBUTEIIS.

107. JKanoba nomkHa coaepxarh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPEJOCTABIIAIONIET0 MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, TOJKHOCTHOTO
JUIIa OpraHa, MPEIOCTABIAIONIETO MYHUIUNAIBHYIO YCIyry, Ju00 MYHHLIMIAIBHOTO
ciyxaiero, M®ILI, ero pykoBonutens u (Wiv) pabOTHUKA, OPTaHU3ALMN, MPETyCMOTPEHHBIX
gacteio 1.1 cratbm 16 ®enepanpHoro 3akoHa Ne210-®3, ux pykoBoxuteneil u (uim)
pabOTHUKOB, peleHus U aeicTBUs (0e3eiicTBIE) KOTOPBIX 00KaTYIOTCS;

2) ¢damunuto, uMms, oT4ecTBO (TMOCIeqHEE — MpPH HAJTUYWHU), CBEICHUS O MeECTe
KUTEIBCTBA 3asBHUTENsA - (u3nyeckoro Juna JuOO HAWUMEHOBAHHWE, CBEIEHUS O
MECTOHAXOKJICHUM 3asgBUTENS - IOPUIUYECKOrO JIMIA, a TakkKe HOMep (HOMepa) KOHTaKTHOIO
(xoHTaKTHBIX) TenedoHa (TernedoHOB), aapec (aapeca) MEKTPOHHOW MOYTHI (IIPH HAJIMYUN) U
MIOYTOBBIHN aJipec, MO KOTOPHIM JIOJDKEH OBITh HANpaBlieH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBenmeHuss 00 oOXadyeMbIX peHieHusXx U JedcTBusx (Oe3neicTBUU) opraHa,
IIPEIOCTABIIAIOIIEr0 MyHUIIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOJPKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MpeaoCTaBIsoLIEro
MYHHUIMIAJIBHYIO YCIyTy, JIMOO MyHUUUnaidbHOro ciyxaimero, M®ILl, pabornHuka MOI],
opraHu3zanuii, nperycMoTpeHHbIx yacThio 1.1 crareu 16 denepansHoro 3akoHa Ne210-D3, ux
PabOTHHUKOB;

4) noBOIBI, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COMIACEH C PEIICHHUEM U JIEHCTBUEM
(Oe3neiicTBHEM) OpraHa, MPEJOCTABISIOIEI0 MYHULUNAIbHYIO YCIYTY, JAOJKHOCTHOTO JIMIIA
opraHa, MpeOCTaBISIONIET0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy, JTUOO MYHHMIMIAIBHOTO CIIYKallEero,
M®II, pabornuka MOIl, opranuzauuii, NpeaIyCMOTpEeHHbIX wyacThto 1.1 crareu 16
®enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3, ux pabOTHUKOB.

3asiBUTENIEM MOTYT OBITh MPEICTABICHbI TOKYMEHTHI (IIPU HAJUYUH), TOATBEPKIAOIINE
JIOBOJIBI 3asIBUTEIIS, THOO UX KOTHH.
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108. IToctynuBiias >kanoda MOAJIEKUT PETHCTPALMU B CPOK HE MO37HEE padovero JHM,
CJIETYIOIIEro 33 JTHEM MTOCTYTUICHHUS.

109. Xamoba, mocTtynuBIIass B OpraH, MPEAOCTaBISIONINN MYHHUIMMAIBLHYIO YCIYTY,
M®LI, yupenuremro MOPIL], B opranmsanuu, NOpeaycMOTpeHHble dacTero 1.1 cratem 16
®enepansHoro 3akoHa Ne210-D3, nubo BhIMIECTOSNUN OpraH (MpU €ro HATUYHUU), TMOAJIEKHUT
PacCMOTPEHHIO B TEUEHHUE MATHAIIATH paboyux JHEW CO JHS ee perucTpaiuu, a B ciydae
oOKaloBaHMsI OTKa3a OpraHa, NPEJOCTaBISIONIET0 MYHUIUNANbHYIO —yciuyry, MOII,
OpraHu3aluii, TpeayCMOTpeHHbIX YacThio 1.1 crareum 16 @enepanpHoro 3akoHa No210-D3, B
nprueMe TOKYMEHTOB Y 3asBUTENIS JIMOO B UCTIPABIEHUH JIOMYIIEHHBIX ONEYaTOK U OIIMOOK MU B
ciydae 00XanoBaHUSl HApYyIIEHUs! YCTAHOBJICHHOTO CPOKa TaKUX HCIPABICHUN — B TEUEHHE IISITH
paboumx JHEH co IHS ee perucTpalyy.

110. Tlo pe3ympraTaM pacCMOTPEHHUS >KAJIOOBI MPUHUMAETCS OIHO W3 CIETYIOIINX
peLIeHui:

1) xanoba ynoBieTBOpsieTCsl, B TOM 4ucjie B (OpMe OTMEHBI MPUHATOTO PEIICHHUS,
WCIIPABIEHUS JOMYIIEHHBIX OMEYAaTOK M OMIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3YyNbTaTe MPEIOCTABICHUS
MYHHIIMIIAJIBHOM YCIyTH JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JIEHEKHBIX CPEJICTB, B3UMaHUE
KOTOPBIX HE NPEIyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMM MpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii ®denepanum,
HOPMAaTHBHBIMHU MTPABOBBIMU aKTaMH TOMCKOM 00JIacTH, MyHUITUTIATLHBIMHU TIPABOBBIMH aKTaMU;

2) B yJIOBJICTBOPEHHUH >KAT0ObI OTKa3bIBACTCS.

He nmo3nnee nHs, ciaenyromiero 3a AHEM NPUHATHS PELICHUS, YKAa3aHHOIO B HACTOSIIEM
MYHKTE, 3asBUTEII0 B MUCbMEHHON (OpMEe U IO JKEIaHUIO 3asBUTENs B DJEKTPOHHOU (hopme
HaIpPaBJISETCS MOTUBUPOBAHHBIM OTBET O pe3yJbTaTax pacCCMOTPEHHS JKajJ00BI.

111. B cnyyae npu3HaHUs *anoObl MOAJIEXKAIIEH YIOBIETBOPEHUIO B OTBETE 3asBUTEIIO O
pe3yibraTtax pacCcMOTpPEeHHs >kaloObl naercs HHGOpManus O JAEUCTBUAX, OCYIIECTBIISEMBIX
OpraHoM, TMPEJOCTABIAIIIMM MYHULUNANbHYI0 ycrnyry, M®I[ mmbo opranuszamueii,
npeaycMoTpeHHo 4acteto 1.1 crateu 16 ®@enepanbHoro 3akoHa Ne210-d3, B wmemsx
HE3aMEJIUTEIbHOTO YCTPAHEHHUs BBISIBICHHBIX HapyHIEHUH NpH OKAa3aHUM MYHULUIAIbHON
YCIyTH, a TaKXke MPUHOCATCS W3BUHEHHS 3a JIOCTaBICHHbIE HEYHOOCTBA M YKa3bIBAETCS
uHpOpPMaLUS O JalbHEHIINX ACUCTBUAX, KOTOPhle HEOOXOIMMO COBEPIINTH 3asBUTEIIO B LENAX
MOJTyYEHUSI MyHULIUTIATbHON YCITYTH.

112. B cinydae mnpu3HaHUS >KajoObl, He TMOJUIeXkKallell YIOBIECTBOPEHUIO, B OTBETE
3asBUTEIIO O PE3YJIbTaTaX pacCMOTPEHUS Kajlo0bl Jal0TCS apryMEHTUPOBAHHbIE Pa3bsICHEHUS O
MPUYMHAX TPHUHITOTO PEIICHUs, a Takke WHPOpMAIUsS O TMOpPSAKEe OOKAIOBAHHS MPHHSITOTO
peneHusl.

113. B ciyuae yCTaHOBJIEHHUS B XOA€ WM IO pe3yabTaTaM PpacCMOTPEHHs >KaloObl
MIPU3HAKOB COCTaBa aIMHUHHMCTPATUBHOIO IPABOHAPYIICHUS, WIA MPECTYIUICHHS JTOJKHOCTHOE
7o, paOOTHUK, HAJENIEHHBIC MOJHOMOYHMSIMM IO PACCMOTPEHHUIO Kalo0, He3aMeIIUTEIbHO
HaNPaBJISIOT UMEIOIIMECS] MaTEepUalibl B OpraHbl IPOKYpPaTyphl.
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[Tpunoxenue Nel
K AIMUHUCTpaTUBHOMY pernniaMeHTy «lIpenocrasnenne
nHpopMauu 00 00bEKTaxX HEABM)KMMOIO MMYIECTBA,
HAXOAAIMXCS B MYHHUIUIAIBHOW COOCTBEHHOCTH H
MpeIHa3HAYEeHHBIX JJIs CAAYH B apeHAY»

(dopma)

NHO®OPMALUA
00 00beKTaX HEeABHKMMOI0 HMYIIECTBA, HAXOAAIIUXCH B MyHHIMIIAJIbHOM
COOCTBEHHOCTH U NpeJIHA3HAYEHHBIX VIS CAa4U B ApeHAy

CaezieHus 00 JIEKTPOHHON OATIUCH

HomxuocTtHOE nutio (D.1.0.) (moaNMUChH YIOTHOMOYEHHOTO JTOJPKHOCTHOTO
JUIIa OpraHa)
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[Ipunoxxenune Ne2
K AJIMUHUCTpaTUBHOMY periiaMeHTy «IIpemocraBinenne
uHpopMaIu 00 00bEeKTaxX HEABMKMMOTO MMYIIECTBA,
HaXOJAIIMXCS B MYHHUIIUNATBHOW COOCTBEHHOCTH U
MpeIHa3HAYCHHBIX JJIS CAAYH B apEHIY»

Komy:
KonTakTHbIE 1aHHbBIE:

Hpe,Z[CTaBI/ITeJ'IB .

KonrtakTHbIe JAAaHHBIC IPCACTABUTCIIA:

PEHIEHUE
00 oTKa3e B Ipe0CTABJIeHMH MYHMIUNIAJIbHO YCJIYTIH N0 NPeA0CTABJIEHHIO
nHpopManuu 00 00bEeKTAX HeABUKMMOI0 HMYIIIECTBA, HAXOASIIMXCH B MYHHIIUIIAJIBHOM
COOCTBEHHOCTH M NMpeJIHA3HAYEHHBIX /ISl C1a4U B apeH1y

oT Ne

PaccmotpeB Bamie 3asBienue ot No u
MpUJIaraeMble K HeMy JOKYMEHTHI, YIIOJTHOMOUYEHHBIN OpraH

MPUHSIT pelieHne 06
OTKa3e B MPEIOCTaBICHUH HHPOPMALIUK 00 00bEKTaxX HEABMKUMOTO UMYILECTBA, HAXOSIIUXCS
B MYHHUIIMIIAJIbHOW COOCTBEHHOCTH U MPeIHAa3HAYEHHBIX U1 CJJa4i B apeHY, 110 CIEIYIOINUM
OCHOBAHHUSIM:

1.

2.

JlononHuTeNbHAsS HHDOpMAITHSL:

Bbl BmpaBe MOBTOPHO OOpaTUThCS B YHOJHOMOYEHHBIH OpraH C 3asBICHHEM O
MIPEIOCTABICHUH YCIIYTH TIOCJIE YCTPAaHEHUS YKA3aHHBIX HAPYIIICHUH.

JlaHHBI OTKa3 MOXET OBITh OOXKaloOBaH B JOCYACOHOM TOpPSAKE MyTEM HaNpaBICHUS
Kajo00bl B YIIOJTHOMOUYCHHBIN OpraH, a TAKXKe B CyIeOHOM MOPSIIKE.

JomxnoctHoe nuro (O.1.0.) (moAnuCh YIOTHOMOYEHHOTO JIOJKHOCTHOTO
JIUIa OpTraHa)
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[Ipunoxxenue Ne3
K AJIMUHUCTpaTUBHOMY periiaMeHTy «IIpemocraBinenne
uHpopMaIu 00 00bEeKTaxX HEABMKMMOTO MMYIIECTBA,
HaXOJAIIMXCS B MYHHUIIUNATBHOW COOCTBEHHOCTH U
MpeIHa3HAYCHHBIX JJIS CAAYH B apEHIY»

B

(HaI/IMCHOBaHI/Ie opraHa MECTHOIo CaMopraBJIeHI/IH)
oT

(nanee — 3asBuTeNs) (A1 OPUINICCKUX JIUI] —
MOJIHOE€ HANMEHOBaHHE, OPraHM3allMOHHO-ITPABOBas
(opma, CBeJIeHUs O TOCYJapCTBEHHOW pPEerucTpanum;
U GU3MIECKUX JTUI — PaMIIHS, M, OTIeCTBO (TIpH
HaJIM4W¥), HACIOPTHBIE JaHHBIE, PETUCTPALIHS 110
MECTY JKUTEIBCTBA, TeIC(OH)

3ASIBJIEHUE
0 npegocTaBaeHNH HHPOPMALHMHT 00 00bEKTAX HEABHKUMOI0 MMYILIECTBA, HAXOASIIMXCH B
MYHHMIHMNAJIbHON COOCTBEHHOCTH M NMpeJIHA3HAYEHHBIX AJISl C1a4U B apeH1y

[Ipomry Bac mpenocraBuTh uHpOpManuioo 00 OOBEKTaX HEABMKUMOIO HMYIIECTBA,
HAXOJSUINXCS B MYHHIIMIIAJbHOM COOCTBEHHOCTH M MpPEIHA3HAYEHHBIX JJI Cllaud B apeHjy.
MecTopacnonoXeHne HEIBUKMUMOIO MMYIIECTBA: MYHHMIMNAIBHBIA paiiOH, HAaCEJICHHBIN
MTyHKT , YIL .

Pesynprar npenocrasiieHnss MyHUIIMNIAIBHOW yCIIyTH IPOLLY IPEJOCTABUTH:

B JIMYHBIN KaOWHET MopTasa rocy1apCTBEHHBIX U MyHHUIIUIIAJIbHBIX YCIYT;

B MHOrOQYHKUMOHAJIbHOM  LIEHTPE NPEAOCTaBICHUS  TOCYAAPCTBEHHBIX U
MyHHUIMNaTbHBIX ToMckol o0nactu;
B AIMUHHCTpanuu

( )
(®.1.0.) (mara) (moAmucCH)
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[Ipunoxenune Ne4
K AJIMUHUCTpaTUBHOMY periiaMeHTy «IIpemocraBinenne
uHpopMaIu 00 00bEeKTaxX HEABMKMMOTO MMYIIECTBA,
HaXOJAIIMXCS B MYHHUIIUNATBHOW COOCTBEHHOCTH U
MpeIHa3HAYCHHBIX JJIS CAAYH B apEHIY»

PykoBogurento

oT

3ASBJIEHUE
00 MCIIpaBJIeHUN TEXHUYECKOI OIIHOKHU

Coobmaro 00 ommOKe, JAOMYHMICHHOM TIPH OKa3aHUM MYHHUIMITAIBHONW YCIyTd TIO
npenocTaBieHruto uHpopMmanuu 00 O00BEKTaX HEABMKMMOTO HUMYIIECTBA, HAXOMSIIUXCS B
MYHUITUTIATEHON COOCTBEHHOCTH U MTPEIHA3HAYCHHBIX JIJISI CIaYd B apeHTY.
3anucaHo:
[IpaBunbHBIE CBEJICHUS:

[Ipomy wucnpaBUTh JOMYLIEHHYIO TEXHUYECKYI0 OIIMOKY U BHECTH COOTBETCTBYIOLIHE
U3MEHEHUS B JJOKYMEHT, SBJISIOLIUICS PE3YIbTaATOM MYHHULIMIIAIBHON YCIIYTH.

[Tpunarato cleayroume JIOKYMEHTBI:
1.

2. .
B cnyuae mpuHSTHS perieHus 00 OTKIOHCHHWU 3asiBICHHS 00 WCIPABICHUU TEXHUYECKOM
OMMUOKKM TPOIIYy HAMpPaBUTh TAKOE PEIICHHWE: - IOCPEICTBOM OTIIPABICHUS DJIEKTPOHHOTO

JOKyMeHTa Ha ajpec email: ;
- B BHUJIC 3aBEPCHHON KOMHMHM Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE IMOYTOBBIM OTIPABICHHEM IO aJIpecy:

HaCTOSIHH/IM IMOATBEPKAAar0: CBCIACHHUA, BKIIOYCHHBIC B 3aABJICHUC, OTHOCAIIHUECA K MoeH
JIMYHOCTHU U NPCACTABIICMOMY MHORO JIMITY, @ TAKKC BHCCCHHBIC MHOIKO HUKC, TJOCTOBCPHBI.

JIOKyMEHTBI (KOIUH JIOKYMEHTOB), MPUJIOKEHHBIE K 3asBIICHHIO, COOTBETCTBYIOT TPEOOBAHUSM,
YCTaHOBJIEHHBIM 3akoHomarenbCcTBOM Poccuiickont ®enepanuy, Ha MOMEHT IpEACTaBICHUS
3as1BJICHUS T JTOKYMEHTBI IEHCTBUTEIIBHBI U COAEPKAT JOCTOBEPHBIE CBEICHMUS.

(mara) (moamucek) (®.1.0.)



	Приложение
	УТВЕРЖДЕНО
	постановлением Администрации Калтайского сельского поселения
	I. Общие положения
	Предмет регулирования Административного регламента


	1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее – муниципальная услуга)
	Круг заявителей
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование органа местного самоуправления,
	предоставляющего муниципальную услугу
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
	услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению
	заявителем или его представителя, способы их получения заявителем
	или его представителем, порядок их представления
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, а также способы их получения заявителями или их представителями,
	порядок их представления
	31. Получение документов в рамках межведомственного взаимодействия не требуется.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
	или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги,
	в том числе в электронной форме
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и
	при получении результата предоставления такой услуги
	Срок и порядок регистрации документов, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе
	количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
	предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том
	числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ
	(в том числе в полном объеме), посредством комплексного запроса
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	при обращении заявителя в МФЦ – работник МФЦ;
	при обращении заявителя в Администрацию
	специалист Администрации (далее – должностное лицо, ответственное за консультирование).
	73. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной почте.
	Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.
	Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте МФЦ https://md.tomsk.ru/.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя.
	Результатом выполнения административных процедур является консультация по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.
	74. Заявитель вправе обратиться в Администрацию по телефону и электронной почте, а также получить консультацию на Едином портале, сайте Администрации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.
	Должностное лицо, ответственное за консультирование, информирует заявителя в соответствии с требованиями Административного регламента.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение трех рабочих дней со дня поступления обращения.
	Результатами выполнения административных процедур являются консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.
	Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем.
	75. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ.
	76. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 27 Административного регламента.
	77. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений: - определяет предмет обращения;
	удостоверяет личность заявителя;
	проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
	проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 27 Административного регламента;
	заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ;
	при представлении документов на бумажном носителе осуществляет сканирование представленных документов;
	распечатывает заявление из АИС МФЦ;
	передает заявителю на проверку и подписание; - после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ;
	загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме, или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело;
	возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов;
	выдает заявителю расписку в приеме документов. Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя. Результатами выполнения административных процедур являются готовое к отправке заявление и пакет документов.
	78. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя, в Администрацию в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
	Результатами выполнения административных процедур являются заявление и пакет документов (электронное дело), направленные в Администрацию, посредством системы электронного взаимодействия.
	79. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал.
	Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет следующие действия:
	выполняет авторизацию;
	открывает форму электронного заявления;
	заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги;
	прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы документов к форме электронного заявления (при необходимости);
	подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления);
	подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую отметку в форме электронного заявления);
	отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую кнопку в форме электронного заявления);
	электронное заявление подписывается;
	получает уведомление об отправке электронного заявления. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления.
	При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя.
	Результатом выполнения административных процедур является электронное дело, направленное в Администрацию посредством системы электронного взаимодействия.
	80. Рассмотрение комплекта документов Администрацией.
	81. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, осуществляющий прием заявлений и документов (далее – должностное лицо, ответственное за прием документов).
	82. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае обращения заявителя с заявлением в Администрацию:
	определяет предмет обращения; - устанавливает личность заявителя;
	проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
	проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 27 Административного регламента, проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений);
	заполняет электронную форму заявления в автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказания муниципальных услуг;
	при представлении документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, на бумажном носителе осуществляет сканирование представленных документов;
	распечатывает заявление;
	передает заявителю на проверку и подписание;
	после подписания сканирует подписанное заявление;
	загружает в автоматизированную информационную систему, предназначенную для оказания государственных и муниципальных услуг,
	документы, представленные в электронной форме, или электронные образы
	отсканированных документов, формирует электронное дело;
	возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов заявителю;
	выдает заявителю расписку в приеме документов.
	В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.
	83. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления документов на рассмотрение:
	присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус «Проверка документов»;
	изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;
	проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
	проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи посредством обращения к Единому порталу (в случае если заявителем представлены электронные документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).
	При наличии оснований, предусмотренных пунктом 32 Административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона №63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.
	Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований) направляется на согласование в установленном порядке посредством системы электронного документооборота.
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 32 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления направляет заявителю указанным в заявлении способом уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной услуги.
	84. Исполнение процедур, указанных в пунктах 79 Административного регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
	85. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 79 Административного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления на рассмотрение.
	Результатами выполнения административных процедур являются принятый на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Подготовка результата муниципальной услуги
	86. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от должностного лица, ответственного за прием документов, сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги).
	87. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги:
	рассматривает сформированный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; -
	при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 37 Административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 37 Административного регламента, по итогам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготавливает проект результата предоставления муниципальной услуги;
	направляет подготовленный проект результата предоставления муниципальной услуги на согласование в установленном порядке посредством системы электронного документооборота.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней.
	Результатами выполнения административных процедур являются:
	проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	проект информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	88. Согласование и подписание проекта результата предоставления муниципальной услуги (далее – проекты документов) осуществляются Главой Администрации.
	Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются на доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги. После устранения замечаний проекты документов повторно передаются для согласования и подписания.
	Глава Администрации при рассмотрении проектов документов проверяет соблюдение Административного регламента должностными лицами Администрации в части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты, наличия согласований уполномоченных должностных лиц Администрации в системе электронного документооборота.
	В случае выявления нарушений в части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты Глава Администрации инициирует привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушения.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней.
	Результатами выполнения административных процедур являются:
	решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	89. Исполнение процедур, указанных в пунктах 87, 88 Административного регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
	Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в пункте 87, 88 Административного регламента, составляет четыре рабочих дня.
	Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги
	90. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.
	Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, ответственный за выдачу (направление) документов (далее – должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов).
	91. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:
	обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг;
	извещает заявителя (его представителя) способом, указанным в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги и о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в Администрации или в МФЦ.
	Исполнение процедур при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение одного рабочего дня со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации.
	Результатами выполнения административных процедур являются размещение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги и способах его получения.
	Порядок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги
	92. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в МФЦ работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе.
	По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на съемный носитель информации или направления экземпляра электронного документа по электронной почте в адрес заявителя.
	При записи на съемный носитель информации или направлении экземпляра электронного документа, на основе которого составлен экземпляр электронного документа на бумажном носителе, по электронной почте идентичность такого экземпляра электронного документа экземпляру электронного документа на бумажном носителе заверяется уполномоченным сотрудником с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом работы МФЦ.
	Результатами выполнения административных процедур являются фиксация факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ, результат предоставления муниципальной услуги, выданный заявителю.
	93. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги через Единый портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации.
	Результатом выполнения административных процедур является направление (предоставление) с использованием Единого портала заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в том числе отказ в предоставлении муниципальной услуги).
	94. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в Администрацию должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов, выдает заявителю результат муниципальной услуги.
	По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на съемный носитель информации или направления экземпляра электронного документа по электронной почте в адрес заявителя.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации.
	Результатом выполнения административных процедур является фиксация факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
	Исправление технических ошибок
	95. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Администрацию:
	заявление об исправлении технической ошибки (приложение №4 к настоящему Административному регламенту);
	документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
	документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки.
	Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты) либо через Единый портал или МФЦ.
	96. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за обработку документов.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления.
	Результатом выполнения административных процедур является принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку документов.
	97. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, и выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под подпись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности получения документа при представлении в орган оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка.
	Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
	Результатом выполнения административных процедур является выданный (направленный) заявителю документ.
	IV. Формы контроля, за предоставлением муниципальной услуги
	Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги


